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1. Die ersten Schritte
1.1. Voraussetzungen
RW-Kasse benétigt die folgende Ausstattung auf Threm PC:

@ MS-Windows ab Version XP oder hoher ( XP / Vista/ Win 7/ Win 10)
@ ca. 110 MB freier Festplattenplatz

1.2. Installation

Die Installation erfolgt wie gewohnt iiber die CD-Installation oder Aufruf per Explorer. Bitte klicken
Sie rechts neben RW-Kasse auf den Schalter 'Installieren’ (1).

Alternativ kénnen Sie auch iiber das Startmenii

T —— 3¢ iiber 'Ausfiihren' die Installation direkt aufrufen.
Das sieht so aus, z.B. wenn das CD-Laufwerk das
Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners, Laufwerk H: wire:
= Dokuments oder einer Internetressource an.
Offnen: | Himkasselsetup exe v H:\RWKasse\setup.exe
0K 1| Abbrechen | | Durchsuchen... |

—
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Hier ein Beispiel fiir den Aufruf per Explorer. Sie klicken zuerst auf das Symbol fiir Thr CD- oder
DVD-Laufwerk (1), dann auf den Ordner RWKasse (2) und starten dort SETUP (3). Falls der aktuelle
Benutzer nicht mit Administrator-Rechten angemeldet ist, starten Sie die Installation bitte einmalig
als Administrator (rechter Mausklick auf SETUP und auswihlen 'als Administrator ausfiihren' (4).

| |£| =l Verwalten RWkKasse — [m] x
Start Freigeben Ansicht Anwendungstools e
-_I £ Verschieben nach 2 Loschen - i li‘ﬂ - Eates auswanien
- Gl | Nichts auswahlen
An Schnellzugriff Kopieren Einflgen B - i Neuer Eigenschaften
;nhefteng Pl g .J B Kopieren nach 1l Umbenennen i g 3 E‘F‘Auswahl S kehiren
Zwischenablage QOrganisieren Neu Offnen Auswihlen
<« w A » DieserPC » DVD-Laufwerk (H:) RWSOFTWARE > RWkKasse v @ | "RWKasse" durchsuchen o
EXviBEoe
~
b Musik ~  Name Anderungsdatum Typ GroB
B videos J Release TXT 04.04.2 Textdokument
‘i Lokaler Datentrager (C:) & setup.exe 04 DA 010 D00 il
= Volume (D3]
= Lokaler Datentrager () ) Als Administrator a\.lsh]hre{zJs
— RECOVERY (F) Behandeln von Kompatibilitetsproblemen
An Startmeni anheften (Classic Shell)
& DVD-Laufwerk (H:) RWSOFTWA]
T-Zip >
Inf
il |2 Freigabe
RWhiichy MNorton Security >
RWBuchOP Acronis True Image >
RWDatev
Senden an >
RWFakt
RWFile Kopieren
RWHaus Verkniipfung erstellen
RWEKaFakt Datei-Insight
RWKasse Eigenschaften
RWLohn :
RWSEPA
Update
Zusatz

- Volume (L:) "
~

2Elemente 1 Element ausgewahlt (27,3 MB)

Typ: Anwendung, GréBe: 27,3 MB, Anderungsdatum: 04.04.2019 09:30 273 MB E computer

Falls Sie auf das falsche Programm zum Installieren klicken, werden Sie das spétestens bei der Li-
zenzdateneingabe bemerken, da die Lizenzdaten immer nur zu der gekauften Programmversion
passen.

1.21. Hinweise fiir eine Update-Installation

Falls Sie von einer &lteren Version umsteigen, muss die Installation als 'Normale Installation' (siche
weiter hinten) erfolgen. Bitte geben Sie dabei als Ziel-Ordner den fiir die Vorversion benutzten Ord-
ner an. Der Standardwert dafiir war in der Vorversion: C:\RWKAWIN. Das &ltere Symbol (Icon) auf
dem Desktop fiir den Programmaufruf der Vorversion bleibt erhalten, ruft aber die neue Version 14
auf.
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1.2.2. Installation einer Mehrplatzversion

Fiir die Installation einer Mehrplatzversion beachten Sie bitte, dass zuerst alle eventuell aktiven Zu-
griffe iiber eine dltere Version beendet werden. Erst dann sollte auf einer Station im Netzwerk die
neue Mehrplatzversion installiert werden. AnschlieBend sollte das Programm einmal aufgerufen
werden, damit die eventuell ndtigen Strukturdnderungen ohne Probleme erfolgen kénnen. Danach
kann die Installation auf den anderen Netzstationen durchgefiihrt werden.

1.3. Installationsoptionen

Bei der Installation werden nach dem BegriiBungsbildschirm die verfiigbaren Optionen fiir die In-
stallation abgefragt:

&P Setup - RW-Kasse fiir Windows = X

Ziel-Ordner wihlen
Uber diesen Dialog wird der Ziel-

Ziel-Ordner wihlen

Wohin soll RW-Kasse fiir Windows installiert werden?

Das Setup wird RW-Kasse fiir Windows in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter", um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen

Ordner fiir die Programmdateien
eingestellt. Dorthin werden alle
Programm- und Zusatzdateien in-
stalliert. Wir empfehlen, die Stan-

anderen Ordner auswahlen mdchten.

dardvorgabe zu verwenden. In der
Regel ist das auch immer der Ord-
ner, in dem eine Vorversion in-
stalliert wurde. Wenn Sie dieses
nicht verwenden wollen, empfehlen
wir, die Angabe zu notieren, damit
Sie spater wissen, wo das Pro-
gramm installiert wurde. Beachten
Sie bitte auch, dass nur bei der In-
stallation in den gleichen Ordner,
auch die Daten und Einstellungen
aus der Vorversion iibernommen

‘L:\RWKAWIN\ Durchsuchen ...

Mindestens 0,7 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

Abbrechen

werden.

Bitte beachten Sie auch die weiter hinten beschriebenen Installationshinweise, wo einige mogliche
Varianten aufgefiihrt sind, z.B. fiir den Zielordner Eigene Dateien.

&P Setup - RW-Kasse fur Windows = x

Komponenten auswiihlen
Uber diesen Dialog wird festgelegt,

was genau zu installieren ist. Bei
einer Update-Installation wéhlen
Sie hier bitte die 'Normale In-
stallation' aus.

Komponenten auswdhlen
Welche Komponenten sollen installiert werden?

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren méchten. Klicken Sie auf "Weiter”,
wenn sie bereit sind fortzufahren.

Normale Installation iv

Programm-Dateien (Exe/HIp) 8,2 MB
Beispiel-Mandant (BSPRWKA.Mdb) 0,2 MB
Kontenplane (KontenRWKasse.Mdb) 1,8 MB.
[ Themen-Unterstiitzung(Manifest-Dateien) 0,1 MB
Report-Dateien (Lst/Crd) 2,3 MB
Laufzeit-Dateien (DI/Ocx) 83,3 MB
Grafische Symbole (Ico/Bmp) 0,2 MB
Zusdtzliche Hilfe-Dateien (Grafik) 3,2 MB
Die aktuelle Auswahl erfordert min. 99,6 MB Speicherplatz.
< Zuriick Abbrechen
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Setup Fertigstellen

AR e - Nachdem das Programm installiert

Beenden des RW-Kasse fiir Windows Wllrde, kommt als letztes der
Setup-Assistenten folgende Bildschirm.
Das Setup hat die Installation von RW-Kasse fiir Windows auf
Ihrem Computer abgeschlossen. Die Anwendung kann Uber die . » .

- . installierten Programm-Verkni gestartet werden. Hier konnen Sie das Programm

S afrovare . . . .

Software Kicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden. starten, sich die Updatehinweise
T oder auch das komplette Handbuch
O Updatehinweise (PDF) ansehen ansehen-
[0 Handbuch (PDF) ansehen

1.4. Lizenzdaten

Nach der Installation geben Sie bitte die Lizenzdaten ein, die der CD beigefiigt sind, bzw. auf der
Rechnung vermerkt sind. Beachten Sie bitte hierbei, dass bei Anwendung das korrekte Programm
vermerkt ist. Wenn dort nicht RW-Kasse 14 steht, dann haben Sie das falsche Programm installiert.
Dann sollte abgebrochen und zuerst das richtige Programm installiert werden.

#3 RW-Software Lizenzverwaltung =

Anwendung | RW Kasse 14 =

Lizenznehmer: |\l"-."a chtmann Computer-Service |

Registrier-Nr: |12345—6?89 |

Lizenzschlissel: |

Thre Lizenzversion: Ungiltige Lizenzangaben. Moch 2 Versuche!
Bitte prufen Sie alle 2 Eingaben auf korrekte
Schreibweise etc.
wWerfugbare Versionen: Grundversion Einzelplatz
Grundversion Mehrplatz

Hinweis: Die Lizenzangaben finden Sie auf der der CD heigefligten Rechnung bzw.
Lieferschein {GroB-/Kleinschreibung bitte beachten). Ohne Lizenzangaben kann
das Programm nur als Prifversion verwendet werden.

Lizenzieren

Abbruch
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1.5. Weitere Installationshinweise

Die folgenden Hinweise gelten fiir besondere Fille, falls Probleme beim Programmstart oder bei der
Ausfithrung auftreten sollten. AuBlerdem beschreiben wir die verfiigbaren Aufrufparameter und die
Unterschiede zwischen Einzel- und Mehrplatzversion und was wir unter einer Mehrfachlizenz ver-
stehen.

1.5.1. Zugriffsrechte

Falls Sie unter Windows Vista oder Windows 7 / 8.x / 10 installieren, beachten Sie bitte, dass bei ein-
geschalteter Benutzerkonten-Steuerung die Zugriffsrechte passend eingestellt sind. Das betrifft das
Verzeichnis in den das Programm installiert wurde und auch fiir ein eventuell eingestelltes davon
abweichendes Datenlaufwerk bzw. Speicherort. Das erfolgt z.B. im Explorer durch Auswahl des
Verzeichnisses und dann per rechter Maustaste auf 'Eigenschaften'. Im Eigenschaften-Dialog gehen
Sie auf die Seite 'Sicherheit' und dann auf 'Bearbeiten' (1). Dort stellen Sie fiir den jeweiligen
Benutzer (2) am besten den Vollzugriff ein, mindestens aber Lesen, Schreiben und Andern (3).

b -
Eigenschaften von RWKAWIN14Grundversion x Berechtigungen Fir "RWKAWINT4Grundversion” %
n
AMligemein  Freigabe Sicherhet  Vorgangerversionen  Anpassen Sicherheit
. [ r
Objektname:  LARWKAWIN14Grundversion d  Obiektiname:  L\RWKAWIN14Gundversion
Rt L : Gruppen- oder Benutzemamen:
[ e L
i‘fl Ao Rt K| B2 Authentifizierte Benutzer
S8 SYSTEM l 52 SvSTEM
P : Sy e .
st mln\DP Lmiiarson) 2 Administrators (Rolf400-PC \Administrators)
T 88 Users (RoF400-CUsers) i
<
Kliicken Sie auf "Bearbeiten”, 1
Berechtigungen zu andem. 9 EEoats <
Berechtigungen fiir "Users” Wessen  Verweigem Hinzufiigen Entfemen
Vollzugriff ~ Berechtigungen fir "Users" Fulassen  Verwsigem
Andem =2
- v 7
Lesen, Ausfiihren il Yolaiolt O
i . Andem O
Ordnerinhalt anzeigen E
Lesen, Ausfihren O
Lesen i ik 0
Schreiben u Inerinhalt anzeigen
Klicken Sie auf "Erweitert”, um spezielle Erw Hami O fa
Berechtigungen anzuzeigen i
I
Abbrechen | | Ubsmeimen ‘ Abbrechen | | Upemehmen |
i
i rerTrToT

Eine Anderung der Zugriffsrechte ist aber nur ndtig, wenn im Programm Fehler angezeigt werden,
z.B. beim Programmstart, Programmende oder beim Datenbank-Wechsel. Bei solchen Aktionen liest
das Programm bestehende Einstellungen ein oder speichert diese ab, so dass bei eingeschranktem Zu-
griff die Aktionen nicht korrekt ablaufen kdnnen.

Probleme entstehen in der Regel dann, wenn der Benutzer, der installiert hat, nicht der Benutzer ist,
der das Programm aufruft. Dann konnen o.g. Zugriffsprobleme entstehen, die sich durch das Ein-
stellen der Zugriffsrechte 16sen lassen.
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1.5.2. Installation im Ordner Eigene Dateien

Alternativ kann auch einfach in ein anderes Verzeichnis installiert werden, z.B. in einen Unterordner
von \Eigene Dateien. Dort sind die Zugriffsrechte in der Regel schon fiir den Benutzer eingestellt und
brauchen nicht geéndert werden. Bei der Angabe fiir den Ziel-Ordner wihlen Sie durchsuchen, dann
erscheint der folgende Dialog:

Ordner suchen >

Wahlen Sie einen Ordner aus, und klicken Sie danach auf "OK".

|C: \UsersRolf400\Documents\RWKAWIN

~ = Dokumente &
Calibre-Bibliothek
€D Label
Cyberlink
DATEV
Fax
FFOutput
FormatFactory
Fotoebuch2015_2-Dateien
Fotobuch2015_3-Dateien
Fotobuch2015_4-Dateien
Fotobuch2015-Dateien
Greenshot
MAGIX Downloads
MAGIX Projektdateien
MailStore Home
Norton Identity Safe-Backups
Norton Password Manager-Backups

v

1.5.3. Installation im Programme-Ordner

Ein weiteres Problem konnte darin bestehen, dass die Installation in einen Unterordner von \Pro-
gramme vorgenommen wird. Der Programme-Ordner wird von Windows besonders geschiitzt. Das
betrifft nicht nur die vorgenannten Zugriffsrechte, sondern auch das Speichern von Dateien. Ge-
dnderte Dateien speichert Windows in speziellen Ordnern ab und leitet Programmzugriffe entspre-
chend im Hintergrund um. Fiir das Programm ist der Speicherort der Unterordner von Programme,
tatséchlich sind die Dateien aber ganz woanders gespeichert. Dieses verwirrende Verhalten kénnen
Sie verhindern, wenn Sie einfach einen Unterordner von Eigene Dateien benutzen.

1.5.4. Manifest-Datei

Wir liefern das Programm mit einer so genannten 'Manifest-Datei' aus, die steuert, ob gewisse
Elemente im Programm eine so genannte Themendarstellung unterstiitzen. Im Lieferumfang ist dazu
die Datei rwkasse.exe.manifest enthalten. Falls grundsitzlich die Themen-Unterstiitzung nicht ge-
wiinscht wird, oder Probleme beim Programmstart bestehen, ist die 0.g. Manifest-Datei zu 16schen.

Eine mogliche Fehlerquelle liegt darin, dass bei Aktualisierungen von Windows unter Umsténden
einige flir das System relevante Dateien gedndert werden, die eine Themendarstellung nicht erlauben
oder erst gar nicht unterstiitzen (Fehlermeldung auf eine Side by Side Konfiguration 0.4.). Da ab
Windows 10 die Themendarstellung grundsétzlich anders als in fritheren Windows-Versionen abléuft,
wird die Manifest-Datei in der Regel nicht benétigt.
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1.5.5. Aufrufparameter

Fiir den Programmaufruf konnen die folgenden Aufrufparameter benutzt werden. Dieser kann beim
Aufruf des Programms dem Programmnamen angefiigt werden, in dem Sie im Explorer das RW-
Kasse Icon per rechter Maustaste anklicken und 'Eigenschaften’ wahlen. In diesem Dialog gehen Sie
auf 'Verkniipfung' und tragen bei 'Ziel' den Aufrufparameter ein. Dieser ist per Leerzeichen vom Pro-
gramm-Namen getrennt einzutragen. Z.B. so: C:\RWKAWIN\RWKASSE.EXE /NoMulti

@ /NoMulti
Aufruf des Programms im Einzelbenutzer-Modus. Ohne diesen Parameter startet das Programm
immer im Multiuser-Modus. Dies hat Auswirkung darauf, ob andere Programme oder Prozesse
gleichzeitig auf die Datenbank zugreifen kdnnen oder nicht

@ /Nr:1
Hiermit kann erreicht werden, dass bei jeder Programm-Aktivierung ein bestimmter Mandant di-
rekt aufgerufen wird. Die Mandanten-Nr ist hierbei hinter dem Doppelpunkt anzugeben.

@ /DLW: <Verzeichnis>
Hiermit geben Sie ein bestimmtes Datenlaufwerk / Verzeichnis vor, als ob die Funktion
Optionen / Datenlaufwerk manuell aufgerufen worden wére.

@ /NoSatzSperre
Damit wird auf eine optimistische Satzsperre umgeschaltet. StandardméfBig werden pessimistische
Satzsperren verwendet. Hier eine kurze Erkldrung, was wir darunter verstehen:

","3 Eigenschaften von RW-Kasse 13 for Windows x
R Optimistische Satzsperren
Details Acronis Recovery \organgerversionen . e e .
e Verkrtizfung ERE. —— Be.l optimistischen NF:tzsperren erfolg} eine
Seitensperre zum Zeitpunkt des Speichern
) RVi-Kasse 13 fir Windows eines Datensatzes in Grofle von 2KB-BI16-
& Fare . . .
cken. Beim dndern eines Datensatzes erfolgt
Tietyp Anwendung diese Seitensperre ebenfalls dann, wenn die
Zilot: RVIKAWIN13Gundversion Daten gespeichert werden. Falls mehrere
Ziel: |'n'INT?zGrundversiDn'-.Flwkasse.em f"NDMuh“ Statlonen glelchzeltlg cme Spelcherung ver-
suchen, kommt es auf den Zeitpunkt der
Ausfiren in- [ RWKAWINT3Grrdversion ‘ Speicherung an, welche Station die Daten

speichert. Die erste Station, die eine Seiten-
sperre auslost, wird die Daten speichern
Ausfiibren: Normales Fenster v konnen, die andere Station erhélt eine
Kommentar: [ ‘ Fehlermeldung. Die meisten Arbeitsfenster
enthalten daher eine so genannte Refresh-
Taste, die per STRG+R den aktuellen Daten-
satz erneut und in aktuellem Zustand ein-
liest.

Tastenkombination: | Keine ‘

Dateipfad dffnen Anderes Symbol... Erweitert..

Pessimistische Satzsperren
Bei pessimistischen Netzsperren wird sofort

bei einer Anderung oder Neueingabe die

Sperre veranlasst. Im Laufe der Eingabe
oirechen | [Obamaimen | Dleibt die Sperre aktiviert, solange bis die
Eingabe gespeichert oder abgebrochen wird.
Wenn wihrend der Eingabe andere Sta-
tionen versuchen, den gleichen Datensatz zu &ndern, bekommen diese jeweils eine entsprechende
Meldung, dass der Datensatz momentan in Benutzung ist und die Anderung wird abgelehnt.
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1.5.6. Unterschiede Einzel- und Mehrplatzversion

Aus lizenzrechtlichen Griinden priift die Einzelplatzversion, ob die zu bearbeitende Mandanten-Da-
tenbank moglicherweise von mehreren Stationen oder Prozessen gerade bearbeitet wird. Da die Ein-
zelplatzversion jedoch nur fiir den Einsatz auf einem Rechner freigegeben ist, wird die Aktivierung
der jeweiligen Datenbank mit einem Fehlerhinweis verhindert. Fiir den gleichzeitigen Zugriff von
mehreren Stationen oder Prozessen ist eine Mehrplatzversion verfligbar, die solche Zugriffe ohne
Beschrankung zuldsst. Die Mehrplatzversion kann in einem Netzwerk auf beliebig vielen Stationen
eingesetzt werden, da die Lizenz flir mehrere Stationen ausgelegt ist. Sie konnen jederzeit von der
Einzelplatz- auf die Mehrplatzversion umsteigen oder aufriisten. Der Preis der Mehrplatzversion liegt
beim zweifachen der Einzelplatzversion, eine Aufriistung bei vorhandener Einzelplatzversion ist zum
Differenzpreis moglich.

Die Installation der Mehrplatzversion erfolgt lokal auf der Festplatte jeder Arbeitsstation. Bei jeder
Station kann dann per 'Optionen / Datenlaufwerk' das Laufwerk und Verzeichnis eingestellt werden,
wo die Daten bearbeitet werden sollen. Die Mandanten-Datenbanken befinden sich damit an irgend-
einer zentralen Stelle im Netzwerk und die Stationen greifen gemeinsam auf die dort vorhandenen
Daten zu.

1.5.7. Mehrfachlizenz

Eine Mehrfachlizenz bieten wir ebenfalls an. Darunter verstehen wir mehrere Lizenzen fiir den glei-
chen Anwender, die auf unterschiedlichen, nicht vernetzten Rechnern und von unterschiedlichen Per-
sonen verwendet werden. Wenn z.B. in mehreren Abteilungen einer Firma eine Abteilungskasse ge-
fithrt wird, so ist fiir jede Abteilung eine Mehrfachlizenz notwendig. Die Mehrfachlizenz wird pro
Arbeitsplatz abgerechnet, auf den Normalpreis gewédhren wir hierbei 50 % Nachlass.

1.6. Faktura-Version

Falls Sie die Faktura-Version bei uns erworben haben, dort ist eine kleine Fakturierung im Kassen-
buch integriert, beachten Sie bitte, dass nicht die Grundversion installiert wird, sondern direkt RW-
Kasse Faktura. Bei der CD-Installation befindet sich die Installationsauswahl direkt unter RW-Kasse.
Da die Lizenzdaten entweder zur Grundversion oder zur Faktura-Version gehdren, kann die Frei-
schaltung nur fiir die richtige Version erfolgen. Die Lizenzdaten der Grundversion passen nicht zur
Faktura-Version, umgekehrt passen die Lizenzdaten der Faktura-Version auch nicht zur Grundversi-
on.

Die Faktura-Version beinhaltet eine Kunden- und Artikelverwaltung. Diese Daten stehen dann fiir
eine einfache Rechnungsschreibung zur Verfiigung. Die erstellten Rechnungen kdnnen auch gleich
automatisch in das Journal eingebucht werden. Kunden- und Artikelumsétze werden laufend wei-
tergefiihrt, bei Artikel werden auch die Bestéinde verwaltet.

Die Rechnungen konnen frei iiber den Report-Designer gestaltet werden, zahlreiche vordefinierte
Beispielreports liefern wir gleich mit. Bei Interesse installieren Sie einfach die Faktura-Version in
einen anderen Ordner und probieren das Programm einmal aus. Der Aufpreis fiir die Faktura-Erweite-
rung betrédgt lediglich 29 EUR, wenn die Grundversion von RW-Kasse 14 bereits gekauft wurde.
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1.7. Beispieldaten

Im Lieferumfang befinden sich Beispielkonten, die in einem Testmandanten enthalten sind. Mit der
Funktion 'Stammdaten / Beispielmandant anlegen' konnen Sie die Testdaten und den Mandanten ak-
tivieren und sich die Konten ansehen. Es handelt sich um einen DATEV-Kontenplan nach SKR 03,
der auch einige Beispielbuchungen enthélt. Die Beispielbuchungen sind aus dem Jahr 2010, zeigen
aber auch nur die grundlegende Verwendung, ohne Jahresbezug.

In diesem Beispielmandanten konnen Sie beliebig buchen und so das Programm ausprobieren. Es
wird empfohlen, die ersten Schritte in diesem Testmandanten zu machen. Sie konnen dann an-
schlieend z.B. den Kontenplan kopieren und mit der eigentlichen Buchhaltung beginnen. Die
Verwendung des Beispielmandanten fiir Thre eigentliche Buchhaltung wird ausdriicklich nicht emp-
fohlen, sondern nur die Verwendung zu Testzwecken.

Weitere Kontenpléne sind im Lieferumfang enthalten. Diese sind teilweise als Auszug und teilweise
in vollem Umfang enthalten. Da in der Regel nie alle Konten benétigt werden, empfehlen wir, nur die
passenden Konten zu verwenden. Sie konnen den jeweiligen Kontenplan jedoch jederzeit an Thre
Vorstellungen anpassen, neue Konten anlegen oder nicht benétigte Konten 16schen. Mit der Funktion
'Buchen / Import aus / RW-Kasse/RW-Buch' kénnen Sie aus diesen und vielen weiteren Konten-
plénen kopieren:

DATEV SKR 03 (Kapitalgesellschaften Bilanzierer)
DATEV SKR 04 (Kapitalgesellschaften Gewinnermittler)
DATEV SKR 49 (Vereine, Stiftungen)

DATEV SKR 81 (Arzte)

IKR (Industriekontenrahmen)

Kafer
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2. Allgemeines zum Programm

RW-Kasse wird als so genannte MDI-Applikation ausgefiihrt, es werden also jeweils Unterfenster
vom Hauptfenster erzeugt und verwaltet. Die Steuerung erfolgt iiber ein Pulldown-Menii und einer
Funktionsleiste direkt unter dem Hauptmenii. Die meisten Bildschirmfenster sind als MDI-Fenster
ausgelegt, konnen also maximiert oder auch als Icon verkleinert werden. Die Bedienung ist Windows-
konform und sollte Thnen bekannt sein.

2.1. F1-Hilfe

Sie konnen an fast jeder Stelle im Programm eine kontextsensitive Hilfe auf den Bildschirm bringen.
Dazu ist die F1-Funktionstaste vorgesehen, die Sie zu Beginn der Programmbenutzung ofters auf-
rufen sollten, da die Hilfstexte diese Anleitung ergdnzen. Im Hauptmenii finden Sie unter dem Frage-
zeichen auBerdem weitere Hilfe-Funktionen, z.B. um das Inhaltsverzeichnis der Hilfe aufzurufen oder
die Hilfe durchsuchen zu kénnen. Das Handbuch und die Updatehinweise zur Vorversion liefern wir
als PDF-Datei mit und kann iiber die F1-Hilfe direkt im Kapitel Ubersicht oder dem auf Ihren PC in-
stallierten PDF-Anzeigeprogramm angezeigt werden.

2.2. Direkthilfe

Fir die Hauptmenii-Funktionen ist eine Direkthilfe verfiigbar, die nach folgendem Prinzip
funktioniert: Sie rufen '? / Direkthilfe' auf, worauthin der Mauszeiger zu einem Fragezeichen mit
einem Pfeil wechselt. AnschlieBend klicken Sie mit der Maus auf den Hauptmeniipunkt, zu dem Sie
Hilfe bendtigen, die Ihnen daraufthin im Hilfefenster angezeigt wird. Anstatt auf einen Hauptmenii-
punkt kdnnen Sie auch auf ein Symbol in einer Symbolleiste im Hauptfenster klicken. In Arbeitsfens-
tern steht die Direkthilfe dagegen nicht zur Verfiigung.

2.3. Statuszeile

Am unteren Bildschirmrand werden Thnen einige wichtige Informationen in einer so genannten Sta-
tuszeile angezeigt. Falls im Hauptmenii ein Untermenii aufgeklappt ist, erscheint dort ein zu dem ge-
rade aktiven Meniipunkt ein passender Hilfstext. Falls das Hauptmenii nicht aktiv ist, werden dort
stattdessen einige allgemeine Infos angezeigt. Bis auf den Hilfstext sind alle Einstellungen maussensi-
tiv ausgelegt, ein Mausklick auf die Einstellung fiihrt also gleich die jeweilige Einstell-Funktion aus.
Die Statuszeile selbst kann mit 'Optionen / Allgemeines' auch ausgeschaltet werden.

Blattern in den Daten, Andern per<ENTER>/Doppelklick 2005 | 100 |Beispielmandant EUR 16.09.2005
Element Bemerkung

Hilfstext Anzeige eines kurzen Hilfstextes zu der gerade gewihlten Funktion.
Buchungsjahr Anzeige des Buchungsjahres des angezeigten Mandanten. Buchungen u. Aus-

gaben beziehen sich immer auf dieses Jahr.

Mandant-Nr/Name  Anzeige des gerade aktiven Mandanten mit der Mandanten-Nummer und dem
Mandanten- oder Firmen-Suchnamen. Wenn der Mauszeiger darauf bewegt
wird, erscheint in der Quickinfo eine Anzeige der aktuellen Mandanten-Da-
tenbank komplett mit Laufwerks- und Verzeichnisangabe.

Wihrung Wiéhrungsbezeichnung der eingestellten Hauptwéhrung.

Seite: 16



Variable Bildschirmschriften RW-Kasse 14
24. Variable Bildschirmschriften

Grundsétzlich passt das Programm die Arbeitsfenster an die momentane Fenstergrof3e an. Es werden
also alle Eingabeelemente jeweils zur Laufzeit angepasst. Unabhéngig davon kann die zu verwendete
Bildschirmschrift und -grofe separat angepasst werden. Die Einstellung erfolgt mit 'Optionen / Allge-
meines' iiber die Option '"Variable Schriftgrofen' bzw. unten iiber 'Bildschirmschrift' und 'Symbolleis-
tenschrift', die dort auch jeweils mit der aktuellen Einstellung angezeigt werden.

Je nach eingesetzter Hardware sollten Sie hieriiber eine Anpassung vornehmen. Das optische Erschei-
nungsbild 14sst sich hiermit wesentlich gestalten. Bei einem grofen Bildschirm kann z.B. eine groflere
Schriftgrofe die Lesbarkeit entscheidend verbessern. Die o.g. Option 'Variable Schriftgrofien' steuert
dabei, ob die Schriftgrofe an die BildschirmgroBe angepasst werden soll. Bei Einschaltung dieser
Option ist zu empfehlen, eine TrueType-Schrift als Bildschirmschrift zu verwenden.

2.5. Kontextmeniis
& Belegdruck An diversen Stellen im Programm erreichen Sie mit der rechten
A, Suchmend aufrufen - Maustaste ein kontextsensitives Meni, welches lhnen als Popup-

Suche ausschalten
Symbolleiste ausblenden
B& Buchungsoptionen

~ Menii an der Mausposition angezeigt wird. In diesem Menii kdnnen
" Sie dann jeweils von der Situation abhéngige Aktionen veranlassen.
In den Stammdatenmasken wird ein Kontextmenii an 2 Stellen ein-

& Buchung 18schen X )
gesetzt, zum einen zur Anpassung der Suchliste und zum anderen

& Meue Buchung erstellen

# Buchung andern - fir das normale Mausmenii, wodurch Sie die Funktionalitit der
Spelcherfeld: Nicht singestellt  — Symbolleiste und eventuell weitere Zusatzfunktionen angeboten be-

2] Maskengestaltung: Einschalten - kommen. Das normale Mausmenti erreichen Sie alternativ auch iiber
Benutzermaske die Tastenkombination Strg+Shift+K.

Standardmaskel

Standardmaske2 . -
ke 2.6. Mentioberflache
giancadmaskey) Die Oberfliche des Programms ist mit einem anpassbaren Meniisys-

tem aufgebaut. Das Hauptmenii und die Symbolleisten kénnen mit
diversen Einstellungen angepasst werden. Auch die Symbolleisten in den Arbeitsfenstern kénnen
ebenfalls angepasst werden, jedoch nicht so umfangreich wie im Hauptfenster der Anwendung. Die
Anpassung wird im Hauptmenii durch einen rechten Mausklick ausgeldst, fiir eine Symbolleiste eben-
falls per rechtem Mausklick bzw. iiber den rechten Rand, wo ein Pfeil nach unten angezeigt wird.
Alternativ kdnnen Sie mit 'Optionen / Meniisystem anpassen' die Anpassung auch direkt im Hauptme-
nii vornehmen.

26.1. Meni  an-

Symbolleiste | Befehle | Optionen passen per Dialog

Die Funktion Anpassen wird fiir das
[ Fensteriiste Hauptmenii und die Symbolleisten im

Hauptfenster angeboten. Bei Sym-
bolleisten in Arbeitsfenstern steht
diese Anpassung nicht zur Verfiigung.

- Der Dialog stellt hier 3 Karteiseiten

zur Verfiigung:

Symbolleiste
Hier kdnnen Sie neue Symbolleisten

[ Tastatur.. | [ Schiieten | | €rZeugen oder eine Vprhandene Sym-
bolleiste 16schen. Eine neue Sym-
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bolleiste wird erstmal als separates Fenster erzeugt. Das neue Fenster ist noch nicht an einen Rand im
Hauptfenster angedockt, kann aber bei offenem Dialog bereits mit der Maus verschoben werden.

Anpassen
Symbolleiste | Optionen
Kategarien Befehle
—— A
Starnmdaten m
Auswerten NS¢t Tabelle
Import
Opﬁionen S¢ Dauerbuchen
S¢t Hochzahlen
# Prifen
K? Direkthilfe
v
Befehlsbeschreibung
Buchungen in Maskenform bearbeiten
Tastatur... ] [ Schliefen

| Befehle
il Hier konnen Sie aus den verfligbaren

Befehlen die vorhandenen Symbolleis-
ten belegen. Die Befehle sind in Kate-
gorien unterteilt. Markieren Sie daher
zuerst eine Kategorie, worauthin die
rechte Liste der Befehle entsprechend
wechseln wird. Aus der Befehlsliste
konnen Sie dann per 'Ziehen' mit der
Maus den Befehl auf eine Symbolleis-
te verschieben. Zum 'Ziehen' klicken
Sie auf den Befehl, halten die
Maustaste gedriickt und ziehen dann
den Befehl auf die Stelle in der Sym-
bolleiste, wo der Befehl platziert
werden soll.

Fiir das 'Ziehen' beachten Sie bitte,
dass der Ziehvorgang nicht iiber eine

geo6ffnete Fensterliste erfolgen kann. In dem Fall schliefen Sie bitte auf der Seite 'Symbolleiste' die
Fensterliste, fiihren die Ziehvorgénge durch und lassen dann die Fensterliste wieder anzeigen.

Anpassen E
Symbolleiste | Befehle

X]

Personalisierte Meniis

[IMeniis zeigen zuletzt verwendete Befehle zuerst an

Zuriicksetzen

YWeitere Optionen
[ Symbaole vergriBern
[¥] Quickinfo anzeigen
[V] Tastenkambinationen in Quickinfo anzeigen

Abrallen A

Menlianimation

’ Tastatur... ” SchlieBen ]

Optionen
Hier koénnen Sie personalisierte

Meniis einstellen. Dadurch wird das
Hauptmenii nur mit den wichtigsten
Funktionen belegt. Die weniger
wichtigen  Funktionen erscheinen
dann, wenn im Hauptmenii im jewei-
ligen Untermenii die Maus auf die 2
Pfeile nach unten bewegt wird. Wenn
solch eine ‘'verborgene' Funktion
durchgefiihrt wird, wird die Wichtig-
keit heraufgestuft und die Funktion er-
scheint beim néchsten Aufklappen des
Untermentis.

AuBerdem konnen Sie einstellen, dass
Symbole vergroBert werden sollen. Da
dieses durch Interpolation geschieht,

wird die Darstellungsqualitit sinken, da die Symbole dann zu grob dargestellt werden. Wir haben da-
her im Lieferumfang grofle und kleine Symbole aufgenommen, die besser dafiir geeignet sind.

Weitere Einstellungen sind fiir die Anzeige eines Quickinfos (Darstellung eines Hilfstextes, wenn die
Maus iiber das Symbol bewegt wird), die Anzeige von eventuell vorhandenen Tastaturkiirzeln im

Quickinfo und fiir die Meniianimation vorhanden.
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Tastatur

Fiir die Befehle im Hauptmentii und damit auch fiir die Symbolleisten im Hauptfenster konnen Sie
beliebige Tastaturkiirzel festlegen, die einen schnellen Aufruf der jeweiligen Funktion per Tastatur
erlauben. Fiir eine Anderung bzw. einen neuen Tastaturkiirzel driicken Sie die gewiinschte Tasten-
kombination, die daraufhin unter 'Neue Tastenkombination driicken' angezeigt wird. Dann wéhlen Sie
oben links die Kategorie und rechts den gewiinschten Befehl aus. Der Befehlsschalter 'Zuweisen' ord-
net dann die Tastenkombination dem gewihlten Befehl zu.

2.6.2. Symbolleisten anpassen per Kontextmenii

Uber das Kontextmenii einer Symbolleiste konnen Sie weitere Einstel-
Funktiunsleiste lungen vornehmen:
Anpassen..

Textanzeige v —g_Tf:xtanzei € . . . .
Die Textanzeige bezieht sich auf den Text der am Bildschirm fiir Symbole

angezeigt werden. Die Textanzeige kann ausgeschaltet oder an allen 4 Sei-
Texte &ndern... ten der Symbole eingestellt werden.

SymbolgriBe v

Symbolgroéfie
Die Symbolgrofle kann zwischen klein und grof3 eingestellt werden. Im Lieferumfang befinden sich

die entsprechenden Icon-Dateien im Installations-Ordner unter \Grafik.

Texte éindern

Der Text fiir ein Symbol kann hiermit eingestellt werden. Dazu ist zuerst die jeweilige Symbolleiste
zu wihlen, anschliefend werden die Befehle dieser Symbolleiste in einer Liste dargestellt und Sie
konnen die Texte jeweils dndern.

2.6.3. Symbolleisten andocken/verschieben

Die vorhandenen Symbolleisten kdnnen frei am Bildschirm platziert werden. Am linken Rand der
Symbolleiste befindet sich dazu ein schraffierter Rand, den Sie mit der Maus 'ziechen' kénnen. Sobald
die Maus auf diesen Rand bewegt wird, wechselt der Mauszeiger zu 4 auseinander zeigenden Pfeilen.
Im Hauptfenster konnen die Symbolleisten an jeder der 4 Seiten angedockt werden oder auch frei
platziert werden. Eine nicht angedockte Symbolleiste wird als Fenster mit dem Namen der Sym-
bolleiste angezeigt.

% RW-Kasse 10 Grundversion

Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster ?

A S e - - W & B OR? X

Buchen Tahlle Konten Vorlagen rifen Mandant Sichern Schrift Optionen Direkthilfe Ende _
t & | & ©

Kosten K Journal K SuSa Grafik Dauerbuchen Hochzahlen USt-Kiirzel Budget Prognose Kontoauszug .

Es ist ebenfalls mdglich, falls der Bildschirm ausreichend Platz hat, mehrere Symbolleisten nebenein-
ander zu platzieren. Falls eine Symbolleiste nicht komplett am Bildschirm angezeigt werden kann,
werden am rechten Rand 2 Pfeile nach rechts dargestellt. Wenn Sie darauf klicken, werden die
momentan nicht sichtbaren Symbole in einem separaten Fenster angezeigt.

2.6.4. Einzelne Symbole ein/ausblenden

Uber den rechten Rand einer Symbolleiste wird der Befehl "Weitere Schaltflichen' angeboten. Wenn
Sie darauf klicken, wird die Schaltfliche 'Schaltflichen hinzufiigen/entfernen' angezeigt. Ein Klick
darauf zeigt die in der Symbolleiste vorhandenen Symbole an, die Sie dort einzeln ein- oder aus-
blenden kdnnen.
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% & e 2.6.5. Symbole verschieben [/ 16-
@ % v = % X schen
SuSa Grafik Prifen Mandant Sichern Schrift Optionen Ende ||

i Buchen [Schallachen hinzufigen/entfemmen - In einer Symbolleiste konnen Sie bei gedriickter ALT-
§ Tabelle Taste auf ein Symbol klicken und dieses Symbol dann an
& Konten eine andere Stelle innerhalb der gleichen oder auch in
& Vorlagen eine andere Symbolleiste verschieben. Falls Sie das Sym-
9 sccerbuch bol nicht in eine andere Symbolleiste verschieben, son-

Kontblatt dern an eine beliebige andere Stelle auf den Bildschirm,
& Tl wird dieses Symbol geldscht. Dieses Verschiebeprinzip
B 5 gilt auch fiir eventuell vorhandene Trennlinien in einer
B Grafik Symbolleiste.

& prifen
& Mandant 2.6.6. Symbolleisten in Arbeitsfens-
2 Sichern tern

& schrift
' Optioren
X Ende

In den Arbeitsfenstern werden meistens ebenfalls Sym-

bolleisten verwendet. Bis auf die o0.g. Anpassen-Funktion

besitzen diese Symbolleisten ebenfalls die o.g. Einstell-

Arpessen. moglichkeiten. Dort konnen Sie jedoch keine neuen

Symbolleisten erzeugen, da dieses ausschlieBlich iiber

'Anpassen’ passiert. Falls Sie Symbole geldscht haben sollten, konnen Sie diese iiber 'Optionen / All-
gemeines / Menii/Layout' wieder auf den Lieferzustand zuriickstellen.

2.6.7. Fensterliste als Symbolleiste
. . Im Meniisystem befindet sich eine Fensterliste, die zur Laufzeit alle offenen
Funkt‘ohs‘e'Ste Fenster anzeigt und dadurch einen sehr bequemen Wechsel aber auch einen
[ IFensterliste sehr grofien Uberblick erméglicht. StandardméBig ist diese besondere Sym-
Anpassen.. bolleiste im oberen Bereich unter der Haupt-Symbolleiste dargestellt. Sie

Textanzeige * || kdnnen die Anzeige jedoch auch an den unteren Rand, iiber der Statuszeile,
SymbolgroBe  » || verschieben. Dazu bewegen Sie den Mauszeiger an den linken Rand der Sym-
Texte &ndem... bolleiste, der Mauszeiger wechselt dort zu 4 auseinander zeigenden Pfeilen,
und ziehen die Leiste an die gewiinschte Stelle, entweder oben oder unten.

-+ RW-Kasse 11 Grundversion - [Konten]

- & Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster ? - & x

il v v - B = didBE « @ &8 F5 X

uchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik Priifen Mandant Sichern Schrift Optionen Ende
= : .
Kosten | Dauerbuchen Hochzshlen USt-Kirzel —Budget Prognose Kentoauszug .

- il Buchungen bearbeiten 2008 % vorlagen #% Journal-Liste §8 Summen- u. Saldenliste 2008 BB Grafische Gesamtubersicht 2008 & Kostenstellen
- @ uUmsatzsteuerkirzel [ Budgetauswertung Jahr 2008 [f] Prognose Jahr 2008

Falls Sie die Anzeige ganz ausschalten wollen, erreichen Sie das z.B. iiber einen rechten Mausklick in
das ganz oben angezeigte Hauptmenii. Im dann erscheinenden Kontextmenii konnen Sie 'Fensterliste'
ein- oder ausschalten. Bei geoffneter Fensterliste beachten Sie bitte, dass Ziehvorgénge zum Hinzu-
fligen von Befehlen nicht iiber die Fensterliste moglich sind, dazu ist vorher die Fensterliste zu
schlieBen und danach wieder zu 6ffnen.

2.6.8. Symboldateien

Die im Programm verwendeten Symbole stehen im Installations-Ordner unter \Grafik als Icon-Datei
zur Verfiigung. Die mitgelieferten Symbole sind dabei im Format 16 * 16 bzw. 32 * 32 Pixel ausge-
legt. Die jeweilige Icon-Datei kann von Thnen mit einem Icon-Editor verdndert werden, oder Sie
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ersetzen eine bestehende Icon-Datei durch eine gleichnamige Datei mit einem von Thnen festgelegten
Aufbau und Aussehen. Fiir die Anderung miissen Sie einen so genannten 'Icon-Editor' verwenden, der
aber nicht zum Programm dazugehort. Falls Thnen die Symbole nicht gefallen sollten, kénnen Sie
beliebige Anderungen hier vornehmen und IThre eigenen Symbole verwenden, auch eine hohere Auf-
16sung oder Farbdichte ist moglich. Die Dateinamen im Ordner \Grafik diirfen allerdings nicht ge-
dndert werden, da sonst die Grafik nicht erkannt wird.

2.6.9. Meniilayout-Dateien

Die Symbolleisten und auch das Hauptmenii werden jeweils bei einer Anderung in Layout-Dateien
gespeichert. Diese haben die Dateiendung .CB2 und sind in das Sicherungskonzept eingefiigt. Eine
Datensicherung fiir die Zusatzdateien sichert auch diese Einstellungen. Einzelne Layout-Dateien
konnen Sie mit 'Optionen / Allgemeines' auf der Seite 'Menii/Layout' auch gezielt 16schen, um eine
Grundeinstellung fiir den Aufbau zu erreichen, falls die Symbolleisten einmal ganz durcheinander ge-
raten sind. Das Hauptmenii ist in besonderen Dateien gespeichert, RWKasseMenu.CB2 und RW-
KasseMenu.CHG. Wenn Sie das Hauptmenii zuriicksetzen wollen, miissen Sie diese Dateien manuell
mit dem Explorer 16schen.

Fehler-Nr 91 beim Programmstart
In vielen Fillen diese Fehlermeldung durch ein nicht korrekt gespeichertes Meniilayout fiir das

Hauptmenii. In dem Fall sollten Sie ebenfalls die beiden Meniidateien 16schen, RWKasseMenu.CB2
und RWKasseMenu.CHG, dann sollte der ndchste Programmstart wieder normal ablaufen und das
Startproblem behoben sein.

2.7. Videoleiste

Ein weiteres Element ist die so genannte Videoleiste, die ebenfalls an vielen Stellen im Programm
eingesetzt wird. In der Regel ist die Videoleiste unter der Tabelle platziert oder am unteren Rand
einer Maskenanzeige. Uber die Videoleiste kénnen Sie die angezeigten Daten durchblittern. Sie be-
wegen sich also innerhalb der vorhanden Daten vor oder zuriick. Aulerdem koénnen Sie direkt zum
ersten oder letzten Datensatz springen oder auch mehrere Datensdtze vor oder zuriick. Die Symbole
der Videoleiste erzeugen die gewiinschten Aktionen.

W |« = Lieferanten Rg neu z [= | » [» | n || Die Videoleiste kann so

genannte Merker oder
'Bookmarks' setzen. Wenn Sie einen Datensatz mit einem Merker versehen und sich zu einem anderen
Datensatz bewegen, konnen Sie durch das Symbol mit dem schragen Pfeil nach oben den vorher ge-
merkten Datensatz sofort wieder in die Anzeige bringen. Falls der Merker auf mehrere Daten nachein-
ander gesetzt wird, erscheinen diese in einer Auswahlliste.

2.8. Maskenanzeige

Stammdaten werden iiber Bildschirmmasken bearbeitet, die alle einen dhnlichen Aufbau enthalten.
Links wird eine Suchliste angezeigt, die alle oder selektierte Daten zur Positionierung enthélt. Damit
konnen Sie durch die vorhandenen Daten blittern, indem Sie entweder per Maus oder Cursortasten
positionieren. Auf der rechten Seite befinden sich die eigentlichen Daten, die sich eventuell auf meh-
rere Seiten in einem so genannten Karteidialog aufteilen konnen. Beide Bereiche sind in variabler
Breite am Bildschirm darstellbar. Dazu bewegen Sie den Mauszeiger rechts neben die Suchliste bis
dieser seine Anzeigeform wechselt. Dann ziehen Sie mit der linken Maustaste die Bereiche auf die
gewliinschte Grofle. Wenn die Suchliste vergrofert wird, verringert sich automatisch der Datenbereich
und umgekehrt.
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2.8.1. Blittern-/Eingabe-Modus

Die Maskenbearbeitung unterscheidet 2 grundsétzliche Bearbeitungsarten: Den Blittern-Modus, wo-
mit Sie in den vorhandenen Daten bléttern konnen und den Editier- oder Eingabe-Modus, in dem die
Daten des einzelnen Datensatzes geéndert und neu eingegeben werden. Beim Aufruf einer Maske
wird immer der Blattern-Modus aktiviert, von dort Sie konnen Sie in den Eingabe-Modus fiir die
Neueingabe bzw. das Andern von Daten umschalten oder Daten 16schen, suchen oder ausdrucken etc.

2.8.2. Kopierfunktion fiir neue Daten

Fiir die Neueingabe von Daten kann auch die Tastenkombination SHIFT+F9 benutzt werden. Hier-
durch werden die aktuell in der Maske angezeigten Daten kopiert und in einen neuen Datensatz ein-
gefiigt. Bis auf das Indexfeld, z.B. Konto-Nr in der Kontenmaske und eventuell verbundene Daten,
wie z.B. Dauerbuchungen in der Vorlagenmaske werden somit alle grundlegenden Stammdaten in
einen neuen Datensatz hinein kopiert und Sie ersparen sich einiges an Tipparbeit. Die Kopierfunktion
erreichen Sie auch {iber das Mausmenii mit der rechten Maustaste.

2.8.3. Speicherfeld

Die meisten Stammdatenmasken besitzen ein variables Speicherfeld, welches bei der Dateneingabe
iberwacht wird und wenn dieses Feld per ENTER verlassen wird, eine automatische Speicherung
veranlasst. Die Einstellung des Speicherfeldes erfolgt ebenfalls {iber das Mausmentii.

2.8.4. Loschen

Fiir einen besseren Schutz vor ungewollten Loschungen von Stammdaten kann mit 'Optionen / Allge-
meines' eine Loschsperre eingeschaltet werden, die ein Loschen erst gar nicht erlaubt bzw. als Funkti-
on anbietet. Bei eingeschalteter Lschsperre wird in der Symbolleiste der jeweiligen Stammdatenmas-
ke das Loschen-Symbol ausgeblendet.

2.8.5. Tastenbelegung

In den Masken stehen zahlreiche Tastenkombinationen zur Verfiigung, die mit verschiedenen Ak-
tionen verbunden sind. Hier im Uberblick die Tastaturbelegung:

Taste Bemerkung

F1 Hilfe-Funktion

F2 Aufruf eines externen Taschenrechners

F3 Blattern-Modus: Aufruf von Suchfunktionen

Eingabe-Modus: In Eingabefeldern mit eingebauten Auswahllisten kann hiermit eine
Volltextsuche erfolgen, also Suchtext eingeben und F3-Taste betétigen

F4 Im Eingabe-Modus ruft die F4-Taste in Eingabefeldern mit Auswahllisten eine interne
Suchliste auf. Bei einer Datumseingabe wird ein eingebauter Kalender aufgerufen und
bei einer Zahleneingabe der eingebaute kleine Taschenrechner. Fiir Texteingaben
klappt ein groBeres Eingabefenster auf.

F5 Bldttern-Modus: Aufruf einer separaten Suchliste, um einen gesuchten Datensatz in
der Maske anzuzeigen
Eingabe-Modus: In Eingabefeldern mit eingebauten Auswahllisten kann hiermit eben-
falls eine separate Suchliste aufgerufen werden, die Zugriff auf die verbundenen Daten
erlaubt, wobei eine Suchzeile fiir die schnelle Suche eingesetzt wird.
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Taste Bemerkung

F6 Im Eingabe-Modus konnen hiermit Feldinhalte aus anderen Datensétzen kopiert
werden. Bei Dateneingabe in einer Tabelle kann hiermit der Spalteninhalt der vorhe-
rigen Zeile kopiert werden.

F7 Eingabe-Modus Datumseingabe: Einsetzung des aktuellen Tagesdatums

F8 Im Eingabe-Modus wird bei Datums-, Zahl- und Texteingaben eine Leereingabe ge-
macht.

F9 Bléttern-Modus: Neuen Datensatz erzeugen
Eingabe-Modus: Datensatz speichern

Shift+F9 Bléttern-Modus: Neuen Datensatz erzeugen als Kopie des gerade angezeigten Daten-
satzes.

F11 Wechsel zum néchsten offenen Fenster

+/- Eingabe-Modus: Bei einer Datumseingabe wird der aktuelle Eingabewert erhoht bzw.
vermindert.

Cursor un- | Eingabe-Modus: Bei Datums- bzw. Zahleneingaben wird der Eingabewert erhoht oder

ten / Cursor
oben

vermindert. Welcher Teil der Eingabe geéndert wird, ist abhéngig von der aktuellen
Cursorposition, z.B. ist der Cursor bei der Jahreszahl eines Datums, wird das Jahr ge-
dndert oder bei Zahlen vor dem Dezimalpunkt wird der Ganzzahlwert gedndert.

ESC Blattern-Modus: Schlieen der Maske
Eingabe-Modus: Abbruch der Dateneingabe und Riickkehr zum Bléttern-Modus.
Enter Blittern-Modus: Falls die Suchliste den Fokus besitzt, wird zum Andern-Modus um-
geschaltet.
Eingabe-Modus: Springen zum néchsten Eingabefeld. Ausnahme: Bei einem mehrzei-
ligen Eingabefeld wird die Enter-Taste als Zeilenschaltung durchgefiihrt, der Sprung
zum nichsten Eingabefeld erfolgt in dem Fall per Tab-Taste.
Shift+Enter | Eingabe-Modus: In mehrzeiligen Textfeldern wird damit eine Zeilenschaltung einge-
fiigt.
Strg+R Blittern-Modus: Refresh-Taste zum erneuten Anzeigen des aktuellen Datensatzes.
Dies kann in einer Netzversion Anderungen von anderen Stationen sichtbar machen.
Strg+Shift+  Aufruf des allgemeinen Kontextmeniis bei diversen Stammdaten- und Auswertungs-
K masken
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2.9. Sicherheit / Passwort

Fiir die Sicherheit stehen im Programm an verschiedenen Stellen Passworter zur Verfiigung, um einen
Zugriff zu erlauben oder zu verbieten. Es wird dabei unterschieden zwischen Mandantenbezogenen
und Benutzerbezogenen Passwortern. Alle Sicherheitseinstellungen sind pro Mandant ausgelegt, bei
verschiedenen Mandanten konnen daher unterschiedliche Sicherheitsmechanismen wirksam sein.

2.9.1. Mandantenbezogenes Passwort
Passwort-Eingabe ! RW-Kasse Diese bestehen aus 2 verschiedenen Pass-
T BtD nabon Sit s Pasean sl i die folenio Aktionan = wortern, dem Haupt- und dem Optionspass-
it e ‘“d.,?i,?f‘i‘}ﬁ,eﬁ'z".',fgm';”‘-‘9" bt wort. Beide werden iiber Optionen / Allge-

meines festgelegt. Das Hauptpasswort wird
bei jeder Aktivierung eines Mandanten
abgefragt, das Optionspasswort bei Aufruf
der Funktion Optionen / Allgemeines.

Haupt-Passwort Mandanten-Aktivierung / Mandant-Nr: 100

2.9.2. Benutzerbezogenes Passwort

Im Rahmen der Benutzerverwaltung kann fiir jeden Benutzer ein Benutzerpasswort festgelegt werden,
welches bei der Benutzeranmeldung abgefragt wird. Durch die Benutzerverwaltung werden gleichzei-
tig Zugriffsrechte festgelegt, so dass damit ein sehr effektiver Zugriffsschutz moglich ist.

Benutzeranmeldung / RW-Kasse
J 2.10. Benutzer-
Bitte wihlen Sie einen der vorhandenen Benutzer aus.
Durch das korrekte Passwort, falls dieses definiert ist, werden Sie als ordnungsgemaBer Verwaltu n g
Benutzer angemeldet. mit einem falschen Passwort erfolgt die Anmeldung als Gast mit
gingeschiankieiiechtn Es ist eine Benutzerverwaltung ein-
Benutzer Passwort gebaut, die bis zu 20 verschiedene

Hans [Benutzer 1] 3 Benutzer mit jeweiligen Rechten ver-

arbeiten kann. Jedem Benutzer
konnen Aktionen erlaubt oder verboten werden. An Aktionen stehen dabei aufler den Hauptmenii-
Funktionen auch in einzelnen Arbeitsmasken vorhandene Funktionen zur Verfiigung, so dass eine
sehr differenzierte Rechtevergabe ermdglicht wird.

Fiir jeden Benutzer kann ein Passwort vergeben werden, welches bei der Anmeldung einzugeben ist.
Durch einen Benutzernamen wird der jeweilige Benutzer eindeutig gekennzeichnet. Falls eine nicht
erlaubte Funktion aufgerufen wird, bekommt der Benutzer einen Hinweis, dass diese Funktion iiber
die Benutzerverwaltung gesperrt ist.

2.10.1. Vordefinierte Benutzerkonten

AuBer den 20 freien Benutzern stehen 2 vordefinierte Benutzer zur Verfiigung: Administrator und
Gast. Wihrend der Administrator alle Rechte besitzt, ist dem Gast alles verboten. Dem Administrator
kann und sollte ein Passwort zugeteilt werden, da die Verwaltung der Benutzer- bzw. Zugriffsrechte
nur fiir den Administrator moglich ist. Bei eingeschalteter Benutzerverwaltung und Eingabe des
falschen Benutzerpassworts, wird der Gast zur Anmeldung vorgeschlagen.

2.10.2. Benutzerverwaltung einschalten

Benutzer / Passwirter Mit der Funktion 'Optionen / Allgemeines'
[ Benutzerverwaliung verwenden : Benutzer.. | wird iiber die Option 'Benutzerverwaltung
verwenden' die Benutzerverwaltung ein- oder
ausgeschaltet. Falls die Benutzerverwaltung eingeschaltet ist, wird beim Programmstart und bei jedem
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Wechsel einer RW-Kasse-Datenbank (Mandantenwechsel) der Benutzer abgefragt. Es handelt sich
um eine Einstellung, die bei jeder RW-Kasse-Datenbank gemacht werden kann. Unterschiedliche
Mandanten konnen daher auch unterschiedliche Einstellungen und unterschiedliche Benutzer auf-
weisen. Bei eingeschalteter Benutzerverwaltung kann die Ausschaltung nur durch einen als Adminis-
trator angemeldeten Benutzer erfolgen.

Achtung!
Bei der erstmaligen Einschaltung der Benutzerverwaltung ist fiir den Administrator noch kein Pass-

wort definiert, so dass eine Anmeldung mit allen Rechten ohne Passwort moglich ist. Daher sollte die
erste Aktion die Vergabe eines Passworts fiir den Administrator sein.

2.10.3. Verschiedene Benutzer verwalten / anlegen
Bei der Funktion
Benutzerverwaltung 'Optionen / Allgemeines'
Benutzer Harme Fasswart befindet ~ sich rec,hts
Benutzer 1: Hans v |H | |-| 73 neben der Option
' : jans "Benutzerverwaltung
verwenden' ein Befehls-
— : ElemyEEREEiE : schalter 'Benutzer...", mit
kenufunktion § Aktion Erlaubnis ~ . .
Konten { Andem @ Ja  Mein dem die verschiedenen
Konten { Loschen @ Ja  Mein Benutzer verwaltet
Konten / Drucken & Ja  Nein werden. Fir jeden
K.ontan / Listen & la = Mein Benutzer kann ein Name
Vorlagen / Neu & Ja " Mein und ein Passwort, sowie
Vorlagen / Andem ©Ja__C Nein die verschiedensten
“orlagen / Ldschen @ Ja  Mein
Yorlagen / Vorlagen-Mrtauschen & la = Mein Rechte Vergeben
Yorlagen / Drucken & Ja  Nein werden.  Der  vorde-
Waorlagen { Listen & Ja © MNeain finierte Benutzer Gast
Kostenstellen / MNeu “a  MNein kann nicht mit einem
Kostenstellen / Andermn @ Ja  Mein Passwort belegt werden.
kostenstellen / Laschen @ Ja  Mein Di
: : ie Rechte der vorde-
Kostenstellen / Listen @ Ja  Mein .
Urmnsatzsteuerkiirzel / Neu & la " Mein ﬁr}lgﬂen Benutzer Ad-
Umsatzsteuerkiirzel § Andern & Ja = Mein ministrator und  Gast
Urmsatzsteuerkiirzel / Ldschen & la " Mein sind ebenfalls vorbelegt
Umszatzsteuerkiirzel / Listen @ Ja © Nein und konnen nicht ge-
kandant / Andern Cla & Mein sndert werden. Dem Ad-
Allgemein / Export © Ja & MNein o .

- - ninistrator  ist  alles
Allgermein / Beleg-Nr tauschen Clla & MNein .
Allgemein / Belegdruck i da & MNain 3 erlaubt, dem Gast ist

alles verboten.
& Alles erlauben ‘ ‘ X Alles verhisten In der Tabelle 'Benutzer-
rechte' befinden sich alle

Hauptmenii-Funktionen sowie zahlreiche maskenbezogenen Funktionen, z.b. Kontenmaske / Neu
oder Buchungen / Andern. Es kann also nicht nur die Hauptmenii-Funktion sondern auch gezielt ein-
zelne Funktionen in der jeweiligen Arbeitsmaske erlaubt oder verboten werden. In der Spalte 'Menii-
funktion / Aktion' sind alle einstellbaren Funktionen aufgelistet, in der Spalte 'Erlaubnis' kann die je-
weilige Funktion mit 'Ja' oder 'Nein' erlaubt oder verboten werden.

Am unteren Rand sind Schalter vorhanden, die fiir einen Benutzer alles erlauben oder verbieten. Bei
einer Betdtigung dieser Schalter wird fiir alle Funktionen die Erlaubnisspalte entsprechend gesetzt.
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Achtung!
Falls flir einen Benutzer kein Passwort vergeben wird, kann dafiir keine Anmeldung erfolgen. Sie

sollten also fiir jeden Benutzer, den Sie verwenden wollen, unbedingt ein Passwort vergeben. Eben-
falls dringend empfohlen wird, dass Sie fiir den vordefinierten Benutzer Administrator ein Passwort
eintragen, da die Verwaltung der Rechte, Passworter etc. nur fiir den Administrator moglich ist.
Wichtig!

Bitte merken Sie sich ein vergebenes Passwort sehr gut, da ohne das korrekte Passwort nur eine Gast-
Anmeldung mdglich ist, mit dem Sie aber keine Programmfunktionen aufrufen konnen, da fiir den
Gast alles verboten ist.

2.11. Taschenrechner
An diversen Stellen im Programm kann iiber die SHIFT-F2-

(100+200) Taste ein Taschenrechner aufgerufen werden. Der Taschenrech-
| ner ist fiir die Grundrechenarten geeignet und kann zudem das
Ergebnis der Berechnung zuriickgeben. Bei der Eingabe ver-
sucht der Rechner stindig, ein Ergebnis zu ermitteln. Jeder
Tastendruck ist mit einer Neuberechnung verbunden. Die
ENTER-Taste hat eine besondere Bedeutung. Hiermit springt
der Eingabecursor auf die néchste Zeile und es wird die
Klammerung gepriift. Wenn noch keine schlieBende Klammer
vorhanden ist, werden jeweils eine 6ffnende und schliefende
Klammer am Anfang und Ende eingefiigt. Z.B.:

Abbruch

300,00

100+200
wird nach der ENTER-Taste umgewandelt zu:

(100+200)
und die Eingabe geht in der nédchsten Zeile weiter. Durch die Klammerung werden mathematisch
gesehen Zwischenergebnisse erzeugt. Durch 2 mal ENTER hintereinander wird der Befehlsschalter
Ubernehmen aktiviert, womit das Ergebnis in das aufrufende Formular zuriickgegeben wird.

2.12. Datenbankformat

RW-Kasse verwendet zur Speicherung u. Bearbeitung das MS-Access 7.0/8.0-Format(JET 3.0 bzw.
3.5). Jeder Mandant wird in einer separaten Datenbank verwaltet. Der Dateiname ist nach folgendem
Schema aufgebaut:

RWKA<Mandantnummer>.MDB

Die Mandantnummer ist dabei mit fiihrenden Nullen versehen. Also z.B. RWKAO001.MDB fiir
Mandant 1 oder RWKA999.MDB fiir Mandant 999. Die Mandanten-Nummern sind maximal vier-
stellig, es konnen daher bis zu 10000 Mandanten verwaltet werden.

Falls Sie direkt auf die Datenbank zugreifen wollen, so beachten Sie bitte, dass die vorhandenen Da-
tenfelder nicht gedndert werden diirfen. Zusétzliche Datenfelder werden dagegen keine Probleme be-
reiten. Aullerdem ist zu beachten, dass das Format nicht in z.B. Access 2000 oder hoher umgewandelt
wird. In dem Fall wéren die Daten fiir RW-Kasse nicht mehr verwendbar. Falls bei der Bearbeitung in
Access eine Abfrage nach einer Konvertierung erscheint, so ist diese immer zu verneinen. Wir emp-
fehlen zur Anpassung von Datenstrukturen unser Programm RW-File 7.0 fiir Windows. Eine Testver-
sion finden Sie auf der Liefer-CD.
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2.13. Verzeichnisangaben

Im Programm werden an verschiedenen Stellen Verzeichnisangaben verwendet, die sich auf folgende
Sachverhalte beziehen:

Programmverzeichnis
Das bei der Installation angegebene Verzeichnis wird als Programmverzeichnis angesehen. Dort be-

findet sich die Programmdatei RWKASSE.EXE und die benétigten direkten Zusatzdateien, wie
Reportdateien etc. Bei der Installation wird als Vorgabe C:\RWKAWIN dafiir benutzt.

Grafikverzeichnis

Fiir die verwendeten Grafiksymbole wird eine Ebene unter dem Programmverzeichnis benutzt mit
dem Namen \Grafik. Wenn z.B. in C:\RWKAWIN installiert wurde, befindet sich der Grafikordner in:
C:\RWKAWIN\Grafik.

Falls die Programmdatei RWKASSE.EXE von Thnen manuell verschoben wird, besteht kein Zugriff
auf die in den beiden vorgenannten Ordnern enthaltenen Dateien, so dass Reportausgaben und evtl.
die Symbolleisten gestort sind. In dem Fall erscheint beim Programmstart eine entsprechende Mel-
dung. Wir empfehlen in dem Fall, die Verschiebeaktion wieder riickgéngig zu machen.

Datenverzeichnis

Falls nicht anders festgelegt, ist das Programmverzeichnis gleichzeitig auch das Datenverzeichnis.
Hier werden die Mandanten-Datenbanken gefiihrt, die den gesamten Datenzugriff durchfithren. Mit
'Optionen / Datenlaufwerk' konnen Sie diese Angabe jedoch auf ein beliebiges Verzeichnis Threr Fest-
platte einstellen.

Sicherungsverzeichnis
Im Rahmen einer Datensicherung bzw. Riicksicherung wird von einem Sicherungslaufwerk gespro-

chen. Damit ist das Laufwerk / Verzeichnis gemeint, wohin die bestehenden Festplattendaten gesi-
chert werden sollen.

Archivverzeichnis

Fiir die Archivierungsfunktion, Stammdaten / Archivierung, wird ein weiteres Verzeichnis verwendet,
welches eine Ebene unter dem eingestellten Datenverzeichnis erzeugt wird. Der Ordner hat den
Namen \Archiv, z.B:

Datenverzeichnis: C:\RWKAWIN\Daten
Archivverzeichnis: C:\RWKAWIN\Daten\Archiv
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3. Allgemeines zur Buchhaltung

Hier méchten wir Thnen einen kleinen Uberblick iiber Buchhaltung im Allgemeinen geben, und wie
diese Dinge in RW-Kasse realisiert werden.

3.1. Buchhaltungsgrundlagen

Die Buchhaltung wurde urspriinglich in Italien entwickelt und dient dazu das gesamte Zahlenwerk
moglichst iibersichtlich darzustellen und miindet in einem Ergebnis der wirtschaftlichen Tatigkeit.
Als Instrument werden dabei logische Konten gebildet, die fiir die Aufteilung der jeweiligen Sachver-
halte dienen. Die Konten wiederum bilden Kontenkreise, die separat abgeschlossen werden, und da-
durch einen geschlossenen Gesamtkreislauf bilden.

3.1.1. Belege als Grundlage

Die Grundlage der Buchhaltung stellen die Belege dar, die jeweils bestimmte sachliche Geschiftsvor-
félle darstellen und in entsprechende Buchungen umgesetzt werden. Ein Beleg ist z.B. eine Quittung,
die Sie bei einem Wareneinkauf in bar bekommen oder eine Lieferanten-Rechnung, die Sie vom
Bankkonto bezahlen. Bei Belegen gibt es gesetzliche Aufbewahrungsfristen, z.B. 10 Jahre fiir norma-
le Buchungsbelege etc.

Die vorhandenen Belege werden in der Regel 'kontiert', worunter man die Aufbereitung der Belege
fiir die Buchhaltung versteht. Der Buchhalter trifft also die Entscheidung, auf welchen Konten der je-
weilige Beleg zu verbuchen ist. Oftmals werden Belege bei der Kontierung auch gleich durchnumme-
riert, um jeden Beleg eindeutig zu kennzeichnen.

Als Grundsatz gilt hier, dass keine Buchung ohne Beleg erfolgen darf. Fiir interne Umbuchungen, wo
im Normalfall kein Beleg vorhanden ist, werden daher in der Regel interne Belege erstellt, die den
Buchungssachverhalt darstellen. Fiir solche Fille ist in RW-Kasse ein 'Belegdruck’ enthalten, z.B. in
der Buchungsmaske oder im Journal, wo ein Ausdruck fiir jeden Beleg méglich ist.

3.1.2. Dopikprinzip

Bei der Buchhaltung spricht man vom so genannten 'Dopikprinzip', welcher besagt, dass keine Bu-
chung ohne Gegenbuchung erfolgen darf. Erst durch dieses Prinzip wird der abgeschlossene Gesamt-
kreislauf erreicht, da sonst kein Gleichgewicht erreicht werden kann. Fiir die verschiedenen Seiten der
jeweiligen Kontenbewegungen werden die Begriffe Soll und Haben verwendet.

In der Praxis bedeutet das, dass die Sollseite der Habenseite entsprechen muss. In jeder Einzelbu-
chung wird daher die Summe der Sollbuchungen genau der Summe der Habenbuchungen entspre-
chen. Als Darstellungsform dient dabei im klassischen Sinne ein T-Konto, wo die Kontensummen je-
weils nach Soll und Haben auf 2 Seiten dargestellt werden.

3.1.3. Kontenkreise

Um die Zahlen der Buchhaltung aufzuteilen, werden Konten gebildet, die jeweils gleichartige Ge-
schiftsvorfille aufnehmen. Je nachdem wie weit die Werte aufgeschliisselt werden sollen, miissen da-
her entsprechend viele Konten vorhanden sein. Wenn z.B. 4 Firmenfahrzeuge vorhanden sind, kdnnte
man 1 Konto fiir alle Firmen-Kfzkosten verwenden oder aber 4 verschiedene Konten jeweils pro Kfz.

Die Konten wiederum bilden Hauptgruppen, die man grob in Erfolgsrechnung und Vermégensrech-
nung aufteilen kann. Im Rahmen der Bilanz werden die Kontenkreise dann zusammengebracht und
gegeniibergestellt.
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3.1.4. Unterbuchhaltung

In der Buchhaltung spricht man von so genannten Unterbuchhaltungen, z.B. fiir die Kontokorrent-
Buchhaltung. Das sind im Grunde genommen, weitere Unterteilungen der o.g. Kontenkreise fiir be-
stimmte Zwecke. Die Kontokorrent-Buchhaltung ist hier eine Unterteilung der Forderungen und Ver-
bindlichkeiten in viele Einzelkonten, Kunden und Lieferanten, die zusammen die Forderungen und
Verbindlichkeiten bilden. Fiir RW-Buch gibt es dazu die OP-Ergénzung, die diese Unterbuchhaltung
darstellt und mit entsprechenden Funktionen zur Verfiigung stellt. Auch die Kassenbuchhaltung kann
man als Unterbuchhaltung verstehen, wofiir RW-Kasse bereitsteht.

Hauptbuchhaltung
Kassenbuchhaltung Kontokorrent-Buchhaltung

Da RW-Kasse als Unterbuchhaltung konzipiert ist, sind in RW-Kasse nur einige Auswertungen ent-
halten, da diese bei der Hauptbuchhaltung durchgefiihrt werden, die alle Unterbuchhaltungen zu-
sammenfiihrt. Unser Programm RW-Buch ist fiir die Hauptbuchhaltung ausgelegt und hat daher deut-
lich mehr Auswertungen, wie GuV, Bilanz, Hauptabschlussiibersicht, Umsatzsteuer-Voranmeldung
etc. Eine Testversion von RW-Buch finden Sie auf der Liefer-CD.

3.1.5. Gesetzliche Grundlagen

Aufgrund der gesetzlichen Grundlagen aus dem Handelsgesetzbuch und der Abgabenordnung sind
Biicher zu fiihren, die unter anderem die Bewegungen im Barbestand aufzeichnen. Diese sollen zeit-
gerecht und vollstindig sein. Um diese Aufgabe zu erfiillen und moglichst leicht zu machen, wurde
RW-Kasse entwickelt. Das Programm hilft Thnen dabei, die Auflagen einzuhalten und das Erfassen
der Bewegungen mit geringstmdglichem Aufwand zu erledigen.

Bei einem Barbestand besteht immer das Problem, das dieser niemals ins Minus gehen kann. Bei
einem geschiftlichen Barkonto kann es aber sein, dass einfach nur eine Einbuchung vergessen wurde,
wenn z.B. von einem Bankkonto Bargeld abgehoben wurde, oder dass diese Abhebung mit einer
falschen Belegnummer versehen wurde. Um das zu priifen und auch das Problem zu beseitigen, sind
in RW-Kasse spezielle Funktionen enthalten.

Die Finanzbehoérden haben bei Priifungen auch das Recht, die Daten in maschinenlesbarer Form von
Thnen zu verlangen, falls die Daten mit der EDV verarbeitet wurden. Hier greifen die Abgabenord-
nung (AO) sowie die Grundsétze zum Datenzugriff und zur Priifbarkeit digitaler Unterlagen (GDP-
dU), die zu beachten sind. Wir stellen dieses iiber die Archivierung sicher, die Sie mit Stammdaten /
Archivierung aufrufen kdnnen.

3.1.6. Buchhaltungsregeln nach GoBD

Die aktuellen Buchhaltungsregeln wurden vom Gesetzgeber durch das Bundesministerium der Fi-
nanzen festgelegt. GoBD steht dabei flir: Grundsétze zur ordnungsgeméBen Fiihrung und Aufbewah-
rung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff.
Die Abkiirzung GoBD ist dafiir gebrduchlich wird hier im Handbuch ebenfalls verwendet. Die ge-
samten Ausfithrungen beziehen sich ausschlieBlich auf den gewerblichen Bereich, der Privatbereich
ist selbstverstindlich davon nicht betroffen.

In unserem Programm sind zahlreiche Funktionen fiir diesen Kontext vorhanden. Im Grunde handelt
es sich dabei um Vorschriften, die die Behandlung von Buchungen durch Computer-Programme
regeln. Es sind dort allerdings auch noch zahlreiche weitere Dinge geregelt, z.B. fiir die Aufbewah-
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rung von Belegen, digitale Belege etc. Fiir RW-Kasse ergeben sich folgende relevante Bereiche, wei-
tere Infos finden Sie jeweils weiter hinten im Handbuch:

@ Buchungserfassung mit Protokollierung
Damit die Buchungen jederzeit nachvollziehbar sind, miissen Anderungen und Loschungen pro-
tokolliert werden. Wir setzen die Protokollierung in einer Journal-Historie um. Die Proto-
kollierung muss spitestens mit der Festschreibung beginnen. Nach einer Festschreibung darf
keine Anderung erfolgen, die nicht nachvollziehbar ist. Die Festschreibung muss wiederum zeit-
nah erfolgen, in der Regel nach Abgabe einer Umsatzsteuer-Voranmeldung.

@ Datenaufbereitung filir den Datenzugriff
Der éltere Begriff GDPAU fiir die Grundsdtze zum Datenzugriff wird nach wie vor verwendet und
regelt, wie die Daten bei einer Betriebspriifung der Steuerbehdrde zu iibergeben ist. Dabei wird
nicht ein festes Format vorgeschrieben, wie viele Betriebspriifer meinen, sondern auf eine Viel-
zahl von Formaten verwiesen. Wir verwenden das Access-Format, was auch ausdriicklich in der
Formatliste aufgefiihrt ist. AuBlerdem bereiten wir die Daten zusétzlich mit gewissen Funktionen
auf, die wir in einer separaten PDF-Datei (GDPdU-Erlduterungen.PDF) auch mitliefern.

@ Internes Kontrollsystem (IKS)
Mit dem internen Kontrollsystem muss der Steuerpflichtige nachweisen, dass Kontrollen gemacht
und auch protokolliert wurden. Dieser Bereich kann sehr komplex sein und hingt stark von der
jeweiligen Firma bzw. Firmengrofle ab. Wir decken diesen Bereich durch diverse Eingabeprii-
fungen in der Buchungserfassung und Buchungspriifungen ab. Uber ein Aktionsprotokoll sind
diese Aktionen auch jederzeit abrufbar.

@ Stammdaten mit Zusatzprotokollierung
ADb Version 14 haben wir die Stammdaten Konten, Vorlagen und Kostenstellen (in der Faktura-
Version auch Kunden und Artikel) mit einer separaten Protokollierung versehen, um jederzeit
Anderungen und Léschungen zu ersehen.

3.2. Stammdaten

RW-Kasse verwaltet verschiedene Daten, die man als Stammdaten bezeichnet, jeweils in Bildschirm-
masken. Uber diese Schnittstelle laufen alle Eingaben ab, die vom Programm bendtigt werden. Hier
eine kurze Erkldrung, was wir unter den verschiedenen Stammdaten verstehen. Weitere Informationen
finden Sie weiter hinten im Handbuch:

3.2.1. Mandanten

Die verschiedenen Mandanten stellen jeweils unterschiedliche Buchhaltungen dar, die im Normalfall
nichts miteinander zu tun haben. Die Mandanten-Stammdaten bestehen aus den Adressangaben,
Steuer-Nr etc. Sie konnen hier Thre personlichen Angaben machen. Bei diversen Ausgabelisten
konnen diese Daten eingefiigt werden.

3.2.2. Konten

Die Konten stellen die Grundlage der Buchhaltung dar. Alle Buchungen flieBen auf die angespro-
chenen Konten, die diese Daten in verdichteter Form aufnehmen. Fiir jeden Monat des Buchungsjah-
res werden die Werte verdichtet und als Summe fiir Soll und Haben gespeichert. AuBerdem enthalten
die Konten Angaben dazu, wie das Konto bei Auswertungen behandelt werden soll und einige weite-
re Informationen, die zum Buchen benutzt werden. Allgemein kann man sagen, dass die Konten eine
logische Einteilung oder Klassifizierung darstellen, um eine Buchhaltung moglichst {ibersichtlich zu
gestalten.
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3.2.3. Umsatzsteuer

Das Programm RW-Kasse kann beliebige Umsatzsteuer-Prozentsitze verarbeiten. Die Steuerung er-
folgt iiber die Zuweisung eines Prozentwertes bei den Umsatzsteuerkonten. Alle Konten, die als Kon-
toart 'Vorsteuer' oder 'Mehrwertsteuer' angelegt sind, miissen mit der Prozentangabe versehen sein.
Nur diese Konten werden in der Buchungsmaske als giiltige USt-Konten akzeptiert und das Pro-
gramm kann die Berechnung der USt anhand der Prozentangabe automatisch vornehmen. Auf diese
Weise konnen Sie recht einfach auf die Anderung des Umsatzsteuer-Satzes reagieren, in dem Sie
einfach ein neues Konto mit dem neuen Prozentsatz anlegen. Sie sollten hierbei nur beachten, dass
evtl. vorhandene Buchungsvorlagen auf diese neue Konto-Nummer angepasst werden.

3.24. USt-Kiirzel

Im Zusammenhang mit USt-Konten kdnnen USt-Kiirzel festgelegt werden, die bei der Buchungs-
tabelle, flir eine schnellere Eingabe sorgen konnen. In der Buchungstabelle stehen die USt-Kiirzel nur
dann zur Verfiigung, wenn die Option 'Aufbau dhnlich Datev' eingestellt wird. Die USt-Kiirzel dienen
dazu, die Buchungsdaten automatisch mit der hinterlegten Konto-Nr fiir das Umsatzsteuerkonto zu
versorgen. Die Bearbeitung der USt-Kiirzel erfolgt {iber 'Stammdaten / Umsatzsteuerkiirzel.

3.2.5. Buchungen

Die eigentlichen Bewegungsdaten stellen die Buchungen dar. Jeder Geschiftsvorfall muss in eine Bu-
chung umgesetzt werden. Die Grundlage fiir jede Buchung muss ein Beleg sein, der strengen gesetzli-
chen Vorschriften unterliegt. Es gilt z.B. eine Aufbewahrungspflicht oder eine inhaltliche Vorschrift,
dass die Umsatzsteuer ausgewiesen sein muss.

Anhand der Belege ldsst sich jederzeit die komplette Buchhaltung nachvollziehen. Daher werden bei
einer Betriebspriifung auch diese Belege gepriift und ob die Verbuchung auf den sachlich korrekten
Konten erfolgt ist.

3.2.6. Vorlagen

Zur Vereinfachung von Buchungen stehen Vorlagen bereit, die als Eingabehilfe zu verstehen sind.
Diese Buchungsvorlagen kénnen fiir immer wiederkehrende Buchungen eingesetzt werden, um
moglichst einfach und schnell diese Routineaufgaben zu erledigen. In der Art einer Schablone werden
die Angaben aus der Vorlage in die Buchungsmaske eingesetzt.

Die Vorlagen enthalten also Teilangaben einer Buchung, wie Buchungstext, angesprochene Konten
etc. und dienen auBlerdem zur Durchfithrung von Dauerbuchungen, also immer wiederkehrende gleich
lautende Buchungen, die damit automatisiert werden koénnen.

3.2.7. Kostenstellen

Zu Auswertungszwecken kann fiir jede Kostenstelle ein zugehoriger Text und ein optionaler Salden-
vortrag gespeichert werden. Die Bearbeitung der Kostenstellen erfolgt {iber 'Stammdaten / Kosten-
stellen'. Zahlreiche Auswertungen dazu sind im Journal vorhanden. Dort kann eine Gruppierung
nach Kostenstellen eingestellt werden, die in diversen Auslegungen vorhanden sind.

3.2.8. Kassenberichte

AD Version 14 stehen auch Kassenbuchberichte zur Verfiigung, die eventuell zum Einsatz kommen
konnen. Dafiir gelten allerdings strenge Gesetzesvorgaben, Sie miissen daher vor einem Einsatz dieser
zusitzlichen Stammdaten die Verwendung bei Thnen priifen. Die Kassenberichte erreichen Sie iiber
'Auswerten / Kassenbuchberichte'. Diese werden tageweise verwaltet und bilden eine Alternative fiir
ein Kassenbuch.
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3.3. Einrichtung einer neuen Buchhaltung

Wenn Sie ganz neu mit dem Programm anfangen, sollten Sie folgende Schritte durchfiihren, um Ihre
Buchhaltung neu einzurichten (Einzelheiten entnehmen Sie bitte den folgenden Kapiteln):

1. Sie legen einen neuen Mandanten an und hinterlegen dort Thren Namen, Anschrift, Steuer-Num-
mer etc. Hier legen Sie auch fest, in welchem Jahr Sie mit Thren Buchungen beginnen mochten.
Bei der Neuanlage eines Mandanten wird ebenfalls die Hauptwéhrung festgelegt.

2. Anschlieend sollten Sie sich Gedanken iiber den Kontenplan machen. Entweder iibernechmen Sie
einen bereits bestehenden Kontenplan oder Sie richten einen vollig neuen Kontenplan ein. Fiir
einen vollig neuen Kontenplan sollten Sie sich die Vergabe der Konto-Nummer iiberlegen, da da-
durch eine Klassifizierung erreicht werden kann.

3. Der Kontenplan wird neu eingegeben, indem Sie mit 'Stammdaten/Konten' neue Konten anlegen
oder per 'Buchen/Import aus/RW-Kasse/RW-Buch' einen vorhandenen Kontenplan kopieren.
Dort kénnen Sie z.B. den mitgelieferten Kontenplan aus einem Beispielmandanten bzw. einem
anderen vorhandenen Mandanten kopieren oder aus einem der mitgelieferten Kontenpldne ko-
pieren. Fiir die Ubernahme der Daten konnen Sie angeben, welche Daten kopiert werden sollen,
in dem Fall 'Konten'.

4. Jetzt ist die Buchhaltung grundsétzlich arbeitsbereit. Zur Vereinfachung konnen jetzt z.B. Bu-
chungs-Vorlagen eingerichtet werden, damit die Buchungen mdoglichst schnell ablaufen kdnnen.

5. Die meisten Auswertungen sind ebenfalls bereits abrufbar, falls Sie bei der Konteneingabe die je-
weiligen Angaben zur Klassifizierung gemacht haben.

3.4. Wahrungsangaben (Euro)

Im Programm konnen beliebige Wéhrungen verbucht werden. Man spricht hierbei von einer Mehr-
wiahrungsfahigkeit. Basis von Fremdwéhrungen sind Wechselkurse, die Sie mit 'Optionen / Wéh-
rungsangaben' eingeben konnen. Alle Kontenwerte sind auf den Konten in einer einstellbaren Haupt-
wihrung verbucht, die Sie ebenfalls an dieser Stelle jederzeit wechseln kdnnen. Die getdtigten Bu-
chungen in einer Fremdwéhrung werden im Journal zusétzlich mit den hinterlegten Wechselkursen
gespeichert und dienen als Grundlage fiir die Umrechnung auf die jeweilige Hauptwéhrung.

Bei einer Anderung der Hauptwihrung muss daher sichergestellt sein, dass fiir jede Buchung in einer
Fremdwihrung auch ein Wechselkurs im System vorhanden ist. Wenn z.B. von DM auf Euro ge-
wechselt wird, werden alle bisherigen DM-Buchungen zu Fremdwéhrungsbuchungen. Der Wiahrungs-
betrag im Journal bleibt allerdings gleich, nur die Buchungsbetréige fiir die Konten, die in der Haupt-
wihrung erfolgen, werden jeweils umgerechnet.

Weitere Hinweise zu den Wihrungsangaben finden Sie in der F1-Hilfe zum Kapitel 'Wahrungs-
angaben', wo diese Dinge im Gesamtzusammenhang erklart sind. Dort finden Sie auch Hinweise zur
Euro-Umstellung etc. Im normalen Programmbetrieb werden Sie allerdings mit Wahrungsangaben in
der Regel nicht konfrontiert.
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4. Buchen

Euchen‘ Auswerten Stammdaten Optior Die eigentlichen Bewegungsdaten stellen die Buchungen
- dar. Jeder Vorfall, der eine Buchung auslost, ist iiber die
il Bearbeiten Buchungseingabe dem Programm einzugeben. Durch die
S Tabelle 8 Buchungen verdndern Sie den Bestand der jeweils ange-
Dauerbuchungen - sprochenen Konten. Die Buchungsmaske stellt daher die
¢ wichtigste Bildschirmanzeige dar, da die hauptsdchliche
Arbeit mit dem Programm das Buchen sein wird. Die Bu-
| Import aus '| chungsmaske besitzt einen Maskengenerator und zahlreiche
Jahreswechsel / Monatsabschluss | einstellbare Optionen, um die Maske sehr umfangreich an
Thre Vorstellungen anpassen zu konnen.

Hochzahlautomatik

uchungspriifung

# Ende ~ Die gesamten fiir Buchungen relevanten Funktionen errei-
rrerT e T chen Sie im Hauptmenii {iber Buchen mit diesem Aufklapp-

menti.

Eine Sonderform oder auch Alternative zur Buchungsmaske wird iiber die Buchungstabelle bereitge-
stellt. Hier werden die Buchungen in Tabellenform eingegeben und zudem immer in Verbindung zu
einem bestimmten Finanzkonto (Bestandskonto) verarbeitet. Diese Verarbeitung entspricht in etwa
der manuellen Fithrung eines Kassenbuches. Bei dieser Form konnen auerdem direkt einige Sonder-
funktionen aufgerufen werden, die wir weiter hinten im Handbuch beschreiben.

4.1. Buchungsarten

Im Programm werden 2 verschiedene Buchungsarten unterschieden, die jeweils eine andere Funktio-
nalitidt oder Bedeutung aufweisen und in der Buchungsmaske verwendet werden:

411. Automatik-Buchung

Die Automatik-Buchung oder normale Buchung wird die am héufigsten benutzte Buchungsart sein,
da die meisten Standardbuchungen sich damit am besten erledigen lassen. Diese Eingabeform geht
von einer bestimmten Schematik aus, die auf jede Buchung angewandt wird:

@ das Ausgangskonto muss ein Bestandskonto mit der Kontoart B sein. Das EA-Kiirzel bezieht sich
immer auf das Ausgangskonto. Eine Einnahme bebucht das Ausgangskonto im Soll, eine Ausgabe
dementsprechend im Haben. Die Verbuchung auf dem Gegenkonto u. evtl. dem USt-Konto er-
folgt also jeweils umgekehrt. Das EA-Kiirzel wird iiber die Optionen Einnahme/Soll bzw. Aus-
gabe/Haben festgelegt.

@ das Gegenkonto kann ein beliebiges Konto sein, jedoch nicht ein Vorsteuer- oder Mwst-Konto

@ das USt-Konto kann wahlweise angegeben werden u. muss entweder die Kontoart Vorsteuer oder
Mehrwertsteuer besitzen. Falls das Konto angegeben wird, erfolgt die Verbuchung auf insgesamt
3 Konten, sonst nur auf den beiden anderen Konten.

Durch diese Schematik kdnnen zahlreiche Eingabepriifungen vom Programm erfolgen, die mdgliche
Fehlbuchungen ausschlieen helfen. Diese Eingabeform weicht etwas von der traditionellen Weise
ab, in der immer zuerst das Soll-Konto angegeben wird. Das riihrt daher, dass das Ausgangskonto auf
beiden Seiten bebucht werden kann, was Uiber das EA-Kiirzel bestimmt wird.
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4.1.2. Freie Buchung

Die freie Buchung ist iiber den Kontrollschalter 'Freie Buchung' nur in der Buchungsmaske
anwihlbar. Das freie Buchen ist fiir Sonderfille oder Anschlussbuchungen vorgesehen, die nicht in
die Schematik der Automatik-Buchungen hineinpassen. In der Buchungstabelle steht diese Funktio-
nalitét nicht zur Verfiigung.

Der Unterschied zur Automatik-Buchung liegt darin, dass hierbei fiir Ausgangs- und Gegenkonto je-
weils beliebige Konten abgefragt werden, die aus allen Kontoarten bestehen konnen. Es miissen nur
unterschiedliche Konten angegeben werden, ansonsten bestehen keine Einschrankungen. Der Bu-
chungsbetrag wird auf diesen Konten einmal im Soll und einmal im Haben verbucht.

4.2. Buchungsmaske

In der Buchungsmaske konnen Sie neue Buchungen eingeben oder vorhandene Buchungen bearbei-
ten. Der Aufruf erfolgt entweder iiber das Hauptmenii iiber Buchen / Bearbeiten oder iiber die
Funktionsleiste mit Buchen. Bitte beachten Sie auch die allgemeinen Angaben zum Maskenaufbau.
Die Maskenform zeigt in der Standardform die bisherigen Buchungen stidndig in einer Such- oder
Ubersichtsliste am Bildschirm oben an. Fiir die Buchungsmaske gibt es einen separaten Options-Dia-
log, den Sie wahlweise per SHIFT-F8-Taste oder Befehlsschalter 'Optionen' erreichen.

@ RW-Kasse 13 Grundversion - [Buchungen bearbeiten 2016] - | O)X]
I Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster ? _ax

Mo v w B OBH & &R 3 ¢« <4 & B X

Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal Historie SuSa Grafik Priifen Mandant Sichern Schrift Optionen Ende .

# Buchungen bearbeiten 2016/

Belegdatu: BelegNr Text AusgKt Brutto GegKto Netto UStKto  Erfassungsdatum Lol
03.08.2016 00026  Biromaterial neu 1000 20,00 4930 16,81 1577  12.08.2016
03.08.2016 00029  Tanken 1000 120,00 4500 100,84 1577  22.08.2016
03.08.2016 00033  Biiromaterial 1000 25,00 4930 21,011577  22.08.2016
12.08.2016 00030  Tanken 1000 65,00 4500 54,62 1577  22.08.2016
12.08.2016 00031  |Porto 1000 1.000,00 4910 1.000,00 22.08.2016
15.08.2016 00032  Wareneinkauf 7 % 1000 50,00 3200 46,73 1571 22.08.2016 w

Zeitraum 2016 Beleg hochzéhlen

jo3.08.2016SIF| Belegifooo2s 7| wdent] rzs#2 | eonatime <
o B e ]

| - 20,00 | 10115405
‘ J 16,81 16,81 S
| | 3,19 194,78 S
‘ ] ]| ‘ ] ] ‘ J
] ] [] B
® (o (o (o [ ]
© # o & 9 5 Q
Neu<F9> Andern Léschen Historie Suche<F3> Optionen Belegdruck SchlieBen .
Blattern in den Daten, Andern per<ENTER>/Doppelklick (falls Daten vorhanden sind) 2016 | 10 Beispielmandant EUR 24.08.2016
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4.21. Ubersicht

In der Ubersichtsliste werden die im Buchungsjahr vorhandenen Buchungen in einer Tabelle darge-
stellt. Sie konnen die Sortierung und die Reihenfolge einstellen, in dem Sie den Spaltentitel mit der
Maus anklicken. Eine Gestaltung der Tabelle erreichen Sie iiber die rechte Maustaste und Auswahl
'"Tabellen-Designer aufrufen'.

42.2. Suchformen im Blattern-Modus
Im Blittern-Modus konnen die folgenden Suchformen benutzt werden:

Suchzeile
In der Suchliste befindet sich eine Suchzeile, die in der ersten Tabellenzeile dargestellt wird. Dort
konnen Sie einen Suchtext eingeben, der sofort in eine Selektion umgesetzt wird.

Suche per Anfangsbuchstabe
Falls die Suchliste aktiviert ist, konnen Sie mit dem Anfangsbuchstaben nach einem beliebigen Feld-

inhalt suchen lassen. Voraussetzung ist, dass die entsprechende Spalte aktiviert ist. Sie klicken z.B. in
die Spalte fiir den Buchungstext und zwar in eine Datenzeile und tippen einen Buchstaben. Dann
wird sofort nach einem passenden Buchungstext mit diesem Buchstaben gesucht und eine gefundene
Buchung sofort aktiviert. Falls in einer anderen Spalte gesucht werden soll, klicken Sie einfach in die
gewlinschte Spalte in eine Datenzeile, die Suche wird dann auf die neue Spalte angewandt.

F3-Suche
Hiermit lassen sich die anzuzeigenden Buchungen iiber den Suchen-Dialog selektieren. Die Anzeige
erfolgt dann nur noch fiir die selektierten bzw. eingegrenzten Buchungen.

F5-Suche

Hiermit suchen Sie anhand einer separaten Suchliste nach einer Buchung. Hier wird eine separate
Tabelle mit eingebauter Suchzeile angezeigt. In der Suchzeile konnen Sie in jeder gewiinschten
Spalte einen Suchtext eintragen, der ebenfalls sofort umgesetzt wird.

4.23. Eingabefelder der Buchungsmaske
Zeitraum 2005 Beleg hochzdhlen

M4 |% Vorhandene Buchung &ndern | ALy [»|H ‘ J ‘aus Kreislauf 0 j
Datum|[[.01.2005 H:i Beleg-Nr|00001 v OEinnahme  ®Ausgabe

yorlage‘ j Iext‘BUromaterial j
Ausg-Kto: 1000
Ausg-ﬁto‘mDD Barkasse j 2005 ol R
Geg-Kto|4930 Bilrobedarf - Vorsaldo 255,65
= °‘ Buchung 18,00
uSt-Kto‘1575 Vorsteuer 16 % j % 16,00 Neusaldo 237,65
= Geg-Kto: 4930
Brtto 18004 US| =] Neti = 2006 Sol Haben
: Vorsaldo
® C C O
Brutto Br+USt Netto Ne+USt [ Ereie Buchung B 15.52
Neusaldo 15,52

Bei der Beschreibung der Eingabefelder ist zu beachten, dass iiber die Buchungsoptionen einzelne
Eingaben bzw. Anzeigeelemente ausgeblendet werden kénnen. Auflerdem kann die Eingabe-Reihen-
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folge und zahlreiche weitere Dinge angepasst werden. Eine Anpassung per Maskengenerator ist eben-
falls moglich.

Eingabefeld Bemerkung

Beleg-Nummer | Die Beleg-Nummer kann in dieses Feld eingegeben werden. StandardmiBig wird
diese Eingabe mit fiihrenden Nullen aufgefiillt, falls nicht andere Angaben im
Belegkreislauf gemacht wurden. Um verschiedene Belegnummern-Kreise anspre-
chen zu konnen, enthilt die Buchungsmaske eine Auswahlliste 'Beleg hochzéh-
len', womit Sie das Hochzahlen und die jeweilige Kreislauf-Nummer einstellen
konnen. Die im Belegkreislauf vorhandenen und hochgezéhlten Beleg-Nummern
stehen als Auswabhlliste per F4-Taste zur Verfiigung

Datum Hier ist das Belegdatum einzusetzen. Bitte beachten Sie, dass die Eingabe immer
im eingestellten Buchungsjahr erfolgt. Mit den Plus-Minus-Tasten lésst sich
diese Eingabe schnell auf nahe gelegene Werte einstellen

Ident-Nummer  Dieses Eingabefeld kann von Thnen mit einem beliebigen Inhalt versehen werden.
Hier kann z.B. eine Kontoauszugs-Nr 0.4. eingesetzt werden

Kostenstelle Jede Buchung kann mit einer Kostenstellen-Nummer versehen werden, die im
Rahmen einer Kostenrechnung im Journal ausgewertet werden kénnen. Grund-
sétzlich bezieht sich die Kostenstelle immer auf das Gegenkonto und den Net-
tobetrag. Falls Kostenstellen als Stammdaten vorhanden sind, stehen diese in der
Auswahlliste per F4-Taste zur Verfligung.

Einnahme / Aus- Diese Angabe steuert, auf welchen Kontenseiten die Verbuchung des Betrages

gabe(EA-Kiirzel) | erfolgen soll. Dieses ist immer auf das Ausgangskonto bezogen. Die Eingabe
kann wahlweise mit E fiir Einnahme oder A fiir Ausgabe bzw. S fiir Soll oder H
fiir Haben erfolgen. Das Anzeigeformat kdnnen Sie iiber die Buchungsoptionen
einstellen.

Nr / Buchungs- Das Eingabefeld Buchungstext besteht aus 2 Einzelinformationen. Vor dem

text eigentlichen Text konnen Sie durch die Eingabe einer Nummer auf bestehende
Vorlagen direkt zugreifen. Mit einer Leerangabe veranlassen Sie hierbei eine Bu-
chung, die nicht bereits als Vorlage gespeichert wurde. Bei eingeschalteter
automatischer Vorlagenspeicherung kann die gerade erzeugte neue Buchung
gleich als neue Vorlage gespeichert werden. Uber die Buchungsoptionen kénnen
Sie dieses Verhalten einstellen. Allerdings wird eine automatische Speicherung
nur dann veranlasst, wenn als Vorlagen-Nr eine Null eingetragen ist.

Bei Benutzung einer Buchungsvorlage werden die gespeicherten Daten der Vor-
lage in die Buchung automatisch eingesetzt. Sie ersparen sich also unter Um-
stinden fast die gesamte Tipparbeit, wenn Sie moglichst viel mit solchen Vor-
lagen arbeiten. Die durch die Vorlage eingesetzten Angaben werden in der Mas-
ke in der Eingabefolge iibersprungen, es sei den Sie entfernen die Vorlagen-Nr
und ersetzen diese durch eine Leereingabe.

Ausgangskonto | Das Ausgangskonto legt das Bestandskonto fest, auf den sich die Buchung be-
zieht. Dieses Konto wird durch die Buchung entweder vermindert oder vermehrt,
je nachdem ob es sich um eine Ausgabe oder eine Einnahme handelt. Das EA-
Kiirzel bezieht sich immer auf das Ausgangskonto. Bei einer freien Buchung
kann ein beliebiges Konto angegeben werden. Sperren sind in dem Fall nicht
wirksam. AufSer der Konto-Nr wird auch die Kontenbezeichnung angezeigt.
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Eingabefeld Bemerkung

Gegenkonto Bei einer Automatik-Buchung kann hier ein beliebiges Konto angesprochen
werden, jedoch kein USt-Konto, da dafiir ein separates Eingabefeld benutzt wird.
Bei einer freien Buchung besteht diese Einschrénkung nicht. Falls bei einer nor-
malen Buchung ein Konto ausgewihlt wird, wofiir ein Automatik-USt-Konto
zugewiesen wurde, wird das zugehorige USt-Konto automatisch eingesetzt.

USt-Konto Hier konnen Sie ein Konto mit der Kontoart Vorsteuer oder Mehrwertsteuer
angeben. Andere Konten mit einer anderen Kontoart fithren zu einer Fehlermel-
dung beim Speicherversuch. Bei einer freien Buchung wird dieses Feld nicht
abgefragt.

Brutto/Umsatz-  Die Eingabe des Buchungsbetrages wird im Normalfall mit der Angabe des Brut-

steuer/Netto tobetrages erfolgen. Das Programm errechnet dann die Werte fiir USt u. Netto
anhand des vorhandenen USt-Prozentwertes. Die Berechnung geht in dem Fall
von Brutto aus u. es wird auf den Nettowert herunter gerechnet. Falls Sie den
Wert fiir Netto direkt eingeben wollen, kénnen Sie mit den darunter angezeigten
Optionsschaltern eine Umschaltung veranlassen.

UstldNr / OP- Um eine Buchung mit einer UStIdNr zu versehen, steht der Dialog 'OP-Angaben’

Angaben bereit, der iiber die Taste F7 aufgerufen wird. Je nach Modus, Eingabe- oder
Bldttern-Modus kann die Angabe editiert oder nur angesehen werden. Bei der
Eingabe des Belegdatums kann leider die F7-Taste nicht verwendet werden, da
die per F7 das Systemdatum eingesetzt wird.

4.2.4. Umsatzsteuerbehandlung

Die Einbindung von Umsatzsteuer erfolgt auf eine der folgenden Arten:

@ Sie wihlen eine Vorlage aus, wo ein USt-Konto festgelegt ist

@ Sie tragen ein Gegenkonto ein, wo ein Eintrag in 'Auto-Konto-USt' enthalten ist. Wenn beim
Gegenkonto kein Eintrag vorhanden ist, wird das Umsatzsteuerkonto geldscht

@ oder Sie tragen das Umsatzsteuerkonto direkt in die Maske ein

Falls ein Umsatzsteuerkonto gewéhlt wurde, wo kein Umsatzsteuer-Prozentsatz hinterlegt ist, miissen
Sie die Rechenart auf eine der manuellen Eingaben einstellen. Die Rechenart wird unter den Betrégen
eingestellt, in dem Fall sollte entweder auf 'Br + USt' oder auf '"Ne + USt' umgeschaltet werden, damit
Sie den Steuerbetrag manuell eingeben kénnen.

4.2.5. Suchformen im Eingabe-Modus

Im Eingabe-Modus stehen fiir die Einzeldaten der Buchung diverse Auswahllisten bereit, um bequem
auf die anderen Stammdaten zugreifen zu konnen. Der Aufbau der Auswabhllisten fiir die Konten-Ein-
gabefelder Ausgangs-, Gegen- und USt-Konto, sowie die Vorlagen-Eingabefelder Buchungstext und
Vorlagen-Nr, kann iiber den Tabellen-Designer geindert werden. Dieser kann im Andern- oder Neu-
eingabe-Modus durch einen Mausklick per rechter Maustaste aufgerufen werden. Die Sortierung und
Reihenfolge der Daten konnen Sie durch einen Mausklick auf den Spaltentitel einstellen. Die Spalten-
breite konnen Sie per Maus am rechten Rand des Spaltentitels verdndern.

Die Auswahllisten weisen 3 eingebaute Suchformen aus:
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@ Zum einen steht die F4-Taste zur Verfiigung, die auch per Mausklick auf den Pfeil rechts er-
scheint. Die Standard-Suchliste ist mit einer Auto-Fiill-Funktion versehen, die beim Eintippen
nach einem passenden Eintrag sucht.

@ Auflerdem steht die Suchliste per F5-Taste zur Verfligung. Hier wird eine Tabelle mit eingebauter
Suchzeile angezeigt. In der Suchzeile konnen Sie in jeder gewiinschten Spalte einen Suchtext ein-
tragen, der ebenfalls sofort umgesetzt wird.

@ Als dritte Form steht die Volltextsuche iiber F3 bereit. Sie tragen in das Eingabefeld einen Sucht-
ext ein und betdtigen dann die F3-Taste. Der Suchtext wird an die F5-Suchliste {ibermittelt, die
dann nur die gefundenen Daten anzeigen wird.

4.2.6.

Tastenbelegung

Die folgenden Funktions- bzw. Sondertasten werden von der Buchungsmaske verwendet:

Taste Bemerkung

F1 Hilfe-Funktion

F2 Aufruf eines externen Taschenrechners

F3 Bldttern-Modus: Aufruf von Suchfunktionen
Eingabe-Modus: In Eingabefeldern mit eingebauten Auswahllisten kann hiermit eine
Volltextsuche erfolgen, also Suchtext eingeben und F3-Taste betétigen

F4 Im Eingabe-Modus ruft die F4-Taste in Eingabefeldern mit Auswahllisten die Suchliste
auf. Bei einer Datumseingabe wird ein eingebauter Kalender aufgerufen und bei einer
Zahleneingabe der eingebaute kleine Taschenrechner.

F5 Blittern-Modus: Aufruf einer separaten Buchungs-Suchliste, um eine gesuchte Bu-
chung in der Maske anzuzeigen
Eingabe-Modus: In Eingabefeldern mit eingebauten Auswahllisten kann hiermit eine se-
parate Suchliste aufgerufen werden, Konten oder Vorlagen, wobei eine Suchzeile fiir
die schnelle Suche eingesetzt wird.

F6 Im Eingabe-Modus konnen hiermit Feldinhalte aus anderen Datensédtzen kopiert
werden.

F7 Eingabe-Modus Datumseingabe: Einsetzung des aktuellen Tagesdatums, bei anderen
Eingabefeldern oder im Blittern-Modus wird damit der weiter hinten beschriebene Dia-
log 'OP-Angaben' aufgerufen, mit dem z.B. die UstIDNr eingetragen werden kann.

F8 Blattern-Modus: Belegdruck fiir die angezeigte Buchung
Eingabe-Modus Datumseingabe: Leeres Datum einsetzen

Shift-F8  Anzeige der Buchungsoptionen

F9 Bléttern-Modus: Neue Buchung erzeugen
Eingabe-Modus: Buchung speichern

Alt-F9 Eingabe-Modus: Buchung speichern und gleichzeitig als Beleg drucken

F11 Wechsel zum néchsten offenen Fenster

+/- Eingabe-Modus: Bei einer Datumseingabe bzw. Eingabe der Beleg-Nr, IdentNr wird

der aktuelle Eingabewert erhoht bzw. vermindert.
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Taste Bemerkung

Cursor Eingabe-Modus: Bei Eingabefeldern mit eingebauter Suchliste, Konten oder Vorlagen,

unten wird damit zum néchsten bzw. vorhergehenden Eintrag in der Liste gewechselt. Dies

Cursor passiert dann, wenn die Suchliste aufgeklappt ist oder die aktuelle Eingabe einen Ein-

oben trag in der Suchliste darstellt. Bei Eingabefeldern fiir den Buchungsbetrag, Brutto,
Netto oder USt, wird der Betrag erhoht oder vermindert.

ESC Blittern-Modus: Schlieen der Maske

Eingabe-Modus: Abbruch der Dateneingabe und Riickkehr zum Bléttern-Modus.

Enter Eingabe-Modus: Springen zum nichsten Eingabefeld. Falls das aktuelle Eingabefeld als
Speicherfeld iiber die Buchungsoptionen eingestellt ist, wird durch die Enter-Taste eine
Speicheraufforderung gemacht, so als ob Sie die F9-Taste zur Speicherung gedriickt

hatten.
4.217. Saldenanzeige
Ausg-Kto: 1000 Fiir eine Kontrolle der bebuchten Konten stehen verschiedene
2005 Soll Haben Anzeigeformen zur Verfligung. Zum einen konnen Infofelder in
\orsaldo 255 65 der Maske platziert werden, die den jeweiligen Buchungsbetrag
Buchung 18,00 und den Endsaldo anzeigen. Zum anderen kann eine T-Konto-
Neusaldo 237.65 Form iiber die Maskensteuerung platziert werden, die etwas de-

tailliertere Infos zu den Konten und in ansprechenderer Form
présentiert. Die verschiedenen Standardmasken zeigen Thnen beide Formen auf.

4.2.8. Maskengenerator

Fiir die optische Gestaltung der Bildschirmmaske konnen Sie mit der rechten Maustaste die Mas-
kengestaltung einschalten. Dies funktioniert nur im Blattern-Modus, also nicht, wenn Sie gerade eine
Buchung neu eingeben oder dndern. Im Gestaltungsmodus werden alle platzierbaren Einzelelemente
mit einem Rahmen versehen. Jeder Rahmen besitzt Ziehpunkte, um das Element in der Gréfie zu
andern. Sie konnen aber auch das gesamte Element an eine andere Position verschieben. Die
Gestaltung der Buchungsmaske erfolgt direkt in der Maske und mit den gerade aktuellen Angaben der
angezeigten Buchung. Uber das Mausmenii mit der rechten Maustaste kann die Anderung gespei-
chert, die Anderung abgebrochen oder auch eine der 4 Standardmasken wiederhergestellt werden.
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Die Maske hat 4 eingebaute Maskenformen, die Sie per rechtem Mausklick auswahlen kdnnen. Dazu
klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste in einen freien Bereich der Maske und wiéhlen Stan-
dardmaskel bis Standardmaske4 aus. Die 4 mitgelieferten Formen sind von uns vordefiniert und Sie
konnen auch nach einer evtl. erfolgten Maskenanpassung jederzeit auf diese Standardformen wieder
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& Belegdruck zuriickschalten. Wenn eine Anpassung iiber den Maskengene-
rator erfolgt, ebenfalls rechter Mausklick und Auswahl 'Mas-
| kengestaltung: einschalten', wird die gerade angezeigte Mas-
- kenform in die Bearbeitung geschaltet und bei Speicherung
Symbolleiste ausblenden L umgeschaltet auf die 'Benutzermaske'. Sie sollten sich also
B Buchungsoptionen vor der Maskengestaltung eine der 4 Standardformen als Ba-
sis aussuchen. Diese Maske wird dann als Grundlage fiir Thre
Anderungen verwendet. Das gleiche gilt, wenn Sie iiber
| 'Optionen’ in der Buchungsmaske Einstellungen zum Mas-
kenaufbau verdndern. Auch dann wird auf die Benutzermaske
Speicherfeld: Nicht eingestellt [ yumgeschaltet.

8 Magkengestaltung: Eingchalten [

@, Suchmentd aufrufen
Suche ausschalten

& Buchung loschen
€ Meue Buchung erstellen
# Buchung andern

Benutzermaske Die Anpassung iiber den Maskengenerator kann fiir alle
Standardmasked Elemente auf dem gesamten Bildschirm erfolgen, also inklu-

Standardmaske? sive Suchliste und den weiteren Einstell-Elementen, wie Zeit-

Stancardmaskes raumauswahl oder der Einstellung zum Beleg hochzihlen.

Standardmaske

Empfohlene Bildschirmauflésung
Die Buchungsmaske ist fiir eine Auflésung von mindestens

1280x1024 optimiert worden. Falls Sie eine geringere Auflosung auf [hrem System einsetzen, sollten
Sie die folgenden Einstellungen iiber 'Optionen / Allgemeines' vornehmen:

@ Statuszeile ausschalten
@ Variable SchriftgroBen ausschalten

Dadurch schaffen Sie mehr Platz auf dem Bildschirm, so dass die Elemente ordnungsgemil} darge-
stellt werden konnen. Eine Aufldsung von 800x600 sollte nicht verwendet werden.

Maskenelemente per Tastatur platzieren
Fiir die Gestaltung kann auch eine Positionierung bzw. GroBendnderung per Tastatur verwendet

werden. Dazu klicken Sie zuerst das jeweilige Element mit der Maus an (die Maskengestaltung in der
Buchungsmaske muss dazu vorher per Kontextmenii eingeschaltet werden). Der interne Fokus liegt
dann auf diesem Element und folgende Tasten konnen fiir die Anderung eingesetzt werden, die in
duBerst exakte Positionierungen umgesetzt werden:

Taste(n) Bemerkung

Cursor links bzw. rechts | Verschiebt das Element nach links oder rechts um den Wert 1 (entspricht
ca. 0,0176 mm)

Shift + Cursor links bzw. Verschiebt das Element nach links oder rechts um den Wert 10 (ent-
rechts spricht ca. 0,176 mm)

Strg + Cursor links bzw. Verschiebt das Element nach links oder rechts um den Wert 100 (ent-
rechts spricht ca. 1,76 mm)

Alt + Cursor links bzw. Vergrofiert bzw. verkleinert das Element um den Wert 1 und zwar hori-
rechts zontal (Breite)

Cursor oben bzw. unten  Verschiebt das Element nach oben oder unten um den Wert 1 (entspricht
ca. 0,0176 mm)

Shift + Cursor oben bzw. Verschiebt das Element nach oben oder unten um den Wert 10 (ent-
unten spricht ca. 0,176 mm)
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Taste(n) Bemerkung

Strg + Cursor oben bzw. Verschiebt das Element nach oben oder unten um den Wert 100 (ent-
unten spricht ca. 1,76 mm)

Alt + Cursor oben bzw. Vergrofert bzw. verkleinert das Element um den Wert 1 und zwar
unten vertikal (Hohe)

4.2.9. Wahrungsangaben in der Buchungsmaske

In der Buchungsmaske befindet sich eine Wéahrungsangabe, falls die Standardmaske 2 oder 3
verwendet wird oder eine benutzerdefinierte Maske entsprechend angepasst wurde. Jede Buchung ist
damit versehen und erlaubt so eine eindeutige Zuordnung und die Unterscheidung zwischen Fremd-
und Hauptwdhrung. Eine neue Buchung wird immer in der eingestellten Hauptwahrung vorgenom-
men, es sei denn, Sie stellen die Wahrung auf der Seite 'Optionen' als Kopierfeld ein.

Um eine Buchung in einer Fremdwéhrung vorzunehmen, muss das Programm wissen, wie es den
Waihrungsbetrag auf die Hauptwahrung umrechnen soll. Dazu dienen die Wechselkurse, die Sie mit
'Optionen / Wiahrungsangaben' bearbeiten und eingeben konnen. Die Auswahlliste mit den vor-
handenen Wihrungen wird anhand der vorhandenen Wechselkurse aufgebaut. Bei einer Fremdwéh-
rung erscheint neben den normalen Betragsangaben eine weitere Betragsangabe um den Fremdwéh-
rungsbetrag einzugeben.

Falls das Eingabefeld fiir den Wahrungsbetrag {iber die Maskensteuerung ausgeblendet wird, konnen
Sie keine Fremdwéhrungsbuchung bearbeiten oder eingeben, da dann der Ausgangsbetrag fiir die
Wihrungsumrechnung fehlt. In dem Fall miissen Sie entweder eine Standardmaske mit nicht ausge-
blendetem Wéahrungsbetrag wihlen oder Sie blenden {iber die Buchungsoptionen auf der Karteiseite
Maskenaufbau das Eingabefeld ein.
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4.3. Optionen Buchungsmaske

L+ o ] & e = &2

Neu=F9> Andern LOschen Historie @ Suche= Optionen egdruck | SchieBen _

In der Buchungsmaske koénnen Sie unten mit dem Befehlsschalter 'Optionen’ zahlreiche Einstellungen
vornehmen. Dazu zéhlen die Belegkreisldufe, die Kopierfelder sowie die Einstellungen fiir den allge-
meinen Maskenaufbau.

4.3.1. Allgemeines

Auf dieser Seite werden die allgemeinen Einstellungen vorgenommen:

Opticnen Buchungsmaske
Allgemeines% @ Maskenaufbau
Kopierfelder fiir neue Buchungen Speicherfeld / Eingabehilfe
[ patum [ Buchungstext Kein Speicherfeld ~
[ Beleg-Nr [ Ausgangskto [ Meueingabe fortsetzen
[ 1dent-nr [ Gegenkonto [>< Auf/Ab-Pfeile verwenden
[ Kostenstelle [ ust-Kento [ Kostenstelle auf vorhandene Kostenstelle priifen
[ EA-Kiirzel [ wahrung Automatische Vorlagenspeicherung
l_ Vorlage-Nr @ Nein {_) Ja, ohne Abfrage ¥ ) Ja, mit Abfrage
Anzeigeformat EA-Kirzel / Weiteres | _ [ Wenn ja, Speicherung mit Ausgangskonto
Einnahme/Ausgabe ~ | | rBelegkreislauf / Suchlisten
[ EA-Anzeigeseiten tauschen 0:[oocos 5:[noooo
[ Priifen USt-Buchungsseiten 1:| 00000 6: 00000
[ Priifen Minusbestand *barkasse™ 2:{ooooo 7:|ooooo
[ Buchungstext ohne Vorlage einsetzen 3:{ooooo 8:[noooo
[ Buchungstext ochne Auto-Fll 4:/ 00000 o:[0oo00
[ worlagen einsetzen mit Leereingaben
[ worlagen einsetzen bei Feldwechsel Zeilen in Suchlisten 15; Breite in % SU;
[ Permanente Konten-Saldenanzeige
[ + 0K “ Qﬂbbruch l

Kopierfelder
Hiermit stellen Sie fiir neue Buchungen ein, welche Eingaben aus der gerade aktuellen Buchung in

die neue Buchung hinein kopiert werden sollen. Falls ein Eingabefeld nicht als Kopierfeld deklariert
wird, bleibt dieses Feld fiir eine neue Buchung leer. Die Ausnahme bildet das Belegdatum, da die Da-
tumseingabe immer ein giiltiges Datum darstellen muss und nicht leer bleiben darf.

Es ist zu empfehlen, dass Sie Kopierfelder einstellen, um die Eingaben zu vereinfachen. Das Belegda-
tum sollte z.B. als Kopierfeld eingestellt werden, da oftmals das Datum gleich bleibt oder nur in der
Tagesangabe zu dndern ist. Gleiches gilt fiir das Ausgangskonto, auch diese Angabe wird oftmals
gleich bleiben in nachfolgend eingegebenen Buchungen. Die Kopierfelder erleichtern also erheblich
die Eingabearbeit und sollten daher auf jeden Fall von Thnen passend eingestellt werden.
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Speicherfeld
Rechts oben kdnnen Sie aus einer Auswahlliste der vorhandenen Datenfelder ein Speicherfeld aus-

wihlen. Falls ein Speicherfeld gewihlt wird, hat dieses zur Folge, dass ein Verlassen dieses Feldes
mit der ENTER-Taste automatisch in eine Speicherung umgesetzt wird. Wir empfehlen, das Spei-
cherfeld auf 'Brutto’ einzustellen.

Neueingabe fortsetzen
Uber diese Option konnen Sie einstellen, dass die Neueingabe von Buchungen nach einer Spei-

cherung automatisch fortgesetzt werden soll. Dadurch ersparen Sie sich die ansonsten nétige F9-
Taste, die fiir die Speicherung bzw. Neueingabe benutzt wird. Wir empfehlen, diese Option einzu-
schalten, da hierdurch deutlich fliissiger gebucht werden kann.

Auf-Ab-Pfeile verwenden
Hiermit stellen Sie ein, ob die Eingabefelder fiir das Belegdatum und die Betragsfelder mit Auf-/Ab-
Pfeilen angezeigt werden oder nicht. Damit lassen sich die Werte leicht per Maus verstellen.

Kostenstelle auf vorhandene Kostenstelle priifen
Hiermit stellen Sie ein, dass eine Buchung mit einer Kostenstelle gepriift wird, ob die Kostenstelle

auch vorhanden ist. Wenn nicht, wird die Buchung nicht gespeichert.

Automatische Vorlagenspeicherung
Hiermit konnen Sie festlegen, ob und wenn ja wie, eine neue Buchungsvorlage direkt beim Buchen

erzeugt werden soll. Die Speicherung wird jedoch nur dann erfolgen, wenn die Vorlagen-Nr mit 0
angegeben wird.

Anzeigeformat EA-Kiirzel / Weiteres
Hiermit stellen Sie das Anzeigeformat fiir das EA-Kiirzel ein, die Anzeigeseiten lassen sich

vertauschen und weitere Optionen dienen zur Priifung bzw. zur Festlegung des Verhaltens bei einer
Vorlageneinsetzung:

@ EA-Anzeigeformat
Das EA-Kiirzel kann per Auswahlliste zwischen den Anzeigetexten Einnahme/Ausgabe,
Soll/Haben und +/- gewéhlt werden

@ EA-Anzeigeseiten tauschen
Hiermit wird das EA-Kiirzel, welches aus 2 wihlbaren Optionen besteht, vertauscht. Es handelt
sich nur um eine logische Vertauschung, so dass am Bildschirm die Optionen in der umgekehrten
Reihenfolge angezeigt werden

@ Priifen USt-Buchungsseiten
Diese Option priift, ob die Buchungsseite fiir ein USt-Konto dem Normalfall entspricht, also Vor-
steuer im Soll und Mehrwertsteuer im Haben

@ Priifen Minusbestand *barkasse*®
Diese Option priift, ob ein Konto mit dem Text barkasse angesprochen wird und wenn ja, ob der
Bestand durch die Buchung ins Minus gehen wiirde. Fiir diese Priifung muss in der Kontenbe-
zeichnung der Text barkasse enthalten sein, alle anderen Kontenbezeichnungen werden durch
diese Priifung nicht beachtet

@ Buchungstext ohne Vorlage einsetzen
Hiermit wird festgelegt, ob beim Eintippen des Buchungstextes und falls eine zum Text passende
Vorlage gefunden wurde, die in der Vorlage hinterlegten Angaben eingesetzt werden sollen
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@ Buchungstext ohne Auto-Fiill
Hiermit wird das Eingabeverhalten bei der Eingabe des Buchungstextes gesteuert. Bei einge-
schalteter Option wird nach einer Vorlage gesucht, die einen zur Eingabe passenden Text auf-
weist. Falls solch ein Text in einer Vorlage gefunden wurde, wird dieser komplett in die Textein-
gabe eingesetzt. Die Schreibmarke wird dabei nicht gedndert, der eingesetzte Text wird allerdings
markiert, so dass weitere Eingaben eventuell den markierten Text sofort 16schen kénnen

@ Vorlagen einsetzen mit Leereingaben
Dadurch wird erreicht, dass bei der Vorlageneinsetzung in der Vorlage nicht festgelegte Felder
als Leereingabe eingesetzt werden. Dies betrifft die Konten-Angaben, Betrdge und die Kosten-
stelle

@ Vorlagen einsetzen bei Feldwechsel
Dadurch wird bei Eingabe der Vorlagen-Nr nicht sofort die Vorlage eingesetzt, sondern erst dann,
wenn das Eingabefeld verlassen wird. Durch die Auto-Fiill-Funktion wird ansonsten sofort nach
einer passenden Vorlage gesucht und eingesetzt, auch wenn die Vorlagen-Nr noch nicht komplett
eingegeben ist

@ Permanente Saldenanzeige
Hiermit stellen Sie ein, ob die Saldenanzeige fiir die bebuchten Konten sténdig, also auch beim
Bldttern in den vorhandenen Buchungen, erfolgen soll oder nicht. Je nach Anzahl der vor-
handenen Buchungen und Rechnergeschwindigkeit kann eine Ausschaltung ratsam sein, wenn da-
durch die Geschwindigkeit zu sehr reduziert wird.

Belegkreislauf
Hiermit bearbeiten Sie die vom Programm verwalteten Beleg-Kreisldufe. Diese Nummern werden

beim Buchen fiir das Hochzéhlen der Beleg-Nummern benutzt. Es stehen 10 Kreislaufe zur Verfii-
gung, die von 0 bis 9 durchnummeriert sind. Uber diese Nummer sprechen Sie bei einer Buchung den
jeweiligen Kreislauf an. Beim Hochzéhlen sind folgende Dinge zu beachten:

@ Sie sollten grundsitzlich die Stellenanzahl bis zur Maximallénge auffiillen
@ Beim Hochzdhlen kénnen Leerzeichen nicht beriicksichtigt werden

@ Es konnen alphanumerische Zeichen benutzt werden

Die folgenden Beispiele zeigen die Anwendung:

Beispieleintrag wird hochgezdhlt zu bis maximal
00000 00001 99999

000 001 999

A-001 A-002 z-999

KAO0 KAl 799

Beim Buchen wird {iber 'Beleg hochzdhlen' eingestellt, ob und wenn ja, aus welchem Kreislauf das
Hochzédhlen benutzt wird. Aus dem angegebenen Kreislauf ermittelt das Programm einen Vorgabe-
wert fiir die Beleg-Nummer. Falls Sie beim Buchen eine kleinere Beleg-Nr manuell eintragen, wird
der Kreislauf nicht geéndert, ansonsten wird der Kreislauf aktualisiert, so dass weitere Buchungen
korrekt hochgezahlt werden konnen.

Beachten Sie bitte, dass die Priifung auf eine kleinere oder groflere Beleg-Nr nicht nach einem nume-
rischen sondern nach einem alphanumerischen Vergleich arbeitet. Das bedeutet, dass z.B. die Beleg-
Nr 22 kleiner ist als die Beleg-Nr 3, da der erste Buchstabe 2 von 22 kleiner ist als der erste Buch-
stabe von 3. Daher wird dringend die Verwendung von fithrenden Nullen empfohlen. In diesem Bei-
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Zeitraum 2005 Beleg hochzahlen
‘ J ‘aus Kreislauf 0 j
Einstellung Aktueller Wert
ausgeschaltet

aus Kreislauf 1 00000

aus Kreislauf 2 00000

aus Kreislauf 3 00000

aus Kreislauf 4 00000

aus Kreislauf 5 00000

aus Kreislauf 6 00000

aus Kreislauf 7 00000

aus Kreislauf 8 00000

aus Kreislauf 9 00000

spiel wiren das die Nummern 00022 und 00003, wobei
00022 als die groBere Nummer erkannt wird.

Eine Moglichkeit zum nachtridglichen Hochzéhlen steht
iber die Hochzdhlautomatik zur Verfiigung, die Sie im
Hauptmenii unter Buchen erreichen.

Zeilen in Suchlisten / Suchlistenbreite

Die Anzahl der Zeilen in den F4-Suchlisten kann hiermit
eingestellt werden. Je nach verwendetem Bildschirm kann
eine passende Zahl eingegeben werden. Bei einer grofen
Auflosung kann damit die Suchliste deutlich mehr Platz
am Bildschirm einnehmen.

Die Suchlistenbreite ist filir kiinftige Erweiterungen

vorgesehen und wird zur Zeit nicht verwendet.

4.3.2. Maskenaufbau

Optionen Buchungsmaske

Allgemeines | Maskenaufhau !

lMaskenelements

Belegdatum
Eelegnummer
ldentnummer

Kostenstelle
Ea-Kiirzel
“orlagen-MNr
Buchungstext
Ausgangskonto
Gegenkonto
LStKonto
Erutto

Beschriftung Hilfstext

[ am Bildschirm aushlenden

Texttarkbe

I

Hintergrunciarke

Eingabe-Feihenfolge

Belegdaturm
Eelegnummer
ldentnummer
kostenstelle
Ea-iirzel
Yarlagen-MHNr
Buchungstext
Ausgangskonto
Gegenkonto
LStKonta
Erutta
LISt-Betrag
MNetto

Standard-Feihenfolge

(&2

Allgemeine kasken-Eigenschaften (Beschriftung u. Farben)

Fosition
Links

Ausrichtung Texttarbe

Hintergrundfarbe

Eingabehintergrund

[

& 0K

l [ € Abbruch

l

Auf dieser Seite werden die Eigenschaften fiir die einzelnen Masken-Elemente, die Eingabe-Reihen-
folge und einige allgemeine Maskeneigenschaften eingestellt.

Element-Eigenschaften
Links oben befindet sich eine Liste mit den vorhandenen Masken-Elementen. Fiir jedes Element

lassen sich die folgenden Eigenschaften einstellen:
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Elementeigenschaft  Bemerkung

Beschriftung Der Beschriftungstext wird zur besseren Unterscheidung fiir jedes Feld
angezeigt
Hilfstext Der Hilfstext wird in der Statuszeile unten am Bildschirm angezeigt, wenn

der Eingabefokus beim Element liegt

Ausblenden Uber diese Option koénnen Sie die meisten Elemente am Bildschirm aus-
blenden lassen. Falls ein Element ausgeblendet wird, bedeutet das jedoch
nicht, dass auch die Funktionalitit entféllt. Falls z.B. die Beleg-Nr ausge-
blendet wird und Sie haben das Hochzdhlen der Beleg-Nr aus einem Beleg-
kreislauf eingeschaltet, so wird die Beleg-Nr trotz Ausblendung hochgezéhlt
und fiir die Buchung gespeichert.

Textfarbe Einstellung der Textfarbe iiber einen separaten Farbdialog

Hintergrundfarbe Einstellung der Hintergrundfarbe {iber einen separaten Farbdialog.

Allgemeine Maskeneigenschaften
Im unteren Bereich der Seite Maskenaufbau finden Sie einige allgemeine Maskeneigenschaften:

Maskeneigenschaft  Bemerkung

Position Hiermit legen Sie fest, wo die Beschriftung angezeigt werden soll
Ausrichtung Hiermit legen Sie fest, wie die Beschriftung ausgerichtet werden soll
Textfarbe Einstellung der Textfarbe fiir die Beschriftungstexte der gesamten Maske

iiber einen separaten Farbdialog. Dieser Farbwert wird nur im Andern- oder
Neu-Modus umgesetzt, im Bléttern-Modus sind die Eingabeelemente durch
Windows deaktiviert

Hintergrundfarbe Einstellung der Hintergrundfarbe der gesamten Maske {iber einen separaten
Farbdialog

Eingabehintergrund | Hiermit konnen Sie festlegen, welche Farbe fiir den Eingabehintergrund
benutzt werden soll. Wenn ein Eingabefeld den Eingabefokus bekommt,
wird diese Farbe verwendet. Damit ldsst sich die aktive Eingabe gezielt
farblich hervorheben.

Eingabe-Reihenfolge

Fiir die Eingabe-Elemente kdnnen Sie festlegen, in welcher Reihenfolge diese bei der Eingabe durch-
laufen werden sollen. Hierbei handelt es sich nur um einen Teil der Masken-Elemente, ndmlich die
Elemente, die eine Eingabe ermdglichen. Die anderen Anzeige-Elemente sind nicht in der Liste ent-
halten. Durch die Pfeil-Tasten kénnen Sie die Reihenfolge beliebig verschieben. Der Befehlsschalter
'Standard-Reihenfolge' stellt die standardméBige Reihenfolge wieder her.

Beachten Sie bitte, dass das Eingabefeld Belegdatum immer das Start-Eingabefeld darstellt. Als
zentrale Eingabe, welches fiir die zeitliche Einordnung der Buchung zusténdig ist, wird das Datum
immer als erstes Eingabefeld verwendet. Alle anderen Eingabefelder nach dem Belegdatum koénnen
jedoch beliebig eingestellt werden.
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4.4. Buchungstabelle

Als Alternative zur Buchungsmaske steht die Buchungstabelle zur Verfiigung. Die Eingabe ist zeilen-
orientiert und ist immer in Verbindung zu einem bestimmten Finanzkonto gesetzt. Aulerdem weist
die Tabelle eine Bestandsspalte auf, die zu jeder Einzelbuchung den aktuellen Bestand des Finanz-
kontos anzeigt. Als weitere Besonderheit weist die Buchungstabelle die Funktionen 'Belegtausch' und
'Kassenbuch' auf, die weiter hinten ndher beschrieben sind.

Die Tabelle enthdlt nicht alle Eingabefelder der normalen Buchungsmaske, dafiir kénnen die Bu-
chungen etwas iibersichtlicher erfolgen. Bei der Eingabe von Kontonummern oder des Buchungs-
textes konnen Sie per F4-Taste eine Suchliste aufrufen, wo Sie bequem ein Konto oder eine Vorlage
auswiéhlen. Alternativ stehen auch hierfiir die Suchlisten per F5-Taste zur Verfiigung.

% RW-Kasse 10 Grundversion - [Buchungstabelle 2005]

k- Buchen Auswerten Stammdaten Optionen  Fermster 2 -8 x

v v e H B e ER w = A& B X

Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik Priiffen Mandant Sichern Schrift Optionen Ende .

Finanzkonto Zeitraum 2005 / Vorbestand

\1000 Barkasse j ‘Jahr 2005 j ‘ 255,65
Datum Beleg Nr Buchungstext GegKto UStKto Einnahme Ausgabe Bestand
15.01.2005 00001 Bliromaterial 4930 1575 18,25 237,40

[415.01.2005 Erlése 16 %
15.01.2005 00003 Tanken 4500 1575 76,69 262,97
15.01.2005 00004 Wareneinkauf 16 % 3200 1575 281,21 -18.24
15.01.2005 00005 Erlése 16 % 8410 1775 153,39 135,15
15.01.2005 00006 4500 254,00 -113.85

Mandant: 100 Normalbuchung
Jahr: 2005 1000 an 8410/1775

Beleg hochzdhlen Finanz-Kto: 1000 Gegen-Kto: 8410

‘aus Kreislauf 0 j 2005 Soll Haben |Soll Haben
\Vorsaldo 237,40

[X Vorlagen-Nr anzeigen Buchung 102,26 88,16

[ Aufbau #hnlich Datev Neusaldo 339,66 88,16

Y ¥ & B Q

Beleg+1 Beleg-1 Belegdruck Kassenbuch Optionen = SchlieBen _

& ¥ & 0N

Neu<F9> Andern Léschen Suche<F3> P
Blattern in den Buchungen, Andern per<ENTER>/Doppelklick Neu<F9> 2005 | 100 | Beispielmandant  EUR |21.09.2005

Die Tabelle ist mit einer Kopierfunktion versehen, die eine bequeme Duplizierung des vorherigen
Zelleninhaltes erlaubt. Die F6-Taste kopiert aus der dariiber liegenden Zeile die gerade aktive Spalte.
Bei der Eingabe des Belegdatums ist das automatische Erhohen oder Vermindern durch die +/-
Tasten aktiv. Das Datum kann hierdurch recht schnell auf nahe gelegene Datumswerte gedndert
werden. Fiir die UStIdNr steht ein separater Dialog iiber die F7-Taste, der Dialog OP-Angaben, be-
reit. Im Andern- oder Neueingabe-Modus kann diese Angabe editiert werden, ansonsten wird die In-
formation nur angezeigt.

Fiir die Eingabespalten der Buchungstabelle gelten sinngemif die gleichen Ausfithrungen wie bei den
Eingabefeldern der Buchungsmaske.
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Die Moglichkeiten der normalen Buchungsmaske in Bezug auf :

@ Freie Buchung
@ Rechenart Brutto/Netto etc.
@ Fremdwihrungsbuchungen

sind in der Tabelle leider nicht moglich. Die Angaben der normalen Buchungsmaske werden dafiir je-
doch nach Méglichkeit verwendet.

4.41. Aufbau dhnlich Datev

Uber die links unten angezeigte Option 'Aufbau dhnlich Datev' kann eine andere Spalteneinteilung
eingestellt werden. Statt der Spalten 'Einnahme' und 'Ausgabe’ wird die Spalte 'Umsatz' verwendet.
Die Buchungsseite wird dabei iiber die Spalte '+/-' eingestellt. Hier ein Auszug aus der Datev-Tabelle:

Umsatz +- USt GegKto Beleg  ldentNr Datum Nr Buchungstext Bestand
» 18,00 - 4930 00001 15.01.2005 Biiromaterial 237,65
102,26 + 8410 00002 15.01.2005 Erldse 16 % 33991
76,69 - 4500 00003 15.01.2005 Tanken 263,22
28121/ - 3200 00004 15.01.2005 Wareneinkauf 16 % -17.99
15339 + 8410 00005 15.01.2005 Erlése 16 % 13540
44.2. Anzeige Buchungssatz
Normalbuchting Der aus den Eingaben resultierende Buchungssatz wird rechts
4930/1575 an 1000 unter der Tabelle dargestellt und zwar in der Form Soll an

) Haben. Damit haben Sie besonders bei der Datev-Tabelle den ge-
nauen Uberblick, was genau auf welchen Konten verbucht wird.

4.4.3. Sortierung der Buchungen

Die Buchungen sind immer in einer festen Sortierung in der Tabelle enthalten, nach dem Datum, der
Beleg-Nr und der Eingabe-Reihenfolge. Die Kriterien werden der Reihe nach umgesetzt, innerhalb
des gleichen Datums wird nach der Beleg-Nr weiter sortiert usw. Bei einer Anderung einer Buchung
wird ein gedndertes Datum oder Beleg-Nr beim Speichern der Buchung sofort umgesetzt, also neu
sortiert, die Bestandsspalte neu berechnet und die geénderte Buchung wieder aktiviert. Bei der Neu-
eingabe von Buchungen wird aus Geschwindigkeitsgriinden erst bei Abbruch der Neueingabe eine
Neusortierung durchgefiihrt. Bei der Eingabe sind die neuen Buchungen immer zuerst am Ende der
Tabelle platziert.

4.4.4. Bestandsspalte

Die Bestandsspalte wird stidndig aktualisiert und stellt einen fortlaufenden Bestand dar, basierend auf
dem oben rechts angezeigten Vorbestand des gewéhlten Finanzkontos. Falls ein Minusbestand ent-
steht, wird dieser in der Bestandsspalte in roter Schrift dargestellt, damit dieser sofort ersichtlich ist.

Bei eingestellter Direktverbindung zu RW-Buch wird die Bestandsspalte dann keinen korrekten Wert
anzeigen, wenn innerhalb des Anzeigezeitraums Buchungen aus RW-Buch vorhanden sind. In dem
Fall zeigt jedoch die T-Konto-Kontrolledie korrekten Werte an, da dort diese Fremdbuchungen mit
einbezogen werden.
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4.4.5. Saldenanzeige

Fiir eine bessere optische Kontrolle der bebuchten Konten unten rechts eine T-Konto-Anzeige darge-
stellt, der sich auf die aktuelle Buchungszeile bezieht. Hier werden aufler dem Vorsaldo und dem Bu-
chungsbetrag auch der sich ergebende Neusaldo angezeigt.

Finanz-Kto: 1000 Gegen-Kto: 4930
2005 Soll Haben|Soll Haben
Vorsaldo 255,65
Buchung 18,00 15,52
Neusaldo 237.65 15,52
4.4.6. Umsatzsteuerbehandlung

Die Einbindung von Umsatzsteuer erfolgt abhéngig davon, welche Tabellenform gewdhlt wurde. Bei
der normalen Form, die Option 'Aufbau dhnlich Datev' ist ausgeschaltet, wird das Umsatzsteuerkonto
durch das Gegenkonto festgelegt. Falls ein Gegenkonto mit einem Eintrag in 'Auto-Konto-USt' ange-
sprochen wird, wird dieses als Umsatzsteuerkonto eingesetzt. Falls dort kein Eintrag vorhanden ist,
wird das Umsatzsteuerkonto geldscht.

Beim Aufbau &hnlich Datev wird zuerst die Spalte 'USt' (Umsatzsteuerkiirzel) abgefragt, ob dort ein
Eintrag vorhanden ist und dadurch evtl. liber das zugewiesene USt-Kiirzel ein Umsatzsteuerkonto
eingetragen wurde. Ist das nicht der Fall, wird wie bei der normalen Form verfahren. Die Bearbeitung
der USt-Kiirzel muss vorher mit 'Stammdaten / Umsatzsteuerkiirzel' erfolgt sein.

Unabhingig davon kann ein Umsatzsteuerkonto immer iiber eine Vorlagen-Einsetzung erfolgen. Falls
also eine Vorlage mit USt-Konto benutzt wird, wird das dort hinterlegte USt-Konto eingetragen. Eine
Kontrolle iiber eine Umsatzsteuer-Aufteilung erhalten Sie dadurch, dass in der Infoanzeige ein Bu-
chungssatz in der Form Soll an Haben erscheint, der ein USt-Konto mit ausgibt, falls dieser in der
Buchung angesprochen wird. Auflerdem wird der Betrag in der T-Konto-Anzeige fiir das Gegenkonto
nur den Netto-Betrag ausweisen, ist also der um den USt-Anteil gekiirzte Brutto-Betrag.

44.7. Tastenbelegung

Die folgenden Funktions- bzw. Sondertasten werden von der Buchungstabelle verwendet:
Taste Bemerkung
F1 Hilfe-Funktion

Shift-F2  Aufruf eines externen Taschenrechners
F2 Eingabe-Modus: Umschalten vom Markierungs- in den Bearbeitungsmodus.

F3 Blittern-Modus: Aufruf von Suchfunktionen
Eingabe-Modus: In Eingabefeldern mit eingebauten Auswahllisten kann hiermit eine
Volltextsuche erfolgen, also Suchtext eingeben und F3-Taste betétigen

F4 Im Eingabe-Modus ruft die F4-Taste in Eingabefeldern mit Auswahllisten die Suchliste
auf. Bei einer Datumseingabe wird ein eingebauter Kalender aufgerufen und bei einer
Zahleneingabe der eingebaute kleine Taschenrechner.
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Taste Bemerkung

F5 Blattern-Modus: Aufruf einer separaten Buchungs-Suchliste, um eine gesuchte Bu-
chung in der Maske anzuzeigen
Eingabe-Modus: In Eingabefeldern mit eingebauten Auswahllisten kann hiermit eine
separate Suchliste aufgerufen werden, Konten oder Vorlagen, wobei eine Suchzeile fiir
die schnelle Suche eingesetzt wird.

F6 Im Eingabe-Modus kdnnen hiermit Feldinhalte aus der am Bildschirm angezeigten vor-
hergehenden Datenzeile kopiert werden.

F7 Eingabe-Modus Datumseingabe: Einsetzung des aktuellen Tagesdatums, bei anderen
Eingabefeldern oder im Bléttern-Modus wird damit der weiter hinten beschriebene Dia-
log 'OP-Angaben' aufgerufen, mit dem z.B. die UstIDNr eingetragen werden kann.

F8 Blattern-Modus: Belegdruck fiir die angezeigte Buchung
Eingabe-Modus: In einem Datumseingabefeld 16schen der Datumseingabe

Shift-F8§  Anzeige der Buchungsoptionen

F9 Blittern-Modus: Neue Buchung erzeugen
Eingabe-Modus: Buchung speichern
F11 Wechsel zum néchsten offenen Fenster
+/- Eingabe-Modus: Im Eingabefeld Umsatz bei Datev-Eingabeform wird damit das EA-

Kiirzel festgelegt und gleichzeitig libersprungen. Bei einer Datumseingabe bzw. Ein-
gabe der Beleg-Nr wird der aktuelle Eingabewert erh6ht bzw. vermindert.

ESC Blittern-Modus: Schlieen der Maske
Eingabe-Modus: Bei aufgeklappter Auswahlliste schlieBen der Auswahlliste, in anderen
Eingabespalten bzw. wenn die Auswahlliste nicht gedffnet ist, Abbruch der Datenein-
gabe und Riickkehr zum Blattern-Modus.

Enter Eingabe-Modus: Springen zur néchsten Eingabespalte. Im letzten Eingabefeld vor der
Bestandsspalte wird durch die Enter-Taste eine Speicheraufforderung gemacht, so als
ob Sie die F9-Taste zur Speicherung gedriickt hatten.

44.8. Minus-Priifung

Uber den Befehlsschalter 'Priifen' kénnen Sie auf die Buchungszeile positionieren lassen, die einen
Minusbestand fiir das gewéhlte Finanzkonto aufweist. Bei zahlreichen Buchungen kann damit sehr
schnell ein Minusbestand tiberpriift werden. Die Bestandsspalte wird dazu komplett durchsucht und
auf den ersten gefundenen Minuswert positioniert.

4.4.9. Belegtausch

In der Funktionsleiste befinden sich 2 Befehlsschalter fiir den Belegtausch, die mit einem Pfeil nach
unten bzw. oben gekennzeichnet sind (Beleg+1 bzw. Beleg-1). Der Belegtausch funktioniert nur in-
nerhalb des gleichen Buchungsdatum. Damit kénnen Sie die gerade markierte Buchung nach oben
oder unten verschieben lassen. Dabei werden alle Buchungsangaben mit der vorhergehenden bzw.
nachfolgenden Zeile getauscht, so dal3 sich eine neue Reihenfolge ergibt und damit auch einen even-
tuell gedinderten Bestand fiir diese Buchung.

Folgendes Beispiel soll dies aufzeigen:
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Sie erfassen folgende Buchungen:

Datum Beleg Einnahme Ausgabe Bestand
30.04.2001 00099 300,-- 300,--
01.05.2001 00100 100,-- 400,--
01.05.2001 00101 500,-- -100,--
01.05.2001 00102 600,-- 500,--
05.05.2001 00103 200,-- 300,--

Durch eine falsche Einsortierung der Belege ist mit Beleg 00101 ein Minusbestand entstanden. Wenn
die Belege 00101 und 00102 getauscht werden, ist jedoch der Minusbestand verschwunden. Dazu
dient nun der Belegtausch, in dem Sie die Buchungszeile mit Beleg 00101 markieren und auf den

Befehlsschalter 'Beleg+1' mit dem Pfeil nach unten klicken. Damit ergibt sich dann diese korrekte
Reihenfolge:

Datum Beleg Einnahme Ausgabe Bestand

30.04.2001 00099 300,-- 300,--

01.05.2001 00100 100,-- 400,--

01.05.2001 00101 600,-- 1000,--

01.05.2001 00102 500,-- 500,--

05.05.2001 00103 200,-- 300,--
4.4.10. Kassenbuch drucken

Der Befehlsschalter 'Kassenbuch' filhrt den Ausdruck des Kassenbuchs fiir das gewéhlte Finanzkonto
durch. Diese Funktion entspricht dem Drucken bei 'Auswerten / Kassenbuch'. Beachten Sie bitte hier-
bei die oben angezeigte Zeitraumauswahl, da der Ausdruck nur fiir diesen Zeitraum erfolgt.

4.5, Bearbeitungsfunktionen in der Buchungsmaske / Bu-
chungstabelle

In der Buchungsmaske sowie in der Buchungstabelle stehen jeweils einige Bearbeitungs-Funktionen
zur Verfiigung, die iiber die Symbolleiste oder per Funktionstaste aufgerufen werden kénnen:

451. Neu / Andern / Léschen

[::Iber die Symbolleiste stehen die allgemeinen Bearbeitungsfunktionen fiir eine Neueingabe, eine
Anderung und eine Loschung zur Verfiigung.

© ¥ o =H A B & 9 [ Q

Neu<F9> Andern Loschen Historie Suche<F3> Priifen Beleg+1 Beleg-1 Belegdruck Kassenbuch Optionen SchlieBen

4.5.2. Historie

Uber die Historie werden die vorhandenen und protokollierten Buchungen fiir die gerade in der
Anzeige befindliche aktuelle Buchung in einem separaten Dialog angezeigt. Ob die Historie iiber-
haupt gefiihrt wird, legen Sie mit Optionen / Allgemeines / Allgemeines / Buchungshistorie fest. In
der Buchungseingabe ist in der Symbolleiste der Schalter Historie vorhanden, der den Dialog aufruft.
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Falls fur die aktuelle Buchung keine Historie vorhanden ist, erscheint anstelle des Dialogs ein ent-
sprechender Hinwesis.

*if Buchungshistorie fiir die Buchung mit LfdNr: 1

Buchungsanzeige in absteigender Eingabe-Reihenfolge
Anderungs Beleg Beleg Soll Haben ust
datum datum Nr e Kto sall Kto jEEe Kto U
22.08.201€|03.08.201€|/00026 |Biiromaterial neu 4930 16,81/1000 20,00/1577 3,19
18,69 1571 1,31
15.08.201€ 16,81 1577 3,19
12.08.201€12.08.201€
Biiromaterial
i S Drucken I [ @SchlieBen ‘

In der Tabelle mit den einzelnen Buchungen werden diese in absteigender Reihenfolge dargestellt.
Die oberste Zeile zeigt also die aktuell giiltige Buchung an, darunter erscheinen die vorherigen In-
halte. Die letzte Zeile enthilt die urspriingliche Buchung. Die Spalte links zeigt das Anderungsdatum
an, Spalten mit identischem Inhalt werden zeileniibergreifend dargestellt, damit Sie besser die
Anderungen erkennen konnen. Der Drucken-Schalter fiihrt eine Report-Ausgabe durch, die normalen
Veranderungsmdoglichkeiten fiir den Ausdruck sind damit verfiigbar.

4.5.3. Belegdruck

In allen Buchungsformen steht iiber die F8-Taste oder den Befehlsschalter 'Belegdruck' der Beleg-
druck zur Verfiigung. Damit konnen Sie die gerade angezeigte Buchung als Beleg ausdrucken. Falls
ein Beleg fehlen sollte, z.B. bei einer internen Umbuchung, kann hiermit recht einfach ein passender
Beleg erzeugt werden.

4.5.4. OP-Angaben

OP-Angaben eingeben In allen Buchungsformen steht {iber die F7-

Taste ein separates Fenster fiir eventuelle
OP-Angaben zur Verfiigung. Diese
Angaben werden benoétigt, falls Buchungen
an die Offene Posten-Verwaltung von RW-
Buch iibergeben werden sollen. Falls die
Direktverbindung zu RW-Buch einge-
schaltet ist, kénnen OP-Buchungen nicht
verarbeitet werden, da die aufwendige OP-
Verbuchung nicht von RW-Kasse erledigt
werden kann. Falls in dem Fall doch mit
der Direktverbindung gearbeitet wird,
miissen die OP-Buchungen zwingend mit

Diese OP-Angaben sind mit der aktuellen Buchung verbunden.
Zugriffshilfe RW-Buch-Datenbank:
C:\VB5\Kasse13\RWBU008.MDB

OP-Buchungsart
Eingangszahlung Kunden-Rg 3

OP-Konto
00004 -

RW Buch-Datenbank fiir die
Zugriffshilfe festlegen

OP-Vorgangs-Nr

RG-00665 | RW-Buch OP erfolgen. Die damit erfassten
& Zugriffshilfe zuriicksetzen Kasse-Konto-Buchungen stehen dann so-
USt-IdNr fort in RW-Kasse zur Verfiigung.
Die OP-Angaben bestehen aus diesen In-
formationen:
70K ’ xAbbruch ‘
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Eingabefeld Bemerkung

OP-Buchungsart = Angabe, welche OP-Buchung vorliegt. Zur Auswahl stehen jeweils Zahlungsvor-
ginge fiir Kunden- oder Lieferanten-Rechnungen bzw. Gutschriften oder Anzah-
lungen. Es handelt sich also jeweils um Zahlungsvorginge, die voraussetzen,
dass der OP-Vorgang vorher in RW-Buch eingebucht wurde

OP-Konto-Nr Die Nummer des Personenkontos

OP-Vorgangs-Nr | Angabe einer Rechnungs-Nr

UStIdNr Bei Zahlungsvorgidngen mit dem EG-Ausland und falls eine UStIdNr vorliegt,
kann diese hier eingetragen werden.

Beachten Sie bitte, dass die Angaben in RW-Kasse lediglich erfasst werden. Eine Kontrolle auf
Plausibilitdt oder z.B. auf vorhandene OP's findet nicht statt. Eine Zugriffshilfe kann jedoch einge-
schaltet werden, die Daten aus RW-Buch direkt einliest und per Auswahlliste zur Verfiigung stellt.

4.6. Hochziahlautomatik

< RW-Kasse 10 Grundversion - [Hochzdhlautomatik]

& Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster ? -8 x

v e - B & kB « =9 &

Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik Prifen  Mandant Sichern Schrift Optionen Ende |

Beleg Ident Soll Haben Ust

Belegdatum Nr NF Text Kto Soll Kto Haben Kto Ust
415.01.2005 00001 Biiromaterial 4930 15,73 1000 18,25 1575 2,52
15.01.2005 00002 Erlése 16 % 1000 102,26 8410 88,16 1775 14,10
15.01.2005 (00003 Tanken 4500 66,11|1000 76,69/1575 10,58
15.01.2005 00004 Wareneinkauf 16 % 3200 24242 1000 281,21 /1575 38,79
15.01.2005 (00005 Erlose 16 % 1000 153,39(8410 132,23|1775 21,16

15.01.2005 00006 4500 254,00 1000 254,00
833,91 850,54 87,15

Erweiterte Sortierung: Ein
Belegdatum ASC, Belegnummer ASC, LfdNr ASC

(U IR IR Y Biiromaterial el

Allgemeine Optionen

Zeitraum Start-Belegnummer

Jahr 2005 = ‘00013 [X Belegkreislauf aktualisieren

Gespeicherte Suchanfrage Von - Bis BelegNr Vaon-Datum Bis-Datum

|Keine Suchanfrage ausgewahit j “ 01.01.2005 % - (131.12.2005 % 7

L B N

Hochzéhlen Markieren ein Markieren aus = Suche<F3> SchlieBen

Von - Bis BelegNr eingeben 2005 | 100 | Beispielmandant | EUR |21.08.2005

Die vorhandenen Buchungen kénnen mit der Funktion 'Buchen / Hochzéhlautomatik' automatisch
durchnummeriert werden. Die Buchungen koénnen mit einer Startbelegnummer versehen werden, die
automatisch fiir die gewahlten Buchungen erhéht werden. Vor dem Hochzédhlen der Buchungen
miissen Sie eine Startbelegnummer angeben, die fiir jede weitere Buchung hochgezéhlt wird. Als
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Grundlage dient der jeweilige Beleg-Kreislauf. Das Hochzéhlen der Buchungen erfolgt in der am
Bildschirm angezeigten Sortierung, kann jedoch wie im Journal frei festgelegt werden.

Bei der Auswahl von Buchungen kénnen Sie per Befehlsschalter 'Markieren ein' die gesamten Bu-
chungen markieren oder per 'Markieren aus' die Markierung wieder autheben. Die Anzeige der Bu-
chungen kann iiber Datumsangaben eingegrenzt werden. AuBlerdem stehen die normalen Such-
funktionen zur Verfiigung.

Die Option 'Belegkreislauf aktualisieren' hat zur Folge, das nach dem Hochzahlen die letzte hochge-
zdhlte BelegNr in den aktuellen Belegkreislauf zuriickgeschrieben wird. Welcher Kreislauf das ist,
wird in der Buchungsmaske festgelegt. Unterschiedliche Kreisldufe sind hierbei jedoch nicht moglich.

4.7. Dauerbuchungen

Uber 'Buchen / Dauerbuchungen' kénnen Sie Buchungsvorlagen automatisiert verbuchen lassen, die
als Dauerbuchung angelegt sind. In der Vorlagenmaske befindet sich dazu auf der Seite 'Dauerbu-
chung' eine entsprechende Option. AuBlerdem miissen diese Vorlagen entsprechende Angaben fiir die
Tages- und Monatsangabe enthalten.

% RW-Kasse 10 Grundversion - [Dauerbuchungen 2005]

% Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster ?
x - 3 Bz 3
iy - - & 8 g E « &4 & X
Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik Priifen Mandant Sichern Schrift Optionen Ende .
Dauerbuchungen 2005
Soll Haben USt
Belegdatum«  BelegNr Text Kto Soll Kto Haben Kto Ust
[301.01.2005 00018 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66 1200 301,66 0,00
01.02.2005 00019 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66 1200 301,66 0,00
01.03.2005 00020 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66/ 1200 301,66 0,00
01.04.2005 00021 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66 1200 301,66 0,00
01.05.2005 00022 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66/ 1200 301,66 0,00
01.06.2005 00023 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66 1200 301,66 0,00
01.07.2005 00024 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66/ 1200 301,66 0,00
01.08.2005 00025 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66 1200 301,66 0,00
01.09.2005 00026 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66/ 1200 301,66 0,00
01.10.2005 00027 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66 1200 301,66 0,00
01.11.2005 00028 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66/ 1200 301,66 0,00
01.12.2005 00029 Dauerauftrag Aushilfslohn 4190 301,66 1200 301,66 0,00
3.619,92 3.619,92
Allgemeine Optionen
Zeitraum Start-Belegnummer
Jahr 2005 v ‘00013 [ Belegkreislauf aktualisieren
Von - Bis VorlagenNr Von-Datum Bis-Datum
| xGebucht-Status zuriicksetzen | | 01.012005  =-|[31.12200 -
/IS E Q
Buchen Markieren ein Markieren aus Drucken DruckenTab SchlieBen
Ermittelte Buchungen 2005 | 100 Beispielmandant EUR 21.09.2005

Die unten angezeigten Befehlsschalter 'Markieren ein' bzw. 'Markieren aus' konnen alle angezeigten
Dauerbuchungen zur Bearbeitung markieren oder eine bestehende Markierung wieder autheben. Der
Befehlsschalter 'Buchen' verbucht grundsétzlich die markierten Buchungszeilen.
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4.8.

Jahreswechsel /| Monatsabschluss

Euchen‘ Auswerten Stammdaten Optior Das Buchungsjahr stellt eine Besonderheit dar, die wir

il Bearbeiten
& Tabelle
Dauerbuchungen
Hochzahlautomatik
&) Import aus
Jahreswechsel / Monatsabschluss
Buchungspriifung
X Ende

nicht unter Optionen im Hauptmenii platziert haben, son-

dern unter Buchen. Uber das Buchungsjahr teilen Sie
5 dem Programm mit, welches Jahr benutzt werden soll. Da
- alle Kontenwerte u. Buchungsdaten generell jahresweise
l:‘gespeichert werden, ist diese Einstellung sehr wichtig.

Das Buchungsjahr kann auch durch Anklicken in der
' | Statuszeile aktiviert werden.

Bei den Mandantenangaben wird das Buchungsjahr ein-
| gestellt, mit dem begonnen werden soll. Die Erhéhung
oder Verminderung des Buchungsjahres erfolgt hingegen

TIFIrronTy T T

mit dieser Funktion, da hierbei einige weitere Aktionen

notwendig sind. Das Buchungsjahr ist auerdem das Jahr, in dem Sie Buchungen eingeben bzw.
andern kénnen. Das Aktionsprotokoll wird ebenfalls bei allen relevanten Aktionen mit einem entspre-

chenden Eintrag versehen.

Buchungsjahr einstellen / Monatsabschluss

August
O Nur festschreiben

Einstellungen zum Jahreswechsel

&= Zurtick auf: 2015 ‘

Mandant-Nr: 10 Suchname: Beispielmandant
Buchungsjahr:, 2016 von-bis: 01.2016 - 12.2016 Erstes Buchungsjahr:: 1900
Abgeschlossene (gesperrte) Buchungsmonate

< Januar [ April X< Juli [< Oktober

< Februar [* Mai [ August < November

X Mérz X Juni [X September X Dezember
Buchungen festschreiben / Monatsabschluss

Aktueller Monat Buchungen gesamt bereits festgeschrieben noch offen

@ Festschreiben + Monatsabschluss

7 3 4

I Festschreiben (GoBD) l

2016 { Erhéhen auf: 2017 = \

|

e SchlieBen ‘ X mit Saldierung erhéhen

[X alle Buchungen festschreiben

[X alle Monate abschliessen
¥ GDPdU-Daten erzeugen

Zur Information werden lhnen die aktuellen Einstellungsdaten angezeigt. Es ist zu empfehlen, so ge-
nannte Anschlussbuchungen falls n6tig, vor dem Jahreswechsel vorzunehmen. Dazu zdhlen z.B. die
Abschreibungen, die die Endbestinde der Bestandskonten verdandern. Falls Sie mit Dauerbuchungen
arbeiten mochten, so sollten diese ebenfalls vor dem Jahreswechsel durchgefiihrt werden. Aulerdem
sollten diese fiir eine erneute Benutzung im Folgejahr mit der Funktion Buchen / Dauerbuchungen
zuriicksetzen nach dem Jahreswechsel bearbeitet werden.
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4.8.1. Abgeschlossene (gesperrte) Buchungsmonate

In diesem Bereich werden die Monate aufgelistet, wobei ein abgeschlossener bzw. gesperrter Monat
durch ein Kreuz gekennzeichnet ist. Ein abgeschlossener Monat kann in dem jeweiligen Jahr nicht
mehr bebucht werden. Eine Neueingabe und auch eine Anderung einer bestehenden Buchung wird
mit einer entsprechenden Meldung verhindert.

Falls dennoch Anderungen oder neue Buchungen nétig sind, miissen Sie einen gesperrten Monat zu-
erst wieder 6ffnen, in dem Sie das Kreuz herausnehmen.

4.8.2. Buchungen festschreiben / Monatsabschluss

Per Auswabhlliste wird der aktuelle Monat ermittelt, der abgeschlossen werden kann. Das ist der erste
noch nicht abgeschlossene Monat in dem jeweiligen Jahr. Fiir diesen Monat werden die Anzahl der
vorhandenen Buchungen, die bereits festgeschriebenen Buchungen und die noch offenen Buchungen
ermittelt und zur Kontrolle angezeigt.

Der Schalter 'Festschreiben (GoBD)' erledigt dann die Festschreibung der Buchungen des gewihlten
Monats. Wenn die Option 'Festschreiben + Monatsabschluss' eingeschaltet ist, wird der Monat
aullerdem gesperrt und in der Auflistung der Buchungsmonate mit einem Kreuz als gesperrt gekenn-
zeichnet. Alle festgeschriebenen Buchungen werden mit dem aktuellen Datum der Festschreibung
versehen. Das Aktionsprotokoll wird ebenfalls mit einem entsprechenden Eintrag versehen.

Allgemeine Einstellungen Hinweis: Falls eine Passwortabfrage einge-
[~ Léschsperre fiir Stammdaten schaltet ist, wird das Optionspasswort vorher
abgefragt. Die Einstellung erfolgt mit
Optionen / Allgemeines / Allgemeines iiber
[~ Automatische Sicherung bei Programmende die Option 'Monatsabschluss / Fest-
X Alle Mandanten beim Start einlesen schreibung mit Optionspasswort'.

[X Monatsabschluss / Festschreibung mit Optionspasswort

Hinweis bei RW-Buch-Direktverbindung: Falls die Direktverbindung eingeschaltet ist, wird die
Festschreibung nur fiir die mit RW-Kasse erfassten Buchungen durchgefiihrt. Zusitzlich werden diese
Buchungen mit einem Stapelabschluss versehen. Eine Monatssperre wird jedoch nicht umgesetzt, da
RW-Buch diese Angaben separat verwaltet.

Hinweis auf GoBD: Nach den Buchhaltungsregeln muss eine Festschreibung erfolgen und zwar zeit-
nah. In der Regel ist eine zeitnahe Festschreibung mit Abgabe der Umsatzsteuer-Voranmeldung
vorzunehmen.

0 4.8.3. Erhohen
honen ad: Wenn das Buchungsjahr erhoht wird, stehen einige Einstellungen zur
% mit Saldierung erhhen Verfiigung, die weitere Aktionen ausfiihren kdnnen:

[X alle Buchungen festschreiben @ mit Saldierung erhhen

X alle Monate abschliessen Dadurch werden alle Konten saldiert, die als Bestands- bzw. Fi-
X GDPdU-Daten erzeugen nanzkonten angelegt wurden. Diese Angabe finden Sie unter
Stammdaten / Konten. Fiir diese Konten wird der Jahresendsaldo
ermittelt und als Anfangsbestand in das Folgejahr eingesetzt.
Ohne Saldierung werden die Anfangsbestdnde im Folgejahr nicht bearbeitet und veréndert, im
Normalfall sollte jedoch immer mit Saldierung erhdht werden. Diese Option ist standardméBig
immer eingeschaltet, die weiteren 3 folgenden Einstellungen werden jeweils gespeichert.
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@ alle Buchungen festschreiben
Hiermit werden alle bisher noch nicht festgeschriebenen Buchungen des Jahres ermittelt und in
einem Durchgang festgeschrieben. Die Festschreibung ist {iber die Buchhaltungsregeln nach
GoBD fiir eine gewerbliche Buchfiihrung vorgeschrieben.

@ alle Monate abschlielen
Wenn diese Option eingeschaltet ist, werden alle Monate des aktuellen Jahres in einem Durch-
gang abgeschlossen, also als gesperrt gekennzeichnet.

@ GDPdU-Daten erzeugen
Mit der Option werden die Jahresdaten fiir den Datenzugriff nach GDPdU erzeugt. Das entspricht
der Funktion 'Stammdaten / Archivierung'.

4.8.4. Zurilicksetzen

Bei einer Zuriicksetzung auf das vorherige Buchungsjahr wird nur das Buchungsjahr bei den
Mandantenangaben gespeichert und einige interne Werte umgesetzt, damit die Auswertungen etc. fiir
das korrekte Jahr ablaufen kénnen. Die Zuriicksetzung kann nur bis zu dem bei den allgemeinen
Mandanten-Angaben festgelegten ersten Buchungsjahr erfolgen. Dieses wird zur Kontrolle oben
rechts im Dialog angezeigt.

4.9. Buchungsprifungen

Mit Buchen/Buchungspriifung koénnen Sie verschiedene Priifvorgénge durchfithren. Diese dienen zur
Feststellung von Fehlern, die evtl. durch Systemabsturz, Stromausfall etc. entstehen konnten. Die

% RW-Kasse 10 Grundversion - [Buchungspriifung 2005]

=] Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster 7 =

M e w o w B BH e R E @ & F X

Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik Prifen Mandant Sichern Schrift Optionen Ende |

5 sahnellprufungm Einzelpriifung % Einzelkonten

Schnellpriifung 2005

Monat Konten S Konten H Journal S Journal H Status
Januar 885,80 885,80 885,80 885,80 OK
Februar 0,00 0,00 0.00 0,00 oK
Marz 0,00 0,00 0,00 0,00 OK
April 0,00 0,00 0,00 0,00 OK
Mai 0,00 0,00 0,00 0,00 OK
Juni 0,00 0,00 0.00 0,00 oK
Juli 0,00 0,00 0,00 0,00 OK
August 0,00 0,00 0,00 0,00 OK
September 0,00 0,00 0,00 0,00 OK
Oktober 0,00 0,00 0,00 0,00 oK
November 0,00 0,00 0,00 0,00 QK
Dezember 0,00 0,00 0,00 0,00 OK
Summen 885,80 885,80 885.80 885,80 OK

= =
e 2 PO
Drucken DruckenTab Jahr-1 Jahr +1 Reparatur SchlieBen .
Bereit 2005 100 |Beispielmandant | EUR 21.09.2005
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Priifung unterteilt sich in die 'Schnellpriifung', die 'Einzelpriifung' und die 'Einzelkonten', die auf
Karteiseiten in der Priifungsmaske dargestellt werden.

Empfehlung: Es wird empfohlen, die Schnellpriifung mindestens jeden Monat einmal aufzurufen.
Zwar verwendet das Programm spezielle Sicherungsmafinahmen, wie Transaktionsverarbeitung etc.,
jedoch konnen technische Defekte nie zu 100% ausgeschlossen werden.

Die Priifungen koénnen iiber die unten angezeigten Befehlsschalter auf beliebige Jahre eingestellt
werden. Die Tabelle mit der Schnellpriifung und auch die Einzelpriifung l4sst sich auch auf den Dru-
cker ausgeben. Der Reparatur-Befehlsschalter dient zur Fehlerbehebung, die weiter unten beschrieben
ist.

Hinweis auf GoBD: Die relevanten Aktionen werden mit Ergebnis auch in das Aktionsprotokoll ge-
schrieben, die im Rahmen des internen Kontrollsystem (IKS) auch diese Angaben aufnimmt.

49.1. Schnellprifung

Die Schnellpriifung stellt den Kontenwerten die gebuchten Werte gegeniiber. Diese Priifung ist mo-
natsbezogen, so dass die Anzeige fiir jeden Monat eine Zeile enthilt. Fiir jeden Monat werden die
Werte fiir Soll und Haben bei den Konten und der Buchungswert Soll und Haben aus dem Journal er-
mittelt.

Bei einer erfolgreichen Priifung wird der Status mit OK angezeigt. Falls Differenzen festgestellt
werden, erscheint in der Statusspalte 'Fehler'. In dem Fall sollte die Einzelpriifung vorgenommen
werden, um die Fehler genauer einzugrenzen.

4.9.2. Einzel-Priifung

Die Einzelpriifung priift jede einzelne Buchung auf Korrektheit. Die Anzeige wird nur gefundene
Fehlbuchungen aufnehmen, die nach der Priifung in der Tabelle angezeigt werden. Durch diese
Anzeige konnen Sie erkennen, welche Buchungen unter Umstdnden zu korrigieren sind. Falls das ein-
gestellte Buchungsjahr gepriift wird, konnen Sie durch einen Doppelklick auf die einzelne, fehlerhafte
Buchung die Buchungsmaske aufrufen, die diese Buchung sofort anzeigt.

Beachten Sie bitte, dass die verschiedenen Priifungen auch unterschiedliche Priifungen durchfiihren.
Falls die Schnellpriifung Fehler anzeigt, muss die Einzelpriifung nicht unbedingt auch Fehler
anzeigen und umgekehrt.

4.9.3. Einzelkonten

Diese Priifung entspricht der Funktion 'Auswerten / Kontoblatt / Priifen’, nur dass hierbei alle Konten
einzeln mit allen fiir das Konto vorhandenen Buchungen gepriift werden. Aufgrund der dadurch ent-
stechenden Datenmenge kann diese Priifung einige Zeit in Anspruch nehmen. Mit der ESC-Taste
konnen Sie die Priifung abbrechen, um den Rechner nicht zu lange zu blockieren.

4.9.4. Fehlerbehebung

Falls eine der obigen Priifungen Fehler feststellen sollte, konnen Sie mit der Funktion 'Reparatur', die
der Funktion 'Stammdaten/Reparatur/Buchungs-Reorganisation' entspricht, eine Fehlerbeseitigung
durchfithren. Dabei werden zuerst die Kontenwerte auf Null gesetzt und anschliefend alle vor-
handenen Buchungen komplett neu verbucht. Dies erfolgt in einer Stapelbearbeitung, die automatisch
ablauft. Je nach Anzahl der Buchungen kann dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch nehmen. Jede
Buchung wird dabei auf Korrektheit gepriift, so dass nur fehlerfreie Buchungen neu verbucht werden.
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Durch eine Option bei der Funktion 'Stammdaten/Reparatur/Buchungs-Reorganisation' konnen Sie
veranlassen, dass bei festgestellten Buchungsfehlern, diese aus der Datenbank entfernt werden sollen.
Falls die Buchungsdatenbank aus irgendwelchen Griinden stark beschidigt sein sollte, konnen Sie auf
diese Art und Weise unter Umstdnden einen Teil der Buchungen noch retten. Vor Einschaltung dieser
Option sollte eine Einzelbeleg-Priifung vorher erfolgt sein.

Die Reparatur-Funktion in der Priifungsmaske kann dagegen auch alle Buchungsjahre auf einmal re-
organisieren und zudem noch die Kontensaldierung fiir alle relevanten Jahre durchfiihren. Dafiir er-
scheinen weitere Abfragen, die Sie entsprechend beantworten miissen.

Bevor Sie irgendwelche Maflnahmen zur Fehlerbeseitigung vornehmen, wird empfohlen, zuerst eine
Datensicherung auf separaten Sicherungsmedien vorzunehmen. Auf separate Medien deshalb, um
eine evtl. korrekte Sicherung nicht zu {iberschreiben.

4.10. Beispielbuchungen

In diesem Kapitel mochten wir Thnen einige Buchungsbeispiele geben, die zum besseren Verstdndnis
dienen sollen. Die Beispiele sind aus verschiedenen Bereichen entnommen und beziehen sich auf
einen beliebigen Kontenrahmen. Weitere Beispiele finden Sie, wenn Sie einen Beispielmandanten
anlegen. Der Prozentsatz flir den Steuersatz ist variabel, da dieser beim Konto hinterlegt wird.

4.10.1. Warenverkauf

Sie verkaufen in Threm Ladenlokal einen PC fiir 5.000,-- € zuziiglich 19 % Mehrwertsteuer. Der
Kunde bezahlt den Betrag in Hohe von 5.950,-- in bar.

Dieser Buchungsvorfall ist ein typisches Beispiel flir eine Automatik-Buchung, die Sie mit der
Funktion Buchen/Bearbeiten Maske vornehmen. In der Buchungsmaske tragen Sie das Verkaufs-
datum u. evtl. eine Belegnummer und Identnummer ein. AnschlieBend wird die Angabe bendétigt, wie
auf dem Kassenkonto gebucht werden soll. Dazu dient das EA-Kiirzel. Sie kénnen entweder die Bu-
chung als Einnahme oder als Ausgabe veranlassen. Im Beispiel handelt es sich um eine Einnahme.

Die nichste Abfrage erfolgt im Feld fiir die Vorlagennummer. Da wir hierbei davon ausgehen, daf3
noch keine Vorlagen vorhanden sind, geben Sie bitte hier nichts ein. Der Eingabecursor springt dar-
aufhin in das Feld fiir den eigentlichen Buchungstext. Dort kdnnen Sie einen beliebigen Text
angeben.

Danach wird das Ausgangskonto abgefragt. Da ein Barverkauf vorliegt, haben Sie das Kassenkonto
auszuwahlen. Falls Sie die Kontonummer nicht wissen, konnen Sie mit der F4-Taste eine Suchliste
aufrufen, die Ihnen alle Bestandskonten auflistet. Nach der Auswahl des richtigen Kontos setzt das
Programm automatisch den Kontonamen neben der Kontonummer ein und ermittelt den entspre-
chenden Saldo. Bei der Angabe des Gegenkontos wéhlen Sie bitte das entsprechende Erloskonto aus.
Auch hier kann die F4-Taste helfen. Falls das Konto noch nicht vorhanden sein sollte, kdnnen Sie per
Stammdaten/Konten auch zwischendurch ein neues Konto anlegen.

Da es sich um einen Verkauf inkl. Mehrwertsteuer handelt, geben Sie bitte beim USt-Konto das ent-
sprechende Mehrwertsteuerkonto an. Die F4-Taste zeigt Thnen hierbei eine Liste der vorhandenen
Vorsteuer- u. Mehrwertsteuerkonten an. Der USt-Prozentwert wird aus dem angesprochenen USt-
Konto ermittelt u. auch in der Buchungsmaske angezeigt.

Bei der Betragseingabe geben Sie bei Brutto den Betrag von 5950 € an. Dieses wird vom Programm
automatisch umgerechnet in einen Netto- und einen USt-Betrag und in der Maske angezeigt. Fiir die
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bebuchten Konten werden die Infowerte fiir Soll und Haben sowie Saldo automatisch aktualisiert und
in den Infofeldern angezeigt. Im Beispiel hier wird eine T-Konto-Form verwendet.

Nach der Betragseingabe wird durch die ENTER-Taste die Buchung gespeichert, falls das Spei-
cherfeld auf 'Brutto' eingestellt ist. Das Speicherfeld wird iiber die Buchungsoptionen in der Bu-
chungsmaske eingestellt. Falls kein Speicherfeld eingestellt ist, speichern Sie die Buchung mit der
F9-Taste.

Datum|25.08.2016 3 Beleg-Nr{00034 A ¢Einnahme  ©Ausgabe

yorlage‘ j Iext‘Warenverkauf Kasse 1 j
Ausg-Kto: 1000
Ausg—Kto‘lOOO Barkasse j 2016 Soll Haben
- Vorsaldo 8.355,40
Qeg—Kto‘8410 Erlése 19 % MwSt j Buchung < 92000
. r
USt-Kto 1777 Mwst 19 % <l % 1900 Neusaldo | 14.305,40
- Geg-Kto: 8410
EruttO\ 5-950,00j j ‘ j 2016 Soll Haben
i Vorsaldo 8.403,36
°Brutto  °Br+USt cNetto  cNe+USt [ Ereie Buchung B 5.000.00
Neusaldo 13.403,36

4.10.2. Bestandsumbuchung

Bei einer Bestandsumbuchung wird von einem Bestands- auf ein anderes Bestandskonto umgebucht.
Dies ist z.B. der Fall bei einer Barabhebung von Bank. Sie holen also Bargeld von der Bank ab.
Dieser Betrag fliefit buchhalterisch gesehen in die Barkasse.

Die zu bebuchenden Konten sind also Bank und Kasse. Ein USt-Konto wird hierbei nicht angespro-
chen. Tragen Sie die beiden Konten als Ausgangs- und Gegenkonto in die Buchungsmaske ein. Bei
dem EA-Kiirzel kommt es jetzt darauf an, welches Konto als Ausgangskonto eingesetzt ist. Sie
konnen hierbei beide Konten als Ausgangskonto benutzen, jedoch mit unterschiedlichem EA-Kiirzel.

Wenn die Bank als Ausgangskonto eingetragen ist, handelt es sich um eine Ausgabe bezogen auf die
Bank. Wenn Kasse als Ausgangskonto eingetragen ist, handelt es sich um eine Einnahme bezogen auf
Kasse.

4.10.3. Kostenbuchung

Bei einer Kostenbuchung buchen wir eine Ausgabe, z.B. fiir Tankrechnung, die bar bezahlt wird. Als
Konten werden die Barkasse, ein Aufwandskonto Kfz-Kosten und ein Vorsteuerkonto benétigt. Als
Ausgangskonto wird die Barkasse eingetragen. Das EA-Kiirzel ist Ausgabe zu wihlen. Da wir mit
Umsatzsteuer buchen wollen, setzen wir auch ein Vorsteuerkonto ein, um die Steuer automatisch be-
rechnen und heraus rechnen zu kénnen.

Nach der Eingabe des Bruttobetrages, berechnet das Programm automatisch Netto und USt und zeigt
die Betrdge in der Maske an.
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5. Weitere Stammdaten

%l Konten In diesem Kapitel beschreiben wir die weiteren Stammdaten,
KantenBudget die von RW-Kasse verwaltet werden, Konten, Vorlagen und
W Vorlagen Mandanten-Daten. Im Hauptmenii erreichen Sie diese

e ¢
’ Kostenstellen . Funktionen unter 'Stammdaten'.
& Umsatzsteuerkiirzel

Mandanten Allgemeine Angaben
el Mandanten-ﬂgchsel ° 5.1. Konten
Neuen Mandanten anlegen Um in RW-Kasse eine Buchung vornehmen zu konnen,
Mandanten Loschen miissen mindestens 2 Konten vorhanden sein. Dies hat seine
Buchungsjahr I6schen Ursache in der doppelten Buchfiihrung, wo jeder Betrag im
Beispielmandant anlegen Soll auch im Haben gebucht werden muss. Dieses Dopik-
Archivierung Prinzip wird von RW-Kasse eingehalten, indem nur Bu-
4P Reparatur *| chungen zugelassen werden, die einen identischen Betrag fiir

Soll und Haben aufweisen.

Die Aufteilung in einzelne Konten wird vorgenommen, um die verbuchten Betrdge mehr oder
weniger aufschlussreich analysieren zu konnen. Bei einer Einteilung in sehr viele Konten kénnen die
Auswertungen natiirlich sehr viel aussagekriftiger sein.

< RW-Kasse 12 Grundversion - [Konten]

& Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster ? -8 x
! = <

Jid w w B HBH &=

Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik Priifen Mandant Sichern Schrift Optionen = Ende _

KontoNr« Bezeichnung  Auto-USt Ko - -

1-Allgemeines @ 2-Jahreswerte 2010

1000 Barkasse Be

1200 Bank Be |

1400 Forderungen Be

1576 Vorsteuer 19 Vo

1577 Vorsteuer beli Vo @© —

1776 MwSt 19% Me O

4500 Kfz-Kosten Au O

4800 Portokosten Au O

4900 Sonstige Kostt Au (@

8400 Erlése 1776 Erl O

8401 Erldse Auslan Erl

8402 Erldse Neu Be

(U IR T Y Barkasse E R L L

3 >

QO Fe A H o Q@

Neu<F9> Andern Loschen Suche<F3> Kontoblatt Drucken Listen Import = SchlieBen _
Blattern in den Daten, Andern per<ENTER>/Doppelklick 2010 3 | Testmandant 3 | EUR | 06.09.2010

Wenn z.B. 3 Firmen-Kfz vorhanden sind, kann entweder ein einziges Konto fiir Kfz-Kosten angelegt
werden oder fiir jedes einzelne Kfz ein separates Konto. Im ersten Fall werden alle Kfz-Kosten auf
ein Konto verbucht und Sie kénnen daraus lediglich erkennen, wie viel Gesamtaufwand die 3 Kfz
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verursacht haben. Bei 3 verschiedenen Konten kénnen Sie dagegen die Kosten jedes einzelnen Kfz
feststellen. Ein sehr altes Kfz werden Sie so wahrscheinlich schnell als einen hohen Kostenverursa-
cher lokalisieren konnen. Der Nachteil besteht hierbei eigentlich nur im etwas hoheren Buchungs-
aufwand, da die Trennung in einzelne Kfz auf Belegebene ansetzen muss. Auf den Buchungsbelegen
muss die eindeutige Zuordnung zu dem jeweiligen Kfz ersichtlich sein.

Dieses Beispiel ldsst sich beliebig erweitern und ausdehnen auf alle Kontoarten. Grundsétzlich hat
der Buchfiihrungspflichtige die Entscheidungsgewalt dariiber, wie eine Kontenaufteilung vorgenom-
men werden soll. Ein bestimmter Kontenplan wird also nicht vorgeschrieben, von Ausnahmen bei
Konzernen etc. einmal abgesehen. Ein weit verbreiteter Kontenplan ist der DATEV-Kontenplan, der
sich im Lieferumfang von RW-Kasse als Beispielmandant und in 2 verschiedenen Versionen bei den
mitgelieferten Kontenpldnen befindet.

Bei den Konten unterscheidet das Programm verschiedene Kontoarten, die fiir Buchungseingaben
oder Auswertungen etc. jeweils bendtigt werden. Aulerdem kann jedem Konto ein Anfangsbestand
fiir Soll oder Haben eingegeben werden. Den Aufwands- und Erléskonten kann zudem ein Budget-
wert zugeordnet werden, der fiir Finanzplanungen etc. eingesetzt werden kann.

Die Kontenmaske ist klar gegliedert in die verschiedenen Bereiche. Sie bekommen dort in iibersichtli-
cher Form alle wichtigen Kontenangaben aufgelistet. Fiir die Bewegungsdaten, also durch Buchungen
erzeugte Monatswerte, steht eine separate Seite im Karteidialog zur Verfiigung.

5.1.1. Eingabefelder der Kontenmaske
Auf der Seite 1-Allgemeines finden Sie die folgenden Eingabefelder:

1-Allgemeines |# 2-Jahreswerte 2010
Konto-Nr Bezeichnung
1000 Barkasse

Kontoart

@® Bestand(Finanzkonto) [ Inaktiv
C Aufwand

T Erlos

T Vorsteuer

O MwSt

T Sonstiges

Automatik-Konto-USt Ustin %

| N <]

Bemerkung

[ 44| 4| % Barkasse b I I I I
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Eingabefeld
Konto-Nr

Bemerkung

Die Konto-Nummer wird flir die internen Verkniipfungen des Programms benotigt
und muss eindeutig sein. In der Buchungsmaske z.B. wird die Konto-Nr fiir die Aus-
wahl der zu buchenden Konten benutzt.

Bezeichnung

Kontoart

Inaktiv

Automatik-
Konto-USt

Hier konnen Sie einen beliebigen Text zur Kennzeichnung des Kontos eingeben.

Die Kontoart legt fest, wie das Konto bei der Durchfiihrung von Buchungen u. bei
den zahlreichen Auswertungen behandelt wird. Das Programm unterscheidet wie
folgt:

@ Bestand (Finanzkonto): Diese Konten sind z.B. das Kassenkonto oder diverse
Bankkonten. In der Buchungsmaske werden diese Konten in der Regel als Aus-
gangskonten angesprochen.

@ Aufwand: Auf diese Konten werden die Aufwendungen oder Ausgaben ver-

bucht. Beim Buchen werden diese Konten in der Regel als Gegenkonto ange-

sprochen.

Erlos: Auf diese Konten werden die Erlose oder Einnahmen verbucht. Beim Bu-

chen werden diese Konten in der Regel als Gegenkonto angesprochen.

Vorsteuer: Auf diesen Konten werden nur die reinen Vorsteuerbetrage gebucht

Mehrwertsteuer: Auf diesen Konten werden nur die reinen Mehrwertsteuerbetra-

ge gebucht

Sonstiges: Alle Konten, die nicht in die o.g. Einteilung passen, konnen Sie als

sonstige Konten angeben. Dies dient aber nur dazu, dass Sie spater eine Klassifi-

zierung in eine der obigen Kontoarten vornehmen.

Uber diese Option konnen Sie veranlassen, dass das Konto bei einigen Funktionen
nicht mehr beachtet wird.

Hier kénnen Sie eine automatische Verbindung zu einem anderen Konto, Umsatz-
steuerkonto, herstellen. Falls das Konto in der Buchungsmaske eingesetzt wird, er-
folgt eine Priifung, ob ein Automatik-Konto vorliegt und setzt gegebenenfalls dieses
verbundene Konto automatisch als Umsatzsteuerkonto ein.

USt-Prozent

Bemerkung

Uber diese Prozentangabe wird beim Buchen der zu benutzende Umsatzsteuer-Pro-
zentsatz ermittelt. Diese Angabe wird nur beachtet, wenn es sich bei dem Konto um
ein Umsatzsteuer-Konto handelt, also mit der Kontoart Vorsteuer oder Mehrwert-
steuer versehen wurde.

Hiermit kénnen Sie jedem Konto einen freien Bemerkungstext zuweisen.
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Auf der 2. Seite der Kontenmaske, 2-Jahreswerte, finden Sie neben der Aufschliisselung der gebuch-
ten Monatswerte die folgenden Angaben:

1-Aligemeines |# 2-Jahreswerte 2005
Jahr
2005 | | 2 3
Monat Soll Haben Saldo Budget
Januar 255,65 630,15 118,85 H
Februar 0,00 0,00 118,85 H
Marz 0,00 0,00 118,85 H
April 0,00 0,00 118,85 H
Mai 0,00 0,00 118,85 H
Juni 0,00 0,00 118,85 H
Juli 0,00 0,00 118,85 H
August 0,00 0,00 118,85 H
September 0,00 0,00 118,85 H
Oktober 0,00 0,00 118,85 H
November 0,00 0,00 118,85 H
Dezember 0,00 0,00 118,85 H
Summe 511,30 630,15 118,85 H
RAEIRE]|

Eingabefeld

Anfangsbe-
stinde (AB)
Soll bzw.
Haben

AB-Manuell

Bemerkung

Jedes Konto kann mit einem Anfangsbestand versehen werden. In der Regel haben
ausschlieSlich Bestandskonten einen Anfangsbestand. Bei diesen Konten ist ein po-
sitiver Bestand unter Soll, ein negativer unter Haben einzusetzen. Beim Kassenkonto
ist dieser Bestand immer unter Soll einzutragen, da das Kassenkonto niemals negativ
sein kann.

Bei anderen Bestands- oder Finanzkonten kann dieser Bestand entweder Soll oder
Haben sein. Bei Bankkonten entnehmen Sie bitte Threm Kontoauszug diesen Wert u.
geben diesen jeweils umgekehrt ein. Also ist ein Soll-Wert bei Threr Bank fiir die
Buchhaltung unter Haben einzutragen und umgekehrt. Diese Werte konnen ebenfalls
auf der Karteiseite 'Jahreswerte' bearbeitet werden.

Diese Option erlaubt es, die Konten-Anfangsbestéinde zu fixieren. Die Option kann
dazu fiir jedes beliebige Jahr eingeschaltet werden. Die Einschaltung hat zur Folge,
dass die AB-Werte in dem betreffenden Jahr durch eine Saldierung nicht verdndert
werden, also als feste oder fixe Werte aufgefasst werden. Die Option hat Auswirkung
nur auf die Konten, die als Bestands- oder Finanzkonten angelegt sind und wird um-
gesetzt bei einem Jahreswechsel bzw. einer Buchungs-Reorganisation mit Konten-
Saldierung.
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Eingabefeld A Bemerkung

Budget Dieser Wert oben rechts in der Maske hat ausschlieBlich Bedeutung fiir die Budget-
Auswertung u. zwar fiir Erlos- oder Aufwandskonten. Diesen Konten kann hiermit
eine Vorgabe vergeben werden, die als Zielwert anzusehen ist. Der Wert ist als Jah-
reswert aufzufassen. Weitere Informationen dazu finden Sie unter
Auswertungen/Budget.

Monatsbud- | In der Tabelle mit den Jahreswerten befindet sich ganz rechts neben dem Saldo eine

getwerte Budgetspalte. Dort konnen Sie fiir jeden Monat einen Budgetwert eintragen, unter-
schiedliche Monate konnen auf diese Art und Weise ein anderes Gewicht bei der
Budget-Auswertung bekommen. Wenn ein Monatswert gedndert wird, erfolgt eine
Aktualisierung des sich ergebenden neuen Gesamtbudgets.

Befehls- Unter den Jahreswerten finden Sie eine Infoanzeige mit der Anzeige des Aus-

schalter wertungsjahres und Befehlsschalter zur Erh6hung oder Verminderung dieses Jahres.
Der Befehlsschalter mit dem Plus/Minus-Symbol schaltet die Saldoform zwischen
einem Monatssaldo und einem fortlaufendem Bestandssaldo um. Uber das Grafik-
symbol koénnen die Jahreswerte aus der Tabelle als Geschiftsgrafik angezeigt
werden. Eine Ausfiillhilfe fiir die Budgetspalte ist ebenfalls vorhanden, die einen
vorhandenen Gesamt-Budgetwert auf die einzelnen Monate verteilen kann. Dazu
dient der Befehlsschalter mit dem Tabellen-Symbol.

5.2. Zugriff auf die mitgelieferten Kontenplane

Im Lieferumfang befinden sich momentan 19 verschiedene Kontenplédne, die mehr oder weniger um-
fangreich sind. Darunter sind zahlreiche Datev-Kontenplédne, die am weitesten verbreitet sind.

Hinweis!

Die mitgelieferten Kontenpline sind in erster Linie als eine Art Grundgeriist und Eingabehilfe zu ver-
stehen. Die Konteneigenschaften sind nicht alle komplett vorhanden und sollten von Thnen je nach
Bedarf erginzt werden. Nicht bendtigte Konten sollten geldscht werden. Teilweise sind die Bezeich-
nungen abgeschnitten, der Auswertungstext enthélt aber den jeweiligen kompletten Text, der z.B. bei
RW-Buch bei einigen Auswertungen eingeschaltet werden konnte. Im Zweifel befragen Sie bitte Th-
ren Steuerberater nach den von Thnen zu verwendenden Konten.

5.2.1. Zugriff Giber die Importfunktion aus RW-Kasse

Der Zugriff auf die mitgelieferten Kontenpléne erfolgt iiber Buchen / Import aus / RW-Kasse. Dort
stellen Sie oben rechts den gewiinschten Kontenplan ein, den Sie importieren mochten. Auflerdem
kann direkt in der Kontenmaske eine Importfunktion aufgerufen werden, die zudem eine flexible
Suchfunktion enthalt.

5.2.2. Kopie Kontenplan in der Kontenmaske

o N B &S Q

Meu<F9= Andern Lischen Suche<=F3> Kontoblatt Drucken Listen Import Schliefen _

Mit dem Schalter Tmport' kénnen Sie in der Kontenmaske zu den aktuell vorhandenen Konten, Daten
aus einem der mitgelieferten Kontenpléne kopieren lassen. Am Bildschirm wihlen Sie dazu oben aus
der Liste der vorhandenen Kontenpldne den gewiinschten Plan aus. In der darunter angezeigten
Tabelle werden die Konten zur Info angezeigt. Eine Vermischung mit verschiedenen Kontenpléne ist

Seite: 65



RW-Kasse 14 Weitere Stammdaten

zwar moglich aber nicht zu empfehlen, mehrere Importvorgénge sollten daher immer den gleichen
Ausgangs-Kontenplan aufweisen.

¥ Konten kopieren

Vorhandene Kontenplédne

Kein Kontenplan gewahit A
Arzte (Datev SKR 81 - Komplett

Bau- und Ausbaugewerbe (Datev SKR 03 - Komplett)
Bayerischer Landessportverband
Gartenbau (Datev SKR 03 - Komplett) | |
Heime (Datev SKR 99 - Komplett)
Hotels und Gaststatten (Datev SKR 70 - Komplett)
KR Industriekontenrahmen
Kafer (Auslandskonten)
Kapitalgesellschaften Bilanzierung (Datev SKR 03 - Auszug) ~
WVorhandene Konten: 452
KontoNr  Bezeichnung Auswertungstext Art A
0010 Grund und Boden Grund und Boden Bestand
0020 Grundstiicksanteil Praxis Grundstiicksanteil Praxis Bestand
0030 Grundstiicksanteil des hduslichen Arbei|Grundstiicksanteil des hauslichen Arbeitszimmers|Bestand
0035 Gebdudeteil des hduslichen Arbeitszimi Gebdudeteil des hauslichen Arbeitszimmers Bestand
0100 Praxis- und Laborrdume Praxis- und Laborrdume Bestand
0180 Anbauten, Umbauten Anbauten, Umbauten Bestand
0200 Medizinische Gerdte Medizinische Gerdte Bestand
0210 Praxisgerdte Praxisgerdte Bestand
0250 Laborgerdte Laborgerdte Bestand
0270 Rontgengerdte Réntgengerdte Bestand
0300 Kraftfahrzeuge Kraftfahrzeuge Bestand
0310 Plow Plow Bestand
0400 Praxiseinrichtungen Praxiseinrichtungen Bestand
0410 Praxisinventar Praxisinventar Bestand
0450 Laborinventar Laborinventar Bestand
0470 Rontgeninventar Réntgeninventar Bestand
nasn Carinmuartina Wirterhafteniitar Carinmuartina Wirtechafteniitar Ractand g
Volltextsuche Aktion bei vorhandener KontoMr
|NiCht einfligen "| [ Importieren l l SchlieBen

Zur Eingrenzung der Daten konnen Sie unten links im Eingabefeld 'Volltextsuche' einen Suchbegriff
eingeben. Hier stehen verschiedene Suchformen zur Auswahl:

¥ eine Von/Bis-Suche nach der KontoNr erfolgt dann, wenn Sie einen Bindestrich (Minuszeichen)
irgendwo im Suchbegriff eingeben. Z.B.:

Ihre Eingabe Sucht nach

1000-1500 Konten zwischen 1000 und 1500
-1500 Konten bis einschlielich 1500
1500- Konten ab 1500

¥ es erfolgt eine Volltextsuche dhnlich Google wenn Sie keinen Bindestrich (Minuszeichen) einge-
ben (GroB-Kleinschreibung wird nicht beachtet). Z.B.:
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Ihre Eingabe Sucht nach

gewerbe Konten, die das Wort Gewerbe enthalten

post and bank Konten, die die Worter Post und Bank enthalten
post or bank Konten, die die Worter Post oder Bank enthalten

Aktion bei vorhandener KontoNr
Hier konnen Sie die Aktion einstellen, die dann erfolgen soll, wenn beim Import bemerkt wird, dass
das Konto schon vorhanden ist. Zur Auswahl stehen 'nicht ersetzen' und "iberschreiben'.

5.3. Vorlagen

“+ RW-Kasse 11 Grundversion - [Vorlagen]

=3 Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster ? -8 %
i i . EER =
i w « B B e “ AR X
Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik Prifen = Mandant Sichern Schrift Optionen Ende _
Nr« Buchungstext AusgKto Geg -
1-Allgemeines 'B‘i\) _ngauerbuchung
Nummer Kostenstelle
4 |Kiz-Versicherung 4501 3 EI‘ EI‘
5|Warenverkauf Bar |1000 8401 - -~
6| Warenverkauf Ausla g0 | | o
7|Warenverkauf Bank | 1200 8400 ‘Tanke,ﬂ
8|Porto 1000 480(
9|Beispiel fur eine Da|1200 4901 C Einnahme / Soll @ Ausgabe / Haben
10 |Barabhebung Bank | 1000 1201
11|Parto 1200 4901 Ausgangskonto
22 Beispieleinnahme (1000 8400 ‘ J
Gegenkonto
|4500 Kiz Kosten -
Umsatzsteuerkonto UsStin %
‘15?5 Vorsteuer 19 % j 19,00%
Brutto
® Brutto O Br+ USt C Netto C Ne + USt
[ Ereie Buchung mit freier Kontenaufteilung
W] % ken |A[r|m»(m
< 3
Speichern<F3=> Abbruch
Eingabefeld Text 2004 | 3 | Testmandant 3 | EUR  15.02.2008

Die Vorlagen stellen einen wichtigen Bereich von RW-Kasse dar. Durch die Vorlagen ldsst sich ein
grofler Teil der Buchungsarbeit stark automatisieren. Diese stellen vordefinierte Buchungen dar, die
ohne erneute Tipparbeit aufgerufen werden konnen. Auch die Kontenzuordnung braucht nur einmal
bei der Vorlage vorgenommen zu werden, so dass Buchhaltungskenntnisse durch die Vorlagen nicht
notwendig sind. Voraussetzung ist dabei natiirlich, dass die Vorlagen einmalig richtig eingegeben
werden.
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Neue Vorlagen erzeugen Sie mit Stammdaten/Vorlagen. Eine weitere Moglichkeit besteht mit der in
der Buchungsmaske unter 'Optionen’' einstellbaren 'automatischen Vorlagenspeicherung'. Hieriiber
lassen sich direkt beim Buchen in der Buchungsmaske neue Vorlagen anlegen. Damit die automa-
tische Speicherung wirksam werden kann, muss in der Buchungsmaske fiir die Vorlagen-Nummer
eine 0 angegeben sein.

Die Vorlagen konnen in der Buchungsmaske im Eingabefeld Vorlage zur Auswahl aufgerufen
werden. Das Einsetzen der in der Vorlage gespeicherten Werte erfolgt fiir alle dort definierten Werte.
Die Vorlagenmaske entspricht daher in etwa der Buchungsmaske.

5.3.1. Automatik-Dauerbuchungen
1-Allgemeines |% 2-Dauerbuchung Sie konnen aus jeder Vorlage eine
K Dauerbuchung machen, in dem Sie in

der Vorlagenmaske Daten ergédnzen.
Monat Tag Gebucht Die Benutzung als normale Vorlage
wird dadurch nicht eingeschrénkt.
Eine Dauerbuchung stellt eine stindig
wiederkehrende Buchung dar, die
immer mit dem gleichen Betrag ver-
bucht wird. Grundsétzlich muss also
jede Dauerbuchung auch immer einen
Betrag enthalten. Ohne den Betrag
lasst sich also keine Dauerbuchung
vornehmen. Ein typischer
Anwendungsfall stellt z.B. ein Dauer-
auftrag bei der Bank dar.
Anlegen
Zu jeder Vorlage kann die Option 'als
Dauerbuchung benutzen' eingeschaltet
werden. Dadurch wird diese Vorlage
als Dauerbuchung gekennzeichnet.
Auf der Karteiseite 'Dauerbuchung'
finden Sie diese Option sowie eine
Tabelle mit einzelnen Monaten. Zu je-
dem Monat kann dort ein Tag eingetragen werden, der dann fiir die Buchung benutzt wird.

O~ | o D

=]

10
11
12

AUy O R

LNO O LD CHE (CHE CRE

Buchen

Mit der Funktion Buchen/Dauerbuchungen konnen Sie die vorhandenen Dauerbuchungen fiir einen
beliebigen Zeitraum durchfiihren lassen. Bei dieser Funktion erscheinen nur die Buchungsvorlagen,
die zum einen mit der Kennung 'als Dauerbuchung benutzen' versehen sind und zum anderen auch
einen Buchungsbetrag enthalten. Nach der Buchung trégt das Programm unter 'gebucht' in der Vor-
lagenmaske jeweils ein JA ein. Dadurch wird diese Dauerbuchung nur einmal pro Jahr durchgefiihrt.

Zuriicksetzen

Fiir die jahresweise Benutzung der Dauerbuchungen konnen Sie mit der Funktion Buchen/Dauerbu-
chungen/Zuriicksetzen den Buchungsstatus wieder zuriicksetzen. Nach dieser Funktion kann die Dau-
erbuchung erneut benutzt werden. Bitte beachten Sie unbedingt, dass dieses Zuriicksetzen fiir die
wiederholte Benutzung erfolgen muss. Ohne diese Aktion kann die Dauerbuchung nur einmal durch-
gefiihrt werden. Das Zuriicksetzen steht damit in enger Verbindung zum Jahreswechsel, den Sie mit
der Funktion 'Buchen/Buchungsjahr einstellen' vornehmen kdnnen.
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5.4. Kostenstellen

< RW-Kasse 13 Grundversion - [Kostenstellen] mﬁﬁ
& Buchen Aus. Stemmdaten Optionen Fenster 7 Lo
- [ | A E e 4 & X

Buchen Tabelle Konten Voriagen Kassenbuch Kontoblatt Journal |Historie| SuSa Grafik Priifen Mandant Sichem Schrift Optionen Ende .

& Kostenstellen # Buchungen bearbeiten 2016 Anzeige einer Buchungshistorie

Kosten: Text Saldovortrag

= Kostenstellen
10 Testprojekt 1
20 Testprojekt 2 ‘ j j
Die Kostenstellen kénnen nur in der Buchungsmaske verwendet werden. Diese
Buchungsfunktion erreichen Sie im Hauptmend iiber 'Buchen / Bearbeiten'.
In der Bl wird die in der 3'als
Eingabefeld neben dem Gegenkonto benutzt. Der Wechsel zwischen den
verschiedenen Standardmasken erfolgt dort iiber das Kontextmenti mit der
rechten Maustaste.
Eine Kostenstelle bezieht sich immer auf das angegebene Gegenkonto.
Bei den Auswertungen stehen im 'Journal' diverse Gruppierungen zur
Verfiigung, die die Daten entsprechend auswerten und darstellen. Diese
Journalausgaben stellen sehr umfangreiche Kostenstellen-Auswertungen bereit.
o #» © X &
Neu<F9> Andem Loschen Suche<F3> Listen Schiiefen
Blattern in den Daten, Andern per<ENTER/Doppelklick (fals Daten vorhanden sind) 2016 10 EUR [25.08.2016

tenstellen-Auswertungen bereitstellen.

5.5. Umsatzsteuerkiirzel

<+ RW-Kasse 13 Grundversion - [Umsatzsteuerkiirzel]

i Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster 2 e

“ - s [ # o« o & X

Buchen Tabelle Konten Voriagen  Kassenbuch Kontoblatt Journal Historie SuSa Grafi Priifen Mandant Sichem Schrift Optianen Ende .
@ Umsatzsteuerkirzel

Nr- UStKonto UStProzent —
& Umsatzsteuerkiirzel

21571 7,00

31577 19,00 =

81771 7,00 J ‘ #

91777 19,00

0 0,00 Die Umsatzsteuerkiirzel kénnen nur in der Buchungstabelle verwendet werden.

0 0,00 Diese Bucht erreichen Sie im + Ui Uber 'Buchen / Tabelle".

0 0,00

0 000 In der ist zur Verwendung die unten angezeigte Option 'Aufbau
0—0'00 dhnlich Datev' einzuschalten. Dann kann in der Spalte 'USt' die Nummer eines.
0—0'00 Umsatzsteuerkiirzels angegeben werden. Durch das Kiirzel wird damit das zu

- bebuchende Umsatzsteuerkonto festgelegt.
Es stehen maximal 10 Umsatzsteuerkrzel zur Verfligung.
e # o L

Neu<F9> Andem Loschen Suche<F3> Listen SchlieBen .

Blattern in den Daten, Andern per<ENTER>/Doppelklick (falls Daten vorhanden sind) 2016 | 10 EUR 25.08.2016

Mit Kostenstellen konnen Bu-
chungen  besser  aufgegliedert
werden. Die Kostenstellen konnen
nur in der  Buchungsmaske
verwendet werden. In der normalen
Buchungsmaske wird die Kosten-
stelle nur in der 'Standardmaske 3'
als Eingabefeld neben dem Gegen-
konto benutzt. Der Wechsel zwi-
schen den verschiedenen Standard-
masken erfolgt dort iiber das Kon-
textmentii mit der rechten Maustaste.

Eine Kostenstelle bezieht sich
immer auf das in der Buchung
angegebene Gegenkonto. Bei den
Auswertungen stehen im 'Journal'
diverse verschiedene Gruppierungen
zur Verfiigung, die die Daten ent-
sprechend auswerten und darstellen
und damit sehr umfangreiche Kos-

Ahnlich wie die Kostenstellen
konnen die Umsatzsteuerkiirzel nur
eingeschriankt verwendet werden.
Diese koénnen nur in der Buchungs-
tabelle verwendet werden.

In der Buchungstabelle ist zur
Verwendung die unten angezeigte
Option 'Aufbau &hnlich Datev'
einzuschalten. Dann kann in der
Spalte 'USt' ein Umsatzsteuerkiirzel
angegeben werden.

Durch das Kiirzel wird damit das zu
bebuchende Umsatzsteuerkonto
festgelegt.

Es stehen maximal 10 Umsatz-
steuerkiirzel zur Verfligung.
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5.6. Mandanten

Das Programm RW-Kasse kann verschiedene Buchhaltungen gleichzeitig verarbeiten. Der Begriff
Mandant ist eine Bezeichnung des Steuerberaters fiir seine Kunden. Hier wird der Begriff fiir ver-
schiedene Buchhaltungen benutzt. Jeder Mandant ist eine vollig getrennte Buchhaltung, mit separaten
Konten, Buchungen etc. Eine Verbindung zwischen diesen getrennten Buchhaltungen besteht nicht.
Im kommerziellen Bereich konnte sich eine Mandanten-Aufteilung durch verschiedene Firmen
ergeben, die jedoch einer Person gehoren. Im Privatbereich macht eine Unterteilung in Mandanten
nicht viel Sinn u. sollte weggelassen werden. Mindestens ein Mandant muss jedoch immer vorhanden
sein, da sonst keine Bearbeitung von Daten moglich ist.

Uber die Funktion Stammdaten/Mandanten-Wechsel kénnen Sie einen vorhandenen Mandanten ak-
tivieren. Der zuletzt vom Programm aktivierte Mandant wird bei Programmende gespeichert u. beim
néchsten Programmstart automatisch wieder als aktiver Mandant eingesetzt.

Die Maske fiir die Bearbeitung der allgemeinen Mandanten-Angaben sieht so aus:

% RW-Kasse 10 Grundversion - [Mandant] g@g‘

- Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster ? -8 X
.
- =

N v e H o 88

Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik Priiffen Mandant Sichern Schrift Optionen Ende .

&' Allgemeine Mandanten-Angaben

§uchname|Beispielmandant Steuer-Nr
Anschrift

‘RW—Kasse

‘Beispielmandant

‘Ihre Anschrift kénnen Sie

‘bei den Mandanten-Angaben

‘hinterlegen

Aktuelles Buchungsjahr 2005 3: Erstes Buchungsjahr 1900 3:

[0 FeC| B Beispielmandant MRy | |n

© 9

Speichern<F9> Abbruch
Eingabefeld Bemerkung 2005 100 |Beispielmandant EUR |21.09.2005

Seite: 70



Mandanten RW-Kasse 14

5.6.1. Neuanlage

Uber die Funktion 'Stammdaten/Neuen Mandanten anlegen' kénnen Sie neue Mandanten anlegen.
Hier wird zuerst die Mandant-Nr abgefragt. Erst anschlieend konnen Sie die weiteren allgemeinen
Angaben wie Adresse etc. eingeben. Die Mandant-Nr ist maximal 4-stellig aufgebaut, daher konnen
bis zu 10000 Mandanten verwaltet werden. Die Mandant-Nr ldsst sich innerhalb des Programms nicht
mehr dndern. Die Nummer hat nur internen Charakter und wird zur Kennzeichnung der Mandanten-
Datenbank benutzt.

Der Suchname wird in der Liste
zum  Wechsel des  aktiven

® Mandant wechseln

10 Vorhandene Mandanten in: C:\VB5\Kasse10\ Mandanten benutzt. Daher sollte

Nre Suchname Buchungsjahr ~ VWahrung dort eine treffende Kurzbezeich-

1 Neuer Mandant 2001 DM .

2 Schwarz WeiR 2002 EUR nung  eingegeben  werden.

3 Testmandant 2004 EUR Auflerdem finden Sie dort das

4 NEveRMs hoent 2004 oL erste Buchungsjahr. Ein Zuriick-

5 Neuer Mandant 2001 DM . .

7 T —— 1998 B setzen des Buchungsjahres {iiber

9 Testmandant Faktura 1996 DM den Jahreswechsel erfolgt nur bis

fLCO M b spieimaroant 2005 EUR zu diesem eingestellten Jahr. Sie

101 Beispielmandant 2005 EUR . . .

102 Never Mandant 205 EUR | sollten fiir diese Angabe immer
das erste vorhandene Buchungs-
jahr einstellen, in dem auch tat-
sdchlich Buchungen vorhanden
sind.

Mandant-Nr Suchtext filr Suchname

= 5.6.2. Andern

@abruch | | Die einzige Angabe, die Sie bei

Eingabe der Mandanten-Nr den Mandanten-Stammdaten nicht

andern konnen, ist dic Mandant-
Nummer, da diese bei der Neuanlage abgefragt wird und dann fiir diesen Mandanten feststeht. Eine
nachtriigliche Anderung der Mandanten-Nr ist gesperrt. Die in der Maske angezeigten Daten werden
bei diversen Ausgaben des Programm mit eingefiigt und haben rein informativen Charakter.

5.6.3. Loschen

Das Loschen eines Mandanten erreichen Sie tiber die Funktion Stammdaten/Vorhandenen Mandanten
16schen. Der Loschvorgang 16scht dabei die komplette Datenbank, die fiir den Mandanten gefiihrt
wird. Falls Sie aus Versehen einen Mandanten 16schen sollten, kdnnen Sie nur mit so genannten 'Un-
delete-Programmen' versuchen, die Datei wiederherzustellen oder iiber eine bestehende Datensi-
cherung die Riicksicherung vorzunehmen. Bitte benutzen Sie daher die Loschfunktion besonders vor-
sichtig.

5.6.4. Buchungsjahr lI6schen

Da die Buchungsdaten jahresweise gefiihrt werden, steht Thnen hiermit eine Léschmdglichkeit zur
Verfiigung. Wenn der Speicherplatz auf der Festplatte zu gering werden sollte, konnen Sie damit
wieder Platz schaffen. Es wird dringend empfohlen, vorher eine Datensicherung durchzufiihren, um
Probleme zu vermeiden. Eine weitere Anwendung besteht darin, dass Sie Probebuchungen wieder
entfernen. Sie kdnnen dann fiir dieses Jahr mit den richtigen Buchungen anfangen, ohne dass Sie den
Kontenplan neu eingeben miissten.

Nach einer Loschung des Buchungsjahres sollte die Funktion 'Stammdaten/Reparatur/Datenbank
komprimieren' durchgefiihrt werden, damit die Datenbank nicht unnétig Festplatten-Platz belegt.
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AuBerdem sollte das Folgejahr zu diesem geloschten Buchungsjahr als neues erstes Buchungsjahr bei
den allg. Mandanten-Stammadaten hinterlegt werden.

Hinweis nach GoBD: Diese Aktion wird auch im Aktionsprotokoll mit einem entsprechenden Ein-
trag aufgenommen.

5.6.5. Archivierung

Zur einfacheren Archivierung oder z.B. fiir Betriebspriifungen, wenn der Priifer nur bestimmte Jahre
einsehen will, enthdlt das Programm eine Archivierungs-Funktion. Diese erreichen Sie iiber 'Stamm-
daten / Archivierung'.

Das Archiv eignet sich sehr gut fiir die Ubergabe von Daten an Betriebspriifer vom Finanzamt, da das
Access-Datenformat von der Priifer-Software IDEA direkt eingelesen werden kann. In diesem Pro-
gramm konnen Access-Daten direkt importiert werden. Falls der Steuerpriifer die Importmdglichkeit
nicht kennen sollte, weisen Sie bitte auf den 'Leitfaden fiir den Einsatz von IDEA' hin, wo dieses be-
schrieben ist. AuBlerdem relevant sind die 'Ergénzenden Informationen zur Datentrégeriiberlassung',
die im November 2014 vom BMF herausgegeben wurden und wo unter Punkt 3 die Formate explizit
aufgefiihrt sind.

Speicherort der Archive
Die Speicherung der Dateien erfolgt im eingestellten Datenlaufwerk im Ordner Archiv. Falls der Ord-

ner im Datenlaufwerk nicht vorhanden ist, wird dieser erzeugt. Z.B.:

Datenlaufwerk: C:\RWKAWIN
Archivordner: C:\RWKAWIN\Archiv

Dateiname fiir das Archiv
Damit die einzelnen Jahre exakt unterschieden werden kénnen, erfolgt eine Umbenennung der RW-
Kasse-Datenbank nach der Aufbereitung der Daten. Dabei wird folgendes Schema angewandt:

Jahr<Archivierungsjahr>RWKA<MandantNr>.MDB
z.B. Mandant 5 im Datenlaufwerk C:\RWKAWIN\Daten wird fiir das Archivierungsjahr 2003 zu:

C:\RWKAWIN\Daten\Archiv\Jahr2003RWKA005.MDB

Archivierungsfunktion

Die Archivierung erzeugt fiir das gewahlte Geschaftsjahr eine Dateiausgabe im
MS-Access-Format, z. B. fir eine Prufung durch Betriebspriifer. Die Datei wird im Ordner:
C:\WB5\Kassel2\Archiv angelegt und mit der Jahreszahl versehen. Fiir eine Weitergabe zu
einem Prifer kopieren Sie die Datei auf einen externen Datentrager.

Z.B. fiir Mandant 5 und das Jahr 2005 in:
C:\WBS\Kassel2\\ArchiviJahr2005RWKADDS.MDB

Falls Sie die RW-Kasse-Datenbank eventuell mit RW-Kasse benutzen wollen, miissten Sie
diese Datei im Explorer entsprechend umbenennen. Beachten Sie dazu auch die Hinweise in
der F1-Hilfe bzw. im Handbuch. Im Mormalfall ist die Ausgabedatei aber nur fiir
Betriebspriifungen vorgesehen.

In der Datei GDPdU-Erlauterungen.PDF finden Sie eine detaillierte Beschreibung. Wir
empfehlen, diese auszudrucken und dem Prifer zusammen mit den Daten zu dbergeben.

Geschaftsjahr
2010 4;'

[ 2 Abbruch

[ o Archiv erstellen
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Dadurch kénnen sich beliebig viele Jahre im Archivierungsordner befinden. Bei mehrmaligem Aufruf
der Archivierung werden gleichnamige Dateien jeweils iiberschrieben. Fiir eine Benutzung in RW-
Kasse muss jedoch eine Umbenennung erfolgen, damit RW-Kasse die Datenbank als Mandanten-Da-
tenbank erkennt. Am besten die Datei umkopieren und dann vorne die ersten 8 Zeichen aus dem Da-
teinamen entfernen zu:

C:\RWKAWIN\Daten\ArchiviRWKA005.MDB

Nach dieser Aktion kann mit 'Optionen / Datenlaufwerk' der Ordner Archiv als Datenlaufwerk einge-
stellt werden und der Mandant 5 steht dann dort zur Verfiigung. In diesem Mandanten befinden sich
nur Jahresdaten aus dem angegebenen Geschéftsjahr, alle anderen Jahre wurden im Zuge der Aufbe-
reitung durch die Archivierung entfernt. Vergessen Sie nach einer eventuellen Anderung jedoch
nicht, auf das normale Datenlaufwerk wieder zuriick zu schalten.

Im Normalfall sind die Ausgabedateien aber nur fiir Betriebspriifungen relevant. Die Benutzung der
Ausgabedatei in RW-Kasse ist die Ausnahme.

Daten fiir eine Betriebspriifung kopieren
Die im Archivordner befindliche(n) Access-Datenbank(en), pro Jahr also eine Datenbank, kopieren

Sie auf eine Diskette oder CD bzw. einen Datentrédger, den der Priifer auf seinem PC verarbeiten
kann. Den Kopiervorgang nehmen Sie bitte auflerhalb von RW-Kasse im Explorer oder &hnlichen
Programmen vor. Falls Sie Daten auf eine CD / DVD brennen mochten, benutzen Sie bitte Thr Brenn-
programm.

Weitere Infos zu den damit erzeugten Datentabellen finden Sie in der im Lieferumfang befindlichen
PDF-Datei: GDPdU-Erléuterungen.PDF. Diese finden Sie im Programmverzeichnis von RW-Kasse
und sollten Sie ausgedruckt dem Priifer mit iibergeben. Weitere Infos finden Sie ebenfalls im In-
stallationsordner als PDF-Datei. Eine bequeme Anzeige finden Sie z.B. in der F1-Hilfe auf der Seite
Ubersicht in der dort angezeigten Tabelle im Bereich Hinweis-Dateien.

|| Import von Daten beim Betriebspriifer
mit Idea

ﬁ.‘ « nformatierte Dateien [ASCII,E.EED\E,dBASE} . Falls der Prﬁfer dle RW-KaSSC-Daten
| ] Datei: C\DukumentsundElnsIe\Iungen\LI nicht importieren kann Weisen Sle Ihn
9
D e ool | | bitte darauf hin, dass im Importassistent
" Drucklisten und &dobe PDF D ateien von Idea dle Option 'Vordefinierte
Datej E\anumentaundEinsle\Iungen\;I Formate' auszuwihlen und dann 'Mi-
Vollage [optional] .| |crosoft Access' einzustellen ist. Hier ein
= erlage bearbefen Bild aus dem GDPdU-Portal dazu, was
" Yordefinierte Formate . e
=— zwischenzeitlich aber auch anders ausse-
- Lotus hen konnte, an der Verarbeitungs-
" osah foes: mdglichkeit dndert sich jedoch nichts.
- Micosoft Excel
- ODBC
SAP/AIS .
ol Zu den Datenformaten gibt es zudem
eine weitere PDF-Datei, die Sie liber die
F1-Hilfe auf der Seite Ubersicht ansehen

konnen: GoBD-Ergénzende-Infos.pdf.

< Zutick I ‘feiter > I Abbrechen Hilfe |
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5.7. Protokoll-Funktionen

Fiir die Stammdaten Konten, Buchungsvorlagen und Kostenstellen steht jetzt jeweils eine Protokoll-
Funktion zur Verfiigung. In der groleren Faktura-Version stehen auch die Stammdaten Kunden und
Artikel fiir die Protokollierung bereit. Das Einschalten erfolgt liber 'Optionen / Allgemeines / Dru-
cken / Zusatzspeicherung in separaten Protokoll-Tabellen' iiber die Einstellung 'Zusatz-Proto-
kollierung verwenden'. Bei eingeschalteter Protokollierung kénnen Sie in der jeweiligen Stammdaten-
maske tiber den Schalter 'Protokoll' in der Symbolleiste die Protokollanzeige aufrufen. Die Anzeige
besteht aus 2 Karteikarten, Anderungen und Léschungen. Die Protokoll-Funktion enthilt momentan
nur protokollierte Daten aus der jeweiligen Stammdaten-Tabelle. Die Verbunddaten, z.B. Dauerbu-
chungen fiir Buchungsvorlagen, sind davon ausgenommen, eine spitere Erweiterung priifen wir
derzeit.

5.7.1. Einstellung

Die Einstellung, ob eine Protokollierung erfolgen soll oder nicht, erfolgt mit 'Optionen / Allgemeines
/ Drucken / Zusatzspeicherung in separaten Protokoll-Tabellen' iiber die Einstellung 'Zusatz-Proto-
kollierung verwenden'. Daneben befindet sich noch ein Befehlsschalter, Zuriicksetzen, mit dem die
protokollierten Daten auf Null gesetzt werden konnen. Das kann z.B. sinnvoll sein, wenn Sie Daten
als Testdaten erfasst haben, und Sie mit den richtigen Daten beginnen mdchten.

Allgemeine Einstellungen O *

1-Allgemeines D% 2-RW-Buch-Verbindung @ 3-Menii/Layout 5—Drucken§0 5-Info
Druckausgaben mit List and Label I

[ Druckerkopien manuell versuchen

23 Grundwerte Reportdruck l

[ Reportdateien nicht &nderbar I B Email-Einstellungen l

r Reportausgabeziel speichern
[ Email-Druckausgaben mit Mail-Dialog
[ Bildschirmausgabe als Sofortvorschau I &5 Grundvrerte Tabellendruck l

r Bildschirmausgabe als komprimierte Vorschau
[% Summierung auch fiir Teil-Zeilen
[ Exakte Druckzeilenabstinde

Zusatzspeicherung in separaten Protokol-Tabelen

R Zusatz-Protokollierung verwenden B Zuriicksetzen

@ Internet (www.rwsoftware.de) onsprotokoll drucke o OK } I €3 Abbruch

Bei Strukturinderungen {iber externe Programme, z.B. iiber RW-File, miissen Sie diese Anderungen
manuell in den Protokolltabellen ebenfalls umsetzen.
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5.7.2. Anderungen

Bei den Anderungen werden oben die vorhandenen Stammdaten angezeigt und mit welchem Inhalt
diese gespeichert sind. Diese Tabelle ist mit 'Aktuell gespeicherte Daten' beschriftet. In der unteren
Tabelle, 'Protokollierte Anderungen' sind fiir den in der oberen Tabelle markierten Datensatz die vor-
handenen Anderungen aufgelistet. Bei Aufruf der Funktion ist der aktuelle Datensatz aus der Stamm-
datenmaske aktiviert. Jede Anderung wird dabei mit dem Benutzernamen aus der Windows-Anmel-
dung in der Spalte 'Geédndert_durch' und der Uhrzeit mit Datum in der Spalte 'Gedndert am' ange-
zeigt. Die untere Tabelle kann bei Bedarf als Tabellendruck ausgegeben werden, dazu steht das Kon-
textmenii zur Verfligung (rechter Mausklick in die untere Tabelle).

98] Protokollierung Konten O X

Aktuell gespeicherte Daten
KontoNr Gedndert_durch Gedndert_am Bezeichnung AutomatikUST Kontoart 2
» g0 Rolf400 08.10.2019 14:46 Barkasse Markistanc B
1700 |Postbank | B
1800 \ |Bank [ B .
< >
Protokollierte Anderungen
KontoNr Gedndert_durch Gedndert_am Bezeichnung AutomatikUST Kontoart L
y {600 Rolf400 08.10.2019 14:46 Barkasse Markthalle ]
08.10.2019 14:02 |Barkasse Marktstanc B
08.10.2019 14:01 |Barkasse Marktstanc B
Kasse B
< >

Synchron scrollen

# Auf den Stand der markierten Anderung zuriicksetzen ] I &3 SchlieBen

@ Synchron scrollen

Unter der unteren Tabelle konnen Sie festlegen, ob die beiden Tabellen jeweils synchron gescrollt
werden sollen. Bei Einschaltung wird jedes horizontales Rollen bei einer Tabelle parallel in der
anderen Tabelle umgesetzt. Sie sehen also damit in beiden Tabellen den gleichen Spaltenbereich.

@ Aufden Stand der markierten Anderung zuriicksetzen

[::Jber diesen Befehlsschalter konnen Sie den aktuellen Datenstand auf den Stand der markierten
Anderung zurlicksetzen lassen. Das entspricht dem manuellen Andern und Speichern mit den dlteren
Daten.

@ Export (DSGVO)

Uber diesen Befehlsschalter, der nur fiir Kundendaten in der Faktura-Version angezeigt wird, kénnen
Sie der Auskunftspflicht nach der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) nachkommen. Dort ist
festgelegt, dass Sie auf Verlangen des Kunden die gespeicherten Daten zur Verfiigung stellen miissen
und zwar in einem allgemeinen Format. Wir haben daher fiir die Bereitstellung das CSV-Format ge-
wihlt, fiir jeden Datensatz werden 2 Dateien mit folgendem Schema erzeugt:
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Dateiname

KundenExportDSGVO _
Aktuell Nr <KundenNr>.csv

KundenExportDSGVO_
Anderungen Nr <KundenNr>.csv

Die erzeugten Dateien befinden sich Ordner der RW-Kasse-Datenbank und wird Ihnen zur Info auch
nochmal explizit angezeigt. Die Dateien konnten Sie dann dem Kunden iibermitteln, z.B. per

Bemerkung

verschliisselter EMail oder einem anderen Ubertragungsweg.

5.7.3. Loschungen

Ahnlich wie die Anderungen werden auch die Loschungen in einer Tabelle angezeigt. Hier befindet
sich allerdings nur 1 Tabelle, wo die protokollierten Loschungen enthalten sind. Hier ist zusdtzlich
eine Spalte 'Geldscht am' vorhanden, die die Uhrzeit und Datum der Loschung festhdlt. Auch diese
Tabelle kann bei Bedarf als Tabellendruck ausgegeben werden, dazu steht das Kontextmenii zur
Verfiigung (rechter Mausklick in die Tabelle). Wenn fiir die geloschten Daten vorherige Anderungen

protokolliert wurden, werden auch diese in der Tabelle mit angezeigt.

Hierin befinden sich die aktuellen Daten zu dem jeweiligen
Kunden. Alle Datenfelder sind in der ersten Zeile der Datei
enthalten, in der Folgezeile befindet sich der aktuelle Inhalt.
Alle Datenfelder sind dabei durch Semikolon getrennt, bei
Textfeldern ist der Inhalt in Anfithrungszeichen gesetzt.

Hier sind die gednderten Daten enthalten. Auch hier sind die
Datenfelder in der ersten Zeile enthalten, die Folgezeilen sind
fiir jede Anderung mit einer Zeilenschaltung versehen.

ﬂ Protokoellierung Konten
j§ 1-Anderungen :Q 2-Lschungen
Protokollierte Lisschungen
KontoNr Gedndert_durch  Gedndert_am Geldscht_am Bezeichnung AutomatikUST Kon
b 0135 [EEETPIEREEET 08.10.2019 13:59

0420 08.10.2019 13:59 08.10.2019 13:59 Technische Anlager B
0440 08.10.2019 13:59|08.10.2019 13:59 |Maschinen B
0520 08.10.2019 13:59 08.10.2019 13:59 Pkw B
0540 08.10.2019 13:59 |08.10.2019 13:59 |Lkw B
0620 08.10.2019 13:59 08.10.2019 13:59 |Werkzeuge B
0640 08.10.2019 14:00 |08.10.2019 14:00 |Ladeneinrichtungen B
0650 08.10.2019 13:59 08.10.2019 13:59 Biiroeinrichtung B

& Die markierte Lschung als neuen Datensatz hinzufiigen

|

€3 SchlieBen
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@ Die markierte Loschung als neuen Datensatz hinzufiigen

Uber diesen Befehlsschalter konnen Sie die aktuelle Loschung als neuen Datensatz hinzufiigen
lassen. Das ist jedoch nur mdglich, wenn die Ordnungsnummer nicht erneut vergeben wurde, das ist
die KontoNr, Nr der Buchungsvorlage oder Kostenstelle aus der jeweiligen Stammdatenmaske. In der
Faktura-Version kommt die Nr bei den Kundendaten und die ArtikeINr fiir die Artikeldaten noch hin-
zu. In dem Fall der nachtraglichen Eingabe der zuvor geloschten Nummer miissten Sie in der Stamm-
datenmaske vorher den Datensatz dndern auf eine andere Ordnungsnummer und dann die Proto-
kollierung erneut aufrufen. Wenn die Loschung zuriickgesetzt werden kann, werden auch eventuell
vorhandene protokollierte Anderungen ebenfalls zuriickgesetzt.

@ Loschen (DSGVO)

Uber diesen Befehlsschalter, der nur in der Faktura-Version fiir Kundendaten angezeigt wird, konnen
Sie der Loschpflicht nach der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) nachkommen. Dort ist fest-
gelegt, dass Sie auf Verlangen des Kunden die gespeicherten Daten komplett 16schen miissen.

5.7.4. Besonderheiten fiir Kassenberichte

Fiir Kassenberichte ist aufgrund der strengen Gesetzesvorgaben die Protokollierung immer einge-
schaltet, unabhéngig von der allgemeinen Einstellung, wie oben beschrieben iiber 'Zusatz-Proto-
kollierung verwenden'. AuBerdem ist die Funktion 'Auf den Stand der markierten Anderung zuriick-
setzen' nicht verfiigbar, da solche Anderungen Auswirkung auf eventuell viele Folgeberichte haben
konnen und daher separat verarbeitet werden miissen.
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6. Auswertungen

Auswerten | Stammmdaten Optionen  Fenster 7

% Kassenbuch

% Kontoblatt

ﬁ lournal

-ﬁ Sammelbeleg

- Buchungshistorie
B Kassenbuchbericht

jud Summen- u. Saldenliste
m Budget

m Prognose

E Kontenplan

E Vorlagenliste

Elf Guv

E Grafische Gesamtibersicht

lassenbuch Kontoblatt

Fiir alle Stammdaten im Programm
konnen Sie eine Listenausgabe vor-
nehmen. Dabei werden Ihnen die
vorhandenen Daten in Tabellenform
ausgegeben. Alle Ausgabelisten sind
im Hauptmenii unter Auswerten zu-
sammengefasst. Hier stehen diverse
Auswertungen zur Verfligung, die in
der Regel die Kontenwerte in irgend-
einer Form auswerten. Diese Listen
weisen zahlreiche eingebaute
Funktionen auf, die wir zuerst
beschreiben. In den folgenden Kapi-
teln werden dann die jeweiligen
Besonderheiten niher beschrieben.

Bei den Stammdatenmasken befinden

sich ebenfalls Ausdruckmoglichkei-

ten, um die jeweiligen Daten als Liste

auszugeben. Die Symbolleiste enthalt
dazu einen Befehlsschalter 'Listen'. Sie konnen z.B. die Vorlagenliste entweder iiber 'Auswerten /
Vorlagenliste' oder iiber 'Stammdaten / Vorlagen / Listen' erreichen. Auch die meisten hier be-
schriebenen Suchfunktionen gelten sinngeméB auch fiir die Stammdatenmasken.

6.1. Allgemeine Listen- / Tabellen-Funktionen
6.1.1. Suchzeile

Die Stammdatenlisten enthalten eine Suchzeile als erste Zeile, um schnell und einfach eine Selektion
der Daten vorzunehmen. In jeder Spalte kann dazu ein Text eingegeben werden, der sofort in eine
Selektion umgesetzt wird. Bei mehreren Suchtexten in mehreren Spalten wird die Suchanfrage mit
einem logischen UND zusammengesetzt. Direkt bei der Eingabe wird die Tabelle neu aufgebaut und
zeigt dann nur noch die gefundenen Daten an. Um die volle Tabelle wieder zu erhalten, miissen Sie
die Suchzeile wieder leer machen, also Thre Sucheingaben wieder 16schen.

BelegNr Text Brutto GegKto

Belegdatum AusgKto Netto UStKto

15.01.2005 00001 Biiromaterial 1000
Erlése 16 % 1000
Tanken |1000 \

18,00 4930
102,26 8410
76,69|4500

15,52 1575
88,16 1775
66,11[1575

\15:01:2005 |00003

6.1.2. Suche per Anfangsbuchstabe

— Tahellen-Funktionen —— | Die meisten Tabellen enthalten eine eingebaute Suchfunktion, Suche nach

Tahellen-Designeraufrufen Anfangsbuchstaben, womit Sie in der aktuellen Spalte suchen kdnnen. Kli-

q DesigrMatis cken Sie dazu mit der Maus auf die gewiinschte Spalte (nicht auf den Spal-
tentitel sondern auf eine Datenzeile), in der Sie suchen mdchten, und tippen

& Tebele custhucken dann den Suchbuchstaben ein. Uber das Kontextmenii der Tabelle (rechter

Og Erweiterte Buchstabensuche | Mausklick in die Tabelle) konnen Sie eine 'Erweiterte Buchstabensuche' ein-
schalten, die die Tastatureingaben zusammensetzt, solange bis kein

A Abtruch passender Datensatz mehr gefunden wird.
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6.1.3. Datensuche per F3

Uber die F3-Taste steht eine Suchform zur Verfiigung, die es erlaubt, abgestuft von einfach bis kom-
plex, Suchanfragen zu definieren. Sie konnen damit die anzuzeigenden Daten recht einfach eingren-
zen. Falls eine Suche eingeschaltet ist, werden nur die gefundenen Daten angezeigt, Datensétze, die
nicht den Suchkriterien entsprechen, werden daher nicht mehr angezeigt. Der Suchdialog ist in
Karteikartenform aufgebaut und enthélt 3 verschiedene Suchformen:

¢ Datensuche ]

:_1 -__Ee_l_ds_uc_he_ 2-Von/Bis-Suche | 3-Filtersuche
Suchfeld Such-Text
Journal Belegdatum ~ ‘

Journal.Belegnummer
Journal.ldentnummer
Journal. Ausgangskonto
Journal.Gegenkonto
Journal.UStKonto
Journal Vorlagennummer
Journal.UStKuerzel
Journal.Buchungstext
Journal.Brutto
Journal.Netto
Journal.UStBetrag
Journal. LfdNr
Journal.EA
Journal.UStProzent
Journal. FibuExport
Journal.Kostenstelle
Journal.Rechenart
Journal.UStIdNr

Jdaurnal Wihriinn

[ Volitextsuche auf alle Felder

Der Such-Text wird in Form einer Volltextsuche
in eine Suchanfrage umgesetzt.

Die GroR-/Kleinschreibung ist hierbei ohne
Bedeutung. Der Such-Text kann zudem an jeder
beliebigen Stelle im Suchfeld enthalten sein.

Die Option 'Volltextsuche auf alle Felder' sucht
den Suchtext im gesamten Datensatz und nicht
nur im gewéhlten Einzelfeld.

% Suche ausschalten ‘ [ ¢ OK <F9> ‘ ’ € Abbruch

@ Feldsuche
Hier wird ein Suchbegriff auf ein
beliebiges Datenfeld angewandt.
Per Auswahlliste konnen Sie aus
den vorhandenen Feldern aus-
wihlen und dazu dann einen
Suchbegriff eingeben, der in
Form einer Volltextsuche umge-
setzt wird, wenn es sich um ein
Textfeld handelt. Wenn Sie ein
numerisches Feld auswihlen,
wird die Suchanfrage in eine ex-
akte Ubereinstimmung umgesetzt.
Durch die Option 'Volltextsuche
auf alle Felder' werden alle Felder
auf den Suchtext untersucht.

@ Von/Bis-Suche

Hier konnen Sie in einer Tabelle

fiir jedes Datenfeld eine Von- und eine Bis-Angabe eintragen, die dann jeweils in die Suchanfrage
umgesetzt wird. In der Regel lassen sich damit recht einfach auch komplexere Suchanfragen
durchfithren. Alle eingetragenen Suchangaben werden dabei mit einem logischen UND mitein-

¢, Datensuche

1-Feldsuche | 2-Von/Bis-Suche | 3-Filtersuche

X/

Feldname Von Bis

» Journal.Belegdatum

Journal.Belegnummer

Journal.|dentnummer

Journal. Ausgangskento

Journal. Gegenkonto

Journal.UStKonto

Journal.Vorlagennummer

Journal.UStKuerzel

Journal.Buchungstext

Journal.Brutto

Journal.Netto

Journal.UStBetrag

Journal. LfdNr

Journal. EA

Journal.UStProzent

Journal. FibuExport

Journal.Kostenstelle

lanrnal Rarhanart

% Suche ausschalten ‘ I + OK <F9> ‘ ’ & Abbruch

ander verbunden.

@ Filtersuche
Hiermit stellen Sie eine so ge-
nannte SQL-Abfrage zusammen,
die von der Datenbank in eine
Suchanfrage umgewandelt wird.
Die Syntax muss nach Access-
SQL aufgebaut sein. Durch
einige Eingabehilfen wird der
Aufbau und das Zusammen-
stellen der Abfrage aber stark
vereinfacht. Aus einer Liste der
vorhandenen  Datenbankfelder
bilden Sie zusammen mit einer
Relation und einem Suchwert
eine Suchabfrage oder einen Teil
davon. Mehrere solcher Such-
abfragen konnen mit dem lo-
gischen UND oder ODER zu-

sammengesetzt werden. Der Befehlsschalter 'Hinzufligen fligt dabei einzelne Elemente der Suche

zusammen.
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Element Bemerkung
Datenfelder  Hier werden alle vorhandenen Felder der Datenbank-Tabelle aufgelistet
Relation Hier wird die Suchbedingung in der Art festgelegt. Wenn Sie die Suche nach 'LIKE'

benutzen, geben Sie den Suchtext bitte in dieser Form an: *suchtext*.

Der Stern steht hierbei fiir beliebige Zeichen davor oder danach. Dadurch erreichen
Sie eine Volltextsuche in dem gewéhlten Daten-Feld. Der Suchtext kann damit an
beliebiger Stelle im Feld enthalten sein. Die GroB-/Klein-Schreibung ist ohne Be-

deutung.
Such-Begriff
Verkniipfung
SQL-Befehl

Der zu suchende Text oder Wert

Logische Verbindung von mehreren Suchteilen

Anzeige der bisher vorhandenen Suchvorschrift. Bei mehreren Teilen werden diese

standig anhand der gewéhlten Verkniipfung hinzufligt

Befehle Hinzufligen, Loschen

etc.

# Datensuche 3 Im unteren Bereich dieser Seite

1-Eeldsuche | 2-Von/Bis-Suche g_;_-_Filggr_s_qqhq:

Datenfeld Relation Verkntipfung
Journal.Belegdatum A = ~| Und v
Journal.Belegnummer

Journal.ldentnummer Such-Begriff

Journal.Ausgangskonto
Journal.Gegenkonto
Journal.UStKonto
Journal.Vorlagennummer v

SQL-Befehl

O Hinzufiigen

Einsetzen aus gespeicherter Suchanfrage
Keine Suchanfrage gewihit

v|| #Speichern... X Ldschen

% Suche ausschalten ‘

[ + OK <F9> H € Abbruch I

Verfiigung, z. B. Bei der F5-Suche oder in diversen Auswertungen.

finden Sie ein Auswahlfenster mit
in der Datenbank gespeicherten
Abfragen. Wenn Sie eine Abfrage
zusammenstellen, kann diese
permanent gespeichert werden,
um sie spéter schneller wieder
aufzurufen und auch schneller

auszufiihren. Sobald Sie eine
gespeicherte  Abfrage  unter
'Finsetzen aus  gespeicherter

Suchanfrage' auswéhlen, wird der
gespeicherte Suchtext in das Feld
SQL-Befehl geschrieben und mit
OK starten Sie die gespeicherte
Abfrage. Die  gespeicherten
Suchanfragen stehen auch in di-
versen anderen Bildschirmen zur
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6.1.4. Suchliste per F5

Alle Stammdatenmasken und auch zahlreiche Stammdatenlisten enthalten eine Suchmdglichkeit per
F5-Taste. Im Gegensatz zur F3-Suche wird hierbei nicht selektiert sondern positioniert. Wenn in der
F5-Suchliste ein Datensatz gewéhlt wird, wird dieser in der jeweiligen Stammdatenmaske oder -liste
aktiviert und angezeigt.

-lolx
KontoNr- Bezeichnung _|Auto-USt Kontoart Die Gestaltungsmoglichkeiten der Suchliste
b entsprechen den in den Stammdatenlisten,
””“ Sie konnen also den weiter unten be-
0490 Betrishs- U Gase Bestand schr.lebenen Tal?ellen.—Des1gner ayfrufen, 'frel
1200 Bank Kto: '12345' Bestand sortieren etc. Hier wird durch Eingabe eines
12100 Bank-Unterkonto Bestand Suchtextes in der Suchzeile sofort selektiert
kel Bewirtungskoster 1577 puwand und die Liste mit den gefundenen Daten neu
4930 Birobedarf Aufwand
aufgebaut. Auflerdem besteht am unteren
Rand die Moglichkeit, auf gespeicherte
Suchanfragen zuzugreifen, die per Aus-
wahlliste bereitstehen. Damit sind
Suchanfragen gemeint, die per F3-Suche als
Filtersuche definiert und dort gespeichert
wurden.
| | Bl
n!l Betriehsausstattung !uu
IKeine Suchanfrage ausgewahit j
Sucheingabe flir: Bezeichnung

6.1.5. Von/Bis-Suche

Die meisten Stammdatenlisten enthalten eine von/bis-Angabe, um Daten schnell und einfach einzu-
grenzen. Die Suchangabe bezieht sich dabei immer auf das dabei angegebene Datenfeld, z.B. im
Journal fiir die BelegNr oder bei der SuSa auf die KontoNr. Bei der Eingabe ist folgende Form einzu-

halten: <Suchtextl> - <Suchtext2>
Allgemeine Optionen
Zeitraum Gruppierung / Kostenstelle
Jahr 2005 ~ |(Ohne) ~ [~ Selektiv-Druck
Gespeicherte Suchanfrage Von - Bis BelegNr Von-Datum Bis-Datum

Keine Suchanfrage ausgewahlt

31.12.2005

H = L]

Der Suchtext ist frei eingebbar, der Bindestrich dient als Bis-Angabe, daher darf der Bindestrich nicht
in der KontoNr vorkommen. Falls nur <Suchtext]> vorhanden ist ohne dass ein Bindestrich folgt,
wird ausschlieBlich nach dem Text gesucht. Falls ein Bindestrich folgt, wird dieses als Bis-Angabe

|01.01.2005

umgesetzt. Z.B. bei der SuSa:

Sucheingabe Bemerkung

1200 gibt nur Konto 1200 aus

1200 - 4500 gibt Konten von 1200 bis 4500 aus
- 3000 gibt Konten bis 3000 aus

4500 - gibt Konten ab 4500 aus
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6.1.6. Sortierung / Erweiterte Sortierung

Uber die Tabelle kann eine einfache Sortierung eingestellt werden. Dazu klicken Sie mit der Maus
dhnlich wie im Windows-Explorer auf den Spaltentitel, um nach der jeweiligen Spalte zu sortieren.
Ein erneuter Klick auf die gleiche Spalte schaltet die Reihenfolge um.

Erweiterte Sortierung: Aus In den meisten Stammdatenlisten ist rechts un-
Belegdatum ASC, Belegnummer ASC, LfdNr ASC  ter der Tabelle eine Sortier-Anzeige vorhanden,
die eine erweiterte Sortierung bereitstellt.

Durch einen Mausklick links wird die erweiterte Sortierung ausgeschaltet, durch einen rechten
Mausklick wird die erweiterte Sortierung festgelegt. Dazu erscheint ein weiteres Fenster, in dem Sie
die einzelnen Felder und die jeweilige Reihenfolge bequem auswihlen konnen. Dadurch koénnen Sie
beliebig viele Felder fiir die Sortierung verwenden, so dass auch sehr komplexe Listen dadurch
moglich sind. Die erweiterte Sortierung wird

ebenfalls an den Report iibermittelt, so dass

Vorhandene Datenfelder sich fixierte Reports mit der erweiterten
Journal [UStBetrag +| | Sortierung erstellen lassen, die unabhingig von
Journl [Kostenstelle] der Sortierung am Bildschirm durchgefiihrt
Journal.[Buchungstext] .

Journal.[Belegdatum] werden kénnen.

Journal.[Belegnummer]
Journal [Identnummer]

Journal [Ausgangskonto] o | Bei einigen speziellen Listen kommen z.B.

Aggregatfunktionen zum Einsatz, die zwar fiir
eine Sortierung eingesetzt werden konnen,

® Aufsteigend O Absteigend nicht aber fiir eine Suchanfrage. Falls in solch

Aktuelle Sortierung einer Spalte in der Suchzeile ein Suchwert ein-

Belegdatum ASC gegeben wird, erscheint eine Fehlermeldung,

E%Eg'j&'gﬂé”ef ASC die darauf hinweist. Daher kann die jeweilige
I

Spalte in diesen Féllen nur zum Sortieren
verwendet werden, also per Maus auf diese

l oK H T ‘ Spalte klicken, nicht aber zum Suchen. Da§ be-

trifft z.B. die Spalten 'Soll' und 'Haben' bei den

Datenfeld filr die Sortierung auswahlen <ENTER> nach Kostenstellen gruppierten Kostenstellen-
Auswertungen.

Bei einigen sehr komplexen Auswertungen ist leider keine erweiterte Sortierung machbar, da der
SQL-Befehl dieses nicht zulassen wiirde. In dem Fall wird der Rechts-Klick zur Einstellung ignoriert.
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6.1.7. Tabellen-Designer
Tabellen-Designer: Sammelbeleg Eine weitergehende Formatierung der
Allgemeines | Spalten Suchliste oder auch der meisten

Stammdatenlisten kénnen Sie iiber den
Tabellen-Designer einstellen, wo Sie

Vorhandene Spalten Spattentiel Fomatierung

Ausgangskanto
Gegenkonto

[Ausgangskonta ‘

eseriond Zugriff auf zahlreiche weitere Eigen-
Bl Horizonatale Ausrchiung Dfen schaften haben. Diesen rufen Sie per
Datenathangiy : Mausklick mit der rechten Maustaste in
Horzonetale Ausrichiung Spatenite die Tabelle auf. Hiermit konnen Sie
Dstenihangia : auch die Spalten in der Reihenfolge
Farben Hintergund A verschieben, sowie nicht benétigte

Datenisie Spalten ausblenden.

Datenzeile

Spaltentis! Spalientis

L

|
||

Der Tabellen-Designer stellt auf 2

X Spatesichtbar X Spatenbreie Enderbar Karteiseiten die Eigenschaften der je-
R A R weiligen.Tabelle.: dar. 'Auf der Seite
& e ol 'Allgemeines’ sind fhe gllgememen
Angaben enthalten, die Seite 'Spalten’
enthélt spaltenbezogene Einstellungen

Moo ‘ ’ il fiir alle verfiigbaren Spalten.

Grundeinstellun;

Die Grundeinstellung fiir den Tabellenautbau wird iiber einen Befehlsschalter erreicht. Beachten Sie
bitte, dass die Grundeinstellung aus technischen Griinden erst bei einem erneuten Aufruf des jewei-
ligen Arbeitsfensters umgesetzt werden kann. Wenn Sie z.B. bei Auswerten / Kontenplan die Gr-
undeinstellung {iber den Tabellen-Designer erreichen wollen, wird dieses erst bei erneutem Aufruf der
Kontenplan-Liste umgesetzt. Eine weitere Moglichkeit, eine Grundeinstellung zu erzielen, besteht
tiber 'Optionen / Allgemeines' auf der Seite 'Menii/Layout', wo Sie die jeweilige Layout-Datei gezielt
16schen koénnen.

6.1.8. Design-Medus

_Meeglﬁo UStKto  AusgKto Prulto Uber das Kontextmenii in der Tabelle (rechter
Mausklick) konnen Sie einen Design-Modus ein-
schalten, der die o.g. Sortiermdglichkeit aus-
schaltet, dafiir dann aber eine Spaltenmarkierung
einschaltet. Eine markierte Spalte dann in diesem
Modus an eine andere Stelle verschoben werden.
Sie markieren zuerst die Spalte und klicken dann erneut auf die Spalte und halten die Maustaste ge-
driickt. Die Spalte wird optisch von der Tabelle getrennt und Sie kénnen die Spalte an die gewiinsch-
te neue Position 'ziehen'. Zum Beenden des Design-Modus benutzen Sie wieder das Kontextmenii.

4500 1577

6.1.9. Tabellendruck

Als Alternative fiir einen Reportausgabe kann auch ein Tabellendruck in vielen Masken und Listen
aufgerufen werden. In fast allen Fillen wo eine Tabelle angezeigt wird, kann iiber das Kontextmenii
der Tabelle (Auswahl 'Tabellen ausdrucken') der Druck ausgeldst werden. Aber auch in allen Stamm-
datenlisten steht diese Funktionalitdt zur Verfiigung. Dort befindet sich auch in der Symbolleiste ein
entsprechender Befehlsschalter 'DruckenTab', der den Tabellendruck auslost.

Der Ausdruck erfolgt zuerst am Bildschirm in einem separaten Fenster, kann aber von dort aus an den
Drucker oder in eine Datei geschickt werden. Von diesem Fenster konnen Sie ebenfalls Seitenrander
einstellen (Datei / Seite einrichten) oder auch einen bestimmten Drucker fiir die Ausgabe wihlen. Bei
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= Journal-Liste =129 breiten Tabellen werden eventuell mehrere

ena e B e Seiten fiir die nicht auf eir.le Seite

passenden Spalten erzeugt. Eine An-
passung der Spaltenbreiten oder Redu-
zierung der sichtbaren Spalten kann dem
abhelfen. Falls eine Tabelle mit der Eigen-
schaft 'Rechte Spalte verbreitern' iiber diese
Funktion gedruckt wird, wird diese Einstel-
lung auch auf die Seitenbreite angewandt.
Wenn die Seite zu schmal fiir den Aus-
druck ist, wird entsprechend die rechte
Spalte verkleinert, also bis an den rechten
Rand ausgedehnt.

o Lise 16.12.2004 Saect

Wenn Sie am Bildschirm vor dem
Tabellendruck Anderungen an der jewei-
ligen Tabelle vornehmen, z.B. die Spalten-
breiten verdndern, eine andere Sortierung
S einstellen oder auch per Tabellen-Designer
eine andere Spaltenbelegung vornehmen,
werden diese Anderungen sofort im
Tabellendruck umgesetzt. Natiirlich kann der Tabellendruck nicht die Ausdrucke per Reportgenerator
ersetzen, jedoch wird dadurch eine schnelle und einfache Alternative angeboten.

Fiir eine Grundeinstellung bzw. Riicksetzung der Druckereinstellungen kann die Funktion 'Optionen /
Allgemeines / Drucken / Grundwerte Tabellendruck' verwendet werden. Das ist dann sinnvoll, wenn
z.B. der Standarddrucker gewechselt wird.

6.1.10. Verbindungsfunktion zum Kontoblatt

Bei den meisten kontenbezogenen Auswertungen besteht eine direkte Verbindungsfunktion zum Kon-
toblatt, z.B. bei der Summen- und Saldenliste. Hier reicht ein Doppelklick auf eine einzelne Zeile, um
fiir das betreffende direkt das Kontoblatt aufzurufen. Bei einigen Listen ist fiir die Verbindung auch
ein gleichnamiger Befehlsschalter verfiigbar. Bei jahresbezogenen Auswertungen wird auch das je-
weilige Auswertungsjahr direkt an das Kontoblatt iibergeben.

6.1.11. Verbindungsfunktion zur Buchungsmaske

Ahnlich wie die Verbindung zum Kontoblatt besteht beim Journal, Kassenbuch und beim Kontoblatt
eine Verbindung zur Buchungsmaske. Durch einen Doppelklick auf eine Buchungszeile wird die je-
weilige Buchung in der Buchungsmaske angezeigt. Diese Verbindung setzt allerdings voraus, dass
die Einzelbuchung sich im aktuell eingestellten Buchungsjahr befindet.

6.1.12. Grafik

Fiir zahlreiche Auswertungen lassen sich die jeweils angezeigten Daten grafisch auswerten. Dazu
dient in der Symbolleiste der Schalter 'Grafik'. Damit wird zu einem weiteren Arbeitsfenster umge-
schaltet, wo die Daten als Geschiftsgrafik aufbereitet werden. Hier stehen zahlreiche Grafikformen
zur Verfligung, von diversen 3D-Formen bis zu verschiedenen 2D-Formen. Beachten Sie bitte, dass
aufgrund der darzustellenden Daten sich nicht immer alle Grafikformen verwenden lassen.

Grafik mit Prozentwerten

Bei einigen Auswerten, z.B. der Budgetauswertung, ist eine Wertspalte als Prozentwert enthalten. Da
ein Prozentwert sich schlecht mit einem Wahrungswert zusammen als Grafik anzeigen lésst, konnen
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Sie die Grafik in solch einem Fall beeinflussen, welche Werte ausgewertet werden sollen. Dazu kli-
cken Sie mit der Maus auf die Prozentspalte, die damit markiert wird. Wenn jetzt die Grafik aufge-
rufen wird, erscheint eine prozentuale Grafik. Falls eine Prozentspalte nicht markiert ist, wird die
Grafik dagegen mit den Wiahrungsbetrigen aufgebaut.

# RW-Kasse 10 Grundversion - [Grafik: 1000 Barkasse 2004]

‘ﬂ Buche1 Ausweller Slarmndale Cplionen Fawslar 7

IR

GHBEH « 4 & & X

- Buchen Tebelle Kunten Vurlayen | Kassenbuch Kunwblaw Juurnal SuSa Gralik Prifen Mandant Sichein Schrilt Optivnen Ende |

idl Grafik anpassen
Die Grafik kann in sehr vielen

Bereichen von Thnen ange-

1000 Barkasse 2004
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passt werden. Als erstes
konnen die Bereiche Titel
(oben), Legende (rechts) und
der Hauptbereich mit der
Maus verschoben und in der
GroBe gedndert werden. Dazu

::2:‘,‘:;, klicken Sie mit der Maus auf
Wi den jeweiligen Bereich, der
.;‘;" daraufhin mit 4 Ziehpunkten

Juni an jeder Ecke angezeigt wird.
=t’;mt Dieses Unterfenster konnen
Sie dann wie jedes Windows-

[l septamber
Wowskr | Fenster verdndern.

ittt

Zum anderen stehen sehr um-
fangreiche Funktionen {iber
die rechte Maustaste bereit.
Uber das Mausmenii erreichen

3D Bar

~alte v

5 e [~ Werte

| Drucken Qptinnen  Sehliefian

X Legende X Label

Einstellung, welche Werte angezeigt werden sallen

2004 '3 Testmandant EUR 22.09.2005

Sie alle Einstelloptionen und
die Grafik kann fast vollstidn-

dig angepasst werden. Die

Dialoge liegen leider nur in Englisch vor, da der Hersteller keine deutsche Fassung liefert. Dies trifft
auch fiir die separate Online-Hilfe fiir die Grafikausgaben zu.

Optionen Grafikanzeige

Hiermit kinnen Sie einige Yorgabewerte fiir die Grafikanzeige einstellen, die flr
alle Grafiken benutzt werden sollen. Wahlen Sie eine Hintergrundfarbe und
Gradzahlen fiir den Blickwinkel und die Rotation aus. Wenn der Farverlaut
eingeschaltet wird,sollte auch die Verlautstarbe gewahltwerden, bis zu der der
Werlauf gemacht werden soll.

Hintergrundfarbe Blickwinkel 0-30 Grad Fotation 0-360 Grad

| 0 | 0=
Verlaufsfarbe
! [v] Farbverlauf benutzen
[ auf Grundwerte zuriicksetzen I oK | ’ Abbruch ]

beliebig drehen und rotieren lassen.

Einige weitere Optionen finden Sie am unteren
Bildschirmrand, wie 'Betrdge’, 'Label' etc., die
jeweils Bereiche bzw. Werte ein- oder aus-
blenden.

Perspektive / Rotation
Die Grafik wird mit echtem 3-D dargestellt, es

werden also 3 Achsen verwendet. Die Darstel-
lung kann mit der Maus frei eingestellt werden.
Dazu driicken Sie die Strg-Taste und bewegen
die Maus auf den Hauptbereich der Grafik. Der
Mauszeiger wird darauthin mit 4 auseinander
zeigenden Pfeilen angezeigt. Wenn Sie jetzt die
linke Maustaste driicken, kénnen Sie die Grafik

Seite: 85



RW-Kasse 14 Auswertungen

Export erfolgtin diese Datei:
ExPORT TT

Text | JetFormate

Eeldtrennzeichen

Feldnamen als erste Zeile einfiigen

[CIFeldinhalte in Anfiihrungszeichen einschlieBen

[ & OK

] I €3 Abbruch

I

Exportausgaben

Viele Auswertungen sind mit einer Export-
funktion versehen, um die zugrunde liegenden
Rohdaten in eine Datei zu exportieren. Diese
Exportfunktion dient als Ergdnzung zu den
tiber Reportausgaben moglichen Export-
funktionen, die jedoch den gestalteten Report
in andere Dateiformate umsetzt. Hier werden
also nicht die formatierten Daten sondern die
Rohdaten in eine Datei exportiert. Nach
Moglichkeit werden beim Export verschiedene
Dateiformate zur Auswahl angeboten. Dies ist
allerdings von der jeweiligen Datenquelle

abhingig. Falls eine Datenquelle kein Jet-Format unterstiitzt, ist die entsprechende Seite im Export-
Dialog nicht anwéhlbar. Grundsétzlich werden die Daten immer zeilenorientiert bearbeitet, also pro
Datensatz eine Ausgabezeile z.B. beim Textexport. Die Jet-Formate werden iiber den Datenbankkern
von Access, der Jet-Engine, bereitgestellt. Im Export-Dialog stehen fiir die einfache Textausgabe
diese Optionen zur Verfiigung:

Option

Bemerkung

Dateiname

Feldnamen als 1. Zeile

Feldinhalte in
Anfiihrungszeichen
einschlieen

Feldtrenner

Die Exportdatei wird mit diesem Dateinamen im Programmverzeichnis
erzeugt. Hier ist nur der Dateiname und keine Laufwerks- und Pfadangabe
anzugeben.

Mit dieser Option steuern Sie, ob die Feldnamen als 1. Zeile erscheinen
sollen oder nicht.

Hiermit steuern Sie, ob jeder Feldinhalt in Anfithrungszeichen einge-
schlossen werden soll.

Der Feldtrenner gibt an, mit welchem Zeichen die einzelnen Felder in einer
Zeile voneinander getrennt werden sollen. Die Vorgabe ist ein Semikolon.

Auf der Seite Jet-Formate konnen Sie unter diesen Formaten wéhlen:

Format | Bemerkung

Text Hier wird eine dhnliche Textdatei erzeugt wie beim normalen Textexport.

Excel Hiermit erzeugen Sie ein Excel-Tabelle mit der Dateiendung XLS.

HTML Damit wird eine HTML-Datei, Internet-Format, erzeugt, die Sie ebenfalls mit diversen
Programmen wie Internet-Explorer, Excel etc. weiterverarbeiten konnen.
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6.2. Kassenbuch

Ein Kassenbuch ist dhnlich wie das nachfolgend beschriebene Kontoblatt aufgebaut, steht jedoch nur
fiir Bestands- bzw. Finanzkonten zur Verfiigung. Zusitzlich stehen die Funktionen Minus-Priifung
und Belegtausch bereit, die Monatsgruppierung wird jedoch ausgeblendet. Ansonsten gelten die Aus-
fithrungen im Folgekapitel. Hier sehen Sie die gegeniiber dem Kontoblatt unterschiedlichen Spalten
und die umfangreichere Funktionsleiste.

Datum Gegenkonten Text BelegNr Einnahme Ausgabe Bestand
15.01.2005 4930,1575 Biiromaterial 00001 18.00 237,65
15.01.2005 8410,1775 Erlgse 16 % 00002 102,26 339,91
15.01.2005 |4500,1575 Tanken 00003 76,69 263,22
15.01.2005 | 3200,1575 Wareneinkauf 16 % 00004 281,21 -17,99
15.01.2005 |8410,1775 Erlgse 16 % 00005 153,39 135,40
255,65 375,90
. . AB Saldo Vorsaldo Umsatz Neusaldo
Hel il o Buromaterial Lo 255,65 S| 255,65 S 120,25 H 13540 S

@ A #H I3 ¢+ @ AL O

Drucken Suche<F3> Priifen Beleg+1 Beleg-1 Belegdruck Buchung Export Schlieen .

6.2.1. Minus-Priifung

Uber den Befehlsschalter "Priifen’ konnen Sie auf die Buchungszeile positionieren lassen, die einen
Minusbestand fiir das gewéhlte Finanzkonto aufweist. Bei zahlreichen Buchungen kann damit sehr
schnell ein Minusbestand iiberpriift werden. Die Bestandsspalte wird dazu komplett durchsucht und
auf den ersten gefundenen Minuswert positioniert.

6.2.2. Belegtausch

In der Funktionsleiste befinden sich 2 Befehlsschalter fiir den Belegtausch, die mit einem Pfeil nach
unten bzw. oben gekennzeichnet sind (Beleg+1 bzw. Beleg-1). Der Belegtausch funktioniert nur in-
nerhalb des gleichen Buchungsdatum. Damit wird die gerade markierte Buchung nach oben oder un-
ten verschoben. Dazu werden alle Buchungsangaben mit der vorhergehenden bzw. nachfolgenden
Zeile getauscht, so dass sich eine neue Reihenfolge ergibt und damit auch neuer Bestand.
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6.3. Kontoblatt

Ein Kontoblatt zeigt Ihnen einen Auszug des Journals an, der sich nur auf ein bestimmtes Konto be-
zieht. Fiir das gewiinschte Konto werden alle Buchungen angezeigt, die auf diesem Konto verbucht
sind und im gewidhlten Zeitraum liegen. Der Zeitraum kann von einem einzigen Monat, iiber die
Quartale bis zu einem Jahr, wahlweise auch jahresiibergreifend, eingestellt sein.

+ RW-Kasse 10 Grundversion - [Kontoblatt]

€3] Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Ferster ? -ax

M v v e B B ewERE @« WA

Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik Prifen Mandant Sichern Schrift Optionen Ende .

KontoNr« Bezeichnung  Auto-USt Kontoart ~
Jahr 2005 ~| [ Monatssummen [ Aktive Konten

1000 Barkasse Bestand =y =l

1100 Postgiro Bestand |01.01.2005 —1-1[31.12.2005 — ~ || Endlosdruck
1200 Bi"k Bestand Erweiterte Sortierung: Ein

it 7 5 VAT VOrSteUe  |pelegdatum ASC, Belegnummer ASC, LfdNr ASC

1575 Vorsteuer 16 % Vorsteue

1576 Vorsteuer 15 % Vorsteue

1771 Mehrwertsteuer Mehrwer ¥ | 1 | « | « »(»|m
< >

Datum Gegenkonten Text BelegNr Soll Haben
15.01.2005  4930,1575 Biiromaterial 00001 18,25
15.01.2005 8410,1775 Erlése 16 % 00002 102,26

15.01.2005  |4500,1575 Tanken 00003 76,69
15.01.2005 3200,1575 Wareneinkauf 16 % 00004 281,21
15.01.2005 8410,1775 Erlose 16 % 00005 153,39

15.01.2005 4500 00006 254,00

255,65 630,15
. . AB Saldo Vorsaldo Umsatz Neusaldo
2 Bllopaieral bAm 255,65 S| 255,65 5| 374,50 H| 118,85 H
= =
A= F ™

Drucken Suche<F3> Prifen Belegdruck Buchung Export SchlieBen .
Vorhandene Buchungen fiir das gewdéhite Konto 2005 100 |Beispielmandant EUR |22.09.2005

Die Ausgabe von Kontobléttern kann iiber die Funktion 'Auswerten / Kontoblatt' erfolgen. Aulerdem
konnen Sie liber Stammdaten / Konten / Kontoblatt fiir ein einzelnes Konto das Kontoblatt ausgeben
lassen. Bei einigen Funktionen besteht zudem eine Verbindungsfunktion zum Kontoblatt. Eine weite-
re Verbindung besteht im Kontoblatt zur Buchungsmaske, wenn in der Buchungstabelle auf eine Zei-
le ein Doppelklick gesetzt wird.

In der Anzeige erscheint das Kiirzel AB-Saldo, welches dem Erdffnungsbilanzwert entspricht. In der
Regel enthalten nur die Bestandskonten einen Anfangsbestand, der dort angezeigt wird. Die Jahres-
verkehrszahlen werden anhand der Kontenwerte ermittelt und als Umsatz angezeigt, die zusammen
mit dem AB-Wert den neuen Saldo darstellen. Der Vorsaldo entspricht demgegeniiber dem Saldo, der
vor dem Auswertungsmonat besteht.
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6.3.1. Aktive Konten

Uber die Option 'Aktive Konten' kdnnen Sie oben rechts einstellen, dass die Kontenliste nur aktive
Konten enthilt. Die in der Kontenmaske unter Eigenschaften als 'Inaktiv' gekennzeichneten Konten
werden damit sofort ausgeblendet.

6.3.2. Endlosdruck

Uber diesen Optionsschalter lassen sich die Daten speziell fiir eine Endlosausgabe aufbereiten. Das
hat Auswirkung auf die Funktion 'Drucken'. Bei dieser Ausgabeform werden die Daten nicht seiten-
weise pro Konto aufbereitet, sondern als Endlosliste. Mehrere Konten kénnen damit auf eine Druck-
seite platziert werden, so dass damit deutlich Papier gespart werden kann. Fiir die Ausgabe wird da-
her ein anderer Report verwendet, der auf diese Besonderheit fiir den Endlosdruck eingestellt ist.

6.3.3. Druckausgaben fiir einen Kontenbereich

Wenn ein Kontoblatt ausgegeben wird, kénnen Sie iiber den Druckdialog direkt einstellen, dass alle
Konten ausgegeben werden sollen. Auflerdem kann ein Von/Bis-Bereich fiir einen wihlbaren Konto-
nummernbereich gewihlt werden, der auch unzusammenhéngende Bereiche in der Form

1000-1400,2000,3000-9000

moglich macht. In diesem Beispiel werden die Konten 1000 bis 1400, dann das Konto 2000 und an-
schlieend die Konten 3000 bis 9000 ausgegeben. Beachten Sie bitte, dass ein Kontenbereich durch
ein Minuszeichen gekennzeichnet wird. Falls in der Konto-Nr ein Minuszeichen enthalten sein sollte,
so konnen Sie diese Funktionalitét nicht benutzen. In dem Fall miissen Sie in der Kontenmaske zuerst
die Konto-Nr dndern und dort das Minuszeichen entfernen. Im Normalfall werden die Konto-Num-
mern mit numerischen Ziffern dargestellt, es ist aber grundsétzlich auch moglich, jedes andere Zei-
chen zu verwenden.

Reportdateien (Dateimaske: Kassenbuch®.)

Kassenbuch1.LST : Kassenbuch, Aufbau hnlich Kontoblatt Die Kontenausgaben

Kassenbuch2.LST : Kassenbuch 2. Variante o f

Kassenbuch3.LST : Kassenbuch 3. Variante konl}en auferdem €inge-
schriankt werden auf 'nur

bebuchte Konten', so
dass Konten nicht ge-
druckt  werden, die
C:Ptb"e" Kontoblatt keinerlei Buchungen fiir
9 Aktuelles Konto -> 1000 O Alle Konten den Ausgabezeitraum
O Von-Bis Konto: [ Nur bebuchte Konten aufweisen. Diese Option
ist grundsétzlich zu emp-

fehlen, um die Ausgabe nicht mit eventuell vielen unbebuchten Konten unnétig aufzubléhen.
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6.3.4. Kontoblatt mit Monatsgruppierung

Monat Jahr Soll Haben
04 2004 796,04 3.000,00
06 2004 76.69

o7 2004 306,76

12 2004 153,38

1.332,87 3.000,00

Die Kontoblattanzeige und auch der Ausdruck enthalten eine Option fiir eine Monatsgruppierung.
Dadurch stellen Sie ein, dass die Einzelbuchungen pro Anzeigemonat zusammengefasst und per Mo-
natssumme ausgegeben werden.

6.3.5. Suchzeilen ein/fausblenden / Weitere Optionen

Fiir das Kontoblatt und das Kassenbuch steht ein Kontextmenii (per rechter Maustaste aufrufen oder
alternativ per Tastenkombination Strg+Shift+K) bereit, in dem Sie verschiedene Optionen einstellen
konnen, die als Ein/Ausschalter fungieren:

& Drucken @ Suchzeile Kontenliste ausblenden

% Suchmen aufrufen Damit wird die Sucheingabe in der oberen Kon-
Suche ausschalten tentabelle ausgeblendet.

Symbolleiste ausblenden @ Suchzeile Buchungen ausblenden

Suchzeile Kontenliste ausblenden Ahnlich wie die Kontenliste kann auch die Such-

zeile der unteren Buchungstabelle ein/ausge-

Suchzeile Buchungen ausblenden
schaltet werden.

Summenzeile Buchungen ausblenden

Kontenlisten-Bereich verkleinern @ Summenzeile Buchungen ausblenden
Hiermit kann eingestellt werden, ob die untere
&8 ILTED Buchungstabelle eine Summenzeilen enthalten
soll oder nicht.

@ Kontenlisten-Bereich verkleinern
Hiermit wird eingestellt, dass der obere Kontenlisten-Bereich verkleinert werden soll. Dadurch
wird automatisch die untere Buchungstabelle vergrofert. Die Sortierungsmoglichkeit wird dafiir
allerdings ausgeblendet.
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6.4. Journal

% RW-Kasse 10 Grundversion - [Journal-Liste]

% Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster ? -

M v & @ E H & e A& F X

Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik Prifen Mandant Sichern Schrift Optionen Ende

Belegdatu  Erfassungsda Beleg Ident Soll Haben uUst
m “ tum Nr Nr T Kto sl Kto hiaben Kto oet
415.01.2005 08.02.2005 Blromaterial 15,73 1000 18,25 1575

15.01.2005 08.02.2005 00002 Erlése 16 % 1000 102,26 8410 88,16 1775 14,10
15.01.2005 |08.02.2005 |00003 Tanken 4500 66,11/1000 76,69/1575 10,58
15.01.2005 08.02.2005 00004 Wareneinkauf 16 % 3200 242,42 1000 281,21 1575 38,79
15.01.2005 |08.02.2005 |00005 Erlsse 16 % 1000 153,39/8410 132,23/1775 (21,16
15.01.2005 20.09.2005 00006 4500 254,00 1000 254,00

833,91 850,54 87,15

Erweiterte Sortierung: Aus
Belegdatum ASC, Belegnummer ASC, LfdNr ASC

L4

T R I Y Biiromaterial s adr (n

Allgemeine Optionen

Zeitraum Gruppierung / Kostenstelle

Jahr 2005 ~ | |(Ohne) 4 [ Selektiv-Druck
Gespeicherte Suchanfrage Von - Bis BelegNr Von-Datum Bis-Datum

‘Keine Suchanfrage ausgewihlt j | 01.01.2005 % - ‘31 .12.2005 % -

A Q
Drucken DruckenTab Suche<F3> Export Belegdruck SchlieBen _
Blattern in den vorhandenen Daten 2005 100 Beispielmandant EUR |22.09.2005

Unter Journal versteht man die Auflistung aller Buchungsvorfille, die in der Regel nach dem Datum
sortiert sind. Die bei der Buchungseingabe vorgenommenen Buchungen werden also komplett auf-
gelistet u. erlauben eine genaue Riickverfolgung von allen Bewegungen, die fiir die gesamte
Buchhaltung erfolgt sind. Fiir den Export der angezeigten Daten steht eine Exportfunktion bereit, die
weiter vorne im Handbuch beschrieben ist.

Im Gegensatz zum Kontoblatt werden die Buchungen jedoch nicht in Bezug gesetzt zu irgendeinem
Konto. Stattdessen zeigt Thnen die Tabelle jeweils die Soll- und Haben-Konten mit den entspre-
chenden Soll- und Haben-Betrdgen an. AuBlerdem wird in weiteren Spalten ein evtl. vorhandener
USt-Betrag mit Konto angezeigt.

6.4.1. Journal gruppiert nach Kostenstellen

Bei der Journalausgabe ist zusétzlich zu der normalen Buchungsanzeige eine Gruppierung nach Kos-
tenstellen enthalten. Im Bildschirm finden Sie dazu unten rechts unter der Sortierung eine zusétzliche
Auswahlliste mit den vorhandenen Gruppierungsmoglichkeiten. Zur Verfligung stehen dabei diese
Gruppierungen:

nach Kostenstelle und zusétzlich nach dem Kostenkonto und dem Buchungsmonat
nach Kostenstelle und zusitzlich nach dem Kostenkonto

nach Kostenstelle und zusétzlich nach dem Buchungsmonat

nach dem Kostenkonto und zusétzlich nach der Kostenstelle
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Kosten Kosten

Stelle Kostenbezeichnung Konto Kontenbezeichnung Monat  Jahr Soll Haben
o 20 Kostenstelle 20 0004 Erlsskonto 6 1998 258,62
0006 Weiteres Erléskonto 6 1998 1.500,00

100 0002 Kasse 2 7 1998 2.499,00

110 0008 \Warenbezugskosten 6 1998 125,00

Auflerdem sind in dem Gruppierungsauswahlfenster noch verschiedene umfangreichere und komple-
xere Sortierungen enthalten, die fiir ein Kostenstellen-Journal mit Anzeige von Einzelbuchungen
benutzt werden konnen. Neben der Sortierung wird hierbei auch gleich eine Selektion durchgefiihrt,
die nur Buchungen anzeigt, die auch eine Kostenstelle enthalten.

@ Sortierung Kostenstelle
@ Sortierung Kostenstelle und zusétzlich nach dem Kostenkonto

Wenn eine Gruppierung eingestellt wird, erfolgt die Anzeige mit anderen Spalten als bei der norma-
len Journalausgabe, da hierbei ja eine andere Wertermittlung durchgefiihrt wird. Hierbei gibt es keine
Einzelbuchungen, da diese jeweils bei der Gruppierung summiert werden. Bei der Druckausgabe
werden ebenfalls bei eingeschalteter Gruppierung andere Reportdateien benutzt, da diese Reports mit
unterschiedlichen Quelldaten versorgt werden miissen. Aulerdem kénnen Sie im Journal eine weitere
Selektion in Von/Bis-Form fiir die Kostenstelle eingeben, wenn die Gruppierung benutzt wird. Ohne
Gruppierung ist die Suche auf die Beleg-Nr ausgelegt. Die Spaltenanpassung ist fiir die Kosten-
stellen-Gruppierungen nicht verfiigbar.

Die Kostenstellen-Stammdaten enthalten eine Spalte Saldovortrag. Der Wert wird als Kostenvortrag
aufgefasst, ein negativer Wert stellt einen Erlosvortrag dar. Diese Zusatzdaten werden nur in einigen
Kostenstellenreports umgesetzt, stehen aber jederzeit bei einer Anderung Threr Reportdateien zu Threr
Verfligung.

6.4.2. Belegdruck als Selektivdruck

Im Journal kann bei Einschaltung der Option 'Selektiv-Druck' der Belegdruck auch fiir mehrere Bu-
chungen in einer Ausgabe erfolgen. Dazu schalten Sie 'Selektiv-Druck’ ein und markieren dann per
Maus die auszugebenden Buchungen. Bei gedriickter Strg-Taste konnen Sie auch nicht zusammen-
hénge Buchungen einzeln markieren, mit gedriickter Umschalt-Taste markieren Sie einen zusammen-
hingenden Zeilenbereich.

6.5. Sammelbeleg
Sammelbeleg Jahr 2005

Ausgangskonto  Gegenkonto Bezeichnung Soll Haben

»:1000 1575 Vorsteuer 16 % 51,85
1775 Mehrwertsteuer 16 % 35,26

3200 Wareneingang 24242

4500 Fahrzeugkosten 66,11

4930 Biirobedarf 15,52
8410 Erlose 16 % MwsSt 220,39

Hiermit konnen Sie fiir einen wéhlbaren Zeitraum die Buchungswerte zu einem Sammelbeleg zu-
sammenfassen lassen. Dazu werden die Buchungen nach dem Ausgangskonto sortiert und fiir jedes
Gegenkonto zusammengefasst und summiert.
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Der Sammelbeleg kann z.B. fiir eine externe Buchhaltung als Buchungsgrundlage dienen. Bei der
Verbindung mit RW-Buch kénnen die Buchungen wahlweise als Sammelbeleg importiert werden.
Die Soll- und Habenwerte beziehen sich immer auf das Konto in der Spalte Gegenkonto, nicht auf
das Ausgangskonto.

6.6. Buchungshistorie

Fiir die Umsetzung der Buchhaltungsregeln nach GoBD wird bei gewerblichem Einsatz im Programm
eine Buchungshistorie gefiihrt. Die Einstellung, ob und wie genau die Historie gefiihrt wird, erreichen
Sie iiber Optionen / Allgemeines / Allgemeines / Buchungshistorie. Uber Auswerten / Buchungshisto-
rie haben Sie Zugriff auf die gespeicherten Buchungen, die in der Historie vorhanden sind.

.+ ® RW-Kasse 13 Grundversion - [Buchungshistorie 2016] - m] X
S8 Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster 7 _ a8 x
N = 5 o
v w v B OB e H - w = A% X
Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal Buchungshistorie SuSa Grafik Priifen Mandant Sichern Schrift Optionen = Ende >
»
.
Buchungshistorie 2016
Anderungs |[Beleg Beleg Soll Haben ust
Ly datum datum Nr = Kto Zull Kto el Kto et
| '
i Ll 1/22.08.2016 |03.08.2016 (00026 |Biiromaterial neu 4930 16,81:1000 20,00(1577 3,19
A0 18,60 1571 1,31
3 | 15.08.2016 16,81 1577 3,19
w o 12.08.2016 |12.08.2016
e Biiromaterial
il || 2/15.08.2016 [20.08.2016 (00027 |Dauerauftrag Aushilfslochn 4190 200,00(1200 200,00
| 12.08.2016 |12.08.2016
301,66 301,66
|| 3|22.08.2016 [16.08.2016 (00028 |Bareinlage Bank 1200 500,00/1000 500,00
16.08.2016 Neue Buchung vor Journal | 1000 5.500,00(1200 5.500,00
o
[
[ Erweiterte Sortierung: Ein
W] 4= Biiromaterial neu oA e oM ) EdNE ASC, LfdNrHistorie DESC
[E
1= [Allgemeine Opticnen
Allg. Selektion
ol Anderungshistorie ~
=
]
it
- 49 & L4 % =] Q
Drucken DruckenTab | Jahr-1 Jahr + 1 Suche<F3> Export | Schiefen _
53 Blattern in den vorhandenen Daten 2016 | 10 | Beispielmandant | EUR |22.08.2016

Die Historie wird in 2 Formen zur Verfiigung gestellt, die Sie unten bei der Allgemeinen Optionen
unter Allg. Selektion einstellen konnen:

@ Anderungshistorie
Hier werden alle Buchungen aufgefiihrt, die gedndert wurden, z.B. im Rahmen einer Fest-
schreibung. Diese Historie bezieht sich immer auf eine noch vorhandene Buchung. Die Anzeige
erfolgt in absteigender Reihenfolge der durchgefiihrten Anderungen, die erste Buchung ist die ak-
tuelle giiltige Buchung, darunter erscheinen die vorherigen Inhalte dieser Einzelbuchung. Die
rechte Spalte LfdNr ist das Ordnungskriterium fiir die Einzelbuchung. Die zusammengehérenden
Inhalte werden zeileniibergreifend zusammengefasst.
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@ Loschungshistorie
Die geloschten Buchungen sind nicht mehr als normale Buchungen vorhanden, sondern nur noch
in der Historie. Falls die Einzelbuchung vor der Loschung gedndert wurde, werden auch die ge-
dnderten Buchungen in der Loschungshistorie mit angezeigt.

Die Anzeige erfolgt immer jahresweise, unten in der Symbolleiste konnen Sie das Jahr wie bei den
anderen Auswertungen auch erhéhen oder vermindern. Auflerdem konnen Sie die Daten jeweils als
Report- oder Tabellendruck ausgeben. Wir liefern passende Reports dazu mit.

6.7. Kassenbuchberichte

Der Kassenbuchbericht enthélt ein Zahlprotokoll, um den Tagesendbestand an Scheinen und Miinzen
zu erfassen. Dem Endbestand werden einige Ausgaben und Einnahmen gegentiibergestellt, um damit
die Tageseinnahmen an Bargeld zu ermitteln. Die so genannte Tageslosung kann dann gleich auf ein
Erl6s- und USt-Konto in das Kassenbuch gebucht werden. Die Verarbeitung erfolgt immer tageweise
und muss laut Gesetzesvorschriften zeitnah erfolgen, also in der Regel spétestens am Folgetag. Da ein
Kassenbericht unverénderbar sein muss, werden alle Anderungen und Léschungen separat proto-
kolliert, die jederzeitige Nachvollziehbarkeit ist damit gewahrleistet. Jeder Bericht bekommt zudem
eine fortlaufende Nummerierung. Das Kassenbuch besteht in dem Fall aus den einzelnen Seiten der
Kassenberichte.

B Kassenberichte bearbeiten - Buchungsjahr: 2013 ] X
Kassenberichte fiir das Finanzkonto Zeltraum 2019 / Druck-Kennung
1600 Barkasse Marktstand j |Jahr 2019 j [ Nur Berichte mit Druck-Kennung
Vorhandene Kassenberichte fiir Finanzkonto: 1600
Datum End- + Waren- +  +Privat- + Sonstige -Vor- -Sonstige - Privat- = Tages-
bestand einkauf Geschdfts- entnahmen Ausgaben  bestand Einnahmen  einlagen losung
10.01.2019 | 3.000,00 150,00/  250,00] | 2.539,28 | 860,72
407.01.2019
04.01.2019 2.187,05 1.730,13 456,92
01.01.2019 | 1.730,13 [ | 200,00 | 100,00 [ 1.830,13
Bearbeiten 7 rAusgabe-Optionen
© Neu ‘ 11.01.2019 ﬂj ® Alle Berichte ausgeben
O Nur aktuellen Bericht ausgeben
. Qi
{ LA \ { Detallansicht \ [~ Druck-Kennung zuriicksetzen
{ @ Lischen \ { & Protokollansicht \ ’ i Drucken ’ H Export \ ’ &3 SchlieBen
orhandene Kassenberichte fiir Finanzkonto: 1600 <Blattern per Pfeiltasten>
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Fiir diesen Sachverhalt gibt es diverse gesetzliche Vorschriften, die zu beachten sind. Das sind z.B.:
BMF-Schreiben-19.06.2019.pdf und ein Merkblatt der Oberfinanzdirektion Karlsruhe
Merkblatt OFD Karlsruhe.pdf, die wir mitliefern und die Sie z.B. iiber F1-Hilfe ansehen konnen.
Man spricht hier auch von einer offenen Ladenkasse. Bitte priifen Sie vor dem Einsatz, ob diese Form
fiir Sie zuldssig ist (Finanzamt, Steuerberater etc.). Bitte beachten Sie, das unser System keine zertifi-
zierte technische Sicherheitseinrichtung ist (elektronische Registrierkasse).

6.7.1. Berechnung Tageslosung

Die Berechnung der Tageslosung erfolgt nach der retrograden Methode und beginnt daher mit dem
gezéhlten Endbestand. Die Tageslosung errechnet sich darauf aufbauend wie folgt:

Endbestand laut Zéhlprotokoll

+ Wareneinkauf

+ Geschiftsausgaben

+ Privatentnahmen (Nachweis durch Eigenbeleg)
+ Sonstige Ausgaben (z.B. Bareinzahlung Bank)
- Kassenbestand Vortag

= Kasseneingang

- Sonstige Einnahmen

- Privateinlagen (Nachweis durch Eigenbeleg)

= Tageslosung

6.7.2. Kassenberichte bearbeiten

Fiir die Verwaltung steht ein Dialog zur Verfiigung, den Sie mit Auswerten / Kassenbuchbericht auf-
rufen. Oben links wéhlen Sie das Finanzkonto aus, auf den die anzuzeigenden Berichte sich beziehen.
Fiir verschiedene offene Ladenkassen sind verschiedene Konten mit Stammdaten / Konten einzurich-
ten. Falls mehrere Mehrwertsteuersitze zu verarbeiten sind, sind dafiir verschiedene Ladenkassen /
Finanzkonten einzurichten. Ein Finanzkonto ist jedes vorhandene Konto, dass in der Kontenmaske
die Kontoart Bestand(Finanzkonto) aufweist. Oben rechts wird der Zeitraum eingestellt, hier steht das
aktuell eingestellte Buchungsjahr als maximaler Zeitraum zur Verfiigung.

In der Mitte werden die vorhandenen Kassenberichte fiir das gewéhlte Finanzkonto angezeigt. Als
Spalten werden die 0.g. Berechnungsspalten angezeigt, ganz links ist das Tagesdatum des Berichts zu
sehen, ganz rechts die sich ergebende Tageslosung. Die Anzeige der Berichte ist absteigend nach dem
Datum sortiert, der neueste Bericht erscheint also ganz oben in der Tabelle, der erste Bericht des Jah-
res ganz am Ende.

Unten links werden im Bereich Bearbeiten die folgenden Funktionen bereitgestellt:

Bearbeiten | rAusgabe-Optionen
© Neu 11.01.2019 ﬁ @ Alle Berichte ausgeben
R O Nur aktuellen Bericht ausgeben
# Endern [

[~ Druck-Kennung zuriicksetzen

{ & Detailansicht \

’ @ Loschen 4 Protokollansicht ‘ ’ 3 Drucken I H Export l I €3 SchlieBen
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Funktion Hinweis

Neu

Hiermit erzeugen Sie einen neuen Tagesbericht flir das daneben angezeigte Datum. Sie

konnen immer nur einen Bericht pro Tag erstellen, daher ist das kleinste Datum hierbei
das Datum des letzten Berichts plus 1 Tag, am Jahresanfang wire das der 1. Januar.

Andern

Hiermit #ndern Sie den aktuellen Bericht, falls dieser Fehler enthilt. Die Anderung

wird vollstindig protokolliert und kann per Protokollansicht angezeigt werden.

Loschen

Hiermit kdnnen Sie den aktuellen Bericht 16schen. Das ist jedoch nur fiir den letzten

Bericht moglich, da ansonsten die fortlaufende Nummerierung nicht mehr passt. Falls
ein Bericht falsch erstellt wurde, kann der Endbestand mit dem Wert des Vortags ein-

getragen und alle Ein-/Ausgaben geléscht werden (Nullbericht).

Detail-

ansicht konnen.

Proto-
kollansicht | ansehen und wahlweise

auch ausdrucken.

Hiermit kdnnen Sie die Details des Berichts ansehen, ohne jedoch die Daten dndern zu

Hiermit lassen sich die erfolgten Anderungen und Léschungen zu den Kassenberichten

6.7.3.

Zahlprotokoll
@ Einzelwerte (Scheine/Miinzen)

se| 7y 1qf 142
me‘ 12ﬂ 2ct‘ 2=
zae‘ 4ﬂ 5Cl‘ 34 =
soe‘ 6§| 10 Ct‘ 112‘
100€| 14y 20qf 75 =
zuoe} ﬂ 50 ct} 325
s00€| 3 1g s

2€

]
d il

O Nur Gesamtwert

Endbestand 2.539,28 3:

Angaben zur Verbuchung der Tageslosung

Detailansicht
B Kassenbericht Detailansicht - (Dateneingabe) a kS
Allgemeine Angaben
Finanzkonto Bezeichnung Datum Bericht-Nr
|16OO |Barkasse Marktstand | 07.01.2019 | 3

Berechnung der Bareinnahmen

Endbestand 2.539,28 3:

+ Wareneinkauf

+ Geschaftsausgaben
+ Privatentnahmen
+ Sonstige Ausgaben
- Bestand Vortag 2.187,05 =

- Sonstige Einnahmen

- Privateinlagen

= Tageslosung 352,23 :

Gegenkonto Namenskiirzel Buchungsvermerk
|4410 j IRW ‘Marktkasse Stadtplatz
USt-Konto Bemerkung

|38[]6 j II

I

I @ Speichern I I €3 Abbruch

Eingabe Ergdnzende Bemerkung

Die Detailansicht
wird fiir die" Neuein-
gabe, die Anderung

und die  Ansicht
verwendet. Oben
werden die Allge-
meinen Angaben

angezeigt. Die Daten
in dem Bereich sind

nicht &4nderbar und
werden vom  Pro-
gramm  automatisch

eingesetzt. Links wird
das Zidhlprotokoll
angezeigt, dort
kénnen Sie die ge-
zéhlten  Stiickzahlen
der Scheine und
Miinzen  eintragen.
Falls Sie nur den Ge-
samtwert gezéhlt
haben, konnen Sie
darunter auch den
Endbestand direkt
eintragen. Dazu ist
vorher die Option
'Nur Gesamtwert' zu
wihlen.

Seite: 96



Kassenbuchberichte RW-Kasse 14

6.7.4. Eingabewerte

Bei der Berechnung der Bareinnahmen konnen Sie folgende Werte eintragen

+ Wareneinkauf

+ Geschéftsausgaben

+ Privatentnahmen (Nachweis durch Eigenbeleg)
+ Sonstige Ausgaben (z.B. Bareinzahlung Bank)
- Sonstige Einnahmen

- Privateinlagen (Nachweis durch Eigenbeleg)

6.7.5. Verbuchung / Tageslosung

Als Ergebnis der vorgenannten Berechnung ergibt sich die Tageslosung, also die Bareinnahmen des
Tages. Im unteren Bereich finden Sie weitere Angaben, die fiir eine automatische Verbuchung der

Tageslosung dienen:

Angaben zur Verbuchung der Tageslosung

Gegenkonto Namenskiirzel Buchungsvermerk
‘4410 j ‘RW Marktkasse Stadtplatz
USt-Konto Bemerkung

|3806 j ‘

Eingabe Hinweis

Gegenkonto Hier konnen Sie ein Erloskonto eintragen, auf dem die Tageslosung verbucht
wird. Falls fiir das Erloskonto ein Automatik-Konto USt in der Kontenmaske
definiert ist, wird das USt-Konto bei Auswahl des Kontos gleich mit eingesetzt.
Zur Erleichterung konnen Sie per F4 bzw. Pfeil nach unten eine Suchliste mit
den vorhandenen Erloskonten aufrufen.

USt-Konto Hier konnen Sie das Umsatzsteuerkonto eintragen. Fiir einen Kassenbericht
kann immer nur 1 Umsatzsteuersatz verarbeitet werden. Das gewéhlte USt-Kon-
to muss zudem einen USt-Prozentsatz in der Kontenmaske enthalten, weil sonst
der Prozentsatz fiir die Steuerberechnung nicht bekannt ist. Auch hier ist die
Suchliste F4 vorhanden.

Namenskiirzel Angabe fiir einen Namenskiirzel zur kurzen und einfachen Identifizierung

Buchungsvermerk Weiterer Hinweis fiir den Bericht mit Bezug auf die Buchung

Bemerkung Weiterer Bemerkungstext fiir den Bericht

Eine Buchung wird nur erfolgen, wenn das Gegenkonto eingetragen und vorhanden ist. Die Berech-
nung fiir die USt wird analog dazu nur erfolgen, wenn das USt-Konto eingetragen und vorhanden ist
und dort auch ein USt-Prozentsatz hinterlegt ist. Falls ein Bericht geéndert wird und sich dadurch ein
gednderter Endbestand ergibt, wird eine Warnung angezeigt, dass der Endbestand sich gedndert hat
und dieser auf die Folgeberichte iibertragen werden muss. Falls sich dadurch ein Bericht mit einem
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Minusbestand ergeben sollte, kommt ein Fehlerhinweis und die Aktion wird abgebrochen. Ansonsten
wird der gednderte Endbestand als neuer Vorbestand im Folgebericht eingetragen, was bis zum letz-
ten Bericht des Jahres fortgesetzt wird. Alle Anderungen dafiir werden ebenfalls in die Proto-
kollierung mit aufgenommen.

Falls eine Buchung erzeugt wird, bekommt diese eine besondere Kennung, die in der Buchungsmaske
und der Buchungstabelle gepriift und zur Ablehnung einer Anderung fiihren. Die Anderung erfolgt in
dem Fall durch die Anderung des Kassenberichts.

6.7.6. Ausgabe-Optionen

Im unteren Bereich finden Sie die Ausgabe-Optionen. Diese beziehen sich auf die in der Mitte ange-
zeigten Berichte, Sie konnen die Berichte ausdrucken oder in eine Datei exportieren. Dabei kann die
Aktion auf alle angezeigten Berichte oder nur fiir den aktuell in der Tabelle markierten Bericht ausge-
fithrt werden.

Bearbeiten 1 "Ausgabe-Optionen
© Neu ‘ 11.01.2019 ﬂj @® Alle Berichte ausgeben
O Nur aktuellen Bericht ausgeben
[ i ] [ B Dol et ] I Druck-Kennung zuriicksetzen G
[ @ Loschen ] [ & Protokollansicht ] [ 2 Drucken I I Export I I & SchlieBen
6.7.7. Druck-Kennung

Die Druck-Kennung ist eine Hilfe, um schnell die auszugebenden Berichte zu verarbeiten. Jeder neue
oder gednderte Bericht bekommt automatisch eine Druck-Kennung. Oben rechts kann iiber die Opti-
on 'Nur Berichte mit Druck-Kennung' eine Selektion auf Berichte mit eingeschalteter Druck-Kennung
veranlasst werden.

Zeitraum 2019 / Druck-Kennung

Jahr 2019 j [ Nur Berichte mit Druck-Kennung

Unten bei den Ausgabe-Optionen konnen Sie iiber die Option 'Druck-Kennung zuriicksetzen' ein-
stellen, dass nach einer Ausgabe iiber den Schalter 'Drucken' die Druck-Kennung wieder ausge-
schaltet wird.
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6.8. Summen- und Saldenliste
Summen- u. Saldenliste 2005

KontoNr« Bezeichnung Vorsaldo Soll Haben Endsaldo
31000 Barkasse 255,65 S 255,65 630,15 118,85 H
1575 Vorsteuer 16 % 0,00 + 51,89 0,00 51,89 S
1775 Mehrwertsteuer 16 % 0,00 £ 0,00 35,26 35,26 H
3200 areneingang 0,00 + 242,42 0,00 242,42 S
4500 Fahrzeugkosten 0,00 + 320,11 0,00 320,11 S
4930 Burobedarf 0,00 + 15,73 0,00 15,73 S
8410 Erlése 16 % MwSt 0,00 + 0,00 220,39 220,39 H
255,65 S 885,80 885,80 255,65 S

Diese Auswertung gibt IThnen die vorhandenen Konten mit Werten aus. Es werden dabei die Werte fiir
den Vor- und Endsaldo sowie die Buchungssummen mit Soll und Haben ermittelt. Bei der Druckaus-
gabe wird zusétzlich eine Zwischensumme fiir Kontenklassen gebildet. Wie bei den meisten anderen
Auswertungen konnen Sie einen von/bis-Zeitraum angeben, auf den sich die angezeigten Werte be-
ziehen. Zur Ausgrenzung von Konten, die nur Nullwerte enthalten, steht die Option 'ohne Null-Kon-
ten' bereit, die solche Konten automatisch ausblendet.

6.9. Budget

Budgetauswertung Jahr 2005

KontoNr Bezeichnung Budget Saldo Rest  Rest-Prozent
Wareneingang 8.000,00 7.757,58

4500 Fahrzeugkosten 1.500,00 320,11 1.179,89 +78,66%

8410 [Erlose 16 % MwSt \ 5.000,00| 220,39 4.779,61| +95,59%

Die Budget-Auswertung ist fiir Erlos- und Aufwandskonten vorgesehen. Fiir diese Konten konnen je-
weils Budgetwerte angegeben werden. Diese Werte sind als Planzahlen zu verstehen, die dann mit
den tatsdchlichen Kontenwerten verglichen werden konnen. Wenn Sie z.B. Thre Ausgaben planen
wollen, vergeben Sie den jeweiligen Konten einen Budgetwert. Die Anzeige der Jahreswerte bei den
Konten gibt Thnen auch den Budget in Bezug zum Saldo aus. Der Budgetrest ist die Differenz zwi-
schen diesen beiden Angaben.

Mit der Budget-Auswertung konnen Sie sich einen Gesamtiiberblick iiber alle Budget-Konten ver-
schaffen. AuBlerdem wird der angegebene Zeitraum zur Umrechnung des Jahres-Budgets verwendet.
Wenn Sie z.B. fiir die ersten 6 Monate das Budget brauchen, geben Sie dieses als VON-BIS-Wert ein.
Der Budget-Wert bei den Konten wird darauthin durch 12 geteilt und mit der Anzahl der gewiinsch-
ten Monate multipliziert, in dem Fall 6. Ein Budget von 10.000,-- wird hierbei zu 5.000,-- umge-
wandelt. Der angezeigte Wert steht also immer im Verhéltnis zum Zeitraum. Falls mit separaten Mo-
natsbudgets gearbeitet wird, werden anstelle der Umrechnung die konkret vorhandenen Monatszahlen
verwendet.
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6.9.1. Budget als 2-Jahresvergleich

Die Budgetauswertung ist auch als 2-Jahresvergleich durchfiihrbar. Dazu dient unten rechts die Opti-
on "2-Jahresvergleich'. Am Bildschirm werden damit die Budget- und Saldowerte des aktuellen Jahres
mit den Vorjahreswerten angezeigt. Weitere Berechnungen finden erst bei der Ausgabe per Reportda-
tei statt.

Allgemeine Optionen

Zeitraum (Von Monat)  Bis Monat Auswertung nach welcher Kontoart:

Januar v |Dezember ~ ©Alle Konten Cnur Erlés °nur Aufwand [ Ohne Nullkonten
Gespeicherte Suchanfrage Von - Bis KontoNr X 2-Jahresvergleich |
Keine Suchanfrage ausgewahlt j ‘

Budgetauswertung Jahr 2005

. Budget Saldo Budget Saldo

KontoNr Bezeichnung 2005 2005 2004 2004
33200 Wareneingang 8.000,00 242,42 7.000,00
4500 Fahrzeugkosten 1.500,00 320,11 1.400,00
8410 |Erlése 16 % MwSt \ 5.000,00] 220,39 4.500,00]

Wir liefern dazu 2 verschiedene Reports mit, die bei der Druckausgabe zur Auswahl stehen. Eine
einfache Form gibt die Daten &hnlich wie die Bildschirmanzeige aus, wéahrend der Report im Quer-
format zusitzlich den jeweiligen Budget-Rest und die Budget-Anderung zum Vorjahr ausrechnet.
Beide Reports sind natiirlich voll anpassbar und kdnnen auf ihre Vorstellungen gedndert werden.

6.10. Prognose

Die Prognose-Funktion stellt ein Planungsinstrument bereit, mit dem zukiinftige Entwicklungen ver-
sucht werden, vorherzusehen. Dazu werden die Kontenwerte des aktuellen Jahres den Werten aus zu-
riickliegenden Jahren gegeniibergestellt. Dann ermittelt das Programm jeweils die Unterschiede von
Jahr zu Jahr und ermittelt aus den einzelnen Prozentwerten die durchschnittliche Verdnderung in Pro-
zent. Dieser Wert wird als Prognose verstanden und in dieser Spalte als Prozent angezeigt.

Prognose Jahr 2005
: Prognose Prognose Hochrechnung Aktuelles Jahr
KontoNr Bezeichnung 2006 in % 2005 2005
’ Mareneingang 242,42 242,42 242,42
4500 Fahrzeugkosten 320,11 320,11 320,11
4930 Biirobedarf 15,73 15,73 15,73
8410 Erlgse 16 % MwSt 220,39 220,39 220,39

Das aktuelle Jahr wird beim ersten Aufruf dieser Funktion immer komplett, also von Monat 1 bis 12,
aufgefasst. Da bei der laufenden Buchhaltung dieses jedoch selten der Fall sein wird, besteht die
Moglichkeit, das aktuelle Jahr nur fiir bestimmte Monate zu ermitteln. Die Monatswerte fiir diesen
Zeitraum werden dann ermittelt und auf 1 Jahr hoch gerechnet. Dieser Wert wird in der Spalte Hoch-
rechnung angezeigt. Wenn der Zeitraum auf Januar bis Dezember eingestellt ist, erfolgt daher keine
Hochrechnung. In dem Fall ist der Wert aus der Spalte des aktuellen Jahres immer gleich der Hoch-
rechnung.
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Der hoch gerechnete Wert bildet anschlieBend die Grundlage, um den Wert fiir die Prognose zu er-
mitteln. Dazu wird die durchschnittliche Verdnderung in Prozent auf den Wert der Hochrechnung
angewandt.

Die Anzahl der Vergleichsjahre ist zuerst mit 0 Jahren vorgegeben, kann jedoch beliebig eingestellt
werden. AuBerdem kann die Kontenart auf Aufwand oder Erlos eingestellt werden. Uber den Befehls-
schalter 'Grafik' werden die ermittelten Werte in eine Geschéftsgrafik umgesetzt.

6.11. Gesamtiibersicht / GuV
4% RW-Kasse 14 Grundversion - [GuV Monatswerte 1 Jahr - 2019] - [m] x
2t Buchen Auswerten Stammdaten Optionen Fenster 7 -8 x

Mvw v H H AR

Buchen Tabelle Konten Vorlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik

@ 8 E X

Prifen = Mandant Sichern Schrift Optionen Ende .

~ @ Vorlagen (il Buchungen bearbetten 2019 [§ GuV Monatswerte 1 Jahr - 2019

Gesamtiibersicht Einnahmen und Ausgaben (Monatswerte 1 Jahr fiir das Jahr 2019)
; Jan Feb Mrz Apr Mai
Al fopioll  Begsioniting 2019 2019 2019 2019 2019
» L. Erlds 4410 Erlése 19 % USt 2.941,17 1.680,67
3806 Umsatzsteuer 19 % 558,83 319,33
Summe I. Erlés 3.500,00] 2.000,00
II. Aufwand 5200 Einkauf von Waren 1.260,50 747,90
6500 Fahrzeugkosten 100,84
1406 Vorsteuer 19 % 258,60 142,10
Summe II. Aufwand 1.620,00 890,00
[11. Ergebnis Erlds - Aufwand 1.880,00 1.110,00
I11. Ergebnis Erlts - Aufwand 1.880,00 1.110,00
< >
rAllgemeine Optionen
Spaltendarstellung / Wertebereich Auswertung nach welcher Kontoart:
Monatswerte 1 Jahr ~ @ Alle Konten C'nur Erlos Cnur Aufwand

[~ Ohne USt-Konten

3 4 ¢ % H @ | @

Drucken DruckenTab Jahr-1 Jahr+1 | Export Kontoblatt | SchiieBen _

Ermittelte Werte [ 2019 | 0 [MNeuer Mandant | EUR [08.10.2019

Die neue Gesamtiibersicht zeigt die Kontendaten als eine Gewinn- und Verlust-Rechnung (GuV) an
und erlaubt diverse umfangreiche Auswertungen um schnell das Ergebnis zu ermitteln. Uber die
Optionen konnen viele verschiedene Darstellungen und Wertebereiche gewéhlt werden.

Fiir die Wertermittlung werden 3 Bereiche gebildet:
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Bereich Hinweis

1. Erlos Hier erscheinen alle Erléskonten und bei ausgeschalteter Option 'Ohne USt-Kon-
ten' auch die Mehrwertsteuer-Konten

II. Aufwand Hier erscheinen alle Aufwandskonten und bei ausgeschalteter Option 'Ohne USt-
Konten' auch die Vorsteuer-Konten

III. Ergebnis Hier erscheint das Ergebnis aus den beiden Bereichen, als Erlés minus Aufwand

Unter den ersten beiden Bereichen erscheint jeweils eine Summenzeile, wenn im Bereich Konten
angezeigt werden. In der ersten Spalte 'Art' erscheint die Bereichsangabe in blauer Schrift, eine Sum-
menzeile oder die Ergebniszeile erscheint ebenfalls in blauer Schrift. Negative Zahlen erscheinen in
roter Schrift.

Die Spalten KontoNr und Bezeichnung werden mit den Angaben aus der Kontenmaske angezeigt.
Die restlichen Spalten héngen davon ab, welche Spaltendarstellung/Wertebereich gewéhlt wird. Dafiir
stehen diese Bereiche zur Verfiigung:

Spaltendarstellung / Wertebereich | Hinweis

Monatswerte 1 Jahr Hier wird das aktuelle Jahr mit 12 Monatsspalten angezeigt,
ganz rechts ist dann noch eine farblich abgesetzte Summen-
spalte

Quartalswerte 1 Jahr Hier wird das aktuelle Jahr mit 4 Quartalsspalten angezeigt,
ganz rechts ist dann noch eine farblich abgesetzte Summen-
spalte

Jahreswerte 1 bis 10 Jahre Hier wird das aktuelle Jahr mit als Jahresspalte angezeigt, bei
mehreren Jahren entsprechend mehr Jahre. Ganz rechts ist
dann bei mehr als 1 Jahr noch eine farblich abgesetzte Sum-
menspalte

Quartalswerte 2 bis 6 Jahre Hier werden fiir 2 bis 6 Jahre die Quartalswerte jeweils neben-
einander angezeigt. Dadurch wird ein direkter Quartalsver-
gleich in verschiedenen Jahren mdoglich.

Monatswerte 2 bis 4 Jahre Hier werden fiir 2 bis 4 Jahre die Monatswerte jeweils neben-
einander angezeigt. Dadurch wird ein direkter Monatsver-
gleich in verschiedenen Jahren moglich.

AuBerdem konnen Sie iiber die allgemeinen Optionen rechts die Kontoart wéhlen, ob nur Erlds oder
nur Aufwand oder alle Konten erscheinen sollen. Die Option 'Ohne USt-Konten' steuert, ob die Vor-
und Mwst-Konten einbezogen werden sollen oder nicht.

Fir die Selektion der Jahresdaten kann iiber die Symbolleiste das Jahr erhoht oder vermindert
werden. Im Fenster- und Tabellentitel wird das entsprechend angezeigt. Bei der Druckausgabe per
Reportdatei werden verschiedene Dateimasken benutzt, um die Reports entsprechend vorzubelegen.
Dabei werden die Quartals-, Monats- und Jahresauswertungen unterschieden. Bei den Quartals- und
Monatsauswertungen sind die Reports so aufgebaut, dass die verschiedenen Jahre untereinander er-
scheinen. Die Jahresauswertungen erscheinen im Ausdruck nebeneinander. Wir liefern fiir alle
Formen jeweils Beispielreports mit.
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6.12. Einnahmen-Ausgaben-Grafik

Diese Grafikauswertung ist in 4 Bereiche aufgeteilt. Die Grundlage flir die angezeigten Grafiken
bilden immer die Kontenwerte. Folgende Bereiche werden ermittelt:

% RW-Kasse 10 Grundversion - [Grafische Gesam
1l Buchen Auswerten Stammdaten Opdonen Fenster ?

M s ¢« v B B

Buchen Tabelle Konten Varlagen Kassenbuch Kontoblatt Journal SuSa Grafik P

Mandant Sichern Schrift Optionen Ende .

Erl6s Jahr 2001 Ergebnis Jahr 2001

[ Erisse

Aufwand Jahr 2001 Jahresaufteilung 2001

400y

20 W W
7 [ Feb [ Aug
B ver W sep

M Kezicosten

Zeitraum| Jahr 20C1 b []werte arzeigen [CImit Vorjahreswerten
Stil| 3D Ear > Label und Legende anzeigen [CImit UStKorten
= il e
& ¢ @ | X\

Drucken Optionen Jahr-1 Jahr +1  Zoom(1jein SchlieBen .

Einstellung des Auswertungszeitraums 12004 | 3 | Testmandant | EUR (22.09.2005

@ Einnahmen

@ Ausgaben

@ Ergebnis

@ Jahresaufteilung

Die ersten beiden Grafi-
ken erscheinen nur dann,
wenn mindestens 2 Werte
gegeniibergestellt werden
konnen. Es erscheinen
dort jeweils die einzelnen
Konten mit der Kontoart
Erl6s bzw. Aufwand. Die
3. Grafik zeigt die er-
mittelten Summen an,
wiahrend die 4. Grafik
eine Jahresaufteilung des
Ergebnisses auf die ein-
zelnen Monate anzeigt.
In der  Auswertung
konnen Sie den Zeitraum

auf ein beliebiges Jahr und auf beliebige Monate fiir dieses Jahr einstellen. Weitere Hinweise zu den

Grafikfunktionen finden Sie weiter vorne im Handbuch.
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7. Optionen
71. Allgemeines

Die meisten Einstellungen sind unter diesem Meniipunkt zusammengefasst. Auf 5 Seiten werden die
Einstellungen in einem Karteidialog vorgenommen:

71.1. Allgemeines

& Allgemeine Einstellungen
1-Allgemeines ndd 2-RW-Buch-Verbindung |  3-Menii/Layout 4-Drucken O 5-Info

Haupt- / Arbeitsfenster Allgemeine Einstellungen

[X Statuszeile anzeigen [ Loschsperre fir Stammdaten

[X Arbeitsfenster in MaximalgroBe starten [ Monatsabschluss / Festschreibung mit Optionspasswort
[~ Modale Fensterpositonen speichern [~ Automatische Sicherung bei Programmende

[ Tabellen ohne Zebramuster [X Alle Mandanten beim Start einlesen

; 5:r?:::fj:;r_‘;;:‘r;:heworhEben 4 Videoleiste Buchungshistorie (GoBD)

Farbeinstell I v
[~ Tabellen mit 3D-Effekt anzeigen Protokollierung permanent

Ohne Protokollierung (Privatbereich)
Protokollierung nach Festschreibung

Passworter / Benutzer

™ Benutzerverwaltung verwenden L2 e Sie mit 'Benutzer..." verschiedene Benutzer, die dazugehdrigen
Zugriffsrechte und die Benutzerpasswérter verwalten, wenn Sie als
Hauptpasswort Optionspasswort Administrator angemeldet sind.

Falls Sie nicht als Administrator angemeldet sind, kann die
Benutzerverwaltung nicht veréndert werden.

Das Hauptpasswort wird bei der Aktivierung des Mandanten,

das Optionspasswort bei Aufruf der Funktion 'Optionen /

Allgemeines' abgefragt.

Schriften fiir Arbeitsfenster / Symbolleisten

‘Arbeitsfenster: Tahoma 13 & ‘Symbolleisten: Tahoma 11,5 &

[ & Internet (www.rwsoftware.de) I Aktionsprotokoll drucken ¥ OK ‘ ’ & Abbruch ]

Im Bereich 'Haupt-/Arbeitsfenster' finden Sie diese Einstellungen:

Statuszeile anzeigen
Hiermit lasst sich die Statuszeile wahlweise ein- oder ausschalten.

Arbeitsfenster in Maximalgrofle starten )
Diese Option steuert, ob ein Arbeitsfenster beim Offnen stets in Maximalgroe erscheinen soll. Bei

einer Bildschirmauflosung unter 1280 X 1024 ist zu empfehlen, diese Option einzuschalten..

Modale Fensterpositionen speichern
Fiir einige 'modale' Fenster konnen Sie einschalten, dass die Fensterposition und auch die GréBe zur

Laufzeit jeweils gespeichert und fiir den nichsten Aufruf benutzt werden. Ein 'modales' Fenster sperrt
die Bearbeitung in einem anderen Fenster, es geht also mit der Bearbeitung erst weiter, wenn der je-
weilige Dialog geschlossen wird, z.B. der Drucken-Dialog. Falls die Option ausgeschaltet ist, werden
solche Dialoge iiber dem Hauptfenster zentriert und in Abhéngigkeit der Groe des Hauptfensters
dargestellt.
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Tabellen ohne Zebramuster

Die Tabellen werden normalerweise mit abwechselnden Hintergrundfarben fiir gerade und ungerade
Zeilen dargestellt. Durch diese Option kénnen Sie einstellen, dass alle Zeilen gleich dargestellt
werden sollen.

Eingabefelder farblich hervorheben
Durch diese Option konnen Sie veranlassen, dass die Stammdatenmasken die Eingabefelder mit

einem anderen Hintergrund versehen, wenn diese aktiviert werden. Die Farbe fiir die Hervorhebung
lasst sich rechts daneben {iber einen Schalter einstellen.

Variable Schriftgrofien
Durch diese Option konnen Sie einstellen, dass die Bildschirmschriften proportional umgesetzt

werden. Bei einer Grofendnderung des jeweiligen Arbeitsfensters werden dann die SchriftgroBen
automatisch vergroflert oder verkleinert.

Tabellen mit 3D-Effekt anzeigen
Diverse Tabellen konnen mit dieser Einstellung wahlweise mit 3D-Effekt oder mit einer eventuell

vorhandenen Themen-Anzeige dargestellt werden.

Im Bereich 'Allgemeine Einstellungen' finden Sie diese Optionen:

Léschsperre fiir Stammdaten
Einstellung, ob Stammdaten geldscht werden diirfen oder nicht. Bei eingeschalteter Loschsperre wird

das Loschen-Symbol in der jeweiligen Symbolleiste ausgeblendet.

Monatsabschluss / Festschreibung mit Optionspasswort
Bei Einschaltung wird bei der Funktion Jahreswechsel / Monatsabschluss die Festschreibung von Bu-

chungen mit der Abfrage des Optionspasswort verbunden. Erst nach korrektem Passwort kann dann
die Festschreibung erfolgen.

Automatische Sicherung bei Programmende
Hiermit kann der Dialog fiir die Datensicherung automatisch beim Programmende aufgerufen werden.

Die Sicherung selbst erfolgt allerdings nicht automatisch

Alle Mandanten beim Start einlesen
Diese Option steuert, ob die vorhandenen Mandanten nur beim Programmstart gelesen werden sollen.
Bei vielen vorhandenen Mandanten kann damit ein Mandantenwechsel deutlich beschleunigt werden.

Videoleiste
Hiermit kénnen Sie die Farbeinstellungen fiir die Videoleiste in diversen Masken festlegen. Dabei
konnen Sie die Farbe fiir den Hintergrund sowie fiir die Textfarbe festlegen.

Buchungshistorie (GoBD)

Hier konnen Sie bei gewerblicher Nutzung die Art der Buchungshistorie einstellen. Zur Auswahl
stehen folgende Optionen:

@ Ohne Protokollierung (Privatbereich)
Fiir den Privatbereich ist die Protokollierung ohne Bedeutung und kann daher ausgeschaltet
werden.

@ Protokollierung nach Festschreibung
Hiermit wird die Protokollierung nach Festschreibung eingeschaltet. Die Festschreibung erfolgt
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mit Jahreswechsel / Monatsabschluss. Fiir alle festgeschriebenen Buchungen werden damit die
Anderungen und Léschungen protokolliert und in der separaten Historie erfasst. Fiir jede Bu-
chung wird die Nachvollziehbarkeit erreicht, vorausgesetzt die Festschreibung ist erfolgt. Die
Festschreibung ist hierbei als Zeitpunkt der Historierung zu verstehen.

@ Protokollierung permanent
Mit der permanenten Protokollierung wird die Nachvollziehbarkeit sofort erreicht. Die
Anderungen und Loschungen werden sofort in der Historie erfasst und lassen sich dadurch je-
derzeit nachvollziehen. Wir empfehlen diese Einstellung, da Sie dann ohne weitere Aktionen die
gesetzlichen Vorgaben erreichen.

Im Bereich "Passworter / Benutzer' finden Sie diese Optionen:

Benutzerverwaltung verwenden B
Uber diese Option wird gesteuert, ob die Benutzerverwaltung verwendet werden soll. Eine Anderung

ist nur moglich, wenn entweder die Benutzerverwaltung ausgeschaltet ist oder ein als Administrator
angemeldeter Benutzer die Einstellung vornimmt.

Benutzer
Hiermit konnen die Benutzer in einem separaten Dialog verwaltet werden. Néhere Infos dazu finden
Sie unter Benutzerverwaltung weiter vorne im Handbuch.

Passworter

Im Programm werden 2 Passworter verwaltet, ein Haupt- und ein Optionspasswort. Das Hauptpass-
wort wird beim Offnen oder Aktivieren der RW-Kasse-Datenbank abgefragt, wihrend das Options-
passwort bei Aufruf der Funktion 'Optionen / Allgemeines' abgefragt wird. Ein Passwort ist dabei
immer mandantenbezogen, verschiedene Mandanten konnen auch verschiedene Passworter und
Benutzereinstellungen aufweisen..

Schrift-Optionen
Die Arbeitsfenster konnen mit einer variablen Schriftart versehen werden, womit diese Fenster beim

Aufruf vorbelegt werden. Fiir das Meniisystem kann die Schrift fiir Textbeschriftungen in Symbolleis-
ten frei eingestellt werden. Die Einstellung erfolgt jeweils unten rechts durch den Befehlsschalter
'Auswihlen'.

7.1.2. RW-Buch-Verbindung

Hiermit wird die Direkt-

1-Allgemeines LIi-’éZ-RW-B»uch-Verbindung @ 3-Meni/Layout | 4-Drucken 0 5-Info verbin dung su RW-Buch

Aktuell eingestellte RW-Buch-Datenbank ein gest ellt. Ub er 2
SAusnahlen.. Befehlsschalter 'Auswih-

~— | len' und 'Direktverbindung

£ autheben' stellen Sie die

Hiermit kénnen Sie eine Direktverbindung zu RW-Buch einstellen. Dadurch werden die Stammdaten aus RW-Buch in RW-Kasse RW-Buch-Datenbank ein,

bereitgestellt und gemeinsam benutzt.

die fir die Verbindung
benutzt werden soll. Am Bildschirm werden einige Hinweise fiir die Direktverbindung angezeigt.
Weitere Infos finden Sie im separaten Kapitel 'Verbindung zu RW-Buch'.
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7.1.3. Menii / Layout

Auf dieser Seite haben Sie Zugriff auf Symbolleisten- und Tabellenlayout-Speicherungen.
Anderungen bei einer Symbolleiste oder auch in fast allen dargestellten Tabellen werden zur Laufzeit
jeweils gespeichert, damit die Einstellungen beim ndchsten Programmstart wieder zur Verfiigung
stehen. Fiir beide Bereiche konnen Sie fiir die jeweilige Einstellung hiermit die gespeicherte Einstel-
lung 16schen, damit die zum Lieferumfang gehorige Standardeinstellung wieder aktiviert wird.

& Allgemeine Einstellungen
1-Allgemeines |58  2-RW-Buch-Verbindung ‘@ 3-Meni’l/Layout| 4-Drucken 0 5-Info

Symbolleisten in Arbeitsfenstern Textanzeige Symbolleisten
[~ Befehle entfernbar [~ Symbolleisten aktuell fixieren © Aus 0 Oben
[~ Symbolleisten schlieBbar X Symbolleisten komplett fixieren O Links © Rechts
[~ Kleine Symbole als Voreinstellung ® Unten
Gespeicherte Symbolleisten Gespeicherte Tabellen-Layouts
Artikel-Liste F. W Buchungsliste
ArtikelMaske Kontenliste
Buchungsmaske KontenSuchlisteBuchmaskel
BuchungsmaskeV13 VorlagenlisteBuchmaske0

Buchungstabelle
BuchungstabelleV13
Budget
Dauerbuchungen
Grafik

GrafikEA
Hochzéhlautomatik
JournalHistorie
Journal-Liste
Journal-ListeRWBuch
Kassenbericht
Kassenbuch
KontenMaske
KontenV12Maske
Kontoblatt

v. AL

o

i X Symbolleiste [6schen ] I X Alle Symbolleisten l6schen ] ’ X Layout l6schen ‘ ’  Alle Layouts ldschen I

I @ Internet (www.rwsoftware.de) Aktionsprotokoll drucken [ + OK ‘ ’ € Abbruch ‘

Die oben angezeigten Optionen legen fest, wie Symbolleisten in Arbeitsfenstern standardmifig
dargestellt werden sollen. Folgende Einstellungen kdnnen gemacht werden:

Einstellung Bemerkung

Befehle entfernb
cIenie entiernbar =

Diese Einstellung legt fest, ob in

8 den  Symbolleisten einzelne

Drucken Listen Import SchlieBen | | Befehle ausblendbar sind. Das

| Schaltflichen hinzufligen/entfernen ~ erfo]gt iiber den rechten Rand

der Symbolleiste mit einem

kleinen Pfeil nach unten. Ein anklicken zeigt die Option 'Schaltfldchen/hinzu-

fiigen' an. Ein Klick darauf zeigt die vorhandenen Symbole an, die sich dort je-
weils ein-/ausschalten lassen.

Diese Einstellung legt fest, ob die Symbolleisten ausblend-
bar sind. Das erfolgt liber ein kleines Kreuzsymbol am lin-
Neu<Fo> Andern ken Rand der Symbolleiste. Bei Ausschaltung der Option
wird das Kreuz zum SchlieBen gar nicht erst angezeigt.

Symbolleisten x
schlie3bar o
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Einstellung Bemerkung

Kleine  Symbole Mit dieser Einstellung wird die Symbolleiste mit kleinen Icons (16*16) ange-
als Voreinstellung  zeigt. Bei Ausschaltung der Option werden stattdessen grofere Icons (32%32)
verwendet.

Symbolleisten ak- Mit dieser Einstellung werden die Symbolleisten immer in der aktuell gespei-

tuell fixieren cherten Form eingelesen und eine Anderung erfolgt dafiir nicht mehr. Falls die
Symbolleiste dennoch geéindert wird, erfolgt beim nichsten Offnen des jewei-
ligen Arbeitsfensters wieder das Einlesen der vorher fixierten Symbolleiste.

Symbolleisten Mit dieser Einstellung wird die Symbolleiste bei jedem Offnen des Arbeitsfens-

komplett fixieren  ters immer mit der Grundeinstellung geladen. Wenn eine Symbolleiste einmal
gestort sein sollte, kann hiermit auf jeden Fall der Lieferzustand wieder herge-
stellt werden.

Textanzeige Sym- Hiermit kann eingestellt werden, wie ein Erklarungstext zu den einzelnen Sym-

bolleisten bolen angezeigt werden soll. Neben allen 4 Seiten, kann der Text aber auch
ausgeschaltet werden, wenn z.B. der Bildschirm eine zu geringe Auflsung auf-
weist.

7.1.4. Drucken

Auf der Seite Drucken finden Sie Einstellungen, die in Verbindung mit Druckausgaben stehen und
die Einstellung der Zusatz-Protokollierung:

Allgemeine Einstellungen [m] X

1-Allgemeines @ 2-RW-Buch-Verbindung @ 3-Menii/Layout

Druckausgaben mit List and Label
[ Druckerkopien manuell versuchen l 33 Grundwerte Reportdruck l

[ Reportdateien nicht &nderbar l

5 EMail-Einstellungen l

[ Reportausgabeziel speichern
[ Email-Druckausgaben mit Mail-Dialog

[* Bildschirmausgabe als Sofortverschau l 3§ Grundvrerte Tabellendruck l

[ Bildschirmausgabe als kemprimierte Vorschau
[ Summierung auch fiir Teil-Zeilen
[ Exakte Druckzeilenabstande

Zusatzspeicherung in separaten Protokol-Tabellen

F)? Zusatz-Protokollierung verwenden B Zuriicksetzen

& Internet (voww.rwsoftware.de) Aktionsprotokoll druckei & OK H QAbbruch
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Druckerkopien manuell versuchen
Bei dlteren Druckern kann es Probleme bei der Umsetzung von Drucken mit mehreren Kopien geben.

Falls dieses bei Threm Drucker, kénnen Sie damit veranlassen, dass eine manuelle Umsetzung ver-
sucht wird.

Reportdateien nicht finderbar
Durch diese Einstellung verhindern Sie, dass die Reportdateien gedndert werden konnen.

Reportausgabeziel speichern
Hiermit konnen Sie einstellen, ob bei Druckausgaben das jeweilige Ausgabeziel, Drucker, Bildschirm

etc., gespeichert werden soll. Falls ein Ausdruck immer z.B. auf den Drucker erfolgen soll, kann
dieses dadurch mit der zuletzt gewéhlten Option im Drucken-Dialog vorbelegt werden.

Email-Druckausgaben mit Mail-Dialog starten
Bei Druckausgaben kann eine Dateiausgabe mit einer gleichzeitigen Email-Ausgabe verbunden

werden. Uber diese Einstellung legen Sie fest, ob das Email-Programm den Versand automatisch
(Option ist ausgeschaltet) vornehmen soll. Bei Einschaltung dieser Option miissen Sie den Email-
Versand in Ihrem Email-Programm manuell auslosen.

Bildschirmausgabe als Sofortvorschau
Diese Einstellung ist besonders bei grofieren Ausgaben von Vorteil. Bei Ausgabe auf den Bildschirm

erscheint die erste Seite der Vorschau sofort, die Folgeseiten werden im Hintergrund aufgebaut und
nach und nach hinzugefligt, wihrend Sie schon in den bisherigen Anzeigeseiten bléttern konnen.
Falls Sie diese Funktionalitét nicht wiinschen, konnen Sie diese Option ausschalten.

Bildschirmausgabe als komprimierte Vorschau
Bei der Bildschirmvorschau erzeugt das Programm eine Vorschaudatei mit der Endung .LL, die sich

z.B. per Email versenden oder auch fiir eine spitere Verwendung speichern ldsst. Die Grofe dieser
Vorschaudatei kann dadurch deutlich reduziert werden, in dem eine Komprimierung verwendet wird.

Summierung auch fiir Teilzeilen
Durch diese Einstellung legen Sie fest, ob eine Reportausgabe Summierungen auch durchfiihren soll,

wenn eine Zeile nur teilweise ausgegeben wurde.

Exakte Druckzeilenabstiinde

Bei der Berechnung von Zeilenabstidnden wird durch diese Einstellungen eine exaktere Methode als
in alten Vorversionen eingesetzt. Dadurch werden die Zeilenabstinde etwas vergrofiert, allerdings
wird das Abschneiden von extremen Unterldngen dadurch verhindert.

Grundwerte Tabellendruck

Falls Probleme beim Tabellendruck bestehen, konnten diese eventuell durch einen Druckerwechsel
entstanden sein. In dem Fall empfehlen wir, iiber diesen Schalter eine Grundeinstellung
vorzunehmen. Damit wird der Tabellendruck wieder in eine Grundeinstellung gebracht. Das betrifft
Druckerzuordnung, Seitenformat und Rénder.

Grundwerte Reportdruck
Falls Probleme beim Reportdruck bestehen, konnten diese eventuell durch einen Druckerwechsel ent-

standen sein. In dem Fall empfehlen wir, mit 'Optionen / Allgemeines / Allgemeines' den Schalter
'Grundwerte Reportdruck' auszufithren. Damit wird der Reportdruck wieder in eine Grundeinstellung
gebracht. Das betrifft die Druckerzuordnung und die Speicherung einer Skizzendatei fiir die Dateiaus-
wahl. Falls z.B. bei einigen Reports eine spezielle Druckerzuordnung erfolgt ist, kann dieses durch
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den genannten Schalter riickgéngig gemacht werden. Bitte beachten Sie, dass die Aktion fiir alle
Reports erfolgt und nicht auf einzelne Reports beschrénkt werden kann.

Email-Einstellungen
Mit diesem Schalter kann eine Konfiguration der Email-Einstellungen vorgenommen werden. Ab List

& Label 20 ist die vormals unter der Systemsteuerung verfiigbare Konfiguration nur noch in der pro-
gramminternen Form mdglich.

Zusatz-Protokollierung
Die Einstellung, ob eine Protokollierung erfolgen soll oder nicht. Daneben befindet sich noch ein

Befehlsschalter, Zuriicksetzen, mit dem die protokollierten Daten auf Null gesetzt werden konnen.
Der Zugriff auf die Protokollierung erfolgt in den jeweiligen Stammdaten-Masken.

7.1.5. Info

Auf dieser Seite werden Thnen einige allgemeine Informationen iiber die aktuelle Mandanten-Daten-
bank angezeigt. In der Titelzeile ist der Dateiname und das Datenbankformat zu sehen. Fiir jede
Tabelle der Datenbank ersehen Sie in der Tabelle die Anzahl der vorhandenen Datensétze und das
letzte Anderungsdatum.

Auf dieser Seite ist auBerdem das Aktionsprotokoll zu sehen und kann von hier aus auch ausgedruckt
werden. Der untere Schalter 'Aktionsprotokoll drucken' ist auf dieser Seite aktivierbar und ruft eine
Reportausgabe fiir das Protokoll auf. Dies ist Teil des internen Kontrollsystem (IKS) und kann bei
Bedarf aufgerufen werden.

¥ Allgemeine Einstellungen

1-Aligemeines (08  2-RW-Buch-Verbindung Al 3-Menii/Layout 4-Drucken Oi-Info’

Datenbank (Jet 3.0): C:\VB5\Kasse13\RWKA010.MDB

Tabelle Zuletzt geéndert am Datenséatze #
Aktionsprotokoll 06.07.2016 11:33:11

Artikel 22.08.2016 11:41:00 0
Buchungsvorlagen 22.08.2016 13:40:19 8
Dauerbuchungen 14.09.2005 11:47:10 12
Einstellungen 22.08.2016 13:40:19 86
Filtervorlagen 14.09.2005 11:47:10 0
Journal 22.08.2016 13:40:19 3
JournalHistorie 07.06.2016 09:21:27 9
Konten 22.08.2016 13:40:19 41
Kontenwerte 14.09.2005 11:47:10 518 W

Aktionsprotokoll
Aktionsdatum Aktion Hinweis E

22.08.2016 13:40:47

Optionspasswort geandert

22.08.2016 11:50:26

Monatsabschluss / Festschreibung mit Optionspassv

Neue Einstellung: ausgeschaltet

22.08.2016 11:50:09

GDPdU-Daten erzeugt beim Jahreswechsel fir 2016

Diese Datei nach GDPdU wurde vom Abschluss-As:

22.08.2016 11:50:09

Festschreibung durchgefiihrt beim Jahreswechsel

Jahr: 2016 fiir 0 Buchungen

22.08.2016 11:49:48

Optionspasswort geéndert

22.08.2016 11:49:00

GDPdU-Daten erzeugt beim Jahreswechsel fiir 2016

Diese Datei nach GDPdU wurde vom Abschluss-Assistent

22.08.2016 11:49:00

Festschreibung durchgefiihrt beim Jahreswechsel

Jahr: 2016 fiir 0 Buchungen

22.08.2016 11:48:32

Monatsabschluss / Festschreibung mit Optionspassv

Neue Einstellung: eingeschaltet

22.08.2016 09:58:05

GDPdU-Daten erzeugt beim Jahreswechsel fiir 2015

Diese Datei nach GDPdU wurde vom Abschluss-Ast

22.08.2016 09:58:04

Festschreibung durchgefiihrt beim Jahreswechsel

Jahr: 2015 fiir 0 Buchungen

19.08.2016 12:58:45

GDPdU-Daten erzeugt beim Jahreswechsel fiir 2016

Diese Datei nach GDPdU wurde vom Abschluss-As:

19.08.2016 12:58:45

Festschreibung durchgefiihrt beim Jahreswechsel

Jahr: 2016 fiir 0 Buchungen

19.08.2016 12:54:46

GDPdU-Daten erzeugt beim Jahreswechsel fiir 2016

19.08.2016 12:54:46

Festschreihuna durchaefiihrt heim lahreswechsel

Diese Datei nach GDPdU wurde vom Abschluss-As:
lahr: 2016 fiir 0 Buchunaen s

& Internet (www.rwsoftware.de) ‘

Aktionsprotokoll drucken

| [ rox ][ omene
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7.2.

Datenlaufwerk

r Datenlaufwerk einstellen

Direkteinstellung

Aktuell eingestelltes Datenlaufwerk/~verzeichnis

c:\WB5\Kasse11\
Datensuche
Zu durchsuchendes Laufwerk Zu suchende Mandant-Nr
|QC: [DRIVE_C] v‘ Alle Mandanten ﬂ Suchen
52 gefundene Mandanten in c¢: [DRIVE_C]
Mandant  Im Ordner Zuletzt geandert "~
CARWKAWIN\ 06.10.2005 07:07:39
2 ¢ ARWEKAWIN 28122002 10:43:44
3 ¢ \RWKAWIN\ 19.11.2007  09:42:19
213 c ARWKAWINL 15.00.2005  11:07:01
2000 ¢ RWEKAWIN\ 01.07.2005 07:18:03
2001 cARWEKAWIN 23.00.2005 07:40:56
213 ¢ \RWKAWIN\DatenVorEurol 14092005 090105
0 ¢ \RWKAWINIRWKAWINT 21092004 10:58:50
100 ¢ ARWKAWINIRWKAWINTY 21.09.2004 06:33:38
101 o ARWKAWINIRWRAWINTY 06.01.1998 08:39:30
0 ¢ \RWKAWIN\Wersion 104 17.10.2005 09:38:05
1 c\RWKAWIN\Wersion 10t 24102005 12:09:47
2 ¢ \RWKAWIN\Wersion 104 24102005 12:15:39
3 c\RWKAWINWersion 10t 16.12.2005 09:49:44
244 ¢ \WB5'\Buch 164 11.01.2006  10:53:56
Den markierten Mandanten im angegebenen Ordner aktivieren Abbruch

Mit dieser Funktion kdnnen Sie das Programm anweisen, wo die Daten gefilihrt werden sollen. Im
Normalfall werden die Daten im Programmverzeichnis gespeichert, also dort wohin Sie RW-Kasse
installiert haben.

In einem neu gewdhlten Laufwerk wird automatisch zum Mandanten 0 gewechselt. Wenn dieser nicht
vorhanden ist, wird er neu angelegt. Bitte beachten Sie, dass durch eine Anderung des Daten-
laufwerks, die alten Mandanten nicht mehr im Zugriff sind. Wenn also im Installation-Verzeichnis
C:\RWKAWIN verschiedene Mandanten vorhanden sind, werden diese beim Wechsel des Daten-
laufwerks nicht mehr vorhanden sein. Die Mandanten konnen aber durch Einstellung des alten Daten-
laufwerks wieder aktiviert werden.

Der Dialog fiir das Datenlaufwerk enthélt auler der direkten Einstellung noch zusitzliche Such-
funktionen, um aufler dem Datenlaufwerk auch gleich einen gefundenen, vorhandenen Mandanten zu
aktivieren.
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7.21. Direkteinstellung

Datenlaufwerk einstellen [? Im Dialog finden Sie'oben den Bereich 'Direkteinstel-
lung' wo das aktuell eingestellte Datenlaufwerk zur Info
Bitte wahlen Sie d laufwerk h : : : 1 o e
A'Ifgf;h;ﬁ; Cfivfégm:;‘m;\r MSTEEIEE EV5 angezeigt wird gnd eine Auswah}mogllchkelt fiir die

Laufwerks-Verzeichnis-Auswahl iiber den Befehls-

Meue Einstellung: C\WESYasse10y > . X
schalter 'Auswéhlen..." bereitsteht. Das entspricht der Ein-
~| | stellung in den Vorversionen iiber das Hauptmenii.

I Archiv

() Backup . . . . . .
= Beispiel Falls Sie ein ganz neues Verzeichnis fiir die Daten

2 Grafik benutzen wollen, so kénnen Sie dieses Uiber 'Neuer Ord-
{2 Import ' q: . . .
3 Konten ner' direkt in diesem Dialog erzeugen.
) Manifest
L) Res
{0 Rpt
(D Rptaltausva
i) Server ~

7.2.2. Datensuche

Im unteren Bereich befindet sich der Bereich 'Datensuche’. Hier konnen Sie links das Laufwerk aus-
wihlen und rechts daneben eine optionale Mandanten-Nummer angeben. Nach diesen Angaben wird
das gewihlte Laufwerk durchsucht, wenn der Schalter 'Suchen' betdtigt wird. Wenn keine
Mandanten-Nummer angegeben wird, wird die Suche nach allen mdglichen Mandanten-Nummern
durchgefiihrt.

Datensuche
Zu suchende Mandant-Nr

Mandant  Im Ordner zuletzt gedndert

In der unteren Tabellen werden die gefundenen Mandanten aufgelistet. Wenn Sie einen der ge-
fundenen Mandanten aktivieren mochten, betitigen Sie den Schalter 'Den markierten Mandanten im
angegebenen Ordner aktivieren'. Nach einer Abfrage und Anzeige der zu wechselnden Einstellungen
wird dann gleichzeitig das Datenlaufwerk und mit dazu der aktive Mandant gewechselt.

Falls Sie sich nicht sicher sind, wo sich Thre Daten befinden und Sie die Suchfunktionen des Explo-
rers nicht benutzen wollen, steht hieriiber eine einfache und komfortable Suchfunktion bereit. Beach-
ten Sie bitte, dass bei groBeren Festplatten und vielen vorhandenen Dateien die Suche durchaus eine
groBere Zeit in Anspruch nehmen kann.
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7.3. Erweitertes Sicherheitskonzept

Das erweiterte Sicherheitskonzept dient zur Erhdhung der Sicherheit, in dem téglich automatisch Si-
cherheitskopien angelegt werden, auf die dann bei Bedarf bequem zuriickgesetzt werden kann. Der
Aufruf der Funktion erfolgt iiber das Optionen-Menii.

Im Dialog befinden sich oben die Einstellungen und unten Elemente, um auf eine bestehende Si-
cherheitskopie zuriick zu setzen.

“s Erweitertes Sicherheitskonzept

Einstellungen

) Erweitertes Sicherheitskonzept nicht verwenden

(& Erweitertes Sicherheitskonzept verwenden, und zwar fiir 30 Tage E|‘

Auf eine vorhandene Sicherheitskopie zuriicksetzen

keine Sicherheitskopie gewahlt
Kopie vom: 03.09.2010, Datei: RWKADOD3_20100903.BAK
Kopie vom: 01.09.2010, Datei: RWKAQDD3_20100901.BAK

Umkopieren und Gffnen

Beachten Sie bitte, dass durch das Umkopieren
die folgenden Aktionen passieren:

1. Zuerst wird die aktuelle Datenbank
umbenannt

2. Dann wird die ausgewahlte Sicherheitskopie
in den Namen der aktuellen Datenbank
umkopiert bzw. entpackt.

3. Als letzte Aktion wird die alte bzw. jetzt
neue Datenbank geoffnet.

Sie sollten diese Aktion nur dann durchfiihren,
wenn akute Probleme bestehen oder Sie
bevsusst auf einen alteren Datenstand
zuriickkehren méachten.

Beachten Sie auch die Ausfiihrungen im
Handbuch bzws. der F1-Hilfe zu diesem Thema.

Schlieffen

7.3.1. Einstellungen

Bei den Einstellungen kann das erweiterte Sicherheitskonzept ein- oder ausgeschaltet werden. Bei
Einschaltung kann die Anzahl der Tage angegeben werden, fiir die Sicherheitskopien erzeugt werden
sollen. Die Anzahl der Tage kann zwischen 0 und 999 angegeben werden. Der Wert 0 hat zur Folge,
dass das Programm keine zuriickliegenden Sicherheitskopien 16scht. Die Kopien werden dadurch
stindig mehr auf der Festplatte und belegen entsprechend Speicherplatz. Hier ist zu beachten, dass
eine hohe Tagesanzahl je nach Datenmenge nur bei entsprechendem Festplattenplatz eingestellt
werden soll. Wir empfehlen bei heutigen Festplattengréfien von vielen Gigabytes eine Tageszahl von
mindestens 30 einzustellen.

7.3.2. Auf eine vorhandene Sicherheitskopie zuriicksetzen

In diesem Bereich werden links in einer Liste die vorhandenen Sicherheitskopien mit Datum und Da-
teiname angezeigt. Fiir ein Zuriicksetzen miissen Sie zuerst eine vorhandene Sicherheitskopie in
dieser Liste auswihlen, erst dann wird der rechte Schalter 'Umkopieren und Offnen' freigegeben.
Durch diesen Schalter wird nach einer Sicherheitsabfrage der Datenstand auf die Sicherheitskopie zu-
riickgesetzt und auch gleich gedffnet.

Seite: 113



RW-Kasse 14 Optionen
7.3.3. Grundlegender Ablauf

Bei eingeschaltetem Sicherheitskonzept passieren folgende Aktionen:

@ bei jedem Programmstart wird gepriift, ob fiir diesen Tag bereits eine Sicherheitskopie vorhanden
ist. Diese hat den Dateinamen der RW-Kasse-Datenbank plus _ plus Datum in der Form
JIJJMMTT plus .BAK. Falls die Kopie nicht vorhanden ist, wird diese erzeugt, ansonsten passiert
keine Aktion.

Beispiel fiir Dateinamen einer Sicherheitskopie:

Aktuelle RW-Kasse-Datenbank Sicherheitskopie vom 21.10.2008
RWKA123.MDB RWKA123 20081021.BAK
RWKA1001.MDB RWKA1001 20081021.BAK

@ bei einer nicht vorhandenen Kopie, es wird also eine neue Sicherheitskopie erzeugt, wird
aullerdem gepriift, ob Sicherheitskopien vorhanden sind, die ilter sind als die Anzahl der Tage,
die oben angegeben sind. Solche dlteren Sicherheitskopien werden in dem Fall geldscht. Als Ba-
sis fiir die Priifung dient das Systemdatum, welches mit dem im Dateinamen der Sicherheitskopie
enthaltenen Datum verglichen wird.

Durch das Loschen wird erreicht, dass die Sicherheitskopien nur fiir die angegebene Tagesanzahl
vorhanden sind, Systemdatum minus Tagesanzahl. Damit ist also nicht die Anzahl der Kopien ge-
meint, sondern ein Datumsbereich. Wenn z.B. eine Tageszahl von 14 eingestellt ist und Sie
benutzen das Programm mehr als 14 Tage nicht, werden alle zuriickliegenden Kopien geldscht.
Die Tageszahl sollte daher nicht zu gering eingestellt werden.

@ bei einem Zuriicksetzen auf einen alten Datenstand (Schalter 'Umkopieren und Offnen') wird nach
einer Abfrage zuerst die aktuelle RW-Kasse-Datenbank umbenannt in eine gleichnamige Datei
mit der Endung SIK. Dann wird die gewéhlte Sicherheitskopie mit der Endung BAK in den
Namen der aktuellen RW-Kasse-Datenbank umkopiert und als letztes dann gedffnet. Damit ist der
Datenstand wiederhergestellt, der zum Zeitpunkt der Erstellung der Sicherheitskopie bestand.

7.3.4. Kein Ersatz fiir Datensicherungen

Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass das erweiterte Sicherheitskonzept kein Ersatz fiir Datensi-
cherungen darstellt. Das Sicherheitskonzept kann aber Sicherungen erginzen und dadurch insgesamt
die Sicherheit erhdhen. Der Vorteil beim Sicherheitskonzept liegt darin, dass die Erstellung der Si-
cherheitskopien automatisch ablduft, ohne dass Sie weitere Aktionen vornehmen miissen.

Auf der anderen Seite wird die Sicherheit vor einem Festplattenausfall durch das Sicherheitskonzept
nicht erhoht. Bei einem Festplattendefekt sind gleich auch alle Sicherheitskopien davon betroffen.

7.3.5. Speicherplatz der Sicherheitskopien

Bitte beachten Sie, dass das Sicherheitskonzept nur bei ausreichendem Speicherplatz auf der Fest-
platte sinnvoll eingesetzt werden kann. Im Normalfall ist das bei heutigen Festplattengrofien aber kein
Problem mehr. Bei grolen RW-Kasse-Datenbanken kann allerdings die Dateigrofe sehr schnell zu
einem Problem werden. Hier einige Beispiele fiir Dateigroflen und Festplattenbedarf bei unterschied-
lichen Tagesangaben (da mit ZIP-Komprimierung gearbeitet wird, sind die Zahlen nur Néherungs-
werte):
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Griofie RW-Kasse- | Bedarf bei Tageszahl 14 Bedarf bei Tageszahl 90

Datenbank

20 MB 280 MB (0,2 GB) --> ZIP ca. 30 MB 1800 MB (1,8 GB) --> ZIP ca. 200 MB
50 MB 700 MB (0,7 GB) --> ZIP ca. 80 MB 4500 MB (4,5 GB) --> ZIP ca. 480 MB

Mit der GroBle der Datenbank und einer hohen Tagesanzahl steigt also der Festplattenbedarf schnell
an. Sie sollten die Tageszahl daher auf Ihre Festplattengrofe abstimmen. Die Zahlen sind auf tagliche
Nutzung berechnet, bei weniger Nutzungshaufigkeit ergeben sich entsprechend geringere Werte. Zur
Reduzierung des Festplattenbedarfs konnen Sie natiirlich auch die Tagesanzahl verringern, beim
nichsten Erzeugen einer Sicherheitskopie werden dann die &lteren Dateien geldscht und Platz ge-
schaffen. Auflerdem kann helfen, von Zeit zu Zeit die Reparaturfunktion 'Stammdaten / Reparatur /
Komprimieren/Reparieren' durchzufiihren. Dadurch werden geldschte Datensétze auch physikalisch
aus der Datenbank entfernt und die Datenbank wird weniger Platz auf der Festplatte einnehmen.

7.4. Datensicherung

Eine wichtige Funktion stellt die Datensicherung dar, die leider oftmals sehr nachldssig gehandhabt
wird. Wir empfehlen, nach jeder Buchungssitzung eine Datensicherung vorzunehmen.

= Daten-Sicherung

Wohin sollen die Daten gesichert werden?

C:\VB3\Kasse12\Sichern), = Auswahl... l

Was soll gesichert werden?
Sicherungssatz

@ plles () Mandanten (0 Zusatzdaten

Vorbelegung fiir die Dateiauswahl
@ Alle ) Aktueller Mandant ) Alle Mandanten () Zusatzdaten Nur geénderte Dateien

Wie soll gesichert werden?

Dateien mit gleichem Namen [] Archivierungskennzeichen zuriicksetzen

O Uberschreiben © Hinzufiigen [J Aufteilung auf mehrere Disketten
Liste der Dateien, die gesichert werden kénnen (165 Dateien mit 14.194.789 Bytes)
Aktion | Datei Archiv GraBe in Art Speicherort -~
[ ] {RWKAOOD1.MDB Fl 468.992 |Mandant C:\VB5\Kassel2\,
[ |RWKA0D2.MDB Fl 2.326.528
[¥] |RWKADD3.MDB 491.520
[1 |RWKADD4.MDB Fl 344.064
[] |RWKA0D5.MDB Fl 270.336
[ |RWKADD7.MDB Fl 327.680
[] |RWKADD9.MDB Fl 2.326.528
[] |RWKA011.MDB Fl 333.824
[ |RWKA100.MDB Fl 333.824
Gewdhlte Dateien: 2 500.723 v
=3 Sichern H 9 Schliefen

Sichern durchfiihren
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Das Sicherungsmodul wurde in Version 12 komplett iiberarbeitet und mit neuen Funktionen ausge-
stattet. Die Verwendung von dlteren Sicherungen ist nach wie vor moglich, die neuen Mdglichkeiten
bieten jedoch zahlreiche Vorteile. Unter anderem sind jetzt die groBSeren Sicherungsmedien USB-
Stick bzw. USB-Festplatte leichter einzubinden. Sicherungen koénnen jetzt einer bestehenden Si-
cherung hinzugefiigt werden und das Archivierungskennzeichen kann zur Eingrenzung von ge-
anderten Dateien benutzt werden. Nach wie vor kommt das Zip-Format zum Einsatz, so dass Sie auch
per Zip-Programm auf die Sicherung zugreifen konnen. Der Dialog enthélt diese Bereiche / Einstel-
lungen:

7.41. Wohin sollen die Daten gesichert werden

Hier stellen Sie wie gehabt das Sicherungslaufwerk ein. Falls der Ordner die Endung .ZIP enthilt,
wird der libergeordnetete Ordner verwendet. Verwechseln Sie bitte das Sicherungslaufwerk nicht mit
dem Datenlaufwerk. Mit Sicherungslaufwerk ist das Laufwerk und Verzeichnis gemeint, in dem die
ZIP-Datei mit den Sicherungsdaten erzeugt wird. In der Regel ist dafiir ein externes Laufwerk, also
ein wechselbares Speichermedium zu verwenden. Die Sicherung kann zwar auch auf Ihre interne
Festplatte erfolgen, jedoch ist die Sicherheit z.B. bei einem Plattencrash dafiir nicht gegeben, da bei
einem Festplattendefekt auch Ihre Sicherung defekt ist. Sie finden oben links die Anzeige des
momentan eingestellten Sicherungslaufwerks, rechts daneben befindet sich der Befehlsschalter 'Aus-
wihlen', mit dem Sie alle Laufwerke / Verzeichnisse Thres Systems zur Einstellung wéhlen konnen.
Beachten Sie bitte, dass Sie nur Laufwerke einstellen, die mit Windows mormal' (wie eine Festplatte)
beschreibbar sind. Ein DVD- oder CD-Brenner wird in der Regel nur durch spezielle Treiber sich wie
eine Festplatte verhalten konnen.

Fehler 103/104 bei der Datensicherung
Beide Fehler bedeuten im Grunde, dass die Zipdatei, die die gepackten Dateien aufnehmen soll, nicht

erzeugt werden konnte. Das passiert z.B. dann, wenn eine schreibgeschiitzte Diskette verwendet wird,
oder Sie mochten die Sicherung auf ein CD/DVD-Laufwerk ohne spezielle Treiber vornehmen, was
aber aus technischen Griinden nicht funktioniert. Stellen Sie daher sicher, dass ein normal beschreib-
bares Laufwerk fiir die Sicherung verwendet wird und ein beschreibbares Medium sich in diesem
Laufwerk befindet, also zum Schreiben bereit ist.

7.4.2. Was soll gesichert werden

Hier wird der Sicherungssatz eingestellt. Das ist der Dateiname, der fiir die Sicherungsdaten benutzt
werden soll. Durch den Sicherungssatz wird die Zip-Datei eindeutig festgelegt, erzeugt bzw. gesucht
wird die Datei im Sicherungslaufwerk. Der Dateiname ist dabei wie folgt aufgebaut:

RWKasseSicherung plus <Sicherungssatz> plus .ZIP
also z.b. RWKasseSicherungAlles.Zip oder RWKasseSicherungMandanten.Zip

Die beiden Optionen Mandanten und Zusatzdaten sind fiir dltere Versionen noch vorhanden, damit
der Zugriff auf diese Sicherungssitze noch moglich ist.

Hier kann auflerdem die Vorbelegung fiir die Dateiauswahl eingestellt werden. Die wichtigste Option
ist dabei "Nur geédnderte Dateien', wodurch nur die vom Betriebssystem als gedndert markierte Dateien
in der Dateiliste fiir die Sicherung eingestellt werden. In der Dateiliste sind die zu sichernden Dateien
in Fettschrift dargestellt und die erste Spalte 'Aktion' ist eingeschaltet. Dort kdnnen Sie auch per
Maus / Tastatur die Sicherung fiir die betreffende Datei in der Zeile ein- oder ausschalten. Per Tasta-
tur schalten Sie per Leertaste die betreffende Datei in der Zeile zur Bearbeitung ein oder aus.
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7.4.3. Wie soll gesichert werden

In diesem Bereich konnen Sie einstellen, wie das Programm mit gleichen Dateinamen umgehen soll.
Wenn gesichert wird, erfolgt bei 'Hinzufiigen' zuerst ein Lesezugriff auf das Zip-Archiv, um vor-
handene Dateien zu ermitteln. Falls die zu sichernde Datei dann als vorhanden erkannt wird, erfolgt
ein Umbkopieren in den gleichen Dateinamen ergénzt um _(Kopie und einer Kopie-Nr. Die Einfii-
gung der Sicherungsdatei erfolgt dann mit diesem Namen der Kopie in das Zip-Archiv.

Beachten Sie bitte, dass durch das Hinzufligen das Zip-Archiv stindig vergrofert wird. Das Si-
cherungsmedium sollte daher ausreichend Speicherplatz bereitstellen, um die Sicherungsdaten auf-
zunehmen.

Die Option 'Archivierungskennzeichen zuriicksetzen' stellt ein, dass nach einer erfolgten Sicherung
das Andern-Kennzeichen zuriickgenommen wird. In Verbindung mit der o.g. Option Nur geinderte
Dateien' kann somit recht bequem immer alles gesichert werden, jedoch nur fiir die erfolgten
Anderungen.

Die Option 'Aufteilung auf mehrere Disketten' ist nur noch aufgrund einer Abwértskompatibilitét vor-
handen. Die Einschaltung darf nur erfolgen, wenn auch wirklich auf Disketten gesichert wird. Da
heutzutage die meisten PC's ohne Diskettenlaufwerk geliefert werden, werden auch wir uns langsam
von dieser Option verabschieden.

7.4.4. Empfohlene Einstellungen

Wir empfehlen, fiir die Sicherung USB-Sticks oder eine USB-Festplatte zu verwenden, da diese Me-
dien grofle Kapazititen mit hoher Transfergeschwindigkeit bieten. Mit einer Kapazitét im Gbyte-Be-
reich kdnnen Sie die 'Hinzufligen-Option' einschalten und damit dann bei Bedarf auf viele verschie-
dene Sicherungen in einem einzigen Sicherungssatz zuriickgreifen. Beim Sicherungssatz wiahlen Sie
'Alles' und bei 'Vorbelegung' wihlen Sie 'Alle' und die Option Nur geénderte Dateien' schalten Sie
ein. Aullerdem sollte die Option 'Archivierungskennzeichen zuriicksetzen' eingeschaltet sein, damit
die néchste Sicherung nicht die gleichen Dateien erneut sichert.

Was soll gesichert werden?
Sicherungssatz

@ Alles () Mandanten (O Zusatzdaten

Vorbelegung fiir die Dateiauswahl

@ Alle () Aktueller Mandant () Alle Mandanten () Zusatzdaten Nur geénderte Dateien

Wie soll gesichert werden?
Dateien mit gleichem Namen [¥] Archivierungskennzeichen zuriicksetzen

O Uberschreiben © Hinzufiigen [] Aufteilung auf mehrere Disketten

Die Empfehlung fiir die Verwendung von mehreren Sicherungsmedien bleibt bestehen. Da die USB-
Sticks inzwischen in sehr kleine Preisbereiche gerutscht sind, sollte das kein Problem sein. Altere
Disketten sollten nicht mehr verwendet werden. Fiir die Umstellung von Disketten- auf USB-Stick-
Sicherung erzeugen Sie zuerst eine Gesamtsicherung, also Sicherungssatz auf 'Alles' und Vorbele-
gung auf 'Alle'". Fiir die erste Sicherung schalten Sie 'Nur geénderte Dateien' aus und 'Archivkennzei-
chen zuriicksetzen' ein. Bei der zweiten Sicherung wire die Option 'Nur gednderte Dateien' dann
einzuschalten und Sie sichern somit nur noch die dann jeweils auch gednderten Dateien.
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7.5. Datenriicksicherung

Mit dieser Funktion fiihren Sie eine Riicksicherung einer vorher erstellten Sicherung durch. Bitte be-
achten Sie, dass die Riicksicherung mit einem Uberschreiben der bisherigen Daten verbunden ist.
Alle nach dem Zeitpunkt der Sicherung erfolgten Aktionen machen Sie damit riickgidngig. Um einen
ungewollten Datenverlust zu vermeiden, sollten Sie sich unbedingt vergewissern, dass die Riicksi-
cherung korrekt ist. Eine Datenriicksicherung sollte nur dann durchgefiihrt werden, wenn akute Pro-
bleme bestehen, wie Festplattendefekt o.4. oder Sie wollen Daten komplett auf einen anderen PC
transferieren. Die Riicksicherung kann Sicherungen ab RW-Kasse Version 8.0 oder hoher verarbei-
ten. Sicherungen, die mit dlteren Versionen erstellt wurden, kénnen nicht ge6ffnet werden.

= Riick-Sicherung

‘Wo befinden sich die gesicherten Daten?

C:\WB5\Kassel2\Sichern = Auswahl...

‘Was soll zurtickgesichert werden?
Sicherungssatz

O Alles ) Mandanten () Zusatzdaten

Vorbelegung fur die Dateiauswahl

O Alle O aktueller Mandant O Alle Mandanten () Zusatzdaten & keine Vorauswahl

‘Wie soll zuiickgesichert werden?

[] Archivierungskennzeichen zuriicksetzen L B Repa

[¥] Sicherungskopie erzeugen

Liste der Dateien, die zuriickgesichert werden kénnen (0 Dateien mit Bytes)
Aktion | Datei vom Grofie in Art Speicherort

Gewihlte Dateien: 0

|Bitte wahlen Sie zuerst oben einen Sicherungssatz aus =4 Riicksichern E3 Schlieben

I Einstellung, welcher Sicherungssatz verwendet werden soll

Beim Aufruf der Riicksicherung sind folgende Einstellungen voreingestellt:

«F der Sicherungssatz ist auf 'kein Satz gewihlt
« und die Vorbelegung fiir die Dateiauswahl auf 'keine Vorauswahl' eingestellt

Das bedeutet, dass Sie zuerst den Sicherungssatz einstellen, den Sie verwenden mochten. An-
schlieBend wihlen Sie entweder durch die Vorbelegung oder manuell die Dateien aus, die zuriickgesi-
chert werden sollen.

Der Dialog kénnte nach Auswahl Sicherungssatz auf'Alles' und Vorbelegung auf 'Aktueller Mandant'
z.b. so aussehen:

Seite: 118



Datenrticksicherung RW-Kasse 14

=® Riick-Sicherung

‘Wo befinden sich die gesicherten Daten?

C:\WB5\Kassel2\Sichern\, l = Auswahl...

‘Was soll zuriickgesichert werden?
Sicherungssatz

@ Alles () Mandanten (O Zusatzdaten O kein Satz gewshlt

Vorbelegung fiir die Dateiauswahl

O Alle @iAktueller Mandant O Alle Mandanten O Zusatzdaten O keine Vorauswahl

‘Wie soll zulickgesichert werden?

Archivierungskennzeichen zuriicksetzen
Testen 3 Reparatur

[¥] Sicherungskopie erzeugen

Liste der Dateien, die zurickgesichert werden kénnen (33 Dateien mit 7.375.548 Bytes)
Alktion  Datei VO Grifie in Art Speicherort .
[¥| RWKADO3Z.MDB 06.09.2010 15:45:( 491.520 |Mandant C:\VB5\Kassel12\,
[] |RWKADD9.MDB 13.08.2010 11:13:00 950.272
[1 |RWKADD9_(Kopie_1).MDB 13.08.2010 11:19:00 950.272
[l |RWKADDS (Kopie 2).MDB 30.08.2010 16:26:00 950.272
[] |RWKASSE.INI 13.08.2010 11:13:00 8.750 |Einstellung
[] |RWKASSE_(Kopie_1).INI 13.08.2010 11:19:00 8.750
[1 |RWKASSE (Kopie 2).INI 30.08.2010 16:26:00 8.929
[ |RWKASSE_(Kopie_3).INI 06.09.2010 15:45:00 8.853
[] |MenuBuchungsmaske.ch2 06.09.2010 13:49:00 34.032 |Meniilayout
[1 |MenuBuchungstabelle.cb2 06.09.2010 12:06:00 52.476
Gewihlte Dateien: 1 491.520 -
=5 Riicksichern l i 9 SchlieBen

IEmsteIIungr welche Dateien in der Auswahlliste vorbelegt werden sollen

Die Dateiliste zeigt Thnen fiir die zur Auswahl stehenden Dateien in der Spalte 'vom' das Datum /
Uhrzeit der Sicherung an. Bei der Vorbelegung wird anhand des Datums bei eventuell vorhandenen
Kopien, die durch die 'Hinzufligen-Option' entstanden sind, die jeweils neueste Datei vorausgewahlt.
Bei manueller Auswahl von Dateien, wo solche Kopien vorhanden sind, ist es nur moglich eine Datei
auszuwidhlen, die anderen werden jeweils automatisch vom Programm ausgeschaltet. Das gilt
allerdings nur fiir Dateien mit vorhandenen Kopien, unterschiedliche Dateien konnen selbstverstind-
lich zusammen ausgewahlt werden.

Fehler 99 bei der Riicksicherung
Dieser Fehler tritt auf, wenn die Zipdatei fiir den Entpackvorgang nicht gefunden werden konnte. Die

Ursache konnte sein, dass Sie ein falsches Sicherungslaufwerk eingestellt haben, in dem sich die Zip-
datei nicht befindet. Beachten Sie hierzu auch, dass die gesuchte Zipdatei je nach Einstellung auf
Mandanten- oder Zusatzdaten einen anderen Dateinamen aufweist (RWKasseSicherungMandant.Zip
oder RWKasseSicherungZusatz.Zip).

Fehler 50 bei der Riicksicherung

Dieser Fehler ist in den meisten Fillen mit einem Zugriffsfehler verbunden. Wenn Sie die Zugriffs-
rechte fiir das Datenlaufwerk nicht besitzen, kann die Datei nicht entpackt werden und die Zip-Rou-
tinen melden diese Situation als volles Laufwerk. Durch eine Anderung der Zugriffsrechte, am besten
durch den Vollzugriff, konnen Sie das Problem recht schnell 16sen. Vorne im Handbuch unter In-
stallation die Vorgehensweise beschrieben.
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7.5.1. Riicksicherung mit Sicherungskopie

Bei der Riicksicherung kann die Erzeugung einer Sicherungskopie eingeschaltet werden. In dem Fall
wird vor der Riicksicherung die aktuelle Mandaten-Datenbank in ein Sicherungsverzeichnis kopiert.
Der Name des Sicherungsverzeichnis lautet \BACKUP und wird eine Ebene unter dem aktuell einge-
stellten Datenverzeichnis angelegt. Falls eine Riicksicherung mit den falschen Daten erfolgt sein
sollte, konnen Sie aus diesem Verzeichnis die MDB-Datei in das Datenverzeichnis per Explorer zu-
riick kopieren. Z.B.:

Datenverzeichnis: C:\ARWKAWIN\
Sicherungsverzeichnis: C:\RWKAWIN\Backup\
7.5.2. Priifung einer Riicksicherung

Zur Priifung einer Riicksicherung kénnen Sie wie folgt vorgehen:

@ Sie erzeugen zuerst ein neues Verzeichnis auflerhalb des Programms.

@ Dann stellen Sie dieses Verzeichnis als neues Datenlaufwerk ein.

@ AnschlieBend nehmen Sie die Riicksicherung vor, wobei Sie den zuriick zu sichernden
Mandanten aus der Dateiliste rechts auswihlen konnen.

@ Als letztes ist der Mandanten-Wechsel auf den zuriickgesicherten Mandanten vorzunehmen, falls

nicht der in dem geénderten Datenlaufwerk gerade aktive Mandant der passende Mandant sein

sollte.

Dann konnen Sie die zuriickgesicherten Daten priifen. Durch die Verwendung eines anderen Da-

tenlaufwerks, wird sich an Ihren normalen Daten nichts dndern.

@ Nach der Priifung miissen Sie natiirlich das vorher verwendete Datenlaufwerk bzw. das korrekte
Verzeichnis wieder einstellen, damit der normale Datenzugriff wieder auf die alten Daten erfolgt.

7.5.3. Kopieren zwischen verschiedenen Rechnern

Die Riicksicherung kann auch dazu benutzt werden, um Daten von einem Rechner auf einen anderen
zu transportieren. Auf beiden Rechnern muss das Programm installiert sein, die Ubertragung erfolgt
dann durch Sichern auf dem einen und Riicksichern auf dem anderen PC. Die Mandanten-Nummern
bleiben dabei gleich.

7.6. Journal sichern

Mit dieser Funktion fithren Sie eine Datensicherung des gerade aktiven Mandanten nur fiir die
Journal- bzw. Buchungsdaten durch. Im Gegensatz zur normalen Datensicherung, die immer die kom-
pletten Mandantendaten sichert, werden hierbei nur die einzelnen Buchungen gesichert. Zur Ein-
grenzung der Daten konnen Sie ein Von/Bis-Datum angeben. Zur Kontrolle werden die zu sichernden
Buchungen in einer Tabelle angezeigt. Die Sicherung erfolgt in einer separaten MDB-Datei, die Sie
unten angeben. Uber Optionen wird auBerdem gesteuert, ob eine bestehende Sicherungsdatei neu
erzeugt, also iliberschrieben werden soll oder ob die Daten einer bestehenden Sicherungsdatei ange-
fiigt werden soll.
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£ Journal-Sicherung @

6 Buchungen im aktuellen Mandanten
Belegdat Beleg Ident Soll Habe ust
o Nr Nr Text Kto Soll = Haben Kto uUst
15.01.20C 00001 Biiromaterial 4930 15,73 1000 18,25 157¢ 2,52
15.01.20C 0000Z Erlése 16 % 1000 102,26 8410 88,16 177% 14,10
15.01.20C|00007 Tanken 4500 66,11|1000 76,69|157% 10,58
15.01.20C 0000« Wareneinkauf 16 % 3200 242 421000 281,21 157¢ 38,79
15.01.20C|0000% Erlése 16 % 1000 153,39/8410 132,23/177¢ 21,16
15.01.20C 0000¢ 4500 254,00 1000 254,00
Gespeicherte Suchanfrage Von - Bis BelegNr VVon-Datum Bis-Datum

Keine Suchanfrage ausgewihlt j Suche-F3 ‘ 01.01.2005 i‘j

Aktuell eingestellte Sicherungsdatei

31.12.2005 ﬂj

A:\JOURDOO1.MDB ‘ Auswihlen... ‘

® Sicherungsdatei neu erzeugen ‘

O An bestehende Sicherung anfiigen Sichern ‘ ‘ Abbruch ‘

Wichtig!
Benutzen Sie bitte die Anfiigeoption sehr vorsichtig, da Sie unter Umsténden eine Sicherung mit
Doppel-Daten erzeugen, wenn Sie die Sicherung mehrfach fiir den gleichen Zeitraum durchfiihren.

7.7. Journal riicksichern

Mit dieser Funktion fithren Sie eine Riicksicherung des gerade aktiven Mandanten nur fiir die
Journal- bzw. Buchungsdaten durch. Im Gegensatz zur normalen Datensicherung, die immer die kom-
pletten Mandantendaten sichert oder zurlick sichert, werden hierbei nur die einzelnen Buchungen zu-
riick gesichert. Zur Eingrenzung der Daten kdnnen Sie ein Von/Bis-Datum angeben. Zur Kontrolle
werden die riickzusichernden Buchungen in einer Tabelle angezeigt. Die Riicksicherung erfolgt aus
einer separaten MDB-Datei, die rechts unten angegeben wird und an beliebiger Stelle gespeichert sein
kann. Uber Optionen wird auBerdem gesteuert, ob vor der Riicksicherung der angegebene Datumsbe-
reich aus dem Journal entfernt werden soll oder ob die Riicksicherung als neue Buchungen erfolgen
soll.

Wichtig!

Bitte benutzen Sie diese Funktion sehr vorsichtig, da z.B. eine falsche Datumsangabe Thnen alle Bu-
chungen unter Umsténden 16schen kann. Wenn Sie z.B. eine Sicherung fiir Dezember erstellt haben
und Sie geben fiir die Riicksicherung das ganze Jahr an und bestimmen, dass vor der Riicksicherung
Daten geldscht werden sollen, werden Sie danach nur noch die Dezemberdaten vorfinden.

Durch die Option 'als neue Buchung anfiigen' konnen Sie bequem Daten von einem anderen
Erfassungsort zum anderen transportieren und jeweils hinzufiigen lassen. Bei einer normalen Datensi-
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cherung wird immer die komplette Datenbank gesichert bzw. riickgesichert, wihrend das Anfiigen die
Bearbeitung an 2 Stellen erlaubt. Auch diese Option ist vorsichtig durchzufiihren, da es unter Um-
stinden dazu fithren kann, dass Buchungen doppelt im Journal sind.

7.8. Update im Web suchen

- Web-Update d

Aktuel eingesetzte Version

Programm: RW-Kasse Version | 12 Release | 4

Im Internet verfiigbare Version

Zuletzt gepriift am: 07.09.2010 Version | 12 Release | 6

) Jetzt neu priifen Automatische Prifung alle

Release-Hinweise:

Die folgenden Programm-Anderungen sind bisher in Release-Stinden erfolgt: -~

Release 6
- Text fir Release @

Release 5
- Text fiir Release 5

Wachtmann Computer-Service

Im Kohlpott 5, D-32120 Hiddenhausen
Tel: 05221 - 67140 Fax: 05221 - 67358
Email: Post@RWSoftware.de

Internet: www.RWSoftware.de

Nur neuere Hinweise anzeigen | |Interner Download * | |Mormales Release-Update s

‘ Prufung durchgefiihrt! Ein neues Update ist verfugbar und kann jetzt heruntergeladen werden.

l ygpdate nerunteriacen

Hiermit konnen Sie nach einem Update bzw. Release-Informationen im Internet suchen lassen. Am
Bildschirm fiir das Webupdate werden Thnen aktuelle Informationen iiber die aktuell eingesetzte Ver-
sion und iiber die im Internet verfiigbare Version angezeigt.

Uber den Befehlsschalter 'Jetzt neu priifen' kénnen Sie eine Priifung im Internet veranlassen. Wenn
dieser Schalter betitigt wird, wird vorausgesetzt, dass eine Verbindung zum Internet besteht. Dann
wird eine Kontrolldatei heruntergeladen, die Ihnen die im Internet verfiigbare Version mit dem dort
verfiigbaren Release-Stand anzeigt. AuBlerdem werden die Release-Hinweise in einem Textfenster
angezeigt. Dort sind detailliert die Anderungen aufgefiihrt, so dass Sie anhand dieser Information
feststellen konnen, ob eine Release-Aktualisierung fiir Sie sinnvoll ist. Bei den Release-Hinweisen
wird auch die GroBe der herunter zu ladenden Datei angezeigt, so dass Sie sich darauf einstellen
konnen.
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7.8.1. Optionen einstellen

Unter den Release-Hinweisen sind einige Optionen einstellbar, die jeweils per Auswahlliste vorge-
nommen werden:

@ Hinweise anzeigen
Hiermit legen Sie fest, ob die gesamten Release-Hinweise oder nur neuere Hinweise angezeigt
werden sollen. Basis dafiir ist der aktuell eingesetzte Release-Stand. Wenn Sie z.B. Release 4
einsetzen, werden Thnen bei Einstellung auf 'Nur neuere Hinweise anzeigen' erst die Hinweise ab
Release 5 angezeigt.

@ Download-Form
Hier stehen die Formen 'Interner Download' und 'Alternativer Download (IE API)' zur Auswahl.
In der ersten Variante wird mit programminternen Routinen auf das Internet zugegriffen, in der
zweiten Varianten werden Routinen des Internet Explorers verwendet. In der ersten Variante ist
ein Abbruch moglich, in der zweiten Form leider nicht. Dort wird der Abbruch-Schalter nicht
angezeigt. Dafiir ist die zweite Variante nicht so anfillig fiir einen Verbindungsabbruch.

@ Download-Variante
Hier stehen die aktuell zur Verfiigung stehenden Varianten zur verfiigung, die wir auf unserer
Webseite bereit gestellt haben. Die Standard-Einstellung liegt auf '"Normales Release-Update'.

7.8.2. Update herunterladen

Falls die o.g. Priifung einen neuen Release-Stand ermittelt hat, wird dieser Befehlsschalter freigege-
ben und Sie kdnnen damit das Herunterladen starten. Eine Fortschrittsanzeige informiert Sie am un-
teren Rand iiber den aktuellen Stand der Ubermittlung.

Wenn der Download beendet wurde, erscheint eine Meldung dariiber und die weitere Vorgehens-
weise. Die Aktualisierung kann erst dann beendet werden, wenn das Programm beendet wird. Fiir
diesen Zweck wird das Programm beendet und ein kleines Hilfsprogramm fiihrt den Rest der Ak-
tualisierung aus. Das kann ein reines Umbenennen der Programmdatei sein oder auch der Aufruf
eines Setup-Programms, je nachdem was heruntergeladen wurde.

Falls eine groflere Release-Aktualisierung nétig sein sollte, wird eine entsprehende Meldung erzeugt,
dass nach Programmende ein Setup ausgefiihrt werden muss. Das ist dann der Fall, wenn z. B. Zu-
satzdateien installiert werden miissen, die aufgrund der Windows-Struktur nicht einfach kopiert
werden konnen.

7.8.3. Automatische Priifung

Uber das Eingabefeld 'automatische Priifung alle xx Tage' konnen Sie eine Tageszahl eingeben, nach
dem das Programm erneut nach einem verfligbaren Update suchen soll. Bei jedem Programmstart
wird diese Einstellung tiberpriift und eventuell eine Abfrage erscheinen, ob jetzt neu gepriift werden
soll. Eine sinnvolle Einstellung fiir die automatische Updatepriifung ist 30 Tage.

7.8.4. Folgeversion

Das Webupdate kann immer nur die aktuelle Versionsnummer mit neuem Release-Stand aktualsieren.
Wenn eine komplett neue Version verfiigbar sein sollte, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.
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8. Sonstiges
8.1. Druckausgaben

Die gesamten Druckausgaben im Programm werden iiber einen separaten Dialog durchgefiihrt, wo di-
verse Einstellungen vorgenommen werden kdnnen.

8.1.1. Ausgabe-Optionen

Druckausgabe

Ausgabeoptionen- rOptionen fiir Dateiausgabe -
@® Bildschirm Format (2 PDF XML RTF Excel PDF
| O Drucker Kopien| 1% Datel'] | .
| O Datei [~ Datei als EMail versenden [ in Ziparchiv
. O Fax EMal‘l] .
| O Abfragen Betr'eﬁ‘]

Reportdateien (Dateimaske: Journal*®.)-
| |Journal1.LST : Journal mit Soll-/Haben-Aufteilung [EPSON25FI6A (WF-6590 Series

Journal2.LST : Journal ausfiihrlicher mit Ident-Nr/Kostenstelle [Standarddrucker
Journal3.LST : Journal mit Soll-/Haben-Aufteilung, auch fiir USt [Standarddrucker]
JournalBeleg1.CRD : Buchungsbeleg [Standarddrucker]

# Report dndern H & Neuer Report als... ] ]08.10.2019 ]EUR j

& OK H X Abbruch. |

Hier stehen die folgenden Ausgabeformen zur Verfiigung:

Bildschirm
Drucker
Datei

Fax
Abfragen

Bei Auswahl 'Drucker’ wird der im Report eingestellte Drucker verwendet. Im Report-Designer er-
folgt diese Einstellung iiber 'Projekt / Seitenlayout / Drucker'. Bei der Auswahl 'Abfragen’ wird vor

der Durchfiihrung der Ausgabe iiber einen separaten Dialog das Ausgabeziel, Drucker, Ausgabeseiten
etc. abgefragt.
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8.1.2. Optionen fiir Dateiausgabe

Rechts oben konnen Sie diverse Einstellungen fiir eine Dateiausgabe vornehmen. Als Format kénnen
Sie hier direkt die wichtigsten Formate einstellen:

@ PDF
@ XML
@ RTF
@ Excel

Fir eine Dateiausgabe in einem anderen Format muss die Ausgabe-Option 'Abfragen' gewihlt
werden, in einem Folgedialog werden dann das Dateiformat und weitere Einstellungen festgelegt. Fiir
die vorgenannten Formate konnen Sie direkt im Dialog neben 'Datei' den Dateinamen angeben. Falls
keine Dateiendung eingetragen wird, setzt das Programm automatisch die korrekte Endung hinzu.
Eine eventuell vorhandene Datei wird bei der Ausgabe {iberschrieben.

Fiir das PDF-Format konnen Sie in einem separaten Dialog noch weitere Einstellungen fiir die PDF-
Datei vornehmen, z.B. ein Archivierungsformat, Kompression oder Verfasser-Angaben.

8.1.3. Dateiexport in Zip-Archiv

Eine Dateiausgabe aus dem Drucken-Dialog kann auch direkt zusétzlich gepackt bzw. komprimiert
werden und gleich in eine Zip-Datei eingefiigt werden. Im Drucken-Dialog steht dazu im Bereich
'Optionen fiir Dateiausgabe' die Einstellung 'in Ziparchiv' zur Verfiigung. Das ist besonders sinnvoll,
wenn Sie eine Dateiausgabe mit einem Emailversand verbinden. Je nach Dateiformat werden dabei
mehrere Dateien erzeugt, die durch die Zip-Option erstens nur in einer Datei erscheinen und zum
anderen deutlich kleiner werden. Fiir den Dateinamen der Zipdatei wird der Dateiname der Exportda-
tei benutzt.

8.1.4. Email-Optionen

Ebenfalls im Bereich der Dateioptionen konnen Sie Einstellungen fiir eine Email-Ausgabe vor-
nehmen. Bei einer Dateiausgabe kann als Besonderheit eine direkte Email-Ausgabe erfolgen. Nach
der Erstellung der Datei wird diese direkt an eine Email iibergeben und das Standard-Email-Pro-
gramm aufgerufen. Um diese Aktion zu starten ist die Option 'Datei als Email versenden' einzuschal-
ten. Direkt darunter wird die Email-Adresse angegeben. Der Befehlsschalter '..." daneben ruft eine
Suchliste mit den vorhandenen Email-Adressen im Kundenstamm auf. Da der Kundenstamm nur bei
der Faktura-Version vorhanden ist, kann die Auswahl aus der Suchliste nur bei installierter Faktura-
Version erfolgen. In der Grundversion steht diese Eingabe-Erleichterung nicht zur Verfligung.
Optionen fiir Dateiausgabe

Unter der Email-Adresse kann ein

Format ©PDF  OXML ~ ORTF O Excel Betreff-Text angegeben werden.

Datei| Journal B Der Befehlsschalter '..." rechts
daneben klappt ein Eingabefenster
[ Datei als EMail versenden [ in Ziparchiv | fr den Email-Text auf. Bei
Verlassen dieses Feldes klappt das

EMail || B Eingabefenster wieder zu.
Betreff| B Der Email-Versand erfolgt

automatisch ohne weitere Ak-
tionen im Email-Programm, es sei denn, Sie haben mit 'Optionen / Allgemeines' die Option 'Email-
Druckausgaben mit Mail-Dialog starten' eingeschaltet. In dem Fall wird vor dem eigentlichen Email-
Versand der entsprechende Dialog des Email-Programms aufgerufen.
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8.1.5. Reportdateien

In diesem Bereich werden die im Programmverzeichnis vorhandenen Reportdateien angezeigt und zur
Auswahl bereitgestellt. Die verschiedenen Ausgabeformen haben jeweils diese Dateiendungen:

@ Liste .LST
@ Etikett .LBL
@ Karteikarte .CRD

Je nach der Datenquelle, die fiir die Ausgabe benutzt wird, erfolgt eine Filterung der vorhandenen
Reportdateien, so dass nur die jeweils logisch passenden Dateien dort erscheinen werden. Zur
besseren Unterscheidung der verschiedenen Dateien wird zu jedem Dateinamen auch eine eventuell
vorhandene Beschreibung mit angezeigt. Den Beschreibungstext bearbeiten Sie im Report-Designer
iiber 'Datei / Speichern als...".

Loschen von Reportdateien
Falls Sie eine Reportdatei 16schen mochten, wihlen Sie diese in der Auflistung aus und betitigen die

Entf-Taste. Nach einer Loschabfrage kann die gewihlte Datei dann geloscht werden.

8.1.6. Befehlsschalter

Unten befinden sich die verfiigbaren Befehlsschalter, die die Ausgabe durchfiithren, abbrechen oder
einen Report bearbeiten oder neu erzeugen. Die Bearbeitung eines vorhandenen Reports erfolgt
immer fiir die Reportdatei, die im Bereich Reportdateien ausgewahlt ist. Ein neuer Report wird vom
Programm mit einem neuen Dateinamen passend zur jeweiligen Ausgabe vorbelegt. Die Vorbelegung
sollte von Thnen in der Regel nicht gedndert werden, da je nach Datenquelle ein Filter auf die
passenden Reportdateien gelegt wird.

8.1.7. Direkte Fax-Ausgabe
igenschaften x . . . .
g 5 @ Bel den Ausgabe-Optionen konnen Sie 'Fax'
E-I-Allqemeine Einstellungen anwahlen. Damit wird ab WinOWS 2000 die MS-
Mindestzah der Drucksten ! Fax-Schnittstelle angesprochen. Unter é&lteren
:::iﬁ:;:;::ﬁmmsmn . fonmtiet Windows-Versionen steht die Schnittstelle leider
E Moloararetty nicht zur Verfligung.
An (To)
::E;cci) Damit ein Report als Fax ausgegeben werden
Von (o) kann, miissen Sie im Report spezielle Fax-Varia-
on (ReplyTe) blen festlegen. Diese Variablen erreichen Sie im
EIEEM Report-Designer iiber 'Projekt / Fax-Variablen'.
Faxparameter . . .
Enpfangerfanunner Aus den Variablen werden dz}nn zur Laufzeit die
Empfangemame entsprechenden Angaben, wie z.B. Empfinger-
Asendemane Fax-Nr etc. ermittelt und an die Schnittstelle
Absenderfirma . b b
Absenderabtelung u erge en.
Absenderverrechnungscode
8.1.8. Email-Versand aus Vor-
schaufenster
Rt Bei der Ausgabe des Reports auf den Bildschirm

wird ein Vorschaufenster angezeigt, von dem Sie

auch eine direkte Email-Ausgabe veranlassen
koénnen. Im oberen Bereich klicken Sie dazu auf das Email-Symbol. Wenn ein Email-Client installiert
ist, wird das Email-Programm gestartet und die Vorschaudatei wird als Anhang einer neuen Email
beigefiigt.
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8.1.9. Report-Designer

“ Kontoblatt - C:\VB5\Buch18\Kontenblatt1.LST
Datei Bearbeten Frojekt Objekte Ansicht 2
Doe | d4 2 O @@
Vorschau X 0 50 100 150 200 mm- | [variablenliste X
Bezeichnung V]
i 25 [ Kemnaiffer W
B KennzifferUst
Kontoart
Kontolir
o MithulSaido
PrivatProzent
/] Saldierung
& Sperrionto
#) UsTProzent
] Ustvoranmeldung
=) Versand-Varisblen

[

‘ "Konto: " + KontoNr, m‘ﬁ\m
Vom:* - DataS(Allfeminds AssgsbeV oDt D

B0 0/ =[E

= o]
r———— sy e—

&) Spiittbuchungen
Ausgangsonto
Belegdatum
Belegnummer
Bemeriung
Brutto
Buchungsart
BuchungText
=
Erfassungsdatum
Objekte | Ebenen Varschau E Gegerkonten
B Gegenkonto

Eigenschafien X]ih o
N 5 Haberbetrag

= Habeni
Identrummer
Kontotir
Korrekturbuchung
Lidzele
Netio
Neubuchung
OPBuchung
Rechenart
RiKasseBuchung
sol
Solbetrag
sl
Spittbuchung
5 Stapelir
g- UsTeetrag
Ustidhr
UsTKonto
Ustkuerzel
UsTProzent

< T sy ol |

ESgE eS8

meine.
Mindestzah der Druckseiten 1
Projekibeschrebung Kentobiatt -
Transformation fir Prasentationsmo,

G BEHNEGGEBH GBS

=

T Y [ —— Vorlagennummer
Wahrung
Allgemeine Einstellungen £ Wahrunghurs

£ Wiahrungsbeirag

[ Ehlayout B Loyout-Vorschau | =, Vorschau Wahrungsstellen v

22300, 93.00 Selektieren -nichts selektiert-

Aus dem Drucken-Dialog kann mit 'Report dndern' der Report-Designer aufgerufen werden. Dieser
dient zur Gestaltung der gesamten Ausgabe und stellt sehr umfangreiche Funktionen und Leistungen
zur Verfiigung. In der Version 20 von List & Label hat dieser gegeniiber Vorversionen deutlich zuge-
legt und wurde in vielen Details verbessert und erweitert. Die sehr umfangreiche separate F1-Hilfe
steht Thnen hierfiir zur Verfiigung, optional ist ein separates Handbuch mit ca. 250 Seiten Umfang
verflgbar.

Formular-Elemente

Als Gestaltungselement stehen Formular-Elemente zur Verfiigung, die bei einer Bildschirmvorschau
interaktiv bearbeitet werden konnen. Ein Formular-Element kann zur Laufzeit ausgefiillt werden oder
Aktionen wie z.B. das Versenden per eMail auslosen. Durch Auswahl eines Typs wird das grund-
legende Verhalten des Elements bestimmt. Folgende Typen stehen dabei zur Verfiigung:

Typ Beschreibung
Edit Eingabe-Element, in dem Sie zur Laufzeit beliebigen Text eingeben kdnnen
Checkbox Ankreuzfeld, das Element kann entweder ein- oder ausgeschaltet sein

Combobox Auswahlfeld mit vorgegebenen Auswahltexten, von denen ein Text ausgewahlt
werden kann

Button Befehlsschalter, mit dem weitere Aktionen, wie z.B. das Versenden der Ausgabe als
Email ausgeldst werden konnen
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Durch die Gestaltung mit Formular-Elementen lassen sehr bequem Formulare gestalten, die dann zur
Laufzeit verarbeitet werden konnen, dhnlich wie Online-Formulare im Internet. Falls Formular-
Elemente zur Laufzeit bearbeitet wurden, erfolgt beim Schlieen der Vorschau eine Speicherabfrage.

8.1.10. Einstellbare Optik

Die Optik ist wahlweise auf Symbolleiste oder Meniiband einstellbar, wie wir das weiter oben be-
schrieben haben. Die Funktionalitét ist in beiden Varianten gleich, nur die Wege differieren etwas.
Hier das Meniiband im Designer als neue Variante und danach die Symbolleiste fiir die alte Variante:

Start | Einfigen  Projekt Tabelle @
= Ausschneiden £Z Ebene zuweisen ~ | 7] VergraBem Anordnun,
AP = alz B o h I
ER Kopieren EX Mehrfachkopie hnd Q) Verkleinemn Gruppiere

Einfugen Selektieren| Inhait Bereich 100 Seitenbreite Nath  Nach Linksbindig Rechtsbundig O

~ Format abertragen X Loschen e Eneo e Ustichten ZE Position

Zwischenablage Objekt Zoom Anor \HE\VY
0 H|l & & B 0% -« @ Q n 09
Sie konnen zwischen der neuen und der alten Anzeigeform aber einfach umschalten. Dazu rufen Sie

im Drucken-Dialog den Report-Designer auf (Schalter Report dndern) und gehen dann oben links auf
die blaue Schaltfléche mit dem Anwendungsmenii.

L] e ZUes eneadel Dort stehen die bisherigen Datei-

e | Funktionen zur Verfligung und Sie ge-

75 Offnen i zzgjziti .| hen auf Optionen. Im dann folgenden

\-)lj werteren 4 BWaPLLST | Dialog gehen Sie auf Arbeitsbereich

£ BUrRS “|und konnen {iiber die Option 'Men-

Q Speichern iiband benutzen, wenn moglich.." die

Umstellung vornehmen. Die Anderung

b sseemunten. wirkt sich allerdings erst beim nichs-

= pobeauce » ten Aufruf des Designers bzw. der

Vorschau aus. Die Vorschau erbt diese

[ ostianen Einstellung und wird dann ebenfalls
X mit oder ohne Meniiband angezeigt.

Beenden

8.1.11. Objekte direkt bearbeiten

Objekte lassen sich direkt am Hauptbildschirm bearbeiten. Dazu klicken Sie einfach auf das ge-
wiinschte Objekt, danach erscheint eine dazu passende Symbolleiste, die zahlreiche Bearbeitungs-
funktionen anbietet. Dadurch entfdllt das frither zeitaufwendige Klicken durch die verschiedenen
Eigenschafts-Dialoge. Hier sehen Sie das Meniiband fiir Textobjekte:

Start  Einfigen  Projekt Text @

=7 Ebene zuweisen ~

Feling Times New Roman ~l[1opt - A& ) 55 .
fnhalt X Léschen B o oo % X Loschen vg:;:v hmi::vgpuminn
8.1.12. Suchfunktion direkt in der Vorschau
lvons <P M| ™ E e - @ Q | H H = E

Bei der Bildschirm-Vorschau steht auch eine direkte Suchfunktion zur Verfligung. In der oberen
Symbolleiste bzw. Meniiband befindet sich dazu ein Eingabefeld, rechts neben dem Email-Symbol.
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Dort konnen Sie einen Suchtext eintragen, der Schalter rechts daneben sucht dann den Suchtext auf
den dargestellten Seiten. Auf den Seiten, auf denen der Suchtext gefunden wurde, wird der Hin-
tergrund verdunkelt und der Suchtext davon hervorgehoben, so dass die Fundstellen sofort zu er-
kennen sind.

8.2. Datenimport

Mit dem Datenimport kdnnen Sie Daten aus verschiedenen Quellen in das Programm einlesen. Die
Daten konnen dabei aus einem anderen Mandanten der Windows-Version, einem der mitgelieferten
Kontenpline, aus einem anderen RW-Programm oder aus Fremddaten stammen. Uber die Menii-
funktion Buchen / Import werden alle Importvorgénge gestartet.

8.2.1. Import aus RW-Kasse/RW-Buch

Import aus RW-Kasse/RW-Buch

Von wo sollen die Daten importiert werden:

wahlen Sie entweder aus einem der vorhandenen Oder Sie wahlen aus einem der mitgelieferten Kontenplane aus:
Mandanten aus:

Kein Mandant gewahlt A Kapitalgesellschaften Bilanzierung (Datev SKR 03 - Komplett)  +

I italgesellschaften Bilanzierung (Datev SKR 03 - Komplett
Kapitalgesellschaften Gewinnermittler (Datev SKR 04 - Auszug)
Kapitalgesellschaften Gewinnermittler (Datev SKR 04 - Komplett
Kfz-Betriebe (Datev SKR 93 - Komplett)
Welche Daten sollen importiert werden: Land- und Forstwirtschaft (Datev SKR 14 - Komplett)
Osterreichischer Einheitskontenrahmen (Datev SKR 07 - Komple
Kreuzen Sie hier an, welche Daten  Aktion, wenn Daten m|Fflegedienste (Datev SKR 45 - Komplett)

Der Import erfolgt immer in den aktiven Mandanten, aktuell

importiert werden sollen: Nr importiert werden:|Standardkontenrahmen (Datev SKR 01 - Komplett) hd
Zieldatei Quelldatei
[ Konten Ersetzen hd
’_ Micht einfligen hs
N Immer hinzufiigen A
:‘ ‘ :‘ l Konten-Import aus RW-Buch
l Importieren l l Schliefen

Sie legen fest in welchem Format und welche Daten importiert werden sollen. Grundsitzlich kénnen
hieriiber Daten aus einer Windows-Version, zwischen verschiedenen Mandanten, und aus einem der
mitgelieferten Kontenpléne iibernommen werden. Der Datenimport wird immer in den aktuellen ein-
gestellten Mandanten erfolgen. Sie miissen also vor dieser Funktion den korrekten Mandanten ak-
tiviert haben.

Import aus RW-Buch
Falls Konten oder Buchungsvorlagen aus RW-Buch iibernommen werden sollen, steht unten rechts

der Befehlsschalter Tmport aus RW-Buch' zur Verfiigung. Hiermit wird zuerst abgefragt, welche
Stammdaten und dann aus welcher Mandanten-Datenbank von RW-Buch der Import erfolgen soll.
Aus dem gewihlten Mandanten werden dann die vorhandenen Stammdaten importiert.

Eine weitere und viel umfassendere Verbindung zu RW-Buch finden Sie mit der Direktverbindung zu
RW-Buch, die weiter hinten beschrieben ist.
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8.2.2. Import aus RW-Fakt

Fiir den Import von Barverkdufen aus RW-Fakt steht eine Importfunktion bereit, die Sie mit 'Buchen /
Import aus / RW-Fakt fiir Windows' aufrufen kénnen. Damit steht das Rechnungsbuch aus RW-Fakt
zur Verfiigung, um Barverkdufe iibernechmen zu konnen. Diese Funktion iibernimmt also Rech-
nungen, die im eigentlichen Sinne keine Offene Posten in der Fibu darstellen, da die Rechnungen als
Barverkauf abgewickelt wurden. Dadurch wird erspart, dass solche Rechnungen in RW-Buch iiber
das Forderungskonto ausgebucht werden miissten. Dies hat aber auch zur Folge, dass diese Rech-
nungen nicht als OP's in RW-Buch erscheinen, sondern nur als normale Sachbuchungen, also direkt
auf das Erloskonto und nicht iiber Forderungen und auch nicht iiber das OP-Konto von RW-Buch.

Import Barverkaufe aus RW-Fakt

Aktuell eingestellte BW-Fakt-Datenbank

ChProgramme’ ByW-Fakt fiir Windows\BWFAKT.MOB Auswahlen...

Yon Kunden-MNr Bis Kunden-MNr Finanzkonto Erdskonto UStKonto

Erlcse LStrei

[ Bereits importierte Yorgange anzeigen

Anzahl Datensatze:
KundenMr Ident™r V0m| Elrutt0| MNetta

[ BelegNr hachzéhlen Schliefen

Die folgenden Einstellungen stehen zur Verfligung:

RW-Fakt-Datenbank
Hier wird die momentane Einstellung fiir die RW-Fakt-Datenbank angezeigt, bzw. kann mit dem
Befehlsschalter 'Auswéhlen' eingestellt werden.

Von/Bis Kunden-Nr
Damit kdnnen die Rechnungen auf bestimmte Kunden-Nr eingegrenzt werden. In der Regel wird es
sich dabei um so genannte Diverse-Konten handeln.

Finanzkonto
Auf dieses Konto werden die Verkdufe im Soll gebucht. Dort ist also das Kasse-Konto einzustellen.

Erloskonto / Erloskonto UStfrei
Hiermit geben Sie die zu verwendenden Erloskonten an. Zum einen fiir Erlose mit Umsatzsteuer und
zum anderen fiir Erlose ohne Umsatzsteuer, also Auslandsverkdufe, die ohne Ust abgewickelt werden.

Ust-Konto
Fiir die Erlose mit Umsatzsteuer wird hiermit das Ust-Konto angegeben.
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Die o.g. Konten miissen alle angegeben sein, damit der Import stattfinden kann. Folgende weitere
Optionen stehen zur Verfiigung:

Bereits importierte Vorgiinge anzeigen
Hiermit schalten Sie die Anzeige um auf die bereits importierten Vorgidnge. Wenn die Option einge-

schaltet ist, konnen diese Vorgénge durch den Befehlsschalter 'Importstatus zuriicksetzen' bearbeitet
werden. Damit werden die Vorgénge gekennzeichnet, so dass ein erneuter Import moglich wire. Falls
einmal falsch importiert sein sollte, konnen Sie damit den Import wiederholen. Falls jedoch die Zu-
riicksetzung irrtiimlich erfolgt, konnen Sie dadurch Falschbuchungen erzeugen, da der Import dann
mehrfach moglich wére.

Beleg-Nr hochziihlen
Die beim Import erzeugten Buchungen konnen durch diese Option mit einer fortlaufenden Beleg-Nr

versehen werden, die auf die gleiche Art und Weise wie beim normalen Buchen erzeugt werden, also
unter Beachtung des eingestellten Belegkreislauf.

8.2.3. Import aus Kontoauszug
Kontoauszug importieren
8 Allgemeine Import-Einstellungen [ Weitere Optionen
Format Postbank (CSV-Format ab Juli 2016) v Importdatei 20141118-100048321-umsatz.CSV -~
20141118-100048321-umsatz_csv_camt.CSV
20141118-100048321-umsatz_csv_mt940.CS\V
Verzeichnis C:\VB5\Kasse13\Import\ 20160503-100048321-umsatz (1).CSV
20160503-100048321-umsatz.CSV
[X Sofortpriifung der Buchungen [ Nach Datum sortieren comdirect_9771700202_20160503-1038.csv
Fidorpay-Transaktionen.csv
[ Nach erfolgtem Import Datei I6schen Fehlerfarbe | ING_Diba_5416527341_20160503.csv -]
Bankkonto| j
Buchungsangaben fiir RW-Kasse Kontoauszug-Angaben #*
Datum BelegNr GegKto UStKto Text Soll Haben |Buchungstag Wertstelluny
R 25.08.2016 |00035 b Finanzkasse Ko6In-Sud 328,75(25.08.2016 |25.08.2016
111111/DE0537050198100000000
25.08.2016 00036 Petra Pfiffig 228,61]25.08.2016 |25.08.2016
111111/DE9020010020329999999
25.08.2016 |00037 Petra Pfiffig Bezlige Pers.Nr. 2.780,70 25.08.2016 |25.08.2016
70600170/01 Arbeitge
25.08.2016 00038 Verlagshaus Scribere GmbH DA 31,50(25.08.2016 (25.08.2016
1000001
25.08.2016 |00039 Ein Fremder Eingang vorbehalten 1.830,00 25.08.2016 (25.08.2016
Gutbuchung 12345
24.08.2016 00040 Eigenheim KG Miete 600+250 850,00(24.08.2016 |24.08.2016
EUR 0bj22/328 Schulstr.
24.08.2016 |00041 2000123456789 75,00124.08.2016 (24.08.2016
22.08.2016 00042 GEZ Teilnehmernr 1234567 84,75|22.08.2016 |22.08.2016
Diindfiinl N102-1902 o]
< >
Start-Belegnummer|00035 [ Belegkreislauf aktualisieren 4 Import durchfiihren H x Abbruch

Uber diese Funktion kénnen Sie einen per Internet gespeicherten Kontoauszug fiir Thre Bankkonten
automatisch verbuchen lassen. Momentan werden diverse Formate unterstiitzt. Da die Formate beson-
ders bei bankenspezifischen Formaten sehr haufig gedndert werden, wird die Formatliste stindig von
uns gedndert bzw. erweitert. Aktuell sind 19 Formate zum Zeitpunkt der Handbucherstellung vor-
handen, im Importdialog klappen Sie bitte die Formatliste, um alle Formate zu ersehen.
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Falls Thre Bank nicht dabei sein sollte, konnen Sie uns Spezifikationen zum Aufbau des Konto-
auszugs zukommen lassen, wir werden dann eine Integration priifen.

Allgemeine Import-Einstellungen
Hier wird das Importformat und die Importdatei festgelegt. Durch das Importformat werden in einem

wihlbaren Verzeichnis die dort vorhandenen Dateien angezeigt. Unter dem Importformat wird das
eingestellte Verzeichnis angezeigt, wo die Auszugsdateien gesucht werden. Per Mausklick darauf
konnen Sie ein beliebiges Verzeichnis auswéhlen. Falls Auszugsdateien vorhanden sind, werden
diese in der rechten Liste 'Importdatei' angezeigt. Der gewiinschte Auszug ist dort zu aktivieren, die
Auszugsdaten werden dann eingelesen und in Buchungen umgesetzt.

Die Option 'Nach erfolgtem Import Datei 16schen’' sollte im Normalfall eingeschaltet sein, dadurch
wird die Auszugsdatei nach dem Import geldscht, so dass keine Doppelbuchungen entstehen kénnen.
Wenn diese Option ausgeschaltet ist, miissen Sie selbst darauf achten, dass ein Auszug nicht doppelt
eingelesen wird. Mit 'Bankkonto' legen Sie fest, auf welches Bankkonto in RW-Kasse der Auszug
verbucht werden soll. Per Auswahlliste stehen hier alle vorhandenen Konten mit der Kontoart
'Bestand' zur Verfligung.

Priif-Modus

Uber die Einstellung 'Sofortpriifung der Buchungen' kann ein Priif-Modus eingeschaltet werden, der
eine sofortige Priifung der eingelesenen Buchungszeilen auf formelle Fehler durchfiihrt. Das ist die
gleiche Priifung, die vor dem eigentlichen Import ebenfalls durchgefiihrt wird. Die Einschaltung hat
zur Folge, dass die Priifung sofort vorgenommen wird und Sie zudem die Buchungen, wo noch Ein-
gaben fehlen, sofort erkennen konnen. Zur schnellen Erkennung dient die frei definierbare
Fehlerfarbe.

Weitere Optionen
Hier wird links oben eine Liste mit vorhandenen Suchbegriffen angezeigt, die fiir eine automatische

Umsetzung der Auszugsdaten verwendet werden. Auflerdem sind einige weitere Einstellungen und
Befehlsschalter vorhanden.

Allgemeine Import-Einstellungen Suchworter und weitere

Suchworter
Die Suchwoérter bestehen aus
den folgenden Spalten:

GegKto, UStKto Suchwirter Buchungstext # [X Valuta-Datum verwenden
14500 BUEROMIETE MIETKONTO 1&1 Aldk
4 s [X Datum &nderbar

4920,1576 bayer. Fussball-verband' und RG ‘ Offen(0) ﬂ Stapel-Nr

4400 Kppl und zeitung @ GegKtO USthO
b
3 3 — Zu Suchliste hinzufiigen @ Suchworter

@ Buchungstext

Die wichtigste Spalte ist dabei die Spalte mit den Suchwortern. Hier kdnnen Sie beliebige Worter
angeben, die in den Auszugsdaten gesucht werden sollen. Mehrere Worter sind dabei durch Leerzei-
chen zu trennen. Falls eines der Worte gefunden wird, werden die Spalten 'GegKto,UStKto' und 'Bu-
chungstext' in die Einzelbuchung eingesetzt. Falls in der Spalte 'Buchungstext' nichts festgelegt ist,
werden stattdessen die Angaben aus dem Auszug verwendet.

UND-Suche

Fiir die Umsetzung der Suchworter in eine passende Buchung kann auch eine logische UND-Suche
eingesetzt werden. Die zu suchenden Angaben werden dazu einfach mit dem Wort UND verbunden,
z.b. Meier und Miiller sucht nach den beiden Wortern Meier und auch gleichzeitig nach Miiller.
Wenn beide Worter im Text vorkommen, wird das als Treffer gewertet und die Angaben entsprechend
in die Buchungszeile eingesetzt. Das Wort UND (GroB-/Kleinschreibung ist ohne Bedeutung) kann
aber nicht als Suchwort definiert werden. Hier einige Beispiele:
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Suchwort Importierter Text Bemerkung
Meier und Miiller Rechnung Fa .Meier GmbH kein Treffer
Meier Miiller Rechnung Fa. Meier & Co Treffer
Meier und Miiller Meier und Miiller GmbH Trefter

Suchwérter aus mehreren Begriffen
Falls Sie nach einem Begriff suchen mdchten, der aus mehreren Wortern besteht, konnen Sie die

Worter in Anfiihrungszeichen setzen, z.b. 'Meier GmbH' ist damit ein einziger Suchbegriff und nicht
2 Suchbegriffe. Die Anflihrungszeichen gehoren nicht mit zur Suche, sondern nur zur Kennzeichnung
eines Suchbegriffs aus mehreren Wortern. Hier einige Beispiele:

Suchwort Importierter Text Bemerkung
'Meier & Co' Rechnung Fa .Meier GmbH kein Treffer
'Meier & Co' Rechnung Fa. Meier & Co Trefter
Meier & Co Meier GmbH Trefter
Meier & Co Miiller & Co Treffer

Automatische Belegung der Suchwérter
Es stehen 2 verschiedene Verfahren zur Verfiigung, um Suchwoérter aus den Auszugsdaten halb-

automatisch zu belegen. Voraussetzung ist jeweils, dass ein Auszug eingelesen wurde, also eine
Importdatei ausgewahlt wurde:

@ aus der Buchungstabelle per F7
@ per Befehlsschalter 'Zur Suchliste hinzufiigen'

Bei beiden Varianten werden die einzelnen Worter des Auszugs aus dem Text extrahiert und in einer
Auswahlliste dargestellt. Jedes Einzelwort kann dann in der Liste ganz links markiert werden, in dem
dort ein Auswahlhaken gesetzt wird. Um alle Worter zu markieren oder die Markierungen aufzu-
heben, kann links oben in der Liste durch Mausklick die Markierung gesetzt oder aufgehoben
werden. Wenn die Liste angezeigt wird, muss die Speicherung durch die F9-Taste erfolgen.

Bei der Speicherung der Suchworter unterscheiden sich die beiden o.g. Verfahren. Durch die F7-
Taste in der Buchungstabelle wird ein Eintrag in den Suchworter-Liste gesucht, der die in der Bu-
chungstabelle enthaltenen Angaben zu GegKto und UStKto enthélt. Falls keine Zeile damit gefunden
wird, werden die Angaben bei Speicherung in eine neue Zeile befordert, ansonsten in die gefundene
Zeile. Falls eine Zeile gefunden wird, wird diese in der Suchworter-Liste aktiviert.

In der zweiten Variante, per Befehlsschalter 'Zur Suchliste hinzufiigen', wird die momentan aktive
Zeile der Suchworter-Liste fiir die Speicherung verwendet. In dem Fall werden nur noch nicht vor-
handene Worter in der Suchworter-Liste gespeichert.

Valuta-Datum verwenden
Hiermit stellen Sie ein, ob das Buchungsdatum oder das Valuta-Datum aus dem Auszug als Belegda-
tum in die Buchung tibernommen werden soll.
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Buchungen
Die Buchungsanzeige erfolgt in einer zweigeteilten Tabelle. Links werden die 'Buchungsangaben zu

RW-Kasse' angezeigt, rechts zur Information die exakten Auszugsdaten. Je nach gewéhltem Import-
format werden unterschiedliche Spalten fiir die Auszugsdaten verwendet, die durch die Bank
vorgegeben werden. Der eigentliche Arbeitsbereich ist der linke Tabellenbereich, da dort die
Angaben zu den Einzelbuchungen fiir RW-Kasse gemacht werden. Die beiden Bereiche konnen mit
der Maus in der GroBe gedndert werden, in dem mit der Maus die untere Bereichsbegrenzung entspre-
chend 'gezogen' wird. Bei den 'Buchungsangaben zu RW-Kasse' sind die blauen Spalten, Datum, Soll
und Haben, nicht dnderbar. Sie kdnnen also nur die iibrigen Spalten editieren.

Die Spalte BelegNr wird vorbelegt, wenn die unter den Buchungen angezeigte 'Start-BelegNr' einge-
tragen ist. Falls beim normalen Buchen in der Buchungsmaske die automatische Beleghochzéhlung
verwendet wird, wird die im jeweiligen Belegkreislauf vorhandene BelegNr dort eingesetzt und fiir
jede Einzelzeile erhoht. Bei einer manuellen Anderung der Start-BelegNr, wird ebenfalls sofort jede
Einzelzeile mit der passenden BelegNr versehen. Die Option 'Belegkreislauf aktualisieren' hat zur
Folge, dass nach erfolgtem Import die letzte BelegNr in den jeweiligen Belegkreislauf zuriickge-
schrieben wird. Dadurch sind die automatischen Belegkreisldufe standig auf dem aktuellen Stand.

Kontensuchlisten
Die Spalten 'GegKto' und 'UStKto' sind jeweils mit Suchlisten versehen (F3, F4 und F5), die auch in
der Buchungsmaske zur Verfiigung stehen.

Umsatzsteuer-Behandlung
Falls in der Spalte 'UStKto' ein Vor- oder Mehrwertsteuerkonto eingetragen wird, erfolgt eine Be-

rechnung der Umsatzsteuer anhand des bei dem jeweiligen USt-Konto eingetragenen Prozentsatzes.
Die Steuer wird also vom Bruttowert heraus gerechnet, genau wie bei einer Bruttobuchung in der Bu-
chungsmaske.

Zugriff auf Buchungsvorlagen
Die Spalte 'Text' wird normalerweise vorbelegt mit den Auszugsdaten. Falls in den Suchwdrtern ein

optionaler Text gefunden wurde, wird jedoch dieser mit den Suchwdrtern verbundene Text
verwendet. Fiir den Zugriff auf Vorlagen, steht die F5-Taste bereit. Damit wird die Vorlagenliste auf-
gerufen und Sie konnen die dort hinterlegten Buchungsvorlagen einsetzen lassen. Falls nicht mit
Suchwortern gearbeitet wird, ist diese Vorgehensweise zu empfehlen. Bei der Verwendung von Vor-
lagen sollten nur solche Vorlagen benutzt werden, die nicht mit der Option 'Freie Buchung mit freier
Kontenaufteilung' erstellt wurden, da diese Besonderheit beim Import nicht umgesetzt werden kann.

Buchungszeilen léschen
Falls Sie einzelne Zeilen des Auszugs nicht verbuchen lassen wollen, kénnen Sie eine Einzelzeile

durch 'Umschalt + Entf' oder 'Steuerung + Entf' manuell 16schen. Beachten Sie in dem Fall jedoch,
dass eine manuelle Buchung in der Buchungsmaske dafiir erfolgen muss, da sonst die Buchung fehlen
wiirde. Fiir das Loschen von mehreren Zeilen, stehen die normalen Tabellen-Funktionen zur Verfii-
gung. Mehrere Zeilen markieren Sie, in dem Sie bei gedriickter Shift-Taste zuerst auf die erste und
dann auf die letzte Zeile (linker Tabellenrand) klicken. Alle dazwischenliegenden Zeilen werden da-
mit markiert. Unzusammenhingende Zeilen konnen Sie mit der Strg-Taste und Klick auf den linken
Zeilenrand markieren.

Buchungszeilen speichern und einlesen
Uber das Kontextmenii der Tabelle (rechte Mausklick in die Tabelle Buchungsangaben) erreichen Sie

das Speichern bzw. das Einlesen einer gespeicherten Tabelle. Die Speicherung erfolgt dabei mit allen
Thren bisher in der Tabelle gemachten Eingaben und Anderungen. Gerade bei umfangreichen Konto-
ausziigen ist das Speichern sehr sinnvoll, da in Vorversionen bei jedem SchlieBen des Importfensters
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Ihre Eingaben/Anderungen verworfen wurden. Durch die neue Funktionen lassen sich die Eingaben
zu spéterer Zeit jederzeit fortsetzen.

Tabellen-Eunktionen Die Speicherung und auch das Einlesen erfolgt fiir jedes

) Importformat und fiir jeden Mandanten getrennt. Es kann
=l Alduelle Tabelle speichern allerdings immer nur die zuletzt gespeicherte Sitzung wieder-
= Gespeicherte Tabelle einlesen hergestellt werden. Die Speicherung erfolgt in einer Textdatei
im eingestellten Datenlaufwerk. Der Dateiname beginnt je-
& Aktuelle Zeile loschen weils mit ImportKontoauszug gefolgt von einigen weiteren
X Abbruch Zeichen und der Endung txt.

Beim Einlesen werden nur die links in der Tabelle angezeigten Buchungsangaben fiir RW-Kasse
dargestellt. Falls vorher ein Kontoauszug komplett eingelesen wurde, wird auch der rechte Bereich
mit den Daten aus dem Kontoauszug angezeigt.

Import durchfiihren
Mit diesem Befehlsschalter werden zuerst die Einzelzeilen alle gepriift, ob die formalen Bedingungen

eingehalten werden:

@ alle Zeilen miissen mindestens eine Angabe in der Spalte GegKto aufweisen
@ die in den Zeilen eingetragenen Konten miissen vorhanden sein
@ das Datum muss im eingestellten Buchungsjahr liegen

Falls alle Priifungen erfolgreich verlaufen sind, werden die Buchungen durchgefiihrt und zur Info an-
schlieBend mengenméfig angezeigt.

8.24. Import aus Fremddaten

Falls Sie Daten aus anderen Programmen importieren mdchten, so steht diese Dialogbox bereit, wo
Sie aus verschiedenen Datenformaten wihlen konnen. Zur Auswahl stehen hierbei: Text, dBase und
MS-Access. Der Import kann entweder in die Konten-Stammdaten oder in die Buchungstabelle des
aktuellen Mandanten erfolgen. Grundsétzlich ist zu beachten, dass ein Datenimport von Fremddaten
immer auch von den vorliegenden zu importierenden Daten abhéngt. Falls Sie z.B. Daten importieren
mochten, die sich nicht in eine Buchung umsetzen lassen, weil vielleicht die Konto-Nummern nicht
vorhanden sind oder fehlen, wird der Import nicht funktionieren. Weitere Hinweise dazu finden Sie in
der F1-Hilfe.
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8.3. Verbindung zu RW-Buch

Die Direktverbindung zu RW-Buch dient dazu, einen direkten Zugriff auf die Stammdaten von RW-
Buch, Konten, Buchungen, Kostenstellen und Vorlagen, zu erreichen. Wenn diese Einstellung vorge-
nommen wird, buchen Sie also direkt in das Journal von RW-Buch, dndern direkt die Kontenstdnde
von RW-Buch etc. Einige Funktionen sind dann allerdings mit Einschrankungen versehen, bzw.
stehen nicht mehr zur Verfiigung, da diese in RW-Buch bereitstehen und dort verwendet werden
miissen.

8.3.1. Einstellung

Die Einstellung der Direktverbindung erfolgt im Hauptmenii iiber 'Optionen / Allgemeines / RW-
Buch-Verbindung'. Dort kdnnen Sie die Mandanten-Datenbank aus RW-Buch auswiéhlen oder die
Verbindung wieder autheben.

1-Allgemeines i 2-RW-Buch-Verbindung || 3-Menii/Layout 4-Drucken 0 5-Info
Aktuell eingestellte RW-Buch-Datenbank

I # Auswahlen...

#

Hiermit kdnnen Sie eine Direktverbindung zu RW-Buch einstellen. Dadurch werden die Stammdaten aus RW-Buch in RW-Kasse
bereitgestelit und gemeinsam benutzt.

8.3.2. Voraussetzungen

Damit die Direktverbindung wirksam werden kann, miissen einige Voraussetzungen erfiillt sein:

@ Der Mandant mit den allgemeinen Daten muss in RW-Kasse angelegt sein. Der Zugriff erfolgt nur
fiir die Buchungen, Konten, Kostenstellen und Vorlagen. Alle anderen Stammdaten aus RW-
Buch stehen nicht zur Verfiigung und miissen daher in RW-Kasse vorhanden sein. Dazu zéhlen
die Umsatzsteuerkiirzel, Wechselkurse etc.

@ Es ist kein abweichendes Geschiftsjahr in RW-Kasse moglich. Falls also ein Mandant aus RW-
Buch mit einem vom Kalenderjahr abweichenden Geschéftsjahr versehen ist, kann dieser nicht fiir
die Direktverbindung eingesetzt werden.

@ Falls Kasse-Buchungen mit OP-Angaben verarbeitet werden miissen, kann die Direktverbindung
nicht eingesetzt werden, da die OP-Angaben nur beim Import in RW-Buch umgesetzt werden
konnen. Die sehr aufwendige OP-Verbuchung kann leider nicht von RW-Kasse mit iibernommen
werden. Falls in dem Fall doch mit der Direktverbindung gearbeitet wird, miissen die OP-Bu-
chungen zwingend mit RW-Buch OP erfolgen. Die damit erfafiten Kasse-Konto-Buchungen
stehen dann sofort in RW-Kasse zur Verfiigung.

@ Die Mandanten aus RW-Buch und RW-Kasse miissen mit der gleichen Hauptwihrung eingestellt
sein. Unterschiedliche Hauptwihrungen werden nicht unterstiitzt. Wenn das vorliegen sollte,
miissen Sie vor der Einstellung die exakt gleiche Hauptwihrung in beiden Programmen bei den
jeweiligen Mandanten eingestellt werden. Die Wechselkurse miissen ebenfalls identisch sein und
diirfen nicht voneinander abweichen.
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8.3.3. Eingeschriankte Funktionen
Die folgenden Funktionen sind Einschrankungen versehen:

@ Die Buchungserfassung iiber die Buchungsmaske und die Buchungstabelle greifen nur auf mit
RW-Kasse erfasste Daten zu. Die mit RW-Buch erfaiten Daten werden ausgeblendet. Eine
Anderung dieser Daten ist daher nur mit RW-Buch méglich. In der Buchungstabelle ist die
Bestandsspalte mit einem fortlaufenden Saldo versehen, der dann nicht mehr pafit, wenn Bu-
chungen mit RW-Buch erfasst wurden. Die T-Konto-Anzeige zeigt in dem Fall jedoch die korrek-
ten Salden an, da hier auch die RW-Buch-Buchungen umgesetzt werden, was fiir die Bestandss-
palte leider nicht mdglich ist.

@ Die Buchungspriifung steht fiir die Einzelpriifung nicht zur Verfiigung, sondern nur die Schnell-
und Einzelkonten-Priifung. Die Einzelpriifung muss daher in RW-Buch verwendet werden.

@ Der Jahreswechsel mit Saldierung ist nicht mdglich. Hiermit wird bei eingestellter Direktver-
bindung nur das Buchungsjahr umgeschaltet, ohne dass die Kontenwerte umgestellt werden.
Diese Funktion muss ebenfalls in RW-Buch verwendet werden.

@ Bei der Kassenbuchausgabe kann der Belegtausch nicht erfolgen, da hier evtl. vorhandene Splitt-
buchungen in mehreren Buchungszeilen vorhanden sein konnten.

8.3.4. Gesperrte Funktionen

Die folgenden Funktionen sind gesperrt, da RW-Buch diese Funktionalitdt bereitstellt, jedoch Aus-
wirkungen auf weitere Stammdaten in RW-Buch haben oder die Funktionalitdt fiir die Direktver-
bindung keinen Sinn macht. Daher miissen diese Funktionen in RW-Buch verwendet werden:

Journal sichern / Journal riicksichern
Variable Datenstrukturen
Hauptwidhrung verédndern

Import aus RW-Kasse/RW-Buch
Import aus Fremddaten

Import aus Kontoauszug
Dauerbuchungen
Hochzéhlautomatik
Buchungsjahr 16schen
Archivierung

Sammelbeleg

8.4. Variable Datenstrukturen

Mit der Funktion Optionen / Variable Datenstrukturen kénnen Sie fiir die Felder Beleg-Nr und Ident-
Nr aus der Journal-Tabelle, sowie fir die Kostenstelle, die in diversen Tabellen benutzt wird, eine
andere FeldgroBe einstellen. Die Feldgrofe wird in Zeichen angegeben und bestimmt die maximal
eingebbaren Zeichenanzahl.

Bei einer Anderung werden bestehende Journaldaten auf die neue Feldlinge angepasst und um ko-
piert. Je nach vorhandener Datenmenge kann diese Aktion einige Zeit in Anspruch nehmen. Eine Da-
tensicherung sollte vorher erfolgt sein.
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8.5. Technische Unterstiitzung/Support

Wie seit vielen Jahren bei uns iiblich, gewdhren wir eine vollig kostenlose Anwenderunterstiitzung
iiber unsere Hotline. Bei Problemen oder Fragen zur Programmbenutzung stehen wir Thnen gerne zur
Verfiigung. Da die Hotline kostenlos ist, haben Sie bitte Verstidndnis dafiir, dass Riickrufe grundsétz-
lich nicht erfolgen konnen. Bei Kontakten halten Sie bitte eine mdglichst exakte Problem-
beschreibung und Thre Registrier-Nr bereit. Wir mochten darauf hinweisen, dass wir keine Beratung
in der Art eines Steuerberaters durchfiihren, was gesetzlich nur einem Steuerberater vorbehalten ist.
Bei buchungstechnischen Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Steuerberater.

8.6. Haftung/Verbesserungs-Vorschlage

Da es die fehlerfreie Software leider noch nicht gibt, ist auch RW-Kasse nicht vollig frei von Fehlern.
Eine Garantie oder Haftung fiir evtl. durch die Programmbenutzung entstandene Schéden kann daher
nicht iibernommen werden. Selbstverstindlich bleibt die gesetzliche Gewéhrleistung bestehen. Defekt
gelieferte CD o0.4. werden unter Angabe der Registrier-Nummer sofort ersetzt. Falls Thnen bei der
Benutzung Verbesserungsmdoglichkeiten auffallen sollten, teilen Sie uns diese bitte kurz in Schrift-
form mit. Wir werden die Vorschlédge beim néchsten Update nach Mdglichkeit beriicksichtigen.

8.7. Weitere Programme

Aus der RW-Serie sind weitere Programme erhiltlich, die sich s@mtlich durch ein gutes Preis-Leis-
tungs-Verhéltnis auszeichnen. Auf der Liefer-CD finden Sie im Ordner \Demowin fiir jedes unserer
Produkte eine entsprechende Testversion, die Sie ausgiebig testen konnen.

@ RW-Buch Finanzbuchhaltung mit diversen Auswertungen, Grundversion
@ RW-Buch OP OP-Erweiterung zur Grundversion

@ RW-Kasse Kassenbuch zur Verwaltung von Finanzkonten

@ RW-Kasse Faktura Faktura-Erginzung fiir RW-Kasse, Rechnungserstellung etc.
@ RW-Lohn Lohnbuchhaltung mit Personalverwaltung

@ RW-Datev DATEV-Schnittstelle fiir RW-Buch

@ RW-SEPA Zahlungsfunktionen mit Banken im SEPA-Format

@ RW-Haus Hausverwaltung fiir Eigentiimer und Mieter

@ RW-Fakt Auftragsbearbeitung mit Kunden- u. Artikelverwaltung

@ RW-File Datenbank mit Masken- und Reportgenerator
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Verbindungsfunktion
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