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9.15.2. Neuen Report erStellen........ccevieuieirieieieieieiese ettt 168
9.15.3. Druckerzuordnung
9.15.4. Druckerzuordnung ZUrliCKSEIZEN. .......c.ccviruieieeieieieieriesie ettt ens 169
9.15.5. Variable Daten im REPOTTt.........ccooerieirieiriiieieie e
9.15.6. Mehrzeilige Zeilendefinitionen..
9.15.7. Numerische Werte fOormatierer...........eoueruerereriinererieieienientesresieeie et
9.15.8. SUMMEN-VariabIen.......c..ccoruiiiiiiiniiiiiicenetne ettt
9.15.9. Vorgangsformulare / Variablen fiir einen Seiteniibertrag...
9.15.10. KOPICNVEIWAITUINEG. .....veevieiieiieieiesiesie st eeeetteteteie sttt aeetee e eneessensensenaessessesseeneas
9.16. ZUGFERD-FOIMAL.......cc.eiiiiiiitiitinieeieeitet ettt sttt ettt s
9.16.1. Voraussetzungen
9.16.2. ZUGFeRD-EinStellUNGeIN.........etiueieuiieiieiiieiieieiceteiete sttt
9.16.3. Umsatzsteuer-Einstellungen..........c.ceveieirierienieiesecceeeeeeeeee e
9.16.4. Vorgang drucken
9.16.5. Dateiname der XIML-Datel........cccoceevrieriiiriininienieirieeente ettt
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9.16.7. WEItere ANPASSUINZE.....cc.eeureuiererrenriereereeseeneenresessessessessessesseeseessensensessessessessessesesnes
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9.17. Update im Wb SUCREN.......c.ueiiiiiiiiiieieiee ettt
9.18. AUftragsprogrammMICIUNG. .......cceveverierterrereerteeseeeentetessestessesseeseeseesesensessessessessesseessensensens
9.19. Haftung / Verbesserungs-Vorschlage
9.20. Weitere Programme auf der Liefer-CD
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1. Die ersten Schritte

1.1. Voraussetzungen
RW-Fakt fiir Windows benotigt die folgenden Mindest-Voraussetzungen:

@ MS-Windows ab XP oder hoher, Druckfunktionen mit LL 27 bendtigen Win 8.1 oder hdher
@ Festplatte mit ca. 160 MB freiem Speicherplatz

1.2. Installation

Wie bei Windows-Programmen fiiblich, erfolgt die Installation mit einem SETUP-Programm. Gest-
artet wird die Installation auf eine der folgenden Arten:

@ durch die automatische CD-Installation
falls das CD-Laufwerk mit der Autostart-Funktion versehen ist, startet automatisch das Programm
Start.Exe von der CD, womit die weitere Installation erfolgt. Falls die Autostart-Funktion nicht
eingeschaltet ist, rufen Sie Start.Exe iiber den Arbeitsplatz auf. Die CD-Installation ist die kom-
fortabelste Installationsart und wird daher empfohlen. Das Bild zeigt den Startbildschirm, dort
klicken Sie zur Installation neben '/RW-Fakt' auf den Schalter 'Installieren'.

——
—~
A\
-

=]
—

'mann Ca

Infoblatt Produktiibersicht
Bestelliformular

Infoblatt Info liber Dauerupdate

L

Installieren

Installieren
Installieren
Installieren

Installieren Infoblatt RW-Software im Web

Installieren Infoblatt FPDF-Reader installieren

Installieren Infoblatt

Installieren Infoblatt

Installieren Infoblatt Update- und Versionsinfos

Installieren Infoblatt Installation beenden

@ durch den Explorer
wobei Sie auf das Symbol fiir Ihr CD-Laufwerk klicken [§}}, dann auf den Ordner RWFakt [@)] und
dort SETUP starten. Falls der aktuelle Benutzer nicht mit Administrator-Rechten angemeldet
ist, starten Sie die Installation bitte mit Administrator-Rechten (rechter Mausklick auf SETUP
und auswihlen 'als Administrator ausfiihren' [f§). Das sieht ungefihr so aus:
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2= Anwendungstools  RWFakt — O %
Start Freigeben Ansicht Verwalten 0
= a . .
LIJ J 5 Verschieben nach = | ¥ Laschen = |£| = EA”ES CTETNIE
BB M Nichts auswéhlen
riff Kopieren Einfigen i - henenne Eigenschaften
P g B Kaopieren nach Umbenennen g . DDAuswahI umkehren
Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswahlen
« v 4 » DieserPC » DVD-Laufwerk (H:) RWSOFTWARE » RWFakt v RWFakt" durchsuchen 2
D4 20XV I 52@
J’! Musik A Mame Anderungsdatum Typ
B videos ] Release.ba 050920171301 Textdokume
‘i Lokaler Datentrager (C:) 32 setup.exe 15 010 3017 1215 Armendung
- Volume (D:) Offnen
o Lokaler Datentrager (E) 9 Als Administrator ausfiihren
. RECOVERY (F) Behandeln von Kompatibilitétsproblemen
. An Startmenii anheften (Classic Shell
4 DVD-Laufwerk (H) RWSOFTWARE o TR e
7-Zip >
Info
|2 Freigabe
RWBuch
i ¥ Norton Security >
LTI =3 True Image >
RWDatev
Senden an >
RWFakt
RWFile Kopieren
RWHaus Verknipfung erstellen
RWKaFakt Datei-Insight
RWKasse Eigenschaften
RWLohn
RWSEPA
L v £ >
2Elemente 1 Element ausgewshlt (32,8 ME) E
Typ: Anwendung, GroBe 32,8 MB, Anderungsdaturn: 05.00.2017 13:15 32,8 MB 5 Computer

Das obere Bild zeigt die Ansicht im Explorer, das linke, kleinere Bild zeigt den Dialog bei rechter
Maustaste auf SETUP. Dort wihlen Sie 'Als Administrator ausfiihren' [g).

1.21. Installationsoptionen

Bei der Installation werden nach dem BegriiBungsbildschirm die verfiigbaren Optionen fiir die In-
stallation abgefragt:

Ziel-Ordner wihlen

Uber diesen Dialog wird der Ziel-Ordner fiir die Programmdateien eingestellt. Dorthin werden alle
Programm- und Zusatzdateien installiert. Wir empfehlen, die Standardvorgabe zu verwenden. Wenn
Sie dieses nicht verwenden wollen, empfehlen wir, die Angabe zu notieren, damit Sie spater wissen,
wo das Programm installiert wurde.

Bitte beachten Sie auch die weiter hinten beschriebenen Installationshinweise, wo einige mdgliche
Varianten aufgefiihrt sind, z.B. fiir den Zielordner Eigene Dateien.
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& Setup - RW-Fak fir Windows

s

Wohin soll RW-Fakt fiir Windows installiert werden?

Ziel-Ordner wiahlen

<>

Das Setup wird RW-Fakt fiir Windows in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter", um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen

anderen Ordner auswahlen machten.

‘C:\Program Files\RW-Fakt fiir Windows

Mindestens 0,7 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

< Zuriick Weiter >

| E Durchsuchen ...

Abbrechen

% lfomponenten auswiihlen
Uber diesen Dialog wird festgelegt,

was genau zu installieren ist.
Folgende  Auswahlméglichkeiten
werden angeboten:

@ Normale Installation

wihlen Sie, wenn RW-Fakt
noch nicht auf Threm System
installiert ist oder wenn eine 4l-
tere Vorversion auf Threm Sys-
tem vorhanden ist. In dem Fall
wird eine komplette Installation
vorgenommen.

Release-Stand installieren
wihlen Sie, wenn RW-Fakt 18
auf Threm System bereits in-
stalliert ist und Sie eine Ak-

| & Setup - RW-Fakt far Windows -

Komponenten auswihlen
Welche Komponenten sollen installiert werden?

x

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren méchten. Klicken Sie auf "Weiter",

wenn sie bereit sind fortzufahren.

Normale Installation

8 Programm-Dateien (Exe/Chm) 16,7 MB
8 Muster-Datenbank (RWFA.Mdb) 0,6 MB
@ Report-Dateien (Lst/Crd/Lbl) 2,7 MB
@ Grafische Symbole (Ico/Bmp) 0,3MB
@ Laufzeit-Dateien (DIl/Ocx) 18,8 MB
@ Laufzeit-Dateien fiir Druckausgaben (DII/Ocx) 114,0 MB
8 Laufzeit-Dateien fiir ZUGFeRD-Ausgaben 2,9MB
O Laufzeit-Dateien fiir combit Mail-Proxy 9,4 MB
# Zucitslicha Wilfa-Nataian (Crafik/Ranarh 29MR
Die aktuelle Auswahl erfordert min. 162,2 MB Speicherplatz.
< Zuriick Weiter > Abbrechen

| Setup - RW-Fakt for Windows -

Beenden des RW-Fakt fiir Windows
Setup-Assistenten

Progr

@ RW-Fakt starten

O Mail-Proxy initialisieren (cmmp27.exe)
(J Mail-Proxy initialisieren (cxmp27.exe)
O Updatehinweise (PDF) ansehen

(J Handbuch (PDF) ansehen

Fertigstellen

Das Setup hat die Installation von RW-Fakt fiir Windows auf
Threm Computer abgeschlossen. Die Anwendung kann iiber die
il it ] gestartet werden.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.

tualisierung des Programms
vornehmen mochten, wenn Sie
z.B. eine neuere Programm-CD
bei uns angefordert haben.
Benutzerdefinierte Installation
wihlen Sie, wenn Sie einzelne
Komponenten nachinstallieren
mochten. Falls Sie Dateien irr-
timlich geldscht haben sollten,
z.B. Reportdateien, konnen Sie
diese damit nachinstallieren.
Eine niitzliche Einstellung ist
hierbei, dass die 'Laufzeit-Da-

teien' ebenfalls manuell
nachinstalliert werden konnen.
Falls z.B. durch eine

Deinstallation von anderen Pro-
grammen Fehlfunktionen bei
RW-Fakt auftreten, konnte das
die Losung sein.

Setup Fertigstellen
Nachdem das Programm installiert

wurde, kommt als letztes der
folgende Bildschirm.

Hier konnen Sie das Programm
starten, die externe Bildschirmvor-
schau initialisieren und sich Upda-
tehinweise oder auch dieses Hand-
buch ansehen.
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1.3. Lizenzierung
By RW-Software Lizenzverwaltung x| Das Programm RW-Fakt ist wie alle unsere
RW-Programme mit einer Lizenzver-
Anwendung [Ru-Fak: 18 & waltung ausgestattet. Durch die Eingabe

eines korrekten Lizenzschliissels wird die
Einzel- oder Mehrplatzversion freigegeben.
Die Eingabe erfolgt entweder direkt beim
Programmstart oder im Hauptmenii iiber '? /
Lizensierung'. Die Lizenzinformationen be-
finden sich bei der gekauften Version auf

Lizenznehmer: |Wa chtrmann Computer-Service

Reqgistrier-Nr: |12345-6789

Lizenzschllissel: |

Thre Lizenzversion: Mehrplatz

Verfiighare Versionen: Enzelplatz

Mehpistz der von uns beigelegten Rechnung bzw.
Lieferschein.
Hinweis: Die Lizenzangaben finden Sie auf der der CD beigefiigten Rechnung bzw.
Lieferschein {GroB-/Kleinschreibung bitte beachten). Ohne Lizenzangaben kann Ohne die korrekten Lizenzangaben wird
das Programm nur als Priifversion verwendet werden. .
das Programm als Shareware- oder Priifver-
’—I' sion betrieben und es erscheinen an di-
Abbruch | Lizenzieren

versen Stellen im Programm Priithinweise
mit je nach Datenanzahl unterschiedlich
langen Zeitschleifen.

Die Lizenzangaben bestehen aus 3 Einzelangaben, die auf der der CD beigefiigten Rechnung bzw.
Lieferschein angegeben sind. Bitte iibertragen Sie diese Angaben komplett und unter Beachtung von
GrofB3-/Kleinschreibung in den Lizenzdialog:

@ Lizenznehmer
@ Registrier-Nr
@ Lizenzschliissel

Bei einem Tippfehler korrigieren Sie bitte die Angaben, pro Aufruf kénnen 3 Versuche zur Eingabe
gemacht werden. Der Lizenzdialog kann jedoch beliebig oft gedffnet werden, um die korrekten Ein-
gaben zu machen.

Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass eine Weitergabe der Lizenzdaten nicht erlaubt ist. Die
Benutzung des Programms ist ausschlie8lich dem angegeben Lizenznehmer erlaubt. Falls Sie das Pro-
gramm verkaufen mochten, wird durch uns fiir den Erwerber ein neuer Lizenzschliissel ausgegeben.
Bei unbefugter Weitergabe sind wir anhand der Lizenzinformationen jederzeit in der Lage, den
urspriinglichen Lizenznehmer zu ermitteln. Entsprechende rechtliche Schritte werden in solch einem
Fall von uns eingeleitet.

1.4. Aufrufparameter

Fiir den Aufruf des Programms kann ein Aufrufparameter benutzt werden. Dieser kann beim Aufruf
des Programms dem Programmnamen angefiigt werden, indem Sie das RW-Fakt-Symbol auf dem
Desktop per rechter Maustaste anklicken und 'Eigenschaften’ wihlen. In diesem Dialog gehen Sie auf
'Verkniipfung' und tragen bei 'Ziel' den Aufrufparameter ein. Dieser ist per Leerzeichen vom Pro-
gramm-Namen getrennt einzutragen. Die Aufrufparameter sind fiir besondere Fille gedacht, im Nor-
malfall brauchen Sie diese nicht anzuwenden. Folgende Parameter stehen zur Verfiigung:

@ /NoMulti
Aufruf des Programms im Einzelbenutzer-Modus. Ohne diesen Parameter startet das Programm
immer im Multiuser-Modus. Dies hat Auswirkung darauf, ob andere Programme oder Prozesse
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gleichzeitig auf die Datenbank zugreifen kénnen oder nicht. Mit einer Mehrplatzversion hat diese

Einstellung allerdings nichts zu tun. Bei einer Mehrplatzversion sollte diese Einstellung nicht

benutzt werden, da dann der Zugriff fiir andere Stationen gesperrt wire. Im Bild sehen Sie ein
2, Eigenschoften von Fakt 17 x Beispiel flir diesen Aufrufparameter und wo
der genau eingetragen wird [@§)].

Details Agronis Recovery Vorgangerversionen

Aligemein Werknupfung Kompatibilitat Sicherheit
4 R @ MDB: <Dateiname inklusive Pfadangaben fiir
8 .
& die RW-Fakt-Datenbank>
Zieltyp. Anwendung

e - Hiermit koénnen Sie beim Programmstart
- B 1 ] vorgeben, welche RW-Fakt-Datenbank ak-
tiviert werden soll. Unabhéngig von der im
Programm gespeicherten zuletzt benutzten

Ausfihren in ‘L \Fakt17 ‘

Tastenkombination; . [Kne | RW-Fakt-Datenbank wird die damit angege-
e Momnales Fenster ~ bene Datei versucht zu 6ffnen.
Kommentar: [ |

Dateipfad éffren Anderes Symbol Erweitert @ /MaxLocks

Damit wird erreicht, dass eine Grundeinstel-
lung des Datenbankkerns erhoht wird, der z.b.
fiir einen umfangreichen Datanorm-Import zu
klein sein kdnnte.

@ /NoSatzsperre

Damit wird auf eine optimistische Satzsperre
umgeschaltet, die in den Vorversionen verwendet wurde. StandardméBig werden ab Version 9.0
pessimistische Satzsperren verwendet. Hier eine kurze Erklirung, was wir darunter verstehen:

| [

Optimistische Satzsperren

Bei optimistischen Netzsperren erfolgt eine Seitensperre zum Zeitpunkt des Speichern eines Daten-
satzes in Grofle von 2KB-Blocken. Beim dndern eines Datensatzes erfolgt diese Seitensperre ebenfalls
dann, wenn die Daten gespeichert werden. Falls mehrere Stationen gleichzeitig eine Speicherung ver-
suchen, kommt es auf den Zeitpunkt der Speicherung an, welche Station die Daten speichert. Die
erste Station, die eine Seitensperre auslost, wird die Daten speichern konnen, die andere Station erhélt
eine Fehlermeldung. Die meisten Arbeitsfenster enthalten daher eine so genannte Refresh-Taste, die
per ALT+R den aktuellen Datensatz erneut und in aktuellem Zustand einliest.

Pessimistische Satzsperren B
Bei pessimistischen Netzsperren wird sofort bei einer Anderung oder Neueingabe die Sperre ver-

anlasst. Im Laufe der Eingabe bleibt die Sperre aktiviert, solange bis die Eingabe gespeichert oder
abgebrochen wird. Wenn wihrend der Eingabe andere Stationen versuchen, den gleichen Datensatz
zu dndern, bekommen diese jeweils eine entsprechende Meldung, dass der Datensatz momentan in
Benutzung ist und die Anderung wird abgelehnt.

@ /NoMenu
Programmstart ohne das Einlesen von Menii-Layout-Dateien, Programmende ohne Speicherung
des Menii-Layouts, und zwar fiir das Hauptmenii-System. Falls Probleme beim Start oder Ende
auftreten, konnte hier die Ursache bzw. Losung sein, damit der Start wieder funktioniert.

@ /StrukturTest
damit wird der Strukturtest beim Offnen einer RW-Fakt-Datenbank erzwungen. Falls dieser beim
ersten Programmstart nicht ordnungsgemidfl beendet wurde, koénnen damit die korrekten Struk-
turen auch spéter noch erzeugt werden.
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i@ /XPCheckEin bzw. /XPCheckAus
Aufgrund von Tests unter dem alten Windows XP konnten Probleme in der Vorgangsmaske auf-
tauchen bei den Einzelzeilen. Die Einzelzeilen waren zwar vorhanden, jedoch am Bildschirm
nicht ersehbar, konnten aber trotzdem normal ausgedruckt werden. Die beiden Aufrufparameter
konnen gezielt diese XP-Priifung mit entsprechenden Aktionen ein- oder ausschalten. Ein Ein-
schalten sollte in der Regel nur erfolgen, wenn das Anzeige-Problem konkret besteht.

1.5. Unterschiede Einzel- und Mehrplatzversion

Aus lizenzrechtlichen Griinden priift die Einzelplatzversion, ob die zu bearbeitende RW-Fakt-Daten-
bank moglicherweise von mehreren Stationen oder Prozessen gerade bearbeitet wird. Da die Einzel-
platzversion jedoch nur fiir den Einsatz auf einem Rechner freigegeben ist, wird daher die Ak-
tivierung der jeweiligen Datenbank mit einem Hinweisbildschirm verhindert. Fiir den gleichzeitigen
Zugriff von mehreren Stationen oder Prozessen ist eine Mehrplatzversion verfiigbar, die solche Zu-
griffe ohne Beschrankung zuldsst. Die Mehrplatzversion kann in einem Netzwerk auf beliebig vielen
Stationen eingesetzt werden, da die Lizenz fiir mehrere Stationen in einem Netzwerk ausgelegt ist.

Sie konnen jederzeit von der Einzelplatz- auf die Mehrplatzversion umsteigen oder aufriisten. Der
Preis der Mehrplatzversion liegt beim zweifachen der Einzelplatzversion, eine Aufriistung bei vor-
handener Einzelplatzversion ist zum Differenzpreis moglich.

1.5.1. Installation einer Mehrplatzversion

Die Installation der Mehrplatzversion erfolgt lokal auf der Festplatte jeder Arbeitsstation. Bei jeder
Station kann dann per 'Datei / Offnen' das Laufwerk und Verzeichnis eingestellt werden, wo die Da-
ten bearbeitet werden sollen. Die RW-Fakt-Datenbank befindet sich dann an irgendeiner zentralen
Stelle im Netzwerk und die Stationen greifen gemeinsam auf die dort vorhandenen Daten zu.

Dies setzt voraus, dass die RW-Fakt-Datenbank vorher auf einen entsprechenden Ordner im Netz-
werk kopiert wurde, was im Normalfall der Netzwerkadministrator vornimmt und der ebenfalls fiir
die ndtigen Zugriffsrechte der einzelnen Stationen im Netzwerk zustindig ist.

Bei einer Update-Installation beachten Sie bitte, dass zuerst auf allen Stationen die alte Version be-
endet wird und erst dann die neue Version installiert wird. Nur dann konnen die nétigen Struktur-
erweiterungen vorgenommen werden.

1.5.2. Mehrfachinstallation auf einem PC

Im Normalfall wird das Programm nur einmal auf einem einzigen PC installiert sein. Es ist jedoch
moglich, die Installation in mehreren Ordnern parallel vorzunehmen. Das Programm speichert zahl-
reiche Einstellungen in einer lokalen INI-Datei (RWFakt.INI) im Installationsordner ab, also der Ord-
ner, von dem das Programm aufgerufen wurde. Dazu zihlt auch die momentane RW-Fakt-Datenbank.
Durch eine mehrmalige Installation in verschiedenen Ordnern wird erreicht, das jede Installation mit
lokalen Einstellungen versehen ist. Eine weitere Lokalisierung besteht in der weiter hinten be-
schriebenen Einstellung von Speicherorten.

Falls eine Einzelplatzversion dadurch auf die gleiche RW-Fakt-Datenbank mehrmals zuzugreifen ver-
sucht, wird dieses durch eine entsprechende Meldung allerdings verhindert. Sie miissen in dem Fall
verschiedene RW-Fakt-Datenbanken in den verschiedenen Mehrfachinstallationen verwenden.
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1.6. Beispieldaten

Im Lieferumfang befindet sich eine Beispiel-Datenbank, RWFakt.MDB, die im Programmverzeichnis
installiert wird. Darin sind einige Testdaten enthalten, damit Sie sich mit dem Programm vertraut ma-
chen konnen. Mit den Funktionen unter 'Datei' im Hauptmenii kdnnen Sie jederzeit eine neue RW-
Fakt-Datenbank anlegen, wo Sie dann die tatséchlichen Daten eingeben konnen.

1.7. Installationshinweise

Die folgenden Hinweise gelten nur besondere Fille, falls Probleme beim Programmstart oder bei der
Ausfiihrung auftreten sollten.

1.71. Zugriffsrechte

Falls Sie unter Windows Vista oder Windows 7 / 8.x / 10 installieren, beachten Sie bitte, dass bei ein-
geschalteter Benutzerkonten-Steuerung die Zugriffsrechte passend eingestellt sind. Das betrifft das
Verzeichnis in den das Programm installiert wurde und auch fiir ein eventuell eingestelltes davon
abweichendes Datenlaufwerk bzw. Speicherort. Das erfolgt z.B. im Explorer durch Auswahl des
Verzeichnisses und dann per rechter Maustaste auf 'Eigenschaften'. Im Eigenschaften-Dialog gehen
Sie auf die Seite 'Sicherheit' und dann auf 'Bearbeiten’. Dort stellen Sie fiir den jeweiligen Benutzer
am besten den Vollzugriff ein, mindestens aber Lesen, Schreiben und Andern.

Eigenschaften von Fakt17 X Berechtigungen fir "Fakt17" X
Vorgangerversionen Anpassen Acronis Recovery ==
Allgemein Freigabe Sicherheit CIS
Objektname:  L\Fakt1? Cbjektname:  L\Fakt17

Gruppen- oder Benutzemamen:
Gruppen- oder Benutzemamen:

88 Authentfizierte Benutzer

£, 5YSTEM BR Authertifizierte Benutzer

S8 Administrators (Rolf 400-PC\Administrators) B2 SYSTEM
R Administrators (Rolf 400-PC'\ Administrators)
B2 Users (Rolf400-PC\Users)

Kicken Sie auf "Bearbeiten”, um die Berechtigungen 2 andem. | W) Berbatien.

Berechtigungen fiir "Users” Zuassen  Verweigem " IECEIET Sy
Vollzugriff Berechtigungen fir "Users" Zulassen Verweigem
Andem
Lesen, Ausfohren Vallzugrff I
Ordnerinhalt anzeigen Andem I} D
Lesen -

Schreiben Lesen, Ausfihren O
Spezielle Berechtigungen Ordnerinhalt anzeigen O
Lesen O o
Kicken Sie auf "Erwsitert”, um spezislle Berschtigungen ;
anzuzeigen. Erustert
el Abbrechen | | Upemehmen

Eine Anderung der Zugriffsrechte ist aber nur notig, wenn im Programm Fehler angezeigt werden,
z.B. beim Programmstart, Programmende oder beim Datenbank-Wechsel. Bei solchen Aktionen liest
das Programm bestehende Einstellungen ein oder speichert diese ab, so dass bei eingeschranktem Zu-
griff die Aktionen nicht korrekt ablaufen kdnnen.

Probleme konnen z.B. dann entstehen, wenn der Benutzer, der installiert hat, nicht der Benutzer ist,
der das Programm aufruft. Dann konnen o.g. Zugriffsprobleme entstehen, die sich durch das Ein-
stellen der Zugriffsrechte 16sen lassen.
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1.7.2. Laufzeitdateien und Zusatzdateien

Bitte beachten Sie, dass eventuell Druckausgaben nicht moglich sind, wenn Sie die Installation der
Laufzeitdateien fiir Druckausgaben abgewdhlt haben. Diese werden ebenfalls fiir ZUGFeRD-Aus-
gaben verwendet und sind daher zwingend notwendig. Fiir ZUGFeRD-Ausgaben werden auflerdem
die Laufzeitdateien fiir ZUGFeRD-Ausgaben benétigt. Fiir die automatische Konvertierung von
IBAN-Daten sind ebenfalls Zusatzdateien nétig, die Sie bei der Installation mindestens einmal in-
stallieren miissen.

1.7.3. Installation im Programme-Ordner

Bei der Angabe fiir den Ziel-Ordner und Verwendung der Standardvorgabe kdnnen dann Probleme
auftreten, wenn der Benutzer nicht mit Administrator-Rechten angemeldet ist. Aulerdem wird der
Programme-Ordner von Windows besonders geschiitzt. Das betrifft nicht nur die vorgenannten Zu-
griffsrechte, sondern auch das Speichern von Dateien. Geénderte Dateien speichert Windows in spe-

Ordner suchen =< | ziellen Ordnern ab und leitet Pro-
Wihlen Sie einen Ordner aus, und klicken Sie danach auf "OK". grammzugriffe entsprechend im Hin-
|C:\Prcgram Files\RW-Fakt fiir Windows | tergrund um. Der FaChbegriff wire
~ i Lokaler Datentrager (G - 'Roaming'. Fiir das Programm ist der
A Speicherort der Unterordner von Pro-
e gramme, tatsichlich sind die Dateien
== aber ganz woanders gespeichert.
e Dieses verwirrende Verhalten kénnen
el Sie verhindern, wenn Sie einfach
s s einen Unterordner von Eigene Dateien
i benutzen.
e =y
= Volume (D] -
Abbrechen

1.7.4. Installation im Ordner Eigene Dateien

Bei der Angabe fiir den Ziel-Ordner kann alternativ kann auch einfach in ein anderes Verzeichnis in-
stalliert werden, z.B. in einen Unterordner von \Eigene Dateien. Dort sind die Zugriffsrechte in der
Regel schon fiir den Benutzer eingestellt und brauchen nicht geéndert werden.

Ordner suchen >

Wahlen Sie einen Ordner aus, und klicken Sie danach auf "OK".

|C: \Users\Rolf400\Documents\RW-Fakt fiir Windows

~ & Rolf400 ~
.eclipse
.oracle_jre_usage
B 3D-Objekte
4360BB46507E43612DCBAFFOBDCYI07E. TMP
AppData
== Bilder
B Desktop
=] Dokumente
¥ Downloads
¢ Favoriten
«* Gespeicherte Spiele S
[25 Kontakte
A Links
MicrosoftEdgeBackups
b Musik
4@ OneDrive
7 suchwvorgdnge

~
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1.7.5. Hinweise fiir eine Update-Installation

Falls Sie von einer dlteren Version umsteigen, muss die Installation als 'Normale Installation' (siche
oben) erfolgen. Bitte geben Sie dabei als Ziel-Ordner den fiir die Vorversion benutzten Ordner an.
Der Standardwert dafiir war in der Vorversion: C:\Programme\RW-Fakt fiir Windows. Das éltere
Symbol (Icon) auf dem Desktop fiir den Programmaufruf der Vorversion bleibt in dem Fall erhalten,
ruft aber die neue Version 18 auf.

Falls Sie von einer Vorversion 9.0 bis 17 umsteigen, werden alle dort vorhandenen Einstellungen
iibernommen. Wenn Sie von Version 8.0 oder dlter umsteigen, erscheint beim ersten Programmstart
der neuen Version eine Meldung, ob Einstellungen aus der Vorversion (Version 4.0 bis Version 8.0)
iibernommen werden sollen, was empfohlen wird. In dem Fall werden die Einstellungen aus der Re-
gistrierung in die RWFakt.ini-Datei iibertragen. Das betrifft die Verzeichnisangabe fiir die aktuelle
RW-Fakt-Datenbank und viele weitere Einstellungen, die in den dlteren Versionen gemacht wurden.
Wenn die Einstellungen {ibernommen werden, findet die neue Version sofort die von Thnen zuletzt
verwendete RW-Fakt-Datenbank, ansonsten miissen Sie diese per 'Datei / Offnen' aus dem jeweiligen
Ordner aktivieren.

Die fiir Version 18 benétigten Strukturdnderungen werden beim Aktivieren einer RW-Fakt-Daten-
bank einmalig vorgenommen. Danach wird die MDB-Datei entsprechend gekennzeichnet, so dass
kiinftig keine erneute Strukturpriifung stattfindet und der Programmstart beschleunigt wird. Masken-
dateien aus der Version 8.0 bis 17 werden ohne Probleme iibernommen. Alle Reportdateien aus Ver-
sion 6.0 oder hoher kénnen ohne Anderungen weiter benutzt werden.

1.7.6. Manifest-Datei

Wir liefern das Programm mit einer so genannten 'Manifest-Datei' aus, die steuert, ob gewisse
Elemente im Programm eine so genannte Themendarstellung unterstiitzen. Im Lieferumfang ist dazu
die Datei rwfakt.exe.manifest enthalten. Falls grundsétzlich die Themen-Unterstiitzung nicht ge-
wiinscht wird, oder Probleme beim Programmstart bestehen, ist die 0.g. Manifest-Datei zu 16schen.

Eine mdgliche Fehlerquelle liegt darin, dass bei Aktualisierungen von Windows unter Umstdnden
einige fiir das System relevante Dateien geéndert werden, die eine Themendarstellung nicht erlauben
oder erst gar nicht unterstiitzen (Fehlermeldung auf eine Side by Side Konfiguration o0.4.). Da ab
Windows 10 die Themendarstellung grundsétzlich anders als in fritheren Windows-Versionen abléuft,
wird die Manifest-Datei in der Regel nicht benétigt.

1.7.7. Mail-Proxy

Bei der Installation kdnnen Sie 2 verschiedene Dateien flir einen Mail-Proxy mit installieren lassen.
Diese stammen von combit und werden fiir einen Email-Versand mit Report-Funktionen umgesetzt.
Diese konnen dann relevant sein, wenn ein Email-Versand per MAPI aus einer 32-Bit-Anwendung,
wie RW-Fakt, iiber eine 64-Bit-Anwendung (z.B. Outlook 64-Bit) erfolgen soll. Die 2 Dateien
miissen jeweils einmalig registriert werden. Bei der Installation wéhlen Sie dazu bei 'Komponenten
auswiéhlen' die Option 'Laufzeit-Dateien fiir combit Mail-Proxy' aus, dann werden die bendtigten Da-
teien auf Thr System kopiert. Nach der Installation dienen die Optionen

- Mail-Proxy initialisieren (cmmp27.exe)
- Mail-Proxy initialisieren (cxmp27.exe)

dazu, die entsprechende Dienste zu registrieren. Beachten Sie bitte, dass wie bei den meisten In-
stallationen, der Aufruf mit Administrator-Rechten erfolgt. Die Aktion kann auch im Nachhinein er-
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folgen, besonders dann, wenn beim Email-Versand Probleme bestehen, dass Ihr Email-Programm die
Email aus RW-Fakt per Report-Funktionen nicht per MAPI empfangen kann.

1.7.8.

Reportausgaben List & Label 27 ab Windows 8.1 oder héher

Der Hersteller combit setzt fiir den Report-Generator List & Label 27 eine Windows-Version ab 8.1
oder hoher voraus. Unter dlteren Versionen funktionieren die Druckausgaben als Reportausgabe
nicht. Im Info-Bildschirm zeigen wir die Version von List & Label mit Versionsnummer ebenfalls an.
Im Normalfall wird die List & Label Version mit 27 angezeigt. Sie werden das Verhalten allerdings
bei Druckausgaben sofort bemerken, da die Ausgabe nicht erfolgt. Hier 2 Bilder (Hauptmenii ? / Info
tiber), links unter Windows 11 und rechts unter Windows XP, wo die Druckausgaben méglich sind:

Rw-Fakt Version: 18 Release: 1
(C)1988-2022 Wachtmann Computer-Service
Im Kohlpott 5, 32120 Hiddenhausen, Tel: 05221-67140
Fax: 05221-67358. Email: nost@rwsoftware.de

Report-/Druckmodul List & Label® Version 27
(C)1991-2021 combit® GmbH

Mehrplatzversion registriert fiir:
Wachtmann Computer-Service
Registrier-Nr: 12345-6789

|

Lizenzieren

[ Sofftware ]

RW-Fakt Version: 18 Release: 1
(C)1988-2022 Wachtmann Computer-Service
Im Kohlpott 5, 32120 Hiddenhausen, Tel: 05221-67140
Fax: 05221-67358, Email: post@rwsoftware.de
Report-/Druckmodul List & Label® Version 20
(C)1991-2014 combit® GmbH

Mehrplatzversion registriert fir:
Wachtmann Computer-Service
Registrier-Nr: 12345-6789

| Weiter

Lizenzieren

Und hier ein Bild unter Windows XP, wo keine Druckausgaben mit List & Label mdglich sind:

{ Softwars

RW-Fakt Version: 18 Release: 1
(C)1988-2022 Wachtmann Computer-Service
Im Kohlpott 5, 32120 Hiddenhausen, Tel: 05221-67140
Fax: 05221-67358, Email: post@rwsoftware.de
Report-/Druckmodul List & Label® Version
nicht feststellbar, Druckausgaben nicht mdglich.
Bitte die Installation prifen/wiederholen.

Mehrplatzversion registriert fiir:
Wachtmann Computer-Service
Registrier-Nr: 12345-6789

‘ Weiter

Lizenzieren

Zur Losung gibt es 2 Varianten:

Sie steigen fiir [hren PC auf eine neuere Windows-
Version um. Aus Sicherheitsgriinden diirfte das
die richtige Losung sein, da es fiir die alten
Windows-Versionen (Windows XP bis Windows
8.0) schon lidnger keine Sicherheitsupdates mehr
gibt.

Falls Sie keinen Wechsel der Windows-Version
machen mochten, konnen wir Thnen noch eine
Version von RW-Fakt 18 bereitstellen, die eine il-
tere Version von List & Label verwendet (LL20),
sieche Info-Bild oben rechts. Die Neuerungen fiir
Reportausgaben fallen dann natiirlich weg,
allerdings funktionieren dann die Reportausgaben

auch wieder. Bei Bedarf senden Sie uns bitte eine kurze Mail mit Angabe der Registrier-Nr zu,
damit wir Thnen den passenden Download-Link zusenden kdnnen.
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2. Kurzeinfuhrung

Hier mochten wir Thnen eine kurze Einfiihrung in die grundsétzliche Arbeitsweise des Programms ge-
ben. Weitere Hinweise finden Sie in den jeweiligen Einzelkapiteln weiter hinten im Handbuch.

2.1. Eine oder mehrere Firmen

Die erste Uberlegung sollte sein, ob eine Firma oder eventuell mehrere Firmen verwaltet werden
sollen. Die Mandantenféhigkeit oder auch die Verwaltung von mehreren Firmen wird in RW-Fakt
iber verschiedene RW-Fakt-Datenbanken vorgenommen. Mit 'Datei / Neu' wird dazu eine neue RW-
Fakt-Datenbank erzeugt. Vergeben Sie am besten den Dateinamen nach folgendem Schema:

RWFakt<Ihre Bezeichnung>.MDB

Hierbei ersetzen Sie <lhre Bezeichnung> durch einen freien Namen bzw. Text. Falls Sie mehrere
Firmen zu verwalten hétten, miisste dieser Schritt fiir jede Firma wiederholt werden.

2.2. Verbindung zu RW-Buch

Vor der Eingabe von Kundendaten sollte grundsétzlich geklart werden, ob eventuell unsere FiBu
RW-Buch in der OP-Version bei Thnen im Einsatz ist und eventuell eine direkte Verbindung dazu
hergestellt werden soll. Falls ja, stellen Sie mit 'Datei / Verbindung zu RW-Buch' die zu verwendende
Datenbank aus RW-Buch ein.

Da die Verbindung nur in eine Richtung funktioniert, sollte diese Uberlegung vor der Eingabe von
Kundendaten erfolgen. Alle Kundendaten, die Sie ohne eingestellte Verbindung eingeben werden
nach einer Verbindungseinstellung nicht mehr verfiigbar sein. Durch die Verbindung erfolgt der Zu-
griff durch beide Programme, RW-Fakt und RW-Buch OP, nur noch auf die bei RW-Buch OP vor-
handenen Personenkonten, die bei RW-Fakt in der Kundenmaske bearbeitbar sind. Durch die Ver-
bindung bekommen beide Programme alle Anderungen, Neueingaben etc., die Sie an den Kundenda-
ten vornehmen, wechselseitig mitgeteilt. Ein neuer Kunde, den Sie in RW-Buch eingeben, ist sofort
auch in RW-Fakt in der Kundenmaske sichtbar und umgekehrt.

2.3. Brutto-Netto-Einstellung

Eine der wichtigsten Einstellungen im Programm ist die Einstellung, ob die Preise als Brutto- oder als
Nettowert erfolgen soll. Da diese Einstellung bei vorhandenen Daten nicht so ohne weiteres gedndert
werden kann, sollten Sie sich vor der Eingabe von Artikeldaten dariiber Gedanken machen. Bei vor-
nehmlich gewerblichen Kunden wird in der Regel mit Nettopreisen gearbeitet, wiahrend bei vornehm-
lich Privatkunden in der Regel Bruttopreise eingesetzt werden.

Diese Einstellung erreichen Sie iiber 'Datei / Allgemeine Einstellungen'. Dort finden Sie auf der 2.
Seite "Vorginge' die Option 'Bruttoberechnung bei Vorgingen und Artikelpreisen'. Bei eingeschalte-
ter Option werden Preise als Brutto, bei ausgeschalteter Option als Netto aufgefasst. Falls die Einstel-
lung gedndert wird und es wurden bereits Artikelpreise eingetragen, werden die erfassten Preise
falsch interpretiert und Sie miissen die Preise darauthin anpassen. Darum ist dringend zu empfehlen,
diese sehr wichtige Grundeinstellung vor der Artikeleingabe zu machen.

2.4. Maskenaufbau

Als nédchsten Schritt empfehlen wir, die verschiedenen Stammdatenmasken anzusehen. Wir haben die
Kundenmaske und die Artikelmaske jeweils mit 3 verschiedenen Maskenformen ausgestattet. Ein
Wechsel zwischen diesen erfolgt iiber das Kontextmenii, also rechter Mausklick in den grauen Mas-
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kenbereich. Dann erscheint ein Kontextmenii, wo Sie unten zwischen den verschiedenen Standard-
masken umschalten konnen. Hier stehen Maximal, Kompakt und Minimal zur Verfiigung.

Wihlen Sie am besten der Reihe nach die verschiedenen Masken durch und wéhlen diejenige aus, die
Thnen am besten gefillt. Bei Kompakt und Minimal sind jeweils nur eine Teilmenge der insgesamt
vorhandenen Datenfeldern sichtbar. Sie konnen aber jederzeit wieder auf Maximal umschalten. Die
vorhandenen Daten bleiben davon unberiihrt, da es sich nur um die Bildschirmdarstellung handelt.

2.5. Stammdateneingabe

Dann konnten die ersten Dateneingaben erfolgen, also z.B. in der Kundenmaske und der Artikelmas-
ke. Wir empfehlen zuerst nur einige Testdaten einzugeben, damit man sich besser mit den umfangrei-
chen Programmfunktionen vertraut machen kann.

2.5.1. Fiihrende Nullen

Ein wichtiger Aspekt betrifft das automatische Hochzdhlen von so genannten Schliisselfeldern. Dar-
unter versteht man eindeutige Feldinhalte, die innerhalb der Datenbank nicht doppelt vorhanden sein
diirfen. Das ist z.B. die Artikel-Nummer.

Bei der ersten Neueingabe schldgt das Programm eine Nummer von 1 vor. Hierbei ist zu bedenken,
dass diese Angabe nicht nur numerische Werte sondern auch Buchstaben enthalten kann. Da bei einer
Sortierung nach der Artikel-Nr nicht nach dem numerischen Wert sortiert wird, es konnten ja auch
Buchstaben in der Nr enthalten sein, sollte diese Nummernvergabe wohl {iberlegt sein, damit spater
nicht Missverstandnisse auftreten.

Wir empfehlen bei der Nummernvergabe fithrende Nullen zu verwenden, und zwar immer in der glei-
chen Lénge. Wenn z.B. 100 Artikel zu verwalten wéren, reichen 3-stellige Nummern aus. In dem Fall
iiberschreiben Sie den Vorschlag 1 mit 001 und speichern die Daten ab. Bei der nichsten Neueingabe
schlédgt das Programm passend dann die ndchste Nummer mit 002 vor. Sie kénnen jedoch auch alpha-
numerische Nummern verwenden, auch diese Angaben werden korrekt in das automatische Hochzah-
len eingebunden.

2.6. Weitere Einstellungen vornehmen

Jetzt wire es an der Zeit, sich Gedanken iiber einige weitere Einstellungen zu machen. Diese errei-
chen Sie iiber 'Datei / Allgemeine Einstellungen'.

2.6.1. Identhnummern festlegen

Im Dialog gehen Sie auf die Seite 'IdentNr/Vorgaben'. Oben links finden Sie die Angaben zur Hoch-
zdhlautomatik und zwar in Bezug auf die kiinftigen neuen Vorgénge (Rechnungen, Lieferscheine
etc.). Fiir jede der moglichen Vorgangsarten finden Sie dort die 'letzte IdentNr', die Sie jetzt frei ein-
geben konnen. Auch hier gelten die vorgenannten Ausfiihrungen zu den fithrenden Nullen.

Fiir jede der von Thnen bendtigten Vorgangsart muss einmalig die Nummer eingestellt werden, mit
der das Hochzéhlen beginnen soll. Auch hier kénnten Buchstaben verwendet werden, z.B. RG-00001
fiir Rechnung und LS-00001 fiir Lieferschein.

Alle Stammdaten konnen #hnlich wie die Identnummern fiir die Hochzéhlautomatik eingestellt
werden. Fiir jede Stammdatenart kann ein Wert eingetragen werden, der bei Neueingaben zum Hoch-
zihlen benutzt werden soll. Die Kundendaten sind dabei unterteilt in Kunden und Lieferanten, die mit
getrennten Nummernkreisen versehen werden konnen.
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2.6.2. Nachkommastellen

Rechts neben der Hochzdhlautomatik befinden sich die Einstellungen fiir 2 wichtige numerische
Werte, und zwar die Anzahl der Nachkommastellen fiir Mengen- und Artikelpreisangaben. Diese
Angaben werden in diversen Masken und Ausgabeformen verwendet, daher sollten Sie sich iiber die
Werte Gedanken machen, die fiir Sie am besten passen.

2.6.3. USt-Satze/Verbuchungseinstellungen

Falls in IThrer Firma andere Umsatzsteuersédtze als die normalen Sétze 19 % und 7 % verwendet
werden, miissen Sie diese einmal auf der Seite 'USt/RW-Buch' eingegeben werden.

Bei Einsatz unserer FiBu RW-Buch sollten ebenfalls auf dieser Seite weitere Einstellungen gemacht
werden, damit die erzeugten Rechnungen an RW-Buch automatisch iibergeben werden kénnen. Als
erstes wire die Option 'Buchungsdaten erzeugen anhand der angegebenen Konten' einzuschalten.
Dann tragen Sie in der Tabelle 'Umsatzsteuer-Prozentsétze und FiBu-Konten' die jeweiligen Konten
aus RW-Buch ein.

2.6.4. ZUGFeRD

Falls Sie eine Ausgabe von Rechnungen im ZUGFeRD-Format planen, sollten Sie die entspre-
chenden Einstellungen vornehmen, die Sie tiber Datei / Allgemeine Einstellungen erreichen:

@ auf der Seite 'Texte/ZUGFeRD' ist die Option 'ZUGFeRD-Daten beim Drucken aufbereiten'
einzuschalten

@ auf der Seite 'Texte/ZUGFeRD' konnen Sie diverse ZUGFeRD-Texte als Variablen fiir Thre Ab-
senderangaben eingeben, aulerdem kdnnen Mengen-Angaben als UnitCode eingeben werden

@ auf der Seite 'Ust/RW-Buch' sind die Ust-Kategorien einzustellen, die fiir Steuersdtze 0 % bei Ih-
nen vorkommen kénnen

2.7. Die erste Rechnung eingeben

Jetzt kann die erste Rechnung erzeugt werden. Dazu gehen Sie in die Vorgangsmaske iiber "Vorgang /
Bearbeiten'. Hier konnen die jetzt vorhandenen Kunden- und Artikeldaten in einer Rechnung zu-
sammengefiigt werden. Sie gehen auf 'Neu', wihlen bei 'Art' Rechnung aus und bei 'Kunde' einen Th-
rer Testkunden.

In der in der Mitte angezeigten Tabelle werden die Einzelzeilen der Rechnung dargestellt. Hier
konnen Sie z.B. die vorhandenen Artikel einsetzen. In der Spalte 'Art' tragen Sie bitte ein A ein, was
fiir eine Artikelzeile steht. In der Spalte 'Artikel' tragen Sie die Artikel-Nr ein oder wéhlen per F4 aus
einer Auswahlliste den passenden Artikel. Fiir die Testrechnung reicht eine kleine Datenmenge aus,
damit wir den nichsten Schritt durchfiihren kdnnen, die Anpassung der Druckausgaben. Sie speichern
also die Testrechnung per 'Speichern' oder auch per F9, die als Speichertaste fungiert.

2.8. Anpassung der Druckausgaben

Im Lieferumfang von RW-Fakt befinden sich zahlreiche Reportdateien, die als Grundausstattung fiir
den Vorgangsdruck bereitstehen. In der Vorgangsmaske gehen Sie dazu auf 'Drucken' und wihlen
einen der Beispielreports aus. Wir empfehlen, die Ausgabe auf den Bildschirm, da Sie so sehr schnell
das Ergebnis ersehen konnen. Fiir Thre eigenen Druckausgaben sollten Sie den Report wihlen, der Th-
nen Vorstellungen am nichsten kommt und diesen als Basis fiir Ihre eigenen Anderungen verwenden,
da es deutlich einfacher ist, einen bestehenden Report zu dndern als einen Report komplett neu zu er-
stellen.
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2.8.1. Allgemeine Formulartexte

Die mitgelieferten Reportdateien machen sehr regen Gebrauch von so genannten Formulartexten, die
nur einmalig hinterlegt werden miissen. Damit wird schon eine recht groe Anpassungsmdglichkeit
angeboten, die wir jetzt probieren wollen. Die Vorgangsmaske lassen Sie gedffnet und gehen auf 'Da-
tei / Allgemeine Einstellungen'. Dort finden Sie die Seite 'Texte/ZUGFeRD wo die Formulartexte
tiber zahlreiche allgemeine Texte bearbeitbar sind. Neben Kopf- und Fusszeilen finden Sie dort auch
Absenderangaben, Texte fiir die verschiedenen Vorgangsarten etc. Wir empfehlen, dass Sie die
Tabelle komplett durchgehen und die passenden Angaben eintragen.

2.8.2. Firmen-Logo einfiigen

Der einfachste Weg, ein Firmen-Logo als Grafik in den Ausdruck zu bringen, besteht iiber 'Datei /
Allgemeine Einstellungen' auf der Seite 'Provision / Grafik'. Dort kann eine Grafik {iber das Kontext-
menii der Grafikanzeige aus einer Datei eingefiigt werden.

2.8.3. Reportdatei direkt anpassen

Die umfangreichste, aber auch komplexeste Form, ist die Anpassung direkt in der Reportdatei {iber
den integrierten Report-Designer. Aber zuerst sollte gepriift werden, ob die vorherigen Anpassungen
vielleicht schon ausreichend sind. Sie schlielen die Allgemeinen Einstellungen wieder per 'OK' und
wechseln dann zur Vorgangsmaske. Dort gehen Sie wieder auf 'Drucken’' und priifen das Ergebnis Th-
rer bisherigen Anpassungen mit einer Bildschirmausgabe.

Wenn noch weitere Anpassungen nétig sein sollten, gehen Sie wieder auf 'Drucken’ und wihlen unten
bei 'Report bearbeiten' den Befehlsschalter 'Andern' aus. Der gewéhlte Report wird damit im Report-
Designer geladen und steht zur vollig freien Anpassung zur Verfligung.

Nehmen wir an, Sie mochten den Anschriftsbereich nach unten verschieben. In der Mitte wird der
Vorschau- und Layout-Bereich angezeigt. Dort kann die Ausgabeseite bearbeitet werden, klicken Sie
oben links bei etwa 40 mm von oben auf das Textobjekt. Darin wird der Absender und die Kundenan-
schrift ausgegeben. Sobald die Selektion per Maus erfolgt ist, wird das Objekt mit einer Umrandung
versehen und Sie kdnnen per Maus oder mit den Pfeiltasten das Objekt verschieben.

Wenn die gewlinschte Position erreicht ist, gehen Sie im Designer auf 'Datei / Beenden', woraufhin
eine Speicherabfrage erscheint, die Sie bitte bestitigen. Jetzt ist der Report gedndert und Sie kdnnen
durch eine erneute Bildschirmausgabe das Ergebnis iiberpriifen.

2.9. Echtdaten eingeben

Da bisher ja nur Testdaten vorhanden sind, konnten Sie jetzt mit der eigentlichen Dateneingabe be-
ginnen. Vergessen Sie nicht, dass durch die Testdaten schon eine Vergabe der IdentNr erfolgt ist. Die
Testrechnung sollte also geloscht werden und mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen /
IdentNr/Vorgaben' die korrekte IdentNr wieder eingesetzt werden, damit der Kreislauf dafiir mit Thren
Echtdaten auch ordnungsgemél belegt wird.

Fiir die anderen Stammdaten, falls Sie also Testkunden oder -Artikel eingegeben haben, konnen Sie
an gleicher Stelle die eventuell verwendeten Nummernkreise fiir die Stammdaten ebenfalls wieder zu-
riickstellen.
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3. Allgemeines zum Programm

In diesem Kapitel beschreiben wir Thnen das Dateiformat und einige allgemeine Kapitel iiber die
Meniisteuerung, Stammdaten, Hilfsfunktionen, Bildschirmdarstellung, Programmanpassung etc.

3.1. RW-Fakt-Datenbank / Datenbankformat

RW-Fakt verwendet zur Speicherung u. Bearbeitung das MS-ACCESS 7.0-Format, bzw. JET 3.5.
Falls Sie direkt auf die Datenbank zugreifen wollen, beachten Sie bitte, dass die vorhandenen Daten-
felder nicht gedindert werden sollten. Zusétzliche Datenfelder werden dagegen keine Probleme berei-
ten. AuBlerdem ist zu beachten, dass bei Benutzung einer neueren Access-Version keine Konver-
tierung durchgefiihrt werden darf. Sie konnen auch ohne eine Konvertierung auf die Daten zugreifen
und diese bearbeiten, jedoch keine Strukturdnderungen vornehmen. Wir empfehlen unser Programm
RW-File, mit dem Sie bequem alle Strukturdnderungen vornehmen kdnnen.

3.11. Schema fiir den Dateinamen
Der Dateiname einer RW-Fakt-Datenbank ist nach folgendem Schema aufgebaut:

RWFAKT<beliebige Zeichen>.MDB

Falls das o.g. Schema fiir den Dateinamen nicht eingehalten wird, miissen Sie beim Wechseln der ak-
tiven RW-Fakt-Datenbank mit 'Datei / Offnen' entweder den jeweiligen Dateinamen direkt eingeben
oder im Offnen-Dialog den Dateityp auf die 2.Auswahl (RW-Fakt-Datenbank * MDB) einstellen. In
dem Fall konnen Sie einen beliebigen Dateinamen verwenden, jedoch ist das o.g. Schema zu emp-
fehlen, weil Sie z.B. dann viel besser nach einer Datei suchen konnen, falls Sie den genauen Datein-
amen oder den korrekten Ordner nicht mehr exakt wissen.

3.1.2. Keine RW-Fakt-Datenbank aktiviert

Falls aus irgendwelchen Griinden beim Programmstart oder beim Wechsel der RW-Fakt-Datenbank
keine Datenbank aktiviert werden konnte, werden die meisten Programmfunktionen gesperrt und sind
nicht mehr aufrufbar, da die meisten Aktionen immer eine gedffnete Datenbank voraussetzen. Je nach
Sachverhalt ist dann in der Regel die Funktion 'Datei / Offnen' aufzurufen, um eine RW-Fakt-Daten-
bank zu 6fthen und damit wieder bearbeitbar zu machen.

3.1.3. Mandanten

Die verschiedenen RW-Fakt-Datenbanken entsprechen in etwa den Mandanten aus einer Finanz-
buchhaltung. Es handelt sich dabei um vollig getrennte Stammdaten, Kunden, Artikel etc., die in der
gerade aktiven RW-Fakt-Datenbank zur Verfiigung stehen.

Uber die 'Datei'-Funktionen im Hauptmenii kénnen Sie zwischen verschiedenen Datenbanken
wechseln (Datei / Offnen) oder auch einen neuen Mandanten anlegen (Datei / Neu). Falls mehrere
Gewerbebereiche in Threr Firma vorhanden sind, konnte dieses iiber verschiedene RW-Fakt-Daten-
banken realisiert werden. Eine Verbindung zwischen verschiedenen Mandanten besteht nicht, die Da-
ten sind also vollig getrennt.

3.2. Stammdaten

RW-Fakt verwaltet verschiedene Daten, die man als Stammdaten bezeichnet, jeweils in Bildschirm-
masken. Uber diese Schnittstelle laufen alle Eingaben ab, die vom Programm benétigt werden. Die
Bearbeitung erfolgt entweder in Tabellen- oder Maskenform. Hier eine kurze Erklarung, was wir un-
ter den verschiedenen Stammdaten verstehen:
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Kunden

Hier werden Kunden- oder allgemeine Adressangaben gespeichert. Zu jedem Kunden kdnnen diverse
Angaben hinterlegt werden, die bei der Erstellung eines Vorgangs benutzt werden. Jeder Datensatz
kann eine Kennung aufweisen, die die Zuordnung als Lieferant, Vertreter etc. ermoglicht.

Artikel

Die Artikel sind das wesentliche Element fiir die Erzeugung eines Vorgangs. Hierbei kdnnen diverse
Angaben allgemeiner Art und auch die verschiedensten Preise hinterlegt werden. Ein Artikel kann
nicht nur in klassischer Form aufgefasst werden, sondern kann z.B. auch eine Dienstleistung sein, 1
Arbeitsstunde eines Monteurs 0.4.

Textbausteine

Ahnlich wie Artikel kénnen auch Texte hinterlegt werden, die fiir die Gestaltung von Vorgingen
benutzt werden. Auflerdem konnen die Textbausteine fiir die Briefgestaltung eingesetzt werden. Im
Unterschied zu den Artikeln, werden die Texte jedoch mit wesentlich weniger Angaben gespeichert.
Preise etc. werden hierbei nicht hinterlegt.

Vorginge
Die Vorginge stellen das eigentliche Produkt der Arbeit mit dem Programm dar. Ein Vorgang ist de-

finiert als Rechnung, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Gutschrift oder Bestellung. Jeder Vorgang wird
einem Kunden, bzw. bei einer Bestellung einem Lieferanten, zugeordnet und besteht aus nahezu
beliebig vielen Einzelzeilen. Die Einzelzeilen wiederum bestehen aus Artikel-, Text- oder sonstigen
Zeilen.

Ein Vorgang stellt also gewissermaflen die Vermischung der anderen Stammdaten dar. Hier flieen
die gesamten Informationen zusammen. Ein Vorgang kann zudem verbucht werden und fiihrt so zu
einem Eintrag in einem Rechnungsbuch, falls es sich um eine Rechnung oder Gutschrift handelt. Die
Verbuchung fiihrt aulerdem dazu, dass Artikelbestéinde aktualisiert und ein Kundenumsatz erhoht
wird.

3.3. F1-Hilfe

Sie konnen an fast jeder Stelle im Programm eine in der Regel kontextsensitive Hilfe auf den Bild-
schirm bringen. Dazu ist die F1-Taste vorgesehen, die Sie zu Beginn der Programmbenutzung &fters
aufrufen sollten, da die Hilfstexte diese Anleitung ergidnzen. Falls Handbuchergénzungen vorliegen
sollten, finden Sie diese ebenfalls in der Online-Hilfe. Der Zugriff erfolgt auch iiber das Hauptmenii
iiber das Fragezeichen neben 'Fenster'. Dort kdnnen Sie das Inhaltsverzeichnis der Online-Hilfe direkt
aufrufen, oder gleich darin suchen.

Ebenfalls enthalten ist eine so genannte 'Direkthilfe', die auf die Hauptmenii-Funktionen anwendbar
ist. Diese erreichen Sie iiber '? / Direkthilfe' oder die Tastenkombination Umschalt + F1. Bei Aufruf
dieser Funktion wechselt der Mauszeiger zu einem Pfeil mit einem Fragezeichen. Wenn Sie in diesem
Modus auf eine Meniifunktion oder auch eine Funktion in einer Symbolleiste klicken, wird nicht die
Funktion selbst aufgerufen sondern der dazugehorige Hilfstext aus der Online-Hilfe.

3.4. Statuszeile
[Bléttern in den Daten, Andern per<ENTER>/Doppelklick |Rwfakt2.MDB | EUR 10.09.2003 /J

Am unteren Fensterrand befindet sich eine so genannte Statuszeile, die Thnen Zusatzinfos anzeigt.
Falls im Hauptmenii ein Untermenti aufgeklappt ist, erscheint dort ein zu dem gerade aktiven Menii-
punkt ein passender Hilfstext. Falls das Hauptmenii nicht aktiv ist, werden dort stattdessen einige all-
gemeine Infos angezeigt, links wird ein Hilfstext und rechts die aktive RW-Fakt-Datenbank, sowie
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die dafiir eingestellte Hauptwihrung und die Uhrzeit angezeigt. Durch einen Mausklick auf die Spalte
mit der aktiven RW-Fakt-Datenbank wird die Funktion 'Datei / Offnen' aufgerufen, so dass Sie auf
eine andere RW-Fakt-Datenbank wechseln konnen. Ein Mausklick auf die Hauptwéhrung bringt den
Dialog 'Datei / Wahrungsangaben' auf den Bildschirm.

3.5. Kontextmenus
& Druckon An diversen Stellen im Programm erreichen Sie mit der rechten
@, Suchmeni aufrufen Maustaste ein kontextsensitives Menii. In diesem Menii konnen
Suche ausschalten Sie dann jeweils von der Situation abhingige Aktionen ver-
& Alauellen Vorgang éindern anlassen. In den Stammdaten-Masken bzw. Tabellen erreichen
© Neuen Vorgang erstellen Sie das Kontextmenii alternativ auch iiber die Tastenkombinati-
& Aktuellen Vorgang lischen on Strg+Sh1ft+K

9 Yorgang umwandeln...

I Export nach RW-DTA... X .. ! . .. . . .
: Ein Beispiel fiir solch ein Kontextmenii ist die Grafikseite bei
Symbolleiste ausblenden

Eingabsfelder farblich hervorhebsn | 4611 Artikel- oder Kundenstammdaten. Um z.B. eine Grafik

Eingabefelder ein/ausblenden... einem Artikel zuzuordnen, konnen Sie nur dieses Kontextmenii
Speicher-Optionen... verwenden, welches Thnen alle Funktionen im Zusammenhang
Summierung in Ubersichtsliste mit der Grafik anbietet. Ein weiteres, sehr wichtiges Beispiel
gAhhiich stellt der Maskengenerator dar, der ausschlieBlich iiber das Kon-

text- oder auch Mausmenii aufgerufen wird. Hier sehen Sie das Kontextmenii aus der Vorgangsmaske
im Bléttern-Modus.

3.6. Menuoberflache

= ErrEEES Das Hauptmenii und die Symbolleisten (auch in den Arbeitsfenstern) kénnen mit

[ Fensterliste diversen Einstellungen angepasst werden. Die Anpassung wird im Hauptmenil
e .| durch einen rechten Mausklick ausgel6st, fiir eine Symbolleiste ebenfalls per rech-
Symbelgese - tem Mausklick bzw. iiber den rechten Rand, wo ein Pfeil nach unten angezeigt

wird. AuBlerdem finden Sie im Hauptmenii die Funktion '? / Meniisystem an-
passen', womit Sie ebenfalls die Anpassung vornehmen kdnnen.

Anpassen (2] 3.6.1. Menii anpassen per Dialog

Symbolleiste | Befehle | Optionen . . . . -
Die Funktion Anpassen wird fiir das Hauptmenii und

die Symbolleisten im Hauptfenster angeboten. Bei
Symbolleisten in Arbeitsfenstern steht diese An-
passung nicht zur Verfiigung. Der Dialog stellt hier 3
Karteiseiten zur Verfiigung:

MNeu

Zuriicksetzen
Symbolleiste
Hier konnen Sie neue Symbolleisten erzeugen oder
eine vorhandene Symbolleiste 16schen. Eine neue
Symbolleiste wird erstmal als separates Fenster

_Tastalur _Schlieﬁen . . .
T I erzeugt. Das neue Fenster ist noch nicht an einen

Rand im Hauptfenster angedockt, kann aber bereits bei gedftnetem Dialog verschoben werden.

Befehle

Hier konnen Sie aus den verfiigbaren Befehlen die vorhandenen Symbolleisten belegen. Die Befehle
sind in Kategorien unterteilt. Markieren Sie daher zuerst eine Kategorie, woraufhin die rechte Liste
der Befehle entsprechend wechselt Aus der Befehlsliste konnen Sie dann per 'Ziehen' mit der Maus
den Befehl auf eine Symbolleiste verschieben. Zum 'Ziehen' klicken Sie auf den Befehl, halten die
Maustaste gedriickt und ziehen dann den Befehl auf die gewiinschte Stelle in der Symbolleiste.
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Anpassen [#4[>-3] Optionen

S I Hier konnen Sie personalisierte Mentiis einstellen.
Kategorien Bietehle Dadurch wird das Hauptmeni nur mit den
e raemtater B vergany 2 wichtigsten Funktionen belegt. Die weniger
AR g::a:::"“ wichtigen Funktionen erscheinen dann, wenn im
(- Hauptmenii im jeweiligen Untermenii die Maus
5 Rechnungsliste auf die 2 Pfeile nach unten bewegt wird. Wenn
L statistik .| | | solch eine 'verborgene' Funktion durchgefiihrt
Bafehlzbeschre bung iy wird, wird die Wichtigkeit heraufgestuft und die
ey Funktion erscheint beim néchsten Aufklappen des
Untermentiis. Diese Einstellung erreichen Sie
Testor. ] [_senieBen | | ohenfalls {iber das Hauptmenii iiber '? / Redu-

heniianimation Abrollen ~ ziertes Menﬁsystem'.
[ Tastur. | [ sewieren || AuBerdem konnen Sie einstellen, dass Symbole

vergrofBert werden sollen. Da dieses durch Inter-
polation geschieht, wird die Darstellungsqualitit sinken, da die Symbole dann zu grob dargestellt
werden. Wir haben daher im Lieferumfang grofle und kleine Symbole aufgenommen, die besser dafiir
geeignet sind. Wir empfehlen, die Einstellung der SymbolgroBe iiber das Kontextmenii vorzunehmen,
wie es im nichsten Abschnitt beschrieben ist.

Weitere Einstellungen sind fiir die Anzeige eines Quickinfos (Darstellung eines Hilfstextes, wenn die
Maus iiber das Symbol bewegt wird), die Anzeige von eventuell vorhandenen Tastaturkiirzeln im
Quickinfo und fiir die Meniianimation vorhanden.

Tastatur

Fiir die Befehle im Hauptmenii und damit auch fiir die Symbolleisten im Hauptfenster konnen Sie
beliebige Tastaturkiirzel festlegen, die einen schnellen Aufruf der jeweiligen Funktion per Tastatur
erlauben. Fiir eine Anderung bzw. einen neuen Tastaturkiirzel driicken Sie die gewiinschte Tasten-
kombination, die daraufhin unter 'Neue Tastenkombination driicken' angezeigt wird. Dann wihlen Sie
oben links die Kategorie und rechts den gewiinschten Befehl aus. Der Befehlsschalter 'Zuweisen' ord-
net dann die Tastenkombination dem gewéhlten Befehl zu.

[~ ]rurktiorsleists | 3.6.2. Symbolleisten anpassen per Kontextmenii

;ir:ati!ite Uber das Kontextmenii einer Symbolleiste, rechter Mausklick in die Symbolleis-

Textanzeige » | te, konnen Sie weitere Einstellungen fiir die jeweilige Symbolleiste vornehmen,
symbolgraBe  »| um das optische Erscheinungsbild oder die Beschriftungstexte an IThre Vorstel-
Texte andem .| Jungen anzupassen:

Textanzeige

Die Textanzeige bezieht sich auf den Text, der am Bildschirm fiir Symbole angezeigt werden. Die
Textanzeige kann ausgeschaltet oder an allen 4 Seiten der Symbole ausgerichtet werden.

Symbolgrofie
Die Symbolgrofle kann zwischen klein und gro83 eingestellt werden. Im Lieferumfang befinden sich

die entsprechenden Icon-Dateien im Installations-Ordner unter \Grafik.

Texte dindern

Der Text fiir ein Symbol kann hiermit eingestellt werden. Dazu ist zuerst die jeweilige Symbolleiste
zu wihlen, anschliefend werden die Befehle dieser Symbolleiste in einer Liste dargestellt und Sie
konnen die Texte jeweils dndern.
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3.6.3. Symbolleisten andocken/verschieben

Die vorhandenen Symbolleisten konnen frei am Bildschirm platziert werden. Am linken Rand der
Symbolleiste befindet sich dazu ein schraffierter Rand, den Sie mit der Maus 'ziehen' konnen. Sobald
die Maus auf diesen Rand bewegt wird, wechselt der Mauszeiger zu 4 auseinander zeigenden Pfeilen.
Im Hauptfenster konnen die Symbolleisten an jeder der 4 Seiten angedockt werden oder auch frei
platziert werden. Eine nicht angedockte Symbolleiste wird als Fenster mit dem Namen der Sym-
bolleiste angezeigt.

Es ist ebenfalls mdglich, falls der Bildschirm ausreichend Platz hat, mehrere Symbolleisten nebenein-
ander zu platzieren. Falls eine Symbolleiste nicht komplett am Bildschirm angezeigt werden kann,
werden am rechten Rand 2 Pfeile nach rechts dargestellt. Wenn Sie darauf klicken, werden die
momentan nicht sichtbaren Symbole in einem separaten Fenster angezeigt.

Hinweis fiir eine gedffnete Fensterliste
Falls die Fensterliste (die Liste der momentan offenen Arbeitsfenster) angezeigt wird und oben plat-

ziert ist, kann das Verschieben nur durch ein 'herumziehen' um die Fensterliste erfolgen. Alternativ
konnen Sie vor dem Verschieben die Fensterliste ausschalten und nach dem Verschieben wieder ein-
schalten.

3.6.4. Einzelne Symbole ein/ausblenden
m ) % X Uber den rechten Rand einer Symbolleiste wird der Befehl
Staisck  Sichem Optionen Schii Endi 'Weitere Schaltflichen' angeboten. Wenn Sie darauf klicken,
nzslkur Sehaltiachen hinzufigen/entiornen | ] & Vorgarg wird die Schaltfliche 'Schaltflichen hinzufiigen/entfernen’
(] Arice ¢ angezeigt. Ein Klick darauf zeigt die in der Symbolleiste vor-
g:unfe“ handenen Symbole an, die Sie dort einzeln ein- oder aus-
v exte .
blenden kdnnen.
Kundenliste
3. Sonderpreise | 4. Stlickliste || & Artkeliste 365 S bol hieben/| h
[l @roth - 3.6.5. ymbole verschieben/l6schen
7]t My . . . .
gg;xf” In einer Symbolleiste konnen Sie bei gedriickter ALT-Taste
V@ Unsaergeicn | auf ein Symbol klicken und dieses Symbol dann an eine ande-
[ ] sttt re Stelle innerhalb der gleichen oder auch in eine andere Sym-
ggcrem bolleiste verschieben. Falls Sie das Symbol nicht in eine ande-
M;ﬁ?ﬂ'n re Symbolleiste verschieben, sondern an eine beliebige andere
7] Ende Stelle auf den Bildschirm, wird dieses Symbol geldscht.
Anpassen Dieses Verschiebeprinzip gilt auch fiir eventuell vorhandene

Trennlinien in einer Symbolleiste.

Beachten Sie bitte, dass das Verschieben nicht iiber eine gedffnete Fensterliste erfolgen kann. Diese
ist entweder vorher zu schlieen und anschlieBend wieder anzuzeigen oder das Verschieben erfolgt
um die Fensterliste herum.

3.6.6. Symbolleisten in Arbeitsfenstern

In den Arbeitsfenstern werden meistens ebenfalls Symbolleisten verwendet. Bis auf die o.g. An-
passen-Funktion besitzen diese Symbolleisten ebenfalls die o.g. Einstellmdglichkeiten. Dort konnen
Sie jedoch keine neuen Symbolleisten erzeugen, da dieses ausschlieBlich iiber 'Anpassen' passiert.

3.6.7. Fensterliste als Symbolleiste

Im Meniisystem befindet sich eine Fensterliste, die zur Laufzeit al}_e offenen Fenster anzeigt und da-
durch einen sehr bequemen Wechsel aber auch einen sehr groen Uberblick ermdglicht. Standardmé-
Big ist diese besondere Symbolleiste im oberen Bereich unter der Haupt-Symbolleiste dargestellt. Sie
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& RW-Fakt 11 - [Vorgénge bearbeiten] konnen die Anzeige jedoch auch an den
L Eate‘ Stimmda@; Yoy et . . unteren Rand, iiber der Statuszeile, ver-
w v v B H » = &  schieben. Dazu bewegen Sie den
Vorgang Artikel Kunden Texte Kundenli Artikelli RgBuch Mak SerienBrf Umsatzvergleicl M . d 1 k R d d
@ Artikel bearbeiten @ Kunden bearbeiten @ Rechnungsbuch auszelg.er an den I E?Il an er
o Emmeioa . Symbolleiste, der Mauszeiger wechselt
2-Einzelpositionen | 3-Sonstiges . . N
At e ST Ident-Nr dort zu 4 auseinanderzeigenden Pfeilen,
[Rechnung | [ooot7 | [praun Re-00678 und ziehen die Leiste an die gewiinschte

Stelle, entweder oben oder unten.

[ ]Furktioneleiste Falls Sie die Anzeige ganz ausschalten wollen, erreichen Sie das z.B. {iber einen

[+ |Fenaterliste rechten Mausklick in das ganz oben angezeigte Hauptmeni. Im dann er-
Anpassen.. scheinenden Kontextmenii konnen Sie 'Fensterliste' ein- oder ausschalten.
Textanzeige +

i"”lb?’.‘gfﬁe '|| Wie weiter vorne beschrieben, kann das Verschieben von Symbolen nicht iiber
SUDENE e eine gedffnete Fensterliste erfolgen. Diese ist entweder vorher aus- und an-
schlieend wieder einzuschalten oder das Verschieben erfolgt um die Fensterliste herum.

3.6.8. Symboldateien

Die im Programm verwendeten Symbole stehen im Installations-Ordner unter \Grafik als Icon-Datei
zur Verfligung. Die mitgelieferten Symbole sind dabei im Format 16 * 16 bzw. 32 * 32 Pixel ausge-
legt. Die jeweilige Icon-Datei kann von Thnen mit einem Icon-Editor verdndert werden, oder Sie
ersetzen eine bestehende Icon-Datei durch eine gleichnamige Datei mit einem von Thnen festgelegten
Aufbau und Aussehen. Fiir die Anderung miissen Sie einen so genannten 'Icon-Editor' verwenden, der
aber nicht zum Programm dazugehdrt. Bei einer Anderung miissen Sie die vorgegebenen Dateinamen
beibehalten, sonst erkennt das Programm das Symbol nicht.

3.6.9. Meniilayout-Dateien

Die Symbolleisten und auch das Hauptmenii werden jeweils bei einer Anderung in Layout-Dateien
gespeichert. Diese haben die Dateiendung .CB2 und sind in das Sicherungskonzept eingefligt. Eine
Datensicherung fiir die Zusatzdateien sichert auch diese Einstellungen.

Einzelne Layout-Dateien konnen Sie mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen' auf der Seite 'Menii/Lay-
out' auch gezielt 16schen, um eine Grundeinstellung fiir den Aufbau zu erreichen.

3.7. Variable Bildschirmschriften

Grundsétzlich passt das Programm die Arbeitsfenster an die momentane Fenstergrole an. Es werden
also alle Eingabeelemente jeweils zur Laufzeit angepasst. Unabhingig davon kann die zu verwendete
Bildschirmschrift und -groBe separat angepasst werden. Die Einstellung erfolgt mit 'Datei / Allge-
meine Einstellungen' iiber die Option "Variable Schriftgroen' bzw. unten iiber 'Bildschirmschrift' und
'Symbolleistenschrift', die dort auch jeweils mit der aktuellen Einstellung angezeigt werden.

Je nach eingesetzter Hardware sollten Sie hieriiber eine Anpassung vornehmen. Das optische Erschei-
nungsbild lésst sich hiermit wesentlich gestalten. Bei einem groflen Bildschirm kann z.B. eine grofere
Schriftgrofe die Lesbarkeit entscheidend verbessern. Die o.g. Option 'Variable Schriftgrofen' steuert
dabei, ob die Schriftgrofie an die BildschirmgroBe angepasst werden soll. Bei Einschaltung dieser
Option ist zu empfehlen, eine TrueType-Schrift als Bildschirmschrift zu verwenden, da sonst keine
stufenlose Anpassung moglich ist und die Schrift dadurch deutlich besser dargestellt werden kann.
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3.8. Videoleiste

Ein weiteres Element ist die so genannte Videoleiste, die ebenfalls an vielen Stellen im Programm
eingesetzt wird. In der Regel ist die Videoleiste unter der Tabelle platziert oder am unteren Rand
einer Maskenanzeige.

M| 4% Vorhandenen Datensatz @ndern E|Alr | |M

Uber die Videoleiste konnen Sie die angezeigten Daten durchblittern. Sie bewegen sich also in-
nerhalb der vorhanden Daten vor oder zuriick. Aulerdem konnen Sie direkt zum ersten oder letzten
Datensatz springen oder auch mehrere Datensdtze vor oder zuriick. Die Symbole der Videoleiste
erzeugen die gewlinschten Aktionen.

Die Videoleiste kann so genannte Merker oder 'Bookmarks' setzen. Wenn Sie einen Datensatz mit
einem Merker versehen und sich zu einem anderen Datensatz bewegen, konnen Sie durch das Symbol
mit dem schriagen Pfeil nach oben den vorher gemerkten Datensatz sofort wieder in die Anzeige
bringen. Falls der Merker auf mehrere Daten nacheinander gesetzt wird, erscheinen diese in einer
Auswahlliste.

3.9. Taschenrechner

(12571.19) An diversen Stellen im Programm kann iiber die SHIFT-F2-Taste ein
Taschenrechner aufgerufen werden. Der Taschenrechner ist fiir die
Grundrechenarten geeignet und kann das Ergebnis der Berechnung
zuriickgeben. Bei der Eingabe versucht der Rechner stindig ein
Ergebnis zu ermitteln. Jeder Tastendruck ist mit einer Neuberechnung
verbunden. Die ENTER-Taste hat eine besondere Bedeutung. Hiermit
springt der Eingabecursor auf die néchste Zeile und es wird die
14875 | Klammerung gepriift. Wenn noch keine schlieBende Klammer vor-

handen ist, werden jeweils eine 6ffnende Klammer am Anfang und
[ we ] [ spouen | | eine schlieBende Klammer am Ende eingefiigt. Z.B.:
100+200
wird nach der ENTER-Taste umgewandelt zu:
(100+200)

und die Eingabe geht in der néchsten Zeile weiter. Durch die Klammerung werden mathematisch
gesehen Zwischenergebnisse erzeugt. Wenn die ENTER-Taste 2 mal hintereinander betétigt wird,
wird der Befehlsschalter Ubernehmen aktiviert, womit das Ergebnis in das aufrufende Formular zu-
riickgegeben werden kann.

3.10. Maskenanzeige

Stammdaten werden iiber Bildschirmmasken bearbeitet, die alle einen dhnlichen Aufbau enthalten.
Links wird eine Suchliste angezeigt, die alle oder selektierte Daten zur Positionierung enthélt. Damit
konnen Sie durch die vorhandenen Daten bléttern, indem Sie entweder per Maus oder Cursortasten
positionieren. Auf der rechten Seite befinden sich die eigentlichen Daten, die sich eventuell auf meh-
rere Seiten in einem so genannten Karteidialog aufteilen konnen. Beide Bereiche sind in variabler
Breite am Bildschirm darstellbar. Dazu bewegen Sie den Mauszeiger rechts neben die Suchliste bis
dieser seine Anzeigeform wechselt. Dann ziehen Sie mit der linken Maustaste die Bereiche auf die
gewliinschte Grofle. Wenn die Suchliste vergroert wird, verringert sich automatisch der Datenbereich
und umgekehrt.
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3.10.1. Blattern-/Eingabe-Modus

Die Maskenbearbeitung unterscheidet 2 grundsitzliche Bearbeitungsarten: Den Blittern-Modus, wo-
mit Sie in den vorhandenen Daten bléttern konnen und den Editier- oder Eingabe-Modus, in dem die
Daten des einzelnen Datensatzes geéndert und neu eingegeben werden. Beim Aufruf einer Maske
wird immer der Blattern-Modus aktiviert, von dort Sie konnen Sie in den Eingabe-Modus fiir die
Neueingabe bzw. das Andern von Daten umschalten oder Daten 16schen, suchen oder ausdrucken etc.

3.10.2. Sortierung der Daten

Durch einen Mausklick auf einen Spaltentitel in der Suchlis-
te veranlassen Sie die Sortierung nach diesem Datenfeld.
Ein erneutes Klicken auf die gleiche Spalte schaltet die Rei-
henfolge um zwischen auf- und absteigend. Die aktuell ein-
gestellte Sortierung ist durch ein blaues Pfeil-Symbol im Spaltentitel erkennbar, im Foto fiir die
Spalte Nummer.

MNummers  |[Suchname

ltalien 2 Wwochen

3.10.3. Befehlsschalter / Videoleiste

Am unteren Rand befindet sich, wie weiter vorne beschrieben, eine so genannte Videoleiste, die zum
Blattern in den vorhandenen Daten benutzt werden kann. Darunter befinden sich Befehlsschalter in
einer Symbolleiste, die weitere Aktionen veranlassen, z.B. Neu, Lschen, Suchen etc.

Q F o A & @ w BDm@ € = B & Q

Neu<F9> Andern Ldéschen Suche<F3> Drucken  Preisinfo Rechnung Briefe Mahnung E-Mail Zahlung Kontakte Historie Protokoll Kopie | SchlieBen _

3.10.4. Kopierfunktion fiir neue Daten

Fir die Neueingabe von Daten kann aufler der F9-Taste auch die Tastenkombination SHIFT+F9
benutzt werden. Hierdurch werden die aktuell in der Maske angezeigten Daten kopiert und in einen
neuen Datensatz eingefiigt. Bis auf das Indexfeld, z.B. Kunden-Nr in der Kundenmaske und eventuell
verbundene Daten, wie z.B. Artikel-Sonderpreise in der Kundenmaske werden somit alle grund-
legenden Stammdaten in einen neuen Datensatz hinein kopiert und Sie ersparen sich einiges an Tipp-
arbeit. Die Kopierfunktion erreichen Sie auch iiber das Mausmenii mit der rechten Maustaste.

3.10.5. Kopierfunktion fiir Verbunddaten
oo S = .-~ Fiir die so genannten Ver-
|oooor [weber-Transporte | Kunde =l = |bunddaten steht eine sepa-
1-Allgemeines 2-Tel/Bank 3-Sonderpreise 3 M
4-Serien-Nr/Vario 5-Anschrift 6-Sonstiges ﬁ rate . Koplerfunktlon zur
Seriennummern (Info-Anzeige) ”*9 Verfugung. Unter Verbund-
ArtikelNr Abgang SerienNr H b
» (00018 |23.67.5003 (8888 ikt daten verstehen wir Daten,
pooas (2210222003 w— i : die mit einem Hauptdaten-
satz verbunden sind, aber in
Kunden-Fahrzeugdaten
Art Kennzeichen Baujahr separaten Tabellen verwaltet
B L s Lo werden. Das sind z.B. Stiick-
*. Suchliste Kopie Kunden-Fahrzeugdaten . .. .
#* S ——
OPKontoNr- Suchname | OPKontoArt OPBetrag  KrediiLimit  ~ hSt?n bei einem A.I'tlke.l oder
Artikel-Sonderpreise in der
00008 Vertreter 1 Vertreter K d k K . h
Datum W/~ |[00009 Vertreter 2 |Vertreter -3.930,08 unaenmaske. ennzeichen
00010 Diverse Kunde 42.893,40 ot 3 : _
;03 AR/ 00016 Testkunde Kunde 31.602,27 ISt ]eWellS, daSS 1 Oder meh
— | |oo017 Braun Lieferant 3447344 rere Datensﬁtze mit dem
00106 Meier Kunde
W] <]~ l””m lL'EfE'ﬂ"” ‘Kunﬂe ‘ ‘ | Hauptdatensatz ~ verbunden
70108 Lieferant 2 |Kunde . K .
| -~ | sind. Ein Artikel kann z.B.
w o] « T > (- | > ||| aus beinahe beliebig vielen
Keine Suchanfrage ausaewahit hd . . .
i . or Daten, Auswahl per<Enter>/Doppelkiick Stuicklistenartikel bestehen.
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Wenn ein neuer Datensatz kopiert wird, werden nur die Hauptdaten kopiert, nicht aber die Verbund-
daten.

Bei der Bearbeitung in der Maske (Andern oder Neueingabe) beinhaltet die jeweilige Tabelle fiir die
Verbunddaten eine Kopierfunktion, die diese Verbunddaten ebenfalls kopieren kann. Dazu erscheint
eine separate Suchliste, um den Hauptdatensatz auszuwéhlen, aus dem die Verbunddaten kopiert
werden sollen. Mit der F7-Taste wird diese besondere Suchliste aufgerufen und ist wirksam, wenn der
Eingabefokus auf der jeweiligen Tabelle liegt. Bei Auswahl eines Datensatzes werden die Verbundda-
ten in die Tabelle hineinkopiert und sofort angezeigt.

3.10.6. Standardmasken
B ristore Die Kunden- und Artikelmaske besitzen 3 fest eingebaute
& Drucken Standardmasken (Minimal, Kompakt und Maximal), die per
@, Suchmeni aufrufen rechtem Mausklick iiber das Kontextmenii einstellbar sind.
Suche ausschalten AuBler den Standardmasken stehen auch benutzerdefinierten
Suchliste ausblenden . ..
ey Masken zur Verfiigung, die iiber den Masken-Generator be-
Symbolleiste ausblenden arbeitet werden konnen. In der Vorgangsmaske stehen fiir die
& Akiuellen Datensatz andern Bearbeitung der Einzelzeilen eines Vorgangs ebenfalls 4
(o) e BEre el Standard-Spalteneinteilungen zur Verfiigung. Weitere Infos
@ Meuen Datensatz kopieren . . . . .
g — zur Maskenanpassung finden Sie weiter hinten im Kapitel
[1] Daten in Zwischenablage kopieren 'Masken-Generator'A

EE”“;ZE;maS"‘(E’ Mas"e“’;m"e'”””z' x Im Beispielfoto sehen Sie das Kontextmenii der Artikelmas-

~ Standardmaske Maxima . . . . .

S — ke, d1§ Standardrpaske Maximal ist eingestellt und dl}rch eine
Standardmaske Minimal Markierung am linken Rand hervorgehoben. Auch die vorher

beschriebene Kopierfunktion ist zu erkennen.

3.10.7. Tastenbelegung

In den Masken stehen zahlreiche Tastenkombinationen zur Verfiigung, die mit verschiedenen Ak-
tionen verbunden sind. Hier im Uberblick die Tastaturbelegung:

Taste Bemerkung

F1 Hilfe-Funktion

F2 Aufruf eines externen Taschenrechners

F3 Bléttern-Modus: Aufruf von Suchfunktionen

Eingabe-Modus: In Eingabefeldern mit eingebauten Auswahllisten kann hiermit eine
Volltextsuche erfolgen, also Suchtext eingeben und F3-Taste betétigen

F4 Im Eingabe-Modus ruft die F4-Taste in Eingabefeldern mit Auswahllisten eine interne
Suchliste auf. Bei einer Datumseingabe wird ein eingebauter Kalender aufgerufen und
bei einer Zahleneingabe der eingebaute kleine Taschenrechner. Fiir Texteingaben klappt
ein groBeres Eingabefenster auf.

Strg+F4  Nur bei der Eingabe eines der Variofelder (Neueingabe- oder im Andern-Modus)
konnen Sie per Strg+F4 einen Windows-Dateidialog aufrufen. Dort kdnnen Sie als Da-
teityp 'PDF-Dateien' oder 'Alle Dateien' auswihlen. Die gewihlte Datei wird an die
Stammdatenmaske iibermittelt und als Inhalt in das Variofeld eingetragen und zwar in-
klusive Verzeichnisangabe.
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Taste
Shift+F4

F5

F6

F7

F8
F9

Shift+F9

F11
F12

+/-

Pfeil un-
ten / Pfeil
oben

ESC

Enter

Alt+R

Strg+Shift
+K

Bemerkung

Ebenfalls nur fiir Variofelder im Eingabe-Modus (Neu oder Andern) kénnen Sie per
Shift+F4 eine Anzeige der Datei aufrufen. Falls ein Dateiname fiir eine vorhandene Da-
tei im Variofeld eingetragen ist, wird diese Datei mit Windows-Funktionen angezeigt.
Das setzt voraus, dass fiir die Datei eine Standard-Anwendung unter Windows definiert
ist, z.B. fiir eine PDF-Datei ein PDF-Viewer oder flir eine Textdatei ein Texteditor.

Blattern-Modus: Aufruf einer separaten Suchliste, um einen gesuchten Datensatz in der
Maske anzuzeigen

Eingabe-Modus: In Eingabefeldern mit eingebauten Auswahllisten kann hiermit eben-
falls eine separate Suchliste aufgerufen werden, die Zugriff auf die verbundenen Daten
erlaubt, wobei eine Suchzeile fiir die schnelle Suche eingesetzt wird.

Im Eingabe-Modus konnen hiermit Feldinhalte aus anderen Datensédtzen kopiert
werden. Bei Dateneingabe in einer Tabelle kann hiermit der Spalteninhalt der vorhe-
rigen Zeile kopiert werden.

Eingabe-Modus Datumseingabe: Einsetzung des aktuellen Tagesdatums

In Tabellen fiir so genannte Verbunddaten kann mit der F7-Taste eine Kopie dieser Ver-
bunddaten gemacht werden, dazu erscheint eine Suchliste, um den Datensatz auszuwéh-
len, aus dem die Verbunddaten in den aktuellen Datensatz hineinkopiert werden sollen.

Eingabe-Modus bei Datums-, Zahl- und Texteingaben: Leereingabe erzeugen

Bléttern-Modus: Neuen Datensatz erzeugen
Eingabe-Modus: Datensatz speichern

Blattern-Modus: Neuen Datensatz erzeugen als Kopie des gerade angezeigten Daten-
satzes.

Wechsel zum néichsten offenen Fenster

In der Artikel- und Textbaustein-Maske kann hiermit das separate RTF-Fenster zur Be-
arbeitung von formatiertem Text angezeigt werden

Eingabe-Modus: Bei einer Datumseingabe wird der aktuelle Eingabewert erhoht bzw.
vermindert.

Eingabe-Modus: Bei Datums- bzw. Zahleneingaben wird der Eingabewert erhoht oder
vermindert. Welcher Teil der Eingabe gedndert wird, ist abhingig von der aktuellen
Cursorposition, z.B. ist der Cursor bei der Jahreszahl eines Datums, wird das Jahr ge-
andert oder bei Zahlen vor dem Dezimalpunkt wird der Ganzzahlwert geéndert.

Blattern-Modus: Schlielen der Maske
Eingabe-Modus: Abbruch der Dateneingabe und Riickkehr zum Bléttern-Modus.

Blittern-Modus: Falls die Suchliste den Fokus besitzt, wird zum Andern-Modus umge-
schaltet.

Eingabe-Modus: Springen zum nichsten Eingabefeld.

Ausnahme: In mehrzeiligen Textfeldern wird damit eine Zeilenschaltung eingefiigt. Hier
muss die normale Taste zum Bewegen des Eingabefokus benutzt werden, die Tab-Taste.

Blattern-Modus: Refresh-Taste zum erneuten Anzeigen des aktuellen Datensatzes. Dies
kann in einer Netzversion Anderungen von anderen Stationen sichtbar machen.

Alternative Aufrufmdglichkeit fiir das allgemeine Kontextmenii anstelle der rechten
Maustaste
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3.10.8. Loschen

Fiir einen besseren Schutz vor ungewollten Loschungen kann mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen /
Allgemeines' eine Loschabfrage eingeschaltet werden, die vor jeder Loschung nochmals nachfragt, ob
auch wirklich geloscht werden soll. An gleicher Stelle kann auch eine grundsitzliche Loschsperre
eingeschaltet werden, die ein Loschen erst gar nicht erlaubt bzw. als Funktion anbietet. Bei einge-
schalteter Loschsperre wird in der Symbolleiste das Loschen-Symbol ausgeblendet.

3.11. Protokoll-Funktionen

Fiir die Stammdaten Kunden, Artikel und Textbausteine steht jeweils eine Protokoll-Funktion zur
Verfiigung. Das Einschalten erfolgt iiber 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Allgemeines' iiber die
Einstellung 'Mit Protokollierung'. Bei eingeschalteter Protokollierung kdnnen Sie in der jeweiligen
Stammdatenmaske iiber den Schalter in der Symbolleiste 'Protokoll' die Protokollanzeige aufrufen.
Die Anzeige besteht aus 2 Karteikarten, Anderungen und Léschungen. Die Protokoll-Funktion ent-
hdlt nur protokollierte Daten aus der jeweiligen Stammdaten-Tabelle. Die Verbunddaten, z.B.
Mengenpreise fiir Artikel oder Kunden-Sonderpreise fiir Kunden, sind davon ausgenommen.

Protokollierung Kunden

ﬁ 1-Anderungen @ 2-Léschungen
Aktuell gespeicherte Daten
OPKontoNr Geandert_durch Geandert_am Suchname OPKontoArt Adressel il
» 00001 Rolf 02.08.2018 13:14:1 Weber-Transporte K Herr
00002 08.08.2018 10:36:2 Ludwig K Fa.
00003 10.02.2016 10:18:2Weber K Herr
00004 10.02.2016 10:19:¢ Schulz K Fa.
00005 02.11.2016 12:53:f Schmidt K Fa.
00006 28.05.2015 10:41:< Miiller B Fa. bl
< >
Protokollierte Anderungen
OPKontoNr Geandert_durch Geandert_am Suchname OPKontoArt Adressel
00001 Rolf 02.08.2018 13:14:1 Weber-Transporte K Herr
02.08.2018 13:14:1 Weber-Transporte K Herr
02.08.2018 12:45:f Weber-Transporte K Herr
01.08.2018 13:41:2 Weber-Transporte K Herr
27.07.2018 12:02:¢ Weber-Transporte K Herr
26.07.2018 12:06:( Weber-Transporte K Herr
26.07.2018 12:06:( Weber-Transporte K Herr
26.07.2018 12:06:( Weber-Transporte K Herr
24.07.2018 11:32:2 Weber-Transporte K Herr
24.07.2018 11:32:2 Weber-Transporte K Herr
24.07.2018 11:32:2 Weber-Transporte K Herr
» .07. Weber-Transporte K
06.01.2016 14:37:2 Weber-Transporte K Herr
< »
" Synchron scrollen ’ u Export (DSGVO) I
# Auf den Stand der markierten Anderung zuriicksetzen ‘ I e SchlieBen ‘

3.11.1. Anderungen

Bei den Anderungen werden oben die vorhandenen Stammdaten angezeigt und mit welchem Inhalt
diese gespeichert sind. Diese Tabelle ist mit 'Aktuell gespeicherte Daten' beschriftet. In der unteren
Tabelle, Protokollierte Anderungen' sind fiir den in der oberen Tabelle markierten Datensatz die vor-
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handenen Anderungen aufgelistet. Bei Aufruf der Funktion ist der aktuelle Datensatz aus der Stamm-
datenmaske aktiviert. Jede Anderung wird dabei mit dem Benutzernamen aus der Windows-Anmel-
dung in der Spalte 'Gedndert durch' und der Uhrzeit mit Datum in der Spalte 'Geédndert am' ange-
zeigt. Die untere Tabelle kann bei Bedarf als Tabellendruck ausgegeben werden, dazu steht das Kon-
textmentii zur Verfiigung (rechter Mausklick in die untere Tabelle).

- Synchron scrollen

Unter der unteren Tabelle konnen Sie festlegen, ob die beiden Tabellen jeweils synchron gescrollt
werden sollen. Bei Einschaltung wird jedes horizontales Rollen bei einer Tabelle parallel in der
anderen Tabelle umgesetzt. Sie sehen also damit in beiden Tabellen den gleichen Spaltenbereich.

- Auf den Stand der markierten Anderung zuriicksetzen

Uber diesen Befehlsschalter konnen Sie den aktuellen Datenstand auf den Stand der markierten
Anderung zuriicksetzen lassen. Das entspricht dem manuellen Andern und Speichern mit den dlteren
Daten.

- Export (DSGVO)

Uber diesen Befehlsschalter, der nur fiir Kunden angezeigt wird, kénnen Sie der Auskunftspflicht
nach der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) nachkommen. Dort ist festgelegt, dass Sie auf
Verlangen des Kunden die gespeicherten Daten zur Verfiigung stellen miissen und zwar in einem all-
gemeinen Format. Wir verwenden daflir Dateien im CSV-Format, fiir jeden Datensatz werden 2 Da-
teien mit folgendem Schema erzeugt:

Dateiname Bemerkung

KundenExportDSGVO _ Hierin befinden sich die aktuellen Daten zu dem jeweiligen Kunden.
Aktuell OPKontoNr Alle Datenfelder sind in der ersten Zeile der Datei enthalten, in der
<KundenNr>.csv Folgezeile befindet sich der aktuelle Inhalt. Alle Datenfelder sind

dabei durch Semikolon getrennt, bei Textfeldern ist der Inhalt in An-
filhrungszeichen gesetzt.

KundenExportDSGVO_ Hier sind die gednderten Daten enthalten. Auch hier sind die Daten-
Anderungen_OPKontoNr_ | felder in der ersten Zeile enthalten, die Folgezeilen sind fiir jede
<KundenNr>.csv Anderung mit einer Zeilenschaltung versehen.

Die erzeugten Dateien befinden sich Ordner der RW-Fakt-Datenbank und wird Thnen zur Info auch
nochmal explizit angezeigt. Die Dateien konnten Sie dann dem Kunden ibermitteln, z.B. per
verschliisselter EMail oder einem anderen Ubertragungsweg.

3.11.2. Loschungen

Ahnlich wie die Anderungen werden auch die Lschungen in einer Tabelle angezeigt. Hier befindet
sich allerdings nur 1 Tabelle, wo die protokollierten Loschungen enthalten sind. Hier ist zusdtzlich
eine Spalte 'Geloscht_am' vorhanden, die die Uhrzeit und Datum der Loschung festhdlt. Auch diese
Tabelle kann bei Bedarf als Tabellendruck ausgegeben werden, dazu steht das Kontextmenii zur
Verfiigung (rechter Mausklick in die Tabelle). Wenn fiir die geldschten Daten vorherige Anderungen
protokolliert wurden, werden auch diese in der Tabelle mit angezeigt.

- Die markierten Loschung als neuen Datensatz hinzufiigen

Uber diesen Befehlsschalter konnen Sie die aktuelle Loschung als neuen Datensatz hinzufiigen
lassen. Das ist jedoch nur mdglich, wenn die Ordnungsnummer nicht erneut vergeben wurde, das ist
die KundenNr (OPKontoNr), ArtikeINr oder TextbausteinNr aus der jeweiligen Stammdatenmaske.
In dem Fall miissten Sie in der Stammdatenmaske vorher den Datensatz dndern auf eine andere Ord-
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nungsnummer und dann die Protokollierung erneut aufrufen. Wenn die Loschung zuriickgesetzt
werden kann, werden auch eventuell vorhandene protokollierte Anderungen ebenfalls zuriickgesetzt.

- Léschen (DSGVO)

Uber diesen Befehlsschalter, der nur fiir Kunden angezeigt wird, kénnen Sie der Loschpflicht nach
der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) nachkommen. Dort ist festgelegt, dass Sie auf
Verlangen des Kunden die gespeicherten Daten komplett 16schen miissen.

3.12. Tabellen-Funktionen

An vielen Stellen im Programm werden Daten in tabellarischer Form angezeigt. Die Anzeige von
Suchlisten in den Stammdaten-Masken, der Einzelzeilen eines Vorgangs oder die Historie-
Funktionen sind Beispiele dafiir. Die Tabellen enthalten in der Regel eingebaute Suchfunktionen, die
Suchzeile und die Suche per Anfangsbuchstaben, sowie umfangreiche Anpassungsmdglichkeiten.

NmEr | Eueheme 3.121. Sortierung/Spaltenbreiten

Durch einen Mausklick auf einen Spaltentitel veranlassen
Sie die Sortierung nach diesem Datenfeld. Ein erneutes
Klicken auf die gleiche Spalte schaltet die Reihenfolge
zwischen auf- und absteigend um. Die aktuell eingestellte
Sortierung ist durch ein blaues Pfeil-Symbol im Spaltentitel erkennbar.

Die Spaltenbreiten lassen sich ebenfalls per Maus einstellen. Dazu bewegen Sie den Mauszeiger auf
den rechten Rand eines Spaltentitels und ziehen die Spalte auf die gewiinschte Breite. Im Foto sehen
Sie einen Ausschnitt der Artikelmaske, die Sortierung ist auf Nummer absteigend eingestellt.
AuBerdem ist die Suchzeile zu erkennen (zwischen Spaltentitel und Datenzeilen).

3.12.2. Tabellen-Designer
Tabellen-Funktionen
Tabellen-Designer aufrufen
&l Design-Modus

tf]' Tabelle ausdrucken

Q«g Erweiterte Buchstabensuche

2 Abbruch

Eine weitergehende Formatierung der Tabelle und zahlrei-
che weitere Eigenschaften konnen Sie iiber den Tabellen-
Designer einstellen. Diesen rufen Sie per Mausklick mit
der rechten Maustaste in die Tabelle auf. Hiermit kdnnen
Sie auch die Spalten in der Reihenfolge verschieben, so-
| wie nicht benétigte Spalten ausblenden.

3.12.3. Design-Modus

Uber das Kontextmenii in der Tabelle (rechter Mausklick) konnen Sie einen Design-Modus einschal-
ten, der die o.g. Sortiermdglichkeit ausschaltet, dafiir dann aber eine Spaltenmarkierung einschaltet.
Eine markierte Spalte dann in diesem Modus an eine andere Stelle verschoben werden. Sie markieren
zuerst die Spalte und klicken dann erneut auf die Spalte und halten die Maustaste gedriickt. Die
Spalte wird optisch von der Tabelle getrennt und Sie kénnen die Spalte an die gewiinschte neue Posi-
tion 'ziehen'. Zum Beenden des Design-Modus benutzen Sie wieder das Kontextmenti.

3.12.4. Tabelle ausdrucken

Ebenfalls iiber das Kontextmenii konnen Sie einen internen Tabellendruck ausfiihren. Der Ausdruck
erfolgt zuerst am Bildschirm in einem separaten Fenster, kann aber von dort aus an den Drucker ge-
schickt werden. Von diesem Fenster konnen Sie ebenfalls Seitenrdnder einstellen, iiber Datei / Seite
einrichten. Bei breiten Tabellen werden eventuell mehrere Seiten fiir die nicht auf ecine Seite
passenden Spalten erzeugt.
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3.12.5. Tabellen-Layout

Jede Anderung am Layout einer Tabelle wird in einer Layout-Datei gespeichert. Uber 'Datei / Allge-
meine Einstellungen' haben Sie auf der Seite 'Menii/Layout' Zugriff auf diese Daten. In eine Datensi-
cherung wird die Layout-Datei mit einbezogen.

3.13. Suchfunktionen

Im Programm sind einige Suchfunktionen enthalten, die einen Zugriff nur auf bestimmte Daten
ermdglichen, die den von Thnen festgelegten Suchkriterien entsprechen oder die es erlauben einen ge-
suchten Datensatz schnell zu finden.

3.13.1. Volltextsuche / Posistions-Suche

In den Stammdaten-Masken
sowie der Vorgangsmaske ist

Suchfunktionen

Volltextsuche (F8)|gelénder ader ecelstahl ‘

Nummer (F7) 1. Aligemeines | 2. EX | 3. Sonderpreise 4. Stuckliste Jewells e.lpe Sehr .elnfaChe. ll.nd
gleichzeitig leistungsféhige

— — Freis, Bestand Volltextsuche enthalten. Ein-
T W zelne  Suchworter — werden

durch ein Leerzeichen getrennt
und in eine logische UND-Su-
che umgesetzt, alternativ kann
auch ODER verwendet werden, bzw. AND und OR. Die GroB- und Kleinschreibung spielt hierbei
keine Rolle. Durchsucht werden alle Textfelder aus der jeweiligen Datentabelle, numerische Inhalte
werden iibersprungen.

In den Stammdaten-Masken ist die Volltextsuche iiber der Suchliste oben links in der Maske plat-
ziert, in der Vorgangsmaske links unter der Ubersichtsliste. Uber das Kontextmenii kann in den
Stammdaten-Masken das Eingabefeld auch ausgeblendet werden.

R s et Bl Fine weitere  Suchform
S 2 B L befindet sich in den
Stammdaten-Masken

Suchfunkzionen
e unter der Volltextsuche,
— (F7)’12350|7 1. Allgemeines | 2.EK | 3. Scnderpreise | 4. Stickliste | 5. Sonstiges dle Positions-SuChe. Da-
— — mit kann anhand einer
T Nummer einfach nur
o —y sehr schnell ein be-
§§§D§ v: stimmter Datensatz in
(TR der Maske aktiviert
T || [ werden. Die Suche er-
R e \ unsacangaben folgt  dabei  nicht
Do = selektiv, sondern es wird
ot —T ‘ nur positioniert. Dabei
W | — erfolgt die Suche nach
00 Heloa2 i | Rl der  Artikel-Nr, der
G — - Kunden-Nr oder der
5 X E| Textbaustein-Nr.  Das
Eingabefeld ldsst sich
zemre per F7-Tase schnell cr

i peldick
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3.13.2. Suchzeile in Tabellen
OPKontoNr= Suchname Variofeld1 Variofeld2 Variofeld3 Variofeld4 Var Eine sehr einfach und
I gleichzeitig sehr effek-
» 00001 Wachtmann PKW HF-RW 4 1995 tive Suchmogllchkelt
LKW HF-RW 3 2000 ird i d ist
00017 Braun Limousine HF-RW 2 1985 wird 1 den meisten
Limousine HF-RW 1 2004 Tabe“en, Suchlisten etc.

angeboten, z.B. in den
Stammdaten-Masken
bzw. -Listen. Die erste Zeile in der Tabelle enthélt eine besondere Suchzeile, wo Sie in jeder Spalte
einen Suchtext eingeben konnen. Direkt bei der Eingabe wird die Tabelle neu aufgebaut und zeigt
dann nur noch die gefundenen Daten an.

3.13.3. Datensuche per F3-Taste

Bei der Bearbeitung von Stammdaten, z.B. Kunden, kdnnen Sie iiber die F3-Taste zu einer Suchein-
gabe verzweigen, die es ermdglicht die anzuzeigenden Daten einzugrenzen oder bestimmte Daten
schnell zu finden. Der Suchdialog enthélt in Karteikartenform 3 verschiedene Suchformen:

@ Feldsuche
@ Von/Bis-Suche
@ Selektion (Filtersuche)

OO

1-Eeldsuche \ 2-Von/Bis-Suche \lg_—EiI_tgr_suqhe_}
Datenfeld Relation

Verkniipfung

Artikel Nummer B |= j
Artikel Suchname

Artikel Preis Such-Begriff
Artikel EK

Artikel UStSchliissel
Artikel Umsatz

Artikel UmsatzVorjahr

SQL-Befehl

]

Hinzufiigen

[und

|

Artikel [Nummer] > '10" AND (Artikel.[Suchname] Like 'Sonder")

i
Einsetzen aus gespeicherter Suchanfrage
|Keine Suchanfrage gewéhit

j Speichem... |

o]

Loschen |

Suche ausschalten |

OK <F9> |

Abbruch

Grundsitzlich ist hierbei zu beachten,
dass die Suchfunktionen jeweils eine
Teilmenge der vorhandenen Daten
anhand der Suchbegriffe bilden. Hierbei
werden dann die Daten ausgefiltert oder
ausgeblendet, die nicht den Suchvor-
schriften entsprechen.

Feldsuche

Hier wird ein Suchbegriff auf ein belie-
biges Datenfeld angewandt. Per Aus-
wahlliste konnen Sie aus den vor-
handenen Feldern auswidhlen und dazu
dann einen Suchbegriff eingeben, der in
Form einer Volltextsuche umgesetzt
wird, wenn es sich um ein Textfeld
handelt. Wenn Sie ein numerisches Feld
auswéhlen, wird die Suchanfrage in eine
exakte Ubereinstimmung  umgesetzt.

Durch die Option 'Volltextsuche auf alle Felder' werden alle Felder auf den Suchtext untersucht.

Yon/Bis-Suche

Hier konnen Sie in einer Tabelle fiir jedes Datenfeld eine Von- und eine Bis-Angabe eintragen, die
dann jeweils in die Suchanfrage umgesetzt wird. In der Regel lassen sich damit recht einfach auch
komplexere Suchanfragen durchfiihren.

Selektion (Filtersuche)

Hiermit stellen Sie eine so genannte SQL-Abfrage zusammen, die von der Datenbank in eine
Suchanfrage umgewandelt wird. Die Syntax muss nach Access-SQL aufgebaut sein. Durch einige
Eingabehilfen wird der Aufbau und das Zusammenstellen der Abfrage aber stark vereinfacht. Aus
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einer Liste der vorhandenen Datenbankfelder bilden Sie zusammen mit einer Relation und einem
Suchwert eine Suchabfrage oder einen Teil davon. Mehrere solcher Suchabfragen kdnnen mit dem lo-
gischen UND oder ODER zusammengesetzt werden.

Eingabe Bemerkung
Datenfeld Hier werden alle vorhandenen Felder der Datenbank-Tabelle aufgelistet.
Relation Hier wird die Suchbedingung in der Art festgelegt, also groBer, kleiner, gleich etc.

Verkniipfung | Logische Verbindung von mehreren Suchteilen

Such-Begriff | Der zu suchende Text oder Wert. Wenn Sie die Suche nach 'LIKE' benutzen, geben
Sie den Suchtext bitte in dieser Form an:
*suchtext™®
Der Stern steht hierbei fiir beliebige Zeichen davor oder danach. Dadurch erreichen
Sie eine Volltextsuche in dem gewéhlten Daten-Feld. Der Suchtext kann dann also
an beliebiger Stelle im Feld enthalten sein. Die GroB-/Klein-Schreibung ist ohne
Bedeutung.

SQL-Befehl Anzeige der bisher vorhandenen Suchvorschrift. Bei mehreren Teilen werden diese
stindig anhand der gewéhlten Verkniipfung hinzufiigt. Eine direkte Editierung ist
ebenfalls moglich.

Hinzufligen Fiigt die zusammengesetzte Suchvorschrift fiir das Datenfeld, der Relation und der
Verkniipfung dem SQL-Befehl hinzu.

Speichern /| Im unteren Bereich dieser Seite finden Sie ein Auswahlliste mit in der Datenbank

Loschen gespeicherten Abfragen. Wenn Sie eine Abfrage zusammenstellen, kann diese
gespeichert werden, um sie spiter schneller wieder aufzurufen. Sobald Sie eine
gespeicherte Abfrage unter Suchanfrage auswihlen, wird der gespeicherte Suchtext
in das Feld SQL-Befehl eingesetzt und mit OK starten Sie die gespeicherte
Abfrage. Die gespeicherten Suchanfragen stehen ebenfalls an vielen anderen
Stellen (F5-Suchliste, Stammdatenlisten etc.) zur Verfligung, so dass die Hand-
habung deutlich vereinfacht wird.

3.13.4. Suchen und Ersetzen

Als Sonderform bzw. Erginzung der F3-Suche steht fiir die Stammdaten Artikel, Kunden und Text-
bausteine eine Suchen und Ersetzen-Funktion zur Verfligung. Der Schalter 'Suchen / Ersetzen' wird
dafiir in der F3-Suche unten eingeblendet. Dort kann zuerst die Suche definiert werden. Dann wird
per Schalter 'Suchen / Ersetzen' ein weiterer Dialog aufgerufen, der die durch die Suche selektierten
Daten anzeigt und eine Eingabemdglichkeit fiir die zu dndernde Inhalte anbietet.

Suche ausschalten ‘[ Suchen / Ersetzen W OK <F9:=> Abbruch

Dazu dient die untere Tabelle 'Inhalte'. Mit Optionen kdnnen Sie aulerdem einstellen, dass nur mar-
kierte Datensdtze gedndert werden sollen und ob eine Abfrage bei jeder Einzeldnderung erfolgen soll.
AufBerdem werden die Anzahl der vorhandenen und der zu éndernden Daten angezeigt.
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3.13.5. Suchliste per F4
Ze At Artikel Bezeichnung SerienN  Bestell Liefer ME PE Formel us Einzel Gesamt
r menge menge t netto netto
1 | A 00008  Kurhotel 3-Sterne | \ | 1,00|Tage | | 1 | 10.078,00 10.078,00
7 2|A v | | | 100 | 1
* Nummer < Suchname Preis Bestand| «
00006 ltalien Sonderreise 2.199,00 65,57
00007 Kreuzfahrt 1.500,06 20,00
00008 Kurhotel 1 7.900,00 8,00
00009 Spanien 1
00010 Spanien 2 150,00 -3,00
00011 Spanien 3 555,00 -2.00
00014 Schwarzwald 27.193,00 -4,00|_ |
00018 Sonderangehot 1 999,99 -2.00
00019 Strandhotel 5-Sterne neu 19.434,00 27,00
00110 Ostsee 95,00 7600 MNetto ust Brutto
% ﬂ 00111 Strandhotel 4-Sterne 6.960,00 2500 800 | 161248 | 1169048
———— 00112 Rundreise 7.759,00 79,22
00113 Rundreise Asien 2.999,00 5,00 ﬂr wv_ .. : -
L] 4« 4 = S

Kunde: 00007 Mustermann ‘EUR - Lieferdatum|17.06.2005 3: -

Einige Eingabefelder, z.B. in der Vorgangsmaske fiir die Kunden-Nr oder auch die Artikel-Nr bei den
Einzelpositionen eines Vorgangs sind mit einer eingebauten Suchliste ausgestattet, die per F4-Taste
aktiviert wird. Auch diese Suchlisten sind mit den normalen Tabellen-Funktionen zur Laufzeit an-
passbar, z.B. die Sortierung nach einer beliebigen Spalte, Spaltenbreiten etc. Auch der Tabellen-Desi-
gner kann dafiir aufgerufen werden.

Die Anzahl der Zeilen, die in der F4-Suchliste angezeigt werden, kann {iber 'Datei / Allgemeine Ein-
stellungen / IdentNr/Vorgaben / Zeilen in Suchlisten' eingestellt werden. Wahrend der Eingabe in das
Eingabefeld wird sofort in der Suchliste gesucht und eine gefundene Zeile entsprechend markiert.

3.13.6. Suchliste per F5
=T .
Alle Stammdatenmasken enthalten eine
ummer- uchname reis estan . . . . . .
Suchmoglichkeit per F5-Taste, die im Blat-
03 Mallorca 2 Wocht 698,00 tern-Modus wirksam ist. Hier stehen in einer
04 Italien 2 Wochen 1.350,00 -3.00 :
P MTarkei 1 500,00 2700 Auswe.lhlllste a}le Vorhanden.en Dater.lfelder
06 Italien Sonderreis 2.199,00 zur Eingabe eines Suchbegriffs bereit, der
ol Sadihate, Serin Bopes ascg | cine schnelle Positionierung erlaubt. Hier
09 Kurhotel 2 189,00 28,00 | findet eine Einschriankung der anzuzeigenden
1‘1’ g:"’"::“:e: :’-2:5 Z-ggg-gg 13;-23 Daten statt, durch Eingabe eines Suchtextes
randhotel 4-Ste . ) ) . . . . .
o IS 1.068.99 s700 | in der Suchzeile wird sofort selektiert und die
13 Topangebot Nr. 1 1.999.00 5.00 | [iste mit den gefundenen Daten neu aufge-
14 Transfer 69,00 92,00 b t
15 Kulturreise 3.999,00 8,00 aut.
16 Europa Strandhot 799,00 30,00
17 Schiffsreise 7.990.00 3,00 A : : : : :
T Sanderangsbol i HEES HEI Ahnhch wie die f4-Such11sten lcfasse;n s¥ch
auch die F5-Suchlisten zur Laufzeit ziemlich
frei anpassen. Die Ausfilhrungen aus dem
maB.
IKeine Suchanfrage ausgewahlt j
'Vorhandene Daten, Auswahl per<Enter>/Doppelklick
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3.13.7. F5-Suchliste mit Volltextsuche per F3

Bei zahlreichen Eingaben werden Daten aus anderen Datenquellen zur Auswahl angeboten, z.B. bei
der Vorgangsmaske die Eingabe der Kunden-Nr oder die in den Einzelzeilen die Eingabe der Artikel-
Nr. Diese Eingaben sind standardmafig mit der F4-Suchliste verbunden, die die Daten zur Auswahl
anbietet, aber immer sortiert nach der jeweiligen Nr, dem Schliisselfeld. Eine Alternative fiir diese
Suchliste besteht in der F5-Suchliste, die ein separates und frei platzierbares Fenster aufruft, in dem
die Auswahldaten bereitgestellt werden.

Die F5-Suchliste kann mit einer Volltextsuche verbunden werden, in dem in das Eingabefeld ein zu
suchender Text eingetragen wird und dann die F3-Taste betitigt wird. Dieser Suchtext wird an die
F5-Suchliste iibermittelt und als Volltextsuche auf alle Datenfelder durchgefiihrt wird. Dadurch zeigt
die F5-Suchliste nur die Daten an, die durch diese Suche gefunden wurden. Falls die F3-Taste in sol-
chen Eingabefeldern betétigt wird, ohne dass ein Suchtext vorhanden ist, entspricht die F3- der F5-
Taste, die Suchliste erscheint dann ohne eine Vor-Selektion.

3.13.8. Suchen nach dem Anfangsbuchstaben

In allen Suchlisten bei den Stammdaten-Masken sowie in allen Stammdaten-Listen steht eine weitere
Suchform bereit, die einen beliebigen Tastendruck mit einem Buchstaben oder Ziffer in eine
Suchanfrage umsetzt. Der Tastendruck wird dabei auf das eingestellte Sortierfeld bzw. die aktuelle
Spalte angewandt und versucht, einen Datensatz zu finden, der damit anféngt. Falls z.B. in der
Artikelmaske die Suchliste auf die Sortierung nach dem Suchnamen eingestellt ist, wird nach diesem
Suchnamen gesucht. Falls Sie in der Tabelle auf eine vorhandene Zeile in eine andere Spalte klicken,
wird diese Spalte fiir die Suche verwendet.

Uber das Kontextmenii der Suchliste liisst sich hierbei eine so genannte
Tabellen-Designer aufrufen 'Erweiterte Buchstabensuche' einschalten. Falls diese eingeschaltet ist,
& Design-Modus werden die eingegebenen Tastendriicke solange aneinander gefiigt, bis
& Tabelle ausdrucken keine passenden Daten mehr gefunden werden. Wenn also z.B. in der
A Erweiterte Bushstabensuche | 1\ denmaske die Suchliste auf die Sortierung nach dem Suchnamen
ZIALDuch | eingestellt ist, und Sie geben nacheinander die Buchstaben M E I E R

ein, wird nach dem Text 'meier' gesucht. Die GroB- und Klein-
schreibung wird hierbei nicht beachtet.

Tabellen-Funktionen

3.14. Passwort

Im Programm ist ein einfacher Passwortschutz enthalten. Uber 2 Passworter wird zum einen die Ak-
tivierung einer RW-Fakt-Datenbank geschiitzt, also entweder beim Programmstart oder beim Wechsel
der aktiven RW-Fakt-Datenbank iiber 'Datei / Offnen’. AuBerdem wird die Funktion Datei / Allge-
meine Einstellungen' iiber ein weiteres Passwort geschiitzt, da mit dieser Funktion die Passworter be-
arbeitet werden.

Bitte geben Sie das Passwonrt ein. um die folgenden Aktionen ‘| Alle Passworter sind mandantenbezogen,

S A bei verschiedenen Mandanten bzw. RW-
Fakt-Datenbanken konnen also unter-
schiedliche Passworter eingesetzt werden.
Als Ergidnzung und wesentlich leistungs-
fahigere Variante steht eine Benutzerverwaltung zur Verfiigung.

Haupt-Passwaort
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3.15. Benutzerverwaltung

Die Benutzerverwaltung kann bis zu 20 verschiedene Benutzer mit jeweiligen Rechten verarbeiten.
Jedem Benutzer konnen Aktionen erlaubt oder verboten werden. An Aktionen stehen dabei auller den
Hauptmenii-Funktionen auch in einzelnen Arbeitsmasken vorhandene Funktionen zur Verfiigung, so
dass eine sehr differenzierte Rechtevergabe ermdglicht wird.

Fiir jeden Benutzer kann ein Passwort vergeben werden, welches bei der Anmeldung einzugeben ist.
Durch einen Benutzernamen wird der jeweilige Benutzer eindeutig gekennzeichnet. Falls eine nicht
erlaubte Funktion aufgerufen wird, bekommt der Benutzer einen Hinweis, dass diese Funktion iiber
die Benutzerverwaltung gesperrt ist.

3.15.1. Vordefinierte Benutzerkonten

AuBler den 20 freien Benutzern stehen 2 vordefinierte Benutzer zur Verfligung: Administrator und
Gast. Wihrend der Administrator alle Rechte besitzt, ist dem Gast alles verboten. Dem Administrator
kann und sollte ein Passwort zugeteilt werden, da die Verwaltung der Benutzerrechte nur fiir den Ad-
ministrator moglich ist. Bei eingeschalteter Benutzerverwaltung und Eingabe des falschen Benutzer-
passworts, wird der Gast zur Anmeldung vorgeschlagen.

3.15.2. Benutzerverwaltung einschalten

Benutzerverwaltung / Fassworter -
Haupt-Paszwort: Options-Passwort:

Benutzerserwaltung verwenden Berutzer... |

Mit der Funktion 'Datei / Allgemeine Einstellungen' (das entspricht 'Optionen' in der Haupt-
Funktionsleiste) wird iiber die Option 'Benutzerverwaltung verwenden' die Benutzerverwaltung ein-
oder ausgeschaltet. Falls die Benutzerverwaltung eingeschaltet ist, wird beim Programmstart und bei
jedem Wechsel einer RW-Fakt-Datenbank der Benutzer abgefragt. Es handelt sich um eine Einstel-
lung, die bei jeder RW-Fakt-Datenbank gemacht werden kann. Unterschiedliche RW-Fakt-Datenban-
ken konnen daher auch unterschiedliche Einstellungen und unterschiedliche Benutzer aufweisen. Bei
eingeschalteter Benutzerverwaltung kann die Ausschaltung nur durch einen als Administrator ange-
meldeten Benutzer erfolgen.

Achtung! Bei der erstmaligen Einschaltung der Benutzerverwaltung ist fiir den Administrator noch
kein Passwort definiert, so dass eine Anmeldung mit allen Rechten ohne Passwort moglich ist. Daher
sollte die erste Aktion die Vergabe eines Passworts fiir den Administrator sein.

3.15.3. Verschiedene Benutzer verwalten / anlegen

Bei der Funktion 'Datei / Allgemeine Einstellungen' befindet sich rechts neben der Option 'Benutzer-
verwaltung verwenden' ein Befehlsschalter 'Benutzer...!, mit dem die verschiedenen Benutzer
verwaltet werden. Fiir jeden Benutzer kann ein Name und ein Passwort, sowie die verschiedensten
Rechte vergeben werden. Der vordefinierte Benutzer Gast kann nicht mit einem Passwort belegt
werden. Die Rechte der vordefinierten Benutzer Administrator und Gast sind ebenfalls vorbelegt und
konnen nicht gedndert werden. Dem Administrator ist alles erlaubt, dem Gast ist alles verboten. Im
Hauptmenii koénnen Sie iiber '? / Benutzeranmeldung' jederzeit zwischen verschiedenen Benutzern
wechseln.

In der Tabelle 'Benutzerrechte' befinden sich alle Hauptmenii-Funktionen sowie zahlreiche maskenbe-
zogenen Funktionen, bez. Kundenmaske / Neu oder Vorgangsmaske / Drucken. Es kann also nicht
nur die Hauptmenii-Funktion sondern auch gezielt einzelne Funktionen in der jeweiligen Arbeitsmas-
ke erlaubt oder verboten werden. In der Spalte 'Meniifunktion / Aktion' sind alle einstellbaren
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Funktionen aufgelistet, in der Spalte
Danlidey el 'Erlaubnis' kann die jeweilige Funktion

Sa T MeE oo mit 'Ja' oder 'Nein' erlaubt oder verboten
|Eenulzer1 Fritz ﬂ |lez |123 werden.
Benutzerrechte .

heniifunkiion § Aktion Erlaubinis A Am unterep Rand. SIHd Schalter vor-
Diatei / Cffnen ® 5 C Nein handen, die fiir einen Benutzer alles
DI e CE-R 1=l erlauben oder verbieten. Bei einer Bet-
Datei / Speicherm unter # Ja O Nein . . . .
Bl E e s F Nan tigung dieser Schalter wird flir alle
Datei / Allgemeine Einstellungen @ Ja O Nein Funktionen die Erlaubnisspalte entspre-
Datei / Einstellungen kopieren *Ja  C hNein
Datei / Yerhindung zu RW-Buch * Ja £ Nein chend gCSCtZt.
Datei / Datenimport *Ja  CNen
Detei/ Datensicherung © Ja__ € Nein Achtung! Falls fiir einen Benutzer kein
Datei / Datenriicksicherung *Ja  C MNein . .

e Passwort vergeben wird, kann dafiir
Datei / Wahningsangaben @ Ja O Nein N X
Stammdaten / Kunden bearbeiten ' la £ Mein keine Anmeldung erfo]gen. Sie sollten
Stammadaten § Kunden-Listen & Ja © Nein also fir jeden Benutzer, den Sie
Stammdaten / Kunden-Sondetlisten * Ja £ Mein d 1 b d t in P
Stammdaten / Kunden-Serienbriefe & Ja 0 Nein verwenden wollen, unbe lng em Fass-
Starmmdaten / Kunden-hehnungen “Ja CNain wort vergeben. Ebenfalls dringend emp-

i o s 1 1 1
e e foblen wird. dass Sie_ fir den vorde-
Stammlaten / Artikel-Sonderlisten & Ja 0 Nein finierten Benutzer AdIIl}nlStI'atOI' e
Stemmdlaten / ArfkeFZugang “l0a O j Passwort eintragen, da die Verwaltung
: der Rechte, Passworter etc. nur fiir den
Alles erlauben Alles verbieten SchlieBen Administrator méglich ist.

Wichtig! Bitte merken Sie sich ein vergebenes Passwort sehr gut, da ohne das korrekte Passwort nur
eine Gast-Anmeldung mdglich ist, mit dem Sie aber keine Programmfunktionen aufrufen konnen, da
fiir den Gast alles verboten ist.

3.15.4. Benutzerangaben im Vorgang

Fiir jeden neuen Vorgang wird der aktuelle Benutzer mit gespeichert. Damit ist eine Zuordnung zu
dem Benutzer mdglich, der den Vorgang erzeugt hat. Die Datenstruktur Vorgang enthdlt dafiir das
Feld 'Benutzername'. Aufler dem internen Benutzername wird bei einem Vorgang auch der aktuell un-
ter Windows aktive Benutzer aus dem Windows-Benutzerkonto in dem Feld 'Geéndert_durch' gespei-
chert, ebenso wie das Datum der letzten Anderung im Feld 'Geéindert_am'.

3.15.5. Benutzeranmeldung

Hiermit konnen Sie sich als Benutzer im Pro-
Bitte wahlen Sie einen der vorhandenen Benutzer aus. | gramm anmelden. Voraussetzung ist, dass die
Durch das korrekte Passwort, falls dieses definiertist, werden Sie als ardnungsgemaBer Benutzerverwaltung eingeschaltet ist. Bei einge_

Benutzer angemeldet, mit einem falschen Passwort erfolgt die Anmeldung als Gast mit

Benutzeranmeldung / RW-Fakt

eingeschrénkten Rechen. schalteter Benutzerverwaltung erfolgt bei jedem
A Passwort Aktivieren einer RW-Fakt-Datenbank  eine
[Fita Banuter 1 =] somotin_| Benutzeranmeldung. Die Anmeldung erreichen Sie

auch im Hauptmenii iber '? / Benutzeranmeldung'
oder alternativ iiber die Tastenkombination 'Strg + Umschalt + B'. In einem Dialog werden in einer
Auswahlliste alle Benutzer aufgelistet. AuBlerdem stehen die vordefinierten Benutzer Administrator
und Gast zur Verfligung. Die internen Benutzer haben nichts mit Windows-Benutzern zu tun.

Falls nicht das korrekte Passwort eingegeben wird, schldgt die Benutzeranmeldung eine Anmeldung
als Gast oder die Korrektur des Passworts vor. Bei einer Gast-Anmeldung sind alle Programm-
funktionen verboten, so dass ein Gast oder unbefugter Benutzer keinen Schaden anrichten kann.
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4. Stammdaten

In diesem Kapitel werden die verschiedenen Stammdaten, Kunden, Artikel und Textbausteine, be-
schrieben:

4.1. Kunden

Unter dem Oberbegriff Kunden werden Adressangaben gespeichert. Ein Kunde kann hierbei dekla-
riert sein als Kunde, Lieferant, Beides, Vertreter oder Sonstige. Die Bearbeitung erfolgt mit der
Funktion 'Stammdaten / Kunden' oder direkt iiber die Funktionsleiste mit 'Kunden'. Beachten Sie
bitte hierzu auch das weiter vorne aufgefiihrte Kapitel 'Maskenanzeige', wo allgemeine Dinge zum
Maskenaufbau etc. beschrieben werden.

4-Serien-Nr/Vario
1-Allgemeines

5-Anschrift
2-Tel/Bank

6-Sonstiges Aufgrund der Vielzahl
3-Sonderpreise der  Einzelinforma-
tionen erfolgt in der

Rechnungsanschrif [Lieferanschrit Regel die Darstellung
‘Herr |Fa. der Daten in Form

eines so genannten
‘Hans Weber ‘Mi]ller Karteidialogs, wo die

Teststr. 123

‘Dbsthang 13

Daten auf einzelne
Karteiseiten aufgeteilt
werden. Da die Mas-

kendarstellung  iiber
12333 Testort 132122 Blumendorf den integrierten Mas-
= kengenerator zur
X UStPflichtig [ Liefersperre Hinweis bei einem neuen Vorgang Laufzeit von Ihnen
Achtung, bitte an den Etikettendruck denl j angepasst werden
[ Vertreter [ Mahnsperre kann, zeigen die Bild-
Umsatz Preisgruppe Mahnstufe Vertreter-Nr2.Vertrete schirmfotos nur Bei-
| 188.280,78 | =h 0%] foooos Jooooo spiele fiir eine mogli-
che Anzeige.
Umsatz V1 Artikel-Rabatt% OP-Betrag Prov-Schliissel
‘ | ﬁ | 219634,61 | ﬂ Der Mas'kenaufbau
kann auf eine der 3
letzer Umsatz Ziel in Tagen Kreditlimit Vorgabewshrung fest eingebauten Stan-
‘09.07.2010 ‘ ﬂ ‘ ‘ j dardmasken  einge-

stellt werden (Ma-
ximal, Kompakt oder
Minimal) oder per Maskengenerator vollig frei gestaltet werden. Die Umschaltung erfolgt iiber das
Kontextmenii durch die rechte Maustaste. Zur Navigation in den vorhandenen Daten dient zum einen
die Suchliste, die standardméBig am linken Rand angezeigt wird und zum anderen iiber die Videoleis-
te.

411. Bearbeitungs-Modus

Die grundsétzliche Bearbeitung der Daten erfolgt nach folgendem Schema: Beim Aufruf der Maske
ist der Bldttern-Modus eingeschaltet, der zur Navigation in der Daten dient. Neue Daten werden iiber
den Befehlsschalter 'Neu' erzeugt, wihrend ein vorhandener Datensatz mit 'Andern' geéindert werden
kann. Beide Funktionen schalten um in den Eingabe- oder Editier-Modus, der die Eingabe /
Anderung von Eingabefeldern erlaubt. Im Eingabe-Modus wechselt ebenfalls die Belegung der Sym-
bolleiste mit Befehlsschaltern, die dann nur noch Speichern und Abbruch anzeigt.
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4.1.2. Datenfelder

Die Bedeutung der einzelnen Eingabefelder sind wie folgt:

Eingabefeld Bemerkung

Nummer /| Alphanumerische Angabe mit bis zu 10 Zeichen zur eindeutigen Identifizierung
Kunden-Nr des Kunden. Die Nummer muss eindeutig sein.

Suchname Kurzname zur Identifizierung des Kunden.

Kundenart Festlegung der Kundenart mit:

Adresszeile 1 bis
5

Lieferanschrift 1
bis 5

USt-Pflichtig

Liefersperre
Mahnsperre

Warnhinweis

Preisgruppe

Artikel-Rabatt

@ K Kunde

@ L Lieferant

& B Beides (Kunde und Lieferant)
a Vv Vertreter

@ S Sonstiges

5 Adresszeilen mit der Rechnungsanschrift des Kunden. Die Anschrift wird im
Vorgangs- bzw. Rechnungs-Formular automatisch eingesetzt. Im Eingabemodus
konnen diese Zeilen iiber das Kontextmenii in die Lieferanschrift kopiert
werden.

5 Adresszeilen mit der Lieferanschrift des Kunden. Die Anschrift wird nur bei
einigen Formularen automatisch eingesetzt. Im Eingabemodus konnen diese
Zeilen iiber das Kontextmenii in die Adresszeilen kopiert werden.

Optionsschalter, ob ein Kunde USt-Pflichtig ist oder nicht. Wenn ja, wird fiir
diesen Kunden bei einem neuen Vorgang der Vorgabewert fiir die USt mit dem
USt-Schliissel 1 belegt, ansonsten wird der Vorgabeschliissel 0 benutzt.

Wenn der Kunde keine Lieferung oder keine Mahnung mehr bekommen soll, ist
die jeweilige Option einzuschalten

Hinweistext fiir eine Warnung, die bei einem neuen Vorgang angezeigt wird.

Falls fiir einen Kunden bestimmte Artikelpreise gelten sollen, kann hiermit die
Preisgruppe festgelegt werden. Wenn fiir den fakturierten Artikel ein Preis-
gruppenpreis definiert ist, wird dieser anstelle des normalen VK-Preises
benutzt.

Rabattsatz, der fur diesen Kunden fiir alle fakturierten Artikel benutzt werden
soll. Nach der Preisermittlung fiir den jeweiligen Artikel wird dieser Prozentsatz
automatisch abgezogen und anstelle des normalen Artikelpreises eingesetzt. Die
Rabattspalte in den Einzelzeilen eines Vorgangs wird mit diesem Wert, falls
vorhanden, vorbelegt.

Ziel in Tagen

Umsatz

Tageszahl, die bei einem neuen Vorgang als Vorgabewert fiir die Félligkeit
benutzt wird

Bei der Verbuchung eines Vorgangs wird hier der Umsatz automatisch erhoht

UmsatzVorjahr

Letzter Umsatz

Zusitzliche Umsatz-Speicherung flir das Vorjahr. Bei der Funktion 'Stammda-
ten / Jahresumsatz' wird der Umsatzwert des aktuellen Jahres in diesem Feld
gespeichert und anschlieBend der Jahresumsatz auf Null gesetzt.

Bei der Verbuchung eines Vorgangs wird das Vorgangsdatum hier gespeichert.
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Eingabefeld

Sachkonto
Forderung / FiBu-
Forderung

Sachkonto  Ver-
bindlichkeit /
FiBu-Verbind-
lichkeit

UStIdNr

Mahnstufe

Skontotage 1 und
2

Bemerkung

Falls Sie mit RW-Buch fiir Windows die erzeugten Rechnungen i{ibernehmen
wollen, kénnen Sie fiir jeden Kunden jeweils ein Forderungs- und Verbindlich-
keitskonto aus der Buchhaltung angeben. Dieses Konto wird anstelle des Stan-
dard-Sachkontos benutzt. Im Normalfall ist diese Angabe leer zu lassen. Nur
wenn nicht das Standard-Sachkonto benutzt werden soll, ist ein Eintrag néotig.
Die Standardsachkonten werden mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen / USt-
RW-Buch' festgelegt.

dto. wie vorher, jedoch fiir Verbindlichkeiten.

Bei einem Auslandskunden aus dem EG-Ausland kann die IDNr eingesetzt
werden.

Die aktuelle Mahnstufe fiir den Kunden, welche bei Mahnungen automatisch
erhoht werden kann.

2 verschiedene Tageszahlen, die fiir Skontoangaben gelten sollen

Skontoprozent 1
und 2

Kreditlimit

2 verschiedene Prozentsitze fiir Skontoabziige, die Sie dem Kunden erlauben
wollen. Beide Skontoangaben, Tage und Prozentsdtze, werden fiir einen neuen
Vorgang automatisch eingesetzt.

Angabe des maximalen Kreditlimits, den der Kunde bekommen soll. Falls ein
Wert grofler Null eingesetzt wird, erfolgt vor dem Ausdruck eines Vorgangs
eine Priifung, ob durch den neu erzeugten Vorgang das Kreditlimit durch den
aktuellen OP-Betrag plus dem neuen Vorgangswert iiberschritten werden
wiirde. Falls ja, wird ein Hinweis angezeigt und der Ausdruck verhindert.

OP-Betrag

Bankverbindung

Der aktuelle offene Betrag, der fiir diesen Kunden besteht. Bei der Verbuchung
von Rechnungen wird der Wert erhdht. Bei der Verbuchung von Zahlungen,
wird dieser Wert vermindert. Falls im Rechnungsbuch Zahlungen erfasst
werden, erfolgt ebenfalls eine Aktualisierung dieses Wertes.

Bankangaben werden fiir die Verbindung zu RW-DTA bzw. RW-SEPA einge-
setzt, um einen Einzug von Rechnungen automatisieren zu konnen. Im Einzel-
nen handelt es sich um diese Angaben:

@ Name der Bank Optionale Angabe des Banknamens

@ BLZ (BIC) Bankleitzahl der Bank

@ Konto-Nr (IBAN) Konto-Nr des Kunden

@ Kontoinhaber Kontoinhaber des angegebenen Kontos

Kreditkarten-Nr /
giiltig bis

Grafik

Telefon 1 und 2

Diese Angaben werden vom Programm nur zur Info gefiihrt. Weitere Aktionen
sind damit nicht verbunden.

Hiermit wird eine eventuell vorhandene Grafik fiir diesen Kunden angezeigt.
Uber die rechte Maustaste steht ein Kontextmenii fiir die Grafikfunktionen be-
reit. Néheres finden Sie im separaten Kapitel 'Grafikfunktionen'.

2 Telefon-Nummern, die auch fiir Telefon-Funktionen zur Verfiigung stehen
(siehe weiter unten)
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Eingabefeld
Telefax
EMail

Webadresse

Ansprechpartner

Briefanrede

Zahlung/Versand

Vorgabewihrung

Bemerkung
Telefax-Nummer

Email-Anschrift, das zugrunde liegende

i | Datenfeld heifit BTX, was aufgrund der

' historischen Entwicklung nicht geéndert

wurde. Direkt daneben befindet sich ein Befehlsschalter mit einem Email-Sym-

bol, womit das auf dem System installierte Email-Programm mit der angege-
benen Email-Anschrift aufgerufen und in eine neue Email umgesetzt wird.

Webadresse Webadresse eines Kunden/Lieferanten.
£ | Das ist die gleiche Angabe, die Sie in

einem Browser in die Adresszeile einge-
ben, z.B. www.rwsoftware.de. Direkt daneben befindet sich ein Befehlsschalter
mit einem Browser-Symbol, womit das auf dem System installierte Internet-Pro-

gramm mit der angegebenen Webadresse aufgerufen wird.

www.rwsoftware.de

Der Ansprechpartner fiir diesen Kunden

Hier kann eine Briefanrede eingesetzt werden, die fiir Serienbriefe eingesetzt
wird.

Zahlungskondition bzw. Versandkondition, die fiir einen neuen Vorgang
benutzt werden soll. Aus den hinterlegten Textbausteinen kann diese per F4-
Auswabhlliste gewihlt werden.

Vorgabewihrung, die fiir einen neuen Vorgang benutzt werden soll. Aus den
hinterlegten Wahrungen kann diese per F4-Auswahlliste gewihlt werden.

Vertreter-Zuord-
nung

Vertreter

Vorgabeprovision
(Prov-Schliissel)

Lieferanten-
KundenNr

Jedem Kunden kann eine Vertreter-Nr zugewiesen werden, der automatisch fiir
einen neuen Vorgang benutzt werden soll.

Optionsschalter, der angibt, ob dieser Kunde als Vertreter angesehen werden
soll.

Bei einem Vertreter konnen Sie hier einen Vorgabewert fiir den zu benutzenden
Provisionsschliissel festlegen.

Bei einem Lieferanten konnen Sie hiermit die Kunden-Nr eintragen, die der
Lieferant Thnen gegeben hat. Bei einer Bestellung wird diese Angabe automa-
tisch eingesetzt.

Bemerkung

Separate Versand-
kosten

Allgemeine Notizen zu diesem Kunden, mehrzeilige Angaben sind moglich. Die
Textmenge ist nicht beschrinkt.

Falls fir den Kunden separate Versandkosten gelten sollen, kdnnen Sie diese
hiermit festlegen. Die Angabe Versandkosten Bis legt hierbei fest, bis zu wel-
chem Rechnungswert Versandkosten berechnet werden soll. Die Angabe Ver-
sandkosten legt fest, wie hoch diese in dem Fall sein sollen. Die automatische
Berechnung der Versandkosten kann jedoch auch iiber 'Datei / Allgemeine Ein-
stellungen / Vorgénge' ausgeschaltet werden.
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Eingabefeld
Variofelder

Geburtstag

Sonderpreise

SerienNr

Alternative Rech-
nungs- und
Lieferanschriften

Alternative FiBu-
Konten

Bemerkung

Es stehen 8 Eingabefelder als Variofelder zur Verfiigung, die in Vorversionen
7.0 oder ilter mit einer variablen Feldbeschriftung versehen sein konnten. Diese
Funktionalitat wird durch den neuen Maskengenerator jetzt jedoch fiir alle Da-
tenfelder bereitgestellt, so dass dieses nicht mehr benutzt wird.

Hier sind besondere Datei-Funktionen bei der Dateneingabe vorhanden,
Strg+F4 ruft einen Dateiauswahl-Dialog auf, um eine Datei auszuwdhlen und
den Dateinamen als Text in das Variofeld einzusetzen. Per Shift+F4 konnen Sie
fiir einen vorhandenen Dateinamen Windows mit der Anzeige beauftragen, vor-
ausgesetzt fiir die Datei ist eine Standard-Anwendung definiert.

In der Standardmaske Maximal befindet sich neben dem Variofeld 8 das Ein-
gabefeld Geburtstag, um diese Angabe beim Kunden zu speichern. Diese kann
in einer Geburtstagsliste umgesetzt werden, aulerdem kdnnen die Geburtstage
des aktuellen Tages beim Programmstart gepriift werden.

Fiir jeden Kunden koénnen spezifische Artikelpreise hinterlegt werden. Hier er-
scheint eine separate Tabelle mit den relevanten Angaben. Fiir jeden Kunden
konnen beliebig viele Sonderpreise fiir beliebige Artikel hinterlegt werden.

Artikel-Sonderpreise

ArtikelNr Bemerkung Preis

00019 Preisaktion Sommer 2004 160,00

05654 Telefonisch vereinbart 01.02.05 20,00
* | -

Ein Sonderpreis wird immer in Verbindung mit einem Artikel definiert. Der
gleiche Artikel kann wiederum mehrere Sonderpreise bekommen. Bei der Fak-
turierung eines solchen Artikels fiir den jeweiligen Kunden erscheint bei der
Vorgangsbearbeitung eine separate Auswahlliste in der Preisspalte, in dem Sie
den Sonderpreis oder Normalpreis wéahlen konnen. Mit 'Datei / Allgemeine Ein-
stellungen / Vorgéinge / Artikel-Sonderpreise als Vorgabe' konnen Sie ein-
stellen, welcher Sonderpreis direkt eingesetzt werden soll. AuBerdem koénnen
Sie den Bemerkungstext mit einsetzen lassen.

Die Sonderpreise gehoren zu den kopierbaren Verbunddaten, die durch die F7-
Taste (innerhalb der Tabelle) aus einem anderen Datensatz in den aktuellen Da-
tensatz hineinkopiert werden kénnen.

Hier befindet sich eine Infoanzeige flir die vorhandenen Seriennummern, die fiir
den Kunden zugewiesen wurden. Die Tabelle ist nicht editierbar. Weitere Infos
finden Sie weiter hinten im Kapitel 'Seriennummer-Verwaltung'.

Hiermit kénnen Sie beliebig viele alternative Anschriften eintragen, die beim
Fakturieren dann als Alternativ-Anschrift verwendet werden konnen. Die
Alternativ-Anschriften gehdren zu den kopierbaren Verbunddaten, die durch die
F7-Taste (innerhalb der Tabelle) aus einem anderen Datensatz in den aktuellen
Datensatz hineinkopiert werden kdnnen.

Fiir jeden der vorhandenen USt-Kiirzel (0 bis 4) kann in einer Tabelle jeweils
ein alternatives Erlos- und USt-Konto angegeben werden. Beachten Sie hierzu
die Ausfiihrungen unter Verbindung zu RW-Buch.
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Eingabefeld
Kunden-Kontakte

Bemerkung

Ahnlich wie die Variotabelle besitzt die Kundenmaske eine weitere Tabelle fiir
die Verwaltung von Kunden-Kontakten.

Kunden-Kontakte

Datum WV-Datum  Verfasser  Kategorie Kurzhinweis ~
» 17.08.2007 | 21.09.2007 |Maria PR Aktion Aktion Griin

09.08.2007 | 30.07.2007 Telefonaktion Blaue Aktion

23.07.2007  13.09.2007  |Relf Update Telefonisch

15.07.2007 Update-Info e

In der Tabelle kdnnen die Kontakte fiir den angezeigten Kunden verwaltet
werden. Falls fiir den Kontakt eine Briefhistorie vorhanden ist, kann der Brief
durch einen Doppelklick auf die jeweilige Zeile im Bldttern-Modus angezeigt
werden. Im Andern-Modus steht diese Funktion nicht zur Verfiigung. Ein neuer
Kontakt wird immer in die letzte Zeile der Tabelle eingetragen. Zu jdem Kon-
takt kann ein Wiedervorlagedatum eingesetzt werden, dieses Datum kann dann
beim Programmstart iiberpriift und angezeigt werden. Der Befehlsschalter 'Kon-
takte' zeigt eine separate Maske 'Kontakte' an.

Variotabelle

4.1.3.

In der Kundenmaske konnen weitere Daten in einer Tabelle mit verbundenen
Zusatzdaten angezeigt werden. Dabei handelt es sich um eine weitere Tabelle,
die mit den Kundendaten iiber eine Relation verbunden werden. Pro Kunde
kann eine beliebige Anzahl von Zusatzdaten eingegeben werden. Am Bild-
schirm wird die so genannte 'Variotabelle' in der Standardmaske Maximal auf
der Seite 4 dargestellt. Die Variotabelle besitzt maximal 6 Spalten, standardma-
Big werden die letzten 3 Spalten jedoch ausgeblendet. In der variablen Masken-
steuerung wird die Variotabelle als 'KundenVarioTabelle' angesprochen. Die
sichtbaren Spalten in dieser Tabelle werden dabei gleichméBig auf die Tabellen-
breite aufgeteilt.

Kunden-Fahrzeugdaten

Art Kennzeichen Baujahr
LKW HF-RW 3 2000
PKW HF-RW 4 1995

*

Falls die variablen Kunden-Zusatzdaten in der Kundenmaske angezeigt werden,
konnen Sie iiber das Kontextmenii dieser Tabelle eine Anpassung vornehmen.
Im Blétternmodus klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste in die Tabelle und
wihlen 'Tabellen-Layout bearbeiten'. Im folgenden Dialog kénnen Sie dann den
Tabellen-Titel und die einzelnen Spalten-Titel eingeben. Auflerdem konnen Sie
fiir jede Spalte einstellen, ob diese ausgeblendet werden soll oder nicht.

Funktionen

In der Symbolleiste befinden sich zahlreiche Befehlsschalter, die jeweils mit dem aktuell angezeigten
Datensatz weitere Funktionen ausfiihren. Die Anpassung der Symbolleiste ist im Kapitel 'Symbolleis-
ten anpassen' beschrieben. Folgende Funktionen stehen in der Kundenmaske zur Verfligung:

© F o

Neu<Fo> Andern Loschen

A 9 O w 8Om% € E EH=EN Q

Suche<F3> Drucken Preisinfo Rechnung Briefe Mahnung E-Mail Zahlung Kontakte Historie Protokoll Kopie | SchlieBen _
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Funktion

)

Meu<F9=

Bemerkung

Umschalten in den Eingabe- oder Editier-Modus fiir die Eingabe eines neuen Daten-
satzes. Uber das Kontextmenii bzw. Shift+F9 kann auch ein neuer Datensatz als Kopie
des gerade angezeigten Datensatzes erzeugt werden. Fiir die Neueingabe wird abge-
fragt, ob der neue Datensatz als Kunde oder als Lieferant neu erzeugt werden soll.

Andern

=]

Liischen

q

Suche<F3>

=/
]

Drucken

Q

Preisinfo

Rechnung

A

Briefe

Mahnung

=
E-Mail

€

Zahlung

Kontakte

Umschalten in den Eingabe- oder Editier-Modus fiir die Anderung eines bestehenden
Datensatzes, der als aktiver Datensatz gerade angezeigt wird.

Der aktive Datensatz kann damit geloscht werden. Falls mit Datei / Allgemeine Einstel-
lungen eine Loschsperre eingeschaltet ist, wird dieser Schalter ausgeblendet, falls eine
Loschabfrage eingeschaltet ist, wird vor dem Ldschen eine Meldung angezeigt, ob
wirklich geldscht werden soll.

Aufruf der Datensuche, um die anzuzeigenden Daten einzugrenzen.

Ausdruck des angezeigten Datensatzes in Karteikartenform.

Aufruf Preisinfo {iber das Artikel-Info-Fenster. Weitere Infos dazu finden Sie weiter
hinten im Handbuch in einem separaten Kapitel.

Fiir den angezeigten Kunden kann hiermit eine neue Rechnung erzeugt werden. Dazu
wird die Vorgangsmaske aktiviert, eine neue Rechnung erzeugt und die Daten des
angezeigten Kunden automatisch in die neue Rechnung eingesetzt.

Aufruf eines Fensters fiir die Bearbeitung von Brieftexten. Hier stehen Texte im RTF-
Format sowie unformatierte Texte zur Verfiigung. Auflerdem kdonnen Briefvorlagen
verwaltet werden. Weitere Infos dazu finden Sie weiter hinten im Handbuch in einem
separaten Kapitel.

Aufruf der Mahnfunktion, jedoch fiir eine einzelne Mahnung nur des angezeigten
Kunden. Die Kunden-Nr wird dazu in der Mahnfunktion als Von/Bis-Kunden-Nr
automatisch eingesetzt, so dass nur die Rechnungen des aktuellen Kunden selektiert
werden.

Aufruf des separaten Email-Moduls fiir den angezeigten Kunden. Falls eine Email-
Adresse fiir den Kunden eingetragen ist, wird diese in das Email-Fenster als Adresse
gleich eingesetzt. Im Email-Fenster kann iiber diese Funktion nur eine einzelne Mail
erstellt werden.

Aufruf fiir das separate Zahlungs-Modul fiir den angezeigten Kunden. Die
Kundennummer und der Suchname wird als Suchbegriff fiir die Volltextsuche im Zah-
lung-Modul automatisch eingesetzt, so dass nur Rechnungen und Zahlungen des ange-
zeigten Kunden bearbeitet werden.

Aufruf der Kontakt-Verwaltung fiir den gerade angezeigten Kunden. Weitere Infos
dazu finden Sie weiter hinten im Handbuch in einem separaten Kapitel.

Seite: 49



RW-Fakt 18 Stammdaten

Funktion

Historie

Bemerkung

Aufruf der Kunden-Historie fiir den gerade angezeigten Kunden. Weitere Infos dazu
finden Sie weiter hinten im Handbuch in einem separaten Kapitel.

o

Protokoll

KB

Kopie

Q

SchlieBen
Telefon-

Funktione
n

41.4.

Aufruf der Protokoll-Funktion fiir den gerade angezeigten Kunden. Weitere Info dazu
finden Sie im separaten Kapitel Protokoll-Funktionen.

Ubergabe des Datensatzes in die Zwischenablage. Der Aufbau ist variabel und kann
iber die Maskensteuerung angepasst werden. Die Standardmasken iibergeben die
Adresszeilen 1 bis 5 jeweils getrennt durch eine Zeilenschaltung. In anderen Pro-
grammen konnen die Daten aus der Zwischenablage iiber STRG+Einfg eingesetzt
werden.

Schlielen der Kundenmaske. Im Editier- oder Eingabe-Modus wird dieser Schalter mit
'Abbruch' zum Abbrechen der Eingabe belegt.

Im Bléttern-Modus kénnen die Telefonangaben an eine evtl. vorhandene TAPI-Umge-
bung iibergeben werden. Die Ubergabe z.B. an die Wahlhilfe erfolgt iiber die Tasten
STRG+T im Bléttern-Modus, also nicht im Eingabemodus. Falls eine der beiden Tele-
fon-Nummern belegt ist, werden diese iiber ein Kontextmenii 'Telefonwahl' abgefragt.
Teleforwahl
Telefonl: 012345-67390 Auflerdem ist eine Suchmdglichkeit nach einer vor-
handenen Telefon-Nummer vorhanden. Diese wird iiber
Velsionis Q12845287165 die Tasten STRG+SHIFT+T aufgerufen, wo die zu su-
X Abbruch chende Telefon-Nummer eingegeben werden kann.
Falls die Telefon-Nummer gefunden wurde, wird der
entsprechende Kunde in der Maske aktiviert. Auch hier wird die Suche nach der Tele-
fon-Nummer nur im Bléttern-Modus und nicht im Eingabemodus bereitgestellt.

Kopieren von Adresszeilen in der Kundenmaske

B Adressdaten kopieren LieferadresseX -> AdresseX
o Datensatz speichern

Zuriick zur Eingabe

& Eingabe abbrechen ohne speichern Im Bearbeitungsmodus besitzt die Kundenmaske ein erwei-
B Adressdaten kopieren AdresseX -> Lieferagressex. | teTtes Kontextmenii, womit sich die vorhandenen Adress-

zeilen kopieren lassen. Zur Verfiigung stehen dabei
folgende Kopieroptionen:

Funktion

Bemerkung

Adressdaten kopieren AdresseX -> LieferadressseX  kopiert die Adresszeilen 1 bis 5 in die

Lieferadresszeile 1 bis 5

Adressdaten kopieren LieferadressseX -> AdresseX | kopiert die Lieferadresszeilen 1 bis 5 in die

Adresszeile 1 bis 5

Beachten Sie bitte, dass nur vorhandene Adresszeilen verschoben werden konnen, Leerzeilen konnen
leider nicht kopiert werden. Aulerdem kann nur kopiert werden, wenn auch alle Adresszeilen (nor-
male Adresse und Lieferadresse) in der Maske enthalten sind. Nicht angezeigte Adressfelder konnen
leider ebenfalls nicht kopiert werden.
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4.1.5. Hochzahlen der Kunden-Nr bei Neueingabe

Bei einer Neueingabe wird die Kunden-Nr mit einer hochgezidhlten Kunden-Nr versehen, da die
Kunden-Nr eindeutig sein muss. Eine doppelte Kunden-Nr wird nicht zugelassen, beim Speichern
wiirde eine entsprechende Meldung kommen, die darauf hinweist. Fiir die Belegung mit einem
Vorgabewert wird zuerst die hdchste vorhandene Kunden-Nr ermittelt, die dann hochgezéhlt wird. Da
die Kunden-Nr ein alphanumerisches Eingabefeld ist, konnen nicht nur Ziffern sondern auch Buch-
staben dafiir verwendet werden, z.B. K0023.

Falls bereits eine Kunden-Nr mit dem hdchsten Wert belegt ist, bez. wire die letzte vorhandene
Kunden-Nr mit 99999 belegt, wiirde in dem Fall der Vorgabewert mit 00000 belegt sein. Falls diese
Nr jedoch schon vorhanden ist, wiirden 100 weitere Erhdhungsversuche gemacht. Falls dabei eine
nicht vorhandene Nr gefunden wird, wird diese Nr als Vorgabewert verwendet. Falls die 100
Erhohungsversuche nicht zu einer neuen Kunden-Nr fiihrt, wird die Anzahl der Stellen durch eine
vorangestellte Null erweitert, in obigem Beispiel zu 000100.

Bei der Ermittlung der hdchsten Kunden-Nr wird nach alphanumerischen Kriterien gesucht. Das be-
deutet, dass bez. die Nr 12 kleiner ist als die Nr 6. Hier werden die einzelnen Buchstaben der Reihe
nach gepriift, da der erste Buchstabe 1 kleiner als der erste Buchstabe 6 ist, wird die Nr 6 als hohere,
alphanumerische Kunden-Nr ermittelt.

4.1.6. Neue Kunden-Nr mit fiihrenden Nullen vorbelegen

Fiir das im vorherigen Kapitel beschriebene Hochzéhlen der Kunden-Nr kann eine Einstellung iiber
die Maskensteuerung gemacht werden, die dem Vorgabewert fiir eine neue Kunden-Nr automatisch
fihrende Nullen hinzufiigt. Die Einstellung kann allerdings nur fiir eine benutzerdefinierte Maske
vorgenommen werden, die Standardmasken konnen keine fithrenden Nullen automatisch hinzufiigen.
Eine Ausnahme besteht dann, wenn Sie die Kunden-Nr durch eine manuellen Eingabe mit fithrenden
Nullen belegen. Wenn bez. die erste Eingabe eines neuen Kunden mit der Kunden-Nr 00001 vorge-
nommen wird, fiihrt die néchste Neueingabe zu einem Vorgabewert von 00002 und so weiter. Bei
einer benutzerdefinierten Maske konnen Sie die Anzahl der fiihrenden Nullen vorgeben. Dazu gehen
Sie wie folgt vor:

@ Zuerst ist eine benutzerdefinierte Maske einzuschalten, wenn noch eine der 3 Standardmasken
benutzt wird. Dazu gehen Sie im Kontextmenii auf 'Benutzermaske:...". Im folgenden Dialog wih-
len entweder eine bestehende Maskendatei aus oder Sie erzeugen eine neue Maskendatei iiber den
entsprechenden Befehlsschalter.

@ Jetzt ist eine Benutzermaske aktiv und der Masken-Generator kann iiber das Kontextmenil mit

'Masken-Generator ein-
Allgemeine Masken-Eigenschaften schalten' eingeschaltet
i 2 werden.
[ Mehrzeilige Kartsiseiten rStandqrdfarbe @ Im Kontextmenii des Mas-
Eingabe-Hintergrundfarbe . .
= |Karteiseiten pro | —=Fiihrende Nullen i ken-Generators wihlen Sie
Benutzerdefiniert

=l = IR dann 'Allgemeine Eigen-
schaften bearbeiten' aus. Dort stellen Sie mit 'Fithrende Nullen flir neue Daten' den gewiinschten
Wert ein.

4.1.7. Neue Kunden-Nr mit Hochzdhlautomatik vorbelegen

Als Alternative fiir die vorgenannte maskenbezogene Einstellung ist es ab Version 11 mdglich, fiir die
Stammdaten die zu verwendenden Nummernkreisldufe einzustellen. Die Hochzdhlautomatik steht
dort ebenfalls zur Verfiigung, um die Kundendaten, die wiederum in Kunden und Lieferanten ge-
trennt sind, getrennt hoch zu zéhlen.
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Stammnummern hochzdhlen
Art letzte Nummer Die Einstellung erfolgt iiber 'Datei / Allgemeine
Kunden 00005 Einstellungen / IdentNr/Vorgaben' im Bereich
liefaranten ~0001 'Hochzdhlautomatik'. Die Benutzung der Hoch-
Artikel 202 zéhlautomatik hat zudem den Vorteil, dass Sie eine
Textbausteine 0o bestimmte Nummer jeweils vorgeben konnen. Bei

Neueingaben wird der jeweilige Kreislauf entspre-
chend Ihrer Eingabe aktualisiert.

Bitte beachten Sie, dass Sie in der Regel auch fiir die Hochzdhlautomatik fithrende Nullen verwenden
sollten. Die Ausfiihrungen aus den vorhergehenden Kapiteln gelten sinngeméB auch fiir die Hoch-
zdhlautomatik, nur dass hierbei eine sehr leichte Einstellung und Méglichkeit zur Variation besteht.

4.1.8. IBAN-Funktionen

In der Kundenmaske stehen einige besondere Funktionen fiir die IBAN-Verarbeitung zur Verfiigung:

@ Fingabe
Hier wird eine so genannte maskierte Eingabe verwendet. Dabei wird die Eingabe in 4er Schritten
aufgebaut, also so wie es auch die meisten Firmen fiir [hre Bankverbindung angeben:

DE12 3456 7890 1234 5678 90

Das Leerzeichen wird automatisch iibersprungen und zdhlt nicht zur eigentlichen Eingabe. Eine
leere Eingabe wird durch ein Platzhalterzeichen, ein Unterstrich, angezeigt. Die Eingabeldnge ist
standardméBig auf 34 Zeichen festgelegt, da das die grofite mogliche IBAN darstellt. In Deutsch-
land ist die IBAN immer 22 Zeichen lang. Die Eingabe ist beschrinkt auf GrofSbuchstaben und
Ziffern.

Konto BLZ

I‘]\_55555 |49450120

IBAMN BIC

|DE4[) 4945 0120 0000 0555 55 |WLAHDE44X}O(

In den Standardmasken Maximal und Kompakt ist die besondere Eingabeform standardméBig ein-
gebaut. In Thre eigenen Masken finden Sie die Eingabeform, in dem Sie den 'Maskengenerator
einschalten' und dann auf 'Neues Element hinzufiigen' im Kontextmenii gehen. Dort befindet sich
auf der Seite Sonstiges die IBANMaske', die Sie wie die anderen Maskenelemente bearbeiten und
einfligen kdnnen.

@ Priifung
Nach einer Eingabe fiir eine IBAN wird beim Speichern der Daten automatisch der Inhalt gepriift.
Dabei wird fiir ausldndische IBAN's anhand der ersten beiden Zeichen die fiir das jeweilige Land
geltende Léange gepriift. Fiir eine deutsche IBAN wird diese anhand einer Priifziffer-Berechnung
validiert, so dass sich Tippfehler sehr schnell feststellen lassen. Bei einer fehlerhaften IBAN er-
folgt eine entsprechende Warnung mit dem Hinweis auf eine ndtige Korrektur.

@ Konvertierung
Es ist auBerdem eine IBAN-Konvertierung vorhanden, die auf Basis der alten Angaben, KontoNr
und BLZ, eine Umwandlung vornimmt. Der Aufruf in der Kundenmaske erfolgt iiber die Tasten-
kombination Strg+Shift+i. Ein separater Dialog mit den vorhandenen Daten fiir KontoNr und
BLZ erscheint und es wird in die neuen Angaben IBAN und BIC umgewandelt.
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Automatische BIC/IBAN-Umwandlung

Aktuell eingestellte RW-IBAN-Bankleitzahlendatei

C:\VB5\Fakt16\RWIBANBLZ3.txt

BLZ

49450120

Konto-Nr
‘55555

Konvertierungshinweis

Auswahlen...

BIC

WLAHDE44XXX

IBAN

Im oberen Bereich des
Dialogs konnen Sie die
zugrunde liegende
Bankleitzahlendatei

auswahlen. Wir liefern
derzeit die Datei RWI-

|D E40494501200000055555

BANBLZ3.txt mit, die
auf Bundesbank-Daten

l Neu umwandeln I

basiert und die entspre-
chenden IBAN-Regeln

Abbruch

|

| Daten lbernehmen

| angibt. Die  Ein-

gabefelder BLZ und

Konto-Nr sind editierbar. Der Schalter 'Neu umwandeln' fiihrt eine erneute Konvertierung durch.
Der Schalter 'Daten iibernehmen' iibertragt die Daten zuriick in die Kundenmaske. Der Aufruf des
Dialogs kann sowohl im Blittern- als auch im Eingabe-Modus erfolgen.

1. Aligemeines \g. EK | 3. Sonderpreise | 4. Stiickliste | 5. Sonstiges |

=1 2l 28 Bs|
‘ Alternativ-Preise in Wahrung | Umsatzangaben

v [ |

| Umsatz Vorjahr |

| Umsatzin Stick |

M|«

R Strandhotel 4-Sterne A e (M

4.2. Artikel

Die Artikeldaten stellen diverse
Informationen bereit, die in
einem Vorgang eingemischt
werden konnen. In der Regel ent-
hélt ein Vorgang ein oder mehre-
re Artikelzeilen, also Artikel, die
einem Kunden berechnet werden.
Uber die Artikeldaten wird
auflerdem eine Lagerverwaltung
erreicht, da fakturierte Artikel bei
einer Verbuchung automatisch
fir den Bestand aktualisiert
werden.

Die Bearbeitung von Artikeln er-
folgt in Maskenform verbunden
mit einem Karteikartendialog und
einer stdndig angezeigten Such-
liste in Tabellenform. Uber die
Suchliste oder die Videoleiste
kénnen Sie in den vorhandenen
Daten  blittern. Die  unter

'Kunden' beschriebenen Funktionen gelten sinngeméf auch fiir die Artikelmaske, speziell auch fiir das
Hochzéhlen der Artikel-Nr bzw. Vorbelegung mit fithrenden Nullen. Beachten Sie bitte hierzu auch
das weiter vorne aufgefiihrte Kapitel 'Maskenanzeige', wo allgemeine Dinge zum Maskenaufbau etc.

beschrieben werden.

Aufgrund der Vielzahl der Einzelinformationen erfolgt in der Regel die Darstellung der Daten in
Form eines so genannten Karteidialogs, wo die Daten auf einzelne Karteiseiten aufgeteilt werden. Da
die Maskendarstellung iiber den integrierten Maskengenerator zur Laufzeit von Thnen angepasst
werden kann, zeigen die Bildschirmfotos nur Beispiele fiir eine mogliche Anzeige dar.
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4.21.

Datenfelder

Die Bedeutung der einzelnen Eingabefelder sind wie folgt:

Eingabefeld  Bemerkung

Artikel-Nr Alphanumerische Angabe mit bis zu 20 Zeichen zur eindeutigen Identifizierung des
Artikels. Die Nummer muss eindeutig sein.

Suchname Kurzname zur Identifizierung des Artikels.

VK Hiermit geben Sie den Verkaufspreis an. Der Preis bezieht sich je nach Einstellung
des Programms auf einen Netto- oder Bruttopreis.

Bestand Die aktuelle Bestandszahl, die bei eingeschalteter Bestandsverbuchung automatisch
vom Programm weitergefiihrt wird, wenn die Bestandsverbuchung iiber 'Datei / All-
gemeine Einstellungen / Vorgénge' eingeschaltet ist.

Bezeichnung  Die genaue Bezeichnung eines Artikels. Sie konnen hierbei mehrzeilige Eingaben

USt-Schliissel

Preiseinheit

Mengen-
einheit

vornehmen. Die Bezeichnung wird bei der Fakturierung des betreffenden Artikels
in die Vorgangszeile eingesetzt. Beachten Sie, dass Leerzeilen ebenfalls eingesetzt
werden, die in der Formularausgabe eventuell das Ausgabebild unnétig verlédngern.

Angabe des fiir den Artikel zu benutzenden USt-Schliissels. Der USt-Schliissel
muss zwischen 0 und 4 liegen. Im Normalfall sollte immer der Standard-Schliissel 1
benutzt werden.

Diese Angabe legt fest, in welcher Form der Artikel berechnet werden soll. Die nu-
merische Angabe wird in Bezug gesetzt zum VK-Preis, der mit diesem Wert divi-
diert wird. Die fakturierte Menge wird mit diesem Ergebnis multipliziert. Z.B.:

Preis- Liefer- VK errechneter Rechen-
einheit  menge Preis schritte
12 24 10,-- 20,-- (24/12)*10
100 250 10,-- 25,-- (250/100)*10
500 250 10,-- 5,-- (250/500)*10

Diese Angabe wird dann beachtet und eingesetzt, wenn ein Wert ungleich 0 einge-
tragen ist. Ansonsten geht die Berechnung immer vom Standardwert 1 aus. Falls
Sie bei der Vorgangsbearbeitung die Spalte 'PreisproMenge' nicht anzeigen lassen,
sehen Sie unter Umsténden nicht alle fiir die Berechnung relevanten Angaben. Falls
also Artikel mit einer Preiseinheit vorhanden sind, sollte diese Spalte auf jeden Fall
angezeigt werden, ansonsten kann die Spalte weggelassen werden.

Textangabe wie z.B. Stiick, Paket, Dutzend o.4.

Warengruppe

Gewicht

Alphanumerische Angabe mit bis zu 10 Zeichen zur Klassifizierung eines Artikels.

Artikelgewicht in kg

Letzter
satz

Um-

Bei der Verbuchung eines Vorgangs wird das Vorgangsdatum hierin gespeichert,
wenn die Umsatzverbuchung iiber 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Vorgénge'
eingeschaltet ist.
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Eingabefeld

Umsatz

UmsatzVor-
jahr

Umsatz
(Stiick)

Bemerkung

Bei der Verbuchung eines Vorgangs wird hier der Umsatz automatisch erhdht,
wenn die Umsatzverbuchung iiber 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Vorgénge'
eingeschaltet ist.

Zusitzliche Umsatz-Speicherung fiir das Vorjahr. Bei der Funktion 'Stammdaten /
Jahresumsatz' wird der Umsatzwert des aktuellen Jahres in diesem Feld gespeichert
und anschlieBend der Jahresumsatz auf Null gesetzt.

Speicherung und automatische Aktualisierung der fakturierten Liefermenge.

Ohne Kunden-
rabatt

Mindest-
bestand

Bei Einschaltung dieser Eigenschaft wird der Artikel bei einer Einfligung in einen
Vorgang von einer Bearbeitung durch die Rabattspalte ausgenommen. Falls ein
Kunde standardmiflig immer einen Rabatt bekommt und fiir einzelne, besondere
Artikel aber den Normalpreis, wire diese Eigenschaft bei den jeweiligen Artikeln
einzuschalten.

Der Mindestbestand dient dazu, um eine Bestellvorschlagsliste zu erstellen. Sie
tragen einen Mindestbestand ein, der mit dem aktuellen Bestand verglichen wird.

Kalkulation

Lagerartikel

st Bestand Preiseinheit Angabe der fiir die Kalkulation zu benutzenden
1 | 34,573 | = Art. Diese dient zur Unterscheidung von ver-
schiedenen moglichen Aktionen je nach Kalku-
lationsart. Die Einstellung erfolgt dabei iiber ein

B Auswabhlfeld mit diesen Einstellungen:

u
|

Kalkulationsart

‘Material

- Ohne

- Material
- Lohn

- Fix

Hiermit kennzeichnen Sie einen Artikel als Lagerartikel. Bei eingeschalteter Option
wird die fakturierte Liefermenge mit dem aktuellen Bestand gepriift. Falls der
Bestand fiir die Liefermenge nicht ausreicht, wird eine Meldung angezeigt und
automatisch die Bestandsmenge als Liefermenge eingesetzt.

FiBu-Konto

Alternative
Erlos-Konten

Hiermit konnen Sie fiir jeden Artikel ein separates Sachkonto aus der Finanz-
buchhaltung angeben. Bei Ubertragung der Rechnungen in unsere Buchhaltung
kann eine Buchung wahlweise mit Artikelaufteilung gemacht werden. Diese
Angabe sollte ein Erléskonto in der Buchhaltung darstellen, ist aber nur dann not-
wendig, wenn nicht die Standard-Sachkonten benutzt werden sollen, die mit 'Datei /
Allgemeine Einstellungen / USt-RW-Buch' festgelegt werden.

Ahnlich wie bei den Kunden kann auch eine alternative Zuordnung bei den Artikel-
daten vorgenommen werden. Im Gegensatz zu den alternativen FiBu-Konten bei
den Kunden, werden bei den Artikeln jedoch nur alternative Erloskonten zuge-
wiesen. Bei der Eingabe miissen diese mit einem Komma getrennt werden und zwar
pro Umsatzsteuersatz.
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Eingabefeld  Bemerkung

Formel Jedem Artikel kann eine Formel zugewiesen werden. Dies stellt eine weitere Be-
rechnungsstufe dar. Als Ergebnis muss sich ein numerischer Wert ergeben. Z.B.:
Formel VK  Liefermenge Gesamtpreis
(100%2.5)/12  200,-- 10 ((100*2.5)/12) * 200 * 10 = 41.666,66
Beachten Sie bitte, dass numerische Werte in der Regel mit maximal 4 Stellen nach
dem Komma berechnet werden konnen. Rundungsdifferenzen kénnen hierbei also
auftreten. Falls bei einem Artikel eine Formel hinterlegt ist, wird diese Angabe
immer in eine Artikelzeile eingesetzt und auch fiir die Berechnung benutzt. Falls
Sie bei der Vorgangsbearbeitung die Spalte Formel nicht anzeigen lassen, sehen Sie
unter Umstinden nicht alle fiir die Berechnung relevanten Angaben. Wenn keine
Formeln hinterlegt sind, kann die Formelspalte jedoch weggelassen werden.

EK Angabe eines Einkaufspreises.

EK-Gesamt Wird zur Berechnung des EK-Mittelwertes benutzt. Bei der Verbuchung von Be-
stellungen wird dieser Wert erhoht. Falls dieser Wert manuell geéndert wird, erfolgt
automatisch eine Neuberechnung des Wertes EK-Mittel.

EK-Gesamt Wird zur Berechnung des EK-Mittelwertes benutzt. Bei der Verbuchung von Be-

(Stiick) stellungen wird dieser Wert erhoht. Falls dieser Wert manuell gedndert wird, erfolgt
automatisch eine Neuberechnung des Wertes EK-Mittel.

EK-Mittel Berechneter Mittelwert anhand der Formel: EK-Gesamt / EK-Gesamt(Stiick).

Gewinn Der Wert wird berechnet anhand VK minus EK. Falls einer diesen beiden Werte
verdndert wird, erfolgt automatisch eine Neuberechnung.

Gewinnspanne Dieser Wert wird berechnet nach der Formel: (Gewinn / EK) * 100. Falls einer

in % dieser Wert sich dndert, wird automatisch neu berechnet.

Zielgewinn- Einkaufs- Gewinn Gewinn- VK berechnen mit

spanne in % Preis VK /. EK Spanne dieser Gewinnspanne

| 5.300,00 | | |

‘ Statistische Einkaufswerte

EK-Gesamtwert EK-Gesamt als Stiickzahl EK-Mittelwert

| 45.800,00 10,00 4.580,00

Provision

Bemerkung

Hier konnen Sie eine Artikel-Kalkulation vornehmen lassen. Sie tragen den ge-
wiinschten Wert der Gewinnspanne in Prozent ein und der VK-Preis wird automa-
tisch neu berechnet.

Hiermit kénnen Sie jedem Artikel einen Provisionsschliissel zuweisen, der in Ver-
bindung mit einer Vertreter-Provisionsabrechnung verwendet werden soll.

Allgemeine Notiz zu diesem Artikel. Mehrzeilige Angaben sind mdglich. Die Text-
menge ist nicht beschrénkt.

Grafik

Hier wird eine eventuell vorhandene Grafik fiir diesen Artikel angezeigt. Uber die
rechte Maustaste steht ein Kontextmenii fiir die Grafikfunktionen bereit. Naheres
finden Sie im separaten Kapitel 'Grafikfunktionen'.
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Eingabefeld

Mengenpreise

Bemerkung

Mengenpreise Fiir jeden Artikel konnen mengenspe-

Von Bis Preis zifische  Artikelpreise  hinterlegt

> 1,20 2,22 250,00 werden. Hier erscheint ein weiteres

2,30 9.00 300,00 Fenster mit den relevanten Angaben.

Ein Mengenpreis besteht aus einer

VON/BIS-Mengenangabe und einem Preis dazu. Fiir jeden Artikel kdnnen beliebig

viele Mengenpreise hinterlegt werden. Bei der Fakturierung eines solchen Artikels

werden die vorhandenen Mengenpreise nach der Eingabe der Liefermenge gepriift

und entsprechend eingesetzt.

Die Mengenpreise gehdren zu den kopierbaren Verbunddaten, die durch die F7-

Taste (innerhalb der Tabelle) aus einem anderen Datensatz in den aktuellen Daten-
satz hineinkopiert werden konnen.

Preisgruppen

SerienNr

Preisgruppen Falls fiir einen Kunden eine Preis-
Preisgruppe Preis| gruppe festgelegt ist, konnen Sie
299,00 hiermit fiir jeden Artikel die Preis-
350,00 oruppen-Preise festlegen. Ein Preis-
ggg’gg gruppen-Preis besteht aus der Preis-

000 &ruppe und einem dazugehorigen
& Preis. Fiir jeden Artikel konnen belie-
big viele Preisgruppen-Preise hinterlegt werden. Bei der Fakturierung eines solchen
Artikels fiir einen Kunden mit einer hinterlegten Preisgruppe wird diese Preis-
gruppe in den vorhandenen Preisgruppen-Preise gepriift und entsprechend einge-
setzt. Falls fiir den zu fakturierenden Kunden keine Preisgruppe hinterlegt ist,
werden diese Preise also nicht beachtet.
Die Preisgruppen gehéren zu den kopierbaren Verbunddaten, die durch die F7-
Taste (innerhalb der Tabelle) aus einem anderen Datensatz in den aktuellen Daten-
satz hineinkopiert werden konnen.

R WM =

Seriennummern
SerienNr Zugang Abgang KundenNr

» 654321 [22.07.2003 | |
*

Hier befindet sich eine Tabelle fiir die vorhandenen Seriennummern, die alternativ
hier auch anstelle der Funktion 'Artikel-Zugang' erfasst werden kénnen. Weitere In-
fos finden Sie weiter hinten im Kapitel 'Seriennummer-Verwaltung'.
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Eingabefeld

Lieferanten /
Einkaufspreise

Variofelder

Bemerkung

KundenNr
» 00006

Einkaufspreise
Bemerkung
Aktion aus Januar 2005

Preis
3.999,00

00006

Aktion aus Januar 2004

4.500,00

In der Tabelle Einkaufspreise konnen fiir jeden Artikel beliebig viele Lieferanten
mit einem Bemerkungstext und einem EK-Preis vermerkt werden. Diese Angaben
werden in einer Artikel-Sonderliste, der Artikel-Lieferantenliste, weiter ausge-
wertet. Ndhere Informationen entnehmen Sie bitte diesem Kapitel weiter hinten.

Die Preisgruppen gehdren zu den kopierbaren Verbunddaten, die durch die F7-
Taste (innerhalb der Tabelle) aus einem anderen Datensatz in den aktuellen Daten-
satz hineinkopiert werden konnen.

Es stehen 8 Eingabefelder als Variofelder zur Verfligung, die jeweils mit beliebigen
variablen Daten versehen werden konnen.

Hier sind besondere Datei-Funktionen bei der Dateneingabe vorhanden, Strg+F4
ruft einen Dateiauswahl-Dialog auf, um eine Datei auszuwihlen und den Datein-
amen als Text in das Variofeld einzusetzen. Per Shift+F4 konnen Sie fiir einen vor-
handenen Dateinamen Windows mit der Anzeige beauftragen, vorausgesetzt fiir die
Datei ist eine Standard-Anwendung definiert. Hier ein Beispiel fiir eine Dateiaus-
wabhl:

Variofeld1l Variofelds
L:\Faktlg\ArtikelInfol2380.PDF
|
<@ Dateiauswahl Variofeld =
T <« Volume (1) » Faktlg » v O Fakt16" durchsuchen o
Organisieren Meuer Ordner B i | 0
| Bilder % MName Anderungsdatum Typ °
B Desktop Backup Dateio
5| Dokumente Grafik Dateio
-!r Downloads RW-Fakt fir Windows Dateio
B Musik % 11.PDF Foxit R
m Videos Artikellnfo12380.PDF Foxit R
& Y 2] Artikellnfo12389.PDF Foxit R
“im Lokaler Datentrd =
;| G5-11.PDF Foxit R
aw Vol D
elmel) | Gs-18.PDF Foxit R
== Lokaler Datentrs | Gutschrift|0.PDF Foxit R
== RECOVERY (F:) %| RechnungRG-00756.PDF Foxit R
- VOlume (L3} 9| RechnungRG-00760.PDF Fouxit R w
v < >
Dateiname: | SEESEERIDT ~| | PDE-Dateien -

Die Artikel-Variofelder konnen auBlerdem als automatische Dateianhédnge in einer
Email verarbeitet werden. Weitere Infos dazu finden Sie weiter hinten im separaten
Kapitel Email-Modul.
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Eingabefeld
Stiickliste

Bemerkung

Auf dieser Seite werden die Angaben zur Stiickliste verwaltet. Ein Artikel kann aus
mehreren Unterartikeln bestehen, die zusammen einen Hauptartikel bilden. Der
VK- und EK-Preis des Hauptartikels errechnet sich hierbei iiber die Summe der
Preisangaben der Unterartikel.

Fiir jeden Unterartikel kann die Artikel-Nummer und die Menge festgelegt werden.
Zur Info wird die Artikelbezeichnung und der Bestand in der Tabelle auch ange-
zeigt. Uber die unter der Tabelle angezeigten Pfeil-Befehlsschalter ldsst sich die Po-
sition eines Unterartikels beliebig nach unten oder nach oben verschieben.

Stiickliste
ArtikelNr Bezeichnung Bestand Menge
00111 Strandhotel Bel Air 25,00 1.00
00112 Rundreise Nr1: 79,22 1,00
05654 Sonderreise Tirkei 5,00 1,00
00112 Rundreise Nr1: 79,22 1,00
* | w
@ ﬁ Berechnen
[ Stiickliste benutzen [ Stiickliste komplett einsetzen

Grundsétzlich muss fiir die Benutzung einer Stiickliste die Option 'Stiickliste
benutzen' eingeschaltet sein. Eine weitere Option, 'Stiickliste komplett einsetzen',
steuert, wie die Einsetzung in einer Vorgangszeile erfolgen soll. Bei ausgeschalteter
Option wird nur die Bezeichnung des Hauptartikels ganz normal eingesetzt. Wenn
diese Option eingeschaltet ist, wird wie folgt eingesetzt:

Bezeichnung des Hauptartikels
<Zeilenschaltung>

Menge und Mengeneinheit des 1. Unterartikels
<Zeilenschaltung>

Bezeichnung des 1. Unterartikels

<alle weiteren Unterartikel in gleicher Form>

Man kann anstelle einer Stiickliste auch von einem so genannten Jumboartikel spre-
chen. Beachten Sie bitte, dass bei einer Verbuchung eines Hauptartikels auch die
Bestandszahlen der Unterartikel verbucht werden. Eine Umsatzverbuchung findet
jedoch nur beim Hauptartikel statt, da ansonsten der Umsatz doppelt verbucht
wiirde.

Wenn sich die Preisangaben von Unterartikeln dndern, erfolgt die Aktualisierung in
der Artikelmaske erst mit dem Befehlsschalter 'Berechnen', der die komplette
Stiickliste neu berechnet. Bei der Fakturierung eines Hauptartikels wird diese Be-
rechnung jedoch sicherheitshalber immer durchgefiihrt, so dass stets die aktuellen
Hauptartikelpreise berechnet werden.
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4.2.2. Funktionen

o ° q O W ° In der Symbolleiste be-

Meu<F9> Andern Loschen Suche<F3> Drucken Preisinfo Historie Kopie Schliefen _ finden sich Zahlr.elc,he
Befehlsschalter, die je-

weils mit dem aktuell angezeigten Datensatz weitere Funktionen ausfithren. Die Anpassung der Sym-
bolleiste ist im Kapitel Symbolleisten anpassen beschrieben. Die unter 'Kunden' beschriebenen
Funktionen gelten sinngemaB auch fiir die Artikelmaske.

4.2.3. Preis-Darstellungsfunktionen

In der Artikelmaske befinden sich Preis-Darstellungsfunktionen, die fiir die Anzeige von einigen
Preis-Informationen sorgen. Im Programm sind die Preise entweder als Brutto- oder Nettopreis hin-
terlegt. Die grundsitzliche Einstellung erfolgt mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Vorgénge' {iber
die Option 'Bruttoberechnung bei Vorgidngen und Artikelpreisen'. Der Artikelpreis ist nun anhand
dieser Einstellung entweder ein Brutto- oder ein Netto-Preis. Der jeweils fehlende Wert kann durch
die Preis-Darstellungsfunktionen errechnet und angezeigt werden. Dabei besteht eine Abhdngigkeit
zu dem beim Artikel hinterlegten USt-Satz, falls dieser also geéindert wird, genau wie eine Anderung
des Preises selbst, erfolgt sofort eine Neuberechnung dieses errechneten Preises.

Besonderheiten beim Beschriftungstext
Damit eine korrekte Darstellung am Bildschirm fiir diese variablen Preisangaben erfolgen kann,

wurde die Maskensteuerung fiir den Beschriftungstext erweitert, der im Maskengenerator flir diese
Rechenfelder bereitsteht. Durch die folgenden Variablen wird in Abhéngigkeit von der o.g. Einstel-
lung auf Brutto oder Netto ein passender Text eingesetzt:

{Brutto/Netto} wird zu Netto bei Bruttoeinstellung bzw. Brutto bei Nettoeinstellung
{Netto/Brutto} umgekehrte Einsetzung

Fremdwiihrungs-Preise
Weitere Preis-Darstellungsfunktionen bestehen in der

‘ Alternativ-Preise in Wahrung

‘DM j ‘ | Moglichkeit, die Preise auf eipe andere Wihrung, zB Euro,
umrechnen zu lassen. Basis dieser Umrechnungen ist der per

'Datei / Wahrungsangaben' vorhandene Wechselkurs. Falls kein Wechselkurs vorhanden ist, muss

dieser zuerst erzeugt werden, ansonsten zeigt die Wahrungsauswahl nur die eingestellte Hauptwéh-

) fung an, die die Preise 1:1 umrech-

% Formatierter Text

5 ( ) | net. Es konnen beide Preise, Brutto-
Quelle: Freier Text v . . .
und Netto-Preis, in die Maskendar-

Al v 32 —][12 | vestich J stellung eingebunden werden.

B s usex|Els==sms=s=sEmT9 0 as

Kreuzfahrt-Angebot = o

Das folgende Angebot ist besonders interessant, weil das Preis-Leistungsverhaltnis sehr gut ist. Wir 4'2'4' RTF FenSter

bitten hierbei besonders auf die Leistungen zu achten, die in diesem Angebot mit enthalten sind . . . .
Bei den Artikeldaten kann {iber die

® Transfer zum Hotel / Schiff .

» Ubemachtung mit Vollpension F12-Taste ein RTF-Fenster aufge-

» Ausfliige nach Beschreibung . .

* Alle Getranke rund um die Uhr rufen werden, womit die Be-

* Transfer zum Flughafen . . . .
arbeitung eines frei formatierbarem

Das a\lesbletenwwrzumTraumpre\svon€Qggan, Textes moghch erd Ahnhch Wie
die Artikelbezeichnung kann auch
der formatierte Text gespeichert
werden. Da die Formatierungen je-
doch in der normalen Maske nicht

| bearbeitet werden koénnen, erfolgt
h o
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die Anzeige und Bearbeitung in einem separaten RTF-Fenster, welches z.b. auch fiir Brieftexte
Verwendung findet.

Im Fenster befinden sich {iber dem Text zahlreiche Symbole um diverse Eigenschaften wie Schrift,
GroBe, Farbe, Fett, Ausrichtung etc. einzustellen. Wenn ein formatierter Text beim Artikel vorhanden
ist, wird der RTF-Text &dhnlich wie die Bezeichnung in die Einzelzeile eines Vorgangs kopiert.

4.3. Textbausteine

© RW-Faki 9.0 [Texthaustein henrheitenl E =lolx Ahnhch Wie ein Artlkel

€F Datei Stammdaten Vorgang [enster ? & x . N

@ @ » £ 7] o - 2 @ @ & x| kann auch ein Text hin-

Vorgang Artikel Kunden Texte K i il i RgBuch ScricnBrf Statistik  Siehcrn Optionen Schrift Ende . .
e e Tt [ g o terlegt werden, der fiir

; o [PestRe die Fakturierung und fiir
¥ etretzel e etre! Iext b .

]2z EEETE BEUE | o Posieshnanmo Serienbriefe benutzt
& i werden kann. Die Aus-
07 Rabattzeilz Absche e
e Frechensme — Fwrscht fihrungen zu  den
‘a0 Summe Surnms
i e 1o Bodely__Betiert anderen Stammdaten-
“2 ahiung s5°c ZahiLng .

E Zalr 19 11l 30 Te Zatiii Masken gelten sinnge-
méal auch fir die Text-
bausteine, z.B. fiir das

. T S— RTF-Fenster per FI12-
© Betref CSummenzeils
@Ee(rsaf;a DAgEch\agze‘He Taste.
O lextzaile O Abscrlagzels

[N —

(+] Q
Speichem=F3: Abbruch
Suchname |[Rwfake MDB | EUR  10.09.2003
4.3.1. Datenfelder

Die Bedeutung der einzelnen Eingabefelder sind wie folgt:

Eingabefeld

Nummer

Suchname

Text

Textart

Bemerkung

Alphanumerische Angabe mit bis zu 20 Zeichen zur eindeutigen Identifizierung
des Textes. Die Nummer muss eindeutig sein.

Kurzname zur Identifizierung des Textes.

Hier wird der eigentliche Textbaustein definiert. Sie kdnnen mehrzeilige Daten
eingeben. Der Text ist nicht in der Lange begrenzt.

Jeder Textbaustein wird mit einer Textart klassifiziert. Dadurch kénnen je nach
Situation die passenden Texte zur Auswahl bereitgestellt werden. Wenn Sie z.B.
eine Summenzeile in einem Vorgang anlegen, stehen die als Summenzeile dekla-
rierten Texte zur Auswahl bereit.

Die Unterart Emailtext wird fiir Email-Vorlagen verwendet. Bei einem Emailtext
kann als Text auch eine Angabe fiir einen Email-Betreff enthalten sein, der im
Text durch 2 Schrégstriche getrennt ist, z.B.

Email-Betreff\\Email-Text
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5. Vorgange

Die Vorginge sind das eigentliche Produkt des Programms. Hier werden die anderen Stammdaten,
gemischt zu eine der folgenden Vorgangsarten:

Kunden, Artikel und Textbausteine zusammen

= RW-Fakt 13 - [Vorgange bearbeiten]

W Datei Stammdaten Vorgang Fenster ?

‘
o s M
Vorgang Artikel Kunden Texte Kundenliste Artikelliste RgBuch Mahnwesen
@ Vorgénge bearbeiten

o Ry =

SerienBrf Statistik

A2 X

Sichern Optionen Schrift Ende _

2 1-Ubersicht ‘-ﬁ 2-Einzelpositionen | 3-Sonstiges

Selektion Yorgangsart Selektion Status

TdentNr KundenNr Suchname Vorgangsart Vom~ Betreff GesamtNetto Benutzen
RG-00736 00007 Mustermann Rechnung 18.10.2009 799,00
20 00106 Meier Gutschrift 18.10.2009 -2.000,00
RG-00735 00007 Mustermann Rechnung 12.10.2009 1.200,05
[dRG-00734 00004 Rechnung 12.10.2009 499,50
RG-00733 00002 Ludwig Rechnung 25.09.2009 1.500,06
RG-00732 00016 Testkunde Rechnung 25.09.2009 1.500,06
RG-00731 00006 Miiller Rechnung 25.09.2009 1.500,06
RG-00730 00004 Schulz Rechnung 25.09.2009 1.500,06
RG-00729 00003 ‘Weber Rechnung 25.09.2009 1.500,06
RG-00727 00003 Weber Rechnung 12.08.2009 35.738,00
RG-00725 00002 Ludwig Rechnung 01.12.2008 19.904,65
RG-00722 00002 Ludwig Rechnung 18.11.2008 7.300,00
RG-00723 00002 Ludwig Rechnung 18.11.2008 7.300,00
RG-00721 00002 Ludwig Rechnung 07.11.2008 1.407,36
1.622.069,05 v
< >
Volltextsuche

|alle | |ale

VH

Gespeicherte Suchanfrage

[ Einzeldruck mit Wasserzeichen-Verwaltung

‘Keine Suchanfrage ausgewahlt

j [ Selektiv-Funktionen fiir Drucken u. Léschen

Blattern in den Daten, Andern per<ENTER>/Doppelklick

I PPl I Rechnung  RG-00734 vom: 12.10.2009 R X X ]
Kunde: 00007 Schulz ’ﬁ ’—4'_‘]
5 “ % Q
O Fo « v - &
Neu<F9> Andern Laschen Suche<F3> Drucken Umwandeln SammelRg SerienRg Kunden E-Mail —SchlieBen _

RWFAKT.MDB  EUR  29.10.2009

Rechnung
Angebot
Auftrag
Lieferschein
Gutschrift
Bestellung

Ein Vorgang besteht aus allgemeinen Angaben und einer oder mehrerer Einzelzeilen. Eine Einzelzei-

le kann eine der folgenden Zeilenarten sein:

Artikelzeile

Textzeile

Rabattzeile
Aufschlagszeile
Zwischensummenzeile
Summenzeile
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Uber die Suchliste oder die Videoleiste konnen Sie in den vorhandenen Daten blittern. Die zugeho-
rigen Einzelzeilen zu jedem Vorgang werden dabei automatisch ermittelt und in der Tabelle auf der
Karteiseite Einzelpositionen angezeigt. Uber die unteren Befehlsschalter und iiber die rechte
Maustaste stehen weitere Funktionen zur Vorgangsbearbeitung bereit.

Sonderfille einer Rechnung werden iiber die beiden Befehlsschalter 'Sammel-Rechnung' und 'Serien-
Rechnung' bereitgestellt, die weiter hinten bei den Vorgangs-Funktionen beschrieben sind. Beachten
Sie bitte auch das weiter vorne aufgefiihrte Kapitel 'Maskenanzeige', wo allgemeine Dinge zum Mas-
kenaufbau etc. beschrieben werden.

5.1. Aufruf der Vorgangsmaske

Die Vorgangsbearbeitung kann im Hauptmenii {iber 'Vorgang / Bearbeiten' aufgerufen werden. Diese
Funktion ist auch in der Symbolleiste im Hauptfenster verfligbar. Alternativ kénnen Sie auch iiber die
Kundenmaske die Vorgangsmaske aufrufen. Die Kundenmaske enthélt dazu in der Symbolleiste den
Befehlsschalter 'Rechnung', womit filir den gerade angezeigten Kunden eine Rechnung erstellt werden
kann. In dem Fall wird die Vorgangsmaske aktiviert und eine Neueingabe direkt durchgefiihrt, wobei
die Kundenangaben automatisch in die Neueingabe eingesetzt werden.

AuBerdem sind die Historie-Funktionen mit einer direkten Verzweigung zur Vorgangsmaske ver-
bunden. Ein Doppelklick per Maus auf einer in der Historie-Maske angezeigten Zeile, bringt automa-
tisch den passenden Vorgang in die Anzeige.

5.2. Ubersicht

Die Verwaltung der Vorgénge erfolgt in einer speziellen Maske, die wie folgt aufgebaut ist. Alle
Angaben befinden sich auf einem Karteidialog, in dem 3 Seiten die jeweiligen Einzeldaten enthalten.
Auf der ersten Seite, der Ubersicht, befindet sich die Suchliste, die Thnen alle oder nur selektierte
Vorgangsdaten anzeigt. Die Anpassung der Suchliste in Bezug auf die Anzeigespalten, Spaltenbreite
und -hohe kann genau wie bei den iibrigen Stammdaten erfolgen. Auch die Sortierung und die Rei-
henfolge kann separat eingestellt werden. Zusétzlich stehen jedoch einige Selektionsangaben iiber
Auswahllisten bereit. Zum einen kann die Vorgangsart nach eine der o.g. Arten selektiert werden,
wihrend die zweite Selektion die Daten nach dem Status eingrenzt.

& Drucken Die Selektion nach dem Status kann nach diversen Kriterien er-
S, Suchment aufrufen folgen, wie dem Aktiv-Status, Verbuchungsstatus, ob ein
guchelousschalten Vorgang ein Wiedervorlagedatum enthélt oder auch nach dem
# Atuellen Vorgang dndem Vorgangsdatum, z.B. alle Vorgidnge des aktuellen Monats. In
@ Neuen Vorgang erstellen der Auswahlliste stehen die einzelnen Moglichkeiten im
& Aktuellen VVorgang lschen Klartext bereit, so dass Sie recht einfach die gewiinschten Daten
& Vorgang umwandeln... eingrenzen konnen. Falls tiber die normalen Suchfunktionen per
lH Export nach RW-DTA... F3-Taste weitere Suchangaben gemacht werden, erfolgt die Su-
Symbolleiste ausblenden che oder Eingrenzung der Daten nach allen momentan aktiven
Eingabefelder farblich hervorheben Suchangaben. Auch die Suchzeile kann fiir eine einfache und
Eingabefelder ein/ausblenden... schnelle Selektion eingesetzt werden.
Speicher-Optionen...
Summierung in Ubersichtsliste 5_2_1 . Summieru ngen
R Abbruch Fir die Ubersichtsliste kann per Kontextmenii eine Sum-

mierung eingeschaltet werden. Bei Einschaltung der Summierung werden alle numerischen Spalten
separat aufsummiert. Bei sehr vielen vorhandenen Vorgidngen und einem langsamen PC sollte die
Summierung ausgeschaltet werden, wenn dadurch zu viel Zeit beansprucht wird. Beachten Sie bitte,
dass die Summierung unterschiedliche Wéhrungen leider nicht umsetzen kann.
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5.3. Datenfelder

| 2-Einzelpositionen | 3-Sonstiges |

Art Kunde Suchname |dlent-Nr Zieltage 30 Tage
‘Rechnung j ‘00017 j ‘Elraun |RG-00678 1. Skanto % 3,50 %
1. Skontotage 14 Tage
Datum Betreff Zahlung Vario 1 freier Text|
116.06.2005 - - |Ihre telefonische Bestellng - | |Sofort netto ohne Abzug - | |Vario 2
Ze At Atikel Bezeichnung Bestall Liefer et Rabatt Einzel ... Gasami
menge menge netto netto
» 1 | A 00018 Aktuelles Sonderangebot 1,00) 1 999,99 999,99
2 A 12 Rundraise Nr1: 1.00] 1 7.759.00)  7.759.00
38 Summe 1 8.758,99
4 - Rabait 500%| 1 -437.95
*
Versand Anzahlung Rest Netto uUst Brutto
&l 0|per Post -] ﬂ | s34 | 13327 | 9ss241
X AKiv - [ Wv|___. — [

Andern > Rechnung RG-00678 vom: 16.06.2005

Kunde: 00017 Braun EUR Lieferdatum|16.06.2005 3: -

Auf den weiteren Karteiseiten (Einzelpositionen und Sonstiges) befinden sich jeweils die Daten eines
einzelnen Vorgangs. Es handelt sich um die folgenden Eingabefelder:

Eingabefeld Bemerkung

Vorgangsart | Festlegung der Vorgangsart als:
Rechnung

Angebot

Auftrag

Lieferschein

Gutschrift

Bestellung

Die Vorgangsarten lassen sich auch frei benennen. Mit Datei / Allgemeine Einstel-
lungen / IdentNr/Vorgaben kdnnen Sie die Anzeigetexte frei eingeben. Das sind
allerdings nur die Anzeigetexte, eine weitere oder andere Funktionalitét ist damit
nicht verbunden. Wenn Sie z.B. Auftrag den Anzeigetext Auslandsangebot ein-
tragen, machen Sie daraus nicht die Funktionalitit eines Angebotes. Am Bildschirm
wird aber statt Auftrag der Text Auslandsangebot verwendet.
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Eingabefeld Bemerkung

Kunden-Nr

Alphanumerische Angabe mit bis zu 10 Zeichen zur eindeutigen Identifizierung des
Kunden. Die Nummer muss eindeutig sein. Zur besseren Ubersicht wird neben der
Kunden-Nr auch der Suchname angezeigt. Sobald Daten eingegeben werden, klappt
die Suchliste auf und Sie kdnnen die Kunden-Nr eingeben. Hier steht alternativ die
F5-Suchliste zur Verfiigung, die mit einer Volltextsuche verbunden werden kann.
Wenn Sie im Eingabefeld fiir die Kunden-Nr einen beliebigen Text eingeben und
die F3-Taste betitigen, wird die F5-Suchliste nur die selektierten Daten anzeigen,
also die Kunden die den Suchtext enthalten.

Ob die Kunden-Nr eingetragen werden muss oder nicht, wird {iber die Allgemeinen
Einstellungen mit 'Vorgédnge nur mit vorhandener Kunden-Nr speichern’ vorgenom-
men. Bei Einschaltung wird tiberpriift, ob die Kunden-Nr eingetragen wurde, wenn
nicht wird der Speichervorgang mit einer entsprechenden Meldung abgebrochen.

Ident-Nr

Datum
Betreff

Zahlung

Versand

Anzahlung

\VAY%
Wiedervor-
lage-Datum

Lieferdatum

Dieses Feld ist eine alphanumerische Angabe. Fiir jede Vorgangsart kann ein sepa-
rater Kreislauf zum Hochzdhlen eingestellt werden. Die Einstellung erfolgt mit 'Da-
tei / Allgemeine Einstellungen / Ident-Nr'. Fiir die Benutzung des jeweils hinterleg-
ten Kreislaufs muss in diesem Eingabefeld das Wort 'Automatisch' stehen, wenn der
Vorgang gespeichert wird. In dem Fall wird die letzte vorhandene Ident-Nr aus der
jeweiligen Vorgangsart ermittelt und hochgezahlt.

Eingabe des Vorgangsdatums.

Allgemeiner Text als Betreffzeile. Mit der F5-Taste wihlen Sie aus den vorhandenen
Textbausteinen aus.

Allgemeiner Text als Zahlungszeile. Mit der F5-Taste wihlen Sie aus den vor-
handenen Textbausteinen aus. Bei der Einsetzung eines Kunden wird diese Angabe
aus der beim Kunden hinterlegten Zahlungskondition automatisch eingesetzt.

Allgemeiner Text als Versandzeile. Mit der F5-Taste wihlen Sie aus den vor-
handenen Textbausteinen aus. Bei der Einsetzung eines Kunden wird diese Angabe
aus der beim Kunden hinterlegten Versandkondition automatisch eingesetzt.

Eingabe eines eventuell erfolgten Anzahlungsbetrages. Falls hier ein Betrag eingege-
ben wird, erfolgt automatisch eine Neuberechnung des Restwertes, der sich aus
Brutto minus Anzahlung ergibt.

Hier konnen Sie ein Wiedervorlage-Datum eingeben. Dieses Datum kann z.B. fiir
Angebote sinnvoll eingesetzt werden, um an wichtige Vorgénge erinnert zu werden.
Auf der ersten Karteiseite konnen Sie iiber 'Selektion Status' eine Eingrenzung der
Vorgénge z.B. auf diesen WV-Termin veranlassen. Eine weitere Moglichkeit besteht
darin, dass tiber 'Datei / Allgemeine Einstellungen' die Option 'Wiedervorlage bei je-
dem Start priifen' eingeschaltet wird. Damit wird bei jedem Programmstart gepriift,
ob Vorginge mit einem Wiedervorlage-Datum des aktuellen Datums vorhanden
sind. Wenn ja erscheint direkt nach dem Start eine entsprechende Meldung und der
Moglichkeit sofort die Vorgangsmaske anzuzeigen.

Unter dem WV-Datum befindet sich das Liefer- oder Leistungserstellungsdatum.

Wihrung

Hier wird die zu benutzende Wihrung eingestellt. Nahere Informationen zu den
Wihrungen finden Sie unter Wahrungsangaben.
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Eingabefeld Bemerkung

Aktiv Jeder Vorgang kann als Aktiv gekennzeichnet werden, um bequemer eine Selektion
nach dieser Information durchfithren kénnen. Auf der ersten Karteiseite kann nach
dieser Angabe iiber 'Selektion Status' gesucht werden.

Verbucht Information iiber den Verbuchungsstatus des Vorgangs. Diese Angabe kann von Ih-
nen nicht verdndert werden, sondern dient lediglich der Information. Eine Verbu-
chung eines Vorgangs kann nur {iber die Ausgabe des Vorgangs erfolgen.

Zieltage 30 Tage .| 5.4. Variotabelle
1. Skonto % 3,50 % Rechts oben auf der Seite 2-Einzelpositionen befindet
1. Skontotage |14 Tage — sich die so genannte Variotabelle, in dem Vorgangs-

2. Skonto % 2.00 %

datenfelder platziert sind und die in Tabellenform ein-

gegeben werden konnen. StandardméBig besitzen die

2. Skontotage |30 Tage ﬂ Vorgangsdaten 8 Variofelder, dhnlich wie in den

Kunden- oder Artikelmasken. Diese Variofelder und

die Ziel- und Skontoangaben, sowie eventuell weitere in der Datenstruktur 'Vorgang' vorhandene Da-
tenfelder konnen in der Variotabelle dargestellt und bearbeitet werden. Ob die Variotabelle ein- oder
ausgeblendet werden soll, kann iiber die normale Maskensteuerung per rechter Maustaste und Aus-
wahl 'Eingabefelder ein/ausblenden' gesteuert werden. Standardméfig werden diese Datenfelder in
der Variotabelle angezeigt:

Eingabefeld

Bemerkung

Zieltage
Skontotage 1 und 2

Skontoprozent 1 und
2

Variofeldl bis
Variofeld2

Angabe in Tagen, wann der Vorgang féllig sein soll.

Angabe in Tagen, wann Sie dem Kunden Skontoabzug gewidhren wollen.
Bei der Einsetzung eines Kunden werden diese Angaben aus den beim
Kunden hinterlegten Skontoangaben automatisch eingesetzt.

Angabe in Prozent, in welcher Hohe Sie dem Kunden Skonto gewéhren
wollen. Bei der Einsetzung eines Kunden werden diese Angaben aus den
beim Kunden hinterlegten Skontoangaben automatisch eingesetzt.

Variable Datenfelder fiir die Eingabe von beliebigen Daten zu dem Vorgang.
Wie die Variofelder bei Kunden und Artikel kdnnen Sie auch hier auf die
Datei-Funktionen zurilickgreifen, um einen Dateinamen zu bearbeiten:
Strg+F4 ruft einen Dateiauswahl-Dialog auf und Shift+F4 zeigt eine vor-
handene Datei mit Windows-Funktionen an.

Folgende Datenfelder konnen zur Laufzeit frei hinzugefiigt werden:

Eingabefeld
Variofeld3 bis
Variofeld8

<weitere von lhnen
der Struktur hinzuge-
fiigte Datenfelder>

Bemerkung

Weitere variable Datenfelder fiir beliebige Daten.

Alle in der Maske normal angezeigten Datenfelder sind nicht der Vario-
tabelle hinzufiigbar, jedoch alle weiteren Datenfelder, die in der Tabelle
'Vorgang' vorhanden sind. Sie konnen also bez. mit RW-File weitere von Ih-
nen bendtigte Datenfelder erzeugen, die dann der Variotabelle hinzugefiigt
werden und somit bearbeitbar sind.
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5.4.1. Kontextmenii zur Anpassung
‘ Tabf?"e”'FU”kt‘O”e” Die Variotabelle wurde mit einem separaten Kontextmenii ausge-
€9 Neve Zell elnflien vor, 1, Skorkolage stattet. Ein rechter Mausklick in die Variotabelle hinein, zeigt die
© Neve Zelle am Ence anfiigen verfligbaren Moglichkeiten auf. Sie konnen neue Zeilen ein- oder

Zelle: '1. Skontotage! nach unten verschishen | hinzufiigen, eine Zeile kann geldscht oder nach oben oder unten
verschoben werden und die Zeilentitel konnen editiert werden.
Falls die Vorgangsmaske gerade bearbeitet werden, Neu oder
Andern, erreichen Sie das Kontextmenii bei gedriickter Strg-Taste

Zeile: '1. Skontotage' nach oben verschieben
& Zeile: '1. Skontotage' [dschen

#
& und rechter Maustaste.
Tebelle im Eingabernodus vergraBern
% fbbruch Wenn eine neue Zeile ein- oder hinzugefiigt wird, erscheint eine

Feldliste mit den platzierbaren Datenfelder aus der Vorgangs-
struktur. Falls Sie eventuell eine Strukturanpassung mit unserer Datenbank RW-File vorgenommen
haben sollten, kénnen IThre angepassten Felder hiermit in die Maske eingefiigt werden. Aber auch die
standardméBigen 8 Variofelder konnen fiir Thre variablen Eingaben verwendet werden. AuBlerdem
stehen diese Dateninhalte zur freien Anpassung im Reportdesigner zur Verfligung.

5.4.2. Zeilentitel editieren

Ebenfalls iiber das Kontextmenil kdnnen Sie die Zeilentitel frei editieren. In dem Fall wird die links
in der Variotabelle angezeigte graue Spalte editierbar und Sie kdnnen einen beliebigen Text dafiir
eintragen, um die Feldinformation besser zuordnen zu kénnen.

5.4.3. Tabelle im Eingabemodus vergréoBern

Ebenfalls iiber das Kontextmenii konnen Sie einstellen, ob die Variotabelle im Eingabemodus bei Ak-
tivierung vergrofert werden soll. In dem Fall wird die Tabelle nach unten vergrofert, um so mehr
Platz am Bildschirm zu schaffen. Falls nicht alle Felder der Variotabelle am Bildschirm erscheinen,
wird diese Option die Eingabe erleichtern, da dann deutlich mehr Zeilen am Bildschirm bei der Ein-
gabe zu sehen sind, ohne dass eventuell gescrollt werden miisste. StandardméBig ist diese Option aus-
geschaltet.

5.4.4. Anpassung direkt bei der Eingabe liber Tastenkiirzel

Alternativ zum Kontextmenii iiber die rechte Maustaste kann die Variotabelle auch direkt bei der Ein-
gabe iiber die Tastatur angepasst werden. Dazu driicken Sie entweder die Strg-, die Umschalt- oder
die Alt-Taste und zusétzlich die Pfeil oben / unten bzw. Entf- oder Einfg-Taste. Damit wird die aktu-
elle Zeile nach oben / unten verschoben, geldscht oder eine neue Zeile hinzugefiigt. Durch die
Tastenkombination Strg+Umschalt+T kénnen die Zeilentitel editiert werden. Hier im Uberblick die
Tastenkombinationen im Andern-Modus der Vorgangsmaske:

Taste Funktion

Strg + Pfeil unten | Verschiebt die aktuelle Zeile nach unten. Alternativ kann Umschalt + Pfeil unten
bzw. Alt + Pfeil unten verwendet werden.

Strg + Pfeil oben | Dito, jedoch Verschiebung nach oben

Strg + Entf Loscht die aktuelle Zeile, der Dateninhalt ist davon nicht betroffen, nur die Dar-
stellung in der Tabelle.

Strg + Einfg Fiigt eine neue Zeile der Tabelle hinzu. Ein weiteres Kontextmenii mit den
verfiigbaren Datenfeldern erscheint, um das gewiinschte Feld auszuwéhlen.
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Taste Funktion

Strg + Umschalt Umschalten in den Editiermodus, um die linke, graue Spalte mit der Feldbe-
+T schriftung direkt per Tastatur zu editieren.

5.5. Einzelpositionen

Die Einzelpositionen oder auch Einzelzeilen des Vorgangs werden in der Mitte dieser Karteiseite
angezeigt. Genau wie alle Suchlisten kann auch diese Tabelle von Thnen in diversen Dingen angepasst
werden. Das Kontextmenii {iber die rechte Maustaste stellt dazu die entsprechenden Funktionen be-
reit. Nahere Infos dazu finden Sie unter Tabellen-Aufbau.

Ze Art Atikel Bezeichnung Hestl Liefer st Rabat ez (efaeEll
menge menge netto netto
r o1 A |00018 Aktuelles Sonderangebot 1,000 1 999,99 999,99
2 | A |12 Rundreise Nr1: 1,000 1 7.759,00 7.759,00
3 | 8 Summe 1 8.758,99
4 - Rabatt 5,00%| 1 -437 .95
*
5.5.1. Spalten-Grundeinstellung

Tabellen-Funktionen
ﬂ Tabellen-Designer aufrufen
Design-Modus
Spalten-Einstellung Benutzerdefiniert

Spalten-Grundeinstellung Minimal
Spalten-Grundeinstellung Kompakt
Spalten-Grundeinstellung Maximal
Spalten-Grundeinstellung Kempakt mit Rabatt
Spalten-Grundeinstellung Kempakt mit Ebenehr
Spalten-Grundeinstellung Kempakt mit Aufmafl
Spalten-Grundeinstellung Minimal mit Gewicht

X Abbruch

Sie konnen diverse Spalten-Grundeinstellungen (Maximal,
Kompakt, Kompakt mit Rabatt etc.) wihlen, die bequem per
Kontextmenii eingestellt werden konnen. Die Grundeinstel-
lungen sind mit den wichtigsten Spalten belegt und weisen zu-
dem die Eigenschaft auf, dass die Spaltenbreiten proportional
zur Fenstergrofle angepasst werden. Die rechte Spalte dient als
Dehnspalte und wird bis zum rechten Rand ausgeweitet. Falls
Sie jedoch irgendeine Tabelleneigenschaft dndern, sei es iiber
den Tabellen-Designer oder durch Anderung einer Spaltenbreite,
wird die Grundeinstellung ausgeschaltet. Die Proportionalitét
wird in dem Fall ebenfalls ausgeschaltet.

Falls eine der Grundeinstellungen verwendet wird, wird zudem die Brutto-/Netto-Einstellung fiir die
Preise automatisch umgesetzt. Die jeweils passenden Spalten werden dabei passend zu dieser Einstel-
lung eingesetzt, so dass Sie sich darum nicht kiimmern brauchen. Auch hierbei gilt, dass bei einer ma-
nuellen Anpassung des Tabellenaufbaus, diese Preisspalten nicht automatisch eingesetzt werden.

5.5.2. Eingabespalten

Je nach Einstellung kénnen die Spalten die folgenden Informationen aufnehmen:

Eingabefeld Bemerkung

Zeile Information tiber die aktuelle Zeilen-Nummer
Art Eingabe der Zeilenart. Die folgenden Arten stehen {iber diese Kennbuchstaben zur
Verfligung:
@ A Artikelzeile
@ T Textzeile
@ + Aufschlagszeile
@ - Rabattzeile
@ Z Zwischensummenzeile
@ S Summenzeile
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Eingabefeld
Artikel-Nr

Bemerkung

Bei einer Artikelzeile konnen Sie hier eine Artikel-Nr eintragen, bei einer anderen
Zeilenart die Nummer eines Textbausteines. Diese Spalte ruft mit der F4-Taste
eine Auswahlliste der jeweiligen Daten auf. Hier steht auch die F5-Suchliste zur
Verfiigung, die mit einer Volltextsuche verbunden werden kann. Wenn Sie im Ein-
gabefeld fiir die Artikel-Nr einen beliebigen Text eingeben und die F3-Taste beté-
tigen, wird die F5-Suchliste nur die selektierten Daten anzeigen. Fiir Artikelzeilen
kann iiber die F7-Taste das Artikel-Info-Fenster aufgerufen werden, wo diverse
weitere Funktionen bereitgestellt werden.

Bezeichnung

Bestellmenge

Liefermenge

Einzelnetto

Einzel- und
Gesamtgewicht

USt

Gesamtnetto

Hier konnen Sie einen beliebigen mehrzeiligen Text eingeben. Bei Auswahl eines
Artikels oder eines Textbausteins wird die Artikelbezeichnung oder der gespei-
cherte Text des Bausteins eingesetzt. Der Text kann aber jederzeit geédndert
werden. Die Anzahl der Zeilen und die Lange des Textes sind nicht begrenzt. Be-
achten Sie bitte, dass nachfolgende Leerzeilen auch als Leerzeilen gedruckt
werden. Ungewollte Leerzeilen sollten Sie daher vermeiden. Eine Zeilenschaltung
erreichen Sie tiber Shift + Enter. Bei der Texteingabe wird automatisch das Ein-
gabefenster an die Textmenge angepasst, also vergroBert bis zum unteren Tabellen-
rand.

Artikel Bezeichnung Bestell Liefer Ust Einzel Gesamt

menge menge netto netto
A |10 Topangebot der Woche: 1,00 1 7.350,00 7.350,00
A 14 5 Sterne Strandhotel in bester 1,00 1 69,00 69,00
z Lage 1 7.419,00
Rabatt 5,00% 1 -370,95

Ze | Al

3

Bl N =

Eingabe der Bestellmenge

Eingabe der Liefermenge. Fiir die Berechnung der Vorgangswerte wird nur die
Liefermenge benutzt. Bei einer Aufschlags- oder Abschlagszeile (Rabatt) wird in
dieser Spalte der Prozentwert abgefragt, fiir den der Auf- oder Abschlag berechnet
werden soll.

Eingabe des Netto-Verkaufspreises. Ein beim Artikel hinterlegter Preis wird in
diese Spalte eingesetzt. Falls das Programm auf Brutto eingestellt ist, wird statt-
dessen die Spalte Einzelbrutto benutzt, wenn die Standardeinstellung fiir die Spal-
ten aktiv ist.

Gewichtsangaben, die bei Einfligung eines Artikels automatisch iibernommen
werden. Die Spalte Gesamtgewicht wird zudem fiir den Vorgang summiert, was fiir
eine automatische Berechnung der Versandkosten verwendet werden kann.

Angabe des fiir diese Zeile zu benutzenden USt-Schliissel mit Werten von 0 bis 4.

Anzeige des Gesamtnettowertes. Dazu wird die Liefermenge mit dem Wert in der
Spalte Einzelnetto multipliziert. Falls das Programm auf Brutto eingestellt ist, wird
stattdessen die Spalte Gesamtbrutto benutzt, wenn die Standardeinstellung fiir die
Spalten aktiv ist.
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Eingabefeld

Rabatt

Serien-Nr

Preis
Menge

Formel

pro

Bemerkung

Ab der Version 10 ist eine zusitzliche Rabattspalte vorhanden, die eine automa-
tische Preisreduzierung um den in dieser Spalte eingetragenen Prozentwert vor-
nimmt. Nach der normalen Preisfindung wird ein in dieser Spalte vorhandener
Wert in die Preisfindung eingebunden. Der Vorgabewert fiir diese Spalte wird aus
der Kundenmaske aus der Angabe 'Artikel-Rabatt in Prozent' gebildet. Da es sich
um einen Artikel-Rabatt handelt, sind nur Artikelpreise davon betroffen. Falls ein
Artikel keinen Preis in der Artikelmaske aufweist oder es handelt sich nicht um
eine Artikelzeile (Kennung A), dann wird die Rabattspalte nicht beachtet.

Durch den Einsatz dieser zusdtzlichen Spalte kann eine separate Rabattzeile
vermieden werden, falls der Rabatt nur auf die aktuelle Zeile bezogen werden soll.
Dadurch kann z.B. der Ausdruck deutlich reduziert werden, da sonst die Rabattzei-
len als zusitzliche Zeilen dargestellt werden.

Diese Spalte wird standardméBig in der Spalten-Grundeinstellung Maximal ange-
zeigt. Dort konnen Sie eine Serien-Nr fiir einen Artikel einsetzen. Eine vorhandene
Angabe fithrt zu einem Artikel-Abgang mit Serien-Nr und taucht z.B. bei Artikel-
Sonderlisten auf. Niheres finden Sie im separaten Kapitel Seriennummer-
Verwaltung. Die Spalte kann fiir eine Artikelzeile auch automatisch aus dem
Artikel-Info-Fenster belegt werden. Im Dialog Artikel-Info befindet sich dazu die
Seite 'Serien-Nr', wo die fiir den einzelnen Artikel vorhandenen Seriennummern
aufgelistet werden.

Falls beim Artikel eine Preiseinheit angegeben ist, wird diese Information in diese
Spalte eingesetzt und die Preisberechnung eingebunden. Wenn z.B. eine Preis-
einheit von 100 vorliegt und Sie setzen eine Liefermenge von 1000, wird der
Artikel-VK mit 10 multipliziert (Liefermenge durch Preiseinheit ergibt 10). Diese
Angabe wird fiir Artikel- und Textzeilen umgesetzt. Néheres finden Sie im Kapitel
Artikel.

Die Formelspalte ist ein weiterer Berechnungsschritt. Falls eine Formel beim
Artikel hinterlegt ist, wird die Formelspalte damit vorbelegt. StandardméBig wird
die Formelspalte in der Spalten-Grundeinstellung Maximal angezeigt. Der zusitzli-
che Rechenschritt wird bei Artikel- und Textzeilen umgesetzt. Uber die Formel
konnte z.B. eine Aufmassberechnung erfolgen, in dem dort die Mafle eingetragen
werden.

Nehmen wir an, Sie mochten eine Leistung 'Flache streichen' berechnen. Dafiir
wird ein Artikel erzeugt, mit einem VK von 30,--, der sich auf 1 gm bezieht. Dann
wird die Liefermenge mit 1 eingesetzt und als Formel die zu berechnende Fléche,
z.B. 2,50 * 6,00. Das ergibt eine Fliche von 15 qm und damit einen Gesamt-VK
von 450,--. Beachten Sie bitte, dass die Eingaben sich auf die korrekten Mengen-
einheiten bezichen, falls z.B. die Flache in cm angegeben werden, der Preis bezieht
sich aber qm, dann wird die Berechnung zu einem falschen Ergebnis kommen.
Weitere Infos dazu finden Sie auch im Kapitel Artikel.
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Eingabefeld Bemerkung

EbeneNr Uber diese Spalte kann die Vergabe von Positionsnummern auf Ebenen-Basis ge-
steuert werden. Der Inhalt der Spalte wird nur fiir Werte von 0 bis 2 verarbeitet,
eine Leereingabe ist ebenfalls zuldssig. Damit werden Positionsnummern in dieser
Form erzeugt:

1

2.1

22

3.1.1 usw. (bis maximal 3 Ebenen)

Wichtig! Beachten Sie bitte, das die preisrelevanten Spalten auch dann mit Werten aus den hinterleg-
ten Artikeldaten gefiillt werden konnen, wenn diese Spalten nicht angezeigt werden. Auch die nicht
sichtbaren Spalten werden, falls dort Werte vorhanden sind, in die Berechnung einbezogen, unabhén-
gig davon, ob die Spalte am Bildschirm sichtbar ist oder nicht. Wenn z.B. die Spalte Preis pro Menge
nicht sichtbar ist, aber dafiir ein Wert in der Artikelmaske hinterlegt ist, sehen Sie am Bildschirm
nicht alle fiir die Berechnung relevanten Angaben. Die Berechnung Menge mal Einzelpreis wiirde in
dem Fall zu einem falschen Ergebnis fiihren.

5.5.3. Verschieben von Positionszeilen

Unter den Einzelpositionen, neben dem Nettowert befinden sich zwei Befehls-

@ ﬁ schalter mit einem Pfeil nach unten bzw. nach oben. Damit konnen Sie die aktu-
elle Positionszeile beliebig verschieben. Alternativ konnen Sie per Tastatur iiber

die Pfeiltasten Cursor unten oder Cursor oben die aktive Zeile verschieben, dazu driicken Sie die

Shift oder Strg-Taste und dann die entsprechende Pfeiltaste. Nach jeder Verschiebung werden
automatisch alle Werte komplett neu berechnet, wie z.B. Summen- und Rabattzeilen.

5.5.4. Einfligen/Léschen von Positionszeilen

Bei der Bearbeitung innerhalb der Tabelle fiir die Einzelpositionen konnen Sie per Tastatur {iber Shift
+ Entf oder Alt + Entf oder Strg + Entf die aktive Zeile 16schen. Zum I6schen von mehreren Zeilen
markieren Sie die zu loschenden Zeilen mit der Maus durch einen Mausklick auf den linken Rand.
Durch Driicken der Shift-Taste markieren Sie einen zusammenhingenden Zeilenbereich, mit der Strg-
Taste und Mausklick auf den linken Rand markieren Sie mehrere nicht zusammenhéngende Zeilen.

Das Einfiigen von Zeilen erfolgt iiber die Tasten Shift + Einfg bzw. Strg + Einfg. An der aktuellen
Zeile wird damit eine neue Zeile eingefiigt, wobei die folgenden Zeilen um eine Position nach unten
verschoben werden.

5.5.5. Besonderheiten fiir die Zeilenarten

Je nachdem welche Zeilenart gewéhlt ist, gelten einige Besonderheiten. Die normale Zeilenart ist
immer eine Artikelzeile, die durch ein A in der Spalte Art gekennzeichnet ist. Eine Textzeile ent-
spricht fast einer Artikelzeile, mit der Ausnahme, dass statt der Artikel-Nr die Nr eines Textbausteines
abgefragt wird und natiirlich die Bezeichnung aus den Stammdaten fiir die Textbausteine eingesetzt
wird. Die iibrigen Zeilenarten weisen folgende Besonderheiten auf:

Zeilenart Besonderheit

Zwischensumme | Hiermit berechnet das Programm alle vorhergehenden Zeilen, bis entweder die
erste Zeile oder eine Zwischensummenzeile erreicht wird

Summe Eine Summenzeile berechnet immer alle vorhergehenden Zeilen
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Zeilenart Besonderheit

Aufschlag Die Aufschlagszeile berechnet aus der vorhergehenden Zeile, die eine Preis-

angabe enthilt, einen prozentualen Aufschlag. Der Prozentwert wird in der
Spalte Liefermenge ecingetragen. Falls die unmittelbar vorhergehende Zeile
keine Preisangabe enthilt, werden die vorherigen Zeilen solange durchsucht, bis
eine Preiszeile gefunden wird oder die erste Zeile erreicht ist. Eine Zwischen-
summen- oder Summenzeile wird ebenso als Preiszeile erkannt wie eine Artikel-
oder Textzeile. Voraussetzung ist lediglich, dass eine Preisangabe in der Zeile
enthalten ist

Abschlag Wie eine Aufschlagszeile, jedoch wird ein prozentualer Abschlag, also Rabatt,
(Rabatt) berechnet
5.5.6. Reihenfolge der Preisermittlung fiir Artikel-Preise

Fiir die diversen Preisangaben bei den Artikeln wird eine bestimmte Reihenfolge eingehalten, die
festlegt, welche Preise wann zum Einsatz kommen. Basis jeder Preisermittlung ist dabei immer der
normale Artikelpreis. Die Preisermittlung wird bei der Eingabe oder Auswahl einer Artikel-Nr und
bei der Eingabe der Liefermenge durchgefiihrt. Bei der Liefermenge muss gepriift werden, weil even-
tuell ein mengenbezogener Artikelpreis vorliegen konnte.

1.

Normaler Artikelpreis als Basis der Preisermittlung

Als néchstes wird gepriift, ob ein kundenbezogener Sonderpreis fiir den Kunden und den gewahl-
ten Artikel vorhanden ist, wenn ja wird dieser eingesetzt. Die Einsetzung ist allerdings von einer
Einstellung abhéngig, die mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen' auf der Seite 'Vorgang' vorge-
nommen wird. Die Option 'Artikel-Sonderpreis als Vorgabe' muss dafiir eingeschaltet sein. Die
Verwaltung der kundenbezogenen Sonderpreise erfolgt in der Kundenmaske.

Falls der Artikel eine Stiickliste aufweist, wird aus den einzelnen Artikelpreisen der Gesamtpreis
errechnet. Weitere Preisermittlungen finden fiir Stiicklisten-Artikel nicht statt.

Bei einem Artikel ohne Stiickliste wird jedoch weiter gepriift, und zwar ob ein Preisgruppen-Preis
vorliegt. Diese Preise werden in der Artikelmaske verwaltet.

Falls kein Preisgruppen-Preis vorhanden ist, wird als letztes gepriift, ob ein Mengenpreis fiir den
gewihlten Artikel eingetragen ist. Diese Preise werden ebenfalls in der Artikelmaske verwaltet.
Nach der Preisermittlung kommt als letzter eventueller Rechenschritt die Einbeziehung eines bei
dem Kunden eingetragenen Rabattsatzes. Falls bei dem Kunden in der Kundenmaske ein Artikel-
Rabatt als Prozentsatz vorhanden ist, wird der in den 4 vorhergehenden Schritten ermittelte Preis
um den angegebenen Prozentsatz reduziert. Dieser Rabatt wird ebenfalls berechnet, falls die
Rabattspalte durch eine manuelle Eingabe einen Wert in einer Artikelzeile aufweisen sollte.

5.6. Karteiseite Sonstiges

Auf der Karteiseite Sonstiges finden Sie diese weiteren Angaben:

Eingabefeld Bemerkung

Alternative Rechnungs- Hier konnen die bei dem Kunden hinterlegten alternativen Anschriften
und Lieferanschriften ausgewdhlt (F5-Taste oder Befehlsschalter '..." neben dem Eingabefeld)

oder auch direkt eingetragen werden.

Vertreter-Nr Angabe einer Kunden-Nr, die einen Vertreter kennzeichnet. Falls der

Kunde als Vertreter deklariert ist, wird die dort hinterlegte Vorgabepro-
vision in den Vorgang eingetragen.
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Eingabefeld

Vorgabeprovision

Gesamt Provision

Vorgabe-USt

Bemerkung

Eingabe der Vorgabeprovision, die fiir diesen Vorgang gelten soll. Die
Angabe stellt einen Provisionsschliissel dar. Uber Datei / Allgemeine
Einstellungen / Provision' kdnnen 9 verschiedene Provisionsschliissel je-
weils mit einem Prozentwert eingestellt werden. Die Vertreterangaben
sind zweifach vorhanden, fiir den 1. und den 2. Vertreter.

Information {iber den Gesamtwert der Provision fiir diesen Vorgang.

Eingabe eines Umsatzsteuerschliissels, der fiir diesen Vorgang als
Vorgabewert in den Einzelpositionen gelten soll. Jede Einzelzeile enthilt
eine USt-Spalte, die mit diesem Wert vorbelegt werden. Es werden
momentan 5 USt-Schliissel unterstiitzt (0 bis 4).

Kostenstelle

Separate Versandkosten
Gesamtgewicht

Diese Angabe kann fiir die Verbindung nach RW-Buch eingesetzt
werden, um einen Vorgang, Rechnung oder Gutschrift mit einer Kosten-
stelle zu versehen, die beim Import in RW-Buch umgesetzt wird.

Falls Sie mit separaten Versandkosten arbeiten, konnen diese Kosten in
diese Eingabefelder eingetragen werden, wenn die automatische Berech-
nung {iber 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Vorginge' mit der Option
'Versandkosten nicht automatisch berechnen' ausgeschaltet wird. Ansons-
ten werden die Versandkosten nach Gewicht berechnet, falls entspre-
chende Versandkosten an gleicher Stelle definiert wurden.

Gesamt EK

Gewinn

Gewinnspanne in %

Alternative Rechnungsanschrift

Information iiber den Gesamtwert EK des Vorgangs.

Information iiber den Erloswert des Vorgangs. Dies wird berechnet mit
GesamtNetto minus GesamtEK.

Information iiber die aktuelle Gewinnspanne des Vorgangs. Dies wird be-
rechnet mit (Gewinn / EK ) * 100

Alternative Lieferanschrift

-]

Vertreter Vorgabe-Provision Provision Vorgabe-USt Gesamtgewicht Kostenstelle
eintragen j | i‘ 0,00 | 1 i‘ | 101,200 Kg ‘ i‘
2. Vertreter 2. Provision VersandNetto VersandUSt VersandBrutto
| j | 0,00 | 49,99 ﬂ ‘ 9,50 ‘ 59,49 ﬂ
Bemerkung

‘ EK / Gewinn-Ermittiung

Brutto Netto Gesamt-EK

| 19.694,49 | 16.549,99 ‘ 8.994,00
Gewinnspanne % Gewinn

| 84,01 % ‘ 7.555,99
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5.7.

Vorgangs-Funktionen

Uber Befehlsschalter in der Symbolleiste am unteren Bildschirmrand veranlassen Sie weitere Ak-
tionen, die sich auf den aktuellen Vorgang beziehen bzw. weitere Bearbeitungsschritte durchfiihren,
wie Selektiv-Funktionen oder die Erstellung von Sammel-Rechnungen. Grundsétzlich wird hierbei
zwischen dem Blittern- und dem Andern-Modus unterschieden. Die Neueingabe eines Vorgangs ent-
spricht dabei dem Andern-Modus, mit dem Unterschied, dass hierbei kein vorhandener Vorgang be-
arbeitet, sondern ein neuer Vorgang erzeugt wird.

5.7.1.

Blattern-Modus

Im Blattern-Modus stehen diese Funktionen bereit:

Heu<=F9> Andern Léschen Suche<F3> Drucken Umwandeln SammelRg SerienRg Kunden E-Mail Etikett Schliefen _

Funktion

)

Neu<F9=

Bemerkung

Umschalten in den Neueingabe-Modus, um einen neuen Vorgang zu erzeugen.

Der aktuell angezeigte Vorgang kann hiermit gedndert werden. Dadurch wird in den
Andern-Modus umgeschaltet. Ein eventuell bereits verbuchter Vorgang wird komplett
zurlick gebucht.

Der aktuell angezeigte Vorgang wird hiermit geloscht. Bei Einsatz der Selektiv-
Funktionen kdnnen auch mehrere Vorgénge gleichzeitig geloscht werden.

Suche<F3>

(=
(]

Drucken

SammelRg

SerienRg

Hiermit rufen Sie das allgemeine Suchmenii auf. Die genaue Beschreibung dazu
finden Sie in einem separaten Kapitel Datensuche.

Hiermit wird der aktuelle Vorgang ausgedruckt. In einem Druckdialog werden die be-
nodtigten Angaben abgefragt. Ein Vorgang kann mit 5 verschiedenen Formularen aus-
gedruckt werden. Fiir jedes Formular kann die Kopienanzahl festgelegt werden. Sie
konnten z.B. festlegen, dass eine Rechnung immer mit dem Rechnungsformular in 3
Kopien und einem Lieferscheinformular in 2 Kopien ausgegeben werden soll. Beim
Einsatz der Selektiv-Funktionen kénnen Sie mit dieser Funktionen auch mehrere Vor-
ginge hintereinander drucken lassen. Weitere Infos dazu finden Sie weiter hinten in
den Kapiteln 'Druckausgaben' bzw. 'Vorgang ausdrucken'.

Hiermit kdnnen vorhandene Lieferscheine in eine Sammelrechnung eingefiigt werden.
Weitere Infos dazu finden Sie weiter hinten im Kapitel 'Sammel-Rechnung'.

Damit koénnen Sie auf Basis einer zu kopierenden und vorhandenen Rechnung fiir alle
oder selektierte Kunden eine neue Rechnung erstellen. Weitere Infos dazu finden Sie
weiter hinten im Kapitel 'Serien-Rechnung'.
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Funktion | Bemerkung

o Vorgang umwandeln Uber diesen Befehlsschalter werden Umwandlungs-
L funktionen aufgerufen. Dieses Menii wird auch als
Umwandeln in Angebot urmwandeln Kontextmenii mit der rechten Maustaste angezeigt.
in Auftrag umwandeln Der aktuelle Vorgang kann hiermit komplett mit
in Lieferschein umwandeln allen Angaben in einen andere Vorgangsart umge-
in Gutschrift umwandeln wandelt werden. Der aktuelle Vorgang dient als
in Bestellung umwandeln , Kopiervorlage und wird nicht geloscht oder ge-

als neuen Vorgang kopieren - dndert.

X Abbruch
Nach Auswahl der jeweiligen Vorgangsart erzeugt
das Programm einen neuen Vorgang mit allen Angaben und Einzelzeilen des aktuellen
Vorgangs. Wenn z.B. eine Rechnung in eine Gutschrift umgewandelt wird, werden die
Mengenangaben jeweils negiert. Eine Gutschrift bekommt damit negative Vorgangss-
ummen.

(’ Hiermit verzweigen Sie direkt zur Kundenmaske. Da die Kunden- und Vorgangsmas-
e ke die am meisten verwendeten Masken sein werden, besteht damit eine bequeme

Wechselmoglichkeit zwischen diesen beiden Hauptmasken.

.,|:.é;_l Aufruf des separaten Email-Moduls fiir den Vorgang und den dafiir eingetragenen

e Kunden. Falls eine Email-Adresse fiir den Kunden eingetragen ist, wird diese in das
=Lz Email-Fenster als Adresse gleich eingesetzt. Im Email-Fenster kann {iber diese Funkti-
on nur eine einzelne Mail erstellt werden.
% Der Befehlsschalter Etikett nimmt den aktuellen Vorgang einen speziellen Druck vor.
Es werden dazu alle Einzelzeilen ermittelt, die als Artikelzeilen vorhanden sind, und
Etikett dann als Etikettendruck umgesetzt.
5.7.2. Andern-Modus

Im Andern—Modl.l.s, der entweder tiber den
[+ w [ %] Befehlsschalter Andern oder Neu aufge-

Speichern<F9> Einfiigen LS Artikel-Import Kopieren Kalkulieren Abbruch _ rufen wird, stehen diese Funktionen bereit:

Funktion Bemerkung

Speichern<F9> Der Andern- oder Neueingabe-Modus wird hiermit durch die Speicherung
o des Vorgangs beendet.

Speichern<F9=

Kopieren = (Kopieren In den aktuellen Vorgang konnen Sie hiermit alle Einzelzeilen eines
von Vorgangszeilen) anderen Vorgangs hinein kopieren. Aus der Suchliste wéhlen Sie dazu den

B gewilinschten Vorgang aus, dessen FEinzelzeilen alle dem aktuellen
] Vorgang angefiigt werden.
Kopieren
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Funktion

Einfiigen LS (Liefer-
schein in Rechnung
einfiigen)

Einfiigen LS

Artikel-Import

-

Artikel-Import

Kalkulieren

Kalkulieren

Artikel-Info

o

Preisinfo

RTF-Fenster per F12

Bemerkung

Hiermit konnen Sie in eine Rechnung einen vorhandenen Lieferschein mit
allen Finzelzeilen einfiigen lassen. Durch die Einfiigung des Lieferscheins
wird dieser als verbucht gekennzeichnet. In einer Auswahlliste stehen alle
noch nicht verbuchten Lieferscheine flir den aktuellen Kunden zur Aus-
wabhl bereit.

Uber diesen Dialog konnen Sie Artikel-Daten aus einer CSV-Datei ein-
fligen bzw. importieren, als ob diese manuell eingegeben wiirden. Das
koénnen z.B. Daten aus einem Webshop sein, wenn dieser die Daten ent-
sprechend als CSV-Datei bereitstellen kann. Weiter hinten finden Sie dazu
weitere Infos.

Hiermit kénnen Sie die vorhandenen Zeilen im Andern-Modus komplett
neu kalkulieren lassen. Es stehen 2 Kalkulationsformen zur Verfiigung,
zum einen die reduzierte und eine deutlich umfangreichere Kalkulation.
Welche der beiden Formen verwendet wird, stellen Sie iiber Datei / Allge-
meine Einstellungen / Vorginge / Reduzierte Vorgangs-Kalkulation.

Bei der Bearbeitung der Einzelpositionen kdnnen Sie fiir eine Artikelzeile,
Zeilenart = A, ein Artikel-Info-Fenster aufrufen. Der Aufruf kann alterna-
tiv in der Tabelle der Einzelzeilen iiber die F7-Taste oder durch den unter
der Tabelle angezeigten Befehlsschalter mit dem blauen I erfolgen.
Hiermit stehen alle preisrelevanten Artikelinformationen in einem einzigen
Dialog zur Verfiigung, auerdem kdnnen Riicksténde, also noch nicht erle-
digte Lieferungen, eingefiigt werden. Ebenso kann die Seriennummer, falls
vorhanden, in die Einzelzeile tibernommen werden.

Bei der Bearbeitung von Einzelpositionen kann fiir jede Zeile ein frei
formatierbarer Text eingegeben werden, der Aufruf erfolgt tiber die F12-
Taste. Falls eine Artikel- oder Textzeile bearbeitet wird und bei dem ein-
gefligten Artikel oder Textbaustein wurde ein RTF-Text hinterlegt, so wird
dieser Text in die Vorgangszeile kopiert. Fiir den Ausdruck von solchen
Zeilen ist ein darauf angepasster Report notig.

5.7.3. Vorgangs-Kalkulation

Uber den oben genannten Schalter 'Kalkulieren' stehen 2 verschiedene Kalkulationsformen zur Verfii-
gung. In der reduzierten Kalkulation wihlen Sie die gewiinschte Kalkulation per Optionsschalter aus
und geben einen Prozentwert an, der dann auf alle vorhandenen Einzelzeilen angewandt wird. Zur
Auswahl stehen folgende Kalkulationen:

Kalkulation Einzelzeilen

=) VWK = WK + Prozentsatz
VK = VK - Prozentsatz
VK = EK + Prozentsatz

VK = VK + Prozentsatz
VK = VK - Prozentsatz
VK = EK + Prozentsatz

Rl 10 = Die normale Kalkulation ist dagegen deutlich umfangreicher
[ ox ] [ mbbruch | und unterstiitzt verschiedene Kalkulationsarten, die beim

Artikel oder Textbaustein hinterlegt werden kann. Die Zeilen

werden in der gleichen Reihenfolge angezeigt, die auch im Vorgang verwendet wird. Fiir jede Zeile
wird dazu dann eine eventuell vorhandene Kalkulationsart aus der jeweiligen Stammdaten-Tabelle
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eingelesen und in der ersten Spalte angezeigt. Uber die Kalkulationsart wird dann in einem weiteren
Schritt in der unteren Tabelle die jeweilige Aktion bzw. Rechenart eingestellt.

Fix-Spalte

Die zweite Spalte in der Tabelle mit den Einzelzeilen hat eine besondere Bedeutung. Die Fix-Spalte
ist als Ein/Aus-Schalter definiert und kann von Ihnen frei betdtigt werden. Damit wird veranlasst,
dass die jeweilige Zeile von einer Anderung ausgenommen werden soll. StandardmiBig wird diese
Eigenschaft fiir die Kalkulationsart Fix voreingestellt.

& Kalkulation

Andern > Rechnung RG-00756 vom: 15.11.2011

Kalkulations ) VK Einzel VK Gesamt .
Art Fix Text Menge Netto Netto EK Gewinn Spanne
Material [] iGelander in Edelstahl 1,00 2.375,00 2.375,00 1.500,00 875,00 58,33%
Lohn [ |Stundensatz Gelénderein| 12,00 37,50 450,00 360,00 90,00 25,00%
Material [ [Halterungen aus Metall 5,00 118,75 593,75 450,00 143,75 31,94%
[ [Halterung aus Kunststoff 2,00 90,25 180,50 118,00 62,50 52,97%
O [Kleinteile 1,00 33,25 33,25 20,00 13,25 66,25%
Fix Lieferpauschale per LKW 1,00 99,00 99,00 80,00 19,00 23,75%
Gesamtsummen: 3.731,50 2.528,00 1.203,50 47,61%

Wie sollen welche Zeilen neu kalkuliert werden
Kalkulationsart Rechenart Wert VK Netto EK Gewinn Spanne
Ohne Zielwert VK 0,00 0,00
Material Prozentual Basis VK -5,00% 3.182,50 2.088,00 1.094,50 52,42%
Lohn Prozentual Basis EK +25,00% 450,00 360,00 90,00 25,00%
Fix Zielwert Gewinn | 99,00 80,00 19,00 23,75%
Gesamtsummen: 3.731,50 2.528,00 1.203,50 47,61%
Neu berechnete Werte in den Vorgang einsetzen und schlieBen l [ Schliefien

Kalkulationseinstellungen
In der unteren Tabelle werden die vorhandenen Kalkulationsarten jeweils als eine Zeile angezeigt.

Fiir jede dieser Kalkulationsarten kénnen Sie angeben, welche Aktion mit den jeweiligen Zeilen
passieren soll. Zudem werden Ihnen die summierten Werte fiir die jeweilige Kalkulationsart ange-
zeigt, so dass Sie jederzeit einen kompletten Uberblick iiber die Anderungen haben.

Uber die Spalte Rechenart konnen Sie aus diesen Arten auswéhlen:

Rechenart Bemerkung

Prozentual Basis VK Andert die Zeilen prozentual auf Basis des in den Zeilen vorhandenen
VK's, (VK = VK + x%)

Prozentual Basis EK Andert die Zeilen prozentual auf Basis des in den Zeilen vorhandenen
EK's (VK = EK + x%)

Fixwert Basis VK Andert jede Zeile um einen festen Wert auf Basis des vorhandenen VK's
(VK =VK +x)

Fixwert Basis EK Andert jede Zeile um einen festen Wert auf Basis des vorhandenen EK's
(VK = EK + x)
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Rechenart Bemerkung

Zielwert VK Setzt die vorhandenen Zeilen auf einen zu erzielenden VK um, wobei die
prozentuale Verteilung bei unterschiedlichen Zeilen umgesetzt wird.
Rundungsdifferenzen kdnnen daher auftreten.

Zielwert Gewinn Setzt die vorhandenen Zeilen auf einen zu erzielenden Gewinn um,
wobei die prozentuale Verteilung bei unterschiedlichen Zeilen umgesetzt
wird. Rundungsdifferenzen kénnen daher auftreten.

Uber die Wertspalte wird der Rechenwert festgelegt, mit dem die jeweilige Aktion durchgefiihrt
werden soll. Falls eine prozentuale Anderung erfolgen soll, wird ein %-Zeichen zu Ihrer Info mit
angezeigt. Sobald die Wertspalte verlassen wird, z.B. durch die Enter-Taste, erfolgt sofort eine Neu-
berechnung. Die Berechnung basiert immer auf den urspriinglichen Werten, Sie konnen daher be-
quem verschiedene Varianten ausprobieren.

F6-Taste

Wenn Sie in den Spalten Rechenart oder Wert die F6-Taste betdtigen, werden die Angaben der aktu-
ellen Zeile in alle Zeilen kopiert und dann alles neu berechnet. Das funktioniert auch mit einer
Leereingabe in der Wertspalte, damit wird die Berechnung auf den Ursprungszustand zuriick gesetzt.

5.7.4. Versandkosten nach Gewicht

Die Verarbeitung von automatischen Versandkosten erfolgt nach folgenden Grundlagen:

@ Erfassung
Mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen' konnen Sie auf der Seite "Vorgénge' die Versandkosten un-
ten rechts in der Tabelle 'Versandkosten nach Gewicht' eintragen. In der Spalte 'Ab kg' geben Sie
das Gewicht in kg an, ab dem ein bestimmter Wert an Versandkosten berechnet werden soll. Die
Spalte "Versand' enthélt die Versandkosten, die ab dem Gewicht verwendet werden sollen.

@ Manuelle Versandkosten ausschalten
Auf der gleichen Seite der Einstellungen befindet sich die Einstellung '"Versandkosten nicht
automatisch berechnen', die Sie ausschalten miissen.

@ Artikelgewicht eintragen
In der Artikelmaske tragen Sie fiir die betreffenden Artikel, die nach Gewicht versendet werden,
das Einzelgewicht ein. In der Artikelmaske Maximal ist das Gewicht auf der 1. Seite platziert

@ Vorgangszeilen mit Gewichtsspalten
Bei den Einzelzeilen befindet sich eine Spalten-Grundeinstellung 'Minimal mit Gewicht', die die
Spalten fiir das Gewicht mit anzeigt. Bei Einfiigung eines Artikels wird automatisch das dort hin-
terlegte Gewicht in die Spalte Einzelgewicht eingesetzt. Bei Anderung der Liefermenge wird
passend dazu das Gesamtgewicht der Zeile berechnet.

@ Gesamtgewicht im Vorgang
Im Vorgang wird bei jeder kompletten Neuberechnung das Gesamtgewicht als Summe der Ein-
zelzeilen errechnet und die Versandkosten anhand der hinterlegten Versandkosten-Tabelle er-
mittelt und in die Berechnung eingefiigt.

5.7.5. Sammel-Rechnung

Eine Sammel-Rechnung ist eine spezielle Rechnungsform, die von RW-Fakt unterstiitzt wird. Hiermit
konnen vorhandene Lieferscheine in eine Sammelrechnung eingefiigt werden. In einer separaten Dia-
logbox werden diese Angaben zusammengestellt. Zur Eingrenzung der Daten konnen Sie die Such-
zeile in der Tabelle mit den vorhandenen Lieferscheinen verwenden. AuBlerdem stehen VON/BIS-
Angaben fiir die Kunden-Nr und die Lieferschein-Nr sowie das Lieferschein-Datum im unteren Be-
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% Sammelrechnung erstellen

Recanungsdatm

Iwo 09.2003 %‘v

Einfagetest vor jedemn Lieferschein

Befreff-Text fur alle Sammel-Rechnungen

SammekRechnung|

Liclorsot eir-Nr

{viergany ddentN o, {Yorgaig. Vo garngsDalur}

IX Eefref-Text aus jedem Lieferschein mit ubernahmen

2

Worhandene Lieferscheine

[1denthr [KundenNr = [Suchname [vergangsart [vom [Betreff

001 WWachtrmann

LS-0001

«|
Suchfeld
Kundenhr
IdentMr
Datum

| & Al tbernehmen

« Einzel-Selektion

Sammel - Rechnung erstellen Abbruch

reich zur Verfiigung. Falls Daten
ermittelt werden konnten, erzeugt
das Programm pro Kunde eine
Sammelrechnung mit den vor-
handenen und noch nicht verbuch-
ten Lieferscheinen. Nach der Er-
stellung wird automatisch die
Druckausgabe aufgerufen, die als
Selektiv-Druck die erzeugten Rech-
nungen ausgeben kann.

Im Dialog fiir die Sammel-Rech-
nung konnen Sie zwischen einer
Ubernahme fiir alle oder nur fiir
einzeln selektierte Lieferscheine

|Betreff-Text fur alle Sarmmel-Rechnungen

7

wiahlen. Bei der Einzel-Selektion

miissen Sie alle einzufiigenden Lieferscheine in der oben angezeigten Liste durch Markieren am lin-
ken Tabellenrand auswéhlen. Zusdtzlich konnen Sie einen Betreff-Text angeben, der fiir jede zu
erzeugende Sammelrechnung automatisch generiert wird. Auch der Einfligetext, der flir jeden einzu-
fiigenden Lieferschein in der Sammel-Rechnung erzeugt wird, ldsst sich einstellen. Als Variablen fiir
den Einfiigetext stehen {Vorgang.IdentNr} und {Vorgang.VorgangsDatum} bereit. Dieser Einflige-
text wird jeweils vor den Einzelzeilen des eingefligten Lieferscheins platziert.

5.7.6. Serien-Rechnung

Yorgang, der als Kopiergrundlage verwendet werden soll

Eine Serien-Rechnung ist eine

’Bltte wahlen Sie hier einen Kopiervorgang aus

Rechnungsdatum Betreff-Tent fur alle Rechnungen

Sonderform einer Rechnung, die
fir ~immer  wiederkehrende
gleich lautende Rechnungen

’WO 082003

%I - ’Semem—Reohnung

verwendet werden kann. Damit
konnen Sie auf Basis einer zu

Auswahl der Kunden far die Serien-Rechnung

[OPKontoNr- [Suchname [OPKontoArt OPBsfrag| KreditLimit]

5 209:56|

Suche <F3> Alle Kunden markieren Markierung aufheben

kopierenden und vorhandenen
Rechnung  fiir alle  oder
selektierte Kunden eine neue
Rechnung erstellen. In der Dia-
logbox werden dazu oben die
vorhandenen Rechnungen in
einer Auswahlliste aufgefiihrt,
aus der Sie die zu kopierende
Rechnung auswihlen. Diese
Rechnung dient als Vorlage oder

Serfen-Rechinung erstellen Abbruch

auch Schablone fiir die neu zu
erstellenden Rechnungen.

[Betrefi-Text fur ale Rechnungen

4

In der unteren Liste werden die vorhandenen Kunden angezeigt. Diese konnen Sie iiber den Befehls-
schalter 'Suche <F3>' selektieren, wobei die normalen Suchfunktionen eingesetzt werden kdnnen.
AuBlerdem weist diese Tabelle eine Suchzeile auf, so dass die Selektion der Kunden schnell und
einfach erfolgen kann. Die Befehlsschalter 'Alle Kunden markieren' und 'Markierung autheben'
stellen die Markierung der Kunden ein. Per Mausklick auf den linken Tabellenrand konnen Sie die
Markierung gezielt auf die gewiinschten Kunden setzen. Fiir die Markierung von mehreren Kunden
halten Sie die Shift- oder Strg-Taste gedriickt, wihrend Sie auf den linken Tabellenrand klicken.
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5.7.7. Artikel-Import aus CSV-Datei

Der Importdialog wird iiber die Vorgangsmaske aufgerufen und zwar bei der Eingabe der Einzelposi-
tionen, also bei einer Neueingabe oder beim Andern eines bestehenden Vorgangs. In der Symbolleiste
dient dazu der Schalter 'Artikel-Import'.

Dateiaufbau der CSV-Datei
Eine Voraussetzung fiir den Einsatz, dass eine entsprechende CSV-Datei mit den Verkaufsdaten vor-
liegt. Die Anforderungen dafiir sind allerdings nicht besonders hoch:

@ Die erste Zeile enthilt die Spaltennamen mit einem wéhlbaren Trennzeichen

@ Die Folgezeilen enthalten dann jeweils den Inhalt und sind mit dem gleichen Trennzeichen ge-
trennt

@ Fiir einen Einsatz miissen die Angaben fiir die ArtikeINr und die Liefermenge als inhaltliche
Vorgabe mindestens vorhanden sein

@ Falls die Importdaten Daten fiir mehrere Kunden enthalten, kann die KundenNr iiber eine weitere
Spalte als eine zusétzliche Selektion verwendet werden

Eine einfache Datei mit Trennzeichen Semikolon konnte so aussehen:

ArtikeIlNr;Menge;Bemerkung
1000;20;Textl
1001;30;Text2
1002;10;Text3

Die Spalte ArtikeINr muss dabei im Importdialog als Spalte ArtikeINr: gewihlt werden, die Spalte
Menge fiir Spalte Liefermenge:, da beide Spalten mindestens eingestellt werden miissen. Aus diesen
Spalten werden bei einem Import die Daten in die Einzelzeilen eingetragen.

Hier eine weitere einfache Datei mit Trennzeichen Semikolon und zusétzlicher Angabe der KundenNr
konnte so aussehen:

KundenNr;ArtikeINr;Menge;Bemerkung
11000;1000;20;Text1
11000;1001;30;Text2
11001;1002;10;Text3

Die zusitzliche Spalte KundenNr kann im Importdialog als Spalte KundenNr gewihlt werden,
auBerdem kann die Selektion nach KundenNr eingeschaltet werden. Das hat zur Folge, dass ein
Import z.B. fiir eine Rechnung fiir KundenNr 11001 nur die dritte Zeile importiert, eine Rechnung fiir
KundenNr 11000 dagegen nur die ersten beiden Zeilen.

Aufbau Importdialog
Im Importdialog wird oben die aktuell eingestellte Importdatei angezeigt, mit Auswéhlen kdnnen Sie

die Datei in einem Windows-Dialog bequem wihlen. Die Dateiendung ist auf CSV eingestellt. Die
zuletzt gewdhlte Importdatei wird zudem gespeichert und beim nichsten Aufruf erneut eingestellt.

In der Mitte des Importdialogs werden in 2 Tabellen links die Importdaten und rechts die in RW-Fakt
gespeicherten Artikeldaten angezeigt. In jeder Zeile wird die ArtikelNr gepriift, ob diese in RW-Fakt
vorhanden ist. Bei vorhandenen Artikeln wird der Suchname und Preis und Bestand mit angezeigt.
Bei fehlenden Artikeln erscheint die Spalte Nummer mit <Artikel fehlt>.
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Rechts unten sind die Spalten auszuwiéhlen, die in der Importdatei entsprechend belegt sind. Die
Spalten ArtikeINr und Liefermenge sind dabei zwingend auszuwihlen, die Bestellmenge kann optio-
nal gewéhlt werden, wenn die Importdatei diese Daten enthalten sollte.

Die Spalte KundenNr ist optional moglich und kann in Verbindung mit der Option links unten
'Selektion KundenNr: ..." verbunden werden. Wenn beides eingeschaltet ist wird die KundenNr des
Vorgangs gepriift, ob die KundenNr in den Importdaten angegeben ist.

5.7.8. Selektiv-Funktionen

Auf der ersten Karteiseite, Ubersicht, finden Sie unten rechts die Selektiv-Option. Damit kénnen Sie
die Funktionen Loschen und Drucken auf mehrere Vorgénge anwenden. Alle anderen Funktionen aus
der Symbolleiste sind dann nicht mehr anwéhlbar. Zur Markierung der Vorginge klicken Sie auf den
linken Tabellenrand. Mehrere Vorgédnge markieren Sie, in dem Sie dabei die Shift- oder Strg-Taste
gedriickt halten. Alle angezeigten Vorgidnge markieren Sie, in dem Sie in die linke obere Tabellen-
ecke klicken.

5.7.9. Vorgang drucken / Vorgang verbuchen

Die gesamten Druckausgaben fiir den Vorgangsdruck werden iiber eine separate Dialogmaske durch-
gefiihrt, die einen sehr

)
Druckausgabe dhnlichen Aufbau auf-

Ausgabeoptionen ) . i i weist, wie die iibrigen
© Bildschim ‘ ‘ ' ‘ Druckausgaben.  Hier
© Drucker Kopien| 1= | B k5nnen Sic zusitzdiche
X PDF Zusatzausgabe PDF \ L r \ Reportdateien angeben,
RG_{Vorgang.IdentNr}.PDF J ‘ ] die als Erginzung zum

¢ Datei ersten Formular aus-
¢ Fax £ Abfragen gegeben  werden 501.1.
AuBlerdem konnen Sie

Reportdateien (Dateimaske: VGForm*.) dle Verbuchung eines

VgForm1.LBL : Beispiel far ein Kunden-Etikett [Standarddrucker] -~

'VgForm10Beispiel1.LST : Beispiel mit Rabattspalte [Standarddrucker] Vorgangs Veranlassen.
VgForm10Beispiel 1 Test.LST : Beispiel mit Rabattspalte [CDC 1625_DCC 2625 KX] 1 1 -
VgForm10Beispiel2.LST : Beispiel mit Alternativ-Anschrift u. Fusszeilen zusammenhalten [Standarddrucker] BIS auf dle n?'Ch
VgForm10Beispiel3.LST : Beispiel mit Alternativ-Anschrift u. separate Versandzeile [Standarddrucker] folgenden Unterschlede
VgForm11.LST : Standard-Vorgangsformular mit identischen Folgeseiten [Standarddrucker] . .
VgForm11Anz.LST : Vorgangsformular mit identischen Folgeseiten u. Anzahlung [Standarddrucker] gelten die Ausﬁlhl'ungen

VgForm12.LST : Standard Vorgangsformular mit identischen Fcle

zu den normalen Druck-
— | ausgaben auch fiir den
— | Vorgangsdruck. Weitere
= | Infos dazu finden Sie
weiter  hinten  unter

D '
ruckausgaben'.
i iz Einstellungen nicht speichern

Andern eu SR :‘ OK Abbruch
[X Vorgang verbuchen (Umsatz/RgBuch) ruci PDF—ZuSatZaus abe

Verbindung ~ einer
Druckausgabe mit einer zusétzlichen PDF-Dateiausgabe, z.B. fiir Archivierungszwecke. Uber die
PDF-Optionen (Befehlsschalter PDF) konnen diverse Optionen eingestellt werden.

(kein Zusatz-Druckformular gewahlt)

\( kein Zusatz-Druckformular gewahit)

\( kein Zusatz-Druckformular gewahit)

Lo 1] 1] 1o}
I

‘(kein Zusatz-Druckformular gewahit)

Zusiitzliche Druck-Formulare

Hier konnen bis zu 4 weitere Formulare eingestellt werden, die bei einer Druckausgabe zusétzlich
zum Haupt-Formular gedruckt werden sollen. Zu jedem Formular kénnen Sie die Kopienzahl rechts
daneben eintragen. Ein zusdtzliches Druckformular wird dann an den Drucker geschickt, wenn die
Kopienzahl ungleich 0 eingestellt und wenn bei den Ausgabe-Optionen 'Drucker’ gewahlt wird.
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Yorgang verbuchen
Im unteren Bereich des Dialogs stellen Sie eine mogliche Verbuchung des Vorgangs ein. Die Option

'Vorgang verbuchen (Umsatz/RgBuch)' muss dafiir eingeschaltet sein. Falls der Vorgang noch nicht
verbucht ist, kann hiermit die Verbuchung ausgelost werden. Die Verbuchung findet nach der Aus-
gabe statt und kann fiir die Vorgangsarten Rechnung, Gutschrift, Bestellung und Lieferschein durch-
gefiihrt werden. Falls ein Vorgang bereits verbucht wurde, kann eine erneute Verbuchung nur im
Andern-Modus und durch die anschlieBende Speicherung vorgenommen werden.

Durch die Einstellung 'Vorgangsverbuchung nur bei Druckausgabe' bei Datei / Allgemeine Einstel-
lungen auf der Seite Vorgang kann die Verbuchung mit einer Druckausgabe verbunden werden. Bei
allen anderen Ausgabe-Option wird dann keine Verbuchung stattfinden. An dieser Stelle kann auch
eine Vorgabe-Einstellung fiir die Verbuchen-Einstellung gemacht werden. Die kann z.B. immer ein
oder immer ausgeschaltet sein. Das bezieht sich allerdings nur auf den Vorgabewert.

Durch die Verbuchung wird in der Regel auch ein Eintrag im Rechnungsbuch erzeugt, sowie unter
Umsténden auch Buchungsinformationen fiir RW-Buch. Damit verbunden sind auch Umsatz- und
Bestandsidnderungen fiir Kunden und Artikel.

Dateiausgabe mit Variablen im Dateinamen
Falls eine Dateiausgabe erfolgt, kann der daflir verwendete Dateiname auch Variablen aus der

Vorgangstabelle enthalten in der Form: {Vorgang.IdentNr}. Damit wiirde z.B. die IdentNr in den Da-
teinamen eingefiigt. Per F5-Taste konnen Sie bei der Eingabe des Dateinamens auf die verfiigbaren
Variablen zugreifen und in einer Liste auswéhlen. Ab Version 18 stehen auch diverse Zeitvariablen
zur Verfiigung, die das Vorgangsdatum entsprechend umsetzen kénnen.

ZUGFeRD-Format

Fiir die Ausgabe einer Rechnung im ZUGFeRD-Format steht das Format bei einer Dateiausgabe zur
Verfligung. Bei der Umsetzung wird eine PDF-Datei erzeugt, und zwar im Archivierungsformat
PDF/A, auflerdem wird eine strukturierte XML-Datei mit den Rechnungsdaten der PDF-Datei als Da-
teianlage beigefiigt, die in die PDF-Datei eingebettet wird. Weitere Infos finden Sie weiter hinten im
Kapitel 'ZUGFeRD-Format'.

Einzeldruck mit Wasserzeichen-Verwaltung
Auf der Ubersichtsseite kann diese Option eingeschaltet werden, die einen speziellen Druckmodus

auslost. Dazu muss bei den allgemeinen Einstellungen auf der Seite Wasserzeichen entsprechende
Zuweisungen vorhanden sein. Weiteres dazu finden Sie weiter hinten im Handbuch.

Email-Vorlagen
Bei einem Email-Versand, Ausgabeoption 'Datei' und Optionen Dateiausgabe 'Datei als Email

versenden', werden die Eingabefelder Email-Adresse, Email-Betreff und Email-Text freigegeben.
Beim Email-Betreff kann per F4-Taste eine Suchliste der Textbausteine mit der Unterart Emailtext
aufgerufen werden.

Vorgangsvariablen per FS5-Suchliste
An dieversen Stellen kdnnen Sie beim Vorgangsdruck eine Suchliste mit vorhandenen Variablen per

F5-Taste aufrufen, um diese bequem ohne Tipparbeit einfiigen zu kénnen. Das sind zum einen die
Eingabefelder fiir einen Dateinamen und zum anderen die Email-Angaben Betreff und Text. Je nach
Kontext kommen hierbei auch diverse Zeitvariablen zum Einsatz, die jeweils das Vorgangsdatum dar-
stellen. Beim Dateinamen konnte z.B. die Variable {Vorgang.IdentNr} den Export in eine Datei mit
Angabe der Rechnungsnummer vornehmen, was sich auch gut fiir eine Archivierung eignet.
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5.7.10. Optionen einstellen / RW-SEPA

Die folgenden Funktionen werden iiber das Kontextmenil mit der rechten Maustaste gesteuert:

Export nach RW-SEPA/RW-DTA
Fiir eine Rechnung kann hiermit ein Export nach unserem Zahlungs-Programm RW-SEPA vorge-

nommen werden, um einen Bankeinzug in Form einer SEPA-Lastschrift zu veranlassen. Als Alterna-
tive fiir den Aufruf per Kontextmenil kann auch die F8-Taste benutzt werden. Weitere Infos dazu
finden Sie weiter hinten im Kapitel 'Verbindung zu RW-SEPA'. Die dltere Exportfunktion nach RW-
DTA ist zwar noch vorhanden, wird aber in der nichsten Version komplett entfernt.

Eingabefelder farblich hervorheben
Mit dieser Option stellen Sie ein, ob die Eingabefelder den Eingabefokus durch eine farbliche Her-

vorhebung anzeigen sollen. Fiir die Hervorhebung wird ein hellgelber Hintergrund verwendet.

Eingabefelder ein-/ausblenden
Hiermit kénnen Sie Eingabefelder bzw. Bereiche ausblenden lassen. Falls Sie bestimmte Felder nicht

benotigen sollten, kénnen Sie diese hiermit vom Bildschirm ausblenden lassen. Falls Felder ausge-
blendet werden, wird nach Méglichkeit der freiwerdende Platz durch die anderen nicht ausgeblende-
ten Felder besetzt. Falls z.B. die Variotabelle ausgeblendet wird, wird die Betreffangabe verbreitert.

& Drucken S"eicherogtionen
A, suchmen aufrufen Hiermit kdnnen Sie 2 Optionen einstellen. Zum einen kann ein Spei-

Suche ausschatten cherfeld eingestellt werden. Damit ist gemeint, dass das gewahlte Feld

£ Ho ST diien bei Verlassen mit der Enter-Taste als Speicheraufforderung

€ Neuen Vorgang erstelen

& Aktuelen Vorgang ibschen verstanden werden soll. Zur Auswahl stehen hierbei die Versand-
£ vorgang umviandeln... Angabe und die letzte Eingabespalte in einer neuen Zeile der Einzel-
kel Export nach RW-5EPA... positionen. Die Enter-Taste wird flir das Speicherfeld so umgesetzt,

Symbolestealishieniden als ob gleichzeitig die F9-Taste, die allgemeine Speichertaste, ge-

Eingabefelder farblich hervorheben
Eingabefelder ein/ausblenden...
Speicher-Optionen...
Summierung in Ubersichtsliste
X Abbruch Zum anderen konnen Sie iiber die Speicheroptionen einstellen, ob ein
neuer Vorgang automatisch ausgedruckt werden soll. Bei Ein-
schaltung dieser Option wird nach dem Speichern des neuen Vorgangs automatisch der Drucken-Dia-
log aufgerufen, ohne dass Sie den Drucken-Befehlsschalter separat betétigen. Auch dadurch kann die
Masseneingabe beschleunigt werden.

5.8. Verbindung nach RW-SEPA

Durch die Direktverbindung zu unserem Programm, RW-SEPA, kénnen Sie Rechnungsdaten direkt
in einen Bankeinzug umsetzen lassen. Die Daten der jeweiligen Rechnung werden dabei als Einzug
an RW-SEPA iibergeben, wobei die Kundendaten fiir die Bankverbindung gleich eingetragen werden
konnen. Eine weitere Aktion wie z.B. manueller Eintrag oder Import ist in RW-SEPA damit nicht
mehr notig.

driickt wiirde. Dadurch wird eine Masseneingabe beschleunigt, da
eine Taste eingespart wird.

Die Ubergabe an RW-SEPA erfolgt immer von der Vorgangsmaske aus. AuBer einer manuellen Uber-
gabe, F8-Taste bzw. {iber das Kontextmenii ist auch ein automatischer Aufruf des Dialogs moglich, in
dem mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen' auf der Seite 'Vorgang' die entsprechenden Optionen ein-
geschaltet werden. Auf jeden Fall ist immer der Dialog 'Export nach RW-SEPA' fiir die Ubergabe zu-
standig, ein vollkommen automatischer Export ist momentan aus Sicherheitsgriinden nicht moglich.
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Angaben zu RW-SEPA
Damit die Verbindung aufgebaut werden kann, muss einmalig der Ordner mit der RWSEPA-Daten-

bank eingestellt werden. Bei normaler Installation ist das dieser Ordner:

C:\Eigene Dateien\RW-SEPA fiir Windows\

Dort befindet sich auch
ie da horige Daten-
Aktuell eingestellte RW-SEPA-Datenbank / Absender-Angaben d € d Zugenorige €

bank RWSEPA.MDB.

C:\Dokumente und Einstellungen\Rolf\Eigene Dateien\RW-SEPA fiir .
Windows\RWSEPA.MDB gusashisns In RW-SEPA kann

Eingestellter Absender dieser Ordner allerdings
‘Nr:7Rc\fWachtmann Bank: Sparkasse Herford Kto: DE44494501200100048321 j auch gedndert werden,
im Zweifel priiffen Sie
Name BIC bitte vorher, welcher
Fa. Schmidt ‘WLAHDE44XXX DEO1 4945 0120 0000 012345 Ordner genau eingestellt
Mandat-Art Mandat-Referenz Mandat-Datum ist. In RW_SEPA erre_l'
|2-Mehr‘fach-Emzug Ersteinzug (Basis) jMR-OODOS-l ‘24,07,2015 ﬂj chen Sie das iiber die
Optionen im Hauptme-
Verwendungszweck Textschlissel Emzugsbetrzig nﬁ, wo Sie unten das
|Rg {Vorgang.IdentNr} vom {Vorgang.VorgangsDatum} ‘ ‘ 73.417,05j Datenlaufwerk angezeigt
bekommen.

Schablone bei fehlender Mandat-Referenz

|MR-{Kunden.OPKontoNr}-1 AuBerdem muss der zu
verwendende Absender
von RW-SEPA einge-
stellt werden. Damit un-
[X Vor Export BIC priifen Export durchfiihren ‘ ’ Abbruch terscheidet RW-SEPA
Exportiert die Angaben nach RW-SEPA dle Verschiedenen Kon-
ten, die Sie mit dem Pro-
gramm verwalten, z.B. wenn Sie 2 verschiedene Firmen-Konten besitzen, sind das fiir RW-SEPA 2
verschiedene Absender. Die in der gewidhlten RW-SEPA-Datenbank vorhandenen Absenderangaben
werden in Dialog per Auswahlliste unter 'Eingestellter Absender' bereitgestellt. Beide Angaben
werden gespeichert und brauchen daher nur einmalig eingestellt werden.
Eingabefelder
Im Dialog werden die vorhandenen Kundendaten zur Bankverbindung automatisch eingesetzt, also
Kontoinhaber, BIC und IBAN. Aus der Rechnung wird zudem der Gesamtbetrag Brutto als Einzugs-
betrag eingetragen. Aulerdem kommen die beim Kunden eventuell hinterlegten Angaben zum Last-
schrift-Mandat in den Dialog.

[X Nach Export Referenzangaben automatisch belegen und speichern [ Nach Export Referenz-Historie speichern

[X Nach Export Bankangaben speichern

Beim Verwendungszweck stehen maximal 27 Zeichen zur Verfiigung. Zur automatischen Einsetzung
der variablen Rechnungsdaten konnen diese Variablen verwendet werden:

{Vorgang.IldentNr}
{Vorgang.VorgangsDatum}

z.B. in dieser Form: Rg {Vorgang.IdentNr} vom {Vorgang.VorgangsDatum}
Damit wird die Rechnungsnummer {Vorgang.lIdentNr} bzw. das Rechnungsdatum in den Text

automatisch eingesetzt. Mehrzeilige Verwendungszweckzeilen sind momentan in RW-Fakt nicht
moglich, werden aber von RW-SEPA unterstitzt.
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Die Eingabefelder Namel, BIC und IBAN sowie der Verwendungszweck und der Einzugsbetrag sind
Pflichtfelder und miissen vorhanden sein. Falls eine dieser Pflichtfelder nicht vorhanden ist, wird
dieses durch einen roten Hintergrund dargestellt, als Zeichen dafiir, dass Sie dort einen Eintrag vor-
nehmen miissen.

Nach Export Referenzangaben automatisch belegen und speichern
Die Angaben zum SEPA-Lastschriftmandat kénnen anhand einer Schablone vorbelegt werden, die

dann automatisch belegt werden. Diese Angaben konnten von Thnen noch gedndert werden und dann
automatisch beim Kunden wieder gespeichert werden. Das ist sinnvoll, weil die Angaben zum Man-
dat aus rechtlichen Griinden auf der Rechnung mit angegeben werden sollten. Damit diese Daten auch
bei den Kundendaten zur Verfiigung stehen, wenn der Ausdruck der Rechnung erfolgt, werden diese
Angaben im SEPA-Export vor dem eigentlichen Ausdruck abgefragt. Die Speicherung der Referenz-
angaben muss dafiir aber eingeschaltet sein. Auch beim Einsatz von ZUGFeRD kommt diese Refe-
renz zum Einsatz, die dort beim Lastschriftmandat eingesetzt wird.

Die Schablone fiir die Vorbelegung kommt dann zum Einsatz, wenn keine Mandatsreferenz beim
Kunden vorhanden ist. Die Schablone kann dabei mit allen Kundendaten aufgebaut werden. Der Auf-
bau ist wie folgt:

{Kunden.<Feldname>}

Hier ist <Feldname> durch den jeweiligen Feldnamen aus der Kundentabelle zu ersetzen. Viele
Firmen verwenden die KundenNr, das wire dann die Variable {Kunden.OPKontoNr}. Wir
verwenden z.B. die Buchstaben MR- gefolgt von der KundenNr und einem -1 fiir die erste Mandats-
referenz. Das wire dann als Schablone: MR- {Kunden.OPKontoNr}-1

Nach Export Bankangaben speichern
Durch diese Option kénnen Sie einstellen, dass die Angaben zur Bankverbindung aus diesem Dialog

automatisch bei den Kundendaten gespeichert werden soll. Dies entspricht einer manuellen Eingabe
in der Kundenmaske.

Vor Export BIC priifen
Mit dieser Option konnen Sie einstellen, dass vor dem Export die Bankleitzahl (BIC) in der RW-

SEPA-Datenbank auf Korrektheit gepriift werden soll. Eine nicht vorhandene BIC wird somit erkannt
und fiihrt dazu, dass der Export nicht durchgefiihrt wird. In dem Fall beachten Sie bitte auch die Aus-
filhrungen in RW-SEPA zu dieser Thematik.

5.9. USt-Behandlung

Die Behandlung der Umsatzsteuer ist von verschiedenen Faktoren abhéngig. Es stehen grundsétzlich
5 verschiedene Umsatzsteuersitze und damit 5 USt-Schliissel zur Verfiigung. Die Festlegung der je-
weiligen Prozentsitze erfolgt fiir die moglichen USt-Schliissel 0 bis 4 mit 'Datei / Allgemeine Einstel-
lungen / USt/RW-Buch'. Dort wird pro Schliissel der Prozentsatz eingetragen. Die Vorgabewerte da-
fiir sind 0 fiir keine USt, 1 fiir 19% und 2 fiir 7%.

5.9.1. Vorgabewert fiir den USt-Schliissel

Als erstes wird fiir jeden neuen Vorgang aus der Kundenmaske die Einstellung 'USt-Pflichtig' er-
mittelt, ob iiberhaupt USt fiir den betreffenden Kunden zu berechnen ist. Bei der Einsetzung der
Kunden-Nr fiir den neuen Vorgang wird diese Angabe gelesen und als Vorgabewert filir den gesamten
Vorgang verwendet. Falls der Kunde als USt-pflichtig gekennzeichnet ist, wird eine 1 ansonsten 0 als
USt-Schliissel eingetragen. Diese Information wird auf der Seite Sonstiges dargestellt.

Seite: 85



RW-Fakt 18 Vorgénge

Standard-Umsatzsteuerschliissel

Uber die Funktion Stammdaten / Datenstrukturen anpassen konnen Sie die Vorgabe fiir den zu
verwendenden Steuerschliissel iiber den Befehlsschalter 'Standard-Umsatzsteuerschliissel dndern' an-
passen. Der wird an diversen Stelle verwendet und kann dariiber zentral eingestellt werden.

5.9.2. USt-Schliissel in jeder Einzelzeile

Bei den Einzelzeilen wird nun fiir jede neue Zeile dieser ermittelte Vorgabewert in die Spalte 'USt'
eingesetzt. Falls eine Zeile einen davon abweichenden USt-Schliissel enthalten soll, kann diese Spalte
mit einem USt-Schliissel zwischen 0 und 4 versehen werden.

5.9.3. USt-Vorgabe aus der Artikelmaske

Bei einer Artikelzeile wird fiir einen USt-pflichtigen Kunden der USt-Schliissel aus den Artikeldaten
eingesetzt. In der Artikelmaske befindet sich fiir jeden Artikel ein Eingabefeld 'USt', womit fiir den je-
weiligen Artikel der USt-Schliissel vorbelegt werden kann. Dieser wird dann in die Einzelzeile einge-
setzt, wenn der Vorgang grundsétzlich fiir den Kunden als USt-Pflichtig eingestellt ist. Dies ist dann
sinnvoll, wenn ein bestimmter Artikel nicht mit dem Standard-Schliissel 1 belegt ist.

5.9.4. Aufschliisselung im Rechnungsdruck

Fiir jede Zeile wird also ein USt-Schliissel verwaltet und auch getrennt ausgewertet. Bei der Berech-
nung der gesamten Umsatzsteuer werden die Einzelzeilen fiir jeden der USt-Schliissel 0 bis 4 getrennt
berechnet und dann summiert. Im Rechnungsdruck kénnen diese Einzelwerte zur Aufschliisselung
eingesetzt werden. Dazu haben wir die Beispiel-Reportdateien mit einer Formel versehen, die Sie sich
im Report-Designer ansehen konnen, falls Sie dort etwas dndern mdchten.
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6. Listen

Fiir die Auswertung der vorhandenen Daten stehen diverse Listen zur Verfiigung, die wir Thnen in
diesem Kapitel beschreiben mochten. Verschiedene Bearbeitungsfunktionen wie Artikel-Zugang,
Serien-Briefe oder Rechnungsbuch werden ebenfalls in Listenform durchgefiihrt und werden daher
auch in diesem Kapitel beschrieben.

Der Aufruf der jeweiligen Funktionen erfolgt entweder iiber 'Stammdaten' oder iiber 'Vorgang' im
Hauptmenii, auch die Symbolleiste enthilt die meisten der angesprochenen Funktionen. Uber die An-
passung der Symbolleisten konnen jedoch alle Listen-Funktionen im Hauptfenster in einer Sym-
bolleiste platziert werden.

6.1. Listenfunktionen allgemein

Bis auf wenige Ausnahmen koénnen alle Listen zur Laufzeit umfangreich angepasst werden, z.B. um
die Sortierung einzustellen oder den Spaltenaufbau zu dndern. Fiir eine einfache Sortierung klicken
Sie mit der Maus auf den entsprechenden Spaltentitel, nach diesem Datenfeld wird dann sortiert. Ein
erneuter Klick auf die gleiche Spalte schaltet die Reihenfolge zwischen auf- und absteigend um.

Uber das Kontextmenii der Tabelle stehen diverse weitere Funktionen wie der Tabellen-Designer,
Design-Modus oder zum Tabellen-Druck zur Verfiigung. Beachten Sie hierzu bitte auch das weiter
vorne befindliche Kapitel zu den 'Tabellen-Funktionen'.

6.1.1. Erweiterte Sortierung
Rechts unter der Tabelle befindet sich eine Sortier-

Varhandene Datenfelder
Artikel [Suchname]

j Anzeige, die eine erweiterte Sortierung bereitstellt.

Atikel [Preis| Durch einen Mausklick links wird die erweiterte
ﬁm} %Um]sam Sortierung ausgeschaltet, durch einen rechten
Amke\ [Umaatz\/orjahr] Mausklick wird die erweiterte Sortierung festgelegt.
Ak Dazu erscheint ein weiteres Fenster, in dem Sie die
Artel [FiBiuKorto] =] | einzelnen Felder und die jeweilige Reihenfolge be-

quem auswéhlen konnen. Dadurch konnen Sie

" Hreutigen | # Aufsteigend « Absteigend beliebig viele Felder fiir die Sortierung verwenden,
so dass auch sehr komplexe Listen dadurch moglich

Artikel [NOmimer] ASC sind.
Artikel [USESchlossel] ASC
Artikel [lefzterUmsatz] ASC

Alduelle Sortierung

Die erweiterte Sortierung wird ebenfalls an den
Report tibermittelt, so dass sich fixierte Reports mit
Loscren | o | swnen | der er\yeiterten Sonieryng erstellen lassen, die un-

abhingig von der Sortierung am Bildschirm durch-
gefiihrt werden konnen.

|Gewahites Datenfeld der Sortierung hinzufigen

N

6.1.2. Allgemeine Listen-Optionen

Unter der Videoleiste befindet sich ein Bereich mit Allgemeinen Optionen, wo Sie einige vorde-
finierte Selektionen per Auswahlliste einstellen konnen. Auflerdem konnen Sie gespeicherte
Suchanfragen, die mit Datensuche per F3-Taste gespeichert wurden, direkt aufrufen. Je nach Listenart
befinden sich in diesem Bereich auch ein Eingabebereich, z.B. beim Artikel-Zugang fiir die Erfassung
der einzubuchenden Lagerzugénge oder im Rechnungsbuch fiir die Zahlungsbewegungen.
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6.1.3. Selektiv-Druck

Normalerweise werden beim Ausdruck einer Liste immer alle angezeigten Daten ausgedruckt. Eine
Sonderform koénnen Sie iiber die Option 'Selektiv-Druck' einschalten. Bei dieser Ausgabeform
konnen einzelne Datensétze, also Zeilen in der Anzeigetabelle, markiert werden, die fiir den Ausdruck
benutzt werden. Die Markierung erfolgt durch einen Mausklick auf den linken Rand der Einzelzeile.

Sie kdnnen also einen oder auch mehrere Datensdtze jeweils markieren und die dann an den Report
tibermittelt werden. Falls kein Datensatz markiert ist, werden immer alle vorhandenen Daten ausgege-
ben. Nur wenn ein oder mehrere Daten markiert wurden, erfolgt eine Selektion auf diese markierten
Daten. Die Markierung wird durch eine andere Zeilenfarbe umgesetzt.

Um alle Daten zu markieren kann oben links in die Tabelle geklickt werden. Falls dabei Daten mar-
kiert waren, werden alle Markierungen aufgehoben, ansonsten werden alle Daten in der Tabelle mar-
kiert. Diese spezielle Markierungsmethode ist nur wirksam, wenn 'Selektiv-Druck' eingeschaltet ist.

6.1.4. Suchfunktionen

AuBler den Selektionsangaben im Bereich 'Allgemeine Optionen' stehen noch die folgenden Such-
moglichkeiten zur Verfiigung (beachten Sie hierzu auch das separate Kapitel zu den Suchfunktionen):

Suchform Bemerkung

Suchzeile in der  Hier kdnnen Sie direkt in die gewiinschte Spalte einen Suchtext eingeben, der so-
Tabelle fort in der Anzeige umgesetzt wird.

Datensuche per Damit wird die umfangreichste Suchfunktion in einem separaten Dialog aufge-
F3 rufen

Schnellsuche Hier wird eine separate Suchliste mit freier Sortierung und ebenfalls einer Such-
per F5 zeile angezeigt, um schnell auf einen bestimmten Datensatz zu positionieren.

Suche per In den Listen kann per Anfangsbuchstabe in einer bestimmten Spalte gesucht
Anfangsbuch-  werden. Sobald die Tabelle den Fokus besitzt, werden gedriickte Buchstaben in
stabe eine Suche umgesetzt, die auf ein bestimmtes Datenfeld angewandt wird. Dabei

wird unterschieden, welche Spalte gerade aktiv ist, um das Suchfeld festzulegen.
Wenn in keine Spalte geklickt wird, ist das das Sortierfeld, ansonsten klicken Sie
mit der Maus in die gewiinschte Spalte. Dann wird nach einem Feldinhalt in
dieser Spalte gesucht.

Export erfolgt in diese Date 6_1 .5. Export
[EPoRTT

Mit der Exportfunktion konnen die angezeigten Daten in
der Liste in eine Datei exportiert werden. In einer Dialog-
box wird der Dateiname sowie einige Optionen zur Aufbe-
reitung der Daten abgefragt. In den meisten Listen stehen
Eelafiziaechen aufler einem einfachen Textexport weitere Exportformate
' bereit, die auf dem Jet-Datenbankkern basieren. Der Export-
dialog weist dazu einen Karteidialog mit einer Seite 'Jet-

Tex\l Jet-Formate I

¥ Feldnamen als erste Zgile sinfiigen

[ Feldinhalte in Anfiihrungszeichen einschlieBen

o | Abbruch Formate' auf, wo Sie die folgenden Formate wiahlen kénnen:
@ Text
@ Excel
@ HTML
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Fiir einige Listen sind diese Zusatzformate leider aus technischen Griinden nicht durchfiihrbar, so
dass dann diese Karteiseite nicht anwéhlbar ist.

Eine weitere Exportmoglichkeit besteht in einer Druckausgabe, die statt an den Drucker oder Bild-
schirm an eine Datei geschickt wird. Hier stehen noch zahlreiche weitere Dateiformate zur Verfii-
gung, die in der separaten Online-Hilfe zum Report-Designer ndher beschrieben sind.

6.2. Einfache Listen

Unter einfachen Listen verstehen wir die Stammdatenlisten zu Kunden, Artikel (siche Foto), Textbau-
steine, Vorgénge und Rechnungen.

SE(E -
) Datei Stammdaten Yorgang Fenster ? -8 x 6_'2'1 " Kunden
X3 @ @ & 2 £ 4w s wm | a & & x |liste

Vorgang Artikel Kunden Texte Kundenliste Artikelliste RgBuch Mahnwesen SerienBif Statistik = Sichern Optionen Schrift Ende

Die Kundenliste rufen Sie liber

[Nummer [Suchname [ Preis| EK[ustschioss| Umsaiz|  UmsaizVorjafir|letza | .
'Stammdaten / Kunden-Listen'

03 0 1 . .- . .

o 000 1 050,00 auf. Hiermit listen Sie die vor-

U5 larkel 1 500,000 1.200,00 1 4.500,00 28

06 Italien Sonderreise 2,199,000 1 h.andenen Kundendaten auf'

07 Stacthotel Berlin 199,000 1 1.791,00 28 Uber die a]lgemeinen Optionen

08 Kurhotel 1 295,000 1 " - .

09 Kurhotel 2 139,000 135,00 1 kénnen Sie die Daten

10 Strandhotel 5-Sterr 1.350,000 5.340,00 1 135000 % . .

" Strandhotel 4-Sterr 5500000 4.800,00 1 selektieren auf die Kundenart

12 Ruridreise ” 068,990 750,00 1 12.273.9% 2% E : :

= e ek : und einige weitere speziellen

1 Trarsfer 63,000 500 1 276,00 % Selektionen ausfiihren, wie z.B.

15 KLlturrelse 3.999,000 3.200,00 1 e .

16 Europa Strandhote 799,000 i —I'| Hitliste, Mahnliste etc.

17 Schiffsreise 7.980,000 1 Jj

= e —i = -

Erverere Goenng As 6.2.2. Artikellis-

<ncht fastgelegt>

rAllgemeine Opticnen te
Allg. Selektion Spezielle Selektion N : : : :
e e 3 I Ahnlich - wie die Kundenliste
zespaicherte Suchanfrace Von - Bis ArtikelNr Werden hlermlt dle Amkeldaten
Keine Suohanfrage ausgevirt -l aufgelistet. Die  Artikelliste
E O JE e o rufen Sie iiber 'Stammdaten /
Drucken DruckenTab Suche<F3> Export | Historie Preisinfo | SchlieGen . Artikel-Listen' auf.
[Blétern in den vorhandenen Daten RwfakZMDB | EUR [10092008
6.2.3. Textbausteinliste

Hiermit werden die vorhandenen Textbausteine aufgelistet. Die Textbausteinliste rufen Sie iiber
'Stammdaten / Texte auflisten' auf.

6.2.4. Vorgangsliste

Die Vorgangsliste rufen Sie iiber 'Vorgang / Liste' auf. Hiermit werden die vorhandenen Vorgénge
aufgelistet. Auler den normalen Selektionen im Bereich 'Allgemeine Optionen' konnen Sie hier zu-
sdtzlich die Wihrung und ein Von-Bis-Datum angeben. Beachten Sie bitte, dass die Wahrung mit der
aktuell eingestellten Hauptwiahrung vorbelegt wird.

6.2.5. Rechnungsliste

Die Rechnungsliste rufen Sie iiber 'Vorgang / Rechnungsliste' auf. Hiermit werden die vorhandenen
Daten aus dem Rechnungsbuch, also die verbuchten Rechnungsvorgénge, aufgelistet. Auler den nor-
malen Selektionen im Bereich 'Allgemeine Optionen' kdnnen Sie hier zusétzlich die Wéhrung und ein
Von-Bis-Datum angeben. Beachten Sie bitte, dass die Wéhrung mit der aktuell eingestellten Haupt-
wihrung vorbelegt wird.
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6.3.

Besondere Listen

Einige Listen weisen jeweils Besonderheiten auf:

6.3.1.

Artikel-Sonderlisten

Die Artikel-Sonderliste erreichen Sie iiber das Hauptmenii mit 'Stammdaten / Artikel-Sonderlisten'.
Diese besonderen Listen enthalten dhnliche Funktionen wie die normalen Stammdatenlisten, jedoch
werden die Daten speziell aufbereitet. Folgende Listen stehen zur Verfiigung, die in der Maske unten
bei den allgemeinen Optionen gewahlt werden kann:

Sonderliste

Artikel-Lieferanten-
liste

Bemerkung

Hier werden alle Artikel aufgelistet, die in der Artikelmaske auf der Seite 6,
Lieferanten, Einkaufspreise enthalten. Fiir jeden Artikel konnen damit ver-
schiedene Lieferanten mit unterschiedlichen Preisen verarbeitet werden.

Kunden-Sonderpreise

Mengenpreise

Preisgruppen-Preise

Stiicklisten

Artikelabgang-Seri-
ennummer

Artikelzugang-Seri-

Hier werden alle Artikel aufgelistet, die bei einem Kunden als kundenspezi-
fische Sonderpreise erfasst wurden. Die Erfassung erfolgt in der Kunden-
maske auf der Seite 5, Sonderpreise.

Hier werden alle Artikel aufgelistet, die in der Artikelmaske auf der Seite 4,
Sonderpreise, Mengenpreise enthalten. Fiir jeden Artikel kdnnen damit
mengen bezogene Preise verarbeitet werden.

Hier werden alle Artikel aufgelistet, die in der Artikelmaske auf der Seite 4,
Sonderpreise, Preisgruppen-Preise enthalten. Fiir jeden Artikel konnen da-
mit preisgruppenbezogene Preise verarbeitet werden.

Hier werden alle Artikel aufgelistet, die in der Artikelmaske auf der Seite 5,
Stiickliste, Unterartikel enthalten. Damit kénnen Haupt- und Unterartikel
verarbeitet werden.

Hier werden alle Artikel aufgelistet, die in der Vorgangsbearbeitung in einer
Einzelposition eine Angabe zu einer Seriennummer enthalten.

Hier werden alle Artikel aufgelistet, die bei der Funktion 'Stammdaten /

ennummer Artikelzugang' eine Angabe zu einer Seriennummer enthalten.

Seriennummern Hiermit werden die erweiterten Seriennummern-Informationen ausgewertet.

Zugang Es werden alle Zugénge von Artikeln mit Seriennummern aufgelistet. Weite-
re Infos finden Sie unter Seriennummer.

Seriennummern Hiermit werden die erweiterten Seriennummern-Informationen ausgewertet.

Abgang Es werden alle Abgénge von Artikeln mit Seriennummern aufgelistet.

6.3.2. Kunden-Sonderlisten

Hiermit listen Sie die vorhandenen Kunden mit diversen Sonderlisten auf. Hierbei handelt es sich um
Verkniipfungen, die mit den Kundendaten verbunden sind, jedoch in einer separaten Tabelle gespei-
chert werden. Es werden nur solche Kundendaten ausgegeben, fiir die auch verbundene Daten vor-
handen sind. Folgende Sonderlisten stehen dabei zur Verfiigung:

Sonderliste

Bemerkung

Alternative Rechnungsanschriften | Ausgabe der fiir einen Kunden gespeicherten alternativen Rech-

nungsanschriften.
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Sonderliste Bemerkung
Alternative Lieferanschriften Dito, jedoch fiir die alternativen Lieferanschriften.
Alternative FiBu-Konten Ausgabe der fiir einen Kunden gespeicherten alternativen FiBu-

Konten-Zuordnungen fiir Erlos- und USt-Konten.

Variotabelle Ausgabe der fiir einen Kunden gespeicherten variablen Daten in
der Kunden-Variotabelle.

Kontakte Ausgabe einer Kontaktliste der vorhandenen Kontakte, die bei
den Kunden gespeichert sind.

6.3.3. Provisionsabrechnung

Mit der Funktion 'Vorgang / Provisionsabrechnung' kdnnen Sie die vorhandenen Vorgénge gezielt
nach Provisionsdaten auswerten lassen. Uber VON/BIS-Angaben grenzen Sie die Vorgangsdaten
nach der Vertreter-Nr und dem Vorgangsdatum ein. Die Ausgabe erfolgt fiir alle Vorgénge, die mit
einer Vertreter-Angabe fakturiert wurden und eine Gesamtprovision aufweisen. Damit ein Vorgang
diese Daten berechnet, werden folgende Bedingungen gepriift:

@ der Vorgang beinhaltet eine Vertreter-Nr
@ die benutzten Provisionsschliissel sind iiber 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Provision' mit
einem Prozentwert deklariert

AuBerdem ist eine Einstellung in diesem Bereich von Bedeutung, die die Rechenart festlegt. Mit 'Da-
tei / Allgemeine Einstellungen / Provision' konnen Sie angeben, ob die Provision vom Umsatz be-
rechnet werden soll. Falls diese Option ausgeschaltet wird, erfolgt die Berechnung anhand des er-
zielten Gewinns, also GesamtNetto minus EK. Eine weitere allgemeine Option legt fest, ob als EK-
Wert der normale EK-Wert oder der EK-Mittelwert eingesetzt werden soll.

Falls mit Provisionen gearbeitet wird, sollte die Spaltenanzeige der Vorgangspositionen in der
Vorgangsmaske um die Spalte 'Provision' erweitert werden, da diese in der Standardeinstellung nicht
mit angezeigt wird.

Fiir die Berechnung der Provision werden alle in einem Vorgang enthaltenen Einzelzeilen auf einen
Provisionsschliissel tiberpriift. Wenn ein Schliissel groer Null in der Spalte 'Provision' enthalten ist,
berechnet und summiert das Programm automatisch den gesamten Provisionswert fiir den Vorgang.
Bei jedem Vertreter kann eine Vorgabe fiir den zu verwendenden Provisionsschliissel hinterlegt
werden, der immer dann benutzt wird, wenn nicht bei einem Artikel ein anderer Schliissel hinterlegt
wurde. Falls bei einem Artikel also ein anderer Provisionsschliissel eingetragen ist, wird dieser an-
stelle der normalen Vorgabe benutzt.

2. Vertreter

Die Option 2. Vertreter, die rechts unten platziert ist, wird die Selektion und Verkniipfung der Daten
auf die zweite Vertreterangabe umgesetzt und es erscheinen nur die Vorgénge, fiir die eine 2. Provisi-
on errechnet wurde. In der Bildschirmanzeige sind dazu die beiden Spalten 2. Vertreter und 2. Pro-
vision vorhanden. In der Tabelle sind also immer beide Provisionsangaben zu ersehen, der Ausdruck
bezieht sich aber immer nur jeweils auf den einen Vertreter. Falls die Spalten nicht erscheinen, wird
ein gedndertes Tabellen-Layout vorliegen, in dem Fall sollten Sie eine Grundeinstellung iiber den
Tabellen-Designer vornehmen, also per Kontextmenii der Tabelle den Designer aufrufen und den
Schalter 'Grundwerte einstellen' betétigen.
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6.4. Listen mit Eingabe-Funktionen

Die folgenden Funktionen weisen jeweils Eingabe-Funktionen auf, um Daten zu dndern:

6.4.1. Artikel-Zugang

Diese Funktion erreichen Sie iliber das Hauptmenii mit 'Stammdaten / Artikel-Zugang'. Hiermit
werden Artikel-Zugénge aber auch Abginge erfasst. Die Bewegungen werden separat gespeichert und
stehen iiber einen Befehlsschalter zur Verbuchung bereit. Der Ablauf sieht so aus, dass Sie zuerst die
Bewegungen erfassen und anschlieBend die Verbuchung durchfiihren. Die Anzeige der Bewegungs-
daten kann iiber den Verbuchungsstatus unten bei den allgemeinen Optionen auf noch nicht verbuch-
te Bewegungen, auf verbuchte Bewegungen oder alle Bewegungen eingegrenzt werden.

Allgemeine Optionen / Eingabe der Zugangsdaten

Verbuchungsstatus Spezielle Selektion

[ne =] fae |

Artikel-Mr Serien-Nr Veranderung

|12 Rundreise - | | 50,00 5 NewFS | Léschen

Zuginge erfassen
Im unteren Bereich werden die Zugangsdaten erfasst. Rechts befinden sich Befehlsschalter fiir eine

Neueingabe und zum Loschen bereit. Falls beim Loschen mehrere Zeilen markiert wurden, wird die
Loschung fiir alle markierte Zeilen durchgefiihrt.

Bei der Neueingabe werden die Eingabefelder Artikel-Nr, Serien-Nr und Verdnderung freigegeben.
Beachten Sie bitte, dass bei Eingabe einer Serien-Nr die Menge als Verdnderung mit 1 angegeben
werden muss, da sonst keine Verbuchung mit gleichzeitiger Beachtung der Serien-Nr erfolgen kann.

Verbuchen
Uber diesen Befehlsschalter konnen alle noch nicht verbuchten Zugénge verbucht werden. Nach der
Erfassung der Zugénge, muss die Verbuchung damit durchgefiihrt werden.

Bestellun
Sie konnen auch aus einer vorhandenen Bestellung die Daten einfiigen lassen. Dafiir steht ein extra

Befehlsschalter (Bestellung) bereit. Zur Auswahl wird eine Suchliste benutzt, die alle noch nicht ver-
buchten Bestellungen enthlt.

Import
Uber den Import-Schalter in der Symbolleiste konnen Sie Zugangsdaten auch einer externen Datei

importieren lassen. Dort konnen Sie aus einer Textdatei (CSV) Massendaten importieren, diverse
Einstellungen iiber Feldtrennzeichen etc. konnen Sie in dem Import-Dialog vornehmen.

6.4.2. Artikel-Preiskorrekturen

Diese Funktion erreichen Sie iiber das Hauptmenii mit Stammdaten / Artikel-Preiskorrektur. Hiermit
konnen alle oder iiber VON/BIS-Angaben eingegrenzte Artikel fiir die Preisangaben geédndert
werden.

Allgemeine Optionen £ Eingabe der prozentualen Anderung

Welche Artikel-Preise sollen geandert werden

|Norrﬂa\prelse j

Gespeicherte Suchanfrage Mon - Bis ArtikelNr Prozentsatz

|I»<eme Suchanfrage ausgewahit j | | é” WViK-Basis EK-Basis
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Die zu dndernden Preise werden iiber eine Auswahlliste eingegrenzt auf:
@ Normalpreise

@ Mengenpreise

@ Preisgruppen

@ Sonderpreise

Je nach Auswahl werden die vorhandenen Preise in der Tabelle angezeigt. Die Preisdnderung erfolgt
anhand eines Prozentwertes, flir eine Verminderung ist ein negativer Wert anzugeben, ansonsten wird
der Preis erhoht. Die Basis fiir die Preisdnderung kann entweder auf VK- oder EK-Basis eingestellt
werden. Als Grundlage fiir die Anderung dient also entweder der vorhandene VK- oder ein vor-
handener EK-Preis.

6.4.3. Rechnungsbuch

Im Rechnungsbuch werden die verbuchten Rechnungen gespeichert und stehen iiber 'Vorgang / Rech-
nungsbuch / OP's' zur weiteren Bearbeitung bereit. Die anzuzeigenden Daten kénnen iiber verschie-
dene Status-Angaben eingegrenzt werden. Zur Information werden die selektierten Daten mit dem
Wert des offenen Betrages aufsummiert und angezeigt.

RW-Fakt 13 - [Rechnungsbuch]

Al patei Stsmmdaten WVorgang Fenster 2 -8 x

e D D MW R e &X

Vorgang Artikel Kunden Texte Kundenliste Artikelliste RgBuch Mahnwesen SerienBrf Statistik = Sichern Optionen Schrift Ende _

=T Mahn-  Mahn- bisherige =
IdentNr Vom Féllig KundenNr  Suchname Sufe | S Offen Zahlunggn
>00002 Ludwig
RG-00725 01.12.2008 |31.12.2008 O 23.686,53 0,00
RG-00721 07.11.2008 |07.12.2008 O 148,76 1.526,00
RG-00729 25.09.2009 |25.10.2009 |00003 Weber O 1.785,07 0,00
RG-00701 07.12.2006 |06.01.2007 O 95.958,80 0,00
RG-00734 12.10.2009 |11.11.2009 |00004 Schulz O 594,41 0,00
RG-00667 13.04.2005 |13.05.2005 F 143,80 500,00
RG-00665 13.04.2005 |13.05.2005 i 643,80 0,00
RG-00666 13.04.2005 [25.04.2005 O 1.956,00 500,00
RG-00708 08.12.2006 |07.01.2007 |00005 Schmidt O 38.068,10 0,00
RG-00698 28.06.2006 |28.07.2006 O 17.835,07 0,00
RG-00697 28.06.2006 |28.07.2006 O 5.800,07 0,00
RG-00731 25.09.2009 |25.10.2009 |00006 Miiller O 1.785,07 0,00
P nnEca 1n N2 snna |nn na anna — o n7o an A nn
282.599,42 24.969,00 «
Erweiterte Sortierung: Ein
R 9| E| D) B Rechnungsbuch.[KuﬁdenNr] ASC,

Allgemeine Optionen / Eingabe der Zahlungsdaten

FiBu-Status OP-Status Wéhrung

‘Alle - ‘ |N0ch offen ~ HEUR V|

Fallig Mahnstufe Zahlung
|25.10.2009 jlj [~ Mahnsperre ‘ i‘ | j‘

&G A @ € H O

Drucken Suche<F3= Lagschen Zahlungen Export RW-Buch = Schlieffien _

Blsttern in den vorhandenen Daten, Zahlung eingeben per<ENTER/Doppelclick> RWFAKT.MDB | EUR [23.10.2009

Zahlung verbuchen
Fiir die Verbuchung einer Zahlung ist zuerst in der Tabelle die jeweilige Rechnung auszuwéhlen. Im

unteren Eingabebereich kénnen dann die folgenden Angaben gemacht werden:
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@ Filligkeitsdatum

@ Mahnsperre

@ Mahnstufe

@ Aktuelle Zahlung

Falls Sie einen Wert bei 'Zahlung' eintragen, wird dieser Wert der Spalte 'bisherige Zahlungen' hinzu
addiert und gleichzeitig die Spalte 'Offen' reduziert. Die Verbuchung erfolgt entweder iiber den
Befehlsschalter 'Zahlung verbuchen', rechts unten, oder wenn in der Tabelle eine andere Rechnung
aktiviert wird. Falls Sie eine Rechnung vom Mahnverfahren ausschlieBen mochten, kénnen Sie iiber
die Option 'Mahnsperre' diese Rechnung dafiir kennzeichnen. Solche Rechnungen werden dann
automatisch vom Mahnverfahren ausgeschlossen.

Rechnungen loschen
Uber den Befehlsschalter Loschen konnen Sie einen Eintrag auch komplett 16schen, falls keine

Loschsperre aktiviert ist. Falls mehrere Rechnungen auf einmal geldscht werden sollen, konnen Sie
die Shift- oder Strg-Taste gedriickt halten und auf den linken Tabellenrand klicken. Die markierten
Rechnungen werden, wie in allen anderen Tabellen auch, durch eine andere Markierungsfarbe ge-
kennzeichnet. Falls eine Dateniibernahme mit RW-Buch fiir Windows erfolgen soll, diirfen nur be-
reits exportierte Rechnungen geloscht werden.

Export RW-Buch (nur fiir 16-Bit-Version)
Der Befehlsschalter 'Export RW-Buch' fiihrt den Datenexport nach RW-Buch durch, falls RW-Buch

noch als éltere 16-Bit-Version eingesetzt wird, da diese nur iiber diesen Zwischenschritt auf das
Rechnungsbuch zugreifen kann. Beachten Sie bitte in dem Fall die Hinweise in der F1-Hilfe.

RW-Buch als 32-Bit-Version

Falls RW-Buch als 32-Bit-Version (Version 12 oder héher) eingesetzt wird, kann der Export kom-
plett entfallen, da in dem Fall RW-Buch direkt auf das Rechnungsbuch zugreifen kann. Weitere Infos
dazu finden Sie auch unter Verbindung nach RW-Buch.

6.4.4. Separates Zahlungs-Modul
Zahlungen \:\@\E\
—~ . Anstelle der einfachen Ver-
&, 7ahlungen gingeben € zahlungen ansehen . N N
buchung iiber die Eingabe
Suche Rechnungsbuch  Anzeige bis  Zahlungsdatum Zahlungsbetrag  Bemerkung .
‘ ‘ é‘ ‘20.10.2009 é‘j 25.000,00;”2ahlungnachTeIef € Zahlung(en) buchen emes Zahlunngetrages und
Neuberechnung des
Offene Rechnungen .
Kunde Rechnung-Nr fallig Offen EEZL“IJPCIE:I'I Zahlung Rest aus‘;z?:[hen 2 ReStWertS, kann dle Verbu_
00002 Ludwig RG-00721 07.12.2008 148,76 [m] 148,76 [] Chung auch iiber das s€pa-
G-00725 31.12.2008 | 23.686,53 O | 23.686,53 =]
G-00733 25.10.2009 1.785,07 O 1.164,71 620,36 rate Zahlungs—Modul er-
00003 Weber G-00701 6.01.2007 | 95.958,80 &) [m] .
G-00729 5.10.2009 1.785,07 0 O folgen. Der Aufruf 1st vom
00004 Schulz G-00666 5.04.2005 1.956,00 &) O
0060/ Si00005 e o 5 Rechnungsbuch oder von
RG-00665 13.05.2005 643,80 O O : :
RG-00734 11.11.2000 594,41 &) O der Kundenmaske Jewells
00005 Schmidt RG-00698 28.07.2006 | 17.835,07 O O i : 3 :
RG-00697 28.07.2006 | 5.800,07 &) O tiber die Symbollelste mit
RG-00708 07.01.2007 | 38.068,10 O O ' '
00006 Miiller RG-00654 00.04.2004 | 8.073,60 &) O dem . Scha!ter Zahlung
RG-00731 25.10.2009 | 1.785,07 O [a] méghch. Beim Aufruf tiber
00007 RG-00682 08.10.2005 100,44 &) O . A i
11 08.11.2006 | -116,00 & O die Kundenmaske ist der je-
RG-00735 11.11.2000 1.956,42 &) O .
00010 Diverse RG-00663 05.11.2004 12.486,12 O O We]llge Kunde als Suchbe-
RG-00675 02.07.2005 | 22.211,91 &) O .
00013 RG-00657 09.04.2004 1.900,00 O 5] grlff vorbelegt, offene Rech-
00016 Testkunde  |RG-00661 05.08.2004 | 25.268,28 &) O
RG-00662 05.11.2004 6.333,99 [&] O nungen oder vorhandene
RG-00732 25.10.2009 1.500,06| 0 [T Einzelzahlungen sind also
vor selektiert. Der Dialog ist
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zweigeteilt, oben konnen Sie zwischen der Verbuchung und der Anzeige von Zahlungen umschalten.
Wenn Sie den Mauszeiger iiber die einzelnen Elemente bewegen, werden teils umfangreiche Hilfs-
texte angezeigt, das gilt auch fiir die Tabelle und die editierbaren Spalten.

Falls die Zahlung mit der Finanzbuchhaltung, z.B. unser RW-Buch OP, iiberwacht wird, miissen Sie
entscheiden, ob der zusitzliche Erfassungsaufwand sinnvoll ist. Falls Sie auch in RW-Fakt die besse-
re Ubersicht behalten wollen, empfehlen wir die Eingabe als Einzelzahlung.

Zahlungen eingeben
Oben links kdnnen Sie 2 Suchformen einsetzen. Die 'Suche Rechnungsbuch' sucht in den Daten des

Rechnungsbuches und zusitzlich in den Kundendaten nach Threm eingegebenen Suchbegriff. Dabei
kommt die Volltextsuche zum Einsatz, die weiter vorne beschrieben ist.

Neben dem Suchtext Rechnungsbuch ist eine weitere Sucheingabe vorhanden, die nach einem nume-
rischen Wert sucht. Der Wert wird als Bis-Angabe aufgefasst, bei einem postiven Wert werden Wert
iiber Null bis zum Suchwert gesucht, bei einem negativen Wert unter Null und bis zu dem Minuswert.
Der Wert ist dabei der aktuell offene Betrag bei einer Rechnung oder Gutschrift.

Suche Rechnungsbuch  Anzeige bis Zahlungsdatum Zahlungsbetrag Bemerkung

‘ ﬂ ‘20.10.2009 j‘j 25.000,00 ﬂ‘Zahlung nach Telef | € Zahlung(en) buchen

Die Daten in der Tabelle sind die aktuell offenen Rechnungen und Gutschriften in der festen
Sortierung nach KundenNr und Failligkeitsdatum.

Mit Zahlungsdatum wird das Datum angegeben, mit dem die Zahlung(en) verbucht werden soll.
Neben dem Datum konnen Sie einen Betrag eingeben, der automatisch auf die offenen Rechnungen
verteilt werden soll. Daneben ist noch die Angabe einer Bemerkung mdglich. Rechts oben ist der
Schalter 'Zahlung(en) buchen' enthalten, der die Buchung nach einer Abfrage auslost.

Die Tabelle mit den offenen Rechnungen bzw. Gutschriften ist direkt editierbar. Die 4 rechten Spal-
ten kdnnen bis auf Rest, diese Spalte wird berechnet als Differenz zwischen den Spalten Offen und
Zahlung, von Thnen bearbeitet werden.

Zahlungsbetrag Bemerkung Automatische Verteilung

25.000,00 jHZahlung nach Telef | € Zahlung(en) buchen | Zur einfachen Verarbeitung kann eine
automatische Verteilung eingesetzt werden.

Rechnungen

lmEE: Rest ~ Ein Beispiel dazu sehen Sie in diesem Bild.
pri=n ausbuchen Zzlilling e ausbuchen
8,76 i) 148,76 i . .
6,53 = 23.686,53 =] Wenn Sie oben im Feld Zahlungsbetrag
5.07 | Rl 241 52036 einen Wert eintragen, wird dieser nach

folgender Logik auf die Tabelle mit den offenen Rechnungen / Gutschriften verteilt:

# es wird die erste Zeile ohne eingetragenen Wert in der Spalte Zahlung gesucht

+ die Zahlungsspalte wird mit dem Verteilungsbetrag ausgefiillt

«# falls ein Verteilungswert iibrig bleibt, wird dieser auf Folgezeilen verteilt

«# falls eine Gutschrift vorliegt (negativer Offenwert), erhoht dieser Wert den Verteilungsbetrag

# es werden nur Zahlungen fiir einen Kunden verarbeitet, falls also Rechnungen fiir mehrere
Kunden in der Zahlungstabelle angezeigt werden, bricht die automatische Verteilung beim errei-
chen des nédchsten Kunden ab

« falls nicht der gesamte Betrag verteilt werden konnte, wird der Zahlungsbetrag entsprechend re-
duziert
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Automatik-Funktionen zum Ausbuchen

In der Tabelle mit den offenen Rechnungen / Gutschriften sind die Spalten 'Komplett ausbuchen' und
'Rest ausbuchen' mit Automatik-Funktionen belegt. Hier wird unterschieden zwischen dem Einzel-
modus und dem Komplettmodus.

Der Einzelmodus wird durch ein-/ausschalten direkt in der Einzelzeile erreicht. Fiir die einzelne Zeile
wird also bei einschalten der Spalte 'komplett ausbuchen' der Wert der Spalte 'Offen' als 'Zahlung'
eingesetzt. Die Spalte 'Rest ausbuchen' ist dann moglich, wenn durch einen Zahlungsbetrag ein
Restwert noch offen bleibt.

Der Komplettmodus wird durch einen Klick auf den Spaltentitel erreicht. Dann erscheint eine
Abfrage, ob Sie die jeweilige Funktionalitit auf alle angezeigten offenen Rechnungen anwenden
mochten. Wenn ja wird die Tabelle entsprechend aktualisiert.

Bei allen Eingaben in der Tabelle, sei es durch einen Verteilungsbetrag oder durch manuelle Ein-
gaben oder auch durch Automatik-Funktionen wird die eigentliche Buchung noch nicht durchgefiihrt.
Erst der Schalter 'Zahlung(en) buchen' fiihrt die eigentliche Verbuchung und Speicherung durch.

Zahlungen ansehen/ausdrucken
Auf dieser Seite werden in der Tabelle die aktuell vorhandenen Rechnungen bzw. Gutschriften ange-

=== zeigt flir die einzelne
Zahlungen X

Zahlungen  vorhanden

I:g.‘ Zahlungen gingeben‘g Zahlungengnsehen/ausdrucken‘ sind. Diese sind in der
Suche Rechnungsbuch Von Bis Farben Zahlungszeile festen Sortierung nach
\ |,.,.7 A ﬂ tintergund [ rectarce KundenNr, IdentNr und
- e Vorgangsdatum  ange-
@ Zahlung loschen [ Report H T I :
e epore Refle e zeigt. In der Tabelle
Kunde Rechnung-Nr vom fallig Gesamt Zahlung Rt “ | | sind die Zahlungen je-
00000 RG-00655 10.03.2004 09.04.2004 8.073,60 8.073,60 weils unter der Rech-
Automatische Komp |20.10.2009 8.073,60 . .
RG-00656 10.03.2004  [09.04.2004 6.960,00 6.960,00 nu'ngszelle platziert und
Automatische Komp|20.10.2009 6.587,00 mit anderen Farben ge-
RG-00678 16.06.2005  |16.07.2005 1.150,99 1.150,09 :
Automatische Komp|20.10.2009 1.159,99 kennzelchnet. In der
00001 Weber-Transporte | G5-006 19.08.2004  09.09.2004 25.100,07 26.100,97 Spalte RechnungsNr
17.10.2000 26.100,07 .
RG-00674 25.05.2005  [15.06.2005 34.568,60 34.566,60 wird der Bemerkungs-
17.10.2009 268,60 text der Einzelzahlung
17.10.2009 300,00 . .
17.10.2000 34.000,00 angezeigt  und (.1.16
RG-00711 20.02.2008[21.03.2008 30.570,05 30.570,05 Spalte Zahlung enthilt
17.10.2000 30.570,05 -
00002 Ludwig RG-00679 16.06.2005  |16.07.2005 174,00 174,00 den Wert .der Emzelzah-
17.10.2000 174,00 lung. Die Einzelzah-
RG-00721 07.11.2008__|07.12.2008 1.674,76 1.526,00 148,76 . .
: : lungen sind wiederum
152367 80 0107} | nach dem Zahlungsda-
@ Schliefen tum sortiert.

Auch hier kann per Volltextsuche nach Daten aus der Kundenmaske bzw. dem Rechnungsbuch ge-
sucht werden. Zusitzlich stehen 2 Datumsangaben bereit, um die Zahlungen mit Von/Bis-Angaben
einzugrenzen. Rechts oben konnen die Farben fiir eine Zahlungszeile definiert werden. Zur Auswahl
steht die Hintergrund- und die Textfarbe, die jeweils per Windows-Dialog gewihlt werden kann. Der
Schalter 'Zahlung 16schen' wird dann wiahlbar, wenn Sie in der Tabelle die Markierung auf eine Zah-
lungszeile setzen. Mit 'Tabelle drucken' kann die Ausgabe per Tabellendruck erfolgen, mit Report-
druck wird ein voll gestaltbarer Report ausgegeben, also auf Bildschirm, Drucker, Datei etc.
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6.5. Listen mit Brief-Funktionen

Weitere besondere Listen sind fiir das Mischen von Adressdaten mit Brieftexten vorhanden und zwar
fiir Kunden-Serienbriefe und das Mahnwesen:

6.5.1. Kunden-Serienbriefe

Uber das Hauptmenii erreichen Sie mit 'Stammdaten / Kunden-Serienbriefe' diese Funktion. Hiermit
erstellen Sie einen Brief, der mit den Adressdaten der Kunden gemischt wird. Die Ausgabe kann
wahlweise als Einzel- oder Serienbrief erfolgen. Es ist ebenfalls moglich, von hier direkt das Email-
Modul aufzurufen.

-+ RW-Fakt 13 - [Kunden-Serienbrief] Brieftexte

& Datel Stammdaten Vorgang Fenster ? - . . .

GGG e 2R & X Dl? Au_sgabe erfolgt fur'dle
g ) i e Evtin A R (e S S| Shon G S B Briefe immer anhand einer
4 Vorgange bearbeiten @ Kunden bearbeiten [ Kunden-Serienbirif] Reportdatei’ in die Brief-
OPKontoNr: Suchname  OPKontoArt Adressel  Adresse2  Adresse3  Adresse4  Adresse5  Lieferadresse Lieferadress | texte als variabler Inhalt
Y0o001 K Hans Weber Teststr. 123 emgemlscht werden
00002 Ludwig K i

00003 Weber [k \;aérr \h:ﬁvswvgveber |Teststr. 123 | |12333 Testori Fa. | Mmilller konnen. Uber den Befehls-
schalter Brieftexte haben
Sie Zugriff auf diese Texte.
Im separaten Kapitel 'Brief-
texte' finden Sie dazu weite-
re Infos.

Selektiv-Druck

< » | Bei dieser Ausgabeform
Aligemeine Optonen sitze, also Kunden in der
Al Edim Anzeigetabelle,  markiert
Alle & [ Selektiv-Druck d di d fir d
Gespeicherte Suchanfrage Von - Bis KundenNr werden, 1€ ann T cn
‘Keinesuchanfrageausgewéhll j‘ [X Serien-Email AuSdI'U,Ck benutZt Werden.
QA @& Q Bee}chten Sie dazu al.lCh
brucken Suche<F3> rfiate E¥al | Schten weiter vorne das Kapitel
Bléttern in den vorhandenen Daten RWFAKTMDS | EUR (20102000 | 73111} 'SelektiV-Dka'.

Serien-Email

Uber diese Option rechts unten konnen Sie einstellen, dass eine Serien-Email an alle Kunden ver-
sandt wird. Bei Einschaltung dieser Option erfolgt zuerst eine Selektion der Kunden auf eine vor-
handene Email, Kunden ohne Email werden dadurch ausgeblendet.

Fiir eine Serien-Email wird der Drucken-Dialog fest auf eine Datei-Ausgabe eingestellt, aulerdem
wird dort die Dateiausgabe-Option 'Datei als Email versenden' eingeschaltet. Durch diese Einstel-
lungen wird die Ausgabe auf eine Datei mit gleichzeitigem Email-Versand durchgefiihrt. Die
selektierten Kunden-Email-Anschriften werden dabei als so genannte 'BCC'-Angabe in die Email ein-
getragen. Die Einsetzung als BCC erfolgt aus dem Grund, damit die einzelnen Empfanger nicht die
gesamten Email-Anschriften ersehen konnen.

Es handelt sich also nicht um eine so genannte personalisierte Email, sondern um einen gleich
bleibenden Text, bzw. Dateianhang, der an die gesamten in der Liste enthalten Email-Adressen ver-
sandt wird. Aus dem Grund sind dafiir auch separate Reportdateien vorgesehen, wie Sie im Liefer-
umfang als Beispiel enthalten sind.
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Email-Modul

Uber den Schalter 'E-Mail' kann auch das Email-Modul aufgerufen werden. Dort sind z.B. perso-
nalisierte Serien-Mails moglich. Dazu muss die Option 'Serien-Email' eingeschaltet sein. Falls nicht
wird nur eine einzelne Mail fiir den in der Tabelle markierten Kunden erzeugt. Weiter hinten im
Handbuch finden Sie dazu weitere Informationen.

6.5.2. Kunden-Mahnungen

Ahnlich wie ein Serienbrief kann auch eine Mahnung automatisch erstellt werden. Der Unterschied
zum Serienbrief liegt darin, dass das Programm {iiber die Reportdatei das Rechnungsbuch auswertet
und die félligen Rechnungen automatisch ermittelt. Zur Berechnung der Félligkeit wird das eingege-
bene Filligkeitsdatum benutzt. Alle Rechnungen deren Filligkeitsdatum in diesem Datumsbereich
liegt, werden in der Mahnung ausgegeben.

< RW-Fakt 9.0 - [Kunden-Mahnwesen] I =
! Datei Stammdaten Yorgang Fenster ? -8 x
= G = = L ] %
' = o w = = X ‘& B
Vorgang Artikel Kunden Texte Kunden Artikel | RgBuch Mahnung SerienBrf Statistik Sichern Optionen Ende . Offnen Reparieren .
Kundlen- o Mahn-
KundenNr Suchname Mahnstufe IdentNr Féllig stufe Offen
|»001 Wachtmann 0 RG-0001 20.12.2002 1.646,04
RG-0002 29.12.2002 1.740,00
005 Schmidt RG-0003 09.01.2003 11.917,82
006 Miiller 1 RG-0004 19.01.2003 1.615,88
| | | | | | | 16.919,74|
Erweiterte Sortierung: Ein
e RG-0001 £ [ e Rechnungsbuch.KundenNr ASC,
rAllgemeine Optionen
Allg. Selektion Zahlungsfrist
|Alle = | 14 Tage il [~ Mahnstufe erhghen [ Selektiv-Druck
Gespeicherte Suchanfrage Von - Bis KundenNr Von-Falligdatum Bis-Félligdatum
|Keine Suchanfrage ausgewahlit j | |__ %I - |29.07.2003 %I -
=
Q= Q
Drucken Suche<F3> Brieftexte Mahnabgleich @ SchlieBen .
|Blattern in den vorhandenen Daten |Rwfak2.MDB | EUR [29.07.2003

Selektiv-Druck
Bei dieser Ausgabeform konnen einzelne Datensétze, also Rechnungen in der Anzeigetabelle, mar-
kiert werden, die dann fiir den Ausdruck benutzt werden. Die Markierung erfolgt durch einen
Mausklick auf den linken Rand der Einzelzeile. Beachten Sie dazu auch weiter vorne das Kapitel zum
'Selektiv-Druck'.

Mahnstufe erhéhen

Mit dieser Option wird die Mahnstufe der angemahnten Rechnungen und auch beim angemahnten
Kunden automatisch erhéht. Vor der Erhdhung erfolgt nochmal eine Abfrage, ob Sie die Mahnstufen
jetzt erhdhen wollen. Eine Erhdhung der Mahnstufen ist automatisch mit einem Mahnabgleich ver-
bunden.
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Mahnabgleich
Die Funktion 'Mahnabgleich' dient dazu, um die aktuellen Daten aus dem Rechnungsbuch und die

dort vorhandenen Mahnstufen mit den Kundendaten abzugleichen. Dazu werden die offenen Rech-
nungen fiir jeden Kunden ermittelt und die vorhandene héchste Mahnstufe anschlieend bei dem je-
weiligen Kunden eingesetzt.

Falls die automatische Einsetzung einer Liefersperre eingeschaltet ist, wird beim Mahnabgleich ge-
priift, ob die Mahnstufe erreicht ist, ab der die Liefersperre gesetzt werden soll und entsprechend ein-
oder ausgeschaltet.

Brieftexte

Die Ausgabe erfolgt fiir die Mahnungen immer anhand einer Reportdatei, in die Brieftexte oder auch
Mahnstufentexte als variabler Inhalt eingemischt werden kénnen. Uber den Befehlsschalter Brieftexte
haben Sie Zugriff auf diese Texte. Im Kapitel 'Brieftexte’ finden Sie dazu weitere Infos.

Mahnformular gestalten
Das Mahnwesen ist in die Reportausgaben integriert. Dadurch haben Sie auch in diesem Bereich die

volle Gestaltungsmdglichkeit iiber den Report-Designer. Fiir die Gestaltung von Mahnformularen
konnen alle Funktionen des Report-Designers eingesetzt werden. Die Ausgabe ist als Liste aufgebaut
und enthélt in der Liste neben den Adressangaben auch die einzelnen anzumahnenden Rechnungen
aus dem Rechnungsbuch. Zusitzlich werden die Daten nach der Wahrung gruppiert, um nur die glei-
che Wihrung zu summieren.

In den im Lieferumfang befindlichen Mahnformular sind die Mahntexte als Variablen aus den
Formulartexten enthalten. Diese sind in der Tabelle im Gruppenkopf bzw. Gruppenfuf3 platziert. Sie
konnen jedoch auch Thre Formulare mit variablen Texten in Abhéngigkeit von der aktuellen Mahn-
stufe des Kunden aufbauen. Dazu befindet sich ein weiteres Mahnformular im Lieferumfang, wo
dieses demonstriert wird. Die Texte miissen Sie natiirlich an Ihre Vorstellungen anpassen.

Zahlungsfrist
Bei Verwendung von Mahnstufentexten konnen Sie eine Variable verwenden, um die Tageszahl fiir

die Zahlungsfrist anzugeben. Diese Tageszahl wird im jeweiligen Mahnstufentext als
<Zahlungsfrist>

angegeben und zur Laufzeit durch eine Datumsberechnung ersetzt. Die eingegebene Tageszahl wird
zum Reportdatum addiert und formatiert ausgegeben. Das Reportdatum kénnen Sie mit Datei / Allge-
meine Einstellungen festlegen, falls nicht das aktuelle Systemdatum verwendet werden soll.

Verzugszinsen
Fiir eine eventuelle Zinsberechnung von Verzugszinsen steht iiber die allgemeinen Einstellungen

auch ein Prozentsatz flir Verzugszinsen zur Verfiigung, der im Report {iber die folgende Variable zur
Verfligung steht:

Mahnwesen.Verzugszinsen

Einzelmahnung
Wenn Sie fiir einen einzelnen Kunden eine Mahnung erstellen wollen, kénnen Sie entweder im Dia-

log unten bei 'Von-/Bis-Kunden-Nr' eine KundenNr eintragen oder auch direkt von der Kundenmaske
den Befehlsschalter 'Mahnung' in der Symbolleiste betitigen. In dem Fall wird eine Selektion auf den
einzelnen Kunden gesetzt und nur die dafiir gefundenen Rechnungen erscheinen in der Anzeige.
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7. Datei-Funktionen

Im Hauptmendii erreichen Sie iiber 'Datei' die folgenden Funktionen:

71. Datei / Offnen

RW-Fakt-Datenbank dffnen 20Xl

- Hiermit offnen Sie eine be-
Suchen . | Ft z cmsE stehende RW-Fakt-Datenbank.
DBackup *IRwlaki2. MDB In einem Standarddialog wird

CBeispiel FIRWFaktKfz1.MDB : “
B SIRWE A2 MDB die zu 6ffnende Datenbank aus

CIRelease FIRWFaktNeu.MDB gewdhlt. Im unteren Bereich
[Report HIRWFaktNeu? MDB finden Sie eine Auswabhlliste fiir

[ IReportalt FIRWFAKTNeu3 MDB . . .
) Setup SIRWEakiTestMDB den Dateityp. Falls Sie die

[1Sichern FRwhaktVorlageNeu MDB Namenskonventionen flir eine

[MTest FIRWFaktWachtmann.MDB RW-Fakt-Datenbank einhalten
M TestForm . . !
RIRWFAKT.MDB ist der erste Dateityp zutreffend

(RWFAKT*.MDB), ansonsten
wihlen Sie bitte den zweiten

e I | Dateityp (*.MDB), der alle Da-
Dateityp: Riw-FART-Datenbank (RWFAKT* MDEB) ﬂ Abbrechen J, teien mlt der Endung MDB auf_
2
 listet.
7.2. Datei / Neu

Hiermit erstellen Sie eine neue RW-Fakt-Datenbank. In einem Standarddialog wird die neu zu er-
stellende Datenbank angegeben. Die vorherigen Ausfithrungen unter 'Datei / Offnen' zum Dateityp
gelten sinngemédB auch fiir die Neuanlage einer RW-Fakt-Datenbank.

Der Dateiname wird als Vorgabewert mit dem Namen der aktuellen RW-Fakt-Datenbank plus den
Buchstaben 'Neu' belegt, kann von Thnen aber jederzeit geéndert werden.

7.3. Datei / Speichern unter

Hiermit speichern Sie die aktuelle RW-Fakt-Datenbank unter einem anderen Namen ab. In einem
Standarddialog wird der neue zu verwendende Dateiname angegeben. Im unteren Bereich finden Sie
eine Auswahlliste fiir den Dateityp. Die vorherigen Ausfiihrungen unter 'Datei / Offnen' zum Dateityp
gelten sinngemifl auch fiir die Neuanlage einer RW-Fakt-Datenbank. Der Dateiname wird als
Vorgabewert mit dem Namen der aktuellen RW-Fakt-Datenbank plus den Buchstaben 'Neu' belegt,
kann von Thnen aber jederzeit geéindert werden.

7.4. Datei / Reparatur

Hier sind allgemeine Reparatur-Funktionen enthalten, die auf die aktuelle RW-Fakt-Datenbank ange-
wandt werden:

7.4.1. Komprimieren / Reparieren

Hiermit kénnen Sie die RW-Fakt-Datenbank reparieren bzw. gleichzeitig komprimieren. Nach einer
Abfrage werden allgemeine Reparaturfunktionen des Datenbankkerns durchgefiihrt. Durch das Kom-
primieren werden im Datenbankkern als geloscht markierte Datensétze auch physikalisch entfernt, so
dass die Datei in der Regel kleiner sein wird. Es wird daher empfohlen, diese Funktion von Zeit zu
Zeit aufzurufen. Falls keine RW-Fakt-Datenbank aktuell eingestellt ist, wird die zu reparierende Da-
tenbank vorher abgefragt.
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7.4.2. Grundeinstellung

Hiermit konnen Sie fiir die meisten Einstellungen, die die in der RW-Fakt-Datenbank vorliegen, eine
Grundeinstellung vornehmen lassen. Damit werden diese Einstellungen auf feste Grundwerte zuriick-
gesetzt bzw. ganz geldscht. Die Benutzung dieser Funktion ist im Normalfall nicht nétig und sollte
nur dann erfolgen, wenn massive Probleme vorliegen, die den normalen Programmablauf nicht mehr
gewihrleisten. Im Zweifel nehmen Sie bitte vorher Kontakt mit unserem Support auf. Nach der
Benutzung dieser Funktion sollten Sie die Funktion 'Datei / Allgemeine Einstellungen' aufrufen und
dann dort entsprechend anpassen bzw. auf korrekte Werte priifen.

7.5. Datei / Allgemeine Einstellungen

Uber diesen sehr umfangreichen Dialog nehmen Sie alle relevanten Einstellungen im Programm vor.
Der Dialog ist in Karteikarten-Form ausgelegt. Auf jeder Karteiseite finden Sie einige Einstellungen,
die in Gruppen zusammengefasst sind. Die einzelnen Seiten enthalten diese Einstellmoglichkeiten:

Allgemeine Einstellungen O X

A Menii/Layout & USt/RW-Buch 3 Wasserzeichen +#  Mahng/Speicherort (1] Info
] Vorgange W IdentNr/vorgaben 75 Provision/Grafik i) Texte/ZUGFeRD
Haupt-/Arbeitsfenster Drucken
[ Statuszeile ausblenden I Druckkopien manuell versuchen Grundwerte Reportdruck ‘
I” Variable SchriftgréBen I¥ EMail-Druckausgaben mit Mail-Dialog
¥ Arbeitsfenster maximieren [ Exakte Druckzeilenabstande Grundwerte Tabellendruck ‘
I~ Tabellen ohne Zebramuster [~ Sperre fiir Reportdateien
Email kenfigurieren

[v Eingabefelder mit Pfeiltasten verlassen I Etikettenkopien speziell behandeln

Keine Vorgabe Mail-Provider &
[~ Modale Fensterpositionen speichern ¥ Summierung auch fiir Teilzeilen ‘ ] J

Stammdaten Druckdatum 12.08.2022 3: -

[ Sperre fir Masken-Generator/-Wechsel
; Bildschirmvorschau
™ Globales Andern / Loschen sperren

I” Léschen von Stammdaten sperren I Sofortanzeige

™ Laschen von Stammdaten abfragen [" Komprimiert

v Mit Protokollierung Zuriicksetzen

Benutzerverwaltung / Passwirter

Haupt-Passwort: Options-Passwort:
[ Benutzerverwaltung verwenden ‘
Aktuelle Bildschirmschrift Aktuelle Symbolleistenschrift
Tahoma 12 pt . Tahoma 12 pt .
I~ Automatische Sicherung bei Programmende Iv Beim Start Geburtstage priifen 0K ‘ Abbruch ‘

7.51. Allgemeines

Hier finden Sie einige allgemeine Einstellungen als Optionsschalter, die sich ein- oder ausschalten
lassen, sowie die Schrift- und Passworteinstellungen und auch die Benutzerverwaltung:

Statuszeile ausblenden
Blendet die Statuszeile am unteren Rand aus. Die Ausschaltung sollte nur dann erfolgen, wenn ein
sehr kleiner Bildschirm im Einsatz ist, der eventuell zu wenig Platz fiir die Anzeige bietet.
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Variable Schriftgrofien
Hiermit kdnnen Sie eine automatische Schriftgroflen-Anpassung einschalten. Bei Einschaltung dieser

Option wird jede VergroBerung oder Verkleinerung eines Arbeitsfenster mit einer automatischen An-
passung der Schriftgrof3e verbunden, die sich also an die jeweilige Fenstergrofle anpasst.

Arbeitsfenster maximieren

Hiermit konnen Sie einstellen, ob die normalen Arbeitsfenster beim Erstaufruf immer maximiert
werden sollen oder nicht. Bei grofleren Monitoren bzw. einer Auflosung ab 1280 * 1024 kann diese
Option ausgeschaltet werden, ansonsten wird die Einschaltung empfohlen.

Tabellen ohne Zebramuster

Fiir die meisten Tabellen, die im Programm benutzt werden, kdnnen Sie iiber diese Einstellung die
Zeilendarstellung beeinflussen, dass jede zweite Zeile nicht mehr anders farbig dargestellt wird. Dies
gilt fiir alle Suchlisten und auch fiir die Stammdaten-Listen.

Modale Fensterpositionen speichern
Fiir einige 'modale' Fenster konnen Sie hiermit einschalten, dass die Fensterposition und Gréfe zur

Laufzeit jeweils gespeichert und fiir den nichsten Aufruf benutzt werden, z.B. der Drucken-Dialog.
Weitere Beispiele dafiir sind 'Sammel-Rg' und 'Serien-Rg', die beide ebenfalls in einem modalen
Fenster ablaufen. Falls diese Option ausgeschaltet ist, werden solche Dialoge iiber dem Hauptfenster
zentriert und in Abhédngigkeit der Grofe des Hauptfensters dargestellt.

Sperre fiir Masken-Generator/-Wechsel
Falls Sie in den Stammdatenmasken den Maskengenerator und auch einen Maskenwechsel verhindern

mochten, konnen Sie iiber diese Einstellung eine Sperre einschalten, die verhindert, dass diese
Funktionalititen benutzt werden konnen. Das Kontextmenii in den Stammdatenmasken zeigt dann
zwar die aktuelle Maske etc. an, es sind jedoch keinerlei Anderungen moglich, da die Elemente nicht
anwihlbar sind. Die Sperre wirkt sich auch auf den Aufruf des Tabellen-Designers aus, Tabellen-Lay-
outs sind damit ebenfalls geschiitzt vor Anderungen.

Globales Andern / Léschen sperren
Hiermit kénnen Sie die beiden Funktionen zur globalen Bearbeitung der Stammdaten sperren lassen.

Da beide Funktionen sehr vorsichtig eingesetzt werden sollten, konnen Sie hiermit Fehlbedienungen
durch andere Personen verhindern

Loschen von Stammdaten sperren
Falls Sie nicht mochten, dass jemand Thre Stammdaten 16schen kann, sollte hiermit eine Loschsperre

eingeschaltet werden. Ein Ldschversuch wird dann bei allen Stammdaten nicht durchgefiihrt.
AuBerdem wird der Loschen-Schalter in den jeweiligen Symbolleisten ausgeblendet.

Lischen von Stammdaten abfragen
Falls Sie nicht mdchten, dass ungewollt Stammdaten geldscht werden konnen, sollte hiermit eine

Abfrage fiir das Loschen eingeschaltet werden. Ein Loschversuch wird dann bei allen Stammdaten
erst nach einer Sicherheitsabfrage durchgefiihrt

Protokollierung
Hiermit kénnen Sie die Protokoll-Funktionen einschalten. Damit werden die Stammdaten Kunden,

Artikel und Textbausteine mit Anderungen und Léschungen dokumentiert. Der Schalter 'Zuriick-
setzen' stellt die Protokolldaten auf den Lieferzustand wieder zuriick.
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Druckerkopien manuell versuchen
Bei einem élteren Druckertreiber kann hiermit eine manuelle Kopienumsetzung versucht werden, falls

dieser eine direkte Kopien-Unterstiitzung nicht bereitstellt. Wenn Sie diese Option einschalten, ver-
sucht die Druckroutine, die Kopienanzahl bei einer Druckerausgabe manuell umzusetzen. Da dieses
jedoch vom Druckertreiber abhéngt, sind Probleme nicht ganz auszuschlielen, speziell eine Seiten-Nr
konnte unter Umstédnden nicht korrekt zuriickgesetzt werden, jedoch wird dadurch eine mehrmalige
Benutzung des Druck-Dialogs vermieden.

Email-Druckausgaben mit Mail-Dialog starten
Bei Druckausgaben kann eine Dateiausgabe mit einer gleichzeitigen Email-Ausgabe verbunden

werden. Uber diese Einstellung legen Sie fest, ob das Email-Programm den Versand automatisch
(Option ist ausgeschaltet) vornehmen soll. Bei Einschaltung dieser Option miissen Sie den Email-
Versand in lThrem Email-Programm manuell ausldsen.

Exakte Druckzeilenabstinde

Bei der Berechnung von Zeilenabstidnden wird durch diese Einstellungen eine exaktere Methode als
in Vorversionen eingesetzt. Dadurch werden die Zeilenabstinde etwas vergrofert, allerdings wird das
Abschneiden von extremen Unterldngen dadurch verhindert.

Sperre fiir Reportdateien
Damit lasst sich die Anderung von Reportdateien iiber den Drucken-Dialog sperren. Auch ein neuer

Report kann dann nicht mehr erstellt werden. Damit lassen sich unerwiinschte Anderungen an Aus-
gaben verhindern.

Etikettenkopien speziell behandeln
Bei Einschaltung dieser Option werden die Ausgaben fiir Etiketten und Karteikarten mit einer Kopi-

enzahl grofer als 1 besonders behandelt, um eine Platzierung mit Seitenorientierung zu erreichen.

Summierung auch fiir teilweise ausgegebene Zeilen
Durch diese Einstellung legen Sie fest, ob eine Reportausgabe Summierungen auch durchfiihren soll,

wenn eine Zeile nur teilweise ausgegeben wurde. Das hat Auswirkung auf die Summierung fiir einen
Seiteniibertrag, die bei einem Vorgangsformular in der Regel eingesetzt wird. Durch diese Option
konnen Probleme bei Summierungen bei Vorversionen bei einem Seitenwechsel gelost werden.

Wir empfehlen daher, diese Option einzuschalten und fiir die Vorgangsformulare nur noch die Sum-
menvariable @Summe01 zu verwenden. Alle Formulare im Lieferumfang, die als Beispiel dienen,
wurden darauf angepasst. Da bei der Installation solche bestehenden Dateien jedoch nicht iiber-
schrieben werden, miissen Sie bestehende Reports aus Vorversionen manuell darauf anpassen.

Reportdatum
Das Reportdatum wird an alle Reportausgaben iibermittelt und kann hiermit auch auf ein anderes Da-

tum eingestellt werden. Im Normalfall wird das Systemdatum bei jedem Programmstart eingestellt. In
den Reports wird diese Info iiber die Variable 'Allgemeines.AusgabeReportDatum' bereitgestellt und
kann fiir die Gestaltung benutzt werden.

Grundwerte Reportdruck
Mit dieser Funktion konnen Sie alle Druckerzuordnungen, die Sie manuell durch eine

Reportéinderung im Report-Designer vorgenommen haben, wieder zuriicksetzen lassen. Falls Sie den
Standard-Drucker gewechselt haben sollten und bestehende Reports fest auf einen bestimmten Dru-
cker festgelegt hatten, kann damit sehr schnell auf den Standard-Drucker zuriickgestellt werden. Be-
achten Sie bitte, dass dadurch alle manuellen Druckerzuordnungen zuriickgesetzt werden.
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Grundwerte Tabellendruck
Falls Probleme beim Tabellendruck bestehen, konnen Sie dafiir eine Grundeinstellung vornehmen,
um eventuelle Probleme (Druckerwechsel 0.4.) zu beheben.

Email konfigurieren
Hiermit konnen Sie den Konfigurations-Dialog fiir Email-Ausgaben von combit aufrufen. Das sind

die Email-Ausgaben, die direkt iiber den Drucken-Dialog durchgefiihrt werden.

Yorgabe Mail-Provider
Falls bei der Mail-Ubergabe mit Report-Funktionen Probleme bestehen, kann hiermit eine Vorgabe

fiir einen bestimmten Mail-Provider (Email-Programm) gemacht werden, die Sie per Auswahlliste
wihlen konnen. Das sollte nur bei bestechenden Problemen eingestellt werden.

Bildschirmvorschau
Bei Druckausgaben kann fiir die Ausgabe auf den Bildschirm festgelegt werden, wie die Vorschau
angezeigt werden soll. Zur Auswahl stehen dabei die Optionen Sofortanzeige und Komprimierung.

Einstellung Bemerkung

Sofortanzeige Hier erfolgt die Anzeige sofort mit der ersten Seite der Ausgabe. Wéhrend die
erste Seite angezeigt wird, wird im Hintergrund die Ausgabe fortgefiihrt, bis das
Ende erreicht ist. Bei sehr langen Ausgabelisten ist diese Einstellung deutlich im
Vorteil.

Komprimierung | Fiir die Vorschau wird eine Ausgabedatei erzeugt, die dann in einem Viewer-
Fenster angezeigt wird. Die Datei kann durch diese Einstellung verkleinert
werden.

Benutzerverwaltung verwenden / Benutzer... )
Uber diese Option wird gesteuert, ob die Benutzerverwaltung verwendet werden soll. Eine Anderung

ist nur moglich, wenn entweder die Benutzerverwaltung ausgeschaltet ist oder ein als Administrator
angemeldeter Benutzer die Einstellung vornimmt. Der Schalter 'Benutzer..." ruft einen separaten Dia-
log fiir die Verwaltung der Zugriffsrechte auf Benutzerebene auf. Nihere Infos dazu finden Sie im
Kapitel Benutzerverwaltung.

Passworter

Im Programm werden 2 Passworter verwaltet, ein Haupt- und ein Optionspasswort. Das Hauptpass-
wort wird beim Offnen oder Aktivieren der RW-Fakt-Datenbank abgefragt, wihrend das Optionspass-
wort bei Aufruf der Funktion 'Datei / Allgemeine Einstellungen' abgefragt wird.

Aktuelle Bildschirmschrift

Die Bildschirmschrift wird in allen Arbeitsfenstern eingesetzt und wird unten links angezeigt. Durch
einen Doppelklick oder durch den Befehlsschalter rechts daneben konnen Sie die Schrift bequem ein-
stellen.

Aktuelle Symbolleistenschrift
Ahnlich wie die Bildschirmschrift kann auch die Schrift in den Symbolleisten frei eingestellt werden.

Die Symbolleistenschrift wird fiir die Textanzeige in Symbolleisten verwendet.
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7.5.2. Vorgange

Auf dieser Karteiseite befinden sich zahlreiche Einstellungen fiir die Bearbeitung von Vorgéngen.

Allgemeine Einstellungen =] K
A Menii/Layout USt/RW-Buch :" Wasserzeichen |44 Mahng/Speicherort (1} Info
Allgemeines ﬁ Vorgéingé » Identhr/Vorgaben 8 Provision/Grafik % Texte/ZUGFeRD

I Bruttoberechnung bei Vorgéngen und Artikelpreisen ™ Infoanzeige bei Mahnstufe > 0
I Sperre fiir verbuchte Vorgange [ Reduzierte Vorgangs-Kalkulation
I Vorgangsverbuchung nur bei Druckausgabe ™ Positions-Nr auch chne Preis zulassen
I Vorgénge nur mit vorhandener Kunden-Nr speichern ™ Wiedervorlage beim Start priifen
¥ Umsatzverbuchung fiir Kunden u. Artikel plus Rechnungsbuch Iv' Bestandsverbuchung fiir Artikel
I~ Gewinnermittiung anhand EK-Mittelwerte ™ Artikel-EK als Netto [ Kreditlimit-Priifung mit Druckabfrage
I~ Artikel-Sticklistenpreise mit Mengenpreis berechnen [v Artikel-Sonderpreis als Vorgabe
‘M\t Bemerkung am Ende hinzufiigen j

I Bestellungen bei Ausgabe verbuchen

‘Pre\sauswahl zuletzt hinzugefiigt j

&,

EK-Einsetzung bei Verbuchung einer Bestellung
Vorgabe-Einstellung fiir "Vorgang verbuchen'
|nur im Drucken-Dialog j

Cl

Bestellung mit Liefermenge verbuchen

1

Versandkosten nicht automatisch berechnen

Versandkosten nach Gewicht
I Vorgéngsbetrage mit Ser-Rundung (Schweiz) Ab kg versand

* |

¥ Zahlungsexport nach RW-SEPA statt RW-DTA
™ Rechnungen automatisch beim Verbuchen als Zahlung exportieren
I~ Zahlungsexport nur bei Zahlungsbedingung *Einzug™®

I Druckeinstellung speichern mit erweiterter Differenzierung

[” Automatische Sicherung bei Programmende |v Beim Start Geburtstage priifen 0K Abbruch

Bruttoberechnung bei Vorgéingen und Artikelpreisen
Betrachtet die Artikelpreise als Bruttoangabe und errechnet Vorgangswerte von Brutto auf Netto her-

unter. Bei ausgeschalteter Option wird ein Artikelpreis als Netto aufgefasst und Vorgangswerte
werden von Netto auf Brutto hoch gerechnet. Beachten Sie bitte, dass hierdurch die bereits be-
stehenden Artikelpreise oder Vorgangswerte nicht geéndert werden, sondern nur die Behandlung im
Programm fiir kiinftige Aktionen geédndert wird.

Im Normalfall wird daher diese Einstellung immer vor der Eingabe von Artikelpreisen gemacht, da
ansonsten die Preise nicht stimmen werden. Sie geben z.B. bei einem Artikel einen Preis von 100 ein,
wenn diese Option ausgeschaltet ist. Der Preis wird als Netto aufgefasst und z.B. bei 19 % Mwst als
Brutto 119 angezeigt. Dann dndern Sie diese Einstellung auf Bruttopreise. Die Eingabe 100 wird
dann als brutto 100 aufgefasst und netto mit 84,03 angezeigt.

Sperre fiir verbuchte Vorgénge
Mit dieser Option konnen Sie eine Sperre fiir bereits verbuchte Vorgénge veranlassen. Dies hat zur

Folge, dass ein verbuchter Vorgang nicht mehr geéndert werden kann.

Verbuchung eines Vorgangs nur bei Druckausgabe
Hiermit geben Sie an, dass eine Vorgangsverbuchung nur bei einer Druckausgabe erfolgen soll.

Durch eine Ausgabe auf den Bildschirm oder eine andere Ausgabeform wird in dem Fall keine Ver-
buchung stattfinden, auch wenn die Verbuchungsoption im Druckdialog eingeschaltet ist.

Seite: 105



RW-Fakt 18 Datei-Funktionen

YVorgiinge nur mit vorhandener Kunden-Nr speichern
Diese Einstellung erlaubt die Speicherung eines Vorgangs nur dann, wenn eine Kunden-Nr einge-

tragen ist. Ein Vorgang ohne Kunden- bzw. Adresszuordnung kann damit verhindert werden.

Umsatzverbuchung fiir Kunden und Artikel
Hiermit weisen Sie das Programm an, Umsétze bei Kunden und Artikel in den jeweiligen Stammda-

ten zu speichern und zu aktualisieren.

Gewinnermittlung bei Vorgingen anhand EK-Mittelwerte
Mit dieser Option kdnnen Sie veranlassen, dass in den Vorgangszeilen anstelle des EK-Wertes der

EK-Mittelwert aus einem Artikel fiir die Gewinnermittlung herangezogen wird.

Bestandsverbuchung fiir Artikel
Hiermit weisen Sie das Programm an, bei der Verbuchung von Vorgingen, die Bestinde von Artikeln

zu aktualisieren.

Wiedervorlage beim Start priifen
Hiermit konnen Sie veranlassen, dass bei jedem Programmstart die vorhandenen Vorginge nach

einem Wiedervorlage-Datum mit dem aktuellen Systemdatum durchsucht werden. Falls Vorgénge ge-
funden werden, erfolgt in dem Fall eine Abfrage, ob Sie gleich zur Vorgangsmaske umschalten moch-
ten, um die Vorgénge mit dem Wiedervorlage-Termine sich anzusehen bzw. zu bearbeiten

Artikel-Sonderpreis als Vorgabe
Hiermit stellen Sie ein, dass die Preiseinsetzung fiir einen Artikel, fiir den bei dem jeweiligen Kunden

ein Sonderpreis hinterlegt ist, mit dem vorhandenen Sonderpreis als Vorgabe erfolgt. Ansonsten wird
der Normalpreis des Artikels verwendet. Falls die Option eingeschaltet ist, konnen weitere Optionen
festgelegt werden, wie die Einfiigung erfolgen soll. Direkt unter der Option finden Sie diese Auswahl-
moglichkeiten:

¥ Bemerkungstext hinzufiigen kann auf die Optionen nicht hinzufiigen, am Beginn oder am Ende
hinzufiigen eingestellt werden. Der Bemerkungstext wird in der Kundenmaske bei den Sonder-
preisen in der Spalte Bemerkung eingetragen.

¥ Preisauswahl kann auf den hochsten, den kleinsten oder den zuletzt hinzugefligten Sonderpreis
eingestellt werden. Die Einstellung ist dann relevant, wenn mehrere Sonderpreise fiir den Kunden
und den Artikel vorhanden sind.

Artikel-Stiicklistenpreise mit Mengenpreis berechnen'
Bei Einschaltung wird die Preisberechnung in der Artikelmaske und der Vorgangsmaske fiir Stiicklis-

ten fiir die Unterartikel mit Einbeziehung von eventuell vorhandenen Mengenpreisen durchgefiihrt.
Die Preisberechnung fiir den Hauptartikel (Jumboartikel) kann also je nach dieser Einstellung vari-
ieren. Beachten Sie bitte, dass in der Artikelmaske der Preis fiir den Hauptartikel mit der Menge 1 be-
rechnet wird, wenn der Hauptartikel dann in einem Vorgang berechnet wird, erfolgt die Berechnung
mit der Liefermenge. Falls beim Hauptartikel Unterartikel mit einer Menge grofer 1 definiert sind,
wird das entsprechend multipliziert. Falls bei den Unterartikeln keine Preise hinterlegt sind, es wurde
ein Null-Preis ermittelt, erfolgt fiir den Hauptartikel die Preisermittlung wie fiir 'normale' Artikel, also
mit Preisgruppen- und Mengenpreise, die eventuell beim Hauptartikel hinterlegt sind. Falls auch das
keinen Preis ergibt, wird der normale Preis des Hauptartikels verwendet.

Vorgabe-Einstellung fiir Vorgang verbuchen
Der Vorgabewert fiir die Verbuchen-Einstellung kann hiermit gemacht werden. Hier stehen einige

Maoglichkeiten zur Verfiigung, die aber nur beim Aufruf des Drucken-Dialogs umgesetzt werden.
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Kreditlimit-Priifung mit Druckabfrage
Falls bei einem Kunden das Kreditlimit iiberschritten wird, konnen Sie hiermit einstellen, ob bei einer

Uberschreitung der Druck eventuell manuell doch noch erlaubt werden soll oder nicht.

Bestellungen bei Ausgabe verbuchen
Hiermit kdnnen Sie veranlassen, dass die Verbuchung einer Bestellung bei der Ausgabe erfolgen soll,

dies entspricht der Funktion 'Artikel-Zugang / Daten aus Bestellung einfiigen'.

EK-Einsetzung bei Bestell-Verbuchung
Bei der Verbuchung einer Bestellung kann hiermit veranlasst werden, dass der in der Bestellung ent-

haltene Artikel-Einzelpreis als EK-Wert bei dem jeweiligen Artikel eingesetzt wird.

Bestellung mit Liefermenge verbuchen
Hiermit stellen Sie ein, ob die Verbuchung einer Bestellung mit der Mengenangabe 'Bestellmenge'

oder 'Liefermenge' erfolgen soll. Bei eingeschalteter Option wird anstelle der Spalte 'Bestellmenge'
die Spalte 'Liefermenge' benutzt.

Versandkosten nicht automatisch berechnen

Die bei Kunden hinterlegten Versandkosten werden normalerweise automatisch in einer Rechnung
eingesetzt. Falls die Versandkosten manuell editiert werden sollen, kénnen Sie die automatische Be-
rechnung hiermit ausschalten.

Versandkosten nach Gewicht
Fiir eine automatische Berechnung der Versandkosten konnen Sie die Versandkosten in einer Tabelle
eintragen. In der Spalte 'Ab kg' geben Sie das Gewicht in kg an, ab dem ein bestimmter Wert an Ver-
sandkosten berechnet werden soll. Das Gewicht kann mit 3 Nachkommastellen eingetragen werden,
also auf Gramm-Basis. Die Spalte 'Versand' enthélt die Versandkosten, die ab dem angegebenen Ge-
wicht verwendet werden sollen.

Vorgangsbetrige mit 5-er Rundung (Schweiz)

Hiermit veranlassen Sie eine Ser-Rundung fiir die Vorgangsbetrige, wie es in der Schweiz iiblich ist.
Fiir andere Lander ist diese Option auf jeden Fall auszuschalten.

Infoanzeige bei Mahnstufe > 0
Beim Ausdruck eines Vorgangs kann hiermit eine Priifung auf die beim Kunden hinterlegte Mahn-

stufe erfolgen, die zu einer Infoanzeige fiihrt, wenn diese aktuell hoher als O ist.

Reduzierte Vorgangs-Kalkulation
Hiermit wird eingestellt, ob die reduzierte Vorgangs-Kalkulation (bis Version 13) oder die neue und

sehr umfangreiche Vorgangs-Kalkulation verwendet werden soll. Das hat Einfluss auf den Schalter
'Kalkulieren' im Bearbeitungs-Modus der Vorgangsmaske.

Positionsnummer auch ohne Preis zulassen

Hiermit steuern Sie, ob die Positionsnummern nur fiir Preiszeilen errechnet werden sollen oder fiir
alle Artikel- bzw. Text-Zeilen. Bis zur Version 13 wurden Positionsnummern immer nur fiir Zeilen
errechnet, die einen Preis aufwiesen, was ab Version 14 aber ausgeschaltet sein kann.

Zahlungsexport nach RW-SEPA statt RW-DTA
Hiermit stellen Sie ein, dass ein Zahlungsexport nach RW-SEPA statt RW-DTA erfolgen soll. Ab

Mitte 2014 sollte nur noch RW-SEPA eingesetzt werden, da der alte Bankeinzug durch die SEPA-
Lastschrift ersetzt wurde. Ab der nédchsten Version wird der Export nach RW-DTA entfernt.
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Rechnungen automatisch beim Verbuchen als Zahlung exportieren
Hiermit stellen Sie ein, ob eine Rechnung beim Verbuchen (Drucken-Dialog Option 'Vorgang verbu-

chen' ist eingeschaltet) automatisch nach unserem Zahlungs-Programm RW-SEPA exportiert werden
soll. Die Einstellung bezieht sich auf den Exportdialog, der eigentliche Export muss in jedem Fall
von diesem speziellen Dialog ausgelost werden.

Zahlungsexport nur bei Zahlungsbedingung *Einzug*
Wenn die vorgenannte Option eingeschaltet ist, kann hiermit der Export eingeschrénkt werden auf

Rechnungen, die als Zahlungsbedingung die Buchstaben einzug enthalten. Alle anderen Rechnungen
werden dann nicht nach RW-SEPA exportiert.

Druckeinstellung speichern mit erweiterter Differenzierung
Die Speicherung der Druckeinstellung fiir den Vorgangsdruck erfolgt normalerweise je nach

Vorgangsart getrennt. Mit dieser Einstellung kann eine zusétzliche Unterteilung nach der Zahlungsart
eingestellt werden. Damit wird dann z.B. eine Rechnung mit Zahlungsart 'Zahlbar sofort ohne Abzug'
separat von einer Rechnung mit Zahlungsart 'Bezahlt per Nachnahme' mit anderen Vorgabewerten
versehen. Hier konnte z.B. ein Nachnahme-Drucker zum Einsatz kommen, der bei einer normalen
Rechnung nicht benutzt wird. Hier wiirden dann unterschiedliche Reportdateien verwendet werden.

7.5.3. Ident-Nr / Vorgaben
A Meni/Layout = USt/RW-Buch Wasserzeichen 41 Mahng/Speicherort | @) Status
Allgemeines ] Vorgange | Ld Provision/Grafik ) Formulartexte
Hochzahlautomatik
Vorgange - Identnummern hochzihlen / Anzeigetexte Stammnummern hochzahlen
Art letzte Identnummer Anzeigetext Vorgangsmaske Art letzte Nummer
Rechnung RG-00736 Kunden
Angebot 59 Freier Text Lieferanten
Auftrag AB-0009 Artikel 12381
Lieferschein LS-0112 Textbausteine
Gutschrift 20
Bestellung BS-8
Vorgabewerte
Félligtage Skontotagel Skontol % Rabattzeile
- a a
| 30 Tg Z‘ | 18Tg Z‘ | 3,50% Z‘ |Rahatt
Skontotage2 Skonto2 % Aufschlagzeile
: 3 |
VmEgEa | 10Tg Z‘ | 2,14% — Aufschlag
Videoleiste Zeilen in Suchlisten Summenzeile
| 23] fome
Machkommastellen Zwischensummenzeile
Mengenangahen| 2 z‘ ArtikeI-VK‘ 2 z‘ |Zu.n5chensumme

Hochzéhlautomatik

Hier stellen Sie fiir jede Vorgangsart die 'Hochzdhlautomatik' ein. Dies sind die Ident-Nummern, die
bei einem neuen Vorgang durch den Text 'Automatisch' erzeugt werden, indem diese Nummer hoch-
gezdhlt wird. Dies ist eine alphanumerische Angabe und kann bis zu 15 Zeichen aufnehmen. Die
Ident-Nummer ist ein Sammelbegriff und stellt flir einen Rechnungsvorgang die Rechnungs-Nr dar,
fiir einen Lieferschein die Lieferschein-Nr etc.
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Falls Sie hierbei einen numerischen Wert eintragen, kann dieser auch numerisch hochgezéhlt werden.
Falls alphanumerische Werte benutzt werden, ergibt sich durch die Anzahl der Buchstaben jeweils
eine Maximalgrenze. Ein Leerzeichen kann leider nicht hochgezahlt werden.

Neben dem Hochzdhlen kénnen in der Tabelle auch Anzeigetexte fiir die jeweilige Vorgangsart ein-
getragen werden. Der Anzeigetext wird statt der Vorgangsart auf dem Bildschirm verwendet.

Hochzéhlautomatik fiir Stammdaten

Neben den Vorgangsarten werden in der rechten Tabelle die verschiedenen Stammdaten und die da-
zugehdrigen Hochzdhlnummern verwaltet. Die Kunden-Stammdaten sind hierbei unterschieden zwi-
schen Kunden und Lieferanten, die dadurch separat hochgezahlt werden kénnen. Die Hochzéhlnum-
mern sind hierbei die KundenNr, die ArtikelNr oder die TextbausteinNr. Beim speichern werden die
jeweiligen Kreisldufe ebenfalls aktualisiert.

Yorgabewerte
Auf dieser Seite konnen Sie auch Vorgabewerte fiir Filligkeitstage und Skontowerte eintragen.

AuBerdem konnen Sie den Standardtext flir Rabatt-, Aufschlags-, Zwischensummen- und Summen-
zeilen eingeben.

Die 'Verzégerung Videoleiste' gibt die Verzogerung an, mit der beim Driicken auf einen Schalter der
Videoleiste die Bewegung ausgefiihrt werden soll. Die Angabe ist in Millisekunden, groflere Werte
haben ein langsameres Bewegen im Datenbestand zur Folge. Bei sehr schnellen Rechnern kann dieses
allerdings eingesetzt werden, um genauer zu bléttern, da unter Umsténden zu schnell gebléttert wird.

Die Angabe 'Zeilen in Suchlisten' legt fest, mit wie vielen Zeilen die Suchlisten maximal dargestellt
werden sollen. Die Einstellung bezieht sich auf aufklappbare Suchlisten, z.B. in der Vorgangsmaske
fiir die Auswahl der KundenNr oder bei den Einzelpositionen fiir die ArtikelNr.

Nachkommastellen

Fir den Artikelpreis konnen Sie ebenfalls die Anzahl der zu benutzenden Nachkommastellen
angeben. Dieser Wert wird in der Artikelmaske, im Artikel-Info-Fenster, bei der Preiskalkulation und
bei Berechnungen in der Vorgangsmaske umgesetzt. Beim Ausdruck der Vorgangsformulare wird
diese Angabe ebenfalls an den Report iibermittelt, der die Spalte fiir die Einzelpreise entsprechend
formatiert.

Beachten Sie bitte, dass in der Vorgangsmaske fiir die Einzelpositionen jede Spalte, auch fiir den Ein-
zelpreis, separat formatiert wird und daher von dieser Einstellung nicht betroffen ist, wenn Sie eine
manuelle Anderung des Tabellenaufbaus vornehmen. Wenn Sie diese Spalte dndern wollen, konnen
Sie dieses iiber die rechte Maustaste in der Tabelle der Einzelpositionen vornehmen, in dem Sie die
Formatierung der Spalte EinzelpreisNetto oder EinzelpreisBrutto entsprechend mit der Anzahl von
Nullen nach dem Dezimalpunkt versehen. Nur bei der Einstellung auf eine der eingebauten Standard-
Spalteneinteilungen werden diese Angaben umgesetzt.

7.54. Provision / Grafik

Auf dieser Seite konnen Sie bis zu 40 Provisionsschliissel in einer Tabelle bearbeiten. Ein Provisions-
schliissel besteht aus dem Schliissel und einem dazugehdrigen Prozentwert. Der Provisionsschliissel 0
kann leider nicht benutzt werden, da dieser zur Unterscheidung von Zeilen ohne Provision intern
verwendet wird. Es stehen also effektiv 39 Prozentsitze zur Eingabe bereit.

Auf dieser Seite konnen Sie auBlerdem eine Grafik in die Einstellungs-Datenbank bringen. Diese Gra-
fik wird fiir einige Formulare als Firmen-Logo verwendet. Dazu steht im Grafikfenster das Kontext-
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menil per rechter Maustaste zur Verfiigung, mit dem Sie weitere Aktionen veranlassen kdnnen, wie
das Laden aus einer Grafikdatei, Anzeigeoptionen etc. Die Grafik kann in einen Report iiber die
folgende Variablen eingebaut werden:

Variable Bemerkung

Formulartexte.Grafik Der Inhalt der Grafik als Bitmap-Objekt, das kann z.B. eine Gra-
fik mit der Endung .BMP oder .JPEG sein

Formulartexte.Grafik. META Der Inhalt der Grafik als Meta-Objekt, das kann z.B. eine Grafik
mit der Endung .WMF sein

Formulartexte.Grafik EMETA | Der Inhalt der Grafik als erweitertes Meta-Objekt, das kann z.B.
eine Grafik mit der Endung .EMF sein

Formulartexte.Grafik ICON Der Inhalt der Grafik als Icon-Objekt, das kann z.B. eine Grafik
mit der Endung .ICO sein

2] Menii/Layout 2] USt/RW-Buch b Wasserzeichen 4 Mahng/Speicherart | Status
Allgemeines ] Vorgange S Identhr/Vorgaben |m Provision/ Grafik |ﬁ Formulartexte

Provisionsschlissel

Schliissel Prozentwert A

0 0

1 20

2 30

3 70

4 12,5

3 [}

6 0

7 [}

8 0

9 [}

10 0

11 [}

12 0

13 [}

14 0

15 [}

z ) oftware

17 [}

18 [
e et et
|Pr0\rlsmn vom Umsatz berechnen V|

Welches Format genau vorliegt kommt auf Ihre Datei an, im Zweifel probieren Sie die vorgenannten
Variablen aus, wenn die Grafik nicht im Report erscheint. Die Ausfiihrungen gelten sinngemaf3 auch
fiir eine Wasserzeichen-Grafik, die wir ebenfalls in weiteren Variablen dem Report {ibergeben.
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7.5.5. Texte/ZUGFeRD

Auf dieser Seite befinden sich die Formulartexte und die ZUGFeRD-Texte, aulerdem kann die
ZUGFeRD-Version eingestellt werden und ZUGFeRD-Ersatztexte Mengen definiert werden. In einer
Tabelle konnen Sie fiir jeden Formulartext den fiir Sie passenden Text eingeben. Beachten Sie bitte
hierbei, dass in den Reportdateien teilweise die Texte groBer oder kleiner formatiert sind, so dass sehr
lange Texte unter Umsténden nicht vollstindig erscheinen werden.

Allgemeine Einstellungen ] X
Menii/Layout |a USt/RW-Buch | 3 Wasserzeichen |M’ Mahng/Speicherort |O Info
Allgemeines ‘ = Vorgange S IdentNr/vorgaben | L} Provision/Grafik | #§  Texte/ZUGFeRD
I Formulartexte ZUGFeRD-Einstellungen
Allgemeine Formulartexte

Variable Text

Kopfzeilel WACHTMANN

Wachtmann ComuerfSemce = Im Kohlpott 5 * 32120 Hiddenhausen

Tetfag g

Licferschein

Bestelung

T e —————

Fumelfel Telefon; 052 21 - 671 40 Fax: 21- 673 58 Internet: www.RWSoftware.de ! EMail: Post@RW
Texthetto Netto e : ;

TratDr Drurtn

Importieren von Einstellungen aus anderer RW-Fakt-Datenbank... |

[ Automatische Sicherung bei Programmende Iv Beim Start Geburtstage priifen oK | Abbruch
o ———————————————

Die meisten Reports z.B. fiir den Rechnungsdruck sind standardméBig mit diesen Formulartexten auf-
gebaut. Durch die Verwendung in vielen Reports konnen Sie sehr viele Textdnderungen bequem iiber
die Formulartexte erreichen. Sie brauchen dann nicht die einzelnen Reports zu dndern, sondern nur
einmalig den jeweiligen Formulartext.

Die Formulartexte konnen ebenfalls in der Email-Ausgabe verwendet werden. Die ZUGFeRD-Texte
werden beim Ausdruck einer Rechnung im ZUGFeRD-Format verwendet. Im Kapitel ZUGFeRD-
Format werden diese niher beschrieben.
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7.5.6. Menii / Layout

Auf dieser Seite haben Sie Zugriff auf Symbolleisten- und Tabellenlayout-Speicherungen.
Anderungen bei einer Symbolleiste oder auch in fast allen dargestellten Tabellen werden zur Laufzeit
jeweils gespeichert, damit die Einstellungen beim ndchsten Programmstart wieder zur Verfiigung
stehen. Fiir beide Bereiche konnen Sie fiir die jeweilige Einstellung hiermit die gespeicherte Einstel-
lung 16schen, damit die zum Lieferumfang gehorige Standardeinstellung wieder aktiviert wird.

Die oben angezeigte Optionen legen fest, wie Symbolleisten in Arbeitsfenstern standardméBig darge-
stellt werden sollen. Zum einen kénnen Sie die SymbolgrofBe festlegen und zum anderen die Textdar-
stellung fiir den jeweiligen Befehl. Beide Optionen sind nur dann wirksam, wenn das jeweilige
Arbeitsfenster zum ersten Mal aktiviert wird oder keine Symbolleistendatei vorhanden ist.

Allgemeine Einstellungen

Allgemeines Vorgénge

USt/RW-Buch

Sy tern

[JKleine Symbole als Voreinstellung
[ Befehle entfernbar
[[] Symbolleisten schlieBbar

Gespeicherte Symbolleisten

Artikel-ListeV13
ArtikelMaske
ArtikelMaskeV12
ArtikelMaskeV13
Artikel-Preiskorrektur
Artikel-Zugang
Artikel-ZugangV'13

[[] symbolleisten aktuell fixieren O Aus

Symbolleisten komplett fixieren

Brieftexte Vorgangs-Liste
Grafik Vorgangszeilen
Historie

IdentNr/Vorgaben g
Wasserzeichen v}

Provision/Grafik # Texte/ZUGFeRD
Mahng/Speicherort i ] Info

Textanzeige Symbolleisten Videoleiste

O oben
() Links () Rechts
(@ Unten

Gespeicherte Tabellen-Layouts
A
KundenHistorieO
KundenHistoriel
Kunden-Sonderliste4
Povisionsabrechnung
Povisionskontrolle
StammListeArtikel
StammlListeVorgangArtikel
StammlListeVorgangsmaske

Kunden-Liste
Kunden-Mahnwesen
Kunden-MahnwesenV13
KundenMaskeV13
Kunden-Serienbrief
Kunden-SerienbriefV13
Povisionsabrechnung

Nodci o 1D

Léschen ‘ ’ Alle Symbolleisten Ldschen ] ’ Léschen ‘ ’ Alle Layouts Léschen ]

[[] Automatische Sicherung bei Programmende [ OK l I Abbruch ‘

Mit 'Symbolleisten aktuell fixieren' werden die Symbolleisten mit der aktuell giiltigen Einstellung
eingelesen, wenn das Arbeitsfenster aufgerufen wird. Anderungen am Aufbau der Symbolleiste
werden jedoch nicht mehr gespeichert. Uber die Einstellung 'Symbolleisten komplett fixieren' wird
immer die Grundeinstellung fiir die Symbolleiste verwendet, wenn das jeweilige Arbeitsfenster geoff-
net wird. Auch wenn Anderungen vorgenommen werden, werden diese beim nichsten Aufruf des
Arbeitsfensters wieder mit der Grundeinstellung iiberschrieben. Das betrifft auch die Ausschaltung
oder eine evtl. gednderte Platzierung der Symbolleiste.

Die Farben der Videoleisten kdnnen Sie per separatem Schalter einstellen. Sie konnen die Farbe fiir
den Hintergrund oder fiir die Textanzeige einstellen. Die Auswahl erfolgt jeweils per Farbdialog.
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7.5.7. USt / RW-Buch

Auf dieser Seite stellten Sie die USt-Schliissel mit den jeweiligen Prozentwerten und die buchungsre-
levanten Angaben ein, die fiir eine Buchungserzeugung fiir RW-Buch benutzt werden sollen. Fiir je-
den USt-Schliissel kann neben dem Prozentwert auch das Erlos- und USt-Konto aus RW-Buch
angegeben werden. Die Konto-Angaben sind fiir die Buchungserzeugung unbedingt ndtig. Achten Sie
bitte darauf, dass die korrekten Konto-Nummern eingesetzt werden, da eine Priifung in RW-Fakt
nicht erfolgt. Beachten Sie auflerdem, dass diese Angaben vor einer Verbuchung von Vorgingen zu
machen sind, eine nachtriigliche Anderung dieser Einstellungen wird nicht zur neuen Verbuchung
bzw. Buchungserzeugung fiir RW-Buch fiihren.

& Allgemeine Einstellungen

Allgemeines W Vorgidnge » IdentNr/Vorgaben M) Provision/Grafik # Texte/ZUGFeRD
=1 Menil/Layout & USt/RW-Buch 13 Wasserzeichen w0 Mahng/Speicherort (1] Info

[¥] Buchungsdaten erzeugen anhand der angegebenen Konten

[]Wenn ja, dann mit eventueller Artikelaufteilung

Umsatzsteuer-Prozentsatze und FiBu-Konten

USt-Schliissel Prozent- Erl@s- ust- ZUGFeRD
satz konto konto USt-Kategorie
0 - Vorgabe Auslandskunden 08420 1775 Steuerbefreit
1 - Vorgabe Normalkunden 19/8400 1776
2 - Weiterer Steuersatz 7(8410 1777
3 - Weiterer Steuersatz 19 1776
4 - Weiterer Steuersatz 0[8411 Innergemeinschaftliche Lieferung

Forderungskonto fiir
Rechnungen Buchungstext fiir Rechnungen

‘1400 ‘Rg: {Vorgang.IdentNr} fiir: {Vorgang.KundenSuchname} vom: {Vorgang.VorgangsDatum}

Forderungskonto fiir
Gutschriften Buchungstext fiir Gutschriften

‘1400 ‘

[J Automatische Sicherung bei Programmende OK ] ’ Abbruch

Die Eintrdge in der Spalte ZUGFeRD Ust-Kategorie sind beim Einsatz im ZUGFeRD-Format
vorzunehmen, um die jeweils relevanten Hinweistexte und Betrdge fiir steuerfreie Umsitze zu er-
mitteln. Weitere Hinweise dazu finden Sie weiter hinten im Kapitel ZUGFeRD-Format.

Buchungsdaten erzeugen anhand der angegebenen Konten
Durch diese Option wird iiberhaupt erst eine Buchungsaufbereitung fiir RW-Buch eingestellt. Ohne

diese Option werden keinerlei Buchungszeilen erzeugt, die von RW-Buch importiert werden konnten.
Daher ist dringend zu empfehlen, diese Einstellung vor der Verbuchung von Vorgidngen
vorzunehmen, falls die Buchungsiibergabe nach RW-Buch verwendet werden soll.

Artikelaufteilung
Falls die Buchungsdaten erzeugt werden sollen, kann hiermit eine weitere Aufteilung auf

Artikelebene eingeschaltet werden. Falls bei einem Artikel ein anderes Erloskonto eingetragen ist,
wird dieses Konto anstelle des normalen Erléskontos benutzt.
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Variable Buchungstexte fiir RW-Buch

Bei der Buchungsaufbereitung fiir RW-Buch konnen variable Texte eingesetzt werden. Sie kdnnen
unten rechts auf dieser Seite jeweils einen Buchungstext fiir Rechnungen und fiir Gutschriften einge-
ben. Beachten Sie hierzu auch das Kapitel Verbindung zu RW-Buch.

7.5.8. Mahnung / Speicherort

Auf der Seite 'Mahng/Speicherort' kénnen fiir Mahnungen 4 verschiedene Mahngebiihren festgelegt
werden, die mit einer Mahnstufe verbunden sind. Auflerdem kann ein Prozentsatz fiir mogliche Zins-
berechnungen fiir Verzugszinsen eingetragen werden. Die Werte werden an die Reportausgabe iiber-
mittelt, falls bei den Mahngebiihren ein Wert nicht belegt ist, wird dieser automatisch mit dem letzten
zugewiesenen Wert belegt. Folgende Variablen stehen im Report flir eine Mahnung zur Verfiigung:

+# Mahnwesen.MahnGebiihrStufel
+ Mahnwesen.MahnGebiihrStufe2
«# Mahnwesen.MahnGebiihrStufe3
« Mahnwesen.MahnGebiihrStufe4
«# Mahnwesen.Verzugszinsen

Allgemeine Einstellungen O X

Allgemeines =] Vorgénge §&r  IdentNr/Vorgaben Ld Provision/Grafik 5 Texte/ZUGFeRD
| Menii/Layout ) USt/RW-Buch ) wasserzeichen 4w Mahng/Speicherort (1] nfo

Mahngebiihr fiir Weitere Mahn-Optionen

Stufe 1 0002 Stfes 0,00 =] | | Zinssate fur v Q000 — | Mehnstufe erhohen

ufe 1: ,00 ufe 3: ,00 — inssatz fiir Verzugszinsen: 5 =
= = = Bemerkungstext einsetzen
Stufe 2: 0,00 ﬂ Stufe 4: 0,00 ﬂ Liefersperre ab: ausgeschaltet ﬂ ‘H\Cht durchfithren -j

Speicherorte fur Zusatzdaten

Reportdateien Alle Speicherorte auf Programmordner einstellen I

C:\Users\User\RWFakt18\,

Druckereinstellungen aus Reportdateien

C:\Users\User\RWFakt18\, | I

Lokale Einstellungen (RWFakt.Ini u. Meni-Layouts)

C:\Users\User\RWFakt18, I u I

Globale Einstellungen (Tabellen-Layouts u. Maskendateien)

C:\Users\User\RWFakt18\ | I

[~ Automatische Sicherung bei Programmende ¥ Beim Start Geburtstage prufen oK | Abbruch ‘

Im Lieferumfang befinden sich Beispiele, die beide Anwendungsbereiche aufzeigen. Am Erklarungs-
text im Drucken-Dialog kénnen Sie die Beispiele erkennen.

Liefersperre
Mit dieser Angabe kann eine automatische Einsetzung einer Liefersperre erreicht werden. Dazu ist

eine Mahnstufe einzutragen, ab der dann beim Mahnabgleich eine Liefersperre eingesetzt werden
soll. Diese Funktion schalten Sie durch 0 aus, ansonsten wird automatisch die Liefersperre gesetzt
bzw. wenn der Mahnabgleich eine geringere Mahnstufe ermittelt, die Sperre wieder ausgeschaltet.
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Vorgabewert fiir Mahnstufe erhéhen
Mit 'Mahnstufe erhéhen' kénnen Sie einstellen, welcher Vorgabewert beim Aufruf der Mahn-

Funktionen verwendet werden soll. Es handelt sich dabei um einen Vorgabewert, im Mahnfenster
konnen Sie die Einstellung auch wieder ausschalten.

Mahnangaben beim Bemerkungstext einsetzen
Mit 'Bemerkungstext einsetzen' konnen Sie einstellen, ob die einzelnen Mahnangaben, also fiir jede

angemahnte Rechnung, beim Kunden als Bemerkungstext eingetragen werden sollen. Folgende
Optionen stehen zur Verfligung:

- nicht einsetzen
- am Anfang einfiigen
- am Ende hinzufiigen

Die Mahnangaben werden dabei in dieser Form eingesetzt:
Mahnung vom: <Tagesdatum> fiir Rg: <IdentNr der Rechnung> Mahnstufe: <aktuell erhdhte Stufe>

Bitte beachten Sie, dass die Aktion nur bei Auswahl der Option 'Mahnstufe erhéhen' erfolgt. Ohne
diese Option wird weder die Mahnstufe erhoht noch ein eventuelles Einsetzen in die Kundendaten
vorgenommen.

Speicherorte
Im Bereich Speicherort konnen fiir diverse Zusatzdaten andere Speicherorte eingestellt werden. Bei

den Speicherorten unterscheidet das Programm 4 verschiedene Speicherorte, die in Vorversionen alle
mit dem Programmverzeichnis belegt waren. Diese Speicherorte konnen jeweils eingestellt werden:

+# Reportdateien
Hiermit sind die Reportdateien gemeint, die im Drucken-Dialog zur Auswahl stehen. Ohne
Report ist keine Ausgabe mdglich. In der Regel stehen die Reports global fiir alle Stationen zur
Verfligung.

+# Druckereinstellungen aus Reportdateien
Falls iiber eine Reportdatei Druckereinstellungen gemacht werden, z.b. das ein bestimmter Pa-
pierschacht verwendet werden soll oder dhnliches, erfolgt die Speicherung in einer besonderen
Einstellungsdatei mit der Endung P statt der normalen Endung des Reports. Das ist eine typische
lokale Einstellung.

# Lokale Einstellungen
Hier werden weitere lokale Einstellungen wie Menii-Layout-Dateien und die RWFakt.INI-Datei
zugewiesen. Fiir die Datei RWFakt.INI gilt hierbei: Falls diese Einstellung abweichend vom Pro-
grammverzeichnis vorgenommen wird, beachten Sie bitte, dass die Einstellung nur beim Pro-
grammstart ausgelesen wird. Doppelte Verzweigungen sind hierbei nicht méglich.

+# Globale Einstellungen
Hier werden weitere datenbezogene Einstellungen gespeichert: Tabellen-Layouts und Maskenda-
teien fiir benutzerdefinierte Masken.

Falls Sie andere Speicherorte einstellen, kann es vorkommen, dass dadurch z.b. bei Reportausgaben,
keine Ausgabe mehr moglich ist. In dem Fall miissen Sie dafiir sorgen, dass die entsprechenden Da-
teien umkopiert werden. Zur Vereinfachung haben wir dazu einen entsprechenden Schalter 'Kopieren'
neben der Anzeige platziert, mit dem Sie die Dateien umkopieren konnen.
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7.5.9. Status

Auf dieser Seite werden Thnen allgemeine Statusangaben zur benutzten RW-Fakt-Datenbank ange-
zeigt. Jede Tabelle erscheint mit der Anzahl der vorhandenen Datensétze. Auflerdem wird der kom-
plette Dateiname inklusive Pfadangabe angezeigt.

7.6. Datei / Einstellungen kopieren

Hiermit kdnnen Sie die Einstellungen, die in der RW-Fakt-Datenbank gespeichert sind, auf eine ande-
re RW-Fakt-Datenbank iibertragen. Dazu zdhlen z.B. die Formulartexte, die Sie auf diese Weise be-
quem ibertragen konnen. Die Benutzung dieser Funktion ist fiir eine neue RW-Fakt-Datenbank
vorgeschen, die mit den vorhandenen Einstellungen einer bestehenden RW-Fakt-Datenbank ausge-
stattet werden soll.

7.7. Verbindung zu RW-Buch

RW-Buch-Yerbindungsdaten Dl.e Verbln(jung zu R.W'BuCh fur
: Windows wird durch einen gemein-
Kundendaten aus dieser RW-Buch-Datenbank verwenden samen Zugriff auf die in RW-Buch ge-

fihrten Personenkonten erreicht. Dazu

( Verbindung herstellen ] wird die Angabe der Mandanten-Daten-
Der Dateiname ist wie folgt aufgebaut: bank von RW-Buch OP e.rwartet
<Laufwerk=:\<Verzeichnis>\RWBU<MandantNr mit flihrenden Nullen=.MDB (Voraussetzung RW-Buch Version 7.0

OP oder hoher). Falls Sie die Grundver-
sion von RW-Buch einsetzen, ist keine
Verbindung méglich, da die Grundver-
sion keine Personenkonten verwaltet.

Rechnungsexport in diese RW-Fakt-Datenbank im 16-Bit-Format durchfiihren

Der Dateiname ist wie folgt aufgebaut:
RWFAKT <2 beliebige Zeichen=.MDB . . . .
Bei eingeschalteter Verbindung wird

o] | die Tabelle 'Kunden' in 'Kunden Alr
umbenannt und die Tabelle 'Personen-
konten' aus RW-Buch als externe Tabelle mit dem Namen 'Kunden' eingebunden. Dadurch wird er-
reicht, dass beide Programme auf die gleichen Stammdaten fiir die Kunden bzw. Personenkonten zu-
greifen. Wenn z.B. in RW-Fakt ein neuer Kunde erzeugt wird, steht dieser neue Kunde auch sofort in
RW-Buch zur Verfiigung und umgekehrt.

7.71. Verbindung nur in einer Richtung

Fiir die Verbindung nach RW-Buch ist zu beachten, dass die Verbindung nur in die Richtung zu RW-
Buch erfolgen kann und nicht umgekehrt. RW-Buch kann also nicht auf die Daten von RW-Fakt zu-
greifen. Falls Sie also Daten zuerst mit RW-Fakt erfasst haben sollten, miissen Sie zuerst in RW-Buch
einen Import der RW-Fakt-Daten vornehmen, damit die Daten in RW-Buch vorhanden sind. Fiir
diesen Zweck gibt es in RW-Buch die Funktion 'Buchen / Import aus / Fremddaten', wobei als Daten-
format 'MS-Access' und als Tabellen 'Kunden' (fiir die Quelltabelle) bzw. 'Personenkonten’ (fiir die
Zieltabelle) auszuwihlen sind.

Damit die Datenstrukturen von RW-Buch fiir die Personenkonten an RW-Fakt angepasst sind, emp-
fehlen wir, die Verbindung in RW-Fakt einmalig vorher einzustellen und dann wieder aufzuheben.
Durch diese Aktion bekommt die RW-Buch-Datenbank zahlreiche weitere Datenfelder, die fiir den
anschlieenden Import in RW-Buch die Daten aus RW-Fakt aufnehmen kénnen. Falls dieses nicht er-
folgt, konnen nur die grundlegenden Informationen wie Kunden-Nr, Adresse etc. iibergeben werden.
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7.7.2. Rechnungsbuch iibernehmen

Fiir eine Ubernahme des Rechnungsbuches besitzt RW-Buch fiir Windows ab der Version 7.0 oder
hoher eine entsprechende Erweiterung. Die Hauptbuchhaltung fiigt also Buchungen aus anderen Pro-
grammen ein, z.B. aus RW-Fakt oder RW-Kasse. Andere Programme iibergeben also keine Buchung,
da RW-Buch direkt auf die jeweiligen Daten zugreift und die Daten entsprechend aufbereiten kann.
Die Kontrolle iiber einen Buchungsimport liegt also ausschlieBlich bei der Hauptbuchhaltung.

32-Bit-Version

Falls eine 32-Bit-Version von RW-Buch im Einsatz ist (Version 11 oder hoher), ist in RW-Fakt kein
Export notwendig, da RW-Buch in dem Fall direkt auf das Rechnungsbuch von RW-Fakt zugreift.
Dazu ist in RW-Buch nur beim Import die RW-Fakt-Datenbank anzugeben, weitere Aktionen in RW-
Fakt entfallen dann.

16-Bit-Version

Damit eine dltere 16-Bit-Version von RW-Buch auf das Rechnungsbuch zugreifen kann, ist das Rech-
nungsbuch mit 'Vorgang / Rechnungsbuch / Export RW-Buch' in das Format von RW-Buch zu
bringen. Damit wird das Rechnungsbuch fiir alle noch nicht exportierten Rechnungen erzeugt und
kann auch von der 16-Bit-Version von RW-Buch entsprechend importiert werden. Bei Einsatz einer
32-Bit-Version von RW-Buch ist diese Aktion nicht notwendig.

7.7.3. Buchungsaufbereitung fiir RW-Buch

Damit in RW-Fakt die Daten entsprechend fiir RW-Buch aufbereitet werden konnen, sind einige Ein-
stellungen notig:

Buchungsdaten erzeugen
Uber die grundsétzliche Einstellung mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen / USt/RW-Buch' und der

Option 'Buchungsdaten erzeugen anhand der angegebenen Konten' werden iiberhaupt erst die Bu-
chungszeilen erzeugt, die dann von RW-Buch in entsprechende Buchungen umgewandelt werden.
Ohne diese Einstellung werden grundsétzlich keine Buchungsdaten erzeugt.

Kontendaten zuweisen
Damit die vorgenannte Buchungsaufbereitung die korrekten Konten ansprechen kann, sind diese an
verschiedenen Stellen eingebbar:

@ mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen / USt/RW-Buch' legen Sie die allgemeinen Konten fiir
Erlos- und USt-Konten (aufgeteilt nach USt-Schliissel) fest. Die allgemeinen Konten sollten
immer festgelegt werden, aulerdem die ebenfalls auf dieser Seite abgefragten Forderungskonten
fiir Rechnungen bzw. Gutschriften. Nur wenn fiir besondere Dinge andere Konten zum Einsatz
kommen sollen, konnen alternative Konten zum Einsatz kommen.

@ Alternative FiBu-Konten in der Kundenmaske gelten als Ersatz fiir die vorgenannten allgemeinen
Konten fiir Erlos- bzw. USt-Konto und zwar pro Umsatzsteuersatz bzw. USt-Schliissel.

@ Sachkonto Forderung / Verbindlichkeit in der Kundenmaske wird benutzt anstelle der allge-
meinen Forderungs-/Verbindlichkeitskonten.

@ Alternative Erloskonten auf Artikelebene kommen dann zum Einsatz, wenn erstens mit 'Datei /
Allgemeine Einstellungen / USt/RW-Buch' die Option 'Wenn ja, dann mit eventueller Artikelauf-
teilung' eingeschaltet ist und zweitens bei einem fakturierten Artikel ein Alternativkonto einge-
tragen ist. In der Artikelmaske befindet sich zu diesem Zweck zum einen das Feld 'FiBu-Konto'
und ab Version 10 auch das Feld 'Alternative FiBu-Konten'. Wenn alternative FiBu-Konten (per
Komma getrennt nach USt-Schliissel) vorhanden sind, werden diese Kontenangaben verwendet,
sonst wird die Angabe aus 'FiBu-Konto' benutzt.
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Yorgang verbuchen
Die Verbuchung und damit auch die Aufbereitung von Buchungsdaten ist an den Drucken-Dialog ge-

bunden. Dort befindet sich die Option 'Vorgang verbuchen' die einzuschalten ist. Ohne diese Option
wird der Vorgang weder verbucht noch werden Buchungszeilen erzeugt.

Eine weitere Option mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Vorgénge' steuert zudem, ob die Verbu-
chung an eine Druckausgabe gebunden sein soll. Die Option 'Vorgangsverbuchung nur bei Druckaus-
gabe' veranlasst bei Einschaltung, dass eine Bildschirmvorschau oder eine andere Ausgabe als auf
dem Drucker nicht zur Verbuchung fiihrt, auch wenn die vorgenannte Option 'Vorgang verbuchen'
eingeschaltet ist. Dies ist eine Sicherheitseinstellung, damit nicht eine versehentlich erfolgte Bild-
schirmvorschau zur Verbuchung fiihrt, wenn vielleicht die Rechnung noch nicht komplett erstellt ist.

Buchungstext fiir RW-Buch
Mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen / USt/RW-Buch' kénnen Sie ab Version 10 den Buchungstext

fiir RW-Buch festlegen. Dabei kommen Variablen zum FEinsatz, die jeweils zur Laufzeit mit den ent-
sprechenden Inhalten ersetzt werden:

{Vorgang.IdentNr}
{Vorgang.KundenNr}
{Vorgang.VorgangsDatum}
{Vorgang.KundenSuchname}
{Vorgang.KundenAdresse5}

Verbuchung von Gutschriften
Eine Gutschrift wird in RW-Fakt zum einen anhand der Vorgangsart unterschieden und zum anderen

wird vorausgesetzt, dass eine Gutschrift mit einem negativen Betrag verbunden ist. Eine Gutschrift
wird dann umgekehrt zur Rechnung auf der Habenseite verbucht, da dieses ja eine Verbindlichkeit
anstelle einer Forderung darstellt. Die erfolgswirksamen Konten werden ebenfalls umgekehrt zur
Rechnung verbucht, also auf der Sollseite.

7.8. Datei / Datenimport

Mit dieser Funktion kénnen Sie auf verschiedene externe Datenquellen zugreifen und Daten in die
aktive RW-Fakt-Datenbank importieren. Der Import ist momentan in diesen Formaten moglich:

MS-Access Import aus einer MS-Access-Datenbank (MDB)

dBase Il Import aus einer dBase-Datei (DBF) im Format dBase III

dBase IV Import aus einer dBase-Datei (DBF) im Format dBase IV

Textformat Import aus einer Textdatei mit der Endung .TXT oder .CSV

Datanorm 3 Import von Daten aus dem lteren Datanorm 3-Format

Datanorm 5 Import von Daten aus dem neueren Datanorm 5-Format. Gegentiber den dlteren Da-
tanorm-Formaten ist dieses Format wesentlich leistungsfahiger und es werden deutlich mehr In-
formationen iibertragen. Alternativ kann auch in Datanorm 4 importiert werden.

Grundsitzlich erfolgt der Import Spalten- bzw. Feldorientiert. Es wird zudem unterschieden zwischen
dem Import von neuen und von bereits vorhandenen Datensétzen, die mit unterschiedlichen Feldzu-
weisungen umgesetzt werden. Zuweisungen lassen sich zudem fiir eine spétere erneute Verwendung
speichern. Beachten Sie bitte, dass ein Datenimport immer in die gerade aktive RW-Fakt-Datenbank
erfolgt.
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7.8.1. Daten testweise iibernehmen

Falls Sie Daten testweise iibernehmen mochten, sollten Sie eine neue RW-Fakt-Datenbank erzeugen
mit 'Datei / Neu' und den Import dann in dieser neuen Datenbank durchfiihren. Wenn Sie sich davon
tiberzeugt haben, dass es sich um die richtigen Daten handelt, wechseln Sie zur urspriinglichen RW-
Fakt-Datenbank zuriick und wiederholen dort den Import.

7.8.2. Datenimport / MS-Access

Hiermit importieren Sie aus einer Access-Datenbank, mit einer Dateiendung .MDB, in die aktive
RW-Fakt-Datenbank. Es konnen Access-Daten im Format Access 7 bzw. 8 verarbeitet werden.

Quelldatenbank wihlen

Hiermit wihlen Sie die Access-Datenbank aus, aus der importiert werden soll. Da eine Access-Daten-
bank in der Regel mehrere Tabellen enthilt, miissen Sie die gewiinschte Quelltabelle im Anschluss
daran oben links unter Quelltabelle auswéhlen. Erst wenn die Ziel- und auch die Quelltabelle gewahlt
sind, konnen Sie die folgenden Seiten aktivieren.

Zuweisung(1) bzw. Zuweisung(2)

Auf diesen Seiten stellen Sie auf Feldebene ein, welche Datenfelder kopiert werden sollen. Sie legen
jeweils fest, aus welchem Feld der Quelltabelle in welches Feld der Zieltabelle hinein kopiert werden
soll. Beide Seiten sind identisch aufgebaut, beziechen sich einmal auf Neue Datensétze (Zuweisung
(1)) bzw. auf vorhandene Datensétze auf der Seite Zuweisung(2).

Sobald eine Kopieranweisung festgelegt wurde, konnen die restlichen Seiten aktiviert werden:

Indexpriifung
Auf dieser Seite stellen Sie ein, wie das Programm neue und vorhandene Datensitze unterscheiden

soll. Dazu wird ein so genannter Index benétigt, der die nétige Information liefert.

Import
Auf dieser Seite kann der Import durchgefiihrt werden und auBerdem konnen die gemachten Einstel-

lungen in einer Zuweisungsdatei gespeichert werden. Falls der Import mehrmals erfolgen soll, kdnnen
Sie sich durch die Speicherung der Einstellungen das manuelle Ausfiillen, Feldzuweisungen etc.,
ersparen.

7.8.3. Datenimport / dBase lll bzw. dBase IV

Hiermit importieren Sie aus einer dBase III- bzw. dBase [V-Datenbank, mit Dateiendung .DBF, in die
aktive RW-Fakt-Datenbank. Die vorherigen Ausfithrungen zum Import im Access-Format gelten
sinngemaf auch hierfiir.

7.8.4. Datenimport Textformat

Damit kénnen Sie Textdaten im Format TXT bzw. CSV importieren. Diese Dateiendungen werden
vorausgesetzt, in der Dateiauswahlbox konnen Sie dazu passend die Quelldatenbank auswéhlen. Wir
setzen voraus, dass die Daten in der ersten Zeile die Feldnamen enthalten. Falls das nicht der Fall sein
sollte, miissen Sie die Datei entsprechend éndern. Die erste Zeile wird zuerst eingelesen und dient zur
logischen Zuordnung der jeweils zu importierenden Daten in die vorhandenen Datenstrukturen.

Wichtig!
Die Daten werden durch Zeilenschaltungen in der Datei getrennt, was wir ebenfalls voraussetzen.
Falls innerhalb der Importdatei ein Datenfeld ebenfalls Zeilenschaltungen enthélt, was z.b. bei
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Memofeldern, Bemerkungen etc. sein konnte, konnen diese Daten nicht importiert werden. In dem
Fall miissen Sie die Daten anders aufbereiten und die Zeilenschaltungen entfernen.

7.8.5. Datenimport / Datanorm 3

Mit der Funktion 'Datei / Datenimport / aus Datanorm Version 3' kdnnen Sie einen Import von Data-
norm-Daten vornehmen. Hierbei handelt es sich um Daten aus dem Sanitirgewerbe oder damit
verwandten Branchen, die in standardisierter Form vom Hersteller oder GroBhédndler bereitgestellt
werden.

Unterschieden werden dabei die Hauptsitze 1A und 2B, die zur Neuanlage oder Anderung von
Artikeldaten dienen und einer Preisdiskette, die zur Anderung von Artikelpreisen dient. Die jeweils
vorliegende Diskette wird entsprechend gekennzeichnet sein. Sie brauchen dazu nur die jeweilige Da-
tei-Option einzuschalten und auBerdem geben Sie an, wo sich die einzulesenden Daten befinden.
Dazu dient links oben ein Laufwerks- und Verzeichnisfenster, wo Sie die gesamte Systemstruktur Ih-
res Rechners auswéahlen kdnnen.

Beim Import wird rechts oben ein eventuell vorhandener Hinweistext des Lieferanten angezeigt.
AuBerdem wird die Anzahl der zu importierenden Daten und die Anzahl der bereits bearbeiteten Da-
ten angezeigt. Beachten Sie bitte, dass beim Import eine Priifung auf einen bereits vorhandenen
Artikel durchgefiihrt wird. Ein neuer Artikel wird also nur dann erzeugt, wenn der Artikel noch nicht
vorhanden ist, ansonsten wird der Artikel gedndert.

Falls die Diskette eine Kunden-Nr enthélt, wird diese Nummer vor einem Import abgefragt. Nur bei
der Eingabe der korrekten Kunden-Nr wird der Import durchgefiihrt. Dieses Verhalten ist im Data-
norm-Format so festgelegt und wird von RW-Fakt auch so umgesetzt.

7.8.6. Datenimport / Datanorm 4/ 5

Die Importmoglichkeit nach Datanorm 5 ist die neuere Fassung der Datanorm-Daten und sollte
heutzutage Verwendung finden. Die élteren Datanorm-Formate sind nur noch sehr selten anzutreffen.
m Dialog kdnnen Sie wie bei den anderen Importformen auch, die Verzeichnisangabe einstellen, wo
sich die zu importierenden Daten befinden. Grundsétzlich werden die folgenden Datenarten unter-
stiitzt:

@ Artikeldaten

@ Preisdnderungen

@ Textbausteine

Das Datanorm 5-Format ist so aufgebaut, dass bei den Artikeldaten auch Textbausteine iibertragen
werden konnen. Uber Optionsschalter kénnen Sie die Datenart einstellen, die gefundenen Daten
dieses Typs werden in einer Dateiliste angezeigt. In der Dateiliste kénnen eine oder mehrere Dateien
zur Ubernahme markiert werden.

Falls ein Infotext gefunden wurde, kann dieser am Bildschirm angezeigt werden. Manche Hersteller
zeigen Thnen damit weitere Informationen auf, die bei der Ubernahme eventuell zu beachten sind.
Falls eine Kunden-Nr zur Identifikation vom Datenhersteller vorgegeben wurde, wird dieser vor einer
Ubernahme abgefragt. Bevor die Ubernahme gestartet wird, erscheint auf jeden Fall eine Anzeige mit
allgemeinen Informationen iiber die zu ilbernehmenden Daten. An dieser Stelle kénnen Sie die Uber-
nahme noch abbrechen.

Bei der Ubernahme werden neben Textbausteine auch so genannte Einfiigetextbausteine unterstiitzt.
Auflerdem werden Dimensionstexte, falls vorhanden, importiert. Die Textbausteine werden nicht nur
bei den Artikeldaten, sondern auch in der Tabelle Textbausteine von RW-Fakt eingefiigt. Die Spei-
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cherung erfolgt also zweimal, zum einen als ein Textbaustein und zum anderen wird der Textbaustein
in die Artikelbezeichnung eingesetzt.

Falls die Daten im Format Datanorm 4 vorliegen, wird dieses Format vom Programm automatisch er-
kannt und entsprechend umgesetzt.

7.9. Erweitertes Sicherheitskonzept

Das erweiterte Sicherheitskonzept dient zur Erhdhung der Sicherheit, in dem téglich automatisch Si-
cherheitskopien angelegt werden, auf die dann bei Bedarf bequem zuriickgesetzt werden kann. Der
Aufruf der Funktion erfolgt iiber das Datei-Menii.

difrweitentes.Sichorheitskonzept ALY 1 Dialog befinden sich oben die Einstel-
Enstelungen lungen und unten Elemente, um auf eine
O e AL bestehende Sicherheitskopie zuriick zu

1 Tagei‘ setzen.

Auf eine vorhandene Sicherheitskopie zuriicksetzen 7.9 . 1 .

(® Erweitertes Sicherheitskonzept verwenden, und zwar fiir

Einstellungen

Bei den Einstellungen kann das erweiterte

Sicherheitskonzept ein- oder ausgeschaltet
werden. Bei Einschaltung kann die Anzahl
der Tage angegeben werden, fiir die Si-
cherheitskopien erzeugt werden sollen. Die
Anzahl der Tage kann zwischen 0 und 999
angegeben werden. Der Wert 0 hat zur

keine Sicherheitskopie gewahit
Kopie vom: 20.10.2008, Datei: RWFAKT_20081020 BAK
Kopie vom: 18.10.2008, Datei: RWFAKT_20081018 BAK
Kopie vom: 17.10.2008. Datei: RWFAKT_20081017.BAK Beachten Sie bitte. dass durch das
Kopie vom: 16.10.2008, Datei: RWFAKT 20081016.BAK Umkopieren die folgenden Aktionen
Kopie vom: 11.10.2008, Datei: RWFAKT_20081011 BAK passieren:

1. zuerst wird die aktuelle Datenbank
umbenannt

2. Dann wird die ausgewahite
Sicherheitskopie in den Namen der
aktuellen Datenbank umkopiert

3. Als letzte Aktion wird die alte bzw. jetzt
neue Datenbank gedffnet

Sie soliten diese Aktion nur dann

durchfiihren, wenn akute Probleme:
bestehen oder Sie bewusst auf einen
alteren Datenstand zuriickkehren machten

Beachten Sie auch die Ausfuhrungen im
Handbuch bzw. der F1-Hilfe zu diesem

Folge, dass das Programm keine zuriick-
liegenden Sicherheitskopien 16scht. Die
Kopien werden dadurch stindig mehr auf

der Festplatte und belegen entsprechend
Speicherplatz. Hier ist zu beachten, dass

eine hohe Tagesanzahl je nach Datenmenge nur bei entsprechendem Festplattenplatz eingestellt
werden soll. Wir empfehlen bei heutigen Festplattengroflen von vielen Gigabytes eine Tageszahl von
mindestens 30 einzustellen.

7.9.2. Auf eine vorhandene Sicherheitskopie zuriicksetzen

In diesem Bereich werden links in einer Liste die vorhandenen Sicherheitskopien mit Datum und Da-
teiname angezeigt. Fiir ein Zuriicksetzen miissen Sie zuerst eine vorhandene Sicherheitskopie in
dieser Liste auswihlen, erst dann wird der rechte Schalter 'Umkopieren und Offnen’ freigegeben.
Durch diesen Schalter wird nach einer Sicherheitsabfrage der Datenstand auf die Sicherheitskopie zu-
riickgesetzt und auch gleich geoftnet.

7.9.3. Grundlegender Ablauf

Bei eingeschaltetem Sicherheitskonzept passieren folgende Aktionen:

@ bei jedem Programmstart wird gepriift, ob fiir diesen Tag bereits eine Sicherheitskopie vorhanden
ist. Diese hat den Dateinamen der RW-Fakt-Datenbank plus _ plus Datum in der Form
JJJJMMTT plus .BAK. Falls die Kopie nicht vorhanden ist, wird diese erzeugt, ansonsten passiert
keine Aktion.

Beispiel fiir Dateinamen einer Sicherheitskopie:
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Aktuelle RW-Fakt-Datenbank Sicherheitskopie vom 21.10.2008
RWFaktMeineFirma.MDB RWFaktMeineFirma 20081021.BAK
NeueFirma.MDB NeueFirma 20081021.BAK

@ bei einer nicht vorhandenen Kopie, es wird also eine neue Sicherheitskopie erzeugt, wird
auflerdem gepriift, ob Sicherheitskopien vorhanden sind, die dlter sind als die Anzahl der Tage,
die oben angegeben sind. Solche élteren Sicherheitskopien werden in dem Fall geloscht. Als Ba-
sis fiir die Priifung dient das Systemdatum, welches mit dem im Dateinamen der Sicherheitskopie
enthaltenen Datum verglichen wird.

Durch das Loschen wird erreicht, dass die Sicherheitskopien nur fiir die angegebene Tagesanzahl
vorhanden sind, Systemdatum minus Tagesanzahl. Damit ist also nicht die Anzahl der Kopien ge-
meint, sondern ein Datumsbereich. Wenn z.B. eine Tageszahl von 14 eingestellt ist und Sie
benutzen das Programm mehr als 14 Tage nicht, werden alle zuriickliegenden Kopien geldscht.
Die Tageszahl sollte daher nicht zu gering eingestellt werden.

@ bei einem Zuriicksetzen auf einen alten Datenstand (Schalter 'Umkopieren und Offnen') wird nach
einer Abfrage zuerst die aktuelle RW-Fakt-Datenbank umbenannt in eine gleichnamige Datei mit
der Endung SIK. Dann wird die gewéhlte Sicherheitskopie mit der Endung BAK in den Namen
der aktuellen RW-Fakt-Datenbank umkopiert und als letztes dann gedffnet. Damit ist der Da-
tenstand wiederhergestellt, der zum Zeitpunkt der Erstellung der Sicherheitskopie bestand.

7.94. Kein Ersatz fiir Datensicherungen

Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass das erweiterte Sicherheitskonzept kein Ersatz fiir Datensi-
cherungen darstellt. Das Sicherheitskonzept kann aber Sicherungen ergénzen und dadurch insgesamt
die Sicherheit erhéhen. Der Vorteil beim Sicherheitskonzept liegt darin, dass die Erstellung der Si-
cherheitskopien automatisch ablduft, ohne dass Sie weitere Aktionen vornehmen miissen.

Auf der anderen Seite wird die Sicherheit vor einem Festplattenausfall durch das Sicherheitskonzept
nicht erh6ht. Bei einem Festplattendefekt sind gleich auch alle Sicherheitskopien davon betroffen.

7.9.5. Speicherplatz der Sicherheitskopien

Bitte beachten Sie, dass das Sicherheitskonzept nur bei ausreichendem Speicherplatz auf der Fest-
platte sinnvoll eingesetzt werden kann. Im Normalfall ist das bei heutigen Festplattengréfien aber kein
Problem mehr. Bei grolen RW-Fakt-Datenbanken sollten Sie die Tageszahl auf Thre Festplattengrof3e
abstimmen. Durch Einsatz der ZIP-Komprimierung passen allerdings sehr viele Daten in die Si-
cherheitskopien. Zur Reduzierung des Festplattenbedarfs kann es helfen, von Zeit zu Zeit die Repara-
turfunktion 'Datei / Reparatur / Komprimieren/Reparieren' durchzufithren. Dadurch werden geldschte
Datensitze auch physikalisch aus der Datenbank entfernt und die Datenbank wird weniger Platz auf
der Festplatte einnehmen.

7.10. Daten auslagern

Uber das Hauptmenii erreichen Sie iiber das Datei-Menii die Funktion 'Daten auslagern’. Damit lassen
sich Daten gezielt aus der Datenbank entfernen und bei Bedarf wieder hinzufiigen. Wir bezeichnen
diese Aktion als Auslagern und Einstellen. Zur Verfligung stehen dabei die Bewegungsdaten Vor-
ginge und die Kontakte. Die auszulagernden Daten werden hierbei in einer separaten Datenbank
gespeichert, die im gleichen Ordner wie die RW-Fakt-Datenbank gespeichert wird. Der Dateiname
wird dabei nach folgendem Schema aufgebaut:
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<Dateiname der RW-Fakt-Datenbank ohne Endung> plus .EXTERN.BAK

z.B. fir RWFaktTest. MDB wire das RWFaktTest. Extern.Bak

% Daten auslagern [M=E3) Die Eingrenzung der Da-

Welche Daten sollen bearbeitet werden: ten erfolgt jeWeilS tiber
© Keine Daten Von-Datum Bie-Datum eine Von/Bis-Datums-
g ‘ 01.01.2001 j‘;l 31.12.2005 j‘j angabe. In der oberen
© Kontakte .

Tabelle werden die zu be-
Vorschau der zu bearbeitenden Daten, Anzahl Datensatze: 93 .
KundenNr Betreff Versand TdentNr \VorgangsDatum Vorc & arbeitenden Daten  zur
00002 Thre llung vorr LS-0001 02.07.2001 . .
00002 Arnsberg per P hnahme|2 22.08.2001 Kontrolle angezeigt. Bitte
00002 per P hnahme 4 22.08.2001 : o
30000 = S 0001 vergewissern Sie sich, dass
00001 RG-00200 28.08.2001 i i i
00002 beliebige Textzeile RG-00203 28.08.2001 die angezeigten D_aten dle
00001 Thre telefonische Be RG-00204 28.08.2001 - korrekten Daten sind. Wir
2777 - T - B : . T R > . .
empfehlen in jedem Fall,

Welche Aktion soll durchgefiihrt werden: vorher eine Datensi-
© Keine Aktion cherung durchzufiihren, so
®IRusiagarn in externe Datenbank (RW-Fakt-Dafenbank -5 axtarne Datenbank dass Sie im Zweifel

nach Auslagern Daten in der RW-Fakt-Datenbank I6schen SChnell Wieder auf den
© Einstellen in RW-Fakt-Datenbank (externe Datenbank --> RW-Fakt-Datenbank) ursprﬁnglichen Daten-
nach Einstellen Daten in der externen Datenbank IGschen .
bestand zuriicksetzen
l Aktion: Daten auslagern in externe Datenbank kénnen.
7.10.1. Losch-Option

Unter den Aktionen Auslagern und Einlagern befindet sich jeweils eine Losch-Option, die eine Lo-
schung der transportierten Daten nach dem Transport veranlasst. Bitte verwenden Sie diese Option
mit der nétigen Vorsicht. Aulerdem sollten Sie beachten, dass ohne die Ldsch-Option sehr leicht
doppelte Datensétze entstehen konnen. Wenn z.B. eine Auslagerung 2 mal mit den gleichen Datum-
seingrenzungen ohne Loschung vorgenommen wird, werden die ausgelagerten Daten in der externen
Datenbank auch 2 mal vorhanden sein. Das gleiche gilt sinngeméal3 auch fiir das Einstellen der Daten
in die aktuelle RW-Fakt-Datenbank.

7.10.2. Separate Datensicherung

Beachten Sie bitte, dass die 0.g. externe Datenbank in das Sicherungskonzept fiir die Zusatzdaten ein-
gebunden ist. Falls Sie diese Daten sichern mdchten, miissen Sie eine Datensicherung fiir die Zusatz-
daten durchfiihren.

7.10.3. Hinweis auf gednderte Datenstrukturen

Falls Sie im Bereich der Tabellen Vorgang mit Vorgangszeilen oder Kontakte Strukturdnderungen
durch ein externes Datenbank-Programm gemacht haben sollten, kann es zu Problemen durch unter-
schiedliche Tabellenstrukturen kommen. Die externe Datenbank wird genau wie eine neue RW-Fakt-
Datenbank durch kopieren der Datenbank RWFA.MDB erzeugt. Wenn also die aktuelle RW-Fakt-
Datenbank eine andere Struktur als diese Datenbank aufweist, kopieren Sie die RW-Fakt-Datenbank
in den Programmordner von RW-Fakt, 16schen dort die Datei RWFA.MDB und benennen dann die
kopierte RW-Fakt-Datenbank um in RWFA.MDB.
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#. Dateisuche
Direkteinstellung

Akiuelle RW-Faki-Datenoank

C:\VB5\Fakt16\RWFAKT.MDB

rwfakt2004.MDB

<:\VBB\Fi e70\Alt\Fakt90\ Test\

RWFekt2012-Dazenbank_ML.MDI

c:\Programme\RW-Fait 8 flr Windovis\

7.11. Dateisuche

Die Dateisuche dient dazu, einen dia-
logbasierten Zugriff auf vorhandene
RW-Fakt-Datenbanken zu ermogli-
chen. Sie konnen damit die gesamte
Festplatte durchsuchen lassen, wobei

Datensuche
Zi:‘dw[gt;_eng]es Laudwerk: @ Dateimaske; RWFakt*.MDB O Dateimaske; *MCB nur RW-Fakt-Datenbanken Zur AuS-
= E_( . o
Sl S wahl angeboten werden. Uber Such-

] 245 gefundzne Datenbenken in c: | DRIVE C| ] funktionen lassen sich zudem nur be-
Datenbank Im Crdner zuletz: getindert L . . .
Rufakt2.MDE c:\VBS\Fakt16| 14.07.2015 09:35:05 stimmte Dateien emgrenzen. Der
Ruvfaki2.MDB \VB5\Fakt13PSService| 16,10.2008 11:07:03 . .
wa:m MDB ‘é\VES\F‘?E?D\Nt\F::tC;D\ 08.03.2004 12:29:48 Aufruf der Funktion erfolgt iiber das
Rufakt2.MDB C\VBS\Fakt13\ . .

Datei-Menii.

RV/FAKT22.MDB c:\Programme\R\V-Faxt fir Windows 5.0\

RWFzkt29.meb ¢:\VB5\Buch21\Sichern| . .

RWFekt29.mch c.\VBS\Buchi \Impor:Tool\RW\ 7.11.1. Direkteinstel-
RUF2kt28.mch €:\VB5\Buch17\Impor=Teol\

RWFzkt29LearzumTestan.mdb  |c:\VB5\Fakt13PSSarvice) [26.11.2010 12:52:28 I un g

RWFAKT300.MEB c:\VB5\Fakti3AllL) @11.2010 10:59:12

RWFAKT300Test.MD3 C:\VB5\Fakt13AllL\ 17.04.2015 07:48:03 : : : :

RUFAKTSA By @ 522008 133925 Oben im Dialog wird die momentan
RWFAKT34.mdo :\VES\Fakt15\ 02.12.2000 13:39:25 ; a _

RWFAKT34.mcb C\VBS\Fakti0y 02.02.2006 10:39:44 3 elngeStellte RW-Fakt-Datenbank zur

Info angezeigt, und zwar mit vollem
Dateipfad. Der Schalter 'Auswéhlen’
kann verwendet werden, um direkt
die aktuelle Datenbank zu wechseln. Dieses entspricht der Funktion Datei / Offnen.

Die markierte Datenbank im angegsbenen Ordner aktiviersn ‘ ‘ SchlisBen ‘

7.11.2. Datensuche

Der interessantere Teil wird im unteren Bereich des Dialogs angezeigt. Dort finden Sie folgende
Angaben:

@ Zu durchsuchendes Laufwerk
Hier stehen alle auf dem System vorhandenen Laufwerke zur Auswahl. StandardméBig ist Laufwerk
C:, also die erste Festplatte, eingestellt.

@ Dateimaske

Hier konnen Sie, #hnlich wie im Datei/Offnen-Dialog, zwischen der Maske RWFakt* MDB und
* MDB wihlen. Damit ldsst sich einstellen, welche Dateien in das Suchraster fallen. Abhingig davon,
welchen Namen Sie fiir Thre Datenbanken vergeben haben, sollte das passende Suchmuster verwendet
werden.

@ Suchtext

Hier konnen Sie einen zusétzlichen Text eintragen, der im Dateinamen gesucht wird.

@ Schalter 'Suchen'

Mit diesem Schalter wird die Suche gestartet. Je nach Anzahl der auf der Festplatte vorhandenen Da-
teien kann die Suche eine geraume Zeit in Anspruch, bei groBleren Festplatten ist eine Suchzeit von
mehreren Minuten normal.

@ Gefundene Datenbanken
In der unten angezeigten Tabelle werden alle mit den o.g. Sucheinstellungen gefundenen Datenban-
ken dargestellt. Jede Datenbank wird mit Dateiname, Ordner und letztem Anderungsdatum angezeigt.
Zur Anzeige kommen allerdings nur RW-Fakt-Datenbanken, die dazu kurz gedffnet und auf das Vor-
handensein diverser Tabellen gepriift werden. Dadurch erreichen wir, dass normale Access-Datenban-
ken nicht angezeigt werden.
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Die Tabelle kann nach allen Spalten sortiert werden, also nach Dateiname, Ordner und Anderungsda-
tum. Dazu reicht ein Klick auf den jeweiligen Spaltentitel. Falls auf die gleiche Spalte erneut geklickt
wird, erfolgt die Anzeige in umgekehrter Reihenfolge, also auf- oder absteigend. Bei langen Datein-
amen oder Ordnernamen bewegen Sie bitte den Mauszeiger auf die entsprechende Zeile und Spalte
der Tabelle. Der komplette Name wird dann als Hilfstext angezeigt.

@ Die markierte Datenbank im angegebenen Ordner aktivieren
Nach einer Abfrage wird die gewéhlte Datenbank gedffnet und als aktive RW-Fakt-Datenbank einge-
stellt. AnschlieBend wird der Dialog automatisch geschlossen.

7.11.3. Historie

Die Dateisuche besitzt eine Historie-Funktion, die Sie im oberen Bereich die Direkteinstellung auf-
rufen konnen. Der Schalter

'Historie' verzweigt von dort
\ Liste der zuletzt gedffneten RW-Fakt-Datenbanken

— T TR Tan zu dem separaten Fenster fiir
RWFAKT. DB CA\VBSFake16) 14.07.2015 11:38:04 die Datei-Historie.

¥, Historie der zuletzt gedffneten RW-Fakt-Datenbanken

RWFAKT,MDB GA\SEPALO) 14.07.2015 11:36:18

RWFaktWachtmann. VDB g\SEPALC 14.07.2015 11:36:05

Rwfzkt2.MDB C:\VBS\Fakt16) 14.07.2015 11:34:36

RWFAKT_GDPdU_20120101_Bs_ 14.07.2015 11:32:56

RWFAKT Mcde.MDB 14.07.2015 11:32:28 Dort werden die zuletzt ak-
RWFAKTNeU2222.MD3 \\Mybookiive\rolfvagol 09.07.2015 12:29:49 .

RWFAKTNew.MDB Ci\VBS\Fakt16\ 08,07.2015 13:15:00 tivierten RW-Fakt-Daten-
RWFAKTNewV15.MDB 08.07.2015 13:06:06 : :

RWFAKT EXTERN.MDE 08.07.2015 13:05:56 banken in der Reihenfolge

der Aktivierung angezeigt.
Unten konnen Sie angeben,
wie viele Dateien das Pro-
gramm auflisten soll, bis ma-
ximal 30 Dateien sind hier-
bei moglich. Der Schalter
'Die markierte Datenbank im
angegebenen  Ordner ak-
tivieren' aktiviert die Daten-
bank, was dem manuellen
Maximale Anzahl Dateien in der Historie (0 - 30): 30 Datsien Ofﬁ]en iiber Datei / Ofﬁqen
entspricht, Sie brauchen aber

Die markierte Datenbank im angegebenen Ordner aktivieren ‘ ’ Schliefen ‘ T‘liCht durch dle Verzeich—
nisstruktur zu navigieren,

was besonders in Netzwerken oftmals sehr zeitaufwendig ist.
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7.12. Datensicherung
=" Daten-Sicherung le

‘Wohin sollen die Daten gesichert werden?

C:\WB5\Fakt15\Backup), [ = Auswahl... l

‘Was soll gesichert werden?
Sicherungssatz

= Alles ) Haupt-Daten () Zusatzdaten

Vorbelegung fiir die Dateiauswahl

@ alle O aktuelle Datenbank O alle Datenbanken (O Zusatzdaten [¥] Nur geanderte Dateien
‘Wie soll gesichert werden?

Dateien mit gleichem Namen - . -
9 [#] Archivierungskennzeichen zuriicksetzen

> Uberschreiben (=) Hinzufiigen
Liste der Dateien, die gesichert werden kénnen (284 Dateien mit 83.415.838 Bytes)
Aktion  Datei Archiv GroBe in Art Speicherort ~
[ | {Kopie von RWFAKT_EXTERN.mdb ¥l 1.394.688 |RW-Fakt-Datenban | C:\WB5'\Fakt15),
[“] |rwbu055.mdb 3.678.208
] |Rwfa.MDB F 1.394.588
] |RwfaAlt.mdb F 1.327.104
] |RWFakt CH.MDB Ll 628.736
L RWFakt EN.MDB Fl 1.783.808
[¥] RWFAKT.MDB 3.557.376
(] RWFAKT_EXTERM.MDE F] 362.496
[0 |RWFAKT_GDPdU_20040101_Bis_2 F 2.727.936
[0 |RWFAKT_GDPdU_20100101_Bis_2 Ll 2.641.920
Gewihlte Dateien: 10 8.790.261 »
= sichern I I a Schliefien

Sichern durchfilhren

Die Datensicherung erfolgt im platzsparenden ZIP-Format. Dieses Format kann von jedem der auf
dem Markt befindlichen ZIP-Programm gelesen und verarbeitet werden.

Das Programm unterstiitzt eine Gesamtsicherung und kann die geénderten Daten erkennen, die sich
iiber entsprechende Optionen einstellen lassen.

Es ist zu empfehlen nach jeder Arbeitssitzung eine Sicherung vorzunehmen, um einen mdglichen Da-
tenverlust bei einem Festplattendefekt 0.4. zu vermeiden. Bei den allgemeinen Einstellungen konnen
Sie auflerdem einen automatischen Aufruf der Datensicherung einstellen, so dass diese sehr wichtige
Aktion weniger oft vergessen wird.

7.12.1. Sicherungslaufwerk

Verwechseln Sie bitte das Sicherungslaufwerk nicht mit dem Datenlaufwerk. Mit Sicherungslaufwerk
ist das Laufwerk und Verzeichnis gemeint, in dem die ZIP-Datei mit den Sicherungsdaten erzeugt
wird. In der Regel ist dafiir ein externes Laufwerk, also ein wechselbares Speichermedium zu
verwenden. Die Sicherung kann zwar auch auf Ihre Festplatte erfolgen, jedoch ist die Sicherheit bei
einem Plattencrash o.4. dafiir nicht gegeben, da bei einem Festplattendefekt auch Ihre Sicherung
defekt ist. Im Unterschied zum Sicherungslaufwerk stellt das Datenlaufwerk das Laufwerk / Ordner
dar, in dem die Daten auf Threm PC verarbeitet werden. Wir empfehlen fiir das Sicherungslaufwerk
einen USB-Stick zu verwenden, die zu giinstigen Preisen erhiltlich sind und fast fiir alle PC's verfiig-
bar sind.
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Sicherungslaufwerk einstellen @

Bitte wahlen Sie das Sicherungslaufiverk Mverzeichnis aus
Alte Einstallung: CAWBSYFaktL1\Sichern',

Wichtig!
Ein CD-/DVD-Brenner stellt in der Regel kein unter

N Enelong WG ey Windows normal beschreibbares Laufwerk dar.
Y= — | Rohlinge werden normalerweise mit einem spez@llen
= & Faktl — | Brennprogramm gebrannt. Nur durch spezielle

D Beispisl b d .. b 1
® ) Grafk Treiber, die einigen Brennprogrammen beiliegen,
g:"f; kann eine Verarbeitung wie bei einer Festplatte er-
{ Istorie . . . .
23 Manifest folgen und erst dann ist ein Einsatz als Sicherungsl-
iy aufwerk bei der Datensicherung von RW-Fakt
& Reportale moglich.
= Setup
o ] 2rn
g Fawae Fehler 103/104 bei der Datensicherung
i al . . . . .
& File7D Beide Fehler bedeuten im Grunde, dass die Zipdatei,
{0 Graphics ~ | die die gepackten Dateien aufnehmen soll, nicht

erzeugt werden konnte. Das passiert z.B. dann, wenn
eine schreibgeschiitzte Diskette verwendet wird, oder
Sie mochten die Sicherung auf ein CD/DVD-Lauf-
werk ohne spezielle Treiber vornehmen, was aber aus technischen Griinden nicht funktioniert. Stellen
Sie daher sicher, dass ein normal, beschreibbares Laufwerk fiir die Sicherung verwendet wird und ein
beschreibbares Medium sich in diesem Medium befindet, also schreib bereit ist.

7.13. Datenriicksicherung

=* Riick-Sicherung

Wo befinden sich die gesicherten Daten?

C:\VWB5\Fakt15\Backup [

jAuswahl... l

‘Was soll zurlickgesichert werden?
Sicherungssatz

O Alles ) Haupt-Daten () Zusatzdaten Eikein Satz gewahlt)

Vorbelegung flir die Dateiauswahl

O Alle O Aktuelle Datenbank O Alle Datenbanken O Zusatzdaten & keine Vorauswahl

Wie soll zulickgesichert werden?

Archivierungskennzeichen zuriicksetzen

[[] Sicherungskopie erzeugen

Liste der Dateien, die zuriickgesichert werden kidnnen (0 Dateien mit Bytes)
Aktion | Datei wom GraBe in Art Speicherort

Gewihlte Dateien: 0

Bitte wiahlen Sie zuerst ohen einen Sicherungssatz aus

Q Schliefien

Einstellung, welcher Sicherungssatz verwendet werden soll

Die Datenriicksicherung arbeitet genau wie die Datensicherung jedoch mit vertauschten Ziel- und
Quellenangaben. Es wird also in das jeweilige Datenverzeichnis hinein kopiert, wobei die Daten
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iiberschrieben werden. Grundsitzlich gilt, dass die Riicksicherung fiir den Notfall vorgesehen ist,
wenn Sie aufgrund irgendwelcher Defekte nicht mehr auf Thre Daten zugreifen kdnnen.

Beim Aufruf der Riicksicherung sind folgende Einstellungen voreingestellt:

- der Sicherungssatz ist auf 'kein Satz gewahlt'
- und die Vorbelegung fiir die Dateiauswahl auf 'keine Vorauswahl' eingestellt

Das bedeutet, dass Sie zuerst den Sicherungssatz einstellen, den Sie verwenden mdochten. An-
schlieBend wihlen Sie entweder durch die Vorbelegung oder manuell die Dateien aus, die zuriick
gesichert werden sollen.

Riicksicherung mit Sicherungskopie
Bei der Riicksicherung kann die Erzeugung einer Sicherungskopie eingeschaltet werden. In dem Fall

werden vor der Riicksicherung die aktuellen zu sichernden Daten in ein Sicherungsverzeichnis ko-
piert. Der Name des Sicherungsverzeichnis lautet \BACKUP und wird eine Ebene unter dem aktuell
eingestellten Datenverzeichnis angelegt. Falls eine Riicksicherung mit den falschen Daten erfolgt sein
sollte, konnen Sie aus diesem Verzeichnis die MDB-Datei in das Datenverzeichnis per Explorer zu-
riick kopieren. Z.B.:

RW-Fakt-Datenbank: RWFaktTest. MDB
Datenverzeichnis: C:\Programme\RW-Fakt fiir Windows
Sicherungsverzeichnis: C:\ Programme\RW-Fakt fiir Windows\Backup\

In diesem Beispiel wire die Datei RWFaktTest. MDB aus dem Ordner C:\ Programme\RW-Fakt fiir
Windows\Backup\ in den Ordner C:\ Programme\RW-Fakt fiir Windows\ zu kopieren. Falls Sie ande-
re Datei- oder Ordnernamen verwenden wiirden, wiéren stattdessen diese anderen Bezeichnungen zu
verwenden.

Sicherungsmedien aus Vorversionen (vor Version 8.0)

Da ab Version 8.0 oder hoher ein anderes Speicherformat (ZIP) fiir die Datensicherung verwendet
wird, sollten Sicherungsmedien aus Vorversionen nicht fiir Ihre Sicherungen in Version 8.0 oder ho-
her verwendet werden. Eine Riicksicherung mit solchen &lteren Sicherungsmedien ist leider nicht
moglich. Falls das nétig sein sollte, miissen Sie die dltere Version installieren und dann damit eine
Riicksicherung vornehmen.

Sicherungsmedien aus Vorversionen (Version 8.0 bis Version 14)

Durch die Anderung des Sicherungssatzes auf eine Gesamtsicherung kénnen Sicherungen, die mit der
Vorversion 8.0 bis 14 erstellt wurden, dann zuriick gesichert werden, wenn Sie als Sicherungssatz
Haupt-Daten oder Zusatzdaten auswéhlen. Dann greift das Programm automatisch auf die dlteren Da-
teinamen zuriick.

Fehler 99 bei der Riicksicherung
Dieser Fehler tritt auf, wenn die Zipdatei fiir den Entpackvorgang nicht gefunden werden konnte. Die

Ursache konnte sein, dass Sie ein falsches Sicherungslaufwerk eingestellt haben, in dem sich die Zip-
datei nicht befindet. Beachten Sie hierzu auch, dass die gesuchte Zipdatei je nach Einstellung auf
Alles, Haupt- oder Zusatzdaten einen anderen Dateinamen aufweist (RWFaktSicherungAlles.Zip,
RWFaktSicherungHaupt.Zip oder RWFaktSicherungZusatz.Zip).
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7.14. Daten aufbereiten nach GDPdU

Bei einer Betriebspriifung (auch Steuer- oder Auflenpriifung) werden sémtliche steuerlich relevanten
Sachverhalte eines Unternehmens durch die Finanzbehdrden tiberpriift. Hinter der Abkiirzung "GDP-
dU" (Grundsdtze zum Datenzugriff und zur Priitbarkeit digitaler Unterlagen) verstecken sich seit
2002 die Anwendungsregelungen zur Umsetzung der Zugriffsrechte auf die Datenverarbeitungssyste-
me der Unternehmen seitens der Finanzverwaltungen im Rahmen von Betriebspriifungen. Fiir solche
eine Betriebspriifung wurde eine Funktion erweitert, um die Daten besser an einen Betriebspriifer zu
iibergeben. Die Funktion erreichen Sie im Hauptmenti {iber Datei / Daten aufbereiten nach GDPdU.
In diesem Dialog konnen Sie einige Einstellungen vornehmen, die angeben, welche Daten bearbeitet
werden sollen und eventuelle zusétzliche Aktionen einstellen.

& Daten fiir eine Betriebspriifung aufbereiten (GDPdU)

Welche Daten sollen bearbeitet werden:

Von-Datum Bis-Datum
01.01.2008 4v ‘31.12.2010 4'
Vorgédnge C Alle Vorgange

® Nur Rechnungen / Gutschriften

Kunden C Alle Kunden
® Nur fiir vorhandene Vorgénge

Artikel C Alle Artikel
® Nur fiir vorhandene Vorgénge

Rechnungsbuch

Welche Aktionen sollen zusétzlich durchgefiithrt werden:

Priifung der Daten auf eventuelle Speicherfehler

[ Reparaturversuch fiir bei der Priifung festgestellte Fehler

Dateiname fiir die zu erzeugende RW-Fakt-Datenbank mit den GDPdU-Daten:

{RWFakt-Datenbank}_ GDPdU_<{Vondatum}_Bis_{Bisdatum}.MDB

Aktionen durchfiihren und GDPdU-Daten erzeugen l l SchlieBen l
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7.141. Welche Daten

Hier legen Sie fest, welche Daten bearbeitet werden sollen. Zur Auswahl stehen aufler der grund-
legenden Datumseingrenzung iiber das Von/Bis-Datum die folgenden Daten. Die sinnvollsten Ein-
grenzungen sind jeweils schon voreingestellt. Als Minimalmenge an Daten sollten Kunden und Rech-
nungsbuch iibergeben werden.

Daten Meoégliche Eingrenzung
Vorgénge Alle Vorgénge oder nur Rechnungen / Gutschriften
Kunden Alle Kunden oder nur Kunden, fiir die ein Vorgang vorhanden ist

Dadurch konnen unter Umsténden sehr viel kleinere Datenbanken entstehen

Hinweis bei eingeschalteter RW-Buch-Verbindung:

Falls die Kundendaten aus RW-Buch direkt angezeigt werden tiber die Direkt-
verbindung, erfolgt vor dem Selektieren ein Umkopieren der Kundendaten in
die lokale RW-Fakt-Datenbank mit den GDPdU-Daten, die urspriingliche Da-
tenbank bleibt davon natiirlich unberiihrt.

Artikel Alle Artikel oder nur Artikel, die in einem Vorgang vorhanden sind
Dadurch kénnen unter Umsténden sehr viel kleinere Datenbanken entstehen

Rechnungsbuch keine

7.14.2. Aktionen

Hier konnen Sie 2 weitere Aktionen einstellen, die vor einem Export erfolgen sollen:

Aktion Bemerkung

Prifung der Da- Hier erfolgt eine Priifung auf doppelte Ident-Nummern, die vielleicht durch eine
ten auf eventuelle manuelle Eingabe, falsche Vorbelegung mit einem Startwert oder allgemeine
Speicherfehler Speicherfehler entstanden sind.

Falls Fehler entdeckt werden, werden diese mitprotokolliert und in einem sepa-
raten Fenster angezeigt. In diesem Protokoll wird auch noch eine weitere Prii-
fung angezeigt: Ob noch nicht verbuchte Vorgénge vorhanden sind. Falls ja,
werden diese ebenfalls im Protokoll angezeigt. Diese konnten von Ihnen
vergessen worden sein, so dass Sie eine nachtrigliche Verbuchung noch durch-
filhren koénnten. Wenn das passiert, miisste allerdings die Aufbereitung nach
GDPdU erneut aufgerufen werden.

Reparaturversuch Bei festgestellten Fehlern im Bereich der Ident-Nummern kann durch diese
fiir bei der Prii- Option eine Reparatur erfolgen. Das ist allerdings ein Reparaturversuch, der un-
fung festgestellte ter Umstidnden auch erfolglos sein konnte.
Fehler
Fiir die Reparatur wird die Ident-Nummer um eine interne Nummer erweitert
(2), (3) etc., die jeweils hochgezdhlt wird. Dadurch soll erreicht werden, dass
wieder eine eindeutige Ident-Nummer vorhanden ist.

Im Protokoll ist jeweils zu erkennen, ob die Anderung erfolgen konnte oder
nicht.
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Anzeige der Protokolldatei

Falls die Priifung eingeschaltet ist, wird ein Protokoll erzeugt und in einem separaten Fenster ange-
zeigt. Durch den Schalter 'Speichern' werden die Protokolldaten als Textdatei gespeichert, der Da-
teiname ist selbsterkldrend vorbelegt und erfolgt im Ordner der aktuellen RW-Fakt-Datenbank.

Falls der Reparaturversuch ebenfalls eingeschaltet ist, werden die Protokolldaten zweimal angezeigt,
zum einen fiir die Priifung und zum anderen fiir den Reparaturversuch.

Dateiname
Im unteren Bereich des Bildschirms kdnnen Sie den Dateinamen angeben, der fiir die GDPdU-Daten
verwendet werden soll. Fiir den Dateinamen stehen diese Variablen zur Verfligung:

Variable Bemerkung

{RWFakt-Datenbank}  wird ersetzt durch den aktuellen Dateinamen der aktiven RW-Fakt-Daten-
bank. Falls Sie ein abweichendes Verzeichnis angeben, wird dieses
verwendet, ansonsten wird die RW-Fakt-Datenbank mit voller Pfad-
angabe verwendet.

{Vondatum} wird ersetzt durch das angegebene Vondatum in der Form JJJJMMTT
{Bisdatum} wird ersetzt durch das angegebene Bisdatum in der Form JJJJMMTT

Der Schalter 'Auswihlen' neben dem Dateinamen dient zum Aufrufen eines Windows-Dialogs fiir die
Dateiauswahl. Hier konnen Sie ein beliebiges Verzeichnis fiir die neue Datei angeben. Falls die Datei
vorhanden ist, wiirde diese iiberschrieben. Wir empfehlen daher, auf jeden Fall eine nicht vorhandene
Datei zu wéhlen. Am besten, Sie verwenden die von uns vorgeschlagene Vorgabe, die Datei wird
dann zwar auch jeweils tiberschrieben, kann aber jederzeit neu erzeugt werden.

Ubergabe der Daten an den Priifer

Das Programm erzeugt die Datei an jedem Speicherort, der mit normalen Windows-Mitteln erreichbar
und beschreibbar ist. Dazu zéhlen Festplatten, Disketten, USB-Sticks etc., aber nicht CD- oder DVD-
Laufwerke. Diese sind im Normalfall nur iiber ein Brennprogramm beschreibbar. Daher miissen Sie
die erzeugte Datei mit den GDPdU-Daten unter Umstinden auf ein entsprechendes Speichermedium
auflerhalb von RW-Fakt kopieren oder brennen.

7.15. Struktur-Generator

Den Struktur-Generator erreichen Sie im Hauptmenii iiber Datei / Dateistrukturen anpassen. Dort
werden in einer Tabelle die folgenden Stammdaten-Tabellen mit den jeweils dnderbaren Feldern auf-
gelistet:

- Artikel

- Kunden

- Textbausteine

- Vorgang

- Vorgangszeilen

Zur Anpassung stehen jeweils Text- und Datumsfelder zur Verfiigung. In der am Bildschirm ange-
zeigten Tabelle werden alle Felder angezeigt, die nicht mit besonderen Funktionen belegt sind und
daher von einer Anpassung ausgeschlossen werden miissen. Sie konnen fiir Textfelder die Spalte
Léange eingeben und damit den verfiigbaren Platz fiir Ihre Eingaben festlegen. Textfelder konnen
dabei eine Lange zwischen 1 und 255 Zeichen aufweisen. Falls Sie einen kleineren Wert fiir Lénge
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eingeben, miissen Daten umkopiert und gleichzeitig gekiirzt werden. Ein Datenverlust kann dabei ent-
stehen. Wir empfehlen daher, unbedingt vorher eine Datensicherung zu erstellen. Fiir Datumsfelder
kann die Spalte Lange nicht eingegeben werden, da die Lange vom Datenbankkern fest vorgegeben
ist.

Fir Datums- und

[ R iassiniinssins o x § Toxtfeldor kbrmen Sie
! Tabele Datenfeld At Lange _ [Vorgabewert ] einen Vorgabewert in
1| » [Artikel FiBuKonto Text 10 1 : : :
[ Warengruppe Text 10 die glelchnamlge
|| Mengeneinheit Text 30 Spalte elngeben‘
Formel Text 255 : :
I VarofeldL Text 255 D 1ese Angabe  wird
[l Varofeld2 Text 255 fiir einen neuen Da-
Variofeld3 Text 255 : :
] Hoe = = tensatz jeweils als
| Variofelds Text 255 Vorgabe verwendet,
| | Variofelde Text 255 wobei der Wert ma-
]| Variofeld7 Text 255 . R
] Varofelds Text 255 ximal 255 Zeichen
L] AlternativErioskonten Text 250 lang sein kann. die
Webadresse Text 250 . ’ X
| Kalkuiationsart Text 10 Feldldnge darf dabei
GrafikDatei Text 250 aber l’liCht ﬁber_
Kunden Adressel Text 50 . .
| Adresse2 Text 0 schritten werden. Bei
| :gfessszi Iex: :g einem Textfeld wird
res: ex . . .
O AdrosseS Text 50 die Angabe einfach in
[ L'E;%gfml Text 50 den neuen Datensatz
Lieferadresse? Text 50 . .
| Lieferadresse3 Text 50 koplert, bei Datums-
1 Lieferadressed Text 50 werten kOnnen auch
| | LieferadresseS Text 50 Funkti Ei
] ErstellungsDatum Datum Fix now unktionen zum mn-
1] SachktoForderung Text 10 satz kommen, die z.b.
SachktoVerbindichkeit Text 10 das Systemdatum
Standard-Umsatzsteuerschliissel andern ﬁbergeben. Hier
Fir Text- u. Datumsfelder kénnen Sie die Spalte Vorgabewert, fir Textfelder e s elnlge Belsplele:
usatzlich die Spalte Lange (1 bis 255) eingeben. Bei Reduzierung der Lange Strukturen andern.. i SchlieBen
kann es zu Datenverlusten kommen, weil die Daten umkopiert und auf die :

- Date() Systemdatum
- Date()+1 Systemdatum plus 1 Tag
- Now Systemdatum mit Uhrzeit

Bei Feldern, die mit weiteren Funktionen versehen sind, werden diese von der Bearbeitung ausge-
schlossen. Das sind z.B. Felder, die in einem Index vorhanden sind. Fiir solche Anpassungen ver-
weisen wir nach wie vor auf unser Programm RW-File, mit dem Sie solche Anderungen leicht vor-
nehmen konnen.

7.151. Standard-Umsatzsteuerschliissel dndern

Uber diesen Befehlsschalter konnen Sie diverse Strukturen mit Vorgabewerten fiir den Steuerschliis-
sel einstellen. Diese werden in diesen Bereichen umgesetzt:

@ Artikel
@ Vorgang
@ Vorgangszeilen
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8. Masken-Generator

Der Maskengenerator ist ein Instrument, um die Bildschirm-Darstellung fiir die vorhandenen Stamm-
daten-Masken an Thre Vorstellungen anzupassen. Die Anzeige der verfiigbaren Elemente wird dabei
durch die verschiedensten Einstellungen beeinflusst, die in einer Maskendatei in Textform gespei-
chert werden. Der Maskengenerator ist die Schnittstelle, mit dem Sie diese Anpassungen dialog-
orientiert vornehmen konnen. Die Moglichkeiten zur Anpassung sind recht weit gesteckt und reichen
von einfachen Platzierungen bis hin zu zusitzlichen Elementen, die durch eine Struktur-Anderung
hinzugefligt wurden. Der Maskengenerator steht fiir folgende Stammdaten-Masken zur Verfligung:

@ Artikel
@ Kunden
@ Textbausteine

Fiir alle diese Masken sind Standardmasken definiert, die fest im Programm hinterlegt sind. Die Stan-
dardmasken sind im Normalfall auch eingestellt, so dass die Daten ohne Anpassung bearbeitet werden
konnen. Eine Standardmaske kann nicht geéndert werden, wohl aber die benutzerdefinierten Masken.

8.1. Umgang mit Maskendateien

Der Aufruf der Maskenfunktionen erfolgt {iber die rechte Maustaste, also das kontextsensitive Maus-
mentil. Von diesem Menil werden alle maskenbezogenen Einstellungen vorgenommen.

8.1.1. Maskendatei einstellen
Historie Benutzerdefinierte Maske einstellen
tﬁl Drucken MaskeKunden0001.TXT
. MaskeKunden0002.TX
C%u- Suchmenii aufrufen MaskeKunden0003.TX
MaskeKunden0034.TX
Suche ausschalten MackeKunden0035.
Suchliste aushlenden MaskeKundens. X1
Symbollei blend MaskeKundenBeispielKlein1.TX
ymbolleiste ausblenden MaskeKundenKompakt. TXT
" MaskeKundenKonni. TXT
f Aktuellen Datensatz dndern MuaskeKundenMaximal TXT
o Neuen Datensatz erstellen MaskeKundenMinimal TXT

) MaskeKundentest1.TX
o Neuen Datensatz kopieren

& Aktuellen Datensatz lischen

&l Maskengenerator einschalten

Benutzermaske: <nicht eingestellt>
Standardmaske Maximal
Standardmaske Kompakt

Meue Maskendatei erstellen I [ 0K I [ Ahbruch

Um die variablen Masken einzustellen und den Mas-
Standardmaske Minimal kengenerator einsetzen zu koOnnen, ist zuerst eine
Benutzermaske einzustellen. Diese wird dann anstelle
der Standardmaske benutzt und kann im Maskengenerator bearbeitet und verédndert werden. Grund-
sdtzlich konnen beliebig viele Maskendateien als Benutzermaske vorhanden sein, die Umstellung er-
folgt iiber das Mausmenii mit der Auswahl 'Benutzermaske'. Diese Funktion ruft einen Dialog mit den
vorhandenen Maskendateien auf, wo Sie die zu benutzende Maskendatei auswéhlen kénnen.

Falls noch keine Maskendateien vorhanden sein sollten, ist der Befehlsschalter 'Neue Maskendatei er-
stellen' auszuwihlen. Dadurch wird die Definition der Standardmaske als Maskendatei bereitgestellt.
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8.1.2. Standardmaske einstellen

Falls Sie nicht mit einer benutzerdefinierten Maske arbeiten mochten, stellen Sie iiber das Mausmenii
mit der Auswahl 'Standardmaske...' eine der festen Standardmasken wieder ein.

8.1.3. Maskengenerator einschalten

Uber diese Funktion des Mausmeniis wird die aktuelle Benutzermaske in den Designmodus umge-
schaltet und zur Bearbeitung freigegeben. Falls noch die Standardmaske eingestellt ist, muss vorher
wie oben beschrieben eine Maskendatei eingestellt werden.

}Rechnungsanschriﬂ . ; Die definierten Masken-Elemente werden im normalen
{ 4[ Arbeitsbildschirm jeweils durch eine Umrandung
= dargestellt. Diese Umrandungen stellen die Be-

{ . arbeitungsfunktionen bereit, in dem die Ziehpunkte mit
* der Maus, dhnlich wie ein Windows-Fenster, angefasst
- und verschoben oder in der GroBle verdndert werden
= = —— konnen. Jedes Element wird also als eine Art Fenster

{ ' . : I aufgefasst und kann zur Laufzeit im jeweiligen Arbeits-
. bildschirm angepasst werden. Die in der Maske eventu-

ell angezeigten Stammdaten bleiben dabei voll erhalten.

> Z -

Wenn der Maskengenerator eingeschaltet ist, wird so-
wohl das Mausmenii als auch die unten angezeigte
Befehlsschalter-Zeile in den Maskenmodus umge-
Allgemeine Eigenschaften bearbeiten schaltet. Uber das Mausmenii stehen zahlreiche Mas-
kenfunktionen bereit, {iber die Befehlsschalter kann die
Maskendatei gespeichert oder wieder zuriickgesetzt

Elemente bearbeiten

@ Neues Element hinzufiigen

Neue Karteiseite hinzufiigen

@ Karteiseite lischen

werden.
Karteiseiten tauschen
Kartei positionieren einschalten 8.1.4. Karteiseiten
E Maske speichern Fiir die meisten Stammdaten sind in der Regel so viele
Maske speichern unter einzelne Daten-Elemente vorhanden, dass diese nicht

auf eine Bildschirmseite passen. Darum gibt es ein
besonderes Element, die Karteiseiten, womit sich die
Darstellung der Daten auf mehrere Seiten erstrecken kann. Die Karteiseiten stellen dabei ein iiberge-
ordnetes Element dar, welches einzelne Daten- bzw. Masken-Elemente enthalten kann.

Maske zuriicksetzen

Die Platzierung der Einzelelemente kann nur innerhalb dieser Seite erfolgen. Sie kdnnen also nicht
ein Element von Seite 1 auf Seite 2 mit der Maus verschieben. Dafiir gibt es weitere Funktionen, die
weiter hinten beschrieben sind. Zu den weiteren Karteifunktionen zdhlen 'Neue Karteiseite hinzu-
fiigen', 'Karteiseiten tauschen' und 'Karteiseite 16schen'.

8.1.5. Masken-Elemente

Fiir die Darstellung und Bearbeitung der Daten stehen diese Arten von Masken-Elementen bereit:

Element Bemerkung

Eingabe | Ein Eingabe-Element dient zur Anzeige und gleichzeitig zur Bearbeitung der zugrunde
liegenden Daten. Die vorhandenen Datenfelder aus der jeweiligen Stammdaten-Tabelle
stehen hierbei zur Auswahl. Uber die verschiedensten Eigenschaften kann das Laufzeit-
verhalten und die Darstellung selbst beeinflusst werden.
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Element  Bemerkung

Anzeige | Ein Anzeige-Element dient ausschlieflich zur Anzeige von Textinformationen, die am
Bildschirm platziert werden, um Bearbeitungshinweise zu geben.

Sonstiges  Uber Sonstiges stellen wir je nach Stammdatenart die verschiedensten Sonderfunktionen
bereit, die in der Regel mit weiteren speziellen Anzeigeformen oder besonderen Ein-
gabearten verbunden sind. Dazu z&hlen Auswahlfelder aber auch ganze Tabellen, die se-
parat bearbeitet werden miissen.

8.1.6. Sperre fiir Maskenwechsel

Mit Datei / Allgemeine Einstellungen konnen Sie auf der Seite Allgemeines die Einstellung 'Sperre
fiir Masken-Generator/~-Wechsel' einschalten. Damit wird ein Maskenwechsel oder die Maskenbe-
arbeitung verhindert. Damit konnte z.B. eine ungewollte Maskenidnderung durch einen nicht auto-
risierten Benutzer verhindert werden.

8.2 Allgemeine Masken-Eigenschaften

Uber das Mausmenii mit der Auswahl 'Allgemeine Eigenschaften bearbeiten' stellen Sie einige allge-
meine Eigenschaften ein, die Auswirkung auf die gesamte Maske haben. Der Dialog 'Allgemeine
Masken-Eigenschaften' wird angezeigt mit folgenden Optionen:

Option Bemerkung

Mehrzeilige Karteiseiten Allgemeine Masken-Eigenschaften

R tdehrzeilige Karteiseiten R Standardfarbe
Eingabe-Hintergrundfarbe

- |Karteizeiten pro a_|Fuhrende Mullen fur
= s O [t e <Standards |
Zwischenablage

{adreszel Folf>{adresse2b<crlf> {adresse 3}

Aufbau der Kopierfunktion: {Feldname1} <crlf> {Feldname2} <crlfs |
Zeilerworschub)

Lieferadressel
Lieferadressed
Lieferadresse3
Lieferadressed
Lieferadresseh h

Seitenbezogene Einstellungen

[ st

Seiten-|

: 1-allgemeines
Earteiseite 2: 2-Tel/Bank
Karteizeite 3: 3-Sonderpreize <Standard>
Farteiseite 4 4-5 enen-NriYano
Earteiseite 5 S-Anschrift
Karteiseite B B-Sonstiges

Bezchriftung Position
Oben -
Beszchriftung Ausrichtung

Links unten -
Effekt
<Standard> -

[ Ok ] [ Abbruch ]

Falls mit Karteiseiten gearbeitet wird, konnen Sie iiber diese Option
steuern, ob die vorhandenen Seiten mehrzeilig dargestellt werden sollen.
Falls die Option eingeschaltet ist, muss die folgende Angabe, 'Karteisei-
ten pro Zeile', mit einer entsprechenden Zahl ausgefiillt werden, ansons-
ten werden die Seiten einzeilig angezeigt.

Karteiseiten pro Zeile Diese Angabe legt fest, mit wie vielen Seiten pro Zeile eine mehrzeilige
Karteidarstellung erfolgen soll. Wenn z.B. 9 Seiten vorhanden sind und
Sie tragen eine 3 ein, werden die Seiten auf 3 Zeilen mit jeweils 3 Seiten
angezeigt. Falls Sie bei diesem Beispiel eine 5 eintragen, wird die erste
Zeile mit 5 Seiten und die zweite Seite mit 4 Seiten angezeigt.
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Option

Fiithrende Nullen fir neue
Daten

Eingabe-Hintergrund-
farbe

Zwischenablage

Seiten-Hintergrundfarbe

Beschriftung Position

Beschriftung Ausrichtung

Bemerkung

Bei der Neueingabe von Daten wird immer ein so genanntes Schliissel-
feld benétigt, welches eindeutig sein muss, um die Datensdtze unter-
scheiden zu konnen. Je nach Stammdatenart wird iiber dieses Schliissel-
feld auch der Zugriff auf eventuell verbundene Daten durchgefiihrt.
Dieses Feld wird vom Programm mit einem automatischen Wert vorbe-
legt. Die Anzahl der filhrenden Nullen legt dabei fest, ob und wenn ja
mit wie vielen Nullen die Vorbelegung passieren soll.

Diese Farbeinstellung legt fest, mit welcher Farbe das jeweilige Element
als Hintergrund dargestellt werden soll. Bei der Dateneingabe kann auf
diese Weise eine besondere Hervorhebung des Eingabefokus erreicht
werden. Das gerade aktive Eingabe-Element wird dadurch besser er-
kennbar.

Fiir jede Maske kann die Kopierfunktion in die Zwischenablage frei de-
finiert werden. Der generelle Aufbau ist wie folgt:

{Feldnamel } <crlf>{Feldname2}.....

Der Feldname steht in geschweiften Klammern, alle Datenfelder aus der
jeweiligen Stammdatentabelle stehen hierbei zur Verfiigung. Fiir die
Einfligung einer Zeilenschaltung steht das Kiirzel <crlf> zur Verfiigung.
Neben der Anzeige fiir den Aufbau steht eine Eingabehilfe bereit, dort
sind alle Felder enthalten und kénnen bei Auswahl einfach in die Defini-
tion eingesetzt werden.

Fiir jede Seite kann hiermit die zu verwendende Hintergrundfarbe einge-
stellt werden.

Die fiir jedes Element vorhandene Beschriftung kann iiber diese Option
auf dem Bildschirm platziert werden. Zur Verfiigung stehen: links,
rechts, oben oder unten

Der Beschriftungstext kann hiermit fiir alle moglichen Positionen entwe-
der rechts, links oder zentriert dargestellt werden.

Effekt Hier stehen verschiedene Effekte zur Bildschirmdarstellung zur Verfii-
gung. Der gewdhlte Effekt wird auf alle vorhandenen Masken-Elemente
der jeweiligen Seite angewandt.

Seitentitel Uber diese Eingabe konnen Sie im Nachhinein die Seitentitel verindern.

8.3. Eigenschaften der Masken-Elemente

Uber das Mausmenii im Maskenmodus, Elemente bearbeiten, konnen Sie fiir alle vorhandenen Mas-
ken-Elemente zahlreiche Eigenschaften festlegen. Die grundsitzliche Art des Elements, Eingabe,
Anzeige oder Sonstiges und die zugrunde liegenden Datenquellen werden einmalig bei der Neuanlage
eines Elementes eingestellt. Alle anderen Eigenschaften kdnnen Sie jedoch jederzeit einstellen und

andern.

Der Dialog 'Masken-Elemente bearbeiten' kann frei am Bildschirm platziert werden. Die zuletzt ein-
gestellte Grofle und Position wird gespeichert und beim nédchsten Aufruf erneut benutzt. Der Bild-
schirm ist dhnlich wie eine Stammdatenmaske mit einem verschiebbaren Bereich fiir die Elemente-
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Liste ausgestattet. Wenn Sie die Elemente-Liste vergroflern wird der Eigenschaftenbereich kleiner
und umgekehrt.

Dieser Eigenschaften-Dialog wird gleichermaflen fiir ein neues Element und fiir die Bearbeitung /
Anderung eines vorhandenen Elementes benutzt. Bei einem neuen Element finden Sie unten einen
Optionsschalter 'bereits vorhandene Elemente ausblenden', womit fiir Eingabe- und Sonstige
Elemente die jeweils vorhandenen Datenquellen ausgeblendet werden.

8.3.1. Element-Liste

Die Liste der vorhandenen Elemente zeigt beim Andern/Bearbeiten alle vorhandenen Elemente in der
Form Datenquelle -> Elementart an. Unter der Liste sind Befehlsschalter platziert, die auf das gewéhl-
te Element mit folgender Aktion wirken:

& Masken-Elemente bearbeiten

OPKontoNr-> Eingabe A Seite Beschriftung Hilfstext

Suchname -> Eingabe 1:1-Allgemeinas v ‘ ‘ ‘Adresszew\e 1 |

Kundenart-» Sanstiges
Yideoleiste -» Sonstiges Hintergrundfarbe Textfarbe Megativiarbe
Rechnungsanschrift-» Anzeige ‘

Lieferanschrifi -> Anzeige <Standard>
Adr 1-3 Ei e
AdresseZ -> Eingabe [X Standardfarbe X Standardfarbe X Standardfarbe
Adressed-> Eingabe
Adressed - Eingabe Eingabe |
Adresseb-> Eingabe
Lieferacressel -» Eingabe |— Eingabesperre r Mehrzeilig
Lieferadresse? -» Eingabe A
Lieferadresse3 -» Eingabe

Lieferadressed -> Eingabe r r
Lieteradresseb -» Eingabe [ Plichtield

UStPilichtig -» Eingabe ﬁ
Lietersperrs -> Eingabe Ausrichtung Eingahehilfe

Mahnsperre -> Eingabe |(Standard) hs | |E):tem Yariabel v ‘
Werreter-» Eingabe
Umsatz -» Eingabe
UmsatzYarjahr -» Eingabe
LetzterlUmsatz -» Eingabe
Preisgruppe -» Eingabe
ArikelRabatt-> Eingabe Maskietung
YorgabeFeeligTage -» Eingabe

Mahnstute -» Eingabe |
OFBefrag -> Eingabe
KreditLimit-» Eingabe Textvorgabe
YertreterNr -» Eingabe |Anrede1 |
“orgabePravision -» Eingabe

Wahrung -> Sonstiges
Telefan! -» Eingabe
Telefon2 -» Eingabe
Telefax-» Eingabe

m @ ‘ ﬁ ‘ | Ok H Abbruch |

Aktion Bemerkung

<Stancard> ‘ <Standard> ‘

Loschen Das gewdhlte Element wird hiermit geldscht.

Pfeil nach unten  Das gewéhlte Element wird hiermit in der Reihenfolge nach unten verschoben.
Dies hat Auswirkung auf die Reihenfolge, in der die Elemente spéter in der nor-
malen Maskenbearbeitung aufgerufen werden. Der Eingabefokus springt in
dieser Reihenfolge durch die vorhandenen Elemente.

Pfeil nach oben | Wie vor, jedoch Verschiebung nach oben.
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8.3.2.

Eigenschaften fiir alle Elementarten

Die folgenden Eigenschaften stehen fiir alle Elementarten zur Verfiigung:

Eigenschaft Bemerkung
Seite Hiermit legen Sie fest, auf welcher Karteiseite das Element angezeigt werden
soll.
Beschriftung Hier geben Sie den zu benutzenden Beschriftungstext ein.
Hilfstext Hier geben Sie den zu benutzenden Hilfstext ein. Dieser wird ebenfalls als Tool-
tip bei Mausbewegung iiber dieses Element angezeigt.
Hintergrundfarbe | Auswahl der Hintergrundfarbe.
Textfarbe Auswahl der Textfarbe.
Negativfarbe Auswabhl einer Textfarbe fiir ein numerisches Feld, falls der Anzeigewert negativ
ist.
8.3.3. Eigenschaften fiir ein Eingabe-Element

Die folgenden Eigenschaften stehen fiir ein Eingabe-Element zur Verfligung:

Eigenschaft

Eingabe sperren

Mehrzeilig

Bemerkung

Hiermit kénnen Sie die Eingabe fiir dieses Eingabefeld sperren, das Feld wird
also nur angezeigt, ist aber nicht editierbar.

Bei Textfeldern konnen Sie hiermit eine mehrzeilige Eingabeform einstellen.

Spinanzeige

DropDown

Pflichtfeld

Ausrichtung

Bei numerischen Feldern kdnnen Sie hiermit eine Spinanzeige einschalten. Das
bedeutet, dass 2 Pfeilsymbole, unten und oben, neben dem Feldwert dargestellt
werden, die zur Verdnderung des Feldwertes benutzt werden konnen.

Bei numerischen Feldern und fiir Datumsfelder kénnen Sie einstellen, ob ein
aufklappbares Fenster fiir einen internen Taschenrechner oder einen internen
Kalender erscheinen soll.

Uber die Eigenschaft 'Pflichtfeld’ konnen Sie fiir ein Eingabeelement festlegen,
dass eine Eingabe zwingend vorhanden sein muss. Vor dem Speichern der Daten
werden alle Pflichtfelder gepriift, ob dort eine Eingabe vorhanden ist, wenn nicht
wird die Speicherung mit einer Fehlermeldung verweigert.

Hiermit legen Sie fest, wie der Feldinhalt ausgerichtet werden soll, links, rechts
oder zentriert.
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Eigenschaft
Eingabehilfe

Box-Ausrichtung

Textvorgabe

Minimal-/Ma-
ximalwert

Bemerkung

Unter einer Eingabehilfe verstehen wir eine Funktionalitét, die zur Laufzeit deut-
lich an Tipparbeit sparen kann. Diese steht fiir einzeilige Textfelder in verschie-
denen Formen zur Verfiigung.

@ Eingabehilfe intern

Die interne Eingabehilfe wird umgesetzt, in dem beim Eintippen im Hintergrund
nach bereits vorhandenen Daten aus diesem Feld gesucht wird. Falls etwas ge-
funden wird, wird das Ergebnis der Suche sofort in die Eingabe eingesetzt.

Dieses Eingabeprinzip kennen Sie bestimmt vom Internet-Explorer, der Ihnen
bei der Eingabe einer Internetadresse Vorschlidge anbietet und automatisch
einsetzt. Oftmals wird das auch als Auto-Fiill-Funktion bezeichnet.

@ FEingabehilfe extern

Ahnlich wie die interne Eingabehilfe kann fiir einzeilige Textfelder auch eine
externe Eingabehilfe eingesetzt werden. Diese werden als Auswahlliste umge-
setzt (Combobox) und enthalten von lThnen frei eingebbare Vorgabewerte, die
zur Laufzeit dann in der Suchliste zur Auswahl stehen. In dem Eingabefeld rufen
Sie per F4 die eingebaute Suchliste auf, beim Eintippen wird ebenfalls die
vorgenannte interne Eingabehilfe eingesetzt. Per Pfeil nach unten oder oben, be-
wegen Sie die Auswahl entsprechend nach oben oder unten, auch wenn die
Suchliste nicht aufgeklappt ist.

Wir unterscheiden hierbei 2 verschiedene Formen, extern fix und extern va-
riabel. Mit extern fix wird dabei eine Auswahlliste erzeugt, die nicht direkt zur
Eingabe verwendet werden kann, sondern nur die Vorgabewerte erlaubt. Die
Eingabe kann somit recht einfach auf verschiedene von Ihnen eingebbare Werte
beschrankt werden.

Die Vorgabewerte werden iiber den Befehlsschalter mit dem Andern-Symbol
iiber der 'Eingabe'-Auswahl bearbeitet. Ein Klick darauf blendet ein mehrzeiliges
Eingabefeld ein, in dem Sie die Vorgabewerte eintragen konnen, pro Zeile ein
Vorgabewert.

Mit extern variabel wird wie die fixe Eingabehilfe eine Auswabhlliste fiir die Ein-
gabe verwendet, jedoch konnen Sie dort auch per Tastatur etwas eingeben, was
nicht in den Vorgabewerten enthalten ist.

Fiir logische Felder, Feldart Boolean, kann die Position der Checkbox eingestellt
werden.

Fiir Textfelder konnen Sie einen Vorgabewert angeben, der bei einer Neuein-
gabe automatisch eingesetzt werden soll.

Fiir numerische Felder und fiir Datumsfelder konnen Sie hiermit die Grenzwerte
festlegen. Eine Eingabe aulerhalb dieser Grenzen werden dann nicht mehr zuge-
lassen.
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Eigenschaft Bemerkung

Maskierung Das Eingabeformat oder die Maskierung legt die zugelassenen Zeichen fiir ein-
zeilige Textfelder (ohne Eingabehilfen extern) fest und kann folgende, auch ge-
mischte Werte haben:

=
)
=3

Bedeutung
nur GrofSbuchstaben

nur Kleinbuchstaben

nur Ziffern 0 bis 9

nur Ziffern und zugehorige Symbole +-%8$,.
Symbole

Bindrwerte 0 oder 1

Hexadezimalzahlen 0 bis 9, a bis f

*WE kO >

8.3.4. Eigenschaften fiir ein Anzeige-Element
Die folgenden Eigenschaften stehen fiir ein Anzeige-Element zur Verfligung:

Eigenschaft Bemerkung

Anzeigetext Hier tragen Sie den Anzeigetext ein. Falls Sie den Text {iber mehrere Zeilen
verlaufen lassen mochten, konnen Sie per Strg+Enter Zeilenschaltungen ein-
fligen.

Mehrzeilig Der Anzeigetext kann hiermit wahlweise mehrzeilig dargestellt werden. Bei

Ausschaltung dieser Option werden Zeilenschaltungen nicht angezeigt.

Ausrichtung hori- Hiermit legen Sie fest, wie der Anzeigetext ausgerichtet werden soll, links,
zontal rechts oder zentriert.

Ausrichtung Hiermit legen Sie fest, wie der Anzeigetext vertikal ausgerichtet werden soll,

vertikal oben, unten oder zentriert.

Effekt Hier stehen verschiedene Effekte zur Bildschirmdarstellung zur Verfiigung. Der
gewihlte Effekt wird in Kombination mit dem Effekt der jeweiligen Karteiseite
angewandt.

8.4. Bearbeitungshinweise

Bei der Maskenbearbeitung wird standardmaflig, wenn also noch keine Maskendatei vorhanden ist,
von der Standardmaske ausgegangen. Dort sind die meisten Datenfelder bereits platziert und Sie
miissen nicht von Null aus starten, sondern konnen gezielt die Anderungen vornehmen, die Sie fiir
die fertige Maske wiinschen.

8.4.1. Neue Felder platzieren

Grundsétzlich konnen Sie iiber ein Datenbank-Programm, wie z.B. unser RW-File 7.0, jederzeit zu-
sdtzliche Felder in der zugrunde liegenden Datenstruktur erzeugen, die dann im Maskengenerator
platziert und eingebunden werden konnen. Die zusétzlichen Datenfelder erscheinen im Maskengene-
rator bei den Element-Eigenschaften im Bereich Eingabe-Element in der Liste der vorhandenen Da-
tenfelder.

Bei der Bearbeitung mit einem Datenbank-Programm ist zu beachten, dass die Datenstruktur nach
JET 3.5 aufgebaut ist, Access 7 bzw. 8. Falls Sie Daten mit Access bearbeiten und es erscheint eine
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Konvertierungsmeldung, kdnnen Sie die Strukturen mit diesem Access nicht bearbeiten, eine Konver-
tierung fiihrt dazu, das die Datenbank nicht mehr von RW-Fakt bearbeitet werden kann. Sie miissen
also darauf achten, die korrekte Access-Version zu verwenden, bei Benutzung unseres Programms
RW-File 7.0 ist dieses jedoch sichergestellt.

8.4.2. MaskengroBe

Grundsitzlich arbeiten die Stammdaten-Masken in einem proportionalen Modus. Wenn das Arbeits-
fenster in der Grofle gedndert werden, passen sich alle Elemente des Fenster an die gednderte Grofie
an. Dies trifft auch fiir die Maskengestaltung zu, es wird jedoch empfohlen, vor der Einschaltung des
Maskengenerators das Fenster auf die gewiinschte GroBle zu bringen und dann wéhrend der Be-
arbeitung nicht mehr zu éndern.

Da bei der Bearbeitung im Maskengenerator zahlreiche Hintergrundprozesse ablaufen miissen, kann
eine Grofendnderung zu Anzeigeproblemen fiihren. In dem Fall wird ein Abbruch des Generators
und Schlielen des Fensters empfohlen.

8.4.3. Beispiel fiir eine Feldanpassung mit RW-File 7.0

Falls Sie unser Programm RW-File 7.0 einsetzen, mdchten wir anhand eines Beispiels die Anpassung
aufzeigen:

Bestehendes Datenfeld dndern

Nehmen wir an, Sie mochten in der Vorgangsmaske eine groflere Eingabeldnge fiir die Betreffangabe
erreichen. Bevor RW-File gestartet wird, sollte RW-Fakt beendet werden, da eine Strukturdnderung
nicht erfolgen kann, wenn die Datenbank von einem anderen Programm ge6ftnet ist. Dann wird RW-
File gestartet und mit 'Datei / Offnen' die RW-Fakt-Datenbank gedffnet. Die vorhandenen Tabellen
etc. werden darauthin in der Datenzentrale von RW-File angezeigt. Dann gehen Sie auf 'Bearbeiten /
Strukturgenerator', worauthin dieser in einem separaten Dialog angezeigt wird.

Struktur-Generator
Datenbank:
C:\VB5\Fakt11\RWFAKT.MDB

Datenbankobjekte aus: RWFAKT.MDE Anderbar: Ja Format: Access 7.0/8.0

SerienNummern

Art Name Datenséatze Erstellt Zuletzt gednde ~

ﬁTabelle Formulartexte 1/19.07.1996 09:14:3 |31.05.2005 1£
Kontakte 7/23.08.2007 15:59:0 |07.09.2007 12
Kunden 15/12.06.1996 13:15:1 |07.09.2007 12
KundenVario 6/09.06.2005 15:28:3 |07.09.2007 12
Lieferanschrift 1/22.08.2001 15:42:3 |07.09.2007 12
LieferantenPreise 4102.09.1997 17:10:4 |07.09.2007 1z
Mengenpreise 9/24.07.1996 16:27:0./07.09.2007 1z
Preisgruppen 924.07.1996 16:28:1|07.09.2007 12
Rechnungsanschrift 3/22.08.2001 15:42:3 |07.09.2007 1z
RechnungsBuch 62/02.08.1996 10:19:1|07.09.2007 1z

5

22.07.2003 15:47:0

07.09.2007 1z

Sonderpreise

w

19.06.1996 12:50:0

07.09.2007 1z

Stiickliste

-
w

01.09.1997 13:32:4

07.09.2007 12

Textbausteine

Vorgangszeilen

N
S

11.07.1996 11:13:1

07.09.2007 1z

Wechselkurse

bl

Aktionen flir das Datenbankobjekt Weitere Aktionen

Neu I

Bearbeiten H Léschen ] ‘ Drucken H Schlieken
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In der Liste der vorhandenen Datenobjekte wihlen Sie dann bei Tabellen 'Vorgang' aus. Dann beté-
tigen Sie den Befehlsschalter 'Bearbeiten', der diese Tabelle in die Bearbeitung bringt. Die Be-
arbeitung erfolgt im Dialog 'Tabellenstruktur dndern'. Dort werden alle vorhandenen Datenfelder in
der Tabelle 'Datenfelder' angezeigt. Sie klicken in diesem Beispiel in die Zeile mit dem Datenfeld 'Be-
treff'.

Die fiir das Feld geltenden Eigenschaften werden im rechten Bereich der Tabelle angezeigt, die Feld-
lange in der Spalte 'Grof3e', im Normalfall 50. Hier tragen Sie nun den von Thnen gewiinschten Wert
ein, z.B. 255. Bei Verlassen der Eingabezeile erscheint eine Sicherheitsabfrage, ob Sie die Daten-
anderung durchfiihren wollen, die Sie mit Ja beantworten.

Tabellenstruktur andern

Tabellenname
|Vorgang
[ Externe Verbindung festlegen l
Datenfelder
m o m Null | Wert | Aute Vorgab ~
Feldname Typ Gréfte Position Feldgrife wert erford matik wert
KundenNr Text 20 1|OFix @Var. ] [La]
» Betreff Text 50| 3|0FIx  ®@Var. ] ]
Versand Text 50 4 | OFix @var. 1 Ll
IdentNr Text 15 6 Fix EVar. L [1 |Automa
VorgangsDatum Datum/Zeit 8 7 @ Fix CVar. L] L] O |Date(y
VorgabeFaelligTage Integer 2 9 EFix CVar. L L -
Zahlung Text 50 10 | OFix @Var. [l L Ll
SktoTage1 Integer 2) 11 SFjix Ovar. L Ld L
SktoProzent1 Single 4 12 @ Fix Cvar. Ll L ]
SktoTage2 Integer 2 13 ZiFix “Var. L L L
SktoProzent2 Single 4 14 |®Fix CVar. 1 1 Ll @
I = ST 7; - o o o . >
Indizes
Indexname Felder Primérsch Einde  Wert Nullwert | Fremdsch
» |KundenNr +KundenNr | O | O | ] | (] | O |
PrimaryKey +Nummer | | | | - | |
Aktion Datenfeld Aktion Index Weitere Aktionen
[ Neu H Ldschen H Import I [ Neu ” Léschen ] l Drucken ” Schlieten ]

Damit ist die Anderung erfolgt und Sie kdénnen diesen Dialog sowie den Struktur-Generator wieder
schlieBen und auch RW-File beenden. In RW-Fakt wird jetzt das Betreff-Feld in der Vorgangsmaske
maximal 255 Zeichen anstelle der urspriinglichen 50 Zeichen zulassen.

Neues Datenfeld hinzufiigen
Ahnlich wie die Anderung eines vorhandenen Feldes kann in der Vorgang-Tabelle auch ein neues

Datenfeld erzeugt werden. Im Strukturgenerator von RW-File steht dazu im o.g. Dialog 'Tabellen-
struktur dndern' die Funktion 'Neu' zur Verfiigung, um ein neues Feld der Tabelle hinzuzufiigen. Die
Platzierung in der Vorgangsmaske kann {iber die ab Version 10 vorhandene Variotabelle erfolgen.
Dort konnen alle zusitzlichen Felder in Tabellenform editiert werden, beim Ausdruck kann dann der
Reportdesigner diese Zusatzfelder in den Ausdruck bringen.

Falls Sie Daten flir andere Stammdaten dndern wollen, z.B. Kunden- oder Artikelmaske, konnen Sie
das gleiche Prinzip verwenden. In diesen Masken steht der Maskengenerator bereit, mit dem sich die
zusétzlichen Felder am Bildschirm platzieren lassen. Beachten Sie hierbei, dass bei eingeschalteter
Verbindung zu RW-Buch die Datenbank aus RW-Buch geédndert werden muss, falls Sie die Kunden-
daten dndern mdchten. In RW-Buch befinden sich die Kundendaten in der Tabelle Personenkonten.
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9. Sonstiges

In diesem Kapitel mochten wir Thnen einige iibergreifende Themen beschreiben, sowie einige in der
Regel nur selten verwendeten Funktionen:

9.1. Brieftexte

Fiir die Gestaltung von Briefen konnen Brieftexte verwaltet werden, die zahlreiche Funktionen auf-
weisen. Die Brieftexte kdnnen in eine Reportgestaltung einflieen und sind damit voll in die Druck-
ausgaben integrierbar. Im Programm werden die Brieftexte fiir einen Serienbrief und beim Mahn-
wesen eingesetzt. Bei beiden Funktionen stehen damit neben den variablen Kundendaten, wie An-
schrift etc., auch die Texte bereit. Uber Briefvorlagen kénnen zudem verschiedene Texte als Vorlage
hinterlegt werden, die in der RW-Fakt-Datenbank gespeichert werden.

9.1.1. Aufruf im Programm

Die Brieftexte konnen im Programm per Stammdaten von diesen Stellen aufgerufen werden:

@ Kunden bearbeiten

i Brieftexte bearbeiten - -lolx| @ K d S . b . f
unden-Serienbriefe
1. Briefvorlagen (RTF)| 2. Brieftexte | 3. Mahntexte | 4.Mahnstufen @ Kunden-Mahnungen
Briefvorlagen im RTF-Format \
Br!efvorlage 1als Test Al Im Dialog fir die Be-
|E"ef"°"’gez“ s AL arbeitung der Brieftexte
* Ao |B . . .
£ sind verschiedene Seiten
enthalten, die jeweils un-
terschiedliche Texte ver-
arbeiten:
Brieftext Briefvorlage
Dies ist eine Beispielvorlage als RTF-Textin 2| [Dies ist eine weitere Beispielvorlage als RTF- 9.1.2. Brief-
RW-Fakt 9.0. Text in RW-Fakt 9.0. Vorlagen
« mit Aufzahlungen Hier konnen Texte im
= und zahlreichen weiteren Funktionen RTF-Format verwaltet
o " werden. Durch die Spei-
Dies ist ein eingerlickter Absatz. Uber cherun als Vorlage
das RTF-Format stehen jetzt sehr viele " g . . g
Textverarbeitungsfunktionen zur konnen Sie zahlreiche Si-
Viariimnn = tuationen tiber verschie-
Text dndemn ‘ << ZUweisen Vorlage andern d§ne T_eXte erreichen, die
Sie beim Ausdruck dann
z Drucken ° SchlieBen . bequem . weChseln
|Bearbeiten der Briefvorlagen v konnen. Uber das RTEF-

Format sind zahlreiche
Formatierungen moglich, wie z.B. Verwendung von beliebigen Schriften, Farben, Einriickung, Auf-
zdhlung, Grafikeinbindung etc.

In der oben angezeigten Tabelle werden die vorhandenen Vorlagen mit einem frei eingebbaren Such-
namen angezeigt. Eine neue Vorlage erzeugen Sie, in dem Sie in der letzten Tabellenzeile, gekenn-
zeichnet durch einen Stern am linken Tabellenrand, einen neuen Suchnamen eingeben. Um den Vorl-
agentext zu loschen, befindet sich in der Tabelle eine Spalte mit einem Ldschsymbol. Der in der
Tabelle gerade aktive Vorlagentext wird rechts unten unter Briefvorlage zur Info angezeigt. Wenn in
der Tabelle zu einer anderen Vorlage gewechselt wird, wechselt auch diese Infoanzeige.

Seite: 143



RW-Fakt 18 Sonstiges

Im Gegensatz zu den Vorlagen gibt es immer nur einen aktuellen Brieftext. Dieser wird links unten
unter Brieftext dargestellt. Um eine Vorlage zu dem aktuellen Brieftext zu machen, gibt es unten den
Befehlsschalter 'Zuweisen', der die aktuelle Vorlage dem aktuellen Brieftext zuweist. Nur der aktuelle
Brieftext wird an die Reportausgabe iibermittelt.

Der aktuelle Brieftext sowie auch der aktuelle Briefvorlagentext kdnnen jeweils geédndert werden,
wobei ein RTF-Editor aus dem Report-Designer eingesetzt wird. Unter der jeweiligen Infoanzeige be-
findet sich dazu jeweils ein 'Andern'-Schalter. Alternativ kénnen Sie den RTF-Editor auch durch
einen Doppelklick in die Infoanzeige aufrufen.

9.1.3. Brieftexte

Auf der 2.Seite werden die normalen, unformatierten Brieftexte bearbeitet. Diese sind aus Kompati-
bilitdtsgriinden zu Vorversionen noch enthalten. Es wird jedoch empfohlen, anstelle dieser unforma-
tierten Texte die neuen RTF-Texte zu verwenden.

9.1.4. Mahntexte

Auf der 3.Seite werden die normalen, unformatierten Mahntexte bearbeitet. Diese sind aus Kompati-
bilitdtsgriinden zu Vorversionen noch enthalten. Es wird jedoch empfohlen, anstelle dieser unforma-
tierten Texte die neuen Mahnstufentext im RTF-Format zu verwenden, die nachfolgend beschrieben
sind.

9.1.5. Mahnstufen

Hier konnen Sie fiir 3 Mahnstufen jeweils eine Einleitung und einen Nachspann bearbeiten. Die Auf-
teilung in Einleitung und Nachspann wurde vorgenommen, weil der normale Aufbau einer Mahnung
ebenfalls in diesem Schema vorhanden sein wird. Zwischen der Einleitung und dem Nachspann
werden im Normalfall die anzumahnenden Rechnungen aufgelistet.

Der jeweilige Text zur Mahnstufe wird zur Info jeweils in einem Fenster angezeigt. Durch einen
Doppelklick auf diese Infoanzeige wird der RTF-Editor mit diesem Text aufgerufen, den Sie dort be-
arbeiten konnen.

9.1.6. Einbau in einen Report

Die Einfligung der variablen Brieftexte erfolgt vom Kontext abhéngig, bei einem Serien- oder auch
Einzelbrief werden in der Regel die Variablen auf der Seite 1 und 2, und fir das Mahnwesen die
Texte der Seiten 3 und 4 verwendet. Unabhédngig davon stehen jedoch alle Variablen im Report-Desi-
gner bereit, in der Variablenliste finden Sie diese unter Variablen / Formulartexte:

Variable Bedeutung
Formulartexte. BrieftextRTF der aktuelle Brieftext im RTF-Format von der Seite 1

Formulartexte.BriefBetreff der unformatierte Betreff-Text von Seite 2
Formulartexte.BriefText1 der unformatierte Textblock 1 von Seite 2
Formulartexte.BriefText2 der unformatierte Textblock2 von Seite 2
Formulartexte.MahnBetreff der unformatierte Mahnbetreff-Text von Seite 3
Formulartexte.MahnText1 der unformatierte Mahn-Textblock 1 von Seite 3
Formulartexte.MahnText2 der unformatierte Mahn-Textblock2 von Seite 3
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Variable Bedeutung

Formulartexte. MahnstufelEin- | der aktuelle Mahnstufentext als Einleitung zur Mahnstufe 1 im
leitung RTF-Format von der Seite 4

Formulartexte.Mahnstufe2Ein- | der aktuelle Mahnstufentext als Einleitung zur Mahnstufe 2 im
leitung RTF-Format von der Seite 4

Formulartexte. Mahnstufe3Ein- | der aktuelle Mahnstufentext als Einleitung zur Mahnstufe 3 im
leitung RTF-Format von der Seite 4

Formulartexte.Mahn- der aktuelle Mahnstufentext als Nachspann zur Mahnstufe 1 im
stufe1Nachspann RTF-Format von der Seite 4

Formulartexte.Mahn- der aktuelle Mahnstufentext als Nachspann zur Mahnstufe 2 im
stufe2Nachspann RTF-Format von der Seite 4

Formulartexte.Mahn- der aktuelle Mahnstufentext als Nachspann zur Mahnstufe 3 im
stufe3Nachspann RTF-Format von der Seite 4

9.1.7. Mahngebiihr einbauen

Fiir Mahnungen kommt oftmals eine Mahngebiihr zum Einsatz, die direkt im Formular, also in der
Reportdatei hinterlegt werden muss. In einem Beispielreport zeigen wir dieses auf. Dort wird eine se-
parate Gruppenfusszeile verwendet, um zum einen die Mahngebiihr auszuweisen und zum anderen
die Mahngebiihr der Rechnungssumme hinzuzufiigen. Ab Version 13 gibt es zudem 4 eingebaute
Mahngebiihren, die Sie bei den allgemeinen Einstellungen angeben kdnnen.

Die folgende Formel wertet dazu die Mahnstufe aus und addiert bei der 2. Mahnung 5,-- und bei der
3. und folgenden Mahnung 10,-- der Mahnsumme hinzu:

FStr$(@Summe01 + If(Kunden.Mahnstufe +1 = 2, 5, If(Kunden.Mahnstufe +1 >= 3, 10, 0)),"-###,
HHHHH& ", 1)

9.1.8. Beispielmahnformular mit Zinsberechnung

Fiir das Mahnwesen befindet sich ein Beispiel im Lieferumfang, womit eine Zinsberechnung gezeigt
wird. Im Report 'KundenMahnung5.Lst' befinden sich dazu 2 verschiedene Benutzervariablen, die Sie
im Reportdesigner im Hauptmenii unter 'Projekt' erreichen.

Die Variable 'Zinssatz' ist als Abfrage aufgebaut, die zur Laufzeit den Zinssatz von Ihnen abfragt.
Dieser wird in der Variable 'Zinsgebiihr' dann weiter eingesetzt und in die Berechnung der Zinsen
einfliessen. Die Variable sieht so aus:

IF(Rechnungsbuch.Mahnstufe + 1 >=2, (Rechnungsbuch.Rest * val(@Zinssatz) * (DateToJulian
(Allgemeines.AusgabeReportDatum) - DateToJulian(Rechnungsbuch.FélligDatum))) / (100 * 360), 0)

Die abgefragte Variable fiir den Zinssatz ist in dem Beispiel mit 'val(@Zinssatz)' in die Formel einge-
baut worden. Der o.g. Report dient als Beispiel, wie eine Zinsberechnung aussehen kann und wurde
auf vielfachen Wunsch unserer Kunden erweitert. Die vorgenannten Benutzervariablen konnten Sie
z.B. iiber die Zwischenablage in Thren eigenen Mahnreport umkopieren.

Ab Version 13 steht auerdem eine programminterne Variable bereit, Mahnwesen.Verzugszinsen, de-
ren Wert Sie bei den allgemeinen Einstellungen eintragen kénnen.
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9.2.

Kontaktverwaltung

Die Kontaktverwaltung speichert Kontaktinfos und zusétzlich wahlweise eine Vorschaudatei fiir
einen Briefkontakt. Die Kontakte sind immer in Bezug zu einem gespeicherten Kunden zu sehen, die
Bearbeitung erfolgt daher ausschlieBlich von der Kundenmaske, durch den dort in der Symbolleiste
enthaltenen Schalter 'Kontakte'. In der Standardmaske Maximal finden Sie die Bearbeitung auf der
Seite 4 SerienNr/Vario. Unter der Variotabelle befindet sich eine dritte Tabelle, Kunden-Kontakte,
mit den Kontakten fiir den aktuellen Kunden. Fiir den Einbau in eine Benutzermaske steht diese
Tabelle ebenfalls zur Verfiigung, dann kénnen Sie die Platzierung selbst bestimmen.

Kunden-Kontakte

Datum WV-Datum Verfasser Kategorie Kurzhinweis ~
» 17.08.2007 |21.09.2007 |Maria PR Aktion Aktion Griin
09.08.2007 30.07.2007 Telefonaktion |Blaue Aktion
23.07.2007 13.09.2007 |Rolf Update Telefonisch
15.07.2007 Update-Info o
9.2.1. Kontaktinformationen

Zu einem Kontakt gehoren folgende Textinformationen:

Eingabe Bemerkung

Datum Datum des Kontaktes

WV-Datum | Wiedervorlagedatum fiir den Kontakt, die Priifung kann beim Programmstart er-
folgen, wenn die Einstellung 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Allgemeines /
Wiedervorlage bei jedem Start priifen' eingeschaltet ist. In dem Fall wird der Kon-
taktbildschirm angezeigt, falls zu dem Tag des Systemdatums ein Wiedervorlageda-
tum gefunden wurde.

Verfasser Hiermit kénnen Sie den Verfasser der Kontaktinfo eintragen

Kategorie Hiermit kdnnen Sie eine Kategorie fiir den Kontakt angeben

Kurzhinweis  Damit wird ein Kurztext zu dem Kontakt eingetragen.

Text Mehrzeiliger Hinweistext fiir den Kontakt. Dieser kann allerdings nur im separaten
Kontakt-Dialog eingegeben und bearbeitet werden.

9.2.2. Neuen Kontakt eingeben

Einen neuen Kontakt konnen Sie auf 2 verschiedene Arten erzeugen:

In der Kundenmaske im Andern-Modus kénnen Sie in der Tabelle Kunden-Kontakte einen neuen

Kontakt durch Eingabe in die letzte Zeile erzeugen.

In der Kundenmaske konnen Sie durch den Schalter 'Briefe' und von dort aus per 'Drucken' im

Druckendialog die Option 'In Historie speichern' einschalten. Damit wird ein neuer Kontakt
erzeugt und gleichzeitig die im Druckendialog veranlasste Druckausgabe als Vorschaudatei

gespeichert.
Optionen Kontakthistorie

[X In Historie speichern

Bemerkung Kategorie

PR Aktion

Verfasser
~ | Maria

Herbstwerbung
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9.2.3. Vorhandenen Kontakt l6schen

Einen vorhandenen Kontakt konnen Sie in der Kundenmaske in der Tabelle 'Kunden-Kontakte' durch
Aktivierung der Einzelzeile und die Tastenkombination 'Strg + Entf' 16schen. Die Kontaktzeile wird
dadurch geldscht.

9.2.4.

Separater Kontakt-Dialog

& Kontakte

der Kundenmaske

Datum WV-Datum Verfasser Kategorie Kurzhinweis ~ | konnen Sie iiber den Schalter
17.082007  21.09.2007 [0 PR Aktion 'Kontakte' in der Symbolleiste
09.08.2007 30.07.2007 Telefonaktion |Blaue Aktion : :
23.07.2007 13.09.2007 Rolf Update Telefonisch cmen Separaten Kon‘,;akt Dia
15 N7 20N7 1Indata-Info b log aufrufen. Dort ist oben
|00003 Weber eine Tabelle mit den vor-
| August 2007 September 2007 Oklober 2007 '] handenen Kontakten platziert,
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo DI M Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr sa so |darunter eine Infoanzeige mit
T2 3 45 t 2 1 2 3 4 5 6 7 |dem dazugehdrigen Kunden
6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9 8 9 10 11 12 13 14 und darunter ein 3-Monatska-
13 14 15 16 18 19 10 11 12 13 14 15 16 15 16 17 18 19 20 21 lender. Im unteren Bereich
20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 22 23 22 23 24 25 26 27 28 i . .
27 28 29 30 3 24 25 26 27 28 29 30 29 30 31 sind die Eingabefelder plat-
ziert, unter anderem ein mehr-
Kontaktdatum Wv-Datum Kurzhinweis zeiliges Textfeld, wo ein
17.08.2007 = [21.08.2007 = [aktion Giin beliebig groBer Text fiir den
Verfasser Kategorie Kontakt eingegeben werden
Maria v | PR Aktion ¥ | kann
Anschreiben wegen der griinen Aktion auf Anordnung der Geschaftsleitung. B
Der Kunde hat auf vorherige Werbeschreiben immer sehr positiv reagiert. Die Betreuung wurde von mir Falls Sie im 3-Monatska-
vor 2 Jahren tibernommen. Der bisherige Mitarbeiter hatte den Kunden ebenfalls sehr gut betreut, wie lender ein Datum markieren
und anklicken, wird dieses als
Kontaktkarte drucken H Briefkontakt anzeigen ] Schlieben Kontakt- oder als Wiedervor-

lage-Datum ecingesetzt. Bei
einem markierten Datum wird dieses als Kontakt-Datum aufgefasst, bei 2 Datumsmarkierungen wird
die erste Markierung als Kontakt-Datum und die zweite Markierung als Wiedervorlage-Datum.

9.2.5. Gespeicherten Briefkontakt erneut anzeigen

Einen gespeicherten Briefkontakt, der iiber den Druckendialog per 'In Historie speichern' erzeugt
wurde, ldsst sich auf 2 Arten erneut anzeigen und bei Bedarf auch erneut ausdrucken. Dazu wird je-
weils die Bildschirmvorschau fiir die Briefausgabe wiederholt, so wie es zum Zeitpunkt der Erstel-
lung der Briethistorie ausgegeben wurde. Durch die Bildschirmvorschau kdénnen Sie die Ausgabe
durch die oberen Symbolleiste weiter bearbeiten, also Drucken, Speichern, Emailversand etc.

@ In der Kundenmaske iiber einen Doppelklick auf die betreffende Zeile in der Tabelle 'Kunden-
Kontakte'. Das funktioniert aber nur im Bléttern-Modus, nicht bei der Dateneingabe.

Im separaten Kontakt-Dialog iiber den Befehlsschalter 'Briefkontakt anzeigen'. In der dort oben
angezeigten Tabelle mit den vorhandenen Kontakten ist vorher die betreffende Zeile zu ak-
tivieren.
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9.3. Historie-Funktionen
<+ RW-Fakt 9.0 - [Historie fiir Kunden-Nr: 001] 1 =[ol x| .
Datei Stammdaten Yorgang Fenster 7 _s x| Die Vorgangsdaten
8 w g & 3 E a " 8 W @ « & x |konnen auf 2 verschie-
Vorgang Artikel Kunden Texte Kundenliste Artikelliste RgBuch SerienBrf Statistik | Sichern Optionen Schrift Ende . . .
dene Arten mit weiteren
Historie fir diese Kunden-Nr Gespeicherte Suchanfrage filr das Jahr Stammdaten in Ver-
|001 Wachtmann j |Keine Suchanfrage ausgewahit j |Alle Jahre j bindung gebracht werden
IdentNr+ KundenNr Vom ArtikeINr EinzelPreisNet| GesamtPreisN| Liefermen| Bestellme I Dazu Steht eine Kunden'
RG-0002 001 08.12.2002 |05 1.500,00 FT | und eine Artikel-Historie
RG-0001 29112002 |14 69,00 69,00 1,00 50, . .
04 135000 135000 1,00 o, |zur Verfiigung. Beide
LS-0002 28.07.2003 |15 3.999,00 3.999,00 1,00 3200, : : :
LS-0001 1 3.500,00 3.500,00 1,00 4.800, Funktlonefl erreichen Sie
10 735000 735000 1,00 ss40, | entweder liber das Haupt-

menii {iber 'Vorgang' oder
von den jeweiligen
Stammdatenmasken {iber
den Befehlsschalter 'His-
torie'. Auerdem sind die

I [ [ 17.768,00]  17.768,00 6,00 15.090, .
q I 3| | Stammdatenlisten
Von - Bis ArtikelNr Kunden und Artikel mit
| el [ Arel [ ] dieser Verzweigung

Vorgénge |Alle Vargénge j versehen.
Rechnungen |Alle Rechnungen j

X
Drucken (5§ DruckenTah O, Suche<F8> ] Export Y Schiiogen _

[Blattern in den vorhandenen Daten |Rwfak2.MDB | EUR [10.092003

Uber die Kunden-Histo-
rie konnen Sie die
Vorgangsdaten in Bezug
auf die Kunden auswerten lassen. Zur Auswahl stehen hierbei Artikel-, Vorgangs- und Rechnungsda-
ten, wobei jeweils weitere Selektionsangaben per Auswahlliste eingeschaltet werden kénnen, z.B. fiir
Artikel-Daten die einen Riickstand aufweisen oder Vorgangsdaten mit der Vorgangsart Gutschrift.

Jede der verschiedenen Datenarten wird mit unterschiedlichen Spalten angezeigt, da es sich jeweils
um unterschiedliche Stammdaten handelt. Sie kénnen jedoch jede diese Anzeigeformen wie bei allen
Listen zur Laufzeit direkt anpassen. Dazu steht das Kontextmenii mit der rechten Maustaste bereit,
um die anzuzeigenden Spalten auswéhlen bzw. zu verschieben.

Die Artikel-Historie entspricht der Kunden-Historie, mit der Ausnahme, dass dort die Auswertung
nur fiir die Artikeldaten moglich ist. Es konnen also dort die in den Vorgéngen angesprochenen
Artikel angezeigt werden. Beide Historie-Formen kdnnen durch einen Doppelklick auf eine der Ein-
zelzeilen zur Vorgangsmaske verzweigen. Dort konnen Sie also ersehen, wie der entsprechende Um-
satz in dem jeweiligen Vorgang erzeugt wurde.

9.4. Umsatzstatistik

Hiermit kénnen die vorhandenen Vorgangsdaten nach verschiedenen Kriterien ausgewertet werden.
Die Anzeige der Daten erfolgt dabei in der Regel in einer so genannten Kreuz- oder Pivot-Tabelle.

9.4.1. Datenbasis

Links unten wird die Datenbasis eingestellt, also die Grundlage, welche Daten wie ermittelt werden
sollen. Der Umsatz wird entweder fiir Kunden oder Artikel auf Basis der Vorgangsdaten ermittelt. Bei
Kunden kdnnen die Daten auch aus dem Rechnungsbuch ermittelt werden. Bei den Vorgangsdaten
dienen als Grundlage die allgemeinen Vorgangsdaten fiir den Kundenumsatz und die Vorgangsein-
zelzeilen fiir den Artikelumsatz.
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Die auszuwertenden Daten lassen sich iiber VON/BIS-Angaben auf die Kunden- oder Artikel-Nr ein-
grenzen. Auferdem kann ein Jahresbereich zur Eingrenzung der Daten eingegeben werden.

9.4.2. Anzeigeform

Rechts unten konnen Sie zahlreiche Optionen fiir die Anzeigeform einstellen. Hier stehen 3 verschie-
dene Formen zur Auswahl:

© RW-Fakt 10 - [Kunden-Umsatz nach Vorgdngen]

' Datei Stammdaten Vorgang Ferster 2 ~s x| Gruppierun
x - 5 B i i i -
v w e B M r BB & x |Hiermit werden die Da
Vorgang Artikel Kunden Texte K i ikelli RgBuch SerienBrf Statistik = Sichemn Optionen Schrift Ende . ten pro Zei]e gruppien in
Kunden-Umsatz nach \lorgéngen Spalten dargestellt. Die
Kunde 2003 2004 2005 .

» [00001 477.161,57| 2240584 29.453,00 Grupplerungsform kann
00002 Meier 882.725,20 150,00 zwischen Jahrlich bis
00003 Weber 7.759,00 . 1 .

00004 Schuiz 3.310,00 taglich eingestellt
00005 Schmit 30.476,67 : :
00006 Milller 126.052,00 7.110,00 Werden' .Pro Zeile erhd
00007 Mustermann 220.00 10.078.00 ein Artikel oder ein
00010 Diverse 220,00 10.763,90 38.262,12 Kund . di
00016 Testkunde 27.932,99 unde angezeigt, 1€
00017 Braun 10.078.00 13.920,00 8.321,04 Zeitspalten beginnen ab

der 2.Spalte.
1.534.692.44 37.321,05 89.574,16 .
Datenbasis Anzeigeform —gSummlerun

Kunden (Vorgang) ‘ Gruppierung ‘Jéhrlich j D]e Summlerung Zelgt
= : die summierten Kunden-
unden (Rechnung) Summierung u N N
Artikel !’ Monatsgruppierung u ’—:l Oder Artlkelumsatze al}'
e . Je nach  Datenbasis
'on - Bis KundenNr Von Jahr Bis Jahr . .
\ | 20033 2005 " Vorjanresvergieich = (Von/ Bls—Jahr). kénnen
mehrere  Zeilen  er-
BREd Q scheinen. Pro Zeile wird
DruckenTab Grafik E: SchlieB .
e ol e ein Jahr dargestellt. In
Auswahl auf welche Art die Umsétze angezeigt werden sollen RWFAKT.MDB EUR 23.06.2005 .
den Spalten werden die
einzelnen Monatssummen und als letzte Spalte der Gesamtumsatz angezeigt. Beachten Sie bitte, dass
die Summierung unterschiedliche Wiahrungen leider nicht umsetzen kann.

Monatsgruppierung
Die Monatsgruppierung zeigt dhnlich wie die Summierung einen summierten Umsatz an, der monats-

weise gruppiert wird. Hier werden allerdings nicht alle Kunden- oder Artikelumsétze summiert, son-
dern pro Zeile wird ein Kunde oder ein Artikel dargestellt. Aulerdem wird nur ein einziges Jahr aus-
gewertet, welches rechts neben der Option einzustellen ist. Der Jahresbereich (Von/Bis) unter Daten-
basis wird hierfiir nicht verwendet.

TopX-Umsatz
Damit konnen die Kunden bzw. Artikel mit dem jeweils hochsten Umsatz gezielt ermittelt werden,

ohne dass eine grofle Umsatzliste erzeugt werden muss. Bei Einschaltung wird automatisch das
daneben angezeigte Eingabefeld freigegeben, so dass Sie dort eine Eingabe machen koénnen, welche
Anzahl der hochsten Umsétze ermittelt werden soll.

Ohne Monatswerte

Fiir die Anzeigeformen 'Summierung' und 'Monatsgruppierung' kénnen rechts daneben die Optionen
'ohne Monatswerte' eingeschaltet werden. Dadurch werden die einzelnen Monatsspalten ausgeblendet
und nur die Gesamtwerte bleiben am Bildschirm sichtbar. Dadurch kann einfacher ein Uberblick iiber
die Gesamtlage erreicht werden und das Zahlenwerk bleibt kompakter.
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Yorjahresvergleich

Fiir die Anzeigeformen Gruppierung und Summierung ldsst sich ein Vorjahresvergleich einschalten.
Als Datenbasis fungiert das rechts daneben einstellbare Jahr. Fiir eine Gruppierung mit Vorjahresver-
gleich steht auBerdem eine Zeitraumauswahl bereit. Beim Vorjahresvergleich mit Gruppierung
werden pro Zeile die Kunden- oder Artikeldaten angezeigt, die Spalten zeigen dabei die Jahreswerte
und die Anderung als Wert und als Prozentwert an. Beim Vorjahresvergleich mit Summierung
werden pro Zeile die Jahre, die Anderung als Wert und als Prozentsatz und in den Spalten die Monate
angezeigt. Beachten Sie bitte, dass unterschiedliche Wahrungen nicht umgesetzt werden kdnnen.

9.4.3. Umsatz als Geschiftsgrafik

Die ermittelten Daten lassen sich als Geschéftsgrafik anzeigen. Dazu steht ein Befehlsschalter zur
Verfligung, der ein weiteres Fenster mit den Grafikdaten aufmacht. Der Aufbau der Grafik ist davon
abhdngig, ob Daten in der Tabelle markiert sind oder nicht. Falls Spalten oder auch Zeilen markiert
sind, werden nur diese Daten als Grafik angezeigt, ansonsten wird die gesamte Tabelle als Grafik um-
gesetzt. Ein Maximalwert fiir die Anzahl der Daten ldsst sich bei den Optionen der Geschiftsgrafik
einstellen, da zu viele Daten, z.B. Tausende Artikel sich nicht gut darstellen lassen.

9.5. Umsatzvergleich
» RW-Fakt 11 - [Umsatzvergleich Einzelkunden 2005 - 2006] Q@ 4| Den Umsatzvergleich er-
) Datel Stanndaten Vorgang Fenster 2 x| reichen Sie im Hauptme_

- v v B R N = & B B %X nii iiber 'Vorgang / Um-

Vorgang Artikel Kunden Texte Kundenlistz Artikelliste RgBuch Mahnwesen SerienBrf Umsatzvergleich Statistik Sichern Optionen Schrift Ende . . :
I S - : satzvergleich'. Damit

=0 Ei 2005 - 2006] & Vorgange bearbeiten g

lassen sich sehr umfang-

Umsatzvergleich Einzelkunden 2005 - 2006 . h . . k

s November2006  Dezember 2005  Dezember2006  Dezemberz0t6  Jaessumme  Javessumme | TEIChE weitere Statistiken
Summe 00006 00007 Summe 2006 Hle s | erzeugen die als

»|00001 Weber-Trang 1.275.( . ’
00002 Luchwig 7.000,00 9.199,C Erganzung der anderen
00003 Weber 150006 2.800,00 43000 2 : o
00004 Schulz 7.800,00 9.999,C Umsa‘fz bZW HlStOrle.
00005 Schmidt 7.00000 123¢ | Funktionen dienen. Mit
dem  Umsatzvergleich
konnen die Umsitze fiir
bis zu 9 verschiedene
Artikel  ermittelt und

16.300.06 9.800.00 9.800.00 31.299.18 42,007 . .
= . | dann entweder fir Ein-
Kundendaten Aikeldaten zelkunden oder nur als
Einzalkunden ‘ Artikel hintereinander Jahr‘ ZGDGﬂ Vergleichsjahre 15 Gesamtsumme in einem
Nur Gesamtsumme ‘ Monate hintereinander ‘ [ als Li X Sy ZeltStrang auSgegeben
2Zu vergleichende Artikel Werden’ der monatswelse
1. ArtikelNr 2. AtikelNr 3. ArtikeINr 4. ArtikelNr 5. ArfikeINr aufgebaut ist.
» 00006 +|00007 | | |

< 5

Die Zeilen enthalten

g A BHE Q entweder die Einzel-
PN (AT SRIERED . kunden oder die Summe
flir alle oder selektierte
Kunden. In den Spalten werden die Monatswerte der einzelnen Artikel und dazu passend die Jahress-
ummen angezeigt. Uber die verschiedenen Optionen am unteren Bildschirmrand lassen sich diverse
Anderungen vornehmen:

Welches Jahr soll mit Vorjahren verglichen werden RWFAKTMDB | EUR |07.09.2007
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9.5.1. Datenbasis

Am linken Rand werden die Kundendaten eingestellt auf Einzelkunden oder Gesamtsummen. Bei
Einzelkunden wird pro Zeile ein Kunde ausgegeben. Allerdings nur fiir die Kunden, fiir die auch ein
Umsatz stattgefunden hat.

Kundensuche
In der unteren Symbolleiste kénnen Sie iiber die 'Kundensuche' die Anzeige der Kunden eingrenzen
lassen. Das ist sinnvoll, um z.B. nur das gezielte Umsatzverhalten bestimmter Kunden auszuwerten.

Artikel hintereinander / Monate hintereinander

Damit legen Sie fest, wie die Spalten angeordnet werden sollen. Bei 'Artikel hintereinander' werden
fiir jeden Monat zuerst die Artikel hintereinander angezeigt:

JanuarArtikel 1 JanuarArtikel 2 JanuarArtikel 3 JanuarSumme FebruarArtikel 1

Bei der Einstellung auf 'Monate hintereinander' werden fiir jeden Einzelartikel zuerst alle Monate
angezeigt:

JanuarArtikel 1 FebruarArtikel 1  bis Jahressumme- JanuarArtikel 2 FebruarArtikel 2
Artikel 1

Je nach Anzahl der Vergleichsjahre und der Anzahl der zu vergleichenden Artikel kdnnen unter Um-
stdnden sehr viele Spalten erzeugt werden. Es empfiehlt sich daher, diese Werte nicht zu grol werden
zu lassen, da sonst die Ubersicht verlorengeht.

Auswertungsjahr / Anzahl Vergleichsjahre
Uber das Auswertungsjahr und rechts davon die Anzahl der Vergleichsjahre bestimmen Sie Jahre, die

ausgewertet werden sollen. Die Anzahl der Vergleichsjahre wird dabei immer vom Auswertungsjahr
abgezogen. Bei 2007 als Auswertungsjahr und 3 Vergleichsjahre erfolgt also die Auswertung von
2004 bis 2007.

Als Liefermenge
Durch diese Option konnen Sie einstellen, dass nicht Umsétze in der Wéhrung sondern die

Liefermenge als Umsatz ermittelt werden soll.

Spaltensummen
Durch diese Einstellung koénnen Sie der Tabelle am unteren Rand fiir jede Wertspalte eine Sum-

mierung als Spaltensumme anzeigen lassen.

Zu vergleichende Artikel
In der Tabelle kénnen Sie bis zu 9 verschiedene Artikel angeben, die in den Vergleich einbezogen

werden sollen. In jeder Spalte kann ein Artikel direkt eingegeben oder auch per F4-/F5-Taste aus
einer Suchliste ausgewihlt werden. Bei jeder Anderung wird die Umsatztabelle sofort neu aufgebaut,
wenn die Spalte verlassen wird. Die Artikelnummer wird zur Info in der Umsatztabelle in den ent-
sprechenden Spalten mit angezeigt.
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9.5.2. Umsatzvergleich als Geschaftsgrafik

Die angezeigten Daten kdonnen in eine Geschéftsgrafik umgesetzt werden. Dazu dient der Schalter
'Grafik' in der Funktionsleiste. Je nach Einstellung der anzuzeigenden Daten und Spalten werden dazu
passende Werte der Grafik iibermittelt. Falls Einzelkunden angezeigt werden, kann eine Grafik nur
fiir den Einzelkunden erzeugt werden, in dem eine der Zeilen am linken Rand markiert wird.
Folgende 4 Formen stehen fiir die Grafik zur Verfiiung:

@ Die erste Form wird verwendet, wenn die Kundendaten auf '"Nur Gesamtsummen' eingestellt ist.

@ Die zweite Form kommt zum Einsatz, wenn Einzelkunden angezeigt werden und die Einstellung
auf 'Artikel hintereinander’ erfolgt.

@ Die dritte Form kommt zum Einsatz, wenn Einzelkunden angezeigt werden und die Einstellung
auf 'Monate hintereinander' erfolgt.

@ Die vierte Form kommt zum Einsatz, wenn Einzelkunden angezeigt werden und eine einzelne
Kundenzeile am linken Rand markiert wurde.

Besonders fiir die Grafikanzeige sollten Sie beachten, dass die Masse der Daten bzw. Spalten nicht zu
grof} wird. Ansonsten wird die Grafik schnell nicht lesbar und der Sinn geht verloren.

9.5.3. Tabelle aufteilen

Die Tabelle kann zur Laufzeit aufgeteilt werden in mehrere separate Teile, die auch separat gescrollt
werden konnen. Dazu bewegen Sie die Maus an den rechten Rand der linken Spalte 'Kunde' in der
letzten Zeile. Der Mauszeiger wird dann zu 2 Strichen mit einem Pfeil unten wechseln. Dann kdnnen
Sie durch Driicken der Maus und ziehen an die gewiinschte Stelle die Tabelle aufteilen. Die Auftei-
lung wird durch 2 senkrechte Striche iiber alle Tabellenzeilen angezeigt.

Umsatzvergleich Einzelkunden 2003 - 2007
Kunde Oktober 2005 Oktober 2005 November 2005 November 2006 November 2006 Dez
00007 Summe 0000§ 00007 Summe
»|00001 Weber-Trans 1.275,05 1.275,05
00002 Ludwig 2.199,00
00003 Weber 1.500,06 3.699,06
00004 Schulz 7.800,00 9.999,00
00005 Schmidt 2.933.85 7.23472 7.000,00 7.000,00
00016 Testkunde
4.208,90 10.708,77 16.300,06 20.698,06
< > ke
9.6. Geschaftsgrafik

Bei der Umsatzstatistik und auch beim Umsatzvergleich wird eine Grafik-Funktion angeboten, die Th-
nen die auszuwertenden Daten als Geschéftsgrafik anzeigt. Je nach der Art der Daten zeigt das Pro-
gramm eine bestimmte Grafikart als Vorgabe an, in der Regel als 3D-Balkendiagramm.

Die Ausgabe erfolgt in ein separates Fenster, wo Sie einige Auswahlmdglichkeiten haben. Hier
konnen Sie die Grafikart nochmal &ndern, z.B. von 3D- auf 2D-Darstellung oder ein Kreis- in ein
Balkendiagramm. Bitte beachten Sie hierbei jedoch, dass einige Umwandlungen keine sinnvollen
Anzeigen ergeben, da sich nicht jede Grafikform in eine beliebige andere Form umwandeln ldsst.
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9.6.1. Grafik anpassen

Die Grafik kann in sehr vielen Bereichen von Thnen angepasst werden. Als erstes konnen die Bereiche
Titel (oben), Legende (rechts) und der Hauptbereich mit der Maus verschoben und in der Grofle ge-
andert werden. Dazu klicken Sie mit der Maus auf den jeweiligen Bereich, der daraufhin mit 4 Zieh-
punkten an jeder Ecke angezeigt wird. Dieses Unterfenster konnen Sie dann wie jedes Windows-
Fenster verdndern.

& RW-Fakt 9.0 - [Grafik: Artikel-Umsatz nach Vorgangen] E s8%| Zum anderen stehen
1 Datei Stammdaten Vorgang Fenster ? . A x h £ ich

9 ow o ow o# A ] 4w & @ a4 o« a x |Sehr o umiangreiche
Vorgang Artikel Kunden Texte Ki i ikeli: RgBuch Ma SerienBrf Statistik = Sichern Optionen Schrift Ende . Funkt]onen ﬁber dle

rechte Maustaste be-
Artikel-Umsatz nach Vorgdngen reit. Uber das Maus-
menii erreichen Sie
alle Einstelloptionen
und die Grafik kann
fast vollstindig ange-
passt werden. Die Dia-

B 04 talen 2 Wochen loge liegen leider nur

08 Tiirkei 1 in Englisch vor, da der
[l 07 Stadthotel Beriin Hersteller keine deut-
[ | :’2 z::::ija 5-Sterne SChe Eassung hefel:t'

12 Rundreise Dies trifft auch fiir die
I 14 Transfer separate  Online-Hilfe

fiir die Grafikausgaben
Zu.
Einige weitere

Optionen finden Sie
= am unteren Bild-
z Drucken Qp(iunen Q SchlieBen [ Werte [X Legende X Label 3D Bar - | |Alle ]

..... schirmrand, wie 'Mit
Zahlenreihen mit Werten anzeigen IRwfaki2.MDB | EUR [10.09.2003 , Betrégen‘ etc., die je_

weils Bereiche bzw. Werte ein- oder ausblenden.

9.6.2. Perspektive / Rotation

Die Grafik wird mit echtem 3-D dargestellt, es werden also 3 Achsen verwendet. Die Darstellung
kann mit der Maus frei eingestellt werden. Dazu driicken Sie die STRG-Taste und bewegen die Maus
auf den Hauptbereich der Grafik. Der Mauszeiger wird darauthin mit 4 auseinander zeigenden Pfeilen
angezeigt. Wenn Sie jetzt die linke Maustaste driicken, konnen Sie die Grafik beliebig drehen und ro-
tieren lassen.

9.6.3. Grafik Optionen

Uber den Befehlsschalter 'Optionen' unten in der Befehlszeile kénnen einige Vorgabewerte fiir alle
Grafiken gemacht werden. Dazu gehéren:

Hintergrundfarbe

Verlaufsfarbe

Blickwinkel

Rotation

Maximalanzahl der Daten pro Grafik
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9.6.4. Grafik ausdrucken

Es gibt 2 Alternativen zum Ausdrucken der Grafik: Zum einen iiber eine Reportdatei iiber den
Befehlsschalter 'Drucken'. Dabei ist zu beachten, dass durch notwendige Konvertierungen der Grafik
nur eine mittlere Qualitét an den Report iibergeben werden kann. Zum anderen kann die Grafik auch
direkt an Drucker geschickt werden. Dazu wihlen Sie im Kontextmenii der Grafik per rechter
Maustaste 'Print' an. Von diesem Dialog kann mit 'OK' gedruckt werden, wobei eine deutlich hohere
Qualitét erzielt wird.

9.7. Artikel-Info-Fenster

Das Artikel-Info-Fenster ist ein wichtiges Instrument zur Preisfindung, Kalkulation und Feststellung
des aktuellen Bestandes. Aulerdem kdnnen hiermit Liefer-Riickstédnde ermittelt und automatisch ein-
gefiigt werden. Der Aufruf erfolgt von verschiedenen Stelle im Programm. Die wichtigste Stelle wird
die Vorgangsmaske sein und zwar, wenn Sie die Einzelpositionen bearbeiten und wenn die aktuelle
Einzelzeile eine Artikelzeile ist. Aulerdem kann die Artikel-Info bei den Stammdatenmasken Kunden
und Artikel sowie den jeweiligen Stammdatenlisten aufgerufen werden. Bei Aufruf in der Vorgangs-
maske kénnen Daten auch iibernommen, also in die jeweilige Einzelzeile des Vorgangs eingetragen
werden.

Der in der Artikelzeile

LIArtikcURi E angegebene Artikel wird
LULIC Sleinang Lieferauskuntt } EK-Preise } Serientr anhan_d de'r Aﬂike]'Num'
= Taloroa 3 Voo Preise I Ruckstands I Historie mel: identifiziert und .lm
04 talien 2 Wochen Nr Suchname Bestand Artikel-Info-Fenster glelch
05 Torkai 1 ‘13 |Topamgebot N 1 | so0 | | aktiviert. Die Artikel-Info
06 Italien Sonderrei¢ enthélt dazu auf der linken
07 Stacthotel Berlin | Mengeneinheit  Preiseinheit EK VK-Normal Seite eine Suchliste, die
gg :ﬂmj; ‘ I ’ I 1.099.00 der Suchliste in der
10 Strandnotel -5 | 7o) Spanpe v Spanne % Gewinn YK-Aktugl A?tikelmaSke entspri.Cht'
11 Strandnotel 4-5te I ﬂl ’ I 1.999.00 Die gesamten Anzelgen
1z RURGREED . ‘ bezichen sich immer auf
m rawer | [Erisan Preis diesen aktiven Artikel, der
15 Kulurreise ""' . e jedoch jederzeit durch ein
16 Europa Strandno | (o gieorpnos 2 150000 | | Bldttern in der Suchliste
17 Schiffsreise Preisgruppe: 2 1,300,00 verindert werden kann.
18 Sonderangebot 1 Mengenpre?s Von: 2 Bis; 10 1.300,00 Die Ausnahme davon liegt

Mengenpreis Von: 11 Bis: 99009 1.000,00 in der Rﬁckstandsanzeige,
die wahlweise auch fiir
alle Artikel benutzbar ist.
Grundsétzlich erfolgt die

7 » Anzeige hierbei mit einer

= Selektion auf den Kunden,

&Da{en itbernehmen QSE"I“EBEH ) der ﬁl‘[‘ den jeweiligen

Vorgang angegeben ist.
Die Kunden-Nr flieft automatisch in den Suchvorgang mit ein. Der Aufbau dieser Dialogmaske er-
folgt in Karteikartenform, wobei je nach Karteiseite die passenden Aktionen ausgefiihrt werden
konnen. Folgende Karteiseiten stehen zur Verfiigung:
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Seite

Preise

Riickstidnde

Historie

Bemerkung

Hier werden einige Angaben allgemeiner Art fiir den Artikel angezeigt. Unten befindet
sich eine Tabelle mit den vorhandenen Preisen. Der Normalpreis ist immer die erste
Zeile dieser Tabelle. Darunter werden je nach Verfligbarkeit Mengenpreise, Preis-
gruppenpreise und Kunden-Sonderpreise angezeigt. Direkt tiber der Tabelle befindet
sich links ein Eingabefeld fiir die gewiinschte Ziel-Spanne in Prozent. Daneben wird
der aktuelle Gewinn und die aktuelle Gewinnspanne, sowie der aktuelle VK angezeigt.
Die Angaben wechseln, wenn in der unteren Preistabelle ein anderer Preis aktiviert
wird. Die Spanne wird also stéindig neu berechnet, ebenso wie der Gewinn.

Bei der Eingabe einer Ziel-Spanne wird der aktuelle VK neu errechnet, sobald das Ein-
gabefeld verlassen wird. Der aktuelle VK ist der Preis, der mit dem Befehlsschalter
'Daten libernehmen' in die Vorgangszeile iibernommen wird. Falls ein anderer Artikel
als der urspriinglich in der Artikelzeile des Vorgangs vorhandene Artikel gewahlt wird,
erfolgt die Einsetzung des neuen Artikels in die aktive Zeile und der Preis wird zudem
eingesetzt.

Auf dieser Seite werden die Liefer-Riickstdnde angezeigt. Ein Optionsschalter legt fest,
ob die Anzeige nur fiir den aktuellen Artikel oder fiir alle Artikel erfolgen soll. In der
Tabelle kann jede Einzelzeile zur Ubernahme markiert werden, entweder durch
Mausklick oder mehrere Zeile durch Markieren bei gedriickter Strg- oder Shift-Taste.
Die markierten Zeilen werden durch den Befehlsschalter 'Daten {ibernehmen' in den
aktuellen Vorgang als neue Zeilen eingefiigt. Als Menge wird dabei die Differenz aus
Bestell- und Liefermenge benutzt. Es werden auch nur solche Artikel angezeigt, wo die
Bestellmenge grofer als die Liefermenge ist.

Die Anzeige entspricht der Artikel-Historie, jedoch werden hierbei nur wenige Spalten
angezeigt, die auf das wesentliche gekiirzt wurden. Auch diese Preisangaben kénnen
mit dem Befehlsschalter 'Preis iibernehmen' in die Vorgangszeile i{ibernommen
werden. Falls also z.B. einem Kunden einmal ein besonderer Preis gewihrt wurde,
lasst sich dieser leicht ermitteln und iibernehmen.

Lieferaus-
kunft

EK-Preise

Die Lieferauskunft dient Informationszwecken, so dass hierbei der Ubernehmen-
Befehlsschalter nicht aktivierbar ist. Hier werden die vorhandenen und noch nicht ver-
buchten Bestellungen bei Lieferanten ausgewertet, angezeigt und in einen zu
erwartenden neuen Bestand umgerechnet. Der aktuelle Bestand wird um die Anzahl
der offenen Bestellungen erh6ht und zur Information angezeigt. Falls noch nicht ver-
buchte Auftrdge vorhanden sind, erscheinen auch diese Vorgénge, jedoch als Minus-
wert.

Auf dieser Seite werden die beim Artikel hinterlegten EK-Preise angezeigt. Diese EK-
Preise werden in der Artikelmaske auf der Seite Lieferanten verwaltet. Bei einer Liefe-
ranten-Bestellung kann damit bequem direkt bei der Positionsbearbeitung auf diese In-
formationen zugegriffen werden.

Serien-Nr

Auf dieser Seite werden die fiir einen Artikel vorhandenen Seriennummern angezeigt.
Wenn Sie eine Zeile in dieser Tabelle markieren, kann der Artikel und auch die Serien-
Nr per 'Daten iibernehmen' in die aktuelle Vorgangszeile iibertragen werden.
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9.8. Seriennummer-Verwaltung

Die Verwaltung von Seriennummern ist im Programm mit folgenden Funktionen enthalten:

Programmstelle

Artikel-Zugang

Vorgangsmaske /
Verbuchung

Vorgangsmaske  /
Artikel-Info

Artikelmaske

Kundenmaske

Artikel-Sonderlisten

Hinweis

Mit Stammdaten / Artikel-Zugang konnen Sie einen Zugang mit einer Serien-
Nr eingeben. Hier ist zu beachten, dass der Zugang der Serien-Nr nur dann
verbucht wird, wenn als 'Verdnderung' die Menge 1 angegeben wird, da die
Serien-Nr immer nur fiir einen einzigen Artikel verwaltet und vorhanden sein
kann. Die Zuordnung erfolgt in dem Fall fiir den angegebenen Artikel. In der
Artikelmaske ist dieser Zugang dann ersichtlich.

In der Vorgangsmaske konnen Sie bei den Einzelpositionen in der Spalte
'Serien-Nr', diese ist in der Grundeinstellung Maximal enthalten, die Serien-
Nr angeben. Beim Verbuchen wird die Serien-Nr dann dem Artikel und dem
Kunden zugeordnet. Voraussetzung ist wiederum, dhnlich wie beim Artikel-
Zugang, dass die Liefermenge mit 1 angegeben ist. In der Artikel- und auch in
der Kundenmaske ist der verbuchte Artikel mit der Serien-Nr und dem
Abgangsdatum eingetragen. Diese Aktion findet dhnlich wie die Bestands-
aktualisierung bei der Verbuchung des Vorgangs statt, welche iiber das Dru-
cken ausgeldst wird.

Fir die Eintragung einer vorhandenen Serien-Nr in eine Einzelzeile eines
Vorgangs kann auch das Artikel-Info-Fenster verwendet werden. Hier haben
Sie auf der Seite 'Serien-Nr' Zugriff auf die fiir einen Artikel vorhandenen
Serien-Nr, die Sie auch gleich in die aktuelle Bearbeitungszeile {ibernehmen
konnen. Dies entspricht der manuellen Eintragung der Serien-Nr in die Ein-
zelzeile.

In der Artikelmaske finden Sie in der Standardmaske Maximal auf Seite 4
neben den Angaben zur Stiickliste auch die Informationen zu Seriennummern
in einer editierbaren Tabelle. Alternativ zum o.g. Artikel-Zugang konnen Sie
hier auch die Zugénge von Artikeln mit einer Serien-Nr erfassen. Fiir eine
protokollierte Erfassung wird allerdings die Funktion Artikel-Zugang empfoh-
len. Gleiches gilt auch fiir die Verbuchung einer Serien-Nr, die hier ebenfalls
mit Abgangsdatum und der Zuordnung zu einem Kunden erfolgen kann, emp-
fohlen wird jedoch die Verbuchung iiber einen Vorgang, in der Regel eine
Rechnung.

In der Kundenmaske befindet sich in der Standardmaske Maximal auf Seite 4
eine Infoanzeige fiir die vorhandenen Artikel, die fiir den jeweiligen Kunden
mit einer Serien-Nr vorhanden sind. Diese Tabelle dient nur Infozwecken,
eine Editierung ist hierbei nicht moglich.

Bei den Artikel-Sonderlisten befinden sich 2 Sonderlisten, die zur Aus-
wertung der Seriennummer-Informationen dienen. Bei der Auswahl der Son-
derlisten konnen Sie diese Listen einstellen.

Seite: 156



Sonstiges RW-Fakt 18

9.9. Weitere Grafik-Funktionen

An diversen Stellen konnen im Programm weitere Grafikfunktionen benutzt werden. Bei der Kunden-
maske finden Sie eine Karteiseite Grafik ebenso wie in der Artikelmaske. AuBlerdem wird ein einzu-
bindendes Firmen-Logo iiber 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Grafik' {iber die Grafikfunktionen
bearbeitet. Die Anzeige der Grafik erfolgt dabei {iber ein so genanntes Grafikfenster, welches ein
Kontextmenii mit der rechten Maustaste bereitstellt.

[ | = — 9.9.1. Grafikformate
== =1

| Alternativ-Preise in Wahrung

Die folgenden Grafikformate werden vom Programm unter-
stiitzt: BMP, ICO, RLE, WMF, EMF, GIF und JPG. Mit der
Funktion 'Grafik aus Datei einfiigen' aus dem Kontextmenii
|DM j | | kénnen Sie Dateien in diesen Formaten einbinden. Weitere

e Formate konnen iiber die Zwischenablage ebenfalls iiber das
Kontextmenii eingebunden werden. Dazu ist es nétig eine
andere Anwendung zu aktivieren und dort {iber die Bearbei-
ten-Funktion eine Grafik in die Zwischenablage zu bringen.
In der Regel wird die Datei Einfiigen-Funktion einfacher zu
handhaben sein und wird daher empfohlen.

[F Grafik aus Datei einfligen Bei den Artikel-Stammdaten und fiir das Firmen-Logo wird emp-
Grafik aus Zwischenablage einfiigen | fohlen, das Formate JPG zu benutzen, da bei einer Druckausgabe
& Grafik lischen andere Formate unter Umstédnden Probleme bei der Ausgabe auf-

weisen konnen. Eine Datenbank mit vielen zugeordneten
Artikelbildern wird sehr schnell an Gréfe zunehmen und ent-
sprechend unhandlich.

gestreckt anzeigen
oben links anzeigen

zentriert anzeigen
QEZpUIIET 2R ED Zur Anzeige der Grafik im Grafikfenster stellt das Kontextmenii

Grafikfenster anzeigen diese Auswahlmoglichkeiten bereit, die bei einer Anderung
- . - permanent gespeichert werden:

Einstellung Bemerkung

gestreckt anzeigen | Hierbei wird die Grafik wenn moglich auf das Format des Grafikfenster ge-
streckt. Dabei kann es zu Verzerrungen kommen, da das Grafikfenster in der
Regel in der GroBe gleich bleibt, die Grafik selbst jedoch wahrscheinlich vari-
ieren wird.

oben links anzeigen Hiermit wird die Grafik oben links in der Ecke angezeigt. Teile der Grafik die
rechts oder unten nicht in das Grafikfenster passen, werden dabei abge-
schnitten.

zentriert anzeigen  Hiermit zeigt das Grafikfenster die Grafik immer zentriert an. Teile der Grafik
kénnen auch hierbei abgeschnitten werden, jedoch ist die Mitte der Grafik
immer zu ersehen.

gezoomt anzeigen | Hiermit wird die Grafik auf die GroBe des Grafikfensters angepasst, wobei das
Seitenverhéltnis beibehalten wird.
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Einstellung Bemerkung
Grafikfenster Die letzte Funktion aus dem Kontextmenii ruft schlielich ein separates Gra-
anzeigen fikfenster auf, welches sich beliebig vergroern und platzieren ldsst. Da die

normalen Grafikfenster z.B. in der Artikelmaske in der Regel nicht so grof3
dargestellt werden konnen, ldsst sich damit die Grafik bequem in voller Grofie
anzeigen. Die jeweils zuletzt eingestellte GroBe und Position dieses Fensters
wird gespeichert und beim néchsten Aufruf wieder benutzt.

9.10. Globales Andern

Mit dem Globalen Andern steht eine Moglichkeit bereit, um sehr schnell auf Massendaten zuzu-
greifen und diese in irgendeiner Form zu dndern. Grundsétzlich erfolgt der Zugriff auf die aktuelle
RW-Fakt-Datenbank und auf eine wihlbare Anderungstabelle. Zur Durchfiihrung der Anderung
erzeugt das Programm dabei eine so genannte Aktionsabfrage, die nach ACCESS-Syntax aufgebaut
ist. Diese Funktion sollte nur sehr vorsichtig eingesetzt werden, da eine Fehlbedienung hier fatale
Folgen haben kann. Sie konnten z.B. alle Artikelpreise auf 0 setzen lassen, was vielleicht im Testbe-
trieb noch sinnvoll ist, bei vielen Tausend Artikeln mit mithsam ermittelten Preisangaben jedoch
verhingnisvoll sein kann, da eine erneute Erfassung mit sehr hohem Aufwand verbunden sein wird.
Im Zweifel sollte daher diese Funktion nicht benutzt werden, bzw. iiber 'Datei / Allgemeine Einstel-
lungen' gesperrt werden. Auf der anderen Seite gibt es jedoch zahlreiche sinnvolle Anwendungs-
moglichkeiten, die diese Funktion sehr effektiv machen.

Fir die Durchfihrung dieser

Zuéndemde Tabelle Zuandemdes Feld andern in Funktion legen Sie zuerst fest, wel-
T ~ |  [v1.rmer = che Tabelle gedndert werden soll.
Aktionsanweisung Gespeicherte Amweisungen Zur Auswahl Stehen al]e Tabellen
A keine = i der aktuellen RW-Fakt-Datenbank.
Daneben befindet sich eine Aus-
| Speichemunter wahlliste mit den Datenfeldern der
4] v gsicharn gewidhlten Tabelle. Uber die Ein-
Suchanwelsung gabe 'dndern in' legen Sie fest, was
~| | mit dem Feldinhalt passieren soll.
—H Der Befehlsschalter 'Hinzufiigen'
Kl J setzt diese Anweisung dann in eine
| Waranzeige der zu gndemden Daten Anzahl: 21 Aktionsanweisung in ACCESS-

Iummer Suchname Preis EK| UStSchlissel| « . . .
u Syntax um und schreibt diese in das
00007 RRRTE 74+t 1500 1 Ei beft ! i i !
ingabefeld Aktionsanweisung

10008 Kurhotel 1 10078 5300 1 Y . . .

TR T : Elmem. Dieses ist .ﬁll' jedes zu
104 a5 20050 1 - dndernde Feld zu wiederholen bis
ar = - = [ | die Aktionsanweisung komplett ist.

Diese kann manuell ebenfalls ge-
dndert werden, um eventuell kom-
plexere Anweisungen einzufligen.

Suchmenii F3 Anderung durchfiihren Abbruch

Die Anderung wirkt sich standardméBig auf alle enthaltenen Daten der gewihlten Tabelle aus. Wenn
Sie nur bestimmte Datensétze dndern mochten, konnen Suchfunktionen entweder {iber den Befehls-
schalter 'Suchmenii' oder direkt im Eingabefeld 'Suchanweisung' eingebunden werden. Hier handelt
es sich eine SELECT-Anweisung in ACCESS-Syntax. Welche Daten von der Anderung betroffen
sein werden, kénnen Sie vorher in der unten angezeigten Voranzeige erkennen. Falls die Anderungs-
funktionen mehrmals benutzt werden sollen, lassen sich alle Einstellungen auch abspeichern und bei
einem erneuten Andern schnell wieder aufrufen.
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9.11. Globales Loschen

Ahnlich wie das Globale Andern kénnen Sie mit dem Globalen Loschen auf Massendaten zugreifen
und diese selektiv 16schen. Eine vorsichtige Benutzung sowie vorherige Datensicherung ist dringend
angeraten. Sie wihlen die zu bearbeitende Tabelle aus und legen eventuell Suchangaben fest, die das
Loschen nur fiir bestimmte Datensétze ermdglichen. Auch hierbei kénnen Sie in der unten angezeig-
ten Tabelle die zu 16schenden Daten als Voranzeige ansehen.

9.12. Email-Modul

Das Email-Modul kénnen Sie von der Kunden-, der Vorgangsmaske oder dem Serienbrief erreichen.
Bei allen 3 Formen befindet sich dazu in der Symbolleiste der Schalter 'E-Mail'. Beim Serienbrief be-
steht die Moglichkeit auch eine Serien-Email zu erzeugen, und zwar wenn dort die Option 'Serien-
Email' unten rechts eingeschaltet wird. In den anderen Fillen wird jeweils nur eine einzelne Email
erzeugt. Grundsétzlich wird das auf Threm PC installierte Email-Programm verwendet, nur der Auf-
ruf erfolgt von RW-Fakt. Hier die Symbolleiste aus der Kundenmaske:

QFC A & O wEdm% € HMEET Q

Neu<F9> Andern Loschen & Suche<F3> Drucken | Preisinfo Rechnung Briefe Mahnung E-Mail Zahlung Kontakte Historie Protokoll Kopie —Schlieen _

Wir empfehlen das kostenlose Email-Programm Thunderbird, da dieses einen sehr grolen Leistungs-
umfang aufweist und sich komfortabel bedienen lésst. Hier sehen Sie als Beispiel den Aufruf iiber die
Vorgangsmaske / E-Mail:

Soevat o x
| An
{ |post@n~50ﬂware.de j

Betreff (Auswahlliste mit verfiigbaren Stammdaten-Variablen per F5)

|{Quartal}_ Quartal ;I EMail-Texte... |

Text (Auswahlliste mit Stammdaten-Variablen <F5>, Formulartexte <F6>, Einzelzeilen <F7>)
Sehr geehrte Damen und Herren,

wir danken fiir Thre Email-Bestellung und senden Thnen beigefiigt eine Auftragsbestdtigung zu.
! Mit freundlichen GriiBen

1 Ihr Test-Lieferant

Gespeicherte Vorlagen

‘keine Mail-Vorlage gewahlt j & speichern... & Loschen

Aufruf EMail-Programm

© mit Windows-Funktionen

Konfigurieren...

I~ Sonderzeichen umwandeln ¥ mit EMail-Dialog
¥ Normale durch geschiitzte Leerzeichen ersetzen ¥ Letzte Mail speichern und wiederherstellen

Dateianhdnge aus Artikeldaten
| ‘nicht ermitteln

- I 25 Mail senden I [ &3 SchlieBen
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9.12.1. Versand, Betreff und Text

Uber diese Eingabefelder werden die allgemeinen Angaben zur Mail verarbeitet. Das Textfeld ist
mehrzeilig und kann daher groBere Textmengen enthalten. Je nach Eingabefeld stehen Funktions-
tasten zur Verfiigung, die folgende Aktionen durchfiihren:

Taste | Eingabefeld Bemerkung

F4 An Aufruf einer Kunden-Suchliste mit selektierten Kunden, die eine Email-
Adresse aufweisen.

F5 Betreff Beim Aufruf iiber 'Vorgang / E-Mail' steht die Variablenliste mit den
Text Stammdaten aus dem Vorgang und dem zugeordneten Kunden zur Verfii-
gung. Die Auswahlliste ist ziemlich lang, da alle Datenfelder zur Verfiigung

stehen.

Eine Variable wird in geschweifte Klammern eingeschlossen, das gilt fiir die
Stammdaten-Variablen ebenso wie fiir die Variablen aus den Formu-
lartexten. Fiir den Aufruf aus einem anderen Kontext stehen die dafiir
verfigbaren Variablen zur Verfiigung, wenn z.B. aus 'Stammdaten / Serien-
brief' der Dialog aufgerufen wird, stehen nur die Kundendaten zur Auswahl.

Neben Betreff konnen Sie mit 'Email-Texte...'" eine Suchliste mit vor-
handenen Email-Vorlagen, Textbausteine mit Unterart Emailtext aufrufen.

F6 Text Auswabhlliste mit den vorhandenen Formulartexten. Diese werden iiber 'Datei
/ Allgemeine Einstellungen / Texte' festgelegt. Bei der Ausgabe wird jeweils
der hinterlegte Text fiir die Variable ersetzt.

Eine besondere Bedeutung hat die Variable Formulartexte.ZeilenautbauEin-
zelzeile, womit ein Wiederholbereich definiert wird, der fiir jede vorhandene
Einzelzeile umgesetzt wird. Mehrere Einzelzeilen werden dabei durch Zei-
lenschaltungen getrennt. Diese besondere Variable sollte daher nur allein in
einer Zeile platziert werden.

F7 Text Beim Aufruf iiber 'Vorgang / E-Mail' konnen Sie iiber F7 den Aufbau der
Einzelzeilen iiber einen separaten Dialog einstellen. Damit wird ein Wieder-
holbereich definiert, der mit den vorhandenen Einzelzeilen des Vorgangs
ausgefiillt wird und iiber die vorgenannte Variable

Formulartexte.ZeilenaufbauEinzelzeile
im Text platziert wird. In einem anderen Kontext kann der separate Dialog

nicht aufgerufen werden. Eine genaue Beschreibung fiir diesen Dialog finden
Sie weiter hinten.

9.12.2. Mail-Vorlagen

Die Betreffangabe und der Text konnen als Vorlage gespeichert werden. Unter dem Text befindet sich
dazu eine Auswabhlliste mit den vorhandenen Vorlagen. Daneben sind noch die Schalter 'Speichern’
und 'Loschen’, die eine neue Vorlage speichern oder eine vorhandene 16schen kdnnen. Die Vorlagen
sind getrennt nach der Aufruf-Form, von der Kundenmaske sind daher andere Vorlagen verfiigbar als
von der Vorgangsmaske.
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9.12.3. Einstellungen

Aufruf EMail-Programm

< mit Windows-Funktionen

@ mit Report-Funktionen (LL)

I Sonderzeichen umwandeln

[ mit EMail-Dialog

¥ Normale durch geschiitzte Leerzeichen ersetzen ¥ Letzte Mail speichern und wiederherstellen

Dateianhange aus Artikeldaten

‘aus Variofeld1 ermitteln

ﬂ [ 2, Mail senden ‘ ’ € SchlieBen

Im unteren Bereich werden iiber die Optionen 'Aufruf Email-Programm' festgelegt, wie das Email-
Programm aufgerufen werden und einige weitere Optionen filir eine Zeichenumwandlung und fiir
automatische Dateianhénge.

Einstellung

Aufruf EMail-Programm

Bemerkung

Hier wird festgelegt, wie das Email-Programm, das auf Ihrem System als
Standard-Email-Programm festgelegt ist, aufgerufen werden soll. Zur
Auswahl stehen allgemeine Windows-Funktionen oder iiber Report-
Funktionen LL (also iiber List & Label).

Im ersten Fall verwenden wir normale Windows-Funktionen (Mailto:),
die zwar einen sehr schnellen und direkten Aufruf erlauben, jedoch bei
der Textmenge eingeschrénkt sind. Die Textmenge ist von der Windows-
Version bzw. dem Email-Programm abhéngig. Eine Schnittstelle fiir die
automatischen Dateianhénge existiert dafiir leider nicht.

Bei Aufruf iiber Report-Funktionen bestehen diese Einschrankungen
nach unseren Tests nicht. Aulerdem kann hierbei ein separater Dialog fiir
die Konfiguration iiber den Schalter 'Konfigurieren...' aufgerufen werden,
in dem allgemeine Mail-Einstellungen gemacht werden konnen. Je nach
Windows-Version konnten hier Fehler angezeigt werden, das keine Mail-
Anwendung festgelegt ist, die vom Hersteller combit leider nicht entspre-
chend umgesetzt wird. Die Einstellungen werden dennoch auf dem Sys-
tem gespeichert.

Mit EMail-Dialog

Sonderzeichen
wandeln

um-

Uber diese Option kénnen Sie einstellen, ob ein Dialog aus dem Email-
Programm erscheinen soll oder nicht. Falls fiir den Versand jedoch
Angaben fehlen sollten, z.B. die Adresse, erscheint auf jeden Fall ein
Dialog. Bei Einschaltung dieser Option miissen Sie den Versand der
Email manuell in Threm Email-Programm vornehmen.

Uber diese Option koénnen Sie einstellen, dass Sonderzeichen, z.B. deut-
sche Umlaute etc., umgewandelt werden sollen. Das ist allerdings abhén-
gig vom eingesetzten Email-Programm und den dort gemachten Einstel-
lungen. Falls die Sonderzeichen nicht erscheinen sollten, schalten Sie
bitte diese Option ein.
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Einstellung

Normale durch
geschiitzte Leerzeichen
ersetzen

Dateianhénge aus
Artikeldaten

Letzte Mail speichern
und wiederherstellen

Bemerkung

Wandelt Leerzeichen in geschiitzte Leerzeichen um. Das kann sinnvoll
sein, wenn die Leerzeichen vom EMail-Programm auf 1 Leerzeichen hin-
tereinander reduziert wird. Beachten Sie bitte, dass ein EMail-Text in der
Regel nicht mit einem Zeichensatz fester Lange verarbeitet wird. Daher
konnen Ausrichtungen unter Umstidnden nicht korrekt umgesetzt werden.
Sie konnen allerdings im EMail-Programm einen anderen Zeichensatz
wihlen, z.B. Courier, der dann mit festen Langen arbeitet. Dort ist z.B.
ein Leerzeichen genauso lang wie jedes andere Zeichen, wihrend bei
einem proportionalen Zeichensatz die Lange variiert.

Hiermit stellen Sie ein, aus welchem Datenfeld der Artikeldaten ein Da-
teianhang ausgelesen werden soll. Durch die ebenfalls neuen Datei-
Funktionen fiir Variofelder konnen Sie bequem einen Dateinamen in
eines der Variofelder beim jeweiligen Artikel einsetzen lassen. Durch den
automatischen Dateianhang wird diese Datei dann ausgelesen, wenn der
betreffende Artikel fakturiert wird und die Datei als Dateianhang der
EMail hinzugefiigt.

Das kann z.B. eine Artikelbeschreibung oder dhnliche Infos sein, die in
der Regel als PDF-Datei vorliegen. Es ist aber jede Art von Datei
anhéngbar, die Datei muss nur vorhanden sein.

Diese Einstellung ist nur fiir den Email-Aufruf iiber die Vorgangsmaske
verfligbar, da nur dort die automatischen Dateianhdnge umgesetzt werden
konnen.

Uber diese Einstellung kann der Text und die Betreffangabe gespeichert
und beim ndchsten Aufruf wieder eingesetzt werden. Auch diese Spei-
cherung ist wie die Vorlagenspeicherung abhidngig vom Aufruf iiber
Kunden- oder Vorgangsmaske oder iiber Serienbrief.

9.12.4. Serien-Emails

Serien-EMails : Rechts unten erscheint dieser Bereich,
O Sichtbarer Verteiler (CC) Ll falls der Aufruf iiber Serienbrief und dort
O Unsichtharer Verteiler (BCC) . v| | eingeschalteter Option 'Serien-Email' er-
® Einzelne Mails mit Variablen-Einfiigung folgt. Damit lassen sich verschiedene

Einstellungen iiber die Behandlung von

Serien-Emails vornehmen. Zur Auswahl stehen die folgende Optionen:

Einstellung Bemerkung

Sichtbarer Verteiler Hiermit wird eine einzelne Email erstellt, die {iber die Angabe CC an ver-
schiedene Empfanger versandt wird. Dabei handelt es sich um einen sicht-
baren Verteiler, alle Empféanger konnen die gesamten Adressen sehen.

Unsichtbarer Verteiler Hiermit wird eine einzelne Email erstellt, die {iber die Angabe BCC an ver-
schiedene Empfinger versandt wird. Dabei handelt es sich um einen un-
sichtbaren Verteiler, kein Empfanger kann die anderen Adressen sehen.
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Einstellung Bemerkung

Adresstrenner Fiir die beiden vorgenannten Varianten kann {iber das daneben angezeigte
Auswahlfeld 'Adresstrenner’ eingestellt werden, mit welchem Trennzeichen
die einzelnen Mailadressen an das Email-Programm ibermittelt werden
sollen. Beachten Sie bitte, dass fiir diese beiden Varianten eine Variablen-
Einfligung nicht erfolgt, da ja nur eine einzelne Mail erzeugt wird.

Einzelne Mails mit Hiermit lassen sich personalisierte Serien-Mails erzeugen. Es wird bei

Variablen-Einfiigung | dieser Variante also pro Adresse eine einzelne Mail erzeugt. Im Text und
der Betreffangaben werden dabei jeweils die Variablen mit den Kunden-
Daten aus der Datenbank ersetzt. Diese Variante ist an den Aufruf Email-
Programm iiber Report-Funktionen gebunden.

9.12.5. Warnhinweise oder kein Aufruf des Email-Programms

Falls die Option 'mit Dialog' ausgeschaltet ist, wird in der Regel ein Warnhinweis des Email-Pro-
gramms erscheinen, dass versucht wird eine Email zu senden. Wir empfehlen, diese Warnung auszu-
schalten, da sonst die Bearbeitung unnétig erschwert wird. Falls der Warnhinweis wieder einge-
schaltet werden soll, konnen Sie das in Ihrem Email-Programm so einstellen:

+# Bei Thunderbird
Hier wird die Warnung und andere Dinge eingestellt iiber 'Erweiterte Konfiguration'. Hier sollten
folgende Einstellungen gepriift und evtl. eingestellt werden:

mapi.blind-send.warn = false
mapi.blind-send.enabled = true

Wenn die zweite Einstellung fehlt, ist z.B. der Aufruf von Thunderbird in der Regel nicht
moglich. Die Behebung ist aber recht einfach iiber die vorgenannte Einstellung moglich.

+# Bei anderen Email-Programmen miissten Sie die Einstellung aus der dort vorliegenden Pro-
grammbeschreibung entnehmen. Bei neueren Windows-Versionen und dort evtl. mitgeliefertem
EMail-Programm erfragen Sie bitte ebenfalls eventuelle Einstellungen beim jeweiligen Hersteller.

9.12.6. Aufbau Einzelzeilen

Uber die F7-Taste bei der Eingabe fiir den EMail-Text konnen Sie diesen separaten Dialog aufrufen,
in dem die Ausgabespalten fiir den Wiederholbereich der Einzelzeilen eines Vorgangs festgelegt
werden. Das ist nur moglich, wenn der Aufruf iiber {iber die Vorgangsmaske mit dem Schalter 'E-

Aufbau Einzelzeilen EMail-Versand O x Mail' erfblgt' Im
Email-Text wird da-
Vorhandene Ausgabespatten fir die Variable
Ausgabefeld Postion  Lénge ausr\chtung Format {Formulartexte.Zei-
» v|1 5 links . .
ArtikelNr 7 10 A lenaufbauEmze'lzell.e
Liefermenge 19 14 rechts ###, 448, £4#0.00 } verwendet, die fiir
Mengeneinheit 35 20 links jede Einzelzeile des
Bezeichnung 56 80 links auszugebenden
* .
L Vprgangs wiederholt
wird.
[ ' é Speichern l [ x Abbruch l
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Bedeutung der Spalten
Anhand der Definition werden die vorhandenen Datenfelder ausgegeben, iiber die Formatierung kann

die Ausgabe fiir numerische Werte formatiert werden. In der Tabelle stehen diese Spalten fiir die
Gestaltung zur Verfligung:

Spalte
Ausgabefeld

Position

Linge

Ausrichtung

Format

Bemerkung

Hier stehen alle Datenfelder aus der Tabelle Vorgangszeilen in einer Auswahlliste zur
Verfiigung. Die Ausgabe ist fiir Text- und numerische Felder sinnvoll, Grafiken oder
Memotexte, RTF-Texte etc. lassen sich damit in der Regel nicht verarbeiten. Als
Besonderheit befindet sich am Ende der Auswahlliste die Angabe Fixtext Spalte-
Format, womit Sie einen festen Text angeben konnen. Anstelle des Feldinhaltes wird
damit der Fixtext, eingetragen in der Spalte Format, ausgegeben.

Angabe, ab welcher Stelle innerhalb der Ausgabezeile, das Feld ausgegeben werden
soll. Jede Zeile kann aus bis zu 255 Zeichen bestehen.

Angabe, mit welcher Lange die Ausgabe erfolgen soll.

Hier konnen Sie zwischen links und rechts wahlen. Beachten Sie bitte, dass ein
EMail-Text in der Regel nicht mit einem Zeichensatz fester Lange verarbeitet wird.
Daher kdnnen Ausrichtungen unter Umsténden nicht korrekt umgesetzt werden.

Formateinstellung, in der Regel fiir numerische Datenfelder. Hier kénnen Sie iiber
Platzhalter festlegen, wie der Wert bzw. Formatausdruck ausgegeben werden soll.
Folgende Zeichen stehen zur Verfligung:

Zeichen Hinweis
Kein Zeichen Zeigt die Zahl ohne Formatierung an.

0 Platzhalter fiir eine Ziffer. Zeigt eine Ziffer oder eine Null an. Wenn
sich im Ausdruck eine Ziffer an der Position befindet, an der sich in
der Formatzeichenfolge 0 befindet, wird die Ziffer angezeigt, ansons-
ten wird eine Null ausgegeben.

# Platzhalter fur eine Ziffer. Zeigt eine Ziffer an oder keine Ausgabe.
Wenn der Ausdruck eine Ziffer an der Position des #-Platzhalters in
der Formatzeichenfolge enthilt, wird die Ziffer angezeigt. Andernfalls
wird an dieser Position nichts angezeigt.

(Punkt) Platzhalter fiir Dezimalzeichen.
R (Komma) Tausendertrennzeichen

% Platzhalter fiir Prozent. Der Ausdruck wird mit 100 multipliziert. Das
Prozentzeichen (%) wird an der Stelle eingefiigt, an der es in der
Formatzeichenfolge erscheint.

"o

"ABC" Zeigt die Zeichenfolge in Anfiihrungszeichen (" ") an. Fiir numerische
Werte ist der Ausgabetext in Anfiihrungszeichen zu setzen, beim Son-
derfall Fixtext SpalteFormat ist der Text dagegen ohne Anfiihrungs-
zeichen einzutragen.

-+$() (besondere Zeichen) Anzeige des jeweiligen Zeichens
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9.13. Jahresumsatz

Hiermit kdnnen Sie die Umsatzzahlen fiir Kunden- und Artikel-Umsatz global &ndern lassen. Nach
einer Abfrage werden die Vorjahresumsdtze um den Wert des Jahresumsatzes erhoht und an-
schliefend der Jahresumsatz auf 0 gestellt. Auf diese Weise kann das Programm die unterschiedlichen
Umsatzzahlen fiir Vorjahr und das aktuelle Jahr unterscheiden, die in der Kunden- bzw. Artikel-Mas-
ke angezeigt werden.

9.14. Druckausgaben

Die gesamten Druckausgaben im Programm werden {iber eine separate Dialogmaske durchgefiihrt;
wo diverse Einstellungen gemacht werden konnen, wie Reportdatei, Kopien etc.:

9.141. Ausgabe-Optionen
Hier stehen die folgenden Ausgabeformen zur Verfiigung:
@ Bildschirm
@ Drucker
@ Datei
@ Fax
@ Abfragen
Bei Auswahl 'Drucker'
Druckausgabe X . R
I = - - - wird der im Report einge-
usgabeoptionen Optionen fur Dateiausgabe
- stellte Drucker verwendet.
© Bildschirm Format ‘® PDF OXML ORTF  OExel D Im Report-Designer er-
© Drucker = Datei|C:\VB5\Fakt12\test1 pdf folgt diese Einstellun
=l g g
: ; . in Zinarchiv || Uber 'Projekt / Seitenlay-
@ Datei [ Datei als EMail versenden [ in Ziparchiv ) Y
oF S Por————— D out / Drucker'. Bei der
ax recmal einvve e .
- @ Auswahl 'Abfragen' wird
O© Abfragen Betreff|Meine Kundenliste] D vor der Durchﬁihrung der
Reportdateien (Dateimaske: KundenListe*.) AuSgab? iiber einen sepa-
KundenListe1.CRD : Kunden-Karte raten Dialog das Ausgabe-
KundenListe1.LBL : Kunden-Etikett als Beispiel von Zweckform Zlel, Drucker, Ausgabesel—

KundenListe1 LST : Kunden-Kurzliste
KundenListe11.LST : Kunden-Kurzliste nur mit Email
KundenListe? LST : Kundenliste mit Umsatz und Skontoangaben

ten etc. abgefragt.

KundenListe3.LST : Kundenliste mit Adresse u. Telefonangaben Bei Auswahl 'Bildschirm'
KundenListe4.LST : Kunden-Umsatzliste . . .

KundenListe5.LST : Kunden-Mahnliste wird eine Vorschau in
KundenListe6.LST : Kundenliste mit Telefonangaben einem SO genannten View-

er angezeigt. Darin kdnnen
Sie durch alle Seiten blét-
tern, die Vorschau als Da-
= tei speichern oder auch als
Report andern ] I Neuer Report als l I OK I l Abbruch Email versenden etc. Das
Vorschaufenster enthilt links eine Seitenanzeige in verkleinerter Form. Falls die Seitensymbole nicht
erscheinen, bewegen Sie die Maus an den linken Rand und 'ziehen' den Seitenbereich nach rechts.
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9.14.2. Optionen fiir Dateiausgabe

Rechts oben konnen Sie diverse Einstellungen fiir eine Dateiausgabe vornehmen. Als Format kénnen
Sie hier direkt die wichtigsten Formate einstellen:

@ PDF

@ XML

@ RTF

@ Excel

Fiir eine Dateiausgabe in einem anderen Format muss die Ausgabe-Option 'Abfragen’ gewdhlt
werden, in einem Folgedialog werden dann das Dateiformat und weitere Einstellungen festgelegt. Fiir
die vorgenannten Formate kénnen Sie direkt im Dialog neben 'Datei' den Dateinamen angeben. Falls
keine Dateiendung eingetragen wird, setzt das Programm automatisch die korrekte Endung hinzu.
Eine eventuell vorhandene Datei wird bei der Ausgabe {iberschrieben.

9.14.3. Ziparchiv

Eine Dateiausgabe kann auch direkt zusétzlich komprimiert werden und gleich in eine Zip-Datei ein-
gefligt werden. Im Bereich 'Optionen filir Dateiausgabe' steht dafiir die Einstellung 'in Ziparchiv' zur
Verfligung. Das ist besonders sinnvoll, wenn Sie eine Dateiausgabe mit einem Emailversand ver-
binden. Je nach Dateiformat werden dabei mehrere Dateien erzeugt, die durch die Zip-Option erstens
nur in einer Datei erscheinen und zum anderen deutlich kleiner werden. Fiir den Dateinamen der Zip-
datei wird der Dateiname der Exportdatei benutzt.

9.14.4. Email-Optionen

Ebenfalls im Bereich der Dateioptionen konnen Sie Einstellungen fiir eine Email-Ausgabe vor-
nehmen. Bei einer Dateiausgabe kann als Besonderheit eine direkte Email-Ausgabe erfolgen. Dabei
kommen die Einstellungen aus dem separaten Email-Dialog zum Einsatz. Der Aufruf erfolgt in dem
Fall mit Report-Funktionen. Nach der Erstellung der Export-Datei wird diese direkt an eine Email
iibergeben und das Email-Programm aufgerufen. Um diese Aktion zu starten ist die Option 'Datei als
Email versenden' einzuschalten. Direkt darunter wird die Email-Adresse angegeben. Der Befehls-
schalter '...' daneben ruft eine Suchliste mit den vorhandenen Email-Adressen im Kundenstamm auf.
Damit lasst sich die Email bequem ohne Tipparbeit einstellen.

Unter der Email-Adresse kann ein Betreff-Text angegeben werden. Der Befehlsschalter '..." daneben
klappt ein Eingabefenster fiir den Email-Text auf. Bei Verlassen dieses Feldes klappt das Ein-
gabefenster wieder zu. Die Taste F4 ruft eine Suchliste mit den vorhandenen Email-Vorlagen auf, das
sind Textbausteine mit der Unterart Emailtext.

Der Email-Versand erfolgt automatisch ohne weitere Aktionen im Email-Programm, es sei denn, Sie
haben mit Datei / Allgemeine Einstellungen die Option 'Email-Druckausgaben mit Mail-Dialog
starten' eingeschaltet. In dem Fall wird vor dem eigentlichen Email-Versand der entsprechende Dia-
log des Email-Programms aufgerufen.

9.14.5. Reportdateien

In diesem Bereich werden die im Programmverzeichnis vorhandenen Reportdateien angezeigt und zur
Auswahl bereitgestellt. Die verschiedenen Ausgabeformen haben jeweils diese Dateiendungen:

@ Liste .LST
@ Etikett .LBL
@ Karteikarte .CRD
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Je nach der Datenquelle, die fiir die Ausgabe benutzt wird, erfolgt eine Filterung der vorhandenen
Reportdateien, so dass nur die jeweils logisch passenden Dateien dort erscheinen werden. Zur
besseren Unterscheidung der verschiedenen Dateien wird zu jedem Dateinamen auch eine eventuell
vorhandene Beschreibung mit angezeigt. Den Beschreibungstext bearbeiten Sie im Report-Designer
iber 'Datei / Speichern als...". Falls eine Drucker-Zuordnung gemacht wurde, das passiert auch, wenn
der Report gedndert wurde, wird der Drucker zur Info hinter der Beschreibung angezeigt.

Loschen von Reportdateien
Falls Sie eine Reportdatei 16schen mochten, wéhlen Sie diese in der Auflistung per einfachem

Mausklick aus und betétigen die Entf-Taste. Nach einer Loschabfrage kann die gewédhlte Datei dann
geloscht werden. Um eine Drucker-Zuordnung zu 16schen, steht die Kombination Strg+Entf bereit.

9.14.6. Weitere Optionen

Im oberen Bereich des Dialogs stellen Sie die Anzahl der Drucker-Kopien ein. Die Kopienanzahl
wird, falls dieses vom Drucker unterstiitzt wird, an die Druckausgabe iibergeben. Aullerdem kdnnen
Sie eine Alternativ-Wahrung unten festlegen, die fiir einen Wahrungs-Report benutzt werden kann.

Unten befinden sich die verfiigbaren Befehlsschalter, die die Ausgabe durchfithren, abbrechen oder
einen Report bearbeiten oder neu erzeugen. Die Bearbeitung eines vorhandenen Reports erfolgt
immer fur die Reportdatei, die im Bereich Reportdateien ausgewéhlt ist. Ein neuer Report wird vom
Programm mit einem neuen Dateinamen passend zur jeweiligen Ausgabe vorbelegt. Die Vorbelegung
sollte von Thnen in der Regel nicht gedndert werden, da je nach Datenquelle ein Filter auf die
passenden Reportdateien gelegt wird.

9.15. Reportdateien / Report-Designer

Das Programm benutzt zur Ausgabe der gesamten Auswertungen, Formulare, Listen etc. so genannte
Reportdateien. Diese werden mit dem integrierten Report-Designer erstellt oder bearbeitet. Im Dru-
cken-Dialog befinden sich dazu die Befehlsschalter 'Report éndern' und 'Neuer Report'.

Im Report-Designer befindet sich eine separate Online-Hilfe, die sehr umfangreich ist und die vor-
handenen Moglichkeiten ausfiihrlich beschreibt. Das komplette Handbuch fiir den Report-Designer
liefern wir ebenfalls mit, die Anzeige kann z.B. iiber die F1-Hilfe auf der Seite Ubersicht erfolgen.
Der Reportgenerator wird von unseren Windows-Programme durchgingig eingesetzt. Fiir die
Gestaltung von Reportausgaben stehen sehr vielféltige Funktionen und Moglichkeiten zur Verfiigung.
Ergénzend zur Online-Hilfe im Report-Designer mochten wir Thnen hier einige wichtige Dinge kurz
beschreiben:

9.15.1. Ausgabeformen

Je nach Datenquelle werden die unterschiedlichen Formen angeboten. Bei einigen Datenquellen, z.B.
Kundenkarteikarte steht nur die sinnvolle Ausgabeform bereit, in dem Fall als Karteikarte, da die
Karteikarte als Liste keinen Sinn macht. Es stehen diese Ausgabeformen zur Verfligung:

@ Liste
@ Karteikarte
@ Etikett

Eine Liste ist dabei eine Auflistung von mehreren Datensédtzen auf einer Seite in einem Tabellen-
objekt. Eine Liste ohne Tabellenobjekt kann nicht ausgegeben werden, da dieses die Grundlage einer
Liste bildet. In der Tabelle werden die einzelnen Datensétze pro Einzelzeile wiederholt.
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Eine Karteikarte oder ein Etikett dagegen wird immer einen Datensatz pro Seite ausgeben. Eine Seite
kann hierbei in einem beliebigen Format dargestellt werden, auch mehrere Seiten neben- und unter-
einander.

# Vorgdnge bearbeiten - C:\VB5\Fakt12\VgForm10Beispiel1.LST

Datei Bearbeiten Projekt Objekte Ansicht 2
boB|dd|sal A OF 28 @2 |0
Vorschau X 0 50 100 150 200 ‘ mm | Variablenliste X
g ni\m‘M‘.M\‘.M.Mml‘mmm.mm‘M.‘M\.MMM‘. T
4l ou
v ¢ =i = (2 Allgemeines
\ couRTER SERvcE - Formulartexte. Kopfzeilel & rommorots
o Formulartexte Kopizeile2 5 Kunden
€ 17lrs FomuRatexte.Grafhc- (3 RgDruck
] 2 3 Vertreter
=] ] {2 vorgang
2] 3 & Versand-variablen
- D @urax
=5 Felder
£ 7 oL
o 5 2 Vorgangszeilen
. i - Benutzerdef. Variablen
- J
= o - [angsart = "G", Formulartexfe TextGutschrift, IF(Vorgang Vorgangsart| % gasergi
o- sert
& = 4 e Vgt ] Vom: ™+ DateS{Vorgan] [Kunden Nr. "+ Vorgang KundeaN -3 Benutzerdef. Summen
- i e TS e
® S o mer e
= Vorms EVariais Varmanain Buiche
§ R
Objekte | Ebenen Vorschau e
Eigenschaftan x|=~
(2] 81 @] -
Gesperrt False [Nein] ]
Name )
B Daten 7
(Inhalt) 8-
Datenfiter True wahr] | -
B Erscheinungsbid
Fixe Grofie True [Ja] ]
Hintergrund False [transparent] B 5
Rahmen-Voreinstellung 1 B By
& Schriftart-Voreinstellung [Times New Roman 100pt] || ) - | E F_Lafugue "~ turVorel et [FazirensTn B
HlLayout a7 e Ao A Y et P e
Darstell -
arstellungsbedingung True [Anzeigen] L &
Ebene im Inhaltsverzeichnis 0 ]
Position [20.00, 117.00, 203.00, 267... - Fomnarens
Seitenwechselbedinauna False TFalsehl ¥ e
Entwurf J
E7 |
E]
[ B3 Layout B LayoutVorschau | =, Vorschau
228.00, 51.00 Selektieren Tabelle - 20.00mm, 117.00mm - 203.00mm, 267.00mm = 183.00mm, 150.00mm (Basis)

In der Regel ist es wesentlich einfacher, wenn Sie einen bestehenden Report als Grundlage fiir einen
neuen Report verwenden. Dazu gehen Sie am besten wie folgt vor:

Sie suchen sich den Report aus, der Thren Vorstellungen am niachsten kommt und wéhlen diesen im
Drucken-Dialog aus. Dann gehen Sie auf 'Report dndern' und bekommen den Report dann im Report-
Designer angezeigt. Dann gehen Sie zuerst auf 'Datei / Speichern Als...' und geben beim Dateinamen
einen anderen Namen an. Dabei ist zu beachten, dass die ersten Zeichen des Dateinamens als Filter
dienen, um fiir die jeweilige Ausgabe die passenden Reports ermitteln zu kénnen. Am besten erhdhen
Sie die Ziffer vor der Dateiendung um 1 bzw. auf einen Wert, der noch nicht vorhanden ist. Z.B.:

VgForm1.LST wird geédndert in: VgForm99.LST

Dadurch wird die Ausgangsdatei fiir das Standard-Vorgangsformular unter dem neuen Namen Vg-
Form99.LST gespeichert. Dieses Prinzip konnen Sie auf jeden beliebigen Report ebenfalls anwenden.
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Wenn Sie einen ginzlich neuen Report erzeugen wollen, Drucken-Dialog iiber Report Neu, empfiehlt

% Optionen X

Arbeitsbereich Kompatibilitat Funktionsassistent
Projekt Objekte Vorschau
Gitter
Gitter anzeigen
[] Ausrichten an Gitter (Strg+N)
1.00 2 mm horizontal

1.00 mm vertikal

[ horiz. fvertikal synchron

Dezimale

Anzahl der Dezimalstellen: 2 B

Diese Einstellung gilt fur automatische Umwandlung von Zahlen in
Zeichenketten.

Inhaltsverzeichnis (FDF und Vorschau)

max. Verzeichnistiefe: 2

|~/ 0K ‘ [)( Abbrechen ]

4% Optionen

sich, dass zuerst folgende Funktionen im Report-
Designer benutzt werden: Mit 'Projekt / Optionen /
Projekt' sollten die Optionen 'Gitter anzeigen' und
'Ausrichten an Gitter' jeweils eingeschaltet werden.
Danach sollte auf der Seite 'Objekte’ die 'Objekt-
schriftart' gewihlt werden. Bei einem neuen Listen-
Projekt sollte dann ein Tabellen-Objekt auf der Sei-
te platziert werden und die Gestaltung der Ausgabe
kann beginnen.

Im Report-Designer konnen Sie zwischen der
Anzeigeform Meniiband und der klassischen
Anzeige wechseln. Das Meniiband kann ab
Windows Vista eingestellt werden. Die Umstellung
erfolgt tiber das Anwendungsmenii und Auswahl
Optionen. Die vorgenannten Meniifunktionen errei-
chen Sie bei der Auswahl auf Meniiband iiber das
Anwendungsmenti, das in dem Fall das klassische
Hauptmenii ersetzt. Hier der Dialog zum Wechsel
zwischen den Anzeigeformen, beachten Sie

bitte dass ein Wechsel erst beim nédchsten

Projekt | Objekte | Vorschau | Arbeitsbereich

Offnen des Designers bzw. auch der Bild-

Schriftart fur Fermelassistent

Segoe UI9.0pt

Bedienung

[] Objekt-Info

Assistent far Neuanlage

Selektionsmodus nach Einfugen eines Objekts
Meniband benutzen, wenn maglich (ab Windows Vista)
[] Mini-Symbolleisten anzeigen

[] Meldungen reaktivieren

schirmvorschau erfolgen kann.

9.15.3. Druckerzuordnung

Fiir jeden Report kann mit 'Projekt / Seiten-
layout' eine Druckerzuordnung erfolgen.
StandardméBig ist dieses immer der im Sys-
tem eingestellte Standard-Drucker. Es ist

Eigenschaftslisten: Zustande permanent speichern

3 ebenfalls moglich, abhéngig von der Seiten-

Spaltenbreitenveranderung aber Maus

[7] GroBenyeranderung verandert nachste Spalte (Strg+ M)
7] Mur sichtbare Zeilen bearbeiten

© Layout X
forciche | Ausgabemeden
€ HER ®
E Druckersinselngen
Druckername CDC 1625_DCC 2625 KX
O Seitengrofie &4 (210,00 rrm 297,00 mm)
Ausrichtung locrformat
Anzahl Dxerlare 1
oupleruck orderenslung benuzn
Exemplarc sotieren druckerenstelung benutzen
Gréananpaczung Vafcta beibehaten
Papicrschacht Vorsingtellurg
Payskalische Seite benutzen 1
Satenformzt erzwingen Nain
Druckereinstelungen

zahl eine Zuweisung vorzunehmen. Also fiir
die erste Seite Drucker A und fiir die Folge-
seiten Drucker B. Hierbei ist zu beachten,
dass z.B. die Rechnungs-Ausgabe mehrere
| Rechnungen gleichzeitig ausgeben kann
| | (Selektiv-Druck) und daher eine separate
- Verwaltung der Seitennummern aufweist, die
| I nicht in die seitenabhidngige Druckerzuwei-
sung umgesetzt werden kénnen. Falls Sie so etwas
erreichen mochten, miissen Sie einen separaten
Report erzeugen, der dann nur fiir eine einzige
Rechnung benutzt werden darf.

9.154. Druckerzuordnung zu-
riicksetzen

Falls Sie eine Druckerzuordnung komplett wieder
zurlicksetzen mochten, also auf den unter
Windows eingestellten Standarddrucker, so
miissen Sie die zu jedem Report gehorige so ge-

nannte P-Datei 16schen. Im Drucken-Dialog mar-
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kieren Sie dazu den entsprechenden Report und kénnen dann per Strg+Entf die Zuordnung nach einer
Abfrage 16schen. Eine einfache Moglichkeit, um alle Druckerzuordnungen zuriickzusetzen, besteht in
der Funktion Datei / Allgemeine Einstellungen / Allgemeines / Grundwerte Reportdruck.

9.15.5.

=-E& Variablen

D

3 Allgemeines

L Formulartexte

L Kunden

D rRgDruck

L Vertreter

[ vorgang
= versand-variablen

L0 @LLFAX
== Felder

D

=) vorgangszeilen
I Artikel
D RgDruck
Artikellr
ArtikelPreisMormalvk
Bestellmenge
Bezeichnung
EinzelPreisBrutto
EinzelFreishetto
EK
Formel
GesamtPreisBrutto
GesamtPreisNetto
Liefermenge
Mengeneinheit
PreisproMenge
Provision
Rabatt
SerienMr
ustschlissel
Vorganghr
Zeilenart

Bl e R )

=8 Benutzerdef. Variablen
# @userol
[# @useroz

=3 Benutzerdef. Summen
[# @Summen1

% Tabelleninhalt K

Kopfzeile | Datenzeile | FuBzeile | Gruppenkopf | Gruppenfud

A B~ X & B
RIS selencerinon 1 ]
Vorgang.Versand
Formulartexte. Textletto
Vorgang.Wahrung
FStré(Vorgang.Gesamthletto " £, #
= [ Zeilendefinition 2.
Vorgang.Zahlung
Formulartexte. Textust
Vorgang.Wahrung
FStr$(Vorgang.GesamtUst,"#
= 3 Zeilendefinition 3
IF (Vorgang.Vorgangsart = "R", "Liefe
Formulartexte. TextBrutto
Vorgang. Wahrung
FStré(Vorgang.GesamtBrutto,"- £ #
=2 Zeilendefinition 4
TF(Vorgang.GesamtUst <> 0, "(USt-AL
=3 Zeilendefinition 5
< ¥

¢

A

v

Variable Daten im Report

Fiir die Gestaltung des Reports werden vom Programm die unterschied-
lichsten Variablen bereitgestellt, mit denen der Report gestaltet werden
kann. Wir versorgen z.B. jeden Report mit einem Reportdatum oder den
allgemeinen Formulartexten. Je nach Datenquelle kommen dann die pro
Datensatz wechselnden Datenfelder hinzu.

Die allgemeinen Variablen kénnen im gesamten Report benutzt werden,
die Datenfelder konnen dagegen nur in einer Tabelle benutzt werden.
Wenn also ein Text- oder Variablen-Objekt eingesetzt wird, konnen Sie
dieses mit den allgemeinen Variablen an beliebiger Stelle der Seite plat-
zieren, jedoch keine Datenfelder. Diese werden nur in einem Tabellen-
objekt ausgegeben und pro Datensatz in der Tabelle als Ausgabezeile
wiederholt.

9.15.6. Mehrzeilige Zeilendefinitionen

In einem Tabellenobjekt konnen mehrzeilige Zeilendefinitionen gemacht
werden, die bei der Ausgabe zu mehreren Zeilen pro Datensatz umge-
setzt werden. In dem im Lieferumfang befindlichen Reportdateien ist
dieses in vielfacher Form zu sehen. Durch dieses Konzept lassen sich
auch komplexere Report erstellen und sollte von Thnen daher bei An-
passungen beachtet werden.

Solche Zeilendefinitionen lassen sich auch sehr gut fiir FuBzeilen
einsetzen und dabei mit einer Darstel-
lungsbindung kombinieren. Wenn z.B.
am Ende des Report eine Summierung
angezeigt werden soll, kann fiir die FuB3-
zeile die Darstellungsbedingung
'Lastpage()' eingesetzt werden, die diese
FuBizeile nur dann ausgibt, wenn alle Da-

EIE Gl
= d
Im Designer anzeigen
Name

True
Zeilendefinition 1

[Anzeigen]

El Erscheinungsbild
Schriftart-Voreinstellung
B Layout

[Times New Roman 10.0 pt]

Darstellungsbedingung  Lastpage () [Anzeigen] tensdtze in der Tabelle ausgegeben
Ebene im Inhaltsverzeich... 0 wurden
Leerzelle unterdriicken  True [ :
Rander [0.00, 0.00, 0.00, 0.00 mm]
9.15.7. Numerische

Werte formatieren

Fiir die formatierte Ausgabe von nume-
rischen Werten steht die Funktion 'FStr()'
bereit. Damit lassen sich numerische
Werte in vielfacher Form formatieren,
aulerdem kann diese Funktion mit einer
IF-Bedingung verbunden werden, um die

Entwurf

X Abbrechen

Wir setzen dieses Konzept bei vielen Formatierungen ein,

Moglichkeiten nochmals zu erweitern.
um auf einen Wert ungleich 0 zu priifen

und den numerischen Wert darauf basierend zu formatieren.
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9.15.8. Summen-Variablen

Sie konnen in einem Report beliebig viele Summenwerte bilden, die Sie im Report-Designer mit 'Pro-
jekt / Summen-Variablen' festlegen. Wenn wir in einem Report solche Summen eingesetzt haben,
sollten diese Definitionen nicht von Thnen gedndert werden. Sie konnen jedoch ohne Probleme zu-
sdtzliche Summen definieren. Besonders fiir die Vorgangsformulare diirfen diese Summen nicht ge-
andert werden, da wir diese Summen zur Laufzeit abhéngig von der Ausgabe wieder auf Null setzen.
Dadurch wird erreicht, dass diese Ausgaben fiir mehrere Rechnungen gleichzeitig im Selektiv-Modus
erfolgen kann.

Yorgangsformulare Summen-Variablen
Bei den Vorgangsformularen werden vom Programm fiir jeden neuen auszugebenden Vorgang die

ersten 3 Summen-Variablen auf 0 gesetzt. Dies hidngt damit zusammen, dass durch den Aufbau dieser
Reports keine normalen Gruppierungen und damit eine Summen-Nullsetzung mdglich ist. Wir
verwenden die Summel jeweils fiir einen Seiteniibertrag, die restlichen 2 Summen-Variablen kénnen
von Thnen verwendet werden, wenn Sie pro Vorgang weitere Summierungen anstellen mochten.

9.15.9. Vorgangsformulare / Variablen fiir einen Seiteniibertrag

Die Summen fiir einen Seiteniibertrag (netto oder brutto) kdnnen auf verschiedene Weisen umgesetzt
werden. Das ist abhéngig davon, ob die Tabelle mit den Einzelzeilen die Eigenschaft 'Datenzeilen /
Zeilen zusammenhalten' ein- oder ausgeschaltet ist. Bei Einschaltung wird die Zeile, falls sie nicht
mehr komplett auf die Seite passt, zur Gédnze auf die Folgeseite verschoben. Fiir diese Einstellung
muss die interne Summenvariable '@Summe01' verwendet werden. Bei Ausschaltung darf dagegen
die interne Variable nicht verwendet werden, sondern stattdessen die Variable 'RgDruck.SeitenUber-
tragBrutto' bzw. 'RgDruck.SeitenUbertragNetto'. Falls dieses nicht beachtet wird, konnen unter Um-
stinden falsche Ubertragswerte ausgegeben werden. Folgende Tabelle zeigt dieses nochmals auf:

Bei Einstellung 'Zeilen zusammenhalten' | konnen diese Variablen verwendet werden

aus RgDruck.SeitenUbertragBrutto
_oder
RgDruck.SeitenUbertragNetto

ein @Summe01

Hinweis fiir RW-Fakt 12 / 13

Die vorgenannte Vorgehensweise war bis RW-Fakt 11 notwendig, um die korrekten Seiteniibertrige
zu erhalten. Ein Problem konnte jedoch dann auftreten, wenn die erste Ausgabezeile zu einem Sei-
tenumbruch fiihrte, ohne dass die Zeile noch auf der Seite platziert werden konnte. Im Reportgenera-
tor List & Label 15 oder hoher befindet sich fiir die Losung dieses Problems eine entsprechende Ein-
stellung, die Sie mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Allgemeines / Summierung auch fiir teilweise
ausgegebene Zeilen' erreichen. StandardmiBig ist diese Option ab RW-Fakt 12 eingeschaltet. Da-
durch wird erreicht, dass die Summierungen fiir die Variable @Summe01 korrekt ablaufen kénnen,
auch wenn Zeilen zusammenhalten ausgeschaltet ist. Wir empfehlen daher, nur noch diese Variable
fiir einen Seiteniibertrag zu verwenden.

9.15.10. Kopienverwaltung

Mit der neuen Kopienverwaltung konnen jetzt unterschiedliche Druckereinstellungen fiir unterschied-
liche Kopien erzeugt werden. Das Original konnte auf dem Laserdrucker, die Kopie auf dem Nadel-
drucker ausgegeben werden, wohlgemerkt Kopien und nicht Druckseiten, was in Vorversionen schon
mdglich war.
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Im Report-Designer finden Sie dazu bei den allgemeinen Einstellungen fiir die Projekt-Eigenschaften

= Allgemeine Einstellungen 1 7 '
Projektbeschreibung Beispiel mit Positions-Ebenen dle EI_HSteHunvg AnZahl der
|Aktiver Design Bereich __ FRIORE (] Ausfertigungen'. Mit einer Zahl
Anzahl der Ausfertigungen - : - M
Anzeigebedingung fiir Ausfertigungsd... (2. Kopie grOBer 1 erd dle KOplenZahl
Mindestzahl der Druckseiten Standard-Layout fir Bildschirm- und Druckaus-
Tra.nsﬁ:vrmatlun fiir Prasentationsmodus gabe festgelegt. Im Layout-Dia-

Mailparameter . .

Faxparameter log kann dann ein neuer Bereich

erzeugt werden und mit unter-
schiedlichen Druckereinstellungen versehen werden.

9.16. ZUGFeRD-Format

Die Abkiirzung ZUGFeRD steht fiir Zentraler User Guide des Forums elektronische Rechnung
Deutschland und ist brancheniibergreifend definiert worden und dient zur elektronischen Ubermitt-
lung von Rechnungsdaten zwischen Firmen und Kunden. Die Umsetzung erfolgt in einer PDF-Datei,
die nach dem Standard PDF/A aufgebaut ist und einer eingebetteten XML-Datei, die die Rechnungs-
daten in strukturierter Form darstellt und als Dateianlage in der PDF-Datei gespeichert wird. Es reicht
also aus, dass dem Rechnungsempfanger eine einzige Datei tibermittelt wird, z.B. per Email.

9.16.1. Voraussetzungen

Rein technisch wird die Realisierung fiir das ZUGFeRD-Format tiber den Report-Generator List &
Label erreicht. Uber die Vorgangsmaske wird eine Rechnung per Drucken ausgegeben. Vor der Aus-
gaben sollten aber zuerst die allgemeinen Einstellungen fiir ZUFeRD gemacht werden:

9.16.2. ZUGFeRD-Einstellungen
Mit Datei /Allgemeine Einstel-
| B Algeming Entelngen o x| lungen konnen Sie auf der Sei-
| B venmot @ usyRwmich |3 Wessemechen 40 MamgSpecherort ) Info | te 'Texte/ZUGFeRD' die
i Allgemeines ] Vorgange 8 Identhir/Vorga) Provison/Grafk | #9  Texte/ZUGFeRD | | ZUGFeRD-Einstellungen
‘ Formulrtete | 2UGFeRD Enstclungen auswéhlen. Dann werden diese
| | [Grundlegende ZUGFeRD-Einstellungen 2ZUGFeRD-Ersatztexte Mengen ElnStellungen angezelgt:
| || zueFeRo-Daten bem Drucken aufbereiten m‘s:mw';m ‘;r;:w“rmu""cme ]
£ i Verson 1.0 # [ ( @ Grundlegende ZUGFeRD-
 in Version 2.0 @ in Version 2.1 ‘ Einstellungen
Aligemeine ZUGFeRD-Texte Dlle WIChtlgSte Optlon ISt
varabe Tt hier: ZUGFeRD-Daten
Name Testfirma . .
hdressel Strasso 1251 beim Drucken aufberei-
Al et e e ten'. AuBerdem konnen
G et ( ) Sie die ZUGFeRD-Versi-
Steuerhir 324/5676/9012 on wéihlen, die éltere Ver-
UStIdNr DE12345678 . .
ZusatzangabenL ieferant1 Lieferant Thres Vertrauens, HR A 123, i Andreas Test sion 1.0 setzt nur die
ieferant2 .
Zahlungsreferenz {Vorgang.dent}-{Vorgang.Kundeniirk re_men Vprgangsdaten um.
B SRR Die Versionen 2.0 und 2.1
BIC WLDE234X00( . R )
e — ‘ beinhalten zusdtzlich die
Importieran von aus anderer K bank. EinZelZeilen der Rech_
[ Automatische Sicherung bei Programmende ¥ Beim Start Geburtstage prifen oK Abbruch nun.g' . Allerdlngs . nur
B —t—— Preiszeilen als Artikel-
oder Textzeile. Fiir

ZUGFeRD gibt es zahlreiche Anwendungsprofile, die z.B. festlegen, welche Geschiftsregeln zur
Anwendung kommen etc. Wir verwenden fiir unser Grundgeriist das BASIC-Profil.
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@ Allgemeine ZUGFeRD-Texte
Die allgemeinen Absenderangaben (Daten fiir den Rechnungsersteller) sollten Sie mdglichst kom-
plett in der Tabelle eintragen, da sonst unter Umstdnden eine Rechnungskomponente vielleicht
fehlt, die der Gesetzgeber fiir eine ordnungsgeméfe Rechnung eventuell vorschreibt. Das wire
z.B. Thre SteuerNr oder bei einer Lieferung ins EG-Ausland auch Thre UStIdNr. Folgende Texte
stehen fiir die Variablen zur Verfiigung:

Variable Bemerkung

Name Name

Adressel 1. Adressangabe

Adresse2 2. Adressangabe

PLZ PLZ

Ort Ort

Land Land als Léanderkiirzel mit 2 GrofSbuchstaben, DE fiir Deutschland
SteuerNr SteuerNr, z.B. 123/1234/1234

UStIdNr Umsatzsteueridentifikationsnummer, z.B. DE123456789

ZusatzangabenLieferant1

Optionaler weiterer Hinweistext auf Sie als Rechnungsersteller

ZusatzangabenLieferant2

Zahlungsreferenz

Optionaler weiterer Hinweistext auf Sie als Rechnungsersteller

Diese Angabe wird als Zahlungsreferenz eingesetzt. Dabei konnen Va-
riablen aus dem Vorgang eingesetzt werden.

Die Einfiigung erfolgt in der Form: {Vorgang.IdentNr}. Vor dem Punkt
steht der Tabellenname, hier Vorgang, da die Daten der Rechnung aus
dieser Tabelle aufgebaut werden. Nach dem Punkt kommt der Feldname,
hier als Beispiel die IdentNr, was der Rechnungsnummer entspricht.

Die Referenz konnte z.B. mit der KundenNr und der RechnungsNr kom-
biniert werden, mit einem Bindestrich als Trennung: {Vorgang.-
KundenNr}-{Vorgang.IdentNr}

IBAN
BIC

HinweisSteuerbefreit

HinweisEGLieferung

Thre internationale KontoNr (IBAN)
Thre internationale BLZ (BIC)

Bei einem steuerbefreiten Umsatz schreibt der Gesetzgeber vor, dass ein
Hinweistext dazu auf der Rechnung erscheint. Der Text kommt dann zur
Anwendung, wenn die USt-Kategorie erkannt wurde.

Bei einer steuerfreien EG-Lieferung schreibt der Gesetzgeber vor, dass
ein Hinweistext dazu auf der Rechnung erscheint. AuBlerdem muss
zwingend bei solch einer Rechnung die UStIdNr des Rechnungser-
stellers und die UStIdNr des Rechnungsempfangers enthalten sein. Der
Text kommt dann zur Anwendung, wenn die USt-Kategorie erkannt
wurde.
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Variable Bemerkung

HinweisReverseCharge  Bei einer Lieferung nach dem ReverseCharge-Verfahren schreibt der
Gesetzgeber ebenfalls einen Hinweistext vor. Der Text kommt dann zur
Anwendung, wenn die USt-Kategorie erkannt wurde.

SEPALastschriftInfotext  Infotext, falls die Rechnung per SEPA-Lastschrift bezahlt wird

SEPALastschrift- Ihre GléaubigerID, die Thnen von der Deutschen Bundesbank erteilt
GlaubigerID wurde
TestIndicator Die Variable TestIndicator kann mit true oder false angegeben werden.

Damit wird ein Testbetrieb signalisiert, also bei einem Eintrag mit: true.
Falls Sie mit Ihren Kunden das ZUGFeRD-Format testen mochten, ware
die Variable dafiir zu verwenden. Dies hat Auswirkung auf die Ver-
arbeitung der Rechnung beim Empfanger.

@ ZUGFeRD-Ersatztexte Mengen

Durch die Standardisierung miissen zwangsweise einheitliche Kiirzel fiir Mengenangaben
verwendet werden. Die sogenannten UnitCodes dienen zur Ubermittlung in einheitlicher Form, so
dass genau feststeht, was damit gemeint ist. In der oberen Tabelle kénnen Sie eine Ubersetzungs-
tabelle aufbauen, die zur Laufzeit entsprechend {iibersetzt werden. In RW-Fakt werden die
Mengenangaben in den Einzelzeilen der Rechnung in der Spalte Mengeneinheit verwaltet. Wir
haben einige wichtige UnitCodes bereits fest eingebaut, die Sie nicht eintragen miissen. Alle von
Thnen verwendeten Mengenangaben, die nicht darin enthalten sind, miissen jedoch von Ihnen ein-
getragen werden, da sonst eine Validierung mit Fehler scheitern wiirde.

Beachten Sie bitte, dass eine Plural-Angabe wie z.B. fiir Stunden und Stunde, vor der Angabe fiir
den Einzelwert kommt. Da die Ersetzungstabelle der Reihe nach abgearbeitet wird, kdnnen sonst
Probleme entstehen. Die Liste der moglichen UnitCodes ist leider sehr lang durch die internatio-
nalen Angaben. Wir konnen auf Anfrage eine Excel-Tabelle mit allen vorhandenen Werten zur
Verfiigung stellen. Es handelt sich um diese Codes:

Menge in RW-Fakt Ersatz durch UnitCode
Stiick H87

Stck H87

Dutzend DZN

KG KGM

Stunden HUR

Stunde HUR

Minuten MIN

Minute MIN

@ Import aus anderer RW-Fakt-Datenbank
Die Angaben fiir die allgemeinen ZUGFeRD-Text und fiir die ZUGFeRD-Ersatztexte Mengen
konnen auch aus einer vorhandenen RW-Fakt-Datenbank importiert werden. Nach Auswahl der
Datenbank und einer weiteren Abfrage werden die Inhalte zuerst geloscht und dann importiert.
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9.16.3. Umsatzsteuer-Einstellungen

Algemeine Einstellungen Fiir die Zuordnung der Um-
£ Allgemeines % Vorgénge ®  ldenthirjVorgben | Drovision/Grafik  [#§  Texte/ZUGFCRD o .

&1 MerilLayout @USHRWBuch | Wasserzeichen w8 Mahng/Speicherot | @ Irfc satze Zu bestlmmt?n USt-
[F uchungsditen erzeugen anhand der angegebenen Konten Kategorien und damit zu den
[ Wenn ja, dann mit evertueller Arfikelzuftelung VOrgenanﬂten Hinweistexten,

Timsatrsteuer-Prozensatze ird il Konfen 7z.B HinweisEGLieferun
UsL-Schiliissel Prozent- Erlos- uUst- ZUGFeRD e &
satz konto konto Ust-Kategorie muss bei den definierten USt-
0 Vargabe Ausiandskunden 0[e420 1775 Steuerbefrei: X
1- Voraabe 168400 1//6 Prozentsitzen die
2 - Waiterer Steuersatz 718410 1777 .
3- Welterer Steversatz 19‘ 1776 ZUGFeRD_Kategorle festge_
4 - Waitersr Steuersatz 0le4:t Innergemeinschaftiche Lieferung A
legt werden. Das erreichen
Sie {iber Datei / Allgemeine
Einstellungen / USt/RW-
;Z;a;’::gj:om o Buchungstext fr Rechnurgan BuCh' In der Tabelle mlt den
‘140{ ‘Rq: {Vorgang.[dentNr} fiir: {Vorgang.KundenSuchname} vom: {Vorgang.VorgangsDatum} einzelnen Prozentsdtzen be-
findet sich dafiir die Spalte
Forderungskonto fi - 1
Guscren Buchurgsted fir Gutschrften ZUGFGBD USt Kategorie.
‘mc ‘ Dort konnen Sie per Aus-
wahlliste den entsprechenden
Text wéhlen. Intern wird der
D Avtomtische Scheng e Prorammende Text als Kiirzel gespeichert.

9.16.4. Vorgang drucken

Die Aufbereitung der Daten erfolgt im Drucken-Dialog in einer Dateiausgabe [§}). Da der Grundsatz
gilt, eine Rechnung in einer Da-
tei, kann die Umsetzung nur im

Ausgabeoptionen Optionen fiir Dateiausgabe Einzeldruck erfolgen. Der Dru-
¢ Bildschirm O PDF & ZUGFeRD C RTF © Excel cken-Dialog wurde dazu um das
2 Datei > A
 Drucker Kopien 13: ‘C:\Users\User\RWFaldlE\Archiv\(Vurgang.IdentNr}.pdf 4| Format ZUGFGRD erw_el-

P, e tert. Wenn beides eingestellt ist,

[~ PDF-Zusatzausgabe [ Datel als EMail versenden [ in Ziparchiv PDF . . B
wird iiber den Schalter OK die
_‘ ‘pust@rwsoﬂware.de ( r Auftrag {Quartal}.Quartal _J eigentliche Ausgabe Veranlasst.
* Datel el geslirte Damen und er ||| Optional konnte auch eine
* Fax « Abfragen Iwir danken fiir Thre Bestellung und senden Ihnen ZUGFeRD-PDF-Rechnur Email-Ausgabe gemacht
werden (§)). Dazu wird zuerst

eine PDF/A-kompatible Datei
erzeugt, den Dateinamen und Speicherort kdnnen Sie im Dialog ebenfalls festlegen. Danach werden
die ZUGFeRD-Texte und die weiteren Daten (Kunden- und Rechnungsdaten) in eine XML-Datei ge-
schrieben. Diese wird dann als Anhang in die PDF-Datei eingebettet. Das fertige Ergebnis ist damit
die PDF-Datei.

9.16.5. Dateiname der XML-Datei

Je nach ZUGFeRD-Version wird ein anderer Dateiname fiir die XML-Datei verwendet, die in der
PDF-Datei eingebettet wird.

Version Dateiname
1.0 und 2.0 ZUGFeRD-invoice.xml
2.1 factur-x.xml
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Die XML-Datei wird in der PDF-Datei als Dateianhang eingebettet und kann z.B. in einem PDF-
Viewer angezeigt werden bzw. gedffnet. Im Internet Explorer wird in der Regel solch eine XML-Da-
tei auch entsprechend formatiert angezeigt.

9.16.6. Priifung der ZUGFeRD-Rechnung

Eine Priifung oder Validierung der PDF-Datei mit der eingebetteten XML-Datei konnen Sie auf
dieser Webseite vornehmen: www.zugferd-community.net, wo eine kostenlose Registrierung moglich
ist. Fiir dort registrierte Anwender steht dann eine Upload-Funktion mit Validierung zur Verfiigung
(ZF/FX Validation). Es handelt sich nicht um unsere Webseite, daher konnen wir inhaltliche Fragen
dazu leider nicht beantworten.

Weitere Infos zu ZUGFeRD finden Sie auch auf der Webseite www.ferd-net.de. Auch dabei kénnen
wir inhaltliche Fragen dazu leider nicht beantworten, da es sich nicht um unsere Webseite handelt.
Sie finden dort aber zahlreiches Infomaterial.

9.16.7. Weitere Anpassungen

Wie bereits ausgefiihrt, setzen wir die elektronische Rechnung iiber ZUGFeRD als eine Art Grundge-
riist um. Aufgrund der hohen Komplexitdt konnen wir fiir unseren Preisbereich von RW-Fakt keine
umfangreichere Unterstiitzung standardméBig anbieten. Im Rahmen von individuellen Anpassungen
kénnen wir aber weitere Umsetzungen einbauen. Wir machen Ihnen gerne ein unverbindliches
Angebot dazu. Oftmals reicht schon eine kleine Erweiterung, falls etwas spezielles fehlen sollte. Bitte
melden Sie sich einfach bei Bedarf bei uns.

9.17. Update im Web suchen

Hiermit konnen Sie nach einem Update bzw. Release-Informationen im Internet suchen lassen. Am
Bildschirm fiir das Webupdate werden lhnen aktuelle Informationen iiber die aktuell eingesetzte Ver-
sion und {iber die im Internet verfiigbare Version angezeigt.

Jetzt neu priifen
Uber diesen Befehlsschalter konnen Sie eine Priifung im Internet veranlassen. Wenn dieser Schalter

betétigt wird, wird vorausgesetzt, dass eine Verbindung zum Internet besteht. Dann wird eine Kon-
trolldatei heruntergeladen, die Ihnen die im Internet verfiigbare Version mit dem dort verfiigbaren Re-
lease-Stand anzeigt. Auflerdem werden die Release-Hinweise in einem Textfenster angezeigt. Dort
sind detailliert die Anderungen aufgefiihrt, so dass Sie anhand dieser Information feststellen kénnen,
ob eine Release-Aktualisierung fiir Sie sinnvoll ist. Bei den Release-Hinweisen wird auch die Grofe
der herunter zu ladenden Datei angezeigt, so dass Sie sich darauf einstellen konnen.

Download-Form

Hier stehen die Formen 'Interner Download' und 'Alternativer Download (IE API)' zur Auswahl. In
der ersten Variante wird mit programminternen Routinen auf das Internet zugegriffen, in der zweiten
Varianten werden Routinen des Internet Explorers verwendet. In der ersten Variante ist ein Abbruch
mdglich, in der zweiten Form leider nicht. Dort wird der Abbruch-Schalter nicht angezeigt. Dafiir ist
die zweite Variante nicht so anfillig fiir einen Verbindungsabbruch.

Update herunterladen
Falls die o.g. Priifung einen neuen Release-Stand ermittelt hat, wird dieser Befehlsschalter freigege-

ben und Sie konnen damit das Herunterladen starten. Eine Fortschrittsanzeige informiert Sie am un-
teren Rand tiber den aktuellen Stand der Ubermittlung.
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Wenn der Download beendet wurde, erscheint eine Meldung dariiber und die weitere Vorgehens-
weise. Die Aktualisierung kann erst dann beendet werden, wenn das Programm beendet wird. Fiir
diesen Zweck wird ein entsprechendes Programm gestartet, RWUpdater.Exe, die nach Pro-
grammende, die Umkopieraktion vornimmt. Der ndchste Programmstart wird dann mit der ak-
tualisierten Version erfolgen.

Automatische Priifung

Uber das Eingabefeld 'automatische Priifung alle xx Tage' kénnen Sie eine Tageszahl eingeben, nach
dem das Programm erneut nach einem verfligbaren Update suchen soll. Bei jedem Programmstart
wird diese Einstellung tiberpriift und eventuell eine Abfrage erscheinen, ob jetzt neu gepriift werden
soll. Eine sinnvolle Einstellung fiir die automatische Updatepriifung ist 30 Tage.

9.18. Auftragsprogrammierung

Das Programm RW-Fakt eignet sich hervorragend fiir eine Individual-Programmierung. Das Pro-
gramm dient dann als Basis fiir ganz spezifische Anderungen, die wir nach Kundenwunsch vor-
nehmen koénnen und bei vielen Firmen schon erfolgreich umgesetzt haben. Bei Interesse machen wir
Thnen gerne ein Angebot.

Das betrifft auch kleinere Anpassungen, z.B. fiir eine Formularanpassung. Wir kénnen Thnen die von
Thnen gewiinschten Formulare oder Listen programmieren, wenn Sie den Reportgenerator nicht
einsetzen mochten oder aus anderen Griinden sich nicht damit befassen wollen. Die Preise beginnen
bei EUR 30,--, zur Durchfithrung benétigen wir exakte Spezifikationen, Positionsangaben, Grafiken
etc. Bei Interesse machen wir gerne ein Angebot.

9.19. Haftung / Verbesserungs-Vorschlage

Da es die fehlerfreie Software leider noch nicht gibt, ist auch RW-Fakt nicht vollig frei von Fehlern.
Eine Garantie oder Haftung fiir evtl. durch die Programmbenutzung entstandene Schédden kann daher
nicht iibernommen werden. Selbstverstindlich bleibt die gesetzliche Gewihrleistung bestehen. Defekt
gelieferte CD o0.4. werden unter Angabe der Registrier-Nummer sofort ersetzt. Falls Thnen bei der
Benutzung Verbesserungsmoglichkeiten auffallen sollten, teilen Sie uns diese bitte mit. Wir werden
die Vorschlidge beim néchsten Update oder Release-Stand nach Moglichkeit berticksichtigen.

9.20. Weitere Programme auf der Liefer-CD

Auf der Liefer-CD oder auch im Internet auf unserer Webseite www.rwsoftware.de finden Sie noch
zahlreiche weitere Programme aus unserer RW-Reihe. Im Einzelnen sind das:

RW-Buch Finanzbuchhaltung
RW-Kasse Kassenbuchhaltung
RW-Lohn Lohnbuchhaltung
RW-Haus Hausverwaltung
RW-Datev Datev-Schnittstelle
RW-SEPA Zahlungs-Programm
RW-File Datenbank
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Stichwortverzeichnis

Absender von RW-SEPA.........c..cooviiviiieenn. 84
Absenderangaben............ccceeveieieienienienneenene. 173
Administrator
Administrator-Rechten.............ccccooveevveeveiniennnnn. 9
Adresszeilen...........ooovveeeiieiiiiiiieeeeee e 44
Alternative FiBu-Konten....

ANZEDOL. ...t
ANSPrechpartner........cceeveeveeieeeeeieeeierieseneens
Anwendungsprofile..
ANZANIUNG.......cveieieieeeececeeeeeee e
ANZEIZELEXL.c.eevvenieieieiieieeieeee e
Archivierung
Archivierungsformat.............ccccevevenininenennnne. 82
ATtIKEL .
Artikel-Historie
ArtiKel-IMpOrt.......c.eoveieieieieierieeeseee e R
Artikel-Info-Fenster................... 69f., 76, 154, 156
Artikel-Kalkulation
Artikel-PreiskorreKtur..........oocovevenenenieieniennene 92
Artikel-Rabatt.........cccocevereiineinieenne
Artikel-Sonderlisten.
Artikel-Zugang..........cccveveeeecienienienenenene
Artikelaufteilung.........cccoceevevenencnininenne.
Artikelliste
Artikelzeile........ocovereninininiieeeee
Aufbau der Einzelzeilen...........ccccoeeveneenee.
Aufmassberechnung
Aufrufparameter...........oeveeveeieieieieieieieseniens
Aufschlagszeile.........coceoeevienenenininininne,
Aufschliisselung...

Ausrichtung
Auswabhlliste
Auswertungsjahr...........cceceevvevereneneneneneeene
Auto-Fiill-Funktion
automatische Dateianhéinge

Bankeinzug........ccoeeveeieeieieieieieiesese e

Bankleitzahlendatei.............cccooeverieieenienneennnns 53
Bankverbindung.......... 45, 84
Beispiel-Datenbank............ccoceeerieienienienenennne 15
Bemerkungstext........... . 115
Benutzeranmeldung............cocoeevevienenenenenennn. 42
Benutzerdefinierte Installation..............ccc.e....... 11
Benutzermaske...........cceveneenne ...133
Benutzernamen...........ccccceveeveerieeniienienieee e 34
Benutzervariablen............cccooeeeieiiieciieieeieenn, 145
Benutzerverwaltung...........ccceevevenvennennn. 40f., 104
BeschriftungsteXt........ocevveeieieieieieieiesenee 138

Bestandsverbuchung...........cccecevevenennnne. 54, 106
Bestellmenge.......cc.eeveeveeieieieieieiesese e 69
Bestellung .
Bestellvorschlagsliste.........ccooveeererieeeierennennnn 55
Betreffzeile.......coovevevieneneiininieeeeeee 65
Betriebspriifung...

BIC priffen.......ccccveevevievenieieieeeeeeeeeieesiene
Bildschirmschrift.... .
Blattern-Modus.........coevverieerenineneeneeeseeen
Briefanrede.........ccoocveiieiiiiieiiieeeeeen
Briethistorie .
BriefkontaKt...........cccoeeveeienieiieniesieeeesieeieens
Brieftexte.......cocoovveneeneiienecne,
Brutto-Netto-Einstellung..
Bruttoberechnung...........cccceeveveienienienienrennenne.
Buchungsaufbereitung...........ccccoceverennenne
CSV-Datei
Datanorm...........coccveevieeiiieeciieeie e
Datei-HiStorie.......ccoecevereenienencneeceene
Dateianhang
Dateiaufbau........cceovvuevieireinicceeeeeen
Dateiauswahl.........cccocoeeiiiienieiieieeeeeie s
Dateistrukturen.... .
Dateisuche........cocveeveeviieciieiiciicieceeceeeee,
Datenfelder.........cccocevevineneineinineeecne
Datenimport
Datenlaufwerk..........oceoeevereninnincieeee
Datenriicksicherung..........ccocoeveveeienienenenennene
Datenschutz-Grundverordnung...
Datensicherung..........ccccoeevieieieiieiieiienienenee
Datenstrukturen anpassen.............ceeeeveereereenene
Datensuche
Design-Modus
Dezimalzeichen...........cccoeveviiiiinienieiieieene.
Druckausgaben.... .
Druckerkopien........cccoeeveveneneneeienienieeene.
Druckerzuordnung............ccecvevvevverenienenenenenns
Druckerzuordnungen.....
Druckformular...............

Eingabe-Modus...
Eingabeformat.....
Eingabehilfe........
Einkaufspreise.....
Einzeldnderung....
Einzeldruck.............

Einzelplatzversion..........coccvcevevereeeenienieniennenne.
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Explorer............... .15
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F3-Suche....c.ooveiiiieieeceee e 38
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Feldlange.......ccoeeeieieieieeeeeeeeeeee e 142
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Firmen-Logo.................. 22,109
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Formateinstellung.......... .. 164
Formatierung...........

FormulartexXten. ...........coceevveeneineneccnennnennne
Fremdwahrungs-Preise.........cooceovvenieenieiienienne 60

fiihrende Nullen

GEDUISEAZ...c.veeieieeieeieieieeee e
Geburtstagsliste....
Gesamtsicherung..........cc.evvevververveneeeeeenienienne
Geschiftsgrafik........ccoocevenenienninncncnene
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GEWICHL. ...t
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GEWINNSPANNE. ....cvvenrivierieeieniereeenienieseeneenes
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Grafikformate............cccoeevieeiieiieeciiiieciccieeeeens 157
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Gutschrift........coooveeeiiiiiieeeeeee e,
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HiStOTIC. ..t 125
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IBAN. ...t 52,173
IBAN-KONVETtierung..........ceceeveeevvervenenenenenne 52
TdentNT......ociiiiiieeee e 20, 65
Installation...........ccceeeveeveeieeieeeeceeee e 9
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Jahressummen............cccveeeveeeiieeciie e 150
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Kalkulation......... 55,76
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Karteiseiten.........ccveeveeveeeciieieeiecieeeeeveeeneeae 134f.
KategoriC.....ceeueeieieieiencnceeeeeceeseee 146
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Kontaktliste...............

Kontaktverwaltung....

Kontextmenti..........

Kopierfunktion...

Kostenstelle........

Kreditlimit.......
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Kunden-Sonderlisten.
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Laufzeitdateien..........cccoevveeeeeieieennieceeereereenenn
Liefer-Riickstande............c.coeveiiiiiiiiiiiieene.
Lieferanschrift
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Lieferdatum
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Mahnung.... .49, 98 Rechnungsliste..........ccccverieerieineneeneeeeeee 89
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Maskendateien...... ..133 Reportdateien.........cccceceeeeverienenenenenenennen. 166f.
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Zahlung-Modul.........ccoooiveiiiiniiiieecee 49
Zahlungen.............

Zahlungsdatum
Zahlungsfrist........cccovevinreriiineinenienccrceeene

Zahlungskondition... .46, 65
Zahlungsreferenz............ccocevvenevenccnicnccnnne. 173
ZRIChENSALZ.....veeveeeee e 162
Zeilenart...........ooveeeeieeieieeieeeeeeeeeeenen 62, 68,71
ZeilenaufbauEinzelzeile................coo...... 160, 163

Zeilendefinitionen............cccecvevveeveeeeeeeeereennnn. 170
Zeilenschaltung...........ccceveveeieiecienienieneenene, 136
Zeitvariablen

Z1€l-OTdNET.......ocvieviievieciieeieeeece e
Z1Cl-SPANDE.....coveeuieieiiiinineieeee e
Zinsberechnung...
ZUGEFeERD.......cooviieiieiiecieeeeeeee,
ZUGFeRD-invoice.Xml..........cccoeevevreeireeneenen. 175
ZUGFeRD-TeXte.....oocevvieerieeciieeeieeeeeeevee e 111
Zugriffsrechte.......cocovevveenerininccneennn 15, 104
Zwischenablage...........cocovvererinenicicnicnene 50, 136
Zwischensummenzeile............ccccooevveeneeenne... 62,71
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