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1. Die ersten Schritte

1.1. Voraussetzungen
RW-Fakt fiir Windows benoétigt die folgenden Mindest-Voraussetzungen:

@ MS-Windows ab XP oder hher
@ Festplatte mit ca. 110 MB freiem Speicherplatz

1.2. Installation

Wie bei Windows-Programmen fiiblich, erfolgt die Installation mit einem SETUP-Programm. Gest-
artet wird die Installation auf eine der folgenden Arten:

@ durch die automatische CD-Installation
falls das CD-Laufwerk mit der Autostart-Funktion versehen ist, startet automatisch das Programm
Start.Exe von der CD, womit die weitere Installation erfolgt. Falls die Autostart-Funktion nicht
eingeschaltet ist, rufen Sie Start.Exe iiber den Arbeitsplatz auf. Die CD-Installation ist die kom-
fortabelste Installationsart und wird daher empfohlen. Das Bild zeigt den Startbildschirm, dort
klicken Sie zur Installation neben '/RW-Fakt' auf den Schalter 'Installieren’.

itmann Computer-S

Infoblatt Produktiibersicht
Bestelliformular

Infoblatt Info liber Dauerupdate

s

=
A\
—

=
AL,

Installieren

Installieren
Installieren
Installieren

Installieren Infoblatt RW-Software im Web

Installieren Infoblatt FPDF-Reader installieren

Installieren Infoblatt

Installieren Infoblatt

Installieren Infoblatt Update- und Versionsinfos

Installieren Infoblatt Installation beenden

@ durch den Explorer
wobei Sie auf das Symbol fiir [hr CD-Laufwerk klicken (1), dann auf den Ordner RWFakt (2) und
dort SETUP (3) starten. Falls der aktuelle Benutzer nicht mit Administrator-Rechten angemeldet
ist, starten Sie die Installation bitte mit Administrator-Rechten (rechter Mausklick auf SETUP
und auswéhlen 'als Administrator ausfithren' (4). Das sieht ungeféhr so aus:
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2= Anwendungstools  RWFakt — o %
Start Freigeben Ansicht Verwalten 0
= . ) - ERan sl
LIJ J Verschieben nach X Laschen ~ - |£] = E & auswanien
[ il Nichts auswahlen

ugriff Kopieren Einfugen & B Kopieren nach ~ Umbenennen Eigenschaften

DD Auswahl umkehren

Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswahlen
« v s Dieser PC » DVD-Laufwerk (H:) RWSOFTWARE » RWFakt v @ RWFakt" durchsuchen 2
DxBEOXVvI 2= @
J’! Musik " Name Anderungsdatum Typ
B Videos E Releasest 050020171301 Textdokume
‘i Lokaler Datentrager (C:) 42 setup.exe e 05007017 1215 Anwenduneg
- Volume (Dz) Offnen
 Lokaler Datentriger (E) ) Als Administrator ausfihren
. RECOVERY (F) Behandeln von Kompatibilititsproblemen
. An Startmenii anheften (CI Shell
4 DVD-Laufwerk (Hi) RWSOFTWARE o " Startment anheften (CassicShell
7-Zip >
Info
|# Freigabe
RWBuch
ue ¥ Morton Security >
R _a True Image >
RWDatev
Senden an >
RWFakt
AWFile Kopieren
RWHaus Verkniipfung erstellen
RWKaFakt Datei-Insight
RWKasse Eigenschaften
RWLohn
RWSEPA
o v < >
2Elemente  1Element ausgewahlt (32,8 MB) =
Typ: Anwendung, GroBe: 32,8 MB, Anderungsdatum: 05.09.2017 13:15 32,8 MB E Computer

Das obere Bild zeigt die Ansicht im Explorer, das linke, kleinere Bild zeigt den Dialog bei rechter
Maustaste auf SETUP. Dort wahlen Sie 'Als Administrator ausfiithren' (4).

1.21. Installationsoptionen

Bei der Installation werden nach dem BegriiBungsbildschirm die verfiigbaren Optionen fiir die In-
stallation abgefragt:

Ziel-Ordner wihlen

Uber diesen Dialog wird der Ziel-Ordner fiir die Programmdateien eingestellt. Dorthin werden alle
Programm- und Zusatzdateien installiert. Wir empfehlen, die Standardvorgabe zu verwenden. Wenn
Sie dieses nicht verwenden wollen, empfehlen wir, die Angabe zu notieren, damit Sie spater wissen,
wo das Programm installiert wurde.

Bitte beachten Sie auch die weiter hinten beschriebenen Installationshinweise, wo einige mdgliche
Varianten aufgefiihrt sind, z.B. fiir den Zielordner Eigene Dateien.
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4 Setup - RW-Fakt fir Windows

N
Ziel-Ordner wahlen
Wohin soll RW-Fakt fiir Windows installiert werden?

<o

Klicken Sie auf "Weiter", um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen

anderen Ordner auswahlen méchten.
| E Durchsuchen ... l

Das Setup wird RW-Fakt fiir Windows in den folgenden Ordner installieren.

‘C:\Program Files\RW-Fakt fiir Windows

Mindestens 0,7 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.
< Zuriick Weiter > Abbrechen
& Setup - RW-Fakt for Windows N - X

Komponenten auswiéhlen
Welche Komponenten sollen installiert werden?

<o

Wihlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren méchten. Klicken Sie auf "Weiter”,
wenn sie bereit sind fortzufahren.

Normale Installation @

Programm-Dateien (Exe/Chm) 12,9 MB ~
Muster-Datenbank (RWFA.Mdb) 0,6 MB
Report-Dateien (Lst/Crd/Lbl) 2,7 MB
Grafische Symbole (Ico/Bmp) 0,3 MB
Laufzeit-Dateien (DIl/Ocx) 18,8 MB
Laufzeit-Dateien fiir Druckausgaben (DII/Ocx) 65,3 MB
Laufzeit-Dateien fiir ZUGFeRD-Ausgaben 5,4 MB
Zusdtzliche Hilfe-Dateien (Grafik/Report) 3,2 MB
A Thaman-l Intarctiitzinnafl ife Nataian) nimMrY
Die aktuelle Auswahl erfordert min. 112,7 MB Speicherplatz.
< Zuriick Abbrechen

& Setup - RW-Fakt fr Windows

Beenden des RW-Fakt fiir Windows
Setup-Assistenten

Das Setup hat die Installation von RW-Fakt fiir Windows auf
Threm Computer abgeschlossen. Die Anwendung kann iiber die
p . installierten Programm-Verkniipfungen gestartet werden.

[« ¥
Software)

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.

IRW-Fakt starten

O Externe Bildschirmvorschau initialisieren
[ Updatehinweise (PDF) ansehen

[0 Handbuch (PDF) ansehen

Fertigstellen

lfomponenten auswiihlen
Uber diesen Dialog wird festgelegt,

was genau zu installieren ist.
Folgende  Auswahlmdglichkeiten
werden angeboten:

@ Normale Installation

wihlen Sie, wenn RW-Fakt
noch nicht auf Threm System
installiert ist oder wenn eine &l-
tere Vorversion auf lhrem Sys-
tem vorhanden ist. In dem Fall
wird eine komplette Installation
vorgenommen.

Release-Stand installieren
wihlen Sie, wenn RW-Fakt 17
auf Threm System bereits in-
stalliert ist und Sie ecine Ak-
tualisierung des Programms
vornechmen mdéchten, wenn Sie
z.B. eine neuere Programm-CD
bei uns angefordert haben.
Benutzerdefinierte Installation
wihlen Sie, wenn Sie einzelne
Komponenten nachinstallieren
mochten. Falls Sie Dateien irr-
tiimlich geloscht haben sollten,
z.B. Reportdateien, kdnnen Sie
diese damit nachinstallieren.
Eine niitzliche Einstellung ist
hierbei, dass die 'Laufzeit-Da-
teien' ebenfalls manuell
nachinstalliert werden koénnen.
Falls z.B. durch eine
Deinstallation von anderen Pro-
grammen Fehlfunktionen bei
RW-Fakt auftreten, konnte das
die Losung sein.

Setup Fertigstellen
Nachdem das Programm installiert

wurde, kommt als letztes der
folgende Bildschirm.

Hier konnen Sie das Programm
starten, die externe Bildschirmvor-
schau initialisieren und sich Upda-
tehinweise oder auch dieses Hand-
buch ansehen.
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'ta RW-5Software Lizenzverwaltung b 1 .3. Lize nZieru ng

Das Programm RW-Fakt ist wie alle unsere
RW-Programme mit einer Lizenzver-
| waltung ausgestattet. Durch die Eingabe
eines korrekten Lizenzschliissels wird die
Einzel- oder Mehrplatzversion freigegeben.
Lizenzschl[]ssel:|| | Die Eingabe erfolgt entweder direkt beim
Programmstart oder im Hauptmenii iiber '? /
Lizensierung'. Die Lizenzinformationen be-
T e T finden sich bei {ier gekauften Version auf
" Mehmlatz der von uns beigelegten Rechnung bzw.

Lieferschein.

Anwendung | RW-Fakt 17 >

Lizenznehmer: |Wachtmann Computer-Service

Registrier-Nr: |12345-6?89 |

Thre Lizenzversion: Mehrplatz

Hinweis: Die Lizenzangaben finden Sie auf der der CD beigefiigten Rechnung bzw. | Ohne die korrekten Lizenzangaben wird
Lieferschein (GroB-/Kleinschreibung bitte beachten). Ohne Lizenzangaben kann

das Programm nur als Priifversion verwendet werden. das Programm als Shareware- oder Priifver-
sion betriecben und es erscheinen an di-

versen Stellen im Programm Priifhinweise

ADbruch mit je nach Datenanzahl unterschiedlich

langen Zeitschleifen.

Die Lizenzangaben bestehen aus 3 Einzelangaben, die auf der der CD beigefiigten Rechnung bzw.
Lieferschein angegeben sind. Bitte iibertragen Sie diese Angaben komplett und unter Beachtung von
Grof}-/Kleinschreibung in den Lizenzdialog:

@ Lizenznehmer
@ Registrier-Nr
@ Lizenzschliissel

Bei einem Tippfehler korrigieren Sie bitte die Angaben, pro Aufruf kénnen 3 Versuche zur Eingabe
gemacht werden. Der Lizenzdialog kann jedoch beliebig oft gedffnet werden, um die korrekten Ein-
gaben zu machen.

Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass eine Weitergabe der Lizenzdaten nicht erlaubt ist. Die
Benutzung des Programms ist ausschlieBlich dem angegeben Lizenznehmer erlaubt. Falls Sie das Pro-
gramm verkaufen mochten, wird durch uns fiir den Erwerber ein neuer Lizenzschliissel ausgegeben.
Bei unbefugter Weitergabe sind wir anhand der Lizenzinformationen jederzeit in der Lage, den
urspriinglichen Lizenznehmer zu ermitteln. Entsprechende rechtliche Schritte werden in solch einem
Fall von uns eingeleitet.

1.4. Aufrufparameter

Fiir den Aufruf des Programms kann ein Aufrufparameter benutzt werden. Dieser kann beim Aufruf
des Programms dem Programmnamen angefiigt werden, indem Sie das RW-Fakt-Symbol auf dem
Desktop per rechter Maustaste anklicken und 'Eigenschaften’ wéhlen. In diesem Dialog gehen Sie auf
'Verkniipfung' und tragen bei 'Ziel' den Aufrufparameter ein. Dieser ist per Leerzeichen vom Pro-
gramm-Namen getrennt einzutragen. Die Aufrufparameter sind fiir besondere Fille gedacht, im Nor-
malfall brauchen Sie diese nicht anzuwenden. Folgende Parameter stehen zur Verfiigung:

@ /NoMulti
Aufruf des Programms im Einzelbenutzer-Modus. Ohne diesen Parameter startet das Programm
immer im Multiuser-Modus. Dies hat Auswirkung darauf, ob andere Programme oder Prozesse
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gleichzeitig auf die Datenbank zugreifen konnen oder nicht. Mit einer Mehrplatzversion hat diese

Einstellung allerdings nichts zu tun. Bei einer Mehrplatzversion sollte diese Einstellung nicht

benutzt werden, da dann der Zugriff fiir andere Stationen gesperrt wire. Im Bild sehen Sie ein
2, Eigenschaften von Fokt 17 x Beispiel fiir diesen Aufrufparameter und wo
der genau eingetragen wird (1).

Details Acronis Recovery Vorgangerversionen

Aligemein Werknupfung Kompatibilitat Sicherheit
4 R @ MDB: <Dateiname inklusive Pfadangaben fiir
L die RW-Fakt-Datenbank>

- " Hiermit konnen Sie beim Programmstart

Zel BT 1 ] Vorgeben, welche RW-Fakt-Datenbank ak-
tiviert werden soll. Unabhéngig von der im

Austchrenin (e ‘ Programm gespeicherten zuletzt benutzten

Testenkombiaiion: . [Koine | RW-Fakt-Datenbank wird die damit angege-

e Nomales Fenster - bene Datei versucht zu 6ffnen.

Kommentar, [ |

Dateipfad 6ffnen Anderes Symbol Erweitert @ /MaXLOCkS

Damit wird erreicht, dass eine Grundeinstel-
lung des Datenbankkerns erhoht wird, der z.b.
flir einen umfangreichen Datanorm-Import zu
klein sein konnte.

@ /NoSatzsperre

Damit wird auf eine optimistische Satzsperre
umgeschaltet, die in den Vorversionen verwendet wurde. StandardméBig werden ab Version 9.0
pessimistische Satzsperren verwendet. Hier eine kurze Erkldrung, was wir darunter verstehen:

Abbrochen | |TBemahmen

Optimistische Satzsperren
Bei optimistischen Netzsperren erfolgt eine Seitensperre zum Zeitpunkt des Speichern eines Daten-

satzes in Grofie von 2KB-Blocken. Beim dndern eines Datensatzes erfolgt diese Seitensperre ebenfalls
dann, wenn die Daten gespeichert werden. Falls mehrere Stationen gleichzeitig eine Speicherung ver-
suchen, kommt es auf den Zeitpunkt der Speicherung an, welche Station die Daten speichert. Die
erste Station, die eine Seitensperre auslost, wird die Daten speichern kdnnen, die andere Station erhilt
eine Fehlermeldung. Die meisten Arbeitsfenster enthalten daher eine so genannte Refresh-Taste, die
per ALT+R den aktuellen Datensatz erneut und in aktuellem Zustand einliest.

Pessimistische Satzsperren B
Bei pessimistischen Netzsperren wird sofort bei einer Anderung oder Neueingabe die Sperre ver-

anlasst. Im Laufe der Eingabe bleibt die Sperre aktiviert, solange bis die Eingabe gespeichert oder
abgebrochen wird. Wenn wihrend der Eingabe andere Stationen versuchen, den gleichen Datensatz
zu dndern, bekommen diese jeweils eine entsprechende Meldung, dass der Datensatz momentan in
Benutzung ist und die Anderung wird abgelehnt.

@ /NoMenu
Programmstart ohne das Einlesen von Menii-Layout-Dateien, Programmende ohne Speicherung
des Menii-Layouts, und zwar fiir das Hauptmenii-System. Falls Probleme beim Start oder Ende
auftreten, konnte hier die Ursache bzw. Losung sein, damit der Start wieder funktioniert.

@ /StrukturTest
damit wird der Strukturtest beim Offnen einer RW-Fakt-Datenbank erzwungen. Falls dieser beim
ersten Programmstart nicht ordnungsgemifl beendet wurde, kénnen damit die korrekten Struk-
turen auch spéter noch erzeugt werden.
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1.5. Unterschiede Einzel- und Mehrplatzversion

Aus lizenzrechtlichen Griinden priift die Einzelplatzversion, ob die zu bearbeitende RW-Fakt-Daten-
bank moglicherweise von mehreren Stationen oder Prozessen gerade bearbeitet wird. Da die Einzel-
platzversion jedoch nur fiir den Einsatz auf einem Rechner freigegeben ist, wird daher die Ak-
tivierung der jeweiligen Datenbank mit einem Hinweisbildschirm verhindert. Fiir den gleichzeitigen
Zugriff von mehreren Stationen oder Prozessen ist eine Mehrplatzversion verfiigbar, die solche Zu-
griffe ohne Beschriankung zuldsst. Die Mehrplatzversion kann in einem Netzwerk auf beliebig vielen
Stationen eingesetzt werden, da die Lizenz fiir mehrere Stationen in einem Netzwerk ausgelegt ist.

Sie konnen jederzeit von der Einzelplatz- auf die Mehrplatzversion umsteigen oder aufriisten. Der
Preis der Mehrplatzversion liegt beim zweifachen der Einzelplatzversion, eine Aufriistung bei vor-
handener Einzelplatzversion ist zum Differenzpreis moglich.

1.5.1. Installation einer Mehrplatzversion

Die Installation der Mehrplatzversion erfolgt lokal auf der Festplatte jeder Arbeitsstation. Bei jeder
Station kann dann per 'Datei / Offnen' das Laufwerk und Verzeichnis eingestellt werden, wo die Da-
ten bearbeitet werden sollen. Die RW-Fakt-Datenbank befindet sich dann an irgendeiner zentralen
Stelle im Netzwerk und die Stationen greifen gemeinsam auf die dort vorhandenen Daten zu.

Dies setzt voraus, dass die RW-Fakt-Datenbank vorher auf einen entsprechenden Ordner im Netz-
werk kopiert wurde, was im Normalfall der Netzwerkadministrator vornimmt und der ebenfalls fiir
die nétigen Zugriffsrechte der einzelnen Stationen im Netzwerk zustindig ist.

Bei einer Update-Installation beachten Sie bitte, dass zuerst auf allen Stationen die alte Version be-
endet wird und erst dann die neue Version installiert wird. Nur dann koénnen die nétigen Struktur-
erweiterungen vorgenommen werden.

1.5.2. Mehrfachinstallation auf einem PC

Im Normalfall wird das Programm nur einmal auf einem einzigen PC installiert sein. Es ist jedoch
moglich, die Installation in mehreren Ordnern parallel vorzunehmen. Das Programm speichert zahl-
reiche Einstellungen in einer lokalen INI-Datei (RWFakt.INI) im Installationsordner ab, also der Ord-
ner, von dem das Programm aufgerufen wurde. Dazu zihlt auch die momentane RW-Fakt-Datenbank.
Durch eine mehrmalige Installation in verschiedenen Ordnern wird erreicht, das jede Installation mit
lokalen Einstellungen versehen ist. Eine weitere Lokalisierung besteht in der weiter hinten be-
schriebenen Einstellung von Speicherorten.

Falls eine Einzelplatzversion dadurch auf die gleiche RW-Fakt-Datenbank mehrmals zuzugreifen ver-
sucht, wird dieses durch eine entsprechende Meldung allerdings verhindert. Sie miissen in dem Fall
verschiedene RW-Fakt-Datenbanken in den verschiedenen Mehrfachinstallationen verwenden.

1.6. Beispieldaten

Im Lieferumfang befindet sich eine Beispiel-Datenbank, RWFakt.MDB, die im Programmverzeichnis
installiert wird. Darin sind einige Testdaten enthalten, damit Sie sich mit dem Programm vertraut ma-
chen konnen. Mit den Funktionen unter 'Datei’ im Hauptmenii kénnen Sie jederzeit eine neue RW-
Fakt-Datenbank anlegen, wo Sie dann die tatséchlichen Daten eingeben kénnen.
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1.7. Installationshinweise

Die folgenden Hinweise gelten nur besondere Fille, falls Probleme beim Programmstart oder bei der
Ausfiihrung auftreten sollten.

1.71. Zugriffsrechte

Falls Sie unter Windows Vista oder Windows 7 / 8.x / 10 installieren, beachten Sie bitte, dass bei ein-
geschalteter Benutzerkonten-Steuerung die Zugriffsrechte passend eingestellt sind. Das betrifft das
Verzeichnis in den das Programm installiert wurde und auch fiir ein eventuell eingestelltes davon
abweichendes Datenlaufwerk bzw. Speicherort. Das erfolgt z.B. im Explorer durch Auswahl des
Verzeichnisses und dann per rechter Maustaste auf 'Eigenschaften'. Im Eigenschaften-Dialog gehen
Sie auf die Seite 'Sicherheit' und dann auf 'Bearbeiten'. Dort stellen Sie fiir den jeweiligen Benutzer
am besten den Vollzugriff ein, mindestens aber Lesen, Schreiben und Andern.

Eigenschaften von Fakt17 x Berechtigungen fiir "Fakt17" X
Vorgangerversionen Anpassen Acronis Recovery Sicherhel
Allgemein Freigabe Sicherheit S
Objektname:  L:\Fakt17 Objektname:  L:\Fakt17

Gruppen- oder Benutzemamen
Gruppen- oder Benutzemamen:

82 Authentifizierte Benutzer

SLsYSTEM SR Authertifizierte Berutzer
82 Administrators (Roff400-PC\Administratars) B2 5YSTEM
: :
8% Admiristrators (Rof400-PC\Administrators)
SR Users (Rolf400-PC\Users)
[

Kiicken Sie auf “"Bearbsiten”, um die Berechtigungen zu andem 9 Bearbeiten..

HinzufOgen... Entfemen

Berschtigungen fiir *Users" Zuassen  Verweigem

Wollzugriff : -~ "
g Berechtigungen fir "Users Zilassen Verwsigem
Andem
Lesen, Ausfiihren Vollzugrff l} o =~
Ordnerinhalt anzeigen Endem 0O
Lesen -
Schreiben Lesen, Ausfihren O
Spezielle Berschtigungen Ordnerinhalt anzeigen O
Lesen |
Kiicken Sie auf “Erweitert”, um spezielle Berechtigungsn =
anzuzeigen. Enweitert
Abbrechen | | Ubemehmen Abbrechen | | Obemehmen

Eine Anderung der Zugriffsrechte ist aber nur ndtig, wenn im Programm Fehler angezeigt werden,
z.B. beim Programmstart, Programmende oder beim Datenbank-Wechsel. Bei solchen Aktionen liest
das Programm bestehende Einstellungen ein oder speichert diese ab, so dass bei eingeschranktem Zu-
griff die Aktionen nicht korrekt ablaufen kdnnen.

Probleme konnen z.B. dann entstehen, wenn der Benutzer, der installiert hat, nicht der Benutzer ist,
der das Programm aufruft. Dann konnen o.g. Zugriffsprobleme entstehen, die sich durch das Ein-
stellen der Zugriffsrechte 16sen lassen.

1.7.2. Laufzeitdateien und Zusatzdateien

Bitte beachten Sie, dass eventuell Druckausgaben nicht moéglich sind, wenn Sie die Installation der
Laufzeitdateien fiir Druckausgaben abgewihlt haben. Diese werden ebenfalls fiir ZUGFeRD-Aus-
gaben verwendet und sind daher zwingend notwendig. Fiir ZUGFeRD-Ausgaben werden aulerdem
die Laufzeitdateien fir ZUGFeRD-Ausgaben bendtigt. Fiir die automatische Konvertierung von
IBAN-Daten sind ebenfalls Zusatzdateien nétig, die Sie bei der Installation mindestens einmal in-
stallieren miissen.
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1.7.3.

Installation im Programme-Ordner

Bei der Angabe fiir den Ziel-Ordner und Verwendung der Standardvorgabe konnen dann Probleme
auftreten, wenn der Benutzer nicht mit Administrator-Rechten angemeldet ist. AuBerdem wird der
Programme-Ordner von Windows besonders geschiitzt. Das betrifft nicht nur die vorgenannten Zu-
griffsrechte, sondern auch das Speichern von Dateien. Geénderte Dateien speichert Windows in spe-

Ordner suchen

Wadhlen Sie einen Ordner aus, und klicken Sie danach auf "OK".

|C:\Program Files\RW-Fakt fiir Windows

~ i

- Velume (D)

Lokaler Datentrager (C:)

SGetCurrent
Benutzer

found.000

inetpub

PerfLogs

ProgramData
ProgramDataTechSmith
Programme

Programme (x86)
RWBUWIN
RWBUWIN2EGrundversion
RWKAWIMN

Samsung

usr

Windows
Windows10Upgrade

w

Abbrechen

>

1.7.4.

Installation im Ordner Eigene Dateien

ziellen Ordnern ab und leitet
Programmzugriffe entsprechend
im Hintergrund um. Der Fachbe-
griff wire 'Roaming'. Fiir das
Programm ist der Speicherort der
Unterordner von Programme,
tatsdchlich sind die Dateien aber
ganz  woanders  gespeichert.
Dieses verwirrende Verhalten
konnen Sie verhindern, wenn Sie
einfach einen Unterordner von
Eigene Dateien benutzen.

Bei der Angabe fiir den Ziel-Ordner kann alternativ kann auch einfach in ein anderes Verzeichnis in-
stalliert werden, z.B. in einen Unterordner von \Eigene Dateien. Dort sind die Zugriffsrechte in der
Regel schon fiir den Benutzer eingestellt und brauchen nicht geéndert werden.

Ordner suchen

Wéhlen Sie einen Ordner aus, und klicken Sie danach auf "OK".

| C:\Users\Rolf400\Documents\RW-Fakt fiir Windows

~

2 Rolfano
.eclipse
.oracle_jre_usage
# 3D-Objekte

4360BB46507E43612DCEB4FFIBDCI90TE. TMP

AppData
= Bilder
B Desktop
=] Dokumente
- Downloads
 Favoriten

## Gespeicherte Spicle

[E5] Kontakte
& Links

MicrosoftEdgeBackups

B musik
#@a OneDrive
0 Suchvorgange

Abbrechen

ey
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1.7.5. Hinweise fiir eine Update-Installation

Falls Sie von einer dlteren Version umsteigen, muss die Installation als 'Normale Installation' (siche
oben) erfolgen. Bitte geben Sie dabei als Ziel-Ordner den fiir die Vorversion benutzten Ordner an.
Der Standardwert dafiir war in der Vorversion: C:\Programme\RW-Fakt fiir Windows. Das &ltere
Symbol (Icon) auf dem Desktop fiir den Programmaufruf der Vorversion bleibt in dem Fall erhalten,
ruft aber die neue Version 17 auf.

Falls Sie von einer Vorversion 9.0 bis 16 umsteigen, werden alle dort vorhandenen Einstellungen
iibernommen. Wenn Sie von Version 8.0 oder dlter umsteigen, erscheint beim ersten Programmstart
der neuen Version eine Meldung, ob Einstellungen aus der Vorversion (Version 4.0 bis Version 8.0)
iibernommen werden sollen, was empfohlen wird. In dem Fall werden die Einstellungen aus der Re-
gistrierung in die RWFakt.ini-Datei iibertragen. Das betrifft die Verzeichnisangabe fiir die aktuelle
RW-Fakt-Datenbank und viele weitere Einstellungen, die in den &lteren Versionen gemacht wurden.
Wenn die Einstellungen iibernommen werden, findet die neue Version sofort die von Ihnen zuletzt
verwendete RW-Fakt-Datenbank, ansonsten miissen Sie diese per 'Datei / Offnen' aus dem jeweiligen
Ordner aktivieren.

Die fiir Version 17 bendétigten Strukturdnderungen werden beim Aktivieren einer RW-Fakt-Daten-
bank einmalig vorgenommen. Danach wird die MDB-Datei entsprechend gekennzeichnet, so dass
kiinftig keine erneute Strukturpriifung stattfindet und der Programmstart beschleunigt wird. Masken-
dateien aus der Version 8.0 bis 16 werden ohne Probleme iibernommen. Alle Reportdateien aus Ver-
sion 6.0 oder hoher kénnen ohne Anderungen weiter benutzt werden.

1.7.6. Manifest-Datei

Wir liefern das Programm mit einer so genannten 'Manifest-Datei' aus, die steuert, ob gewisse
Elemente im Programm eine so genannte Themendarstellung unterstiitzen. Im Lieferumfang ist dazu
die Datei rwfakt.exe.manifest enthalten. Falls grundsétzlich die Themen-Unterstiitzung nicht ge-
wiinscht wird, oder Probleme beim Programmstart bestehen, ist die 0.g. Manifest-Datei zu 18schen.

Eine mdgliche Fehlerquelle liegt darin, dass bei Aktualisierungen von Windows unter Umstdnden
einige flir das System relevante Dateien gedndert werden, die eine Themendarstellung nicht erlauben
oder erst gar nicht unterstiitzen (Fehlermeldung auf eine Side by Side Konfiguration o0.4.). Da ab
Windows 10 die Themendarstellung grundsétzlich anders als in fritheren Windows-Versionen abléuft,
wird die Manifest-Datei in der Regel nicht bendtigt.
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2. Kurzeinfuhrung

Hier mochten wir Thnen eine kurze Einfiihrung in die grundsétzliche Arbeitsweise des Programms ge-
ben. Weitere Hinweise finden Sie in den jeweiligen Einzelkapiteln weiter hinten im Handbuch.

2.1. Eine oder mehrere Firmen

Die erste Uberlegung sollte sein, ob eine Firma oder eventuell mehrere Firmen verwaltet werden
sollen. Die Mandantenféhigkeit oder auch die Verwaltung von mehreren Firmen wird in RW-Fakt
iber verschiedene RW-Fakt-Datenbanken vorgenommen. Mit 'Datei / Neu' wird dazu eine neue RW-
Fakt-Datenbank erzeugt. Vergeben Sie am besten den Dateinamen nach folgendem Schema:

RWFakt<Ihre Bezeichnung>.MDB

Hierbei ersetzen Sie <lhre Bezeichnung> durch einen freien Namen bzw. Text. Falls Sie mehrere
Firmen zu verwalten hétten, miisste dieser Schritt fiir jede Firma wiederholt werden.

2.2. Verbindung zu RW-Buch

Vor der Eingabe von Kundendaten sollte grundsétzlich geklart werden, ob eventuell unsere FiBu
RW-Buch in der OP-Version bei Thnen im Einsatz ist und eventuell eine direkte Verbindung dazu
hergestellt werden soll. Falls ja, stellen Sie mit 'Datei / Verbindung zu RW-Buch' die zu verwendende
Datenbank aus RW-Buch ein.

Da die Verbindung nur in eine Richtung funktioniert, sollte diese Uberlegung vor der Eingabe von
Kundendaten erfolgen. Alle Kundendaten, die Sie ohne eingestellte Verbindung eingeben werden
nach einer Verbindungseinstellung nicht mehr verfiigbar sein. Durch die Verbindung erfolgt der Zu-
griff durch beide Programme, RW-Fakt und RW-Buch OP, nur noch auf die bei RW-Buch OP vor-
handenen Personenkonten, die bei RW-Fakt in der Kundenmaske bearbeitbar sind. Durch die Ver-
bindung bekommen beide Programme alle Anderungen, Neueingaben etc., die Sie an den Kundenda-
ten vornehmen, wechselseitig mitgeteilt. Ein neuer Kunde, den Sie in RW-Buch eingeben, ist sofort
auch in RW-Fakt in der Kundenmaske sichtbar und umgekehrt.

2.3. Brutto-Netto-Einstellung

Eine der wichtigsten Einstellungen im Programm ist die Einstellung, ob die Preise als Brutto- oder als
Nettowert erfolgen soll. Da diese Einstellung bei vorhandenen Daten nicht so ohne weiteres geéndert
werden kann, sollten Sie sich vor der Eingabe von Artikeldaten dariiber Gedanken machen. Bei vor-
nehmlich gewerblichen Kunden wird in der Regel mit Nettopreisen gearbeitet, wiahrend bei vornehm-
lich Privatkunden in der Regel Bruttopreise eingesetzt werden.

Diese Einstellung erreichen Sie iiber 'Datei / Allgemeine Einstellungen'. Dort finden Sie auf der 2.
Seite "Vorginge' die Option 'Bruttoberechnung bei Vorgingen und Artikelpreisen'. Bei eingeschalte-
ter Option werden Preise als Brutto, bei ausgeschalteter Option als Netto aufgefasst. Falls die Einstel-
lung gedndert wird und es wurden bereits Artikelpreise eingetragen, werden die erfassten Preise
falsch interpretiert und Sie miissen die Preise darauthin anpassen. Darum ist dringend zu empfehlen,
diese sehr wichtige Grundeinstellung vor der Artikeleingabe zu machen.

2.4. Maskenaufbau

Als nédchsten Schritt empfehlen wir, die verschiedenen Stammdatenmasken anzusehen. Wir haben die
Kundenmaske und die Artikelmaske jeweils mit 3 verschiedenen Maskenformen ausgestattet. Ein
Wechsel zwischen diesen erfolgt iiber das Kontextmenii, also rechter Mausklick in den grauen Mas-
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kenbereich. Dann erscheint ein Kontextmenii, wo Sie unten zwischen den verschiedenen Standard-
masken umschalten konnen. Hier stehen Maximal, Kompakt und Minimal zur Verfiigung.

Wihlen Sie am besten der Reihe nach die verschiedenen Masken durch und wéhlen diejenige aus, die
Thnen am besten gefillt. Bei Kompakt und Minimal sind jeweils nur eine Teilmenge der insgesamt
vorhandenen Datenfeldern sichtbar. Sie konnen aber jederzeit wieder auf Maximal umschalten. Die
vorhandenen Daten bleiben davon unberiihrt, da es sich nur um die Bildschirmdarstellung handelt.

2.5. Stammdateneingabe

Dann konnten die ersten Dateneingaben erfolgen, also z.B. in der Kundenmaske und der Artikelmas-
ke. Wir empfehlen zuerst nur einige Testdaten einzugeben, damit man sich besser mit den umfangrei-
chen Programmfunktionen vertraut machen kann.

2.51. Fiihrende Nullen

Ein wichtiger Aspekt betrifft das automatische Hochzdhlen von so genannten Schliisselfeldern. Dar-
unter versteht man eindeutige Feldinhalte, die innerhalb der Datenbank nicht doppelt vorhanden sein
diirfen. Das ist z.B. die Artikel-Nummer.

Bei der ersten Neueingabe schldgt das Programm eine Nummer von 1 vor. Hierbei ist zu bedenken,
dass diese Angabe nicht nur numerische Werte sondern auch Buchstaben enthalten kann. Da bei einer
Sortierung nach der Artikel-Nr nicht nach dem numerischen Wert sortiert wird, es konnten ja auch
Buchstaben in der Nr enthalten sein, sollte diese Nummernvergabe wohl iiberlegt sein, damit spater
nicht Missverstiandnisse auftreten.

Wir empfehlen bei der Nummernvergabe fithrende Nullen zu verwenden, und zwar immer in der glei-
chen Lange. Wenn z.B. 100 Artikel zu verwalten waren, reichen 3-stellige Nummern aus. In dem Fall
iiberschreiben Sie den Vorschlag 1 mit 001 und speichern die Daten ab. Bei der nidchsten Neueingabe
schlédgt das Programm passend dann die ndchste Nummer mit 002 vor.

Sie konnen jedoch auch alphanumerische Nummern verwenden, auch diese Angaben werden korrekt
in das automatische Hochzéhlen eingebunden. Ab der Version 11 kdnnen die Angaben zum Hochzih-
len auch frei eingestellt werden. Bitte beachten Sie die folgenden Ausfithrungen zu den Identnum-
mern.

2.6. Weitere Einstellungen vornehmen

Jetzt wiére es an der Zeit, sich Gedanken iiber einige weitere Einstellungen zu machen. Diese errei-
chen Sie iliber 'Datei / Allgemeine Einstellungen'. Hier befinden sich die meisten Einstellungen, die
zentral fiir das Programm gelten sollen.

2.6.1. Identhnummern festlegen

Im Dialog gehen Sie auf die Seite 'TdentNr/Vorgaben'. Oben links finden Sie die Angaben zur Hoch-
zdhlautomatik und zwar in Bezug auf die kiinftigen neuen Vorgédnge (Rechnungen, Lieferscheine
etc.). Fiir jede der moglichen Vorgangsarten finden Sie dort die 'letzte IdentNr', die Sie jetzt frei ein-
geben konnen. Auch hier gelten die vorgenannten Ausfiihrungen zu den fithrenden Nullen.

Fiir jede der von Thnen bendtigten Vorgangsart muss einmalig die Nummer eingestellt werden, mit
der das Hochzdhlen beginnen soll. Auch hier kénnten Buchstaben verwendet werden, z.B. RG-00001
fiir Rechnung und LS-00001 fiir Lieferschein.
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Alle Stammdaten konnen #hnlich wie die Identnummern fiir die Hochzédhlautomatik eingestellt
werden. Fiir jede Stammdatenart kann ein Wert eingetragen werden, der bei Neueingaben zum Hoch-
zihlen benutzt werden soll. Die Kundendaten sind dabei unterteilt in Kunden und Lieferanten, die mit
getrennten Nummernkreisen versehen werden konnen.

2.6.2. Nachkommastellen

Rechts neben der Hochzidhlautomatik befinden sich die Einstellungen fiir 2 wichtige numerische
Werte, und zwar die Anzahl der Nachkommastellen fiir Mengen- und Artikelpreisangaben. Diese
Angaben werden in diversen Masken und Ausgabeformen verwendet, daher sollten Sie sich iiber die
Werte Gedanken machen, die fiir Sie am besten passen.

2.6.3. USt-Satze/Verbuchungseinstellungen

Falls in Threr Firma andere Umsatzsteuersitze als die normalen Sitze 19 % und 7 % verwendet
werden, miissen Sie diese einmal auf der Seite "'USt/RW-Buch' eingegeben werden.

Bei Einsatz unserer FiBu RW-Buch sollten ebenfalls auf dieser Seite weitere Einstellungen gemacht
werden, damit die erzeugten Rechnungen an RW-Buch automatisch iibergeben werden konnen. Als
erstes wiére die Option 'Buchungsdaten erzeugen anhand der angegebenen Konten' einzuschalten.
Dann tragen Sie in der Tabelle 'Umsatzsteuer-Prozentsétze und FiBu-Konten' die jeweiligen Konten
aus RW-Buch ein.

2.6.4. ZUGFeRD

Falls Sie eine Ausgabe von Rechnungen im ZUGFeRD-Format planen, sollten Sie die entspre-
chenden Einstellungen vornehmen, die Sie iiber Datei / Allgemeine Einstellungen erreichen:

@ auf der Seite Allgemeines ist die Option 'ZUGFeRD-Daten' einzuschalten

@ auf der Seite 'Texte/ZUGFeRD' konnen Sie die ZUGFeRD-Texte als Variablen eingeben

@ auf der Seite 'Ust/RW-Buch' sind die Ust-Kategorien einzustellen, die fiir Steuersitze 0 % bei Th-
nen vorkommen kdnnen

Eine Zusammenfassung und weitere Informationen finden Sie weiter hinten im Handbuch.

2.7. Die erste Rechnung eingeben

Jetzt kann die erste Rechnung erzeugt werden. Dazu gehen Sie in die Vorgangsmaske iiber "Vorgang /
Bearbeiten'. Hier konnen die jetzt vorhandenen Kunden- und Artikeldaten in einer Rechnung zu-
sammengefiigt werden. Sie gehen auf 'Neu', wihlen bei 'Art' Rechnung aus und bei 'Kunde' einen ITh-
rer Testkunden.

In der in der Mitte angezeigten Tabelle werden die Einzelzeilen der Rechnung dargestellt. Hier
konnen Sie z.B. die vorhandenen Artikel einsetzen. In der Spalte 'Art' tragen Sie bitte ein A ein, was
fiir eine Artikelzeile steht. In der Spalte 'Artikel' tragen Sie die Artikel-Nr ein oder wéhlen per F4 aus
einer Auswahlliste den passenden Artikel. Fiir die Testrechnung reicht eine kleine Datenmenge aus,
damit wir den ndchsten Schritt durchfithren kénnen, die Anpassung der Druckausgaben. Sie speichern
also die Testrechnung per 'Speichern' oder auch per F9, die als Speichertaste fungiert.

2.8. Anpassung der Druckausgaben

Im Lieferumfang von RW-Fakt befinden sich zahlreiche Reportdateien, die als Grundausstattung fiir
den Vorgangsdruck bereitstehen. In der Vorgangsmaske gehen Sie dazu auf 'Drucken' und wiéhlen
einen der Beispielreports aus. Wir empfehlen, die Ausgabe auf den Bildschirm, da Sie so sehr schnell
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das Ergebnis ersehen konnen. Fiir Thre eigenen Druckausgaben sollten Sie den Report wihlen, der lh-
nen Vorstellungen am néchsten kommt und diesen als Basis fiir [hre eigenen Anderungen verwenden,
da es deutlich einfacher ist, einen bestehenden Report zu dndern als einen Report komplett neu zu er-
stellen.

2.8.1. Allgemeine Formulartexte

Die mitgelieferten Reportdateien machen sehr regen Gebrauch von so genannten Formulartexten, die
nur einmalig hinterlegt werden miissen. Damit wird schon eine recht grole Anpassungsmoglichkeit
angeboten, die wir jetzt probieren wollen. Die Vorgangsmaske lassen Sie gedffnet und gehen auf 'Da-
tei / Allgemeine Einstellungen'. Dort finden Sie die Seite 'Texte/ZUGFeRD wo die Formulartexte
iiber zahlreiche allgemeine Texte bearbeitbar sind. Neben Kopf- und Fusszeilen finden Sie dort auch
Absenderangaben, Texte fiir die verschiedenen Vorgangsarten etc. Wir empfehlen, dass Sie die
Tabelle komplett durchgehen und die passenden Angaben eintragen.

2.8.2. Firmen-Logo einfiigen

Der einfachste Weg, ein Firmen-Logo als Grafik in den Ausdruck zu bringen, besteht iiber 'Datei /
Allgemeine Einstellungen' auf der Seite 'Provision / Grafik'. Dort kann eine Grafik iiber das Kontext-
menii der Grafikanzeige aus einer Datei eingefiigt werden.

2.8.3. Reportdatei direkt anpassen

Die umfangreichste, aber auch komplexeste Form, ist die Anpassung direkt in der Reportdatei tiber
den integrierten Report-Designer. Aber zuerst sollte gepriift werden, ob die vorherigen Anpassungen
vielleicht schon ausreichend sind. Sie schlieflen die Allgemeinen Einstellungen wieder per 'OK' und
wechseln dann zur Vorgangsmaske. Dort gehen Sie wieder auf 'Drucken' und priifen das Ergebnis Th-
rer bisherigen Anpassungen mit einer Bildschirmausgabe.

Wenn noch weitere Anpassungen nétig sein sollten, gehen Sie wieder auf 'Drucken’ und wéhlen unten
bei 'Report bearbeiten' den Befehlsschalter 'Andern’ aus. Der gewéhlte Report wird damit im Report-
Designer geladen und steht zur vollig freien Anpassung zur Verfiigung.

Nehmen wir an, Sie mdchten den Anschriftsbereich nach unten verschieben. In der Mitte wird der
Vorschau- und Layout-Bereich angezeigt. Dort kann die Ausgabeseite bearbeitet werden, klicken Sie
oben links bei etwa 40 mm von oben auf das Textobjekt. Darin wird der Absender und die Kundenan-
schrift ausgegeben. Sobald die Selektion per Maus erfolgt ist, wird das Objekt mit einer Umrandung
versehen und Sie konnen per Maus oder mit den Pfeiltasten das Objekt verschieben.

Wenn die gewiinschte Position erreicht ist, gehen Sie im Designer auf 'Datei / Beenden', woraufthin
eine Speicherabfrage erscheint, die Sie bitte bestitigen. Jetzt ist der Report gedndert und Sie konnen
durch eine erneute Bildschirmausgabe das Ergebnis iiberpriifen.

29. Echtdaten eingeben

Da bisher ja nur Testdaten vorhanden sind, kdnnten Sie jetzt mit der eigentlichen Dateneingabe be-
ginnen. Vergessen Sie nicht, dass durch die Testdaten schon eine Vergabe der IdentNr erfolgt ist. Die
Testrechnung sollte also geloscht werden und mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen /
IdentNr/Vorgaben' die korrekte IdentNr wieder eingesetzt werden, damit der Kreislauf dafiir mit Thren
Echtdaten auch ordnungsgemél belegt wird.

Fiir die anderen Stammdaten, falls Sie also Testkunden oder -Artikel eingegeben haben, kdnnen Sie
an gleicher Stelle die eventuell verwendeten Nummernkreise fiir die Stammdaten ebenfalls wieder zu-
riickstellen.
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3. Allgemeines zum Programm

In diesem Kapitel beschreiben wir Thnen das Dateiformat und einige allgemeine Kapitel iiber die
Meniisteuerung, Stammdaten, Hilfsfunktionen, Bildschirmdarstellung, Programmanpassung etc.

3.1. RW-Fakt-Datenbank / Datenbankformat

RW-Fakt verwendet zur Speicherung u. Bearbeitung das MS-ACCESS 7.0-Format, bzw. JET 3.5.
Falls Sie direkt auf die Datenbank zugreifen wollen, beachten Sie bitte, dass die vorhandenen Daten-
felder nicht gedindert werden sollten. Zusitzliche Datenfelder werden dagegen keine Probleme berei-
ten. AuBlerdem ist zu beachten, dass bei Benutzung einer neueren Access-Version keine Konver-
tierung durchgefiihrt werden darf. Sie konnen auch ohne eine Konvertierung auf die Daten zugreifen
und diese bearbeiten, jedoch keine Strukturdnderungen vornehmen. Wir empfehlen unser Programm
RW-File, mit dem Sie bequem alle Strukturdnderungen vornehmen kdénnen.

3.11. Schema fiir den Dateinamen
Der Dateiname einer RW-Fakt-Datenbank ist nach folgendem Schema aufgebaut:

RWFAKT<beliebige Zeichen>.MDB

Falls das o.g. Schema fiir den Dateinamen nicht eingehalten wird, miissen Sie beim Wechseln der ak-
tiven RW-Fakt-Datenbank mit 'Datei / Offnen' entweder den jeweiligen Dateinamen direkt eingeben
oder im Offnen-Dialog den Dateityp auf die 2.Auswahl (RW-Fakt-Datenbank * MDB) einstellen. In
dem Fall konnen Sie einen beliebigen Dateinamen verwenden, jedoch ist das o.g. Schema zu emp-
fehlen, weil Sie z.B. dann viel besser nach einer Datei suchen konnen, falls Sie den genauen Datein-
amen oder den korrekten Ordner nicht mehr exakt wissen.

3.1.2. Keine RW-Fakt-Datenbank aktiviert

Falls aus irgendwelchen Griinden beim Programmstart oder beim Wechsel der RW-Fakt-Datenbank
keine Datenbank aktiviert werden konnte, werden die meisten Programmfunktionen gesperrt und sind
nicht mehr aufrufbar, da die meisten Aktionen immer eine gedffnete Datenbank voraussetzen. Je nach
Sachverhalt ist dann in der Regel die Funktion 'Datei / Offnen' aufzurufen, um eine RW-Fakt-Daten-
bank zu 6fthen und damit wieder bearbeitbar zu machen.

3.1.3. Mandanten

Die verschiedenen RW-Fakt-Datenbanken entsprechen in etwa den Mandanten aus einer Finanz-
buchhaltung. Es handelt sich dabei um vollig getrennte Stammdaten, Kunden, Artikel etc., die in der
gerade aktiven RW-Fakt-Datenbank zur Verfiigung stehen.

Uber die 'Datei'-Funktionen im Hauptmenii kénnen Sie zwischen verschiedenen Datenbanken
wechseln (Datei / Offnen) oder auch einen neuen Mandanten anlegen (Datei / Neu). Falls mehrere
Gewerbebereiche in Threr Firma vorhanden sind, konnte dieses iiber verschiedene RW-Fakt-Daten-
banken realisiert werden. Eine Verbindung zwischen verschiedenen Mandanten besteht nicht, die Da-
ten sind also vollig getrennt.

3.2. Stammdaten

RW-Fakt verwaltet verschiedene Daten, die man als Stammdaten bezeichnet, jeweils in Bildschirm-
masken. Uber diese Schnittstelle laufen alle Eingaben ab, die vom Programm benétigt werden. Die
Bearbeitung erfolgt entweder in Tabellen- oder Maskenform. Hier eine kurze Erklarung, was wir un-
ter den verschiedenen Stammdaten verstehen:
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Kunden

Hier werden Kunden- oder allgemeine Adressangaben gespeichert. Zu jedem Kunden kdnnen diverse
Angaben hinterlegt werden, die bei der Erstellung eines Vorgangs benutzt werden. Jeder Datensatz
kann eine Kennung aufweisen, die die Zuordnung als Lieferant, Vertreter etc. ermoglicht.

Artikel

Die Artikel sind das wesentliche Element fiir die Erzeugung eines Vorgangs. Hierbei kénnen diverse
Angaben allgemeiner Art und auch die verschiedensten Preise hinterlegt werden. Ein Artikel kann
nicht nur in klassischer Form aufgefasst werden, sondern kann z.B. auch eine Dienstleistung sein, 1
Arbeitsstunde eines Monteurs 0.4.

Textbausteine

Ahnlich wie Artikel kénnen auch Texte hinterlegt werden, die fiir die Gestaltung von Vorgingen
benutzt werden. Auflerdem konnen die Textbausteine fiir die Briefgestaltung eingesetzt werden. Im
Unterschied zu den Artikeln, werden die Texte jedoch mit wesentlich weniger Angaben gespeichert.
Preise etc. werden hierbei nicht hinterlegt.

Vorginge
Die Vorginge stellen das eigentliche Produkt der Arbeit mit dem Programm dar. Ein Vorgang ist de-

finiert als Rechnung, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Gutschrift oder Bestellung. Jeder Vorgang wird
einem Kunden, bzw. bei einer Bestellung einem Lieferanten, zugeordnet und besteht aus nahezu
beliebig vielen Einzelzeilen. Die Einzelzeilen wiederum bestehen aus Artikel-, Text- oder sonstigen
Zeilen.

Ein Vorgang stellt also gewissermaflen die Vermischung der anderen Stammdaten dar. Hier flieen
die gesamten Informationen zusammen. Ein Vorgang kann zudem verbucht werden und fiihrt so zu
einem Eintrag in einem Rechnungsbuch, falls es sich um eine Rechnung oder Gutschrift handelt. Die
Verbuchung fiihrt aulerdem dazu, dass Artikelbestdnde aktualisiert und ein Kundenumsatz erhoht
wird.

3.3. F1-Hilfe

Sie konnen an fast jeder Stelle im Programm eine in der Regel kontextsensitive Hilfe auf den Bild-
schirm bringen. Dazu ist die F1-Taste vorgesehen, die Sie zu Beginn der Programmbenutzung &fters
aufrufen sollten, da die Hilfstexte diese Anleitung ergidnzen. Falls Handbuchergénzungen vorliegen
sollten, finden Sie diese ebenfalls in der Online-Hilfe. Der Zugriff erfolgt auch iiber das Hauptmenii
iiber das Fragezeichen neben 'Fenster'. Dort konnen Sie das Inhaltsverzeichnis der Online-Hilfe direkt
aufrufen, oder gleich darin suchen.

Ebenfalls enthalten ist eine so genannte 'Direkthilfe', die auf die Hauptmenii-Funktionen anwendbar
ist. Diese erreichen Sie iiber '? / Direkthilfe' oder die Tastenkombination Umschalt + F1. Bei Aufruf
dieser Funktion wechselt der Mauszeiger zu einem Pfeil mit einem Fragezeichen. Wenn Sie in diesem
Modus auf eine Meniifunktion oder auch eine Funktion in einer Symbolleiste klicken, wird nicht die
Funktion selbst aufgerufen sondern der dazugehorige Hilfstext aus der Online-Hilfe.

3.4. Statuszeile

Blattern in den Daten, Andern per<ENTER>/Doppelklick Rwfaki2.MDB | EUR |10.09.2003/J

Am unteren Fensterrand befindet sich eine so genannte Statuszeile, die Thnen Zusatzinfos anzeigt.
Falls im Hauptmenii ein Untermenti aufgeklappt ist, erscheint dort ein zu dem gerade aktiven Menii-
punkt ein passender Hilfstext. Falls das Hauptmenii nicht aktiv ist, werden dort stattdessen einige all-
gemeine Infos angezeigt, links wird ein Hilfstext und rechts die aktive RW-Fakt-Datenbank, sowie
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die dafiir eingestellte Hauptwihrung und die Uhrzeit angezeigt. Durch einen Mausklick auf die Spalte
mit der aktiven RW-Fakt-Datenbank wird die Funktion 'Datei / Offnen' aufgerufen, so dass Sie auf
eine andere RW-Fakt-Datenbank wechseln konnen. Ein Mausklick auf die Hauptwéhrung bringt den
Dialog 'Datei / Wahrungsangaben' auf den Bildschirm.

3.5. Kontextmenus
= Drocion An diversen Stellen im Programm erreichen Sie mit der rechten
@, Suchmeni aufrufen Maustaste ein kontextsensitives Menii. In diesem Menii kénnen
Suche ausschalten Sie dann jeweils von der Situation abhingige Aktionen ver-
# Aktuellen Vorgang andern anlassen. In den Stammdaten-Masken bzw. Tabellen erreichen
@ Neuen Vargang erstellen Sie das Kontextmenii alternativ auch iiber die Tastenkombinati-
@ Aktuellen Vorgang léschen on Strg+Sh1ft+K

9 Vorgang umwandeln...

I Export nach Rw-DTA.... . .. ! . .o . . .
3 Ein Beispiel fiir solch ein Kontextmenti ist die Grafikseite bei
Symbolleiste ausblenden

Eingabefelder farblich hervorheben | 4611 Artikel- oder Kundenstammdaten. Um z.B. eine Grafik

Eingabefelder einfausblenden... einem Artikel zuzuordnen, kdnnen Sie nur dieses Kontextmenii
Speicher-Optionen... verwenden, welches Thnen alle Funktionen im Zusammenhang
Summierung in Ubersichtsliste mit der Grafik anbietet. Ein weiteres, sehr wichtiges Beispiel
ESgabbiuch stellt der Maskengenerator dar, der ausschlieflich iiber das Kon-

text- oder auch Mausmenii aufgerufen wird. Hier sehen Sie das Kontextmenii aus der Vorgangsmaske
im Bléttern-Modus.

3.6. Menuoberflache

= ErrEEES Das Hauptmenii und die Symbolleisten (auch in den Arbeitsfenstern) kénnen mit

[ Fensterliste diversen Einstellungen angepasst werden. Die Anpassung wird im Hauptmenii
e .| durch einen rechten Mausklick ausgel6st, fiir eine Symbolleiste ebenfalls per rech-
Symeolgrste | tem Mausklick bzw. iiber den rechten Rand, wo ein Pfeil nach unten angezeigt

wird. AufBlerdem finden Sie im Hauptmenii die Funktion '? / Meniisystem an-
passen', womit Sie ebenfalls die Anpassung vornehmen kdnnen.

3.6.1. Menii anpassen per Dialog

Symbolleiste | Befehle | Optionen . . . . -
Die Funktion Anpassen wird fiir das Hauptmenii und

die Symbolleisten im Hauptfenster angeboten. Bei
Symbolleisten in Arbeitsfenstern steht diese An-
passung nicht zur Verfiigung. Der Dialog stellt hier 3
Karteiseiten zur Verfiigung:

Zuriicksetzen
Symbolleiste
Hier konnen Sie neue Symbolleisten erzeugen oder
eine vorhandene Symbolleiste 16schen. Eine neue
Symbolleiste wird erstmal als separates Fenster

_Tas(atur _Sl:h\ieﬁen . . .
T T erzeugt. Das neue Fenster ist noch nicht an einen

Rand im Hauptfenster angedockt, kann aber bereits bei gedffnetem Dialog verschoben werden.

Befehle

Hier konnen Sie aus den verfiigbaren Befehlen die vorhandenen Symbolleisten belegen. Die Befehle
sind in Kategorien unterteilt. Markieren Sie daher zuerst eine Kategorie, woraufthin die rechte Liste
der Befehle entsprechend wechselt Aus der Befehlsliste konnen Sie dann per 'Ziehen' mit der Maus
den Befehl auf eine Symbolleiste verschieben. Zum 'Ziehen' klicken Sie auf den Befehl, halten die
Maustaste gedriickt und ziehen dann den Befehl auf die gewiinschte Stelle in der Symbolleiste.
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Anpassen [#4[>-3] Optionen

S I Hier konnen Sie personalisierte Mentiis einstellen.
Kategorien Bietehle Dadurch wird das Hauptmenii nur mit den
e daten & vorgang e wichtigsten Funktionen belegt. Die weniger
G z::::l”f:"m wichtigen Funktionen erscheinen dann, wenn im
(- Hauptmenii im jeweiligen Untermenii die Maus
5 Rechnungsiists auf die 2 Pfeile nach unten bewegt wird. Wenn
L Statistik .| | | solch eine 'verborgene' Funktion durchgefiihrt
Befehlsbeschieibung et wird, wird die Wichtigkeit heraufgestuft und die
s Funktion erscheint beim néchsten Aufklappen des
Untermentiis. Diese Einstellung erreichen Sie
Tostawr. | [_sericBen | ohenfalls {iber das Hauptmenii iiber '? / Redu-

Meniianimation Aprollen v ziertes Meniisystem'.
[ Testawr. | [ seniesen | | AuBerdem konnen Sie einstellen, dass Symbole

vergroBert werden sollen. Da dieses durch Inter-
polation geschieht, wird die Darstellungsqualitit sinken, da die Symbole dann zu grob dargestellt
werden. Wir haben daher im Lieferumfang grofle und kleine Symbole aufgenommen, die besser dafiir
geeignet sind. Wir empfehlen, die Einstellung der Symbolgrofe iiber das Kontextmenii vorzunehmen,
wie es im nichsten Abschnitt beschrieben ist.

Weitere Einstellungen sind fiir die Anzeige eines Quickinfos (Darstellung eines Hilfstextes, wenn die
Maus iiber das Symbol bewegt wird), die Anzeige von eventuell vorhandenen Tastaturkiirzeln im
Quickinfo und fiir die Meniianimation vorhanden.

Tastatur

Fiir die Befehle im Hauptmenii und damit auch fiir die Symbolleisten im Hauptfenster konnen Sie
beliebige Tastaturkiirzel festlegen, die einen schnellen Aufruf der jeweiligen Funktion per Tastatur
erlauben. Fiir eine Anderung bzw. einen neuen Tastaturkiirzel driicken Sie die gewiinschte Tasten-
kombination, die daraufhin unter 'Neue Tastenkombination driicken' angezeigt wird. Dann wéhlen Sie
oben links die Kategorie und rechts den gewiinschten Befehl aus. Der Befehlsschalter 'Zuweisen' ord-
net dann die Tastenkombination dem gewéhlten Befehl zu.

[“]runktionsleiste | 3-6.2. Symbolleisten anpassen per Kontextmenii

Zir:i;!ite Uber das Kontextmenii einer Symbolleiste, rechter Mausklick in die Symbolleis-

TR .| te, konnen Sie weitere Einstellungen fiir die jeweilige Symbolleiste vornehmen,
symbolgrsBe  » | um das optische Erscheinungsbild oder die Beschriftungstexte an Thre Vorstel-
Texte andern. .| Jungen anzupassen:

Textanzeige

Die Textanzeige bezieht sich auf den Text, der am Bildschirm fiir Symbole angezeigt werden. Die
Textanzeige kann ausgeschaltet oder an allen 4 Seiten der Symbole ausgerichtet werden.

Symbolgrofie
Die Symbolgrofle kann zwischen klein und grof3 eingestellt werden. Im Lieferumfang befinden sich

die entsprechenden Icon-Dateien im Installations-Ordner unter \Grafik.

Texte indern

Der Text fiir ein Symbol kann hiermit eingestellt werden. Dazu ist zuerst die jeweilige Symbolleiste
zu wihlen, anschlieend werden die Befehle dieser Symbolleiste in einer Liste dargestellt und Sie
konnen die Texte jeweils dndern.
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3.6.3. Symbolleisten andocken/verschieben

Die vorhandenen Symbolleisten kénnen frei am Bildschirm platziert werden. Am linken Rand der
Symbolleiste befindet sich dazu ein schraffierter Rand, den Sie mit der Maus 'ziehen' konnen. Sobald
die Maus auf diesen Rand bewegt wird, wechselt der Mauszeiger zu 4 auseinander zeigenden Pfeilen.
Im Hauptfenster konnen die Symbolleisten an jeder der 4 Seiten angedockt werden oder auch frei
platziert werden. Eine nicht angedockte Symbolleiste wird als Fenster mit dem Namen der Sym-
bolleiste angezeigt.

Es ist ebenfalls mdglich, falls der Bildschirm ausreichend Platz hat, mehrere Symbolleisten nebenein-
ander zu platzieren. Falls eine Symbolleiste nicht komplett am Bildschirm angezeigt werden kann,
werden am rechten Rand 2 Pfeile nach rechts dargestellt. Wenn Sie darauf klicken, werden die
momentan nicht sichtbaren Symbole in einem separaten Fenster angezeigt.

Hinweis fiir eine gedffnete Fensterliste
Falls die Fensterliste (die Liste der momentan offenen Arbeitsfenster) angezeigt wird und oben plat-

ziert ist, kann das Verschieben nur durch ein 'herumziehen' um die Fensterliste erfolgen. Alternativ
konnen Sie vor dem Verschieben die Fensterliste ausschalten und nach dem Verschieben wieder ein-
schalten.

3.6.4. Einzelne Symbole ein/ausblenden

m = % X Uber den rechten Rand einer Symbolleiste wird der Befehl
Staist | Sichern Optionen Schrt E"di 'Weitere Schaltflichen' angeboten. Wenn Sie darauf klicken,
neelkurSchaltiachen hinzuffigen/entieren 7 ] & Vorgang wird die Schaltfliche 'Schaltflichen hinzufiigen/entfernen’
[ @ Artkel ¢ angezeigt. Ein Klick darauf zeigt die in der Symbolleiste vor-
[] e handenen Symbole an, die Sie dort einzeln ein- oder aus-
T blenden kénnen.

Kundenliste
7 Artikelliste

3. Sonderpreise | 4. Stiickliste

Anpassen..

[ R - 3.6.5. Symbole verschieben/léschen

| vy . . . .

ggj‘fﬁ In einer Symbolleiste konnen Sie bei gedriickter ALT-Taste
[v|@Unsaergieich | auf ein Symbol klicken und dieses Symbol dann an eine ande-
[ siaistc re Stelle innerhalb der gleichen oder auch in eine andere Sym-
ggc:em bolleiste verschieben. Falls Sie das Symbol nicht in eine ande-
Mcphﬁ?en re Symbolleiste verschieben, sondern an eine beliebige andere
[] X Ende Stelle auf den Bildschirm, wird dieses Symbol geldscht.

Dieses Verschiebeprinzip gilt auch fiir eventuell vorhandene

Trennlinien in einer Symbolleiste.

Beachten Sie bitte, dass das Verschieben nicht iiber eine ge6ffnete Fensterliste erfolgen kann. Diese
ist entweder vorher zu schlieen und anschliefend wieder anzuzeigen oder das Verschieben erfolgt
um die Fensterliste herum.

3.6.6. Symbolleisten in Arbeitsfenstern

In den Arbeitsfenstern werden meistens ebenfalls Symbolleisten verwendet. Bis auf die o.g. An-
passen-Funktion besitzen diese Symbolleisten ebenfalls die o.g. Einstellmoglichkeiten. Dort konnen
Sie jedoch keine neuen Symbolleisten erzeugen, da dieses ausschlieBlich iiber 'Anpassen' passiert.

3.6.7. Fensterliste als Symbolleiste

Im Meniisystem befindet sich eine Fensterliste, die zur Laufzeit al_lp offenen Fenster anzeigt und da-
durch einen sehr bequemen Wechsel aber auch einen sehr groen Uberblick ermdglicht. Standardméa-
Big ist diese besondere Symbolleiste im oberen Bereich unter der Haupt-Symbolleiste dargestellt. Sie
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© RW-Fakt 11 - [Vorginge bearbeiten] konnen die Anzeige jedoch auch an den

o Eate‘ Stﬁ(f"mdate; Lol ahcr . . unteren Rand, iiber der Statuszeile, ver-

w v v B # = & &  schieben. Dazu bewegen Sie den
Vorgang Artikel Kunden Texte Ki i Artikelli RgBuch Mak SerienBrf Umsatzvergleicl

Mauszeiger an den linken Rand der

2 Elrgeestionen S5 Symbolleiste, .der Maugzelger wechselt
At Kunde R T dort zu 4 auseinanderzeigenden Pfeilen,
[Rechnung | 00017 ] [Braun [Re-0067 und ziehen die Leiste an die gewiinschte
Stelle, entweder oben oder unten.

@ Vorgange bearbeiten| & Artikel bearbeiten # Kunden bearbeiten g Rechnungsbuch

[“]rrtionseste | Falls Sie die Anzeige ganz ausschalten wollen, erreichen Sie das z.B. iiber einen
[~ |Fensterliste rechten Mausklick in das ganz oben angezeigte Hauptmeni. Im dann er-
Arpassen.. scheinenden Kontextmenii konnen Sie 'Fensterliste' ein- oder ausschalten.
Textanzeige 3
symbolars®e  J Wie weiter vorne beschrieben, kann das Verschieben von Symbolen nicht iiber
Jeneinden. eine gedffnete Fensterliste erfolgen. Diese ist entweder vorher aus- und an-

schliefend wieder einzuschalten oder das Verschieben erfolgt um die Fensterliste herum.

3.6.8. Symboldateien

Die im Programm verwendeten Symbole stehen im Installations-Ordner unter \Grafik als Icon-Datei
zur Verfiigung. Die mitgelieferten Symbole sind dabei im Format 16 * 16 bzw. 32 * 32 Pixel ausge-
legt. Die jeweilige Icon-Datei kann von Ihnen mit einem Icon-Editor verdndert werden, oder Sie
ersetzen eine bestehende Icon-Datei durch eine gleichnamige Datei mit einem von IThnen festgelegten
Aufbau und Aussehen. Fiir die Anderung miissen Sie einen so genannten 'Icon-Editor' verwenden, der
aber nicht zum Programm dazugehdrt. Bei einer Anderung miissen Sie die vorgegebenen Dateinamen
beibehalten, sonst erkennt das Programm das Symbol nicht.

3.6.9. Meniilayout-Dateien

Die Symbolleisten und auch das Hauptmenii werden jeweils bei einer Anderung in Layout-Dateien
gespeichert. Diese haben die Dateiendung .CB2 und sind in das Sicherungskonzept eingefligt. Eine
Datensicherung fiir die Zusatzdateien sichert auch diese Einstellungen.

Einzelne Layout-Dateien konnen Sie mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen' auf der Seite 'Menii/Lay-
out' auch gezielt 16schen, um eine Grundeinstellung fiir den Aufbau zu erreichen.

3.7. Variable Bildschirmschriften

Grundsitzlich passt das Programm die Arbeitsfenster an die momentane FenstergroBle an. Es werden
also alle Eingabeelemente jeweils zur Laufzeit angepasst. Unabhingig davon kann die zu verwendete
Bildschirmschrift und -groBle separat angepasst werden. Die Einstellung erfolgt mit 'Datei / Allge-
meine Einstellungen' iiber die Option "Variable Schriftgrofen' bzw. unten iiber 'Bildschirmschrift' und
'Symbolleistenschrift', die dort auch jeweils mit der aktuellen Einstellung angezeigt werden.

Je nach eingesetzter Hardware sollten Sie hieriiber eine Anpassung vornehmen. Das optische Erschei-
nungsbild lasst sich hiermit wesentlich gestalten. Bei einem groBen Bildschirm kann z.B. eine grofere
Schriftgrofe die Lesbarkeit entscheidend verbessern. Die o.g. Option 'Variable Schriftgroflen' steuert
dabei, ob die Schriftgrofe an die Bildschirmgroe angepasst werden soll. Bei Einschaltung dieser
Option ist zu empfehlen, eine TrueType-Schrift als Bildschirmschrift zu verwenden, da sonst keine
stufenlose Anpassung moglich ist und die Schrift dadurch deutlich besser dargestellt werden kann.
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3.8. Videoleiste

Ein weiteres Element ist die so genannte Videoleiste, die ebenfalls an vielen Stellen im Programm
eingesetzt wird. In der Regel ist die Videoleiste unter der Tabelle platziert oder am unteren Rand
einer Maskenanzeige.

LT R - Vorhandenen Datensatz @ndern | A|r | |M

Uber die Videoleiste konnen Sie die angezeigten Daten durchblittern. Sie bewegen sich also in-
nerhalb der vorhanden Daten vor oder zuriick. Aulerdem konnen Sie direkt zum ersten oder letzten
Datensatz springen oder auch mehrere Datensdtze vor oder zuriick. Die Symbole der Videoleiste
erzeugen die gewiinschten Aktionen.

Die Videoleiste kann so genannte Merker oder 'Bookmarks' setzen. Wenn Sie einen Datensatz mit
einem Merker versehen und sich zu einem anderen Datensatz bewegen, kénnen Sie durch das Symbol
mit dem schriagen Pfeil nach oben den vorher gemerkten Datensatz sofort wieder in die Anzeige
bringen. Falls der Merker auf mehrere Daten nacheinander gesetzt wird, erscheinen diese in einer
Auswahlliste.

3.9. Taschenrechner

(12571.19) An diversen Stellen im Programm kann iiber die SHIFT-F2-Taste ein
Taschenrechner aufgerufen werden. Der Taschenrechner ist fiir die
Grundrechenarten geeignet und kann das Ergebnis der Berechnung
zuriickgeben. Bei der Eingabe versucht der Rechner stindig ein
Ergebnis zu ermitteln. Jeder Tastendruck ist mit einer Neuberechnung
verbunden. Die ENTER-Taste hat eine besondere Bedeutung. Hiermit
springt der Eingabecursor auf die néchste Zeile und es wird die
14875 | Klammerung gepriift. Wenn noch keine schlieBende Klammer vor-

handen ist, werden jeweils eine 6ffnende Klammer am Anfang und
[ we ] [ ssemen | | eine schlieBende Klammer am Ende eingefiigt. Z.B.:
100+200
wird nach der ENTER-Taste umgewandelt zu:
(100+200)

und die Eingabe geht in der néchsten Zeile weiter. Durch die Klammerung werden mathematisch
gesehen Zwischenergebnisse erzeugt. Wenn die ENTER-Taste 2 mal hintereinander betétigt wird,
wird der Befehlsschalter Ubernehmen aktiviert, womit das Ergebnis in das aufrufende Formular zu-
riickgegeben werden kann.

3.10. Maskenanzeige

Stammdaten werden iiber Bildschirmmasken bearbeitet, die alle einen dhnlichen Aufbau enthalten.
Links wird eine Suchliste angezeigt, die alle oder selektierte Daten zur Positionierung enthélt. Damit
konnen Sie durch die vorhandenen Daten bléttern, indem Sie entweder per Maus oder Cursortasten
positionieren. Auf der rechten Seite befinden sich die eigentlichen Daten, die sich eventuell auf meh-
rere Seiten in einem so genannten Karteidialog aufteilen konnen. Beide Bereiche sind in variabler
Breite am Bildschirm darstellbar. Dazu bewegen Sie den Mauszeiger rechts neben die Suchliste bis
dieser seine Anzeigeform wechselt. Dann ziehen Sie mit der linken Maustaste die Bereiche auf die
gewliinschte Groflie. Wenn die Suchliste vergrofBert wird, verringert sich automatisch der Datenbereich
und umgekehrt.
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3.10.1. Blattern-/Eingabe-Modus

Die Maskenbearbeitung unterscheidet 2 grundsitzliche Bearbeitungsarten: Den Blittern-Modus, wo-
mit Sie in den vorhandenen Daten bléttern kdnnen und den Editier- oder Eingabe-Modus, in dem die
Daten des einzelnen Datensatzes geéindert und neu eingegeben werden. Beim Aufruf einer Maske
wird immer der Bldttern-Modus aktiviert, von dort Sie kdnnen Sie in den Eingabe-Modus fiir die
Neueingabe bzw. das Andern von Daten umschalten oder Daten 16schen, suchen oder ausdrucken etc.

3.10.2. Sortierung der Daten

Durch einen Mausklick auf einen Spaltentitel in der Suchlis-
. te veranlassen Sie die Sortierung nach diesem Datenfeld.
Tlien 2 Weaker Ein erneutes Kli_cken auf die gleiche Spalte schaltet die R_ei-
henfolge um zwischen auf- und absteigend. Die aktuell ein-
gestellte Sortierung ist durch ein blaues Pfeil-Symbol im Spaltentitel erkennbar, im Foto fiir die
Spalte Nummer.

Mummers  |Suchname

3.10.3. Befehlsschalter / Videoleiste

Am unteren Rand befindet sich, wie weiter vorne beschrieben, eine so genannte Videoleiste, die zum
Blattern in den vorhandenen Daten benutzt werden kann. Darunter befinden sich Befehlsschalter in
einer Symbolleiste, die weitere Aktionen veranlassen, z.B. Neu, Léschen, Suchen etc.

Q F o A & O w 8w € B BEH &8 7T @

Neu<F9> Andern Loschen | Suche<F3> Drucken Preisinfo Rechnung Briefe Mahnung E-Mail Zahlung Kontakte Historie Protokoll Kopie —SchlieBen

3.10.4. Kopierfunktion fiir neue Daten

Fiir die Neueingabe von Daten kann aufler der F9-Taste auch die Tastenkombination SHIFT+F9
benutzt werden. Hierdurch werden die aktuell in der Maske angezeigten Daten kopiert und in einen
neuen Datensatz eingefiigt. Bis auf das Indexfeld, z.B. Kunden-Nr in der Kundenmaske und eventuell
verbundene Daten, wie z.B. Artikel-Sonderpreise in der Kundenmaske werden somit alle grund-
legenden Stammdaten in einen neuen Datensatz hinein kopiert und Sie ersparen sich einiges an Tipp-
arbeit. Die Kopierfunktion erreichen Sie auch iiber das Mausmenii mit der rechten Maustaste.

3.10.5. Kopierfunktion fiir Verbunddaten
oo S = ..~ Fiir die so genannten Ver-
|oooor [weber-Transporte | Kunde =l = |bunddaten steht eine sepa-
1-Allgemeines 2-Tel/Bank 3-Sonderpreise M M
4-Serien-Nr/Vario S5-Anschrift 6-Sonstiges ﬁ rate . KOplerfllnkthn zur
Seriennummern (Info-Anzeige) ”*9 Verfugung. Unter Verbund-
ArtikelNr Abgang SerienNr H b
» 00078 (537675603 (5888 Sirehhiife d'fiten .Vers.tehen wir Daten,
o018 [2:2:0722003 Wu—| 7t . die mit einem Hauptdaten-
satz verbunden sind, aber in
Kunden-Fahrzeugdaten
Art Kennzeichen Baujahr separaten Tabellen verwaltet
Ead RS 2000 werden. Das sind z.B. Stiick-
*. Suchliste Kopie Kunden-Fahrzeugdaten . .. .
* 5 Suchliste Kopie Kunden-Fahrzeugdaten = [ [E§
OPKontoNr-  Suchname | OPKontoArt OPBetrag  KreditLimit  ~ hSt?n bei einem A.I'tlke.l oder
Artikel-Sonderpreise in der
00008 Vertreter 1 Vertreter K d k K . h
Datum Wi [00009 Vertreter 2__|Vertreter —3.930,08 unaenmaske. Kennzeichen
00010 Diverse Kunde 42.893,40 1 1 1 -
;03 R 00016 Testkunde  |Kunde 31.602,27 1st Jeweﬂs’ dass 1 oder meh
- 0001 Braun Lieferant 3447344 rere Datensitze mit dem
00106 Meier Kunde
W] <~ l“”m lL'EfE'E"” ‘Kunde ‘ ! | Hauptdatensatz ~ verbunden
70108 Lieferant 2 |Kunde . K .
I ~ | sind. Ein Artikel kann z.B.
w [« < I - [ | || aus beinahe beliebig vielen
Keine Suchanfrage ausaewahlit = . . .
llenkopie<F6>, Verbunddatenkofl Vorhandene Daten, Auswahl per<Enter>/Doppelklick StuCkhStenartlkel beSteherL

Seite: 28



Allgemeines zum Programm RW-Fakt 17

Wenn ein neuer Datensatz kopiert wird, werden nur die Hauptdaten kopiert, nicht aber die Verbund-
daten.

Bei der Bearbeitung in der Maske (Andern oder Neueingabe) beinhaltet die jeweilige Tabelle fiir die
Verbunddaten eine Kopierfunktion, die diese Verbunddaten ebenfalls kopieren kann. Dazu erscheint
eine separate Suchliste, um den Hauptdatensatz auszuwéhlen, aus dem die Verbunddaten kopiert
werden sollen. Mit der F7-Taste wird diese besondere Suchliste aufgerufen und ist wirksam, wenn der
Eingabefokus auf der jeweiligen Tabelle liegt. Bei Auswahl eines Datensatzes werden die Verbundda-
ten in die Tabelle hineinkopiert und sofort angezeigt.

3.10.6. Standardmasken
ES Historie Die Kunden- und Artikelmaske besitzen 3 fest eingebaute
& Drucken Standardmasken (Minimal, Kompakt und Maximal), die per
% Suchmeni aufrufen rechtem Mausklick {iber das Kontextmenii einstellbar sind.
:”c:lesfussc"hal'teg AuBer den Standardmasken stehen auch benutzerdefinierten
R . Masken zur Verfiigung, die iiber den Masken-Generator be-
Symbolleiste ausblenden arbeitet werden konnen. In der Vorgangsmaske stehen fiir die
# Aktuellen Datensatz andern Bearbeitung der Einzelzeilen eines Vorgangs ebenfalls 4
(o) (e el R el Standard-Spalteneinteilungen zur Verfiigung. Weitere Infos
@ Meuen Datensatz kopieren . . . . .
g — zur Maskenanpassung finden Sie weiter hinten im Kapitel
[ paten in Zwischenablage kopieren 'Masken-Generator'.

EE”“;ZE;maS"‘j’ Mas"e“’;m"e'”””z' x Im Beispielfoto sehen Sie das Kontextmenii der Artikelmas-

= Standardmaske Maxima . . . . .

S — ke, d1§ Standardrpaske Maximal ist eingestellt und dl}rch eine
Standardmaske Minimal Markierung am linken Rand hervorgehoben. Auch die vorher

beschriebene Kopierfunktion ist zu erkennen.

3.10.7. Tastenbelegung

In den Masken stehen zahlreiche Tastenkombinationen zur Verfiigung, die mit verschiedenen Ak-
tionen verbunden sind. Hier im Uberblick die Tastaturbelegung:

Taste Bemerkung

F1 Hilfe-Funktion

F2 Aufruf eines externen Taschenrechners

F3 Bléttern-Modus: Aufruf von Suchfunktionen

Eingabe-Modus: In Eingabefeldern mit eingebauten Auswahllisten kann hiermit eine
Volltextsuche erfolgen, also Suchtext eingeben und F3-Taste betdtigen

F4 Im Eingabe-Modus ruft die F4-Taste in Eingabefeldern mit Auswahllisten eine interne
Suchliste auf. Bei einer Datumseingabe wird ein eingebauter Kalender aufgerufen und
bei einer Zahleneingabe der eingebaute kleine Taschenrechner. Fiir Texteingaben klappt
ein groBeres Eingabefenster auf.

Strg+F4  Nur bei der Eingabe eines der Variofelder (Neueingabe- oder im Andern-Modus)
konnen Sie per Strg+F4 einen Windows-Dateidialog aufrufen. Dort kénnen Sie als Da-
teityp 'PDF-Dateien' oder 'Alle Dateien' auswahlen. Die gewihlte Datei wird an die
Stammdatenmaske iibermittelt und als Inhalt in das Variofeld eingetragen und zwar in-
klusive Verzeichnisangabe.
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Taste
Shift+F4

F5

F6

F7

F8
F9

Shift+F9

F11
F12

+/-

Pfeil un-
ten / Pfeil
oben

ESC

Enter

Alt+R

Strg+Shift
+K

Bemerkung

Ebenfalls nur fiir Variofelder im Eingabe-Modus (Neu oder Andern) kénnen Sie per
Shift+F4 eine Anzeige der Datei aufrufen. Falls ein Dateiname fiir eine vorhandene Da-
tei im Variofeld eingetragen ist, wird diese Datei mit Windows-Funktionen angezeigt.
Das setzt voraus, dass fiir die Datei eine Standard-Anwendung unter Windows definiert
ist, z.B. fiir eine PDF-Datei ein PDF-Viewer oder fiir eine Textdatei ein Texteditor.

Blattern-Modus: Aufruf einer separaten Suchliste, um einen gesuchten Datensatz in der
Maske anzuzeigen

Eingabe-Modus: In Eingabefeldern mit eingebauten Auswahllisten kann hiermit eben-
falls eine separate Suchliste aufgerufen werden, die Zugriff auf die verbundenen Daten
erlaubt, wobei eine Suchzeile flir die schnelle Suche eingesetzt wird.

Im Eingabe-Modus koénnen hiermit Feldinhalte aus anderen Datensétzen kopiert
werden. Bei Dateneingabe in einer Tabelle kann hiermit der Spalteninhalt der vorhe-
rigen Zeile kopiert werden.

Eingabe-Modus Datumseingabe: Einsetzung des aktuellen Tagesdatums

In Tabellen fiir so genannte Verbunddaten kann mit der F7-Taste eine Kopie dieser Ver-
bunddaten gemacht werden, dazu erscheint eine Suchliste, um den Datensatz auszuwéh-
len, aus dem die Verbunddaten in den aktuellen Datensatz hineinkopiert werden sollen.

Eingabe-Modus bei Datums-, Zahl- und Texteingaben: Leereingabe erzeugen

Bléttern-Modus: Neuen Datensatz erzeugen
Eingabe-Modus: Datensatz speichern

Bléttern-Modus: Neuen Datensatz erzeugen als Kopie des gerade angezeigten Daten-
satzes.

Wechsel zum nédchsten offenen Fenster

In der Artikel- und Textbaustein-Maske kann hiermit das separate RTF-Fenster zur Be-
arbeitung von formatiertem Text angezeigt werden

Eingabe-Modus: Bei einer Datumseingabe wird der aktuelle Eingabewert erhoht bzw.
vermindert.

Eingabe-Modus: Bei Datums- bzw. Zahleneingaben wird der Eingabewert erhoht oder
vermindert. Welcher Teil der Eingabe gedndert wird, ist abhingig von der aktuellen
Cursorposition, z.B. ist der Cursor bei der Jahreszahl eines Datums, wird das Jahr ge-
andert oder bei Zahlen vor dem Dezimalpunkt wird der Ganzzahlwert geéndert.

Blattern-Modus: Schlielen der Maske
Eingabe-Modus: Abbruch der Dateneingabe und Riickkehr zum Bléttern-Modus.

Blittern-Modus: Falls die Suchliste den Fokus besitzt, wird zum Andern-Modus umge-
schaltet.

Eingabe-Modus: Springen zum néchsten Eingabefeld.

Ausnahme: In mehrzeiligen Textfeldern wird damit eine Zeilenschaltung eingefiigt. Hier
muss die normale Taste zum Bewegen des Eingabefokus benutzt werden, die Tab-Taste.

Bléttern-Modus: Refresh-Taste zum erneuten Anzeigen des aktuellen Datensatzes. Dies
kann in einer Netzversion Anderungen von anderen Stationen sichtbar machen.

Alternative Aufrufmdglichkeit fiir das allgemeine Kontextmenii anstelle der rechten
Maustaste

Seite: 30



Allgemeines zum Programm RW-Fakt 17

3.10.8. Loschen

Fiir einen besseren Schutz vor ungewollten Loschungen kann mit 'Datei / Allgemeine Einstellungen /
Allgemeines' eine Loschabfrage eingeschaltet werden, die vor jeder Loschung nochmals nachfragt, ob
auch wirklich geloscht werden soll. An gleicher Stelle kann auch eine grundsitzliche Loschsperre
eingeschaltet werden, die ein Loschen erst gar nicht erlaubt bzw. als Funktion anbietet. Bei einge-
schalteter Loschsperre wird in der Symbolleiste das Loschen-Symbol ausgeblendet.

3.11. Protokoll-Funktionen

Fiir die Stammdaten Kunden, Artikel und Textbausteine steht jeweils eine Protokoll-Funktion zur
Verfiigung. Das Einschalten erfolgt iiber 'Datei / Allgemeine Einstellungen / Allgemeines' {iber die
Einstellung 'Mit Protokollierung'. Bei eingeschalteter Protokollierung kdnnen Sie in der jeweiligen
Stammdatenmaske iiber den Schalter in der Symbolleiste 'Protokoll' die Protokollanzeige aufrufen.
Die Anzeige besteht aus 2 Karteikarten, Anderungen und Léschungen. Die Protokoll-Funktion ent-
hdlt nur protokollierte Daten aus der jeweiligen Stammdaten-Tabelle. Die Verbunddaten, z.B.
Mengenpreise fiir Artikel oder Kunden-Sonderpreise fiir Kunden, sind davon ausgenommen.

Protokollierung Kunden

j 1-Anderungen @ 2-Léschungen
Aktuell gespeicherte Daten
OPKontoNr Geandert_durch Geandert_am Suchname OPKontoArt Adressel Fd
» 00001 IRolf 02.08.2018 13:14:1 Weber-Transporte K Herr
00002 08.08.2018 10:36:z Ludwig K Fa.
00003 10.02.2016 10:18:2|Weber K Herr
00004 10.02.2016 10:19:¢ Schulz K Fa.
00005 02.11.2016 12:53:f Schmidt K Fa.
00006 28.05.2015 10:41:< Miiller B Fa. ~
< >
Protokollierte Anderungen
OPKontoNr Geandert_durch Geandert_am Suchname OPKontoArt Adressel
00001 Rolf 02.08.2018 13:14:1 Weber-Transporte K Herr
02.08.2018 13:14:1 Weber-Transporte K Herr
02.08.2018 12:45:F Weber-Transporte K Herr
01.08.2018 13:41:z Weber-Transporte K Herr
27.07.2018 12:02:< Weber-Transporte K Herr
26.07.2018 12:06:( Weber-Transporte K Herr
26.07.2018 12:06:( Weber-Transporte K Herr
26.07.2018 12:06:( Weber-Transporte K Herr
24.07.2018 11:32:2 Weber-Transporte K Herr
24.07.2018 11:32:2 Weber-Transporte K Herr
24.07.2018 11:32:2 Weber-Transporte K Herr
» .07. Weber-Transporte K
06.01.2016 14:37:2 Weber-Transporte K Herr
< b2
¥ Synchron scrollen ’ u Export (DSGVO) I
# Auf den Stand der markierten Anderung zuriicksetzen ‘ I ° Schliefen ‘

3.111. Anderungen

Bei den Anderungen werden oben die vorhandenen Stammdaten angezeigt und mit welchem Inhalt
diese gespeichert sind. Diese Tabelle ist mit 'Aktuell gespeicherte Daten' beschriftet. In der unteren
Tabelle, Protokollierte Anderungen' sind fiir den in der oberen Tabelle markierten Datensatz die vor-

Seite: 31



RW-Fakt 17 Allgemeines zum Programm

handenen Anderungen aufgelistet. Bei Aufruf der Funktion ist der aktuelle Datensatz aus der Stamm-
datenmaske aktiviert. Jede Anderung wird dabei mit dem Benutzernamen aus der Windows-Anmel-
dung in der Spalte 'Gedndert_durch' und der Uhrzeit mit Datum in der Spalte 'Gedndert am' ange-
zeigt. Die untere Tabelle kann bei Bedarf als Tabellendruck ausgegeben werden, dazu steht das Kon-
textmenti zur Verfligung (rechter Mausklick in die untere Tabelle).

- Synchron scrollen

Unter der unteren Tabelle konnen Sie festlegen, ob die beiden Tabellen jeweils synchron gescrollt
werden sollen. Bei Einschaltung wird jedes horizontales Rollen bei einer Tabelle parallel in der
anderen Tabelle umgesetzt. Sie sehen also damit in beiden Tabellen den gleichen Spaltenbereich.

- Auf den Stand der markierten Anderung zuriicksetzen

Uber diesen Befehlsschalter konnen Sie den aktuellen Datenstand auf den Stand der markierten
Anderung zuriicksetzen lassen. Das entspricht dem manuellen Andern und Speichern mit den dlteren
Daten.

- Export (DSGVO)

Uber diesen Befehlsschalter, der nur fiir Kunden angezeigt wird, kénnen Sie der Auskunftspflicht
nach der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) nachkommen. Dort ist festgelegt, dass Sie auf
Verlangen des Kunden die gespeicherten Daten zur Verfiigung stellen miissen und zwar in einem all-
gemeinen Format. Wir verwenden daflir Dateien im CSV-Format, fiir jeden Datensatz werden 2 Da-
teien mit folgendem Schema erzeugt:

Dateiname Bemerkung

KundenExportDSGVO _ Hierin befinden sich die aktuellen Daten zu dem jeweiligen Kunden.
Aktuell OPKontoNr Alle Datenfelder sind in der ersten Zeile der Datei enthalten, in der
<KundenNr>.csv Folgezeile befindet sich der aktuelle Inhalt. Alle Datenfelder sind

dabei durch Semikolon getrennt, bei Textfeldern ist der Inhalt in An-
fithrungszeichen gesetzt.

KundenExportDSGVO_ Hier sind die gednderten Daten enthalten. Auch hier sind die Daten-
Anderungen_OPKontoNr_ | felder in der ersten Zeile enthalten, die Folgezeilen sind fiir jede
<KundenNr>.csv Anderung mit einer Zeilenschaltung versehen.

Die erzeugten Dateien befinden sich Ordner der RW-Fakt-Datenbank und wird Thnen zur Info auch
nochmal explizit angezeigt. Die Dateien konnten Sie dann dem Kunden iibermitteln, z.B. per
verschliisselter EMail oder einem anderen Ubertragungsweg.

3.11.2. Léschungen

Ahnlich wie die Anderungen werden auch die Lschungen in einer Tabelle angezeigt. Hier befindet
sich allerdings nur 1 Tabelle, wo die protokollierten Loschungen enthalten sind. Hier ist zusédtzlich
eine Spalte 'Geldscht_am' vorhanden, die die Uhrzeit und Datum der Loschung festhdlt. Auch diese
Tabelle kann bei Bedarf als Tabellendruck ausgegeben werden, dazu steht das Kontextmenii zur
Verfiigung (rechter Mausklick in die Tabelle). Wenn fiir die geldschten Daten vorherige Anderungen
protokolliert wurden, werden auch diese in der Tabelle mit angezeigt.

- Die markierten Loschung als neuen Datensatz hinzufiigen

Uber diesen Befehlsschalter konnen Sie die aktuelle Loschung als neuen Datensatz hinzufiigen
lassen. Das ist jedoch nur mdglich, wenn die Ordnungsnummer nicht erneut vergeben wurde, das ist
die KundenNr (OPKontoNr), ArtikeINr oder TextbausteinNr aus der jeweiligen Stammdatenmaske.
In dem Fall miissten Sie in der Stammdatenmaske vorher den Datensatz dndern auf eine andere Ord-
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nungsnummer und dann die Protokollierung erneut aufrufen. Wenn die Loschung zuriickgesetzt
werden kann, werden auch eventuell vorhandene protokollierte Anderungen ebenfalls zuriickgesetzt.

- Léschen (DSGVO)

Uber diesen Befehlsschalter, der nur fiir Kunden angezeigt wird, konnen Sie der Loschpflicht nach
der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) nachkommen. Dort ist festgelegt, dass Sie auf
Verlangen des Kunden die gespeicherten Daten komplett 1schen miissen.

3.12. Tabellen-Funktionen

An vielen Stellen im Programm werden Daten in tabellarischer Form angezeigt. Die Anzeige von
Suchlisten in den Stammdaten-Masken, der Einzelzeilen eines Vorgangs oder die Historie-
Funktionen sind Beispiele dafiir. Die Tabellen enthalten in der Regel eingebaute Suchfunktionen, die
Suchzeile und die Suche per Anfangsbuchstaben, sowie umfangreiche Anpassungsmdoglichkeiten.

Nmer s | Eueheme 3.121. Sortierung/Spaltenbreiten

Durch einen Mausklick auf einen Spaltentitel veranlassen
Sie die Sortierung nach diesem Datenfeld. Ein erneutes
Klicken auf die gleiche Spalte schaltet die Reihenfolge
zwischen auf- und absteigend um. Die aktuell eingestellte
Sortierung ist durch ein blaues Pfeil-Symbol im Spaltentitel erkennbar.

Die Spaltenbreiten lassen sich ebenfalls per Maus einstellen. Dazu bewegen Sie den Mauszeiger auf
den rechten Rand eines Spaltentitels und ziehen die Spalte auf die gewiinschte Breite. Im Foto sehen
Sie einen Ausschnitt der Artikelmaske, die Sortierung ist auf Nummer absteigend eingestellt.
AuBerdem ist die Suchzeile zu erkennen (zwischen Spaltentitel und Datenzeilen).

3.12.2. Tabellen-Designer
Tabellen-Funktionen
Tabellen-Designer aufrufen
&l Design-Modus

tf]' Tabelle ausdrucken

Q«g Erweiterte Buchstabensuche

2 Abbruch

Eine weitergehende Formatierung der Tabelle und zahlrei-
che weitere Eigenschaften konnen Sie iiber den Tabellen-
Designer einstellen. Diesen rufen Sie per Mausklick mit
der rechten Maustaste in die Tabelle auf. Hiermit kdnnen
Sie auch die Spalten in der Reihenfolge verschieben, so-
| wie nicht benétigte Spalten ausblenden.

3.12.3. Design-Modus

Uber das Kontextmenii in der Tabelle (rechter Mausklick) konnen Sie einen Design-Modus einschal-
ten, der die o.g. Sortiermdglichkeit ausschaltet, dafiir dann aber eine Spaltenmarkierung einschaltet.
Eine markierte Spalte dann in diesem Modus an eine andere Stelle verschoben werden. Sie markieren
zuerst die Spalte und klicken dann erneut auf die Spalte und halten die Maustaste gedriickt. Die
Spalte wird optisch von der Tabelle getrennt und Sie kénnen die Spalte an die gewiinschte neue Posi-
tion 'ziehen'. Zum Beenden des Design-Modus benutzen Sie wieder das Kontextmenii.

3.12.4. Tabelle ausdrucken

Ebenfalls iiber das Kontextmenii konnen Sie einen internen Tabellendruck ausfithren. Der Ausdruck
erfolgt zuerst am Bildschirm in einem separaten Fenster, kann aber von dort aus an den Drucker ge-
schickt werden. Von diesem Fenster konnen Sie ebenfalls Seitenrdnder einstellen, iiber Datei / Seite
einrichten. Bei breiten Tabellen werden eventuell mehrere Seiten fiir die nicht auf eine Seite
passenden Spalten erzeugt.
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3.12.5. Tabellen-Layout

Jede Anderung am Layout einer Tabelle wird in einer Layout-Datei gespeichert. Uber 'Datei / Allge-
meine Einstellungen' haben Sie auf der Seite 'Menii/Layout' Zugriff auf diese Daten. In eine Datensi-
cherung wird die Layout-Datei mit einbezogen.

3.13. Suchfunktionen

Im Programm sind einige Suchfunktionen enthalten, die einen Zugriff nur auf bestimmte Daten
ermdglichen, die den von Thnen festgelegten Suchkriterien entsprechen oder die es erlauben einen ge-
suchten Datensatz schnell zu finden.

3.13.1. Volltextsuche / Posistions-Suche

SrE R T In den Stammdaten-Masken

Volltextsuche (F8) |galancer ader ecelstahl ‘ sowie der Vorgangsmaske 1st

Nummer (F7) 1. Aligemeines | 2. EX | 3. Sonderpreise 4. Stuckliste Jev{ells e.lpe Sehr .elnfaChe. Ll.nd
gleichzeitig leistungsféhige

Volltextsuche enthalten. Ein-
2 zelne  Suchworter  werden
durch ein Leerzeichen getrennt
und in eine logische UND-Su-
che umgesetzt, alternativ kann
auch ODER verwendet werden, bzw. AND und OR. Die GroB- und Kleinschreibung spielt hierbei
keine Rolle. Durchsucht werden alle Textfelder aus der jeweiligen Datentabelle, numerische Inhalte
werden iibersprungen.

Nummers Suchname Preis Bestand

(312383 Gelander Star
12384

2.500,000°
Einbau Gelinder 50,000

In den Stammdaten-Masken ist die Volltextsuche iiber der Suchliste oben links in der Maske plat-
ziert, in der Vorgangsmaske links unter der Ubersichtsliste. Uber das Kontextmenii kann in den
Stammdaten-Masken das Eingabefeld auch ausgeblendet werden.

& RW-Fakt 16 - [Artikel bearbeiten]

! Eine weitere Suchform
ey BB M 2R IO A befindet sich in den
Stammdaten-Masken

Suchfunkzionen
volltestuche (7a) ! unter der Volltextsuche,
Nurmmer (F7) 12380] 1. Allgemeines | 2. 5K | 3. Scnderpreise | 4. Stickliste | 5. Sonstiges dle POSitiOnS-SuChe, Da-
_—— or B mit kann anhand einer
0006 Tl Sercer Nummer einfach nur
o —— sehr schnell ein be-
T ,3 stimmter Datensatz in
e AR der Maske aktiviert
o | [ werden. Die Suche er-
[T e \ Unsasangaben folgt  dabei  nicht
00113 Rundreise Asii . .
TR 9| selektiv, sondern es wird
CT— ‘ nur positioniert. Dabei
T | ek erfolgt die Suche nach
W ‘ Umsetz in Stiick d A .k l_N d
00201 Trans'er2 er rtl € r’ er
B —TT Kunden-Nr oder der
; ‘Zf7 e e Textbaustein-Nr.  Das
e | Eingabefeld lisst sich

5 @ HT per F7-Taste schnell er-
ok ot 1 o | St lteichen.
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3.13.2. Suchzeile in Tabellen
OPKontoNr= Suchname Variofeld1 Variofeld2 Variofeld3 Variofeld4 Var Eine sehr einfach und
I gleichzeitig sehr effek-
» 00001 Wachtmann PKW HF-RW 4 1995 tive Suchmogllchkelt
LKW HF-RW 3 2000 ird i d ist
00017 Braun Limousine HF-RW 2 1985 wird 1 den meisten
Limousine HF-RW 1 2004 Tabe“en, Suchlisten etc.

angeboten, z.B. in den
Stammdaten-Masken
bzw. -Listen. Die erste Zeile in der Tabelle enthélt eine besondere Suchzeile, wo Sie in jeder Spalte
einen Suchtext eingeben kdnnen. Direkt bei der Eingabe wird die Tabelle neu aufgebaut und zeigt
dann nur noch die gefundenen Daten an.

3.13.3. Datensuche per F3-Taste

Bei der Bearbeitung von Stammdaten, z.B. Kunden, kdnnen Sie iiber die F3-Taste zu einer Suchein-
gabe verzweigen, die es ermdglicht die anzuzeigenden Daten einzugrenzen oder bestimmte Daten
schnell zu finden. Der Suchdialog enthilt in Karteikartenform 3 verschiedene Suchformen:

@ Feldsuche
@ Von/Bis-Suche
@ Selektion (Filtersuche)

OO

1-Eeldsuche \ 2-Von/Bis-Suche \lg_—EiI_tgr_suqhe_}

Grundsitzlich ist hierbei zu beachten,
dass die Suchfunktionen jeweils eine
der vorhandenen Daten

Datenfeld Relation Verkniipfung Teilmenge

Artikel Nummmer <] |- =] [und ~| |anhand der Suchbegriffe bilden. Hierbei
Artikel.Suchname d d die D fil d
Attikel Prels Such-Begrif werden dann die Daten ausgefiltert oder
ArtikelEK Hinzufiigen ausgeblendet, die nicht den Suchvor-
Artikel UStSchliissel f

Artikel Umsatz schriften entsprechen.

Artikel Umsatz\/orjahr =l

SQL-Befehl

Feldsuche

Hier wird ein Suchbegriff auf ein belie-
biges Datenfeld angewandt. Per Aus-
wahlliste konnen Sie aus den vor-
handenen Feldern auswéhlen und dazu
dann einen Suchbegriff eingeben, der in
Form einer Volltextsuche umgesetzt
wird, wenn es sich um ein Textfeld
handelt. Wenn Sie ein numerisches Feld
auswihlen, wird die Suchanfrage in eine
exakte Ubereinstimmung  umgesetzt.
Durch die Option 'Volltextsuche auf alle Felder' werden alle Felder auf den Suchtext untersucht.
YVon/Bis-Suche

Hier konnen Sie in einer Tabelle fiir jedes Datenfeld eine Von- und eine Bis-Angabe eintragen, die
dann jeweils in die Suchanfrage umgesetzt wird. In der Regel lassen sich damit recht einfach auch
komplexere Suchanfragen durchfiihren.

Artikel [Nummer] > '10" AND (Artikel.[Suchname] Like 'Sonder")

o

Loschen |

L]
Einsetzen aus gespeicherter Suchanfrage
|Keine Suchanfrage gewahlt

j Speichem... |

OK <F9> | Abbruch

Suche ausschalten |

Selektion (Filtersuche)

Hiermit stellen Sie eine so genannte SQL-Abfrage zusammen, die von der Datenbank in eine
Suchanfrage umgewandelt wird. Die Syntax muss nach Access-SQL aufgebaut sein. Durch einige
Eingabehilfen wird der Aufbau und das Zusammenstellen der Abfrage aber stark vereinfacht. Aus
einer Liste der vorhandenen Datenbankfelder bilden Sie zusammen mit einer Relation und einem
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Suchwert eine Suchabfrage oder einen Teil davon. Mehrere solcher Suchabfragen konnen mit dem lo-
gischen UND oder ODER zusammengesetzt werden.

Eingabe Bemerkung
Datenfeld Hier werden alle vorhandenen Felder der Datenbank-Tabelle aufgelistet.
Relation Hier wird die Suchbedingung in der Art festgelegt, also groBer, kleiner, gleich etc.

Verkniipfung | Logische Verbindung von mehreren Suchteilen

Such-Begriff | Der zu suchende Text oder Wert. Wenn Sie die Suche nach 'LIKE' benutzen, geben
Sie den Suchtext bitte in dieser Form an:
*suchtext™
Der Stern steht hierbei fiir beliebige Zeichen davor oder danach. D